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SE]A BEM-VINDO/A!

A finalidade deste documento é fornecer
aos docentes que iniciam as atividades letivas
informacdes béasicas sobre o funcionamento e
organizacao do Campus Sertdo e em especial
da Diretoria de Ensino. Nesse sentido,
solicitamos a leitura as orientacbes e

documentos que seguem.

As duvidas referentes ao documento
devem ser apresentadas a Diretoria de

Ensino.

Desejamos-lhe  sucesso na  sua

atividade.

Orientacoes . aos professores



EQUIPE DA DIRETORIA DE ENSINO PRINCIPIOS DA ADMINISTRACAO

PUBLICA
Diretor de Ensino:
Prof°. Roberto Valmorbida de Aguiar Legalidade
Coordenador Geral de Ensino/Diretor de Ensino Substituto: ==
Prof°. Clever Variani PubI|C|dade
Apoio técnico-administrativo em educacao: Eficiéncia
Elaine Pires Salomao — Pedagoga
Guilherme Fagherazzi - Assistente de Alunos .
Luana de Lima — Auxiliar em Administragéo Mora“dade
Méroli Saccardo dos Santos - Assistente em Administracéo | lidad
Coordenadora Geral de Ensino Substituta mpessoalidaae
Rodrigo Ferronato Beatrici - Técnico em Assuntos Educacionais
Assessoria: Profe. Welington Rogério Zanini Sugestdes de leitura;
S v Constituicio Federal, Art. 37

Diretoria de Ensino:
diretoria.ensino@sertao.ifrs.edu.br
Tel.: (54) 3345-8102

v’ Lein®8.112, de 11/12/1990

Coordenadoria Geral de Ensino: v' Decreto n°’ 1.171, de 22/06/1994 -
cgen.ensino@sertao.ifrs.edu.br Cadigo de Etica Profissional do Servidor
Tel.: (54) 3345-8002 Publico Civil do Poder Executivo Federal

Técnicos-Administrativos: taes.de@sertao.ifrs.edu.br
Tel.: (54) 3345-8041
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mailto:taes.de@sertao.ifrs.edu.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L8112cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d1171.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

ZCONHECENDO O IFRS

Selecione o0 item desejado e
acesse o documento:

2.1 Sobre o IFRS

2.2 Documentos béasicos

v Estatuto do IFRS

v'Regimento Geral do IFRS

v'Plano de Desenvolvimento Institucional
v'Portaria de Recredenciamento
v'Politica de Comunicac¢éo do IFRS

Orientagcoes . aos professores

2.3 Alguns
pedagogica:

documentos de orientacao

v'Lei de diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Lei
9394/1996)

v'Lei de criacdo dos Institutos Federais (Lei 11.892/2008)
v Plano de Desenvolvimento Institucional (Projeto
Pedagdgico Institucional p. 97 — 132)

v'Organizacdo Didatica

v'Instrucdo Normativa 001/2017 (Recuperacao Paralela)

2.4 Gestao de Pessoas
|| : Confira as normativas, formularios e
demais informacdes sobre a nossa vida

funcional.
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https://ifrs.edu.br/institucional/documentos-norteadores/
https://ifrs.edu.br/
https://ifrs.edu.br/gestao-de-pessoas/formularios/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9394.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11892.htm
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2017/08/PDI-2014-2018.pdf
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2017/07/OD-Alterada-Publica%C3%A7%C3%A3o-Portal-1.pdf
http://www.sertao.ifrs.edu.br/site/midias/arquivos/20179214359368in_001_recuperacao_paralela.pdf
https://ifrs.edu.br/institucional/sobre/

OLHARES PARA O IFRS -

3 3.2 Cursos desenvolvidos no Campus
CAMPUS SERTAO

O Técnico em Comércio — modalidade PROEJA

3.1 Normativas Institucionais . -y _
O Técnico em Agropecuaria — integrado ao Ensino

Méedio

= Organograma do IFRS - Campus Sertao

O Técnico em Agqgropecuaria — subsequente ao
Ensino Médio

= Regimento Interno do Campus Sertao

= Regulamento Disciplinar Discente O Técnico em Manutencdo e Suporte em
Informatica — integrado ao Ensino Médio

= Regimento dos Nucleos de Integracao
do Ensino, Pesquisa e Extensao - O Técnico em Manutencdo e Suporte em
NIEPES Informatica — concomitante ao Ensino Médio

Localize-se no
Mapa do Campus

G Sertao
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https://ifrs.edu.br/sertao/wp-content/uploads/sites/7/2018/04/Regimento-interno-do-Campus-Sert%C3%A3o.pdf
https://ifrs.edu.br/sertao/wp-content/uploads/sites/7/2017/11/Organograma-do-IFRS-Campus-Sert%C3%A3o.pdf
https://www.sertao.ifrs.edu.br/site/midias/arquivos/2010327131758390regulamento_disciplinar.pdf
http://www.sertao.ifrs.edu.br/site/midias/arquivos/201822193526471mapa_do_campus.pdf
https://ifrs.edu.br/sertao/wp-content/uploads/sites/7/2018/03/Regimento-dos-NIEPES.pdf
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-tecnicos/tecnico-em-comercio-modalidade-proeja/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-tecnicos/tecnico-em-agropecuaria-integrado-ao-ensino-medio/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-tecnicos/tecnico-em-agropecuaria-subsequente-ao-ensino-medio/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-tecnicos/tecnico-em-manutencao-e-suporte-em-informatica-integrado-ao-ensino-medio/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-tecnicos/tecnico-em-manutencao-e-suporte-em-informatica-concomitante-ao-ensino-medio/
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Bacharelado em Agronomia

Bacharelado em Zootecnia

Licenciatura em Ciéncias Agricolas

Licenciatura em Ciéncias Biologicas

Tecnologia em Alimentos

Tecnologia em Agroneqgdcio

Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de
Sistemas

Tecnologia em Gestao Ambiental

Formacdo Pedagodgica de Docentes para a
Educacao Basica e Profissional

Curso de Pos-graduacao Lato Sensu de Teorias e

Metodologias da Educacao
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3.3 Sistemas

SIGAA (Académico)

SIPAC (Administrativo)

SIGRH (Recursos Humanos)

E-mail Institucional

SIGEPE — Acesso ao Contracheque

Campus Digital

Pergamum

GLPI — Sistema de Chamados de

Suporte de Tl
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https://ifrs.edu.br/sertao/espaco-do-servidor/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-superiores/bacharelado-em-agronomia/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-superiores/bacharelado-em-zootecnia/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-superiores/licenciatura-em-ciencias-agricolas/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-superiores/licenciatura-em-ciencias-biologicas/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-superiores/tecnologia-em-alimentos/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-superiores/tecnologia-em-agronegocio/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-superiores/tecnologia-em-analise-e-desenvolvimento-de-sistemas/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-superiores/tecnologia-em-gestao-ambiental/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-superiores/formacao-pedagogica-de-docentes-para-a-educacao-basica-e-profissional/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/cursos-de-pos-graduacao/curso-de-pos-graduacao-lato-sensu-de-teorias-e-metodologias-da-educacao/
https://sig.ifrs.edu.br/sigaa/
https://sig.ifrs.edu.br/sipac/
https://sig.ifrs.edu.br/sigrh/
http://www.gmail.com/
https://servidor.sigepe.planejamento.gov.br/
http://campusdigital.sertao.ifrs.edu.br:8080/public/login/index.xhtml
https://biblioteca.ifrs.edu.br/biblioteca/index.php
https://suporte.sertao.ifrs.edu.br/

3.4 Conheca mais sobre o Campus Sertéao

Acesse o site do IFRS — Campus Sertao,
em especial nas secoes:

. Diretoria de Ensino,

. Pesquisa, P6s-Graduacao e Inovacao,

. Extenséao...
...e confira os documentos, formularios e
demais informacoes

<
c¥
q:‘\ - Projetos de ensino
??‘ - Projetos de pesquisa
- Projetos de extensao

Para maiores informagdes procure 0S
departamentos.

Orientagcoes . aos professores
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https://ifrs.edu.br/sertao/

ORGANIZACAO PEDAGOGICA DO
IFRS - CAMPUS SERTAO

5.1 Antes de entrar na sala de aula

v' Calendéario Académico 2019

v' Calendéario de Reunides 2019

v" Plano de Trabalho Docente (PTD) —
Orientacoes para preenchimento

v" Roteiro para elaboracdo do Plano de Ensino

Duvidas sobre 0s componentes
curriculares devem ser
esclarecidas com 0s
Coordenadores dos Cursos, bem
como ter acesso aos PPCs dos
cursos, visando a elaboracdo dos
Planos de Ensino.

Orientacoes . aos professores

v Avaliacéo da Aprendizagem e

Recuperacao Paralela

A nota minima antes do exame (7,0) e
apos o exame (5,0). O sistema académico
faz somente media aritmética e nao
ponderada. Recomenda-se a leitura do
PPC de cada curso, da OD e da IN
001/2017 — IFRS — Campus Sertao.

O acesso ao Sistema Campus Digital e
Sistema Integrado de Gestdao de
Atividades Académicas (SIGAA)
dependem da efetivacdo do cadastro do
docente nos respectivos sistemas, 0 que
normalmente ocorre em até uma semana
do efetivo exercicio e recepcao do
professor/a na Diretoria de Ensino.
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https://goo.gl/J15ArN
https://goo.gl/jejLVR
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/professores/planos-de-trabalho-docente/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/orientacoes-gerais-da-de/
https://ifrs.edu.br/sertao/wp-content/uploads/sites/7/2018/09/Instru%C3%A7%C3%A3o-Normativa-001_2017-_Recupera%C3%A7%C3%A3o-Paralela.pdf
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/orientacoes-gerais-da-de/

v' Horario das aulas 5.2 Na sala de aula

v' Diério de classe: Nenhum aluno deve frequentar
aulas se nao estiver devidamente matriculado.
Reiteramos a importancia da realizacdo da
chamada e preenchimento da frequéncia
diariamente, além das notas parcial. Esse
documento é OBRIGATORIO, sendo consultado
para pagamento dos beneficios da Assisténcia
Estudantil e outras situacoes.

v Ocorréncias em sala de aula?
a) Preencha o formulario
b) Apds procure a Coordenacao do Curso
e faca o relato do acontecido.

v Quer organizar uma viagem técnica com

v Precisa de materiais? 0s estudantes?
Acesse o SIPAC
USUARIO: CPF SENHA: a mesma do SIG v Modelo de ata de exame e Registro de

antecipacao de exames finais
= i_ N Ki

L=

J @’ oo

-
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https://ifrs.edu.br/sertao/espaco-do-estudante/
https://sig.ifrs.edu.br/sipac/
https://docs.google.com/a/sertao.ifrs.edu.br/forms/d/e/1FAIpQLSdRcpFG3qCOZOCmMGo1iVtw9iNCyWOc1GgUSZ3D8IXxqvjcwA/viewform?c=0&w=1
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/projetos/visitas-tecnicas/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/orientacoes-gerais-da-de/
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/orientacoes-gerais-da-de/

5.3 Depois da aula

v

v

N

4.

v

v

Conferir: janelas, ar condicionado,
lampadas, limpeza...

Para sanar duavidas ou solicitar
alternativas para superacdo de
dificuldades em sala de aula siga os
seguintes passos, em ordem
prioritaria:

Conversa do professor/a com a turma ou
estudante;

Converse com o coordenador/a do curso;
Converse com a Coordenacdo geral de
ensino;

Agende uma conversa com o0 Diretor de
Ensino.

Horario de atendimento dos professores

aos estudantes

Precisa de um atestado ou declaracao de

docéncia?

a) Preencha o formulario
b) Encaminhe solicitacdo para:
taes.de@sertao.ifrs.edu.br

Prazo para emissao: 05 dias uteis

Orientacoes aos professores

6 INFORMACOES

GERAIS/LEMBRETES

v O adicional noturno é apenas para 0S

substitutos, professores com dedicacéo
exclusiva nédo recebem, conforme Memo.
Circular 007/2016 - IFRS/DGP. O
preenchimento do adicional noturno
podera ser feito a primeira vez junto com
a DE. Nos meses subsequentes o
professor devera trazer preenchido.

Curriculo Lattes: entregar copia da
titulacdo (frente e verso), experiéncias

anteriores  (CTPS, portarias...) e
documentos  pessoais (RG, CPF,
Comprovante de residéncia). Estes
documentos ficardao arquivados na

Diretoria de Ensino.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1OqU1GdG8V4ccbpqdQs-dwVWE3izwPQi6BHbNCwxSuig/edit#gid=0
https://ifrs.edu.br/sertao/ensino/orientacoes-gerais-da-de/
mailto:taes.de@sertao.ifrs.edu.br

6.1 Algumas abreviaturas e siglas:

v IFRS - Instituto Federal de Educacao,

Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do
Sul

DE — Diretoria de Ensino
CGE — Coordenadoria Geral de Ensino

DAE - Departamento de Assisténcia
Estudantil

CRA - Coordenadoria de Registros
Académicos

NIEPE - Nucleo de Integracao de
Ensino, Pesquisa e Extenséo.

PTD — Plano de Trabalho Docente

Orientacoes . aos professores

6.2 Diretoria de Ensino (DE)

- Apoio
Atividades Téan;co DE
Horarios de aula Méroli
(SIGAA e Campus Digital) Guilherme
Atestados docentes Luana
Legislacdao e normas de cursos Elaine
Projetos de Ensino Rodrigo

Outras atividade da DE

Atendimento das 8h as 23h (sequnda a sexta-feira) e aos
sabados das 8h as 13h.

Calenddrio académico, calendario de reunides, ingresso
discente, ingresso docente, controle das salas de aulas,
formacgao continuada, reunides de coordenadores de
cursos, reunides de NIEPEs, controle de frequéncia,
coordenacao de Pontdo (Educar), acompanhamento dos
setores vinculados (biblioteca, CRA, DAE), apoio nos
conselhos de classes, comissao disciplinar, permanéncia e
éxito, avaliacao docente, etc.
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6.3 Salas de apoio

Local | Estagiarios Horario de Principais
& atendimento atividades
Bloco Jeane 8h as 12h Assessoria aos
Al Jodo 13h as 17h coordenadores
de curso
Organizagao das
salas de aula
8h as 12h Reserva de
Bloco |  Ednaldo 13h as 17h salas no sistema
13 Emerson 18h as 22h Fotocopias e

digitalizacao de
documentos

Orientac¢Oes gerais das salas de apoio:

A solicitacao de impressdes é realizada através do e-mail:
copias@sertao.ifrs.edu.bor com no minimo 24 horas de

antecedéncia. E importante especificar em qual bloco
retirara as impressoes.
A retirada dos materiais deve ser realizada em no maximo 7

dias. Apds esse periodo as copias serao recicladas.
Recomenda-se evitar o desperdicio.

As cépias sao destinadas exclusivamente aos trabalhos de

sala de aula.

A Escola

"Escola é...
o lugar onde se faz amigos
ndc se trata s6 de prédios, salas, quadros,
programas, horarios, conceites...
Escola €, sobretudo, gente,
gente que trabalha, que estuda,
que se alegra, se conhece, se estima.
O diretor € gente,
O coordenador € gente, o professor € gente,
o aluno € gente,
cada funcionario € gente.
E a escola serd cada vez melhor
na medida em que cada um
se comporte como colega, amigo, irmao.
Nada de ‘ilha cercada de gente por todos os lados’.
Nada de conviver com as pessoas e depois descobrir
que ndo tem amizade a ninguém
nada de ser como o tijolo que
forma a parede,
indiferente, frio, sd.
Importante na escola ndo € s6
estudar, ndo € =06 trabalhar,
€ também criar lagos de amizade,
€ criar ambiente de
camaradagem,
€ conviver, € se 'amarrar nela’
Ora , € légico...
numa escola assim vai ser facil
estudar, trabalhar, crescer,
fazer amigos, educar-se,
ser feliz."

Orientagcoes . Qaos professores

22 Qaos professores
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mailto:copias@sertao.ifrs.edu.br
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CURTA NOSSA PAGINA NO FACEBOOK,
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