Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pro-reitoria de Extenséo

Instrucdo Normativa PROEX/IFRS n° 13, de 17 de dezembro de 2013.

Estabelece o fluxo e os procedimentos para o
registro, a analise e 0 acompanhamento das
acOes de extensdo do IFRS e d& outras
providéncias.

A Pro-reitora de Extensao do Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Sul, no uso de suas atribui¢cdes legais, normatiza:

Art. 1° O modulo Extensdo (SIEX) do Sistema de Informagdo e Gestdo de Projetos
(SIGProj), do Ministério da Educacdo (MEC), disponivel em http://sigprojl.mec.gov.br, é o sistema
informatizado adotado pelo IFRS para o registro, a andlise e o acompanhamento das acdes de
extensao.

Art. 2° A Pré-Reitoria de Extensdo (PROEX) publicara, anualmente, editais de fluxo
continuo para fins de registro das ag6es de extensdo no modulo SIEX/SIGPro;.

DO REGISTRO DAS ACOES DE EXTENSAO

Art. 3° Os servidores, que coordenarem acdes de extensdo, deverdo orientar-se nos
seguintes procedimentos para o registro das mesmas através do médulo SIEX/SIGProj:

I- Acessar o SIGProj disponivel em http://sigprojl.mec.gov.br;

II- Cadastrar-se e solicitar aos demais membros da equipe de execucdo da acéo,
servidores e discentes do IFRS, o cadastramento no SIGProj;

lll- Acessar o médulo Extensao (SIEX) do SIGProj;

IV- Selecionar o edital disponivel na se¢ao “Editais Abertos”,

V- Elaborar a proposta de agédo de extensdo e submeté-la para andlise.

Paragrafo Unico. O(s) participante(s) da acao de extensdo, quando externo(s) ao IFRS,

devera(do) ser cadastrado(s) diretamente pelo coordenador da agdo como “membro(s) externo(s)”
e, posteriormente, vinculado(s) como membro(s) da equipe de execucéo.

Art. 4° A versdo impressa da proposta devera ser assinada, pelo coordenador da agéo, e
entregue na Direcdo/Coordenacdo de Extensdo da unidade administrativa de origem da proposta
(c&mpus ou reitoria).
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Art. 5° O registro da acao devera ser realizado num prazo minimo de 15 (quinze) dias
antes do inicio de sua execucédo, conforme os procedimentos aludidos no Art. 3°.

Art. 6° E obrigatorio que o coordenador da proposta de acdo de extensdo tenha seu
curriculo cadastrado na Plataforma Lattes do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico (CNPQ) e atualizado h4, no maximo, 30 (trinta) dias da submissao da proposta.

Art. 7° As acles de extensdo do IFRS, contempladas com recursos em editais promovidos
por agéncias externas de fomento, deverdo ser cadastradas em edital especifico para este fim no
moédulo SIEX/SIGProj.

81° Excetuam-se, do disposto neste artigo, o registro das acdes de extensdo ja
cadastradas em editais nacionais, promovidos por agéncias externas de fomento a extensao e
vinculados ao SIEX/SIGProj, cuja gestdo das informacdes seja realizada de maneira parcial ou
total pelo IFRS.

§2° O coordenador da acdo devera informar ao Diretor de Extensdo do campus, ou
ocupante de cargo ou funcdo equivalente, e a PROEX/IFRS quanto a finalizacdo da acao, através
do envio de cépia do relatério final exigido pela respectiva agéncia externa de fomento.

DOS PROCEDIMENTOS PARA A ANALISE

Art. 8° As propostas serdo analisadas num prazo maximo de 15 (quinze) dias ap6s a
entrega da copia impressa e assinada, pelo coordenador da acdo, na Direcdo/Coordenacéo de
Extensao.

Art. 9° Na sec¢do de Avaliacdo das Ac¢bes de Extenséo, no moédulo SIEX/SIGProj, caberéa ao
Diretor de Extensédo, ou ocupante de cargo ou funcéo equivalente, emitir parecer e atribuir um dos
seguintes status, & acdo de extensdo, na Unidade de Origem:

a) “A reformular na Unidade de Origem”™ a acgédo retornara ao coordenador da acdo na
fase de preenchimento da proposta, o qual devera fazer as modificacbes sugeridas e
submeté-la novamente para analise;

b) “‘Recomendado na Unidade de Origem” a acdo estd adequada quanto ao
preenchimento e serd encaminhada a Comissdo de Gerenciamento de Acdes de
Extensdo (CGAE) para analise.

Art. 10 Cabera a CGAE da unidade administrativa de origem da acéo de extensao:
|- analisar a proposta cadastrada no modulo SIEX/SIGProj, de acordo com o0s critérios
estabelecidos no respectivo edital, e;

II- quando necessario, encaminhar a CGAE de outra unidade administrativa do IFRS e/ou
para consultor ad hoc para analise.
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Art. 11 Na secdo de Avaliacdo das Ac¢les de Extensdo, ho mdédulo SIEX/SIGProj, cabera
ao Diretor de Extenséo, ou ocupante de cargo ou funcdo equivalente, na condi¢cdo de presidente
da CGAE, emitir parecer e atribuir um dos seguintes status, a acdo de extensdo, na Unidade
Geral:

a) “Recomendado na Unidade Geral” quando estiver adequada para execucao;

b) “A reformular na Unidade Geral™ a a¢éo retornara ao coordenador da acéo na fase de
preenchimento da proposta, o qual deverd fazer as modificagbes sugeridas e submeté-la
novamente para analise pela CGAE;

c) “‘Nao recomendado na Unidade Geral” quando:

1) ndo atende aos requisitos minimos de preenchimento da proposta ou 0s previstos
no edital, ou;

2) a agéo nao for caracterizada como extenséo, ou;

3) o coordenador da agédo nado realizou as modificagbes propostas pela CGAE,
conforme o prazo estabelecido pela respectiva comissao.

Art. 12 Todas as agdes de Extensdo cadastradas na modalidade “Programa”, no mdodulo
SIEX/SIGProj, deveréo possuir a¢des vinculadas para que o Programa possa ser considerado em
execugao.

Art. 13 A acdo de extensdo que envolver parceria tera a sua execugdo autorizada mediante
a existéncia de convénio, ou outro documento de igual valor juridico, quando necessério, entre a
instituicao parceira e o IFRS.

Art. 14 A acdo de extensdao somente podera ser executada apOs atribuicdo do status
“Recomendado na Unidade Geral”.

Art. 15 As acOes de extensdo com status “Recomendado na Unidade Geral”, a PROEX
atribuira o status “Proposta recomendada - em andamento - normal”.

DA PRORROGACAO DA ACAO DE EXTENSAO E
DA INCLUSAO DE NOVOS MEMBROS

Art. 16 Em caso de necessidade, o coordenador da acgdo (programa ou projeto) podera
solicitar ao Diretor de Extensdo, ou ocupante de cargo ou funcdo equivalente, a prorrogacédo do
prazo de execucéo.

81° A solicitagdo de prorrogacao devera conter:

a) justificativa e novo prazo para o término da acao de extensao, €;
b) relatério parcial das atividades realizadas.
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§2° O relatorio parcial devera ser elaborado pelo coordenador da acdo e submetido
através do modulo SIEX/SIGProj, para andlise pela CGAE.

83°A solicitacdo de prorrogacao, contendo os documentos aludidos no 81° deste artigo,
impressos e assinados, deverd ser encaminhada a Direcao/Coordenagédo de Extensdo em, no
minimo, 15 (quinze) dias antes do término da acao.

84° A acdo de extensdo podera ter, como data final de execugéo, o ultimo dia do ano civil
em que ela foi proposta.

Art. 17 A prorrogacao do prazo de execucdo da agdo de extensdo estard condicionada a
aprovacéao pela CGAE.

81° Para as prorrogacdes autorizadas, o Diretor de Extensdo, ou ocupante de cargo ou
funcdo equivalente, devera solicitar a PROEX, através do e-mail siex@ifrs.edu.br, a liberacéo para
edicdo com o status “A reformular na Unidade Geral”.

§2° Caberd ao coordenador da acdo alterar a data de finalizacdo da acdo e de suas
atividades, conforme deferimento emitido pela CGAE, num periodo maximo de 10 dias apés a
liberacdo da proposta para edicdo, e resubmeter a proposta atraves do modulo SIEX/SIGPro;.

83°A versdo impressa da acdo de extensdo devera ser assinada, pelo respectivo
coordenador da acéo, e entregue na Direcdo/Coordenacdo de Extenséo da unidade administrativa
de origem da proposta.

84°Cabera ao Diretor de Extensdo, ou ocupante de cargo ou funcdo equivalente, na
condi¢éo de presidente da CGAE, emitir parecer e atribuir status a acdo de extenséo conforme o
disposto nas alineas “a” e “b” do Art. 11.

85°Para 0s casos de ndo cumprimento de prazo estabelecido no 82° deste artigo, a
proposta retornara ao status “Proposta recomendada - em andamento - normal” e cabera ao
coordenador da acédo a elaboracéo do relatério final da mesma.

Art. 18 A inclusdo de novos membros, na equipe de execucdo da acdo de extensdo,
podera ser realizada previamente ao término da mesma.

81° Para os fins do disposto neste artigo, cabera ao coordenador da respectiva agéo
formalizar a solicitagéo, através de e-mail ou memorando, ao Diretor de Extens&o, ou ocupante de
cargo ou funcdo equivalente.

§2° Para as inclusbes autorizadas, o Diretor de Extensdo, ou ocupante de cargo ou funcéo
equivalente, devera solicitar a PROEX, através do e-mail siex@ifrs.edu.br, a liberacéo para edicao
com o status “A reformular na Unidade Geral”.
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§3° Cabera ao coordenador da acéo incluir os novos membros na equipe de execugéo,
conforme deferimento emitido pela CGAE, num periodo maximo de 10 dias apés a liberacdo da
proposta para edi¢céo, e resubmeter a proposta através do médulo SIEX/SIGPro;.

84°A versdo impressa da acdo de extensdo devera ser assinada, pelo respectivo
coordenador da acéo, e entregue na Direcdo/Coordenacdo de Extensdo da unidade administrativa
de origem da proposta.

85°Cabera ao Diretor de Extensdo, ou ocupante de cargo ou funcdo equivalente, na
condicéo de presidente da CGAE, emitir parecer e atribuir status a acdo de extenséo conforme o
disposto nas alineas “a” e “b” do Art. 11.

DA SUBSTITUICAO DO COORDENADOR DA ACAO DE EXTENSAO

Art. 19 A coordenacao da acdo de extensdo deverd ser alterada, na proposta cadastrada
no médulo SIEX/SIGProj, quando o coordenador:

| - for removido, redistribuido ou transferido do campus/instituicao, ou;
Il - estiver afastado da instituicdo por periodo superior ao término da acao de extenséo.

81° Para os casos previstos nos incisos | e Il deste artigo, o coordenador da acéo devera
encaminhar a solicitagdo, através de memorando, ao Diretor de Extensdo, ou ocupante de cargo
ou funcéo equivalente.

§2° Caberd a CGAE, da unidade administrativa de origem da acgéo, a andlise e a emisséo
de parecer.

§3° As solicitacdes deferidas, cabera ao Diretor de Extens&o, ou ocupante de cargo ou
funcdo equivalente, na condicdo de presidente da CGAE, informar a PROEX, através do e-malil
siex@ifrs.edu.br, para que providencie os tramites necessarios para alteracdo do coordenador da
acao.

84° A funcdo de coordenador da acdo devera ser, obrigatoriamente, atribuida a outro
servidor do IFRS que integra a equipe de execucao.

85° Para os afastamentos cujo periodo seja inferior ao término da acdo, cabera ao
coordenador da mesma informar ao Diretor de Extensdo, ou ocupante de cargo ou fungéo
equivalente, o nome do servidor do IFRS, integrante da equipe de execucdo, que sera o
responséavel pela coordenacédo da acdo de extenséo.

86° Em ndo havendo possibilidade da substituicdo do coordenador da agcéo de extenséo,
para 0s casos previstos nos incisos | e Il, ou do disposto no 85° deste artigo, cabera ao
coordenador da mesma elaborar o relatério final da acéo e submeter a CGAE para analise.

§7° O coordenador da acédo de extensdo que nao realizar o procedimento de substituicao,
para 0s casos previstos nos incisos | e Il, ou o disposto no 85° deste artigo, terd a(s) sua(s)
acao(0es) de extensao cancelada(s).
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DO RELATORIO FINAL

Art. 20 O coordenador da acdo de extensdo devera elaborar o relatério final, no maximo,
em dez (10) dias Uteis apds o término da mesma, submetendo-o através do médulo SIEX/SIGProj.

Paragrafo Unico. A versdo para impressao, gerada pelo modulo SiEX/SIGProj, devera ser
assinada pelo coordenador da acdo e encaminhada para a Dire¢cdo/Coordenacéo de Extensdo da
unidade de origem da mesma, para analise.

Art. 21 Aos relatérios finais, aprovados pela CGAE, o Diretor de Extenséo, ou ocupante de
cargo ou fungéo equivalente, comunicara a PROEX, através do e-mail siex@ifrs.edu.br, para que
atribua a acéo o status “Proposta concluida com relatério final”.

Art. 22 Os coordenadores de acdo de extensdo que nao entregarem o seu relatério final,
junto a Direcdo/Coordenacao de Extensdo da unidade de origem da mesma, ficardo impedidos de
submeter novas propostas aos editais internos até a regularizacdo das pendéncias.

Art. 23 As obrigacdes do coordenador de acdo de extensdo somente estardo concluidas
apo6s emissao de parecer favoravel da CGAE ao relatério final.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 A proposta de agdo de extensdo que envolva a transferéncia de recursos
financeiros, material permanente ou material de consumo, com participacdo direta ou indireta
entre a instituicdo parceira e o IFRS, somente serd autorizada mediante convénio, ou outro
documento de igual valor juridico, entre as instituices envolvidas.

Art. 25 A proposta de acdo de extensdo que envolva celebracdo de convénio, ou outro
documento de igual valor juridico, este devera ser encaminhado para a Procuradoria Federal
Especializada do IFRS para andlise.

Art. 26 Para as acbes que, ao final de sua vigéncia, resultaram em geracdo de
tecnologias/produtos, cabera ao coordenador da acao formalizar o pedido de analise de protecao
de propriedade intelectual junto ao Nucleo de Inovacao Tecnolédgica do IFRS (NIT/IFRS).

Art. 27 Demais procedimentos para fins de registro das a¢gfes de extensdo poderdo ser
normatizados nos respectivos editais publicados pela PROEX.

Art. 28 Integram esta Instrucdo Normativa, bem como suas posteriores alteracdes, o
Tutorial do Modulo SIEX/SIGProj (Anexo 1) e o Fluxograma simplificado para o registro, a analise e
0 acompanhamento das agdes de extensao (Anexo II).

Rua General Os6rio, 348 — Centro — Bento Gongalves/RS
CEP: 95700-000 — Telefone: (54) 3449-3300 - Fax: (54) 3449-3333
Sitio eletrénico: http://www.ifrs.edu.br — E-mail: proex@ifrs.edu.br

6/7



Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pro-reitoria de Extenséo

Art. 29 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo no sitio da Pro-
reitoria de Extenséo e revoga a Instrucdo Normativa PROEX n° 02, de 03 de novembro de 2010, a
Instrucdo Normativa n° 02, de 10 de setembro de 2012, e a Instrucdo Normativa PROEX/IFRS n°
05, de 19 de marco de 2013.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Viviane Silva Ramos,
Pr6-Reitora de Extensao.
Portaria IFRS n° 627/2011.

Publicada em 17.12.2013
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