MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagédo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Sertao

ORGANOGRAMA,
COMPETENCIAS DOS CARGOS DE DIRECAO,
FUNCOES GRATIFICADAS E FUNCOES DE COORDENACOES DE CURSOS
DO IFRS — CAMPUS SERTAO

SERTAO, RS, NOVEMBRO DE 2017.



r=-=-=-="="=-"=-"-"7-"-"-~"-"-"-"-"-"r=-"=""“"~""""""A°~"""~"~""“""4,~"~""~“""“""°/"~"~""~""~""~"""/"7°~""="=7"77

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Sertéo

CONSELHO DE CAMPUS

DIREGAO GERAL

ORGANOGRAMA IFRS — CAMPUS SERTAO

Agropecuaria

L e |

Associagdo de Pais
e Servidores - APS

Graduagdo e Inovagdo

Diretério Central
dos Estudantes -
DCE

Assisténcia Estudantil

Geral de Ensino

Comiss3o de Comiss3o Permanente de Comissdes Internas Subcomissao Prépria de Auditoria CISSPA Comissao Permanente Comissao de Etica - Grémio Estudantil Comissao Disciplinar
Etica no Uso de Processo Seletivo - de Supervisio do Avaliagio - SCPA Interna de Pessoal Docente CEIFRS dos Técnicos do
Animais - COPERSE Plano de Carreira CPPD Campus Sertdo -
CEUA dos Cargos Técnico- GFTFCS
Administrativos em
Educaggo - CIS Gabinete
Comunicagdo | Gesto de Pessoas
e r——— i ¥
! Desenvolvimento b
: Institucional B
Admm!stragéoe i % En
Planejamento i CIEPE -
! Colegiado da Indissociabilidade Ensino, Pesquisa e Extensdo ] :
— , : | | .
Contabilidade I— —| Engenharia i Departamento de : . 1
: Produgio Extensao Pesquisa, POs- B Coordenagéo

Compras e
LicitacOes
Patriménio _—
| Contratos I

| Apoio aos Contratos |

Administragdo
Orgamentéria e Financeira

Execug3do Orgamentaria e
Financeira

Almoxarifado

Comercializagdo de
Produtos Agropecuarios

Conformidade

Infraestrutura

| UEP - Zootecnia |

UEP - Agricultura |

| UEP - Zootecnia Il

| UEP - Zootecnia Ill

_|

UEP - Aaricultura 11

_| UEP - Agricultura 111

| UEP - Mecanizacéo

UEP - Processamento de

_‘

UEP - Jardinagem

Colegiado dos
Laboratérios

Produtos Agroindustriais

UEP - Beneficiamento e
Armazenagem de

Tecnologia da
Informag&o

Institucional

Apoio a Pesquisa

p Sementes e Fabricagdo de
- Méquinas e - Racdo
Diarias e Passagens _( Manutenggo Predial Equipamentos Agricolas
——‘ Transportes
—| Vigilancia
Legenda:
----- Acompanhamento e Assessoria Subordinagdo Administrativa

[—=—==n

| R |

Cooperacéo entre Unidades

] Unidades de assessoria

Curso de Pés-graduagdo em
Teorias e Metodologias de

Educagao

Ndcleo de Agdes
Afirmativas

NAPNE

NEABI

NEPGS

Memorial

Registros

Curso Técnico em
Manutencdo e Suporte em
Informética

Residéncia = Restaurante

Estudantil ™

Académicos

Curso Técnico da
Modalidade PROEJA

Arte e Cultura

Esporte e Lazer

Cursos Técnicos Integrado e
Subsequente em
Agropecuéria

Biblioteca

Equoterapia

Curso Superior em
Licenciatura em Ciéncias
Agricolas

Curso Superior de
Tecnologia em Alimentos

Curso Superior de
Tecnologia em Agronegdcio

Curso Superior de Formagdo [
Pedagdgica de Docentes para
a Educacéo Basica e
Profissional

Curso Superior de
Agronomia

Curso Superior de
Licenciatura em Ciéncias
Bioldgicas

Curso Superior de Zootecnia

Curso Superior Tecnologia e
em Gestédo Ambiental

Curso Superior
Andlise e Desenvolvimento
de Sistemas

Zeladoria

Ambulatério

Lavanderia

Ik

COLEGIADO DE CURSOS




MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagédo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Sertéao

COMPETENCIAS DOS CARGOS

DIRECAO GERAL

Vinculacéo: Reitoria

Diretor Geral do Campus — Cargo de Direcdo - CD02

Representar o Campus em juizo ou fora dele; convocar e presidir o Conselho de Campus e demais conselhos
deliberativos; nomear e dar posse a diretores e coordenadores; baixar provimentos e resolucbes decorrentes de
decisbes; conferir graus e assinar diplomas e certificados; proceder entrega de prémios, diplomas e titulos
académicos conferidos; firmar acordos ou convénios entre o Campus e entidades publicas e privadas; nomear,
contratar, exonerar, dispensar e aplicar penalidades disciplinares ao pessoal docente e técnico-administrativo,
observadas a legislacdo em vigor; fixar a lotacdo e conceder aposentadoria, na forma da legislacao vigente; baixar
atos de concessdo de incentivos funcionais ao pessoal docente e técnico administrativo; constituir comissdes
especiais, de carater permanente ou temporario, para emitir parecer sobre estudos de problemas especificos na forma
da legislacao em vigor; administrar as financas da Instituicdo e determinar a aplicacdo dos seus recursos, de
conformidade com o orcamento aprovado e os fundos instituidos; submeter a aprovacédo do Conselho de Campus, ao
inicio de cada exercicio orcamentario, 0 orcamento interno e a respectiva proposta orcamentaria da Instituicao;
encaminhar atos de remocédo e afastamento, de acordo com as conveniéncias do servigo e a legislacédo especifica;
exercer o poder disciplinar na jurisdicdo da Instituicdo, nos termos da legislacdo especifica; delegar poderes e
atribuicdes, cancelando-os, no todo ou em parte, segundo as conveniéncias do servico; autorizar a participacdo de
professores e servidores técnico-administrativos nas atividades de direcdo ou de orgéos colegiados; executar outras
tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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DIRETORIA DE ENSINO

Vinculagao: Diregao Geral

Diretor de Ensino — CD03

Atuar no planejamento estratégico e operacional do IFRS — Campus Sertdo, com vistas a definicdo das prioridades na
area de ensino do Campus Sertdo; colaborar na definicdo de vagas, juntamente com a direcdo do Campus, e
supervisionar 0s processos seletivos para ingresso de alunos; estabelecer, supervisionar e programar politicas e
diretrizes voltadas ao desenvolvimento da oferta em todos os niveis e modalidades de ensino, no ambito do IFRS-
Campus Sertdo; garantir identidade curricular e desenvolvimento de politica e acdo pedagoégica prépria, no ambito do
IFRS- Campus Sertdo; promover e incentivar a avaliacdo e melhoria do projeto pedagdgico institucional; sugerir
atividades que visem a capacitacdo dos servidores; representar o IFRS - Campus Sertdo nos foros especificos da
area, quando se fizer necessario; propor e coordenar a execucdo de politicas de assisténcia estudantil; zelar pela
garantia da qualidade do ensino e executar outras fungdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou lhe tenham
sido atribuidas;
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DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Vinculagao: Diregcéo Geral

Diretor de Administrac&o e Planejamento — CD03

Atuar no planejamento das politicas institucionais, com vistas a garantir a execucdo dos planos estratégicos e
operacionais do IFRS- Campus Sertao; auxiliar anualmente no plano de trabalho, o relatério de gestédo e a prestacéo
de contas da Instituicdo; elaborar e consolidar, junto aos 6rgados superiores a proposta orcamentaria anual do IFRS;
estabelecer e supervisionar a implementacdo de politicas e diretrizes voltadas a economicidade e a eficacia
administrativa, no ambito do Campus Sertdo; garantir a manutencao das instalagdes do Campus Sertdo; supervisionar
os trabalhos da Comissao Permanente de Licitacdes; supervisionar 0 uso e a conservacao dos recursos alocados ao
Campus Sertdo, bem como acompanhar a execucdo das acbes das areas de orcamento e finangcas, material e
patriménio do IFRS- Campus Sertdo; supervisionar a aquisicdo e distribuicAo de material, controle patrimonial,
planejamento fisico e execucdo de obras, assim como sobre a administracdo das operacdes de conservacédo e
manutencao dos bens; representar o IFRS- Campus Sertdo nos foros especificos da area, quando se fizer necessario;
zelar pela adequacdo dos procedimentos administrativos as necessidades académicas; promover e viabilizar
programas que visem a capacitacdo dos servidores; coordenar e supervisionar as atividades relacionadas a gestéo de
pessoas; executar outras funcdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou lhe tenham sido atribuidas.
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DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Vinculagao: Diregao Geral

Diretor do Departamento de Desenvolvimento Institucional — CDO03

Atuar na articulagdo da Direcdo Geral com as demais diretorias e coordenadorias; atuar no planejamento estratégico
do IFRS — Campus Sertdo com vistas a definicdo das prioridades de desenvolvimento do Campus; propor alternativas
organizacionais, visando ao constante aperfeicoamento da gestdo do IFRS — Campus Sertdo; supervisionar as
atividades de gestdo das informacdes, infraestrutura, planos de acdo, relatérios e estatisticas da Instituicao;
representar o IFRS-Campus Sertdo nos foros especificos da area, quando se fizer necessario; zelar pelo cumprimento
das metas definidas nos planos de acédo do IFRS — Campus Sertdo; assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo; executar outras funcdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou lhe tenham sido atribuidas;
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DEPARTAMENTO DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO

Vinculagao: Diregcéo Geral

Coordenador do Departamento de Pesquisa, Po0s-Graduacao e Inovacdo — CD04

Atuar no planejamento estratégico e operacional do IFRS- Campus Sertdo, com vistas a definicdo das prioridades na
area de pesquisa, pos-graduacao e inovacdo do Campus; estimular e promover o empreendedorismo através de
incubacdo de empresas visando a inovacdo tecnoldgica e ao atendimento as demandas socioecondémicas; manter
relacGes de intercambio com as instituicdes do governo federal responsaveis pelas politicas de fomento a pesquisa e
ao desenvolvimento nas areas de recursos humanos, ciéncia e tecnologia; promover a¢des com vistas a captacao de
recursos para o financiamento de projetos, com recursos orcamentarios préprios regulamentados internamente e junto
a entidades e organizacgfes publicas e privadas; promover e supervisionar a divulgacao, junto as comunidades interna
e externa, dos resultados obtidos pelas pesquisas; publicar, anualmente, os editais para selecdo de bolsistas e
projetos a serem apoiados pelas politicas institucionais de incentivo ao desenvolvimento de pesquisas; acompanhar a
participacdo de pesquisadores do Campus Sertdo em programas de pesquisas, envolvendo intercambio e/ou
cooperacao técnica entre instituicbes congéneres; promover acdes de difusdo cientifica no ambito de sua area de
influéncia, através de grupos de pesquisa institucionais; criar e apoiar os Nucleos de Inovagcdo Tecnoldgica (NIT),
visando a difusdo da cultura de inovacdo tecnolégica e de propriedade intelectual no IFRS - Campus Sertéo;
representar o IFRS nos foros especificos da area, quando se fizer necessario; zelar pela integracdo das acfes de
pesquisa as necessidades académicas; presidir e coordenar o comité de pesquisa especifico; acompanhar o
funcionamento e as atividades da Comissdo de Etica em Pesquisa e Biosseguranca; fomentar a pos-graduacao,
divulgar o cadastramento de projetos no IFRS - Campus Sertdo a fim de difundir o conhecimento da pesquisa
cientifica, tecnoldgica e de inovacéo; executar outras funcdes que, por sua natureza, Ihe estejam afetas ou lhe tenham
sido atribuidas;
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DEPARTAMENTO DE EXTENSAO

Vinculagao: Diregcéo Geral

Coordenador do Departamento de Extensdo — CD04

Apoiar o desenvolvimento de ac¢des de integracdo entre a instituicio e o mundo do trabalho, nas areas de
acompanhamento de egressos, empreendedorismo, estagios; atuar no planejamento estratégico e operacional do
IFRS, com vistas a definicdo das prioridades na area de extensdo do Campus Sertdo; fomentar relacdes de
intercambio e acordos de cooperacdo com instituicbes regionais, nacionais e internacionais; promover o
desenvolvimento da extensdo como espaco privilegiado para a democratizagcdo do conhecimento cientifico e
tecnoldgico; realizar o gerenciamento das acdes de extensdo desenvolvidas no ambito do Campus Sertdo; incentivar
o desenvolvimento de programacdes cientificas, artistico-culturais, sociais e desportivas, envolvendo o Campus
Sertdo; promover e supervisionar a divulgacado junto as comunidades interna e externa, dos resultados obtidos atraves
das acOes de extensdo; Promover politicas de aproximacao dos servidores e discentes com a realidade do mundo do
trabalho e dos arranjos e necessidades produtivas, sociais e culturais da comunidade regional; viabilizar mecanismos
de acesso da sociedade as atividades desenvolvidas pela Instituicdo; representar o IFRS - Campus Sertdo nos foros
especificos da area, quando se fizer necessario; zelar pela integracdo das acdes de extensdo as necessidades
académicas; presidir e coordenar o comité de extenséo especifico; executar outras funcbes que, por sua natureza, lhe
estejam afetas ou Ihe tenham sido atribuidas;
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DEPARTAMENTO DE PRODUGCAO AGROPECUARIA

Vinculagao: Diregcéo Geral

Coordenador do Departamento de Producéo Agropecuaria — CD04

Criar mecanismos de articulacdo permanente entre Producdo, Ensino, Pesquisa e Extenséo, para planejar, orientar,
acompanhar, controlar e avaliar projetos e programas pedagogico-produtivos; - Avaliar a viabilidade pedagodgica,
produtiva, técnica, econémica, ambiental e social dos projetos em andamento ou a serem implantados; - Orientar,
acompanhar, controlar a execucao de projetos de producdo; - Realizar juntamente com as secOes de producao a
programacao anual dos projetos de producdo do Campus Sertdo encaminhando as demandas para posterior compra;
- Acompanhar e avaliar as producfes dos projetos realizados nas secOes de producéo; - Participar das atividades
programadas pelo Campus, executar outras funcdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou |he tenham sido
atribuidas.
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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Vinculagao: Diretoria de Administragao e Planejamento

Coordenador do Departamento de Administracdo Orcamentéria e Financeira — CD04

Planejar, coordenar e acompanhar as atividades de planejamento, administracdo, gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial; assessorar, organizar, acompanhar e supervisionar a gestdo orcamentaria e financeira e o planejamento
e execucdo das propostas orcamentarias do Campus; aperfeicoar o processo de alocacdo e de gestdo dos recursos
publicos mediante o fortalecimento e a integracdo das funcdes de planejamento, orcamento, execucao,
monitoramento, avaliacdo e controle; Identificar documentos e informacdes, atender a fiscalizagcdo e proceder a
consultoria; executar a contabilidade geral, operacionalizar a contabilidade de custos e efetuar contabilidade gerencial;
realizar controle patrimonial; compilar informacdes contabeis; analisar comportamento das contas; preparar fluxo de
caixa; fazer previsdo orcamentaria; acompanhar os resultados finais da Instituicdo; efetuar analises comparativas;
executar o planejamento tributario; disponibilizar documentos e livros; auxiliar na defesa administrativa; executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Vinculagao: Diretoria de Ensino

Coordenador do Departamento de Assisténcia Estudantil — CD04

Planejar, programar e avaliar as acdes de assisténcia estudantil no Campus; apoiar a assessoria de assisténcia
estudantil, a Direcdo Geral e a direcdo de ensino do Campus no que se refere as atribuicées de sua area de atuacgéo;
participar do grupo de trabalho permanente em assisténcia estudantil do IFRS; integrar a comissao de assisténcia
estudantil do seu campus; programar politicas relativas a assisténcia estudantil do campus em consonancia com a
politica de assisténcia estudantil do IFRS; desenvolver iniciativas que visem a articulacdo entre educacao e demais
politicas publicas ou organizacdes do terceiro setor, buscando parcerias e facilitando o acesso da comunidade escolar
aos seus direitos; contribuir para viabilizar a igualdade de oportunidades, contribuindo para a melhoria do
desempenho académico e agindo, preventivamente, nas situacdes de retencédo e evasao escolar; promover acdes
sociais, pedagdgicas e de saude que contribuam para permanéncia discente e para melhoria de sua qualidade de
vida; atuar no acompanhamento e na avaliagao de programas, projetos e acdes que envolvam a atencao educacional,
social e de saude dos estudantes do Campus; elaborar relatorios referentes aos programas, projetos e acdes da
assisténcia estudantil em execucdo no Campus e apresenta-los a Direcdo-Geral, direcdo de ensino e assessoria de
assisténcia estudantil do IFRS; publicar editais de circulac&o interna para concessao de beneficios sociais e efetuar
processos de inscricao, selecdo e acompanhamento dos beneficiarios; deliberar, em conjunto com a Direcdo-Geral e
direcdo de ensino, sobre os critérios de utilizacdo dos recursos destinados a assisténcia estudantil no Campus;
executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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COORDENADORIA GERAL DE ENSINO

Vinculagao: Diretoria de Ensino

Coordenador Geral de Ensino — CD04

Coordenar as atividades do ensino, visando o aprimoramento da formacao basica, técnica e superior; articular-se com
os coordenadores de curso para promover a integracdo dos cursos com 0s programas de pesquisa e extensio;
promover a articulacdo e integracdo das propostas curriculares dos cursos existentes, seguindo as diretrizes
curriculares; supervisionar as atividades do corpo docente e o cumprimento das exigéncias do regime didatico,
escolar, administrativo e disciplinar; elaborar proposta de calendario académico e o horario de funcionamento dos
cursos da instituicdo, mediante articulacdo com os demais setores do Campus; propor diretrizes para a politica de
distribuicdo da carga horéaria docente, em articulacdo com os demais setores do Campus; acompanhar a distribuicao
da carga horéaria docente, tendo em vista a execucao da proposta politico-pedagodgica dos cursos, em articulagdo com
os demais setores do Campus; propor normas e rotinas para organizacédo da vida escolar dos alunos dos diferentes
cursos do Campus; coordenar a execucdo das normas e rotinas para organizacéao dos diferentes cursos do Campus;
encaminhar ao diretor de ensino projetos de cursos, propostas de participacdo em eventos cientificos ou culturais e
iniciativas similares; acompanhar a avaliagdo do desempenho docente nas atividades da instituigdo juntamente com a
subcomissao propria de avaliacdo (SPA); apoiar e propor acdes interativas, a fim de dinamizar os diferentes cursos do
Campus; cumprir e fazer cumprir as determinagdes regimentais; responder por outras atribuicbes que |Ihes forem
delegadas, em cumprimento da legislacédo pertinente e normas regimentais da Instituicdo; participar da definicdo de
estratégias que visam a efetiva melhoria do desempenho das turmas, dos alunos e dos profissionais envolvidos no
projeto pedagodgico; assessorar e acompanhar o trabalho estatistico da coordenadoria de registros académicos,
visando o controle do desempenho de alunos, analisando seus resultados e encaminhando medidas, com vistas a
melhoria do processo pedagdgico; orientar o corpo docente no desenvolvimento de suas potencialidades
profissionais, assessorando-o técnica e pedagogicamente, para incentivar a criatividade, o espirito de autocritica, o
espirito de equipe e a busca de aperfeicoamento; acompanhar o processo ensino-aprendizagem, coordenando 0s
conselhos de classe, para aferir a validade dos processos de ensino e tracar estratégias para suprir eventuais
dificuldades; organizar reuniées de pais, nas quais serédo apresentados o calendario escolar, o sistema de avaliacdo e
discutidos demandas especificas; auxiliar o departamento de assisténcia estudantil, em casos pontuais (dificuldade de
aprendizagem, indisciplina, rendimento escolar) e executar outras fungcdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas
ou lhe tenham sido atribuidas;



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagédo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Sertéao

CHEFIA DE GABINETE

Vinculagao: Dire¢ao-Geral

Chefia de Gabinete — Func¢ao Gratificada - FGO1

Assistir o Diretor Geral no seu relacionamento institucional e administrativo; supervisionar os trabalhos da secretaria
do Diretor Geral; preparar a correspondéncia oficial do Diretor Geral; coordenar o protocolo oficial do Diretor Geral;
receber documentacdes submetidas a Direcdo Geral e Reitoria, preparando-a para assinatura do Diretor Geral, ou
diligenciando os encaminhamentos necessarios; organizar a agenda do Diretor Geral; organizar o conjunto normativo
do Diretor Geral; assessorar os eventos da Direcdo Geral; recepcionar os visitantes na Direcado Geral; executar outras
funcdes que, por sua natureza, Ihe estejam afetas ou Ihe tenham sido atribuidas;
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Campus Sertéao
COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS
Vinculagao: Diregao-Geral
Coordenador de Gestao de Pessoas — FG0O1
Compete a esta coordenacdo planejar, organizar, coordenar, comandar, controlar e orientar as atividades inerentes a
gestdo de pessoas e zelar pelo cumprimento das diretrizes e programas da politica de pessoal; encaminhar processos
para o0s relatores; enviar convocacao; receber documentos e processos administrativos e financeiros; analisar e
instruir os documentos e processos administrativos; encaminhar os documentos e processos administrativos;
gerenciar o pessoal técnico-administrativo do setor; lancar férias; controlar a correspondéncia do setor; atender ao
publico interno e externo; prestar informacdes sobre legislacdo e normas da instituicdo; prestar informacdes sobre a
instituicdo; fornecer documentos administrativos; agendar as férias dos servidores; coletar assinatura de ciéncia da
chefia; encaminhar solicitacdes de alteracdes dos periodos de férias; verificar vigéncia do mandato; redigir e divulgar
documentos afins; tramitar processos; atendimento ao publico interno e externo; lancamento e consulta de
informacdes nos sistemas SIAPE — SIGEPE — SIGRH — SUAP; emitir documentos oficiais relativos a vida funcional de
servidores; conducdo de processos seletivos de estagiarios, professores temporarios/substitutos; realizagcdo do
levantamento e acompanhamento das necessidades de capacitacao no Campus; acompanhamento dos processos de
concessao de bolsas de estudo, liberacdo de carga horaria para estudos, encaminhamento de processos relativos a
licenca capacitacdo, afastamento integral, licenca maternidade, insalubridade, periculosidade, planos de saude e
outros que se relacionam a vida funcional dos servidores ativos e inativos; executar outras funcbes que, por sua
natureza, lhe estejam afetas ou lhe tenham sido atribuidas;
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COORDENADORIA DE INFRAESTRUTURA

Vinculagao: Diretoria de Administragao e Planejamento

Coordenador de Infraestrutura — FGO1

Coordenar e executar servicos de reparo, manutencao dos bens moveis e iméveis; programar, coordenar e executar
incumbéncias relacionadas aos servicos de instalagdes hidraulicas, elétricas, carpintaria, alvenaria; coordenar e/ou
executar a supervisdo de reparos e consertos no que se refere a servicos de manutencao preventiva; realizar praticas
de atos e medidas que se enquadrem nas atribuicdes do setor; fiscalizar contratos; executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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COORDENADORIA DE REGISTROS ACADEMICOS

Vinculagao: Diretoria de Ensino

Coordenador de Registros Académicos — FGO1

Auxiliar no processo de matricula de alunos; organizar documentos e arquivos; verificar documentacdo de alunos;
preencher relatérios, transferéncias, historicos, boletins; operar sistemas informatizados de alimentacao a nivel interno
e superiores; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional,
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COORDENADORIA DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Vinculagado: Departamento de Administragcdo Orcamentaria e Financeira

Coordenador de Execucao Orcamentaria e Financeira — FG01

Mapear o processo de programacao da despesa (custeio e investimento) visando o aperfeicoamento da gestao
orcamentéria e financeira; gerenciar as restricoes e liberacfes do orcamento que afetem a execucao das atividades;
aprimorar o gerenciamento financeiro mediante acompanhamento dos prazos de pagamentos das despesas
apropriadas, levando em consideracdo as liberacbes efetuadas pelo 6rgdo superior; executar outras tarefas de
mesma hatureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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COORDENADORIA DE COMPRAS E LICITACOES

Vinculagao: Diretoria de Administragao e Planejamento

Coordenador de Compras e Licitagbes — FGO1

Atuar no aperfeicoamento dos procedimentos de contratacdo e gestdo de bens e servi¢cos, observando os critérios de
sustentabilidade e os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia; representar o
IFRS- Campus Sertdo nos foros especificos da area quando se fizer necessario e executar outras funcdes que, por
sua natureza, lhe estejam afetas ou lhe tenham sido atribuidas;
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COORDENADORIA DO CURSO DE POS-GRADUACAO EM TEORIAS E METODOLOGIAS DE EDUCACAO
Vinculagéo: Departamento de Pesquisa, P6s-Graduacao e Inovacéo

Coordenador do Curso de Pés-Graduagao em Teorias e Metodologias de Educacéao — FG02

Representar o curso de Pds-Graduacdo em Teorias e Metodologias de Educacdo nas reunibes de planejamento
estratégico e operacional do IFRS — Campus Sertdo; submeter ao colegiado do curso, as pautas relativas a
coordenacdo de curso; convocar e coordenar as reunides do nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou
colegiado de curso; coordenar as informacfes a serem inseridas nos sistemas informatizados do Ministério da
Educacdo, juntamente com o setor pedagdgico, para fins de cadastro de autorizacdo de funcionamento,
reconhecimento e renovacao do reconhecimento do curso, bem como do preenchimento do formulério eletrénico que
antecede a visita dos avaliadores do MEC; elaborar respostas a possiveis diligéncias, juntamente com o NDE;
coordenar, juntamente com o setor pedagogico, as acdes decorrentes do exame nacional de desempenho dos
estudantes (ENADE); analisar, deliberar, despachar ou encaminhar os processos académicos e processos de
aproveitamentos de estudos e certificacdo de conhecimentos, conforme as orientagdes da coordenadoria de ensino
ou equivalente; assessorar o(s) docente(s), quando lhes cabe produzir pareceres, nos processos de aproveitamento
de estudos; disponibilizar os horarios de atendimentos da coordenacdo de curso; colaborar na implantacdo e
acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extensédo, correspondente ao curso sob sua abrangéncia;
coordenar, no ambito de sua competéncia, a implantacdo de atividades pedagodgicas e administrativas do curso em
gue atua; coordenar a aplicacao, junto a direcdo de ensino do campus e orgaos de apoio, das diretrizes presentes nas
politicas relativas ao ensino, bem como as normas vigentes na organizacdo didatica do IFRS e demais ordenamentos
institucionais; zelar pela execucao didatico-pedagogica do estabelecido no projeto pedagdgico do curso; atender e
orientar os estudantes do seu respectivo curso, preferencialmente no turno de execucao do curso; mediar e articular,
com o Orgéo representativo estudantil do curso, o tratamento das questdes que interessam aos estudantes; promover
a divulgacéao, através dos tramites de comunicacao do IFRS, junto aos estudantes, das informacdes referentes a vida
académica e atividades desenvolvidas pelo IFRS; submeter aos 6rgaos representativos do curso, tais como colegiado,
nacleo docente estruturante (NDE), Conselho e outros, quando instituidos no ambito do curso, assuntos que
competem a esses 6rgaos; encaminhar, através do diretor de ensino do Campus, propostas de pauta ao comité de
ensino (COEN), quando se fizer necessario; auxiliar na divulgacdo do processo de ingresso discente do curso que
coordena; propor a direcdo de ensino, quando necessario, o oferecimento de componentes curriculares do PPC néo
previstos no periodo letivo; definir, com os estudantes e colegiado do curso, o0 componente curricular a ser oferecido
como optativo conforme o PPC, encaminhando a direcdo de ensino para aprovacao; orientar processos de rematricula
e, quando necessario, de matricula dos estudantes vinculados ao curso; estimular o trabalho colaborativo entre
docentes de um mesmo componente curricular, apoiando as atividades interdisciplinares no curso de sua
competéncia e promovendo a integracdo dos docentes envolvidos no curso; apoiar atividades educativas
concernentes com a perspectiva do projeto pedagogico institucional; acompanhar os resultados demonstrados nos
relatérios que apresentem indicadores sobre as questbes académicas do curso de sua competéncia, relevantes ao
desenvolvimento das politicas de ensino do IFRS; estimular o desenvolvimento da interdisciplinaridade em projetos
integradores e inovadores de ensino e aprendizagem no curso de sua competéncia; estimular o processo de avaliacéo
permanente do PPC, junto ao nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou com o colegiado do curso, conselhos
e outros, quando instituidos no ambito do curso; acompanhar, analisar e avaliar os indicadores de ingresso,
frequéncia, aprovacéo, retencdo ou evasdo dos estudantes, contidos em relatdrios emitidos pelo setor de ensino do
campus, junto ao NDE e/ou 6rgaos colegiados do curso e a direcdo de ensino do campus, tendo em vista subsidiar a
promocao de acOes para o aperfeicoamento dos indicadores; orientar o aluno na sua vida académica e em aspectos
pertinentes ao mundo do trabalho para a sua futura atuacéo profissional; coordenar, juntamente com o colegiado do
curso e/ou NDE, a elaboracédo, atualizacdo e implementacdo do projeto pedagogico do curso e apresenta-lo aos
docentes e discentes do curso, enfatizando a sua importancia como instrumento norteador das a¢cdes desenvolvidas;
conhecer os documentos e normas institucionais e orientar o corpo docente do seu curso quanto a sua disposicao;
orientar os professores, juntamente com a equipe pedagodgica, quanto a elaboracdo do plano de ensino, tendo como
parametro o projeto pedagogico do curso e a sua articulacdo com a pratica social e profissional, mediada pelos
conteudos relativos a sua area de atuacédo; aprovar o plano de ensino dos componentes curriculares do curso de sua
competéncia, considerando a efetivacdo do que esta proposto no projeto pedagdgico do curso; atuar, de forma
articulada com a direcdo e coordenacdo de ensino do campus, na construcdo do horario dos componentes
curriculares ofertados, em consonancia com a proposta pedagdégica do curso, compatibilizando-o com o horario dos
outros cursos; organizar e manter permanentemente em um local centralizado, ao qual a coordenacéo de curso e 0s
setores responsaveis tenham acesso, 0s documentos institucionais e de curso utilizados na conducao deste; participar
das capacitacoes, pertinentes as suas atribuicdes, promovidas pelo IFRS; estimular os docentes e técnicos que, ao
identificarem falhas ou necessidades de manutencdo e reposicao referentes as instalacdes fisicas do curso (como
salas de aula, laboratérios, ambientes especiais, equipamentos, entre outros), encaminhem aos setores competentes,
as solicitagcOes referentes a estas necessidades, conforme o fluxo instituido no Campus; apontar, juntamente com o
colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as condicbes de infraestrutura colocadas a disposicdo do curso,
iIdentificando falhas ou necessidades de implantacdo e manutencdo, com o devido encaminhamento ao setor
competente; acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico do curso o qual coordena, em conformidade com o
projeto pedagdgico do curso; assessorar a subcomissdo prépria de avaliacdo (SPA) nas atividades de avaliacéo
institucional (auto avaliacdo) no ambito de seu curso; organizar, em conjunto com o setor de ensino, o calendario de
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reunides ordinarias dos 6rgaos colegiados do curso, relativo a cada periodo letivo; executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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FUNCAO COMISSIONADA DE COORDENACAO DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO
AMBIENTAL

Vinculag&o: Diretoria de Ensino

Coordenador do Curso Superior de Gestdo Ambiental — Funcao de Coordenacéo de Curso - FCCO1

Representar o curso de Gestdo Ambiental nas reunides de planejamento estratégico e operacional do IFRS — Campus
Sertdo; submeter ao colegiado do curso, as pautas relativas a coordenag¢do de curso; convocar e coordenar as
reunides do nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou colegiado de curso; coordenar as informacdes a serem
inseridas nos sistemas informatizados do Ministério da Educacéo, juntamente com o setor pedagogico, para fins de
cadastro de autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e renovacao do reconhecimento do curso, bem como do
preenchimento do formulario eletrénico que antecede a visita dos avaliadores do MEC; elaborar respostas a possiveis
diligéncias, juntamente com o NDE; coordenar, juntamente com o setor pedagogico, as acdes decorrentes do exame
nacional de desempenho dos estudantes (ENADE); analisar, deliberar, despachar ou encaminhar os processos
académicos e processos de aproveitamentos de estudos e certificacdo de conhecimentos, conforme as orientacdes
da coordenadoria de ensino ou equivalente; assessorar o(s) docente(s), quando lhes cabe produzir pareceres, nos
processos de aproveitamento de estudos; disponibilizar os horarios de atendimentos da coordenacdo de curso;
colaborar na implantacdo e acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extensdo, correspondente ao curso
sob sua abrangéncia; coordenar, no ambito de sua competéncia, a implantacdo de atividades pedagogicas e
administrativas do curso em que atua; coordenar a aplicacéo, junto a direcdo de ensino do campus e 0rgaos de apoio,
das diretrizes presentes nas politicas relativas ao ensino, bem como as normas vigentes na organizacao didatica do
IFRS e demais ordenamentos institucionais; zelar pela execucéo didatico-pedagodgica do estabelecido no projeto
pedagdgico do curso; atender e orientar os estudantes do seu respectivo curso, preferencialmente no turno de
execucao do curso; mediar e articular, com o 6rgao representativo estudantil do curso, o tratamento das questdes que
interessam aos estudantes; promover a divulgacdo, através dos tramites de comunicacdo do IFRS, junto aos
estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas pelo IFRS; submeter aos 6rgaos
representativos do curso, tais como colegiado, nucleo docente estruturante (NDE), Conselho e outros, quando
instituidos no ambito do curso, assuntos que competem a esses 6rgaos; encaminhar, através do diretor de ensino do
Campus, propostas de pauta ao comité de ensino (COEN), quando se fizer necessario; auxiliar na divulgacédo do
processo de ingresso discente do curso que coordena; propor a direcdo de ensino, quando necessario, o oferecimento
de componentes curriculares do PPC nao previstos no periodo letivo; definir, com os estudantes e colegiado do curso,
0 componente curricular a ser oferecido como optativo conforme o PPC, encaminhando a direcdo de ensino para
aprovacao; orientar processos de rematricula e, quando necessario, de matricula dos estudantes vinculados ao curso;
estimular o trabalho colaborativo entre docentes de um mesmo componente curricular, apoiando as atividades
interdisciplinares no curso de sua competéncia e promovendo a integracdo dos docentes envolvidos no curso; apoiar
atividades educativas concernentes com a perspectiva do projeto pedagdgico institucional; acompanhar os resultados
demonstrados nos relatorios que apresentem indicadores sobre as questbes académicas do curso de sua
competéncia, relevantes ao desenvolvimento das politicas de ensino do IFRS; estimular o desenvolvimento da
interdisciplinaridade em projetos integradores e inovadores de ensino e aprendizagem no curso de sua competéncia;
estimular o processo de avaliagdo permanente do PPC, junto ao nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou
com o colegiado do curso, conselhos e outros, quando instituidos no ambito do curso; acompanhar, analisar e avaliar
os indicadores de ingresso, frequéncia, aprovacdo, retencdo ou evasdo dos estudantes, contidos em relatorios
emitidos pelo setor de ensino do campus, junto ao NDE e/ou 6rgdos colegiados do curso e a direcado de ensino do
campus, tendo em vista subsidiar a promoc¢ao de acdes para o aperfeicoamento dos indicadores; orientar o aluno na
sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo do trabalho para a sua futura atuacdo profissional;
coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboracgéo, atualizacdo e implementacédo do projeto
pedagdgico do curso e apresenta-lo aos docentes e discentes do curso, enfatizando a sua importancia como
instrumento norteador das agbes desenvolvidas; conhecer os documentos e normas institucionais e orientar o corpo
docente do seu curso quanto a sua disposi¢do; orientar os professores, juntamente com a equipe pedagodgica, quanto
a elaboracdo do plano de ensino, tendo como parametro o projeto pedagogico do curso e a sua articulagdo com a
pratica social e profissional, mediada pelos conteudos relativos a sua area de atuacéao; aprovar o plano de ensino dos
componentes curriculares do curso de sua competéncia, considerando a efetivacdo do que esta proposto no projeto
pedagogico do curso; atuar, de forma articulada com a direcdo e coordenacdo de ensino do campus, ha construcao
do horario dos componentes curriculares ofertados, em consonancia com a proposta pedagdgica do curso,
compatibilizando-o com o horéario dos outros cursos; organizar e manter permanentemente em um local centralizado,
ao qual a coordenacédo de curso e 0s setores responsaveis tenham acesso, os documentos institucionais e de curso
utilizados na conducado deste; participar das capacitacfes, pertinentes as suas atribuicbes, promovidas pelo IFRS;
estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades de manutencao e reposicao referentes
as instalacOes fisicas do curso (como salas de aula, laboratérios, ambientes especiais, equipamentos, entre outros),
encaminhem aos setores competentes, as solicitacdes referentes a estas necessidades, conforme o fluxo instituido no
Campus; apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as condi¢cdes de infraestrutura
colocadas a disposicdo do curso, identificando falhas ou necessidades de implantacdo e manutencéo, com o devido
encaminhamento ao setor competente; acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico do curso o qual coordena,
em conformidade com o projeto pedagdgico do curso; assessorar a subcomissdo propria de avaliacdo (SPA) nas
atividades de avaliacao institucional (auto avaliacdo) no ambito de seu curso; organizar, em conjunto com o setor de
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ensino, o calendario de reunifes ordinarias dos 6rgaos colegiados do curso, relativo a cada periodo letivo; executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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FUNCAO COMISSIONADA DE COORDENACAO DO CURSO SUPERIOR DE ZOOTECNIA

Vinculag&o: Diretoria de Ensino

Coordenador do Curso Superior de Zootecnia — FCCO1

Representar o curso de Zootecnia nas reunides de planejamento estratégico e operacional do IFRS — Campus Sertéo;
submeter ao colegiado do curso, as pautas relativas a coordenacédo de curso; convocar e coordenar as reunides do
nacleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou colegiado de curso; coordenar as informacgdes a serem inseridas nos
sistemas informatizados do Ministério da Educacao, juntamente com o setor pedagdgico, para fins de cadastro de
autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e renovacdo do reconhecimento do curso, bem como do
preenchimento do formulario eletrénico que antecede a visita dos avaliadores do MEC; elaborar respostas a possiveis
diligéncias, juntamente com o NDE; coordenar, juntamente com o setor pedagogico, as acdes decorrentes do exame
nacional de desempenho dos estudantes (ENADE); analisar, deliberar, despachar ou encaminhar os processos
académicos e processos de aproveitamentos de estudos e certificacdo de conhecimentos, conforme as orientacdes
da coordenadoria de ensino ou equivalente; assessorar o(s) docente(s), quando lhes cabe produzir pareceres, nos
processos de aproveitamento de estudos; disponibilizar os horarios de atendimentos da coordenacdo de curso;
colaborar na implantacdo e acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extensdo, correspondente ao curso
sob sua abrangéncia; coordenar, no ambito de sua competéncia, a implantacdo de atividades pedagdgicas e
administrativas do curso em que atua; coordenar a aplicacéo, junto a direcado de ensino do campus e 0rgaos de apoio,
das diretrizes presentes nas politicas relativas ao ensino, bem como as normas vigentes na organizacao didatica do
IFRS e demais ordenamentos institucionais; zelar pela execucéo didatico-pedagodgica do estabelecido no projeto
pedagdgico do curso; atender e orientar os estudantes do seu respectivo curso, preferencialmente no turno de
execucao do curso; mediar e articular, com o 6rgao representativo estudantil do curso, o tratamento das questdes que
interessam aos estudantes; promover a divulgacdo, através dos tramites de comunicacdo do IFRS, junto aos
estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas pelo IFRS; submeter aos 6rgaos
representativos do curso, tais como colegiado, nucleo docente estruturante (NDE), Conselho e outros, quando
instituidos no ambito do curso, assuntos que competem a esses 6rgaos; encaminhar, através do diretor de ensino do
Campus, propostas de pauta ao comité de ensino (COEN), quando se fizer necessario; auxiliar na divulgacdo do
processo de ingresso discente do curso que coordena; propor a direcdo de ensino, quando necessario, o oferecimento
de componentes curriculares do PPC nao previstos no periodo letivo; definir, com os estudantes e colegiado do curso,
o0 componente curricular a ser oferecido como optativo conforme o PPC, encaminhando a direcdo de ensino para
aprovacao; orientar processos de rematricula e, quando necessario, de matricula dos estudantes vinculados ao curso;
estimular o trabalho colaborativo entre docentes de um mesmo componente curricular, apoiando as atividades
interdisciplinares no curso de sua competéncia e promovendo a integracdo dos docentes envolvidos no curso; apoiar
atividades educativas concernentes com a perspectiva do projeto pedagdgico institucional; acompanhar os resultados
demonstrados nos relatorios que apresentem indicadores sobre as questbes académicas do curso de sua
competéncia, relevantes ao desenvolvimento das politicas de ensino do IFRS; estimular o desenvolvimento da
interdisciplinaridade em projetos integradores e inovadores de ensino e aprendizagem no curso de sua competéncia;
estimular o processo de avaliagdo permanente do PPC, junto ao nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou
com o colegiado do curso, conselhos e outros, quando instituidos no ambito do curso; acompanhar, analisar e avaliar
os indicadores de ingresso, frequéncia, aprovacado, retencdo ou evasdo dos estudantes, contidos em relatorios
emitidos pelo setor de ensino do campus, junto ao NDE e/ou 6rgdos colegiados do curso e a direcdo de ensino do
campus, tendo em vista subsidiar a promoc¢ao de ac0es para o aperfeicoamento dos indicadores; orientar o aluno na
sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo do trabalho para a sua futura atuacdo profissional,
coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboracéo, atualizacdo e implementacdo do projeto
pedagdgico do curso e apresenta-lo aos docentes e discentes do curso, enfatizando a sua importancia como
instrumento norteador das agbes desenvolvidas; conhecer os documentos e normas institucionais e orientar o corpo
docente do seu curso quanto a sua disposi¢do; orientar os professores, juntamente com a equipe pedagodgica, quanto
a elaboracdo do plano de ensino, tendo como parametro o projeto pedagoégico do curso e a sua articulagdo com a
pratica social e profissional, mediada pelos contetdos relativos a sua area de atuacao; aprovar o plano de ensino dos
componentes curriculares do curso de sua competéncia, considerando a efetivacdo do que esta proposto no projeto
pedagogico do curso; atuar, de forma articulada com a direcdo e coordenacdo de ensino do campus, ha construcao
do horario dos componentes curriculares ofertados, em consonancia com a proposta pedagdgica do curso,
compatibilizando-o com o horario dos outros cursos; organizar e manter permanentemente em um local centralizado,
ao qual a coordenacédo de curso e 0s setores responsaveis tenham acesso, os documentos institucionais e de curso
utilizados na conducado deste; participar das capacitacfes, pertinentes as suas atribuicbes, promovidas pelo IFRS;
estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades de manutencéo e reposicao referentes
as instalacdes fisicas do curso (como salas de aula, laboratorios, ambientes especiais, equipamentos, entre outros),
encaminhem aos setores competentes, as solicitacdes referentes a estas necessidades, conforme o fluxo instituido no
Campus; apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as condi¢cdes de infraestrutura
colocadas a disposicdo do curso, identificando falhas ou necessidades de implantacdo e manutencédo, com o devido
encaminhamento ao setor competente; acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico do curso o qual coordena,
em conformidade com o projeto pedagdgico do curso; assessorar a subcomissédo préopria de avaliacdo (SPA) nas
atividades de avaliacao institucional (auto avaliacdo) no ambito de seu curso; organizar, em conjunto com o setor de
ensino, o calendério de reunides ordinarias dos érgaos colegiados do curso, relativo a cada periodo letivo; executar
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outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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FUNCAO COMISSIONADA DE COORDENAGCAO DO CURSO TECNICO EM MANUTENGCAO E SUPORTE EM
INFORMATICA

Vinculag&o: Diretoria de Ensino

Coordenador do Curso Técnico em Manutencéo e Suporte em Informatica — FCC01

Representar o curso de Manutencdo e Suporte em Informatica nas reunides de planejamento estratégico e
operacional do IFRS — Campus Sertdo; submeter ao colegiado do curso, as pautas relativas a coordenacao de curso;
convocar e coordenar as reunides do nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou colegiado de curso; coordenar
as informacdes a serem inseridas nos sistemas informatizados do Ministério da Educacéo, juntamente com o setor
pedagogico, para fins de cadastro de autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e renovacéo do reconhecimento
do curso, bem como do preenchimento do formulario eletrdnico que antecede a visita dos avaliadores do MEC;
elaborar respostas a possiveis diligéncias, juntamente com o NDE; coordenar, juntamente com o setor pedagdgico, as
acoes decorrentes do exame nacional de desempenho dos estudantes (ENADE); analisar, deliberar, despachar ou
encaminhar os processos académicos e processos de aproveitamentos de estudos e certificacdo de conhecimentos,
conforme as orientagcdes da coordenadoria de ensino ou equivalente; assessorar o(s) docente(s), quando lhes cabe
produzir pareceres, nos processos de aproveitamento de estudos; disponibilizar os horéarios de atendimentos da
coordenacado de curso; colaborar na implantacdo e acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extenséao,
correspondente ao curso sob sua abrangéncia; coordenar, no ambito de sua competéncia, a implantacdo de
atividades pedagogicas e administrativas do curso em que atua; coordenar a aplicacdo, junto a direcdo de ensino do
campus e orgaos de apoio, das diretrizes presentes nas politicas relativas ao ensino, bem como as normas vigentes
na organizacao didatica do IFRS e demais ordenamentos institucionais; zelar pela execucéo didatico-pedagogica do
estabelecido no projeto pedagogico do curso; atender e orientar os estudantes do seu respectivo curso,
preferencialmente no turno de execucao do curso; mediar e articular, com o 6rgédo representativo estudantil do curso,
o tratamento das questbes que interessam aos estudantes; promover a divulgacdo, através dos tramites de
comunicacéo do IFRS, junto aos estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas
pelo IFRS; submeter aos 6rgaos representativos do curso, tais como colegiado, nucleo docente estruturante (NDE),
Conselho e outros, quando instituidos no ambito do curso, assuntos que competem a esses 0rgaos; encaminhar,
através do diretor de ensino do Campus, propostas de pauta ao comité de ensino (COEN), quando se fizer
necessario; auxiliar na divulgacdo do processo de ingresso discente do curso que coordena; propor a direcado de
ensino, quando necessario, o oferecimento de componentes curriculares do PPC néo previstos no periodo letivo;
definir, com os estudantes e colegiado do curso, o componente curricular a ser oferecido como optativo conforme o
PPC, encaminhando a direcdo de ensino para aprovacgao; orientar processos de rematricula e, quando necessario, de
matricula dos estudantes vinculados ao curso; estimular o trabalho colaborativo entre docentes de um mesmo
componente curricular, apoiando as atividades interdisciplinares no curso de sua competéncia e promovendo a
integracdo dos docentes envolvidos no curso; apoiar atividades educativas concernentes com a perspectiva do projeto
pedagdgico institucional; acompanhar os resultados demonstrados nos relatorios que apresentem indicadores sobre
as questdes académicas do curso de sua competéncia, relevantes ao desenvolvimento das politicas de ensino do
IFRS; estimular o desenvolvimento da interdisciplinaridade em projetos integradores e inovadores de ensino e
aprendizagem no curso de sua competéncia; estimular o processo de avaliacdo permanente do PPC, junto ao nucleo
docente estruturante do curso (NDE) e/ou com o colegiado do curso, conselhos e outros, quando instituidos no ambito
do curso; acompanhar, analisar e avaliar os indicadores de ingresso, frequéncia, aprovacao, retencao ou evasao dos
estudantes, contidos em relatdrios emitidos pelo setor de ensino do campus, junto ao NDE e/ou 6rgaos colegiados do
curso e a direcao de ensino do campus, tendo em vista subsidiar a promocéo de acdes para o aperfeicoamento dos
indicadores; orientar o aluno na sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo do trabalho para a sua
futura atuacao profissional; coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboracéo, atualizacéo e
implementacédo do projeto pedagdgico do curso e apresenta-lo aos docentes e discentes do curso, enfatizando a sua
importancia como instrumento norteador das acdes desenvolvidas; conhecer os documentos e normas institucionais e
orientar o corpo docente do seu curso quanto a sua disposi¢cao; orientar os professores, juntamente com a equipe
pedagdgica, quanto a elaboracédo do plano de ensino, tendo como parametro o projeto pedagogico do curso e a sua
articulagdo com a préatica social e profissional, mediada pelos conteudos relativos a sua area de atuacédo; aprovar o
plano de ensino dos componentes curriculares do curso de sua competéncia, considerando a efetivacdo do que esta
proposto no projeto pedagoégico do curso; atuar, de forma articulada com a direcdo e coordenacédo de ensino do
campus, na construcdo do horario dos componentes curriculares ofertados, em consonancia com a proposta
pedagogica do curso, compatibilizando-o com o horario dos outros cursos; organizar e manter permanentemente em
um local centralizado, ao qual a coordenacdo de curso e 0s setores responsaveis tenham acesso, os documentos
institucionais e de curso utilizados na conducéo deste; participar das capacitacdes, pertinentes as suas atribuicoes,
promovidas pelo IFRS; estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades de manutencao
e reposicado referentes as instalagdes fisicas do curso (como salas de aula, laboratérios, ambientes especiais,
equipamentos, entre outros), encaminhem aos setores competentes, as solicitacdes referentes a estas necessidades,
conforme o fluxo instituido no Campus; apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as
condicdes de infraestrutura colocadas a disposi¢ao do curso, identificando falhas ou necessidades de implantacéo e
manutencado, com o devido encaminhamento ao setor competente; acompanhar a atualizacdo do acervo bibliogréafico
do curso o qual coordena, em conformidade com o projeto pedagdgico do curso; assessorar a subcomissao prépria de
avaliacado (SPA) nas atividades de avaliacao institucional (auto avaliacdo) no ambito de seu curso; organizar, em
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conjunto com o setor de ensino, o calendario de reunifes ordinarias dos érgaos colegiados do curso, relativo a cada
periodo letivo; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional;
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FUNCAO COMISSIONADA DE COORDENAGCAO DO CURSO DE FORMAGCAO PEDAGOGICA DE DOCENTES
PARA A EDUCACAO BASICA E PROFISSIONAL

Vinculag&o: Diretoria de Ensino

Coordenador de Curso de Formacéo Pedagdgica para Professores da Educacéo Basica e Profissional — FCCO01
Representar o curso de Formacdo Pedagogica de Docentes nas reunides de planejamento estratégico e operacional
do IFRS — Campus Sertdo; submeter ao colegiado do curso, as pautas relativas a coordenacdo de curso; convocar e
coordenar as reunides do nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou colegiado de curso; coordenar as
informacBes a serem inseridas nos sistemas informatizados do Ministério da Educacéo, juntamente com o setor
pedagdgico, para fins de cadastro de autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e renovacao do reconhecimento
do curso, bem como do preenchimento do formulario eletrdnico que antecede a visita dos avaliadores do MEC;
elaborar respostas a possiveis diligéncias, juntamente com o NDE; coordenar, juntamente com o setor pedagdgico, as
acoes decorrentes do exame nacional de desempenho dos estudantes (ENADE); analisar, deliberar, despachar ou
encaminhar os processos académicos e processos de aproveitamentos de estudos e certificacdo de conhecimentos,
conforme as orientagcdes da coordenadoria de ensino ou equivalente; assessorar o(s) docente(s), quando lhes cabe
produzir pareceres, nos processos de aproveitamento de estudos; disponibilizar os horarios de atendimentos da
coordenacado de curso; colaborar na implantacdo e acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extensao,
correspondente ao curso sob sua abrangéncia; coordenar, no ambito de sua competéncia, a implantacdo de
atividades pedagogicas e administrativas do curso em que atua; coordenar a aplicacdo, junto a direcdo de ensino do
campus e orgaos de apoio, das diretrizes presentes nas politicas relativas ao ensino, bem como as normas vigentes
na organizacao didatica do IFRS e demais ordenamentos institucionais; zelar pela execucéo didatico-pedagogica do
estabelecido no projeto pedagdgico do curso; atender e orientar os estudantes do seu respectivo curso,
preferencialmente no turno de execucao do curso; mediar e articular, com o 0rgédo representativo estudantil do curso,
o tratamento das questbfes que interessam aos estudantes; promover a divulgacdo, através dos tramites de
comunicacéo do IFRS, junto aos estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas
pelo IFRS; submeter aos 6rgaos representativos do curso, tais como colegiado, nucleo docente estruturante (NDE),
Conselho e outros, quando instituidos no ambito do curso, assuntos que competem a esses 0rgaos; encaminhar,
através do diretor de ensino do Campus, propostas de pauta ao comité de ensino (COEN), quando se fizer
necessario; auxiliar na divulgacdo do processo de ingresso discente do curso que coordena; propor a direcdo de
ensino, quando necessario, o oferecimento de componentes curriculares do PPC néo previstos no periodo letivo;
definir, com os estudantes e colegiado do curso, o componente curricular a ser oferecido como optativo conforme o
PPC, encaminhando a direcdo de ensino para aprovacgao; orientar processos de rematricula e, quando necessario, de
matricula dos estudantes vinculados ao curso; estimular o trabalho colaborativo entre docentes de um mesmo
componente curricular, apoiando as atividades interdisciplinares no curso de sua competéncia e promovendo a
integracdo dos docentes envolvidos no curso; apoiar atividades educativas concernentes com a perspectiva do projeto
pedagdgico institucional; acompanhar os resultados demonstrados nos relatorios que apresentem indicadores sobre
as questdes académicas do curso de sua competéncia, relevantes ao desenvolvimento das politicas de ensino do
IFRS; estimular o desenvolvimento da interdisciplinaridade em projetos integradores e inovadores de ensino e
aprendizagem no curso de sua competéncia; estimular o processo de avaliacdo permanente do PPC, junto ao nucleo
docente estruturante do curso (NDE) e/ou com o colegiado do curso, conselhos e outros, quando instituidos no ambito
do curso; acompanhar, analisar e avaliar os indicadores de ingresso, frequéncia, aprovacao, retencao ou evasao dos
estudantes, contidos em relatorios emitidos pelo setor de ensino do campus, junto ao NDE e/ou érgaos colegiados do
curso e a direcdo de ensino do campus, tendo em vista subsidiar a promoc¢éo de acdes para o aperfeicoamento dos
indicadores; orientar 0 aluno na sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo do trabalho para a sua
futura atuacao profissional; coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboracéo, atualizacéo e
implementacédo do projeto pedagdgico do curso e apresenta-lo aos docentes e discentes do curso, enfatizando a sua
importancia como instrumento norteador das agdes desenvolvidas; conhecer os documentos e normas institucionais e
orientar o corpo docente do seu curso quanto a sua disposi¢cao; orientar os professores, juntamente com a equipe
pedagdgica, quanto a elaboracédo do plano de ensino, tendo como parametro o projeto pedagogico do curso e a sua
articulagdo com a prética social e profissional, mediada pelos conteudos relativos a sua area de atuacédo; aprovar o
plano de ensino dos componentes curriculares do curso de sua competéncia, considerando a efetivacdo do que esta
proposto no projeto pedagoégico do curso; atuar, de forma articulada com a direcdo e coordenacdo de ensino do
campus, na construcdo do horario dos componentes curriculares ofertados, em consonancia com a proposta
pedagogica do curso, compatibilizando-o com o horario dos outros cursos; organizar e manter permanentemente em
um local centralizado, ao qual a coordenacdo de curso e 0s setores responsaveis tenham acesso, os documentos
institucionais e de curso utilizados na conducéo deste; participar das capacitacdes, pertinentes as suas atribuicoes,
promovidas pelo IFRS; estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades de manutencao
e reposicado referentes as instalacGes fisicas do curso (como salas de aula, laboratérios, ambientes especiais,
equipamentos, entre outros), encaminhem aos setores competentes, as solicitacdes referentes a estas necessidades,
conforme o fluxo instituido no Campus; apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as
condicdes de infraestrutura colocadas a disposi¢cao do curso, identificando falhas ou necessidades de implantacéo e
manutencéo, com o devido encaminhamento ao setor competente; acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico
do curso o qual coordena, em conformidade com o projeto pedagdgico do curso; assessorar a subcomissao prépria de
avaliacado (SPA) nas atividades de avaliacao institucional (auto avaliacdo) no ambito de seu curso; organizar, em
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conjunto com o setor de ensino, o calendario de reunifes ordinarias dos 6érgaos colegiados do curso, relativo a cada
periodo letivo; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional;
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FUNCAO COMISSIONADA DE COORDENACAO DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM AGRONEGOCIO
Vinculag&o: Diretoria de Ensino

Coordenador do Curso Superior de Agronegécio — FCCO01

Representar o curso de Agronegocio nas reunides de planejamento estratégico e operacional do IFRS — Campus
Sertdo; submeter ao colegiado do curso, as pautas relativas a coordenag¢do de curso; convocar e coordenar as
reunides do nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou colegiado de curso; coordenar as informacdes a serem
inseridas nos sistemas informatizados do Ministério da Educacéo, juntamente com o setor pedagdgico, para fins de
cadastro de autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e renovacao do reconhecimento do curso, bem como do
preenchimento do formulario eletrénico que antecede a visita dos avaliadores do MEC; elaborar respostas a possiveis
diligéncias, juntamente com o NDE; coordenar, juntamente com o setor pedagogico, as acdes decorrentes do exame
nacional de desempenho dos estudantes (ENADE); analisar, deliberar, despachar ou encaminhar os processos
académicos e processos de aproveitamentos de estudos e certificacdo de conhecimentos, conforme as orientacdes
da coordenadoria de ensino ou equivalente; assessorar o(s) docente(s), quando |lhes cabe produzir pareceres, nos
processos de aproveitamento de estudos; disponibilizar os horarios de atendimentos da coordenacdo de curso;
colaborar na implantacdo e acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extensdo, correspondente ao curso
sob sua abrangéncia; coordenar, no ambito de sua competéncia, a implantacdo de atividades pedagdgicas e
administrativas do curso em que atua; coordenar a aplicacéo, junto a direcao de ensino do campus e 0rgéos de apoio,
das diretrizes presentes nas politicas relativas ao ensino, bem como as normas vigentes na organizacao didatica do
IFRS e demais ordenamentos institucionais; zelar pela execucéo didatico-pedagodgica do estabelecido no projeto
pedagdgico do curso; atender e orientar os estudantes do seu respectivo curso, preferencialmente no turno de
execucao do curso; mediar e articular, com o 6rgao representativo estudantil do curso, o tratamento das questdes que
interessam aos estudantes; promover a divulgacdo, através dos tramites de comunicacdo do IFRS, junto aos
estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas pelo IFRS; submeter aos 6rgaos
representativos do curso, tais como colegiado, nucleo docente estruturante (NDE), Conselho e outros, quando
instituidos no ambito do curso, assuntos que competem a esses 6rgaos; encaminhar, através do diretor de ensino do
Campus, propostas de pauta ao comité de ensino (COEN), quando se fizer necessario; auxiliar na divulgacdo do
processo de ingresso discente do curso que coordena; propor a direcdo de ensino, quando necessario, o oferecimento
de componentes curriculares do PPC nao previstos no periodo letivo; definir, com os estudantes e colegiado do curso,
o0 componente curricular a ser oferecido como optativo conforme o PPC, encaminhando a direcdo de ensino para
aprovacao; orientar processos de rematricula e, quando necessario, de matricula dos estudantes vinculados ao curso;
estimular o trabalho colaborativo entre docentes de um mesmo componente curricular, apoiando as atividades
interdisciplinares no curso de sua competéncia e promovendo a integracdo dos docentes envolvidos no curso; apoiar
atividades educativas concernentes com a perspectiva do projeto pedagdgico institucional; acompanhar os resultados
demonstrados nos relatorios que apresentem indicadores sobre as questbes académicas do curso de sua
competéncia, relevantes ao desenvolvimento das politicas de ensino do IFRS; estimular o desenvolvimento da
interdisciplinaridade em projetos integradores e inovadores de ensino e aprendizagem no curso de sua competéncia;
estimular o processo de avaliagdo permanente do PPC, junto ao nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou
com o colegiado do curso, conselhos e outros, quando instituidos no ambito do curso; acompanhar, analisar e avaliar
os indicadores de ingresso, frequéncia, aprovacado, retencdo ou evasdo dos estudantes, contidos em relatorios
emitidos pelo setor de ensino do campus, junto ao NDE e/ou 6rgdos colegiados do curso e a diregcao de ensino do
campus, tendo em vista subsidiar a promoc¢ao de ac0es para o aperfeicoamento dos indicadores; orientar o aluno na
sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo do trabalho para a sua futura atuacdo profissional;
coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboracéo, atualizacdo e implementacdo do projeto
pedagdgico do curso e apresenta-lo aos docentes e discentes do curso, enfatizando a sua importancia como
instrumento norteador das agbes desenvolvidas; conhecer os documentos e normas institucionais e orientar o0 corpo
docente do seu curso quanto a sua disposi¢do; orientar os professores, juntamente com a equipe pedagodgica, quanto
a elaboracdo do plano de ensino, tendo como parametro o projeto pedagogico do curso e a sua articulagdo com a
pratica social e profissional, mediada pelos contetdos relativos a sua area de atuacao; aprovar o plano de ensino dos
componentes curriculares do curso de sua competéncia, considerando a efetivacdo do que esta proposto no projeto
pedagogico do curso; atuar, de forma articulada com a direcdo e coordenacdo de ensino do campus, ha construcao
do horario dos componentes curriculares ofertados, em consonancia com a proposta pedagdgica do curso,
compatibilizando-o com o horéario dos outros cursos; organizar e manter permanentemente em um local centralizado,
ao qual a coordenacédo de curso e 0s setores responsaveis tenham acesso, os documentos institucionais e de curso
utilizados na conducado deste; participar das capacitacfes, pertinentes as suas atribuicbes, promovidas pelo IFRS;
estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades de manutencéo e reposicao referentes
as instalacoes fisicas do curso (como salas de aula, laboratérios, ambientes especiais, equipamentos, entre outros),
encaminhem aos setores competentes, as solicitacdes referentes a estas necessidades, conforme o fluxo instituido no
Campus; apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as condi¢cdes de infraestrutura
colocadas a disposicdo do curso, identificando falhas ou necessidades de implantacdo e manutencéo, com o devido
encaminhamento ao setor competente; acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico do curso o qual coordena,
em conformidade com o projeto pedagdgico do curso; assessorar a subcomissédo propria de avaliacdo (SPA) nas
atividades de avaliacao institucional (auto avaliacdo) no ambito de seu curso; organizar, em conjunto com o setor de
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ensino, o calendario de reunifes ordinarias dos 6rgaos colegiados do curso, relativo a cada periodo letivo; executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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FUNCAO COMISSIONADA DE COORDENAGAO DO CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS AGRICOLAS
Vinculag&o: Diretoria de Ensino

Coordenador de Curso Superior de Ciéncias Agricolas — FCCO01

Representar o curso de Ciéncias Agricolas nas reunifes de planejamento estratégico e operacional do IFRS —
Campus Sertdo; submeter ao colegiado do curso, as pautas relativas a coordenacao de curso; convocar e coordenar
as reunides do nacleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou colegiado de curso; coordenar as informacdes a
serem inseridas nos sistemas informatizados do Ministério da Educacao, juntamente com o setor pedagdgico, para
fins de cadastro de autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e renovag¢ao do reconhecimento do curso, bem
como do preenchimento do formuléario eletrénico que antecede a visita dos avaliadores do MEC; elaborar respostas a
possiveis diligéncias, juntamente com o NDE; coordenar, juntamente com o setor pedagogico, as acdes decorrentes
do exame nacional de desempenho dos estudantes (ENADE); analisar, deliberar, despachar ou encaminhar os
processos académicos e processos de aproveitamentos de estudos e certificacdo de conhecimentos, conforme as
orientacfes da coordenadoria de ensino ou equivalente; assessorar o(s) docente(s), quando lhes cabe produzir
pareceres, nos processos de aproveitamento de estudos; disponibilizar os horarios de atendimentos da coordenacao
de curso; colaborar na implantacdo e acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extenséo, correspondente
ao curso sob sua abrangéncia; coordenar, no ambito de sua competéncia, a implantacdo de atividades pedagodgicas e
administrativas do curso em que atua; coordenar a aplicacao, junto a direcdo de ensino do campus e 0rgaos de apoio,
das diretrizes presentes nas politicas relativas ao ensino, bem como as normas vigentes na organizacao didatica do
IFRS e demais ordenamentos institucionais; zelar pela execucéo didatico-pedagodgica do estabelecido no projeto
pedagdgico do curso; atender e orientar os estudantes do seu respectivo curso, preferencialmente no turno de
execucao do curso; mediar e articular, com o 6rgao representativo estudantil do curso, o tratamento das questdes que
interessam aos estudantes; promover a divulgacdo, através dos tramites de comunicacdo do IFRS, junto aos
estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas pelo IFRS; submeter aos 6rgaos
representativos do curso, tais como colegiado, nucleo docente estruturante (NDE), Conselho e outros, quando
instituidos no ambito do curso, assuntos que competem a esses 6rgaos; encaminhar, através do diretor de ensino do
Campus, propostas de pauta ao comité de ensino (COEN), quando se fizer necessério; auxiliar na divulgacédo do
processo de ingresso discente do curso que coordena; propor a direcdo de ensino, quando necessario, o oferecimento
de componentes curriculares do PPC nao previstos no periodo letivo; definir, com os estudantes e colegiado do curso,
0 componente curricular a ser oferecido como optativo conforme o PPC, encaminhando a direcdo de ensino para
aprovacao; orientar processos de rematricula e, quando necessario, de matricula dos estudantes vinculados ao curso;
estimular o trabalho colaborativo entre docentes de um mesmo componente curricular, apoiando as atividades
interdisciplinares no curso de sua competéncia e promovendo a integracdo dos docentes envolvidos no curso; apoiar
atividades educativas concernentes com a perspectiva do projeto pedagogico institucional; acompanhar os resultados
demonstrados nos relatorios que apresentem indicadores sobre as questbes académicas do curso de sua
competéncia, relevantes ao desenvolvimento das politicas de ensino do IFRS; estimular o desenvolvimento da
interdisciplinaridade em projetos integradores e inovadores de ensino e aprendizagem no curso de sua competéncia;
estimular o processo de avaliagdo permanente do PPC, junto ao nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou
com o colegiado do curso, conselhos e outros, quando instituidos no ambito do curso; acompanhar, analisar e avaliar
os indicadores de ingresso, frequéncia, aprovacado, retencdo ou evasdo dos estudantes, contidos em relatorios
emitidos pelo setor de ensino do campus, junto ao NDE e/ou 6rgéos colegiados do curso e a direcdo de ensino do
campus, tendo em vista subsidiar a promoc¢ao de ac0es para o aperfeicoamento dos indicadores; orientar o aluno na
sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo do trabalho para a sua futura atuacdo profissional;
coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboracéo, atualizacdo e implementacdo do projeto
pedagdgico do curso e apresenta-lo aos docentes e discentes do curso, enfatizando a sua importancia como
instrumento norteador das agbes desenvolvidas; conhecer os documentos e normas institucionais e orientar o corpo
docente do seu curso quanto a sua disposi¢do; orientar os professores, juntamente com a equipe pedagodgica, quanto
a elaboracdo do plano de ensino, tendo como parametro o projeto pedagoégico do curso e a sua articulagdo com a
pratica social e profissional, mediada pelos contetdos relativos a sua area de atuacao; aprovar o plano de ensino dos
componentes curriculares do curso de sua competéncia, considerando a efetivacdo do que esta proposto no projeto
pedagogico do curso; atuar, de forma articulada com a direcdo e coordenacdo de ensino do campus, ha construcao
do horario dos componentes curriculares ofertados, em consonéancia com a proposta pedagogica do curso,
compatibilizando-o com o horéario dos outros cursos; organizar e manter permanentemente em um local centralizado,
ao qual a coordenacédo de curso e 0s setores responsaveis tenham acesso, os documentos institucionais e de curso
utilizados na conducado deste; participar das capacitacdes, pertinentes as suas atribuicbes, promovidas pelo IFRS;
estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades de manutencéo e reposicao referentes
as instalactes fisicas do curso (como salas de aula, laboratérios, ambientes especiais, equipamentos, entre outros),
encaminhem aos setores competentes, as solicitacdes referentes a estas necessidades, conforme o fluxo instituido no
Campus; apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as condi¢cdes de infraestrutura
colocadas a disposicdo do curso, identificando falhas ou necessidades de implantacdo e manutencédo, com o devido
encaminhamento ao setor competente; acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico do curso o qual coordena,
em conformidade com o projeto pedagdgico do curso; assessorar a subcomissédo propria de avaliacdo (SPA) nas
atividades de avaliacao institucional (auto avaliacdo) no ambito de seu curso; organizar, em conjunto com o setor de
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ensino, o calendario de reunifes ordinarias dos 6rgaos colegiados do curso, relativo a cada periodo letivo; executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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FUNCAO COMISSIONADA DE COORDENACAO DO CURSO SUPERIOR DE AGRONOMIA

Vinculagao: Diretoria de Ensino

Coordenador de Curso Superior de Agronomia — FCCO01

Representar o curso de Agronomia nas reunides de planejamento estratégico e operacional do IFRS — Campus
Sertdo; submeter ao colegiado do curso, as pautas relativas a coordenag¢do de curso; convocar e coordenar as
reunides do nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou colegiado de curso; coordenar as informacdes a serem
inseridas nos sistemas informatizados do Ministério da Educacéo, juntamente com o setor pedagdgico, para fins de
cadastro de autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e renovacao do reconhecimento do curso, bem como do
preenchimento do formulario eletrénico que antecede a visita dos avaliadores do MEC; elaborar respostas a possiveis
diligéncias, juntamente com o NDE; coordenar, juntamente com o setor pedagogico, as acdes decorrentes do exame
nacional de desempenho dos estudantes (ENADE); analisar, deliberar, despachar ou encaminhar os processos
académicos e processos de aproveitamentos de estudos e certificacdo de conhecimentos, conforme as orientacdes
da coordenadoria de ensino ou equivalente; assessorar o(s) docente(s), quando lhes cabe produzir pareceres, nos
processos de aproveitamento de estudos; disponibilizar os horarios de atendimentos da coordenacdo de curso;
colaborar na implantacdo e acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extenséo, correspondente ao curso
sob sua abrangéncia; coordenar, no ambito de sua competéncia, a implantacdo de atividades pedagdgicas e
administrativas do curso em que atua; coordenar a aplicagao, junto a direcdo de ensino do campus e 0rgaos de apoio,
das diretrizes presentes nas politicas relativas ao ensino, bem como as normas vigentes na organizacao didatica do
IFRS e demais ordenamentos institucionais; zelar pela execucao didatico-pedagoégica do estabelecido no projeto
pedagdgico do curso; atender e orientar os estudantes do seu respectivo curso, preferencialmente no turno de
execucao do curso; mediar e articular, com o 6rgao representativo estudantil do curso, o tratamento das questdes que
interessam aos estudantes; promover a divulgacdo, através dos tramites de comunicacdo do IFRS, junto aos
estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas pelo IFRS; submeter aos 6rgaos
representativos do curso, tais como colegiado, nucleo docente estruturante (NDE), Conselho e outros, quando
instituidos no ambito do curso, assuntos que competem a esses 6rgaos; encaminhar, através do diretor de ensino do
Campus, propostas de pauta ao comité de ensino (COEN), quando se fizer necessario; auxiliar na divulgacdo do
processo de ingresso discente do curso que coordena; propor a direcdo de ensino, quando necessario, o oferecimento
de componentes curriculares do PPC nao previstos no periodo letivo; definir, com os estudantes e colegiado do curso,
0 componente curricular a ser oferecido como optativo conforme o PPC, encaminhando a direcdo de ensino para
aprovacao; orientar processos de rematricula e, quando necessario, de matricula dos estudantes vinculados ao curso;
estimular o trabalho colaborativo entre docentes de um mesmo componente curricular, apoiando as atividades
interdisciplinares no curso de sua competéncia e promovendo a integracdo dos docentes envolvidos no curso; apoiar
atividades educativas concernentes com a perspectiva do projeto pedagdgico institucional; acompanhar os resultados
demonstrados nos relatorios que apresentem indicadores sobre as questbes académicas do curso de sua
competéncia, relevantes ao desenvolvimento das politicas de ensino do IFRS; estimular o desenvolvimento da
interdisciplinaridade em projetos integradores e inovadores de ensino e aprendizagem no curso de sua competéncia;
estimular o processo de avaliagdo permanente do PPC, junto ao nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou
com o colegiado do curso, conselhos e outros, quando instituidos no ambito do curso; acompanhar, analisar e avaliar
os indicadores de ingresso, frequéncia, aprovacado, retencdo ou evasdo dos estudantes, contidos em relatorios
emitidos pelo setor de ensino do campus, junto ao NDE e/ou 6rgédos colegiados do curso e a direcdo de ensino do
campus, tendo em vista subsidiar a promoc¢ao de ac0es para o aperfeicoamento dos indicadores; orientar o aluno na
sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo do trabalho para a sua futura atuacdo profissional;
coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboracéo, atualizacdo e implementacdo do projeto
pedagdgico do curso e apresenta-lo aos docentes e discentes do curso, enfatizando a sua importancia como
instrumento norteador das agdes desenvolvidas; conhecer os documentos e normas institucionais e orientar o corpo
docente do seu curso quanto a sua disposi¢do; orientar os professores, juntamente com a equipe pedagodgica, quanto
a elaboracdo do plano de ensino, tendo como parametro o projeto pedagogico do curso e a sua articulagdo com a
pratica social e profissional, mediada pelos contetdos relativos a sua area de atuacao; aprovar o plano de ensino dos
componentes curriculares do curso de sua competéncia, considerando a efetivacdo do que esta proposto no projeto
pedagogico do curso; atuar, de forma articulada com a direcdo e coordenacdo de ensino do campus, ha construcao
do horario dos componentes curriculares ofertados, em consonéancia com a proposta pedagodgica do curso,
compatibilizando-o com o horéario dos outros cursos; organizar e manter permanentemente em um local centralizado,
ao qual a coordenacédo de curso e 0s setores responsaveis tenham acesso, os documentos institucionais e de curso
utilizados na conducédo deste; participar das capacitacdes, pertinentes as suas atribuicbes, promovidas pelo IFRS;
estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades de manutencéo e reposicao referentes
as instalactes fisicas do curso (como salas de aula, laboratérios, ambientes especiais, equipamentos, entre outros),
encaminhem aos setores competentes, as solicitacdes referentes a estas necessidades, conforme o fluxo instituido no
Campus; apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as condi¢cdes de infraestrutura
colocadas a disposicdo do curso, identificando falhas ou necessidades de implantacdo e manutencédo, com o devido
encaminhamento ao setor competente; acompanhar a atualizacédo do acervo bibliografico do curso o qual coordena,
em conformidade com o projeto pedagdgico do curso; assessorar a subcomissédo propria de avaliacdo (SPA) nas
atividades de avaliacao institucional (auto avaliacdo) no ambito de seu curso; organizar, em conjunto com o setor de
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ensino, o calendario de reunides ordinarias dos 6rgaos colegiados do curso, relativo a cada periodo letivo; executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagédo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Sertéao

FUNCAO COMISSIONADA DE COORDENACAO DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM ALIMENTOS
Vinculag&o: Diretoria de Ensino

Coordenador de Curso Superior de Alimentos — FCCO01

Representar o curso de Alimentos nas reunides de planejamento estratégico e operacional do IFRS — Campus Sertéao;
submeter ao colegiado do curso, as pautas relativas a coordenacgédo de curso; convocar e coordenar as reunides do
nacleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou colegiado de curso; coordenar as informacgdes a serem inseridas nos
sistemas informatizados do Ministério da Educacao, juntamente com o setor pedagdgico, para fins de cadastro de
autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e renovacdo do reconhecimento do curso, bem como do
preenchimento do formulario eletrénico que antecede a visita dos avaliadores do MEC; elaborar respostas a possiveis
diligéncias, juntamente com o NDE; coordenar, juntamente com o setor pedagogico, as acdes decorrentes do exame
nacional de desempenho dos estudantes (ENADE); analisar, deliberar, despachar ou encaminhar os processos
académicos e processos de aproveitamentos de estudos e certificacdo de conhecimentos, conforme as orientacdes
da coordenadoria de ensino ou equivalente; assessorar o(s) docente(s), quando lhes cabe produzir pareceres, nos
processos de aproveitamento de estudos; disponibilizar os horarios de atendimentos da coordenacdo de curso;
colaborar na implantacdo e acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extenséo, correspondente ao curso
sob sua abrangéncia; coordenar, no ambito de sua competéncia, a implantacdo de atividades pedagdgicas e
administrativas do curso em que atua; coordenar a aplicacao, junto a direcdo de ensino do campus e orgaos de apoio,
das diretrizes presentes nas politicas relativas ao ensino, bem como as normas vigentes na organizacao didatica do
IFRS e demais ordenamentos institucionais; zelar pela execucao didatico-pedagodgica do estabelecido no projeto
pedagdgico do curso; atender e orientar os estudantes do seu respectivo curso, preferencialmente no turno de
execucao do curso; mediar e articular, com o 0rgdo representativo estudantil do curso, o tratamento das questdes que
interessam aos estudantes; promover a divulgacdo, através dos tramites de comunicacdo do IFRS, junto aos
estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas pelo IFRS; submeter aos 6rgéos
representativos do curso, tais como colegiado, nucleo docente estruturante (NDE), Conselho e outros, quando
instituidos no ambito do curso, assuntos que competem a esses 6rgaos; encaminhar, através do diretor de ensino do
Campus, propostas de pauta ao comité de ensino (COEN), quando se fizer necessério; auxiliar na divulgacédo do
processo de ingresso discente do curso que coordena; propor a direcdo de ensino, quando necessario, o oferecimento
de componentes curriculares do PPC nao previstos no periodo letivo; definir, com os estudantes e colegiado do curso,
0 componente curricular a ser oferecido como optativo conforme o PPC, encaminhando a direcdo de ensino para
aprovacao; orientar processos de rematricula e, quando necessario, de matricula dos estudantes vinculados ao curso;
estimular o trabalho colaborativo entre docentes de um mesmo componente curricular, apoiando as atividades
interdisciplinares no curso de sua competéncia e promovendo a integracdo dos docentes envolvidos no curso; apoiar
atividades educativas concernentes com a perspectiva do projeto pedagadgico institucional; acompanhar os resultados
demonstrados nos relatorios que apresentem indicadores sobre as questbes académicas do curso de sua
competéncia, relevantes ao desenvolvimento das politicas de ensino do IFRS; estimular o desenvolvimento da
interdisciplinaridade em projetos integradores e inovadores de ensino e aprendizagem no curso de sua competéncia;
estimular o processo de avaliagdo permanente do PPC, junto ao nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou
com o colegiado do curso, conselhos e outros, quando instituidos no ambito do curso; acompanhar, analisar e avaliar
os indicadores de ingresso, frequéncia, aprovacado, retencdo ou evasdo dos estudantes, contidos em relatorios
emitidos pelo setor de ensino do campus, junto ao NDE e/ou 6rgdos colegiados do curso e a direcdo de ensino do
campus, tendo em vista subsidiar a promoc¢ao de ac0es para o aperfeicoamento dos indicadores; orientar o aluno na
sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo do trabalho para a sua futura atuacdo profissional;
coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboracéo, atualizacdo e implementacdo do projeto
pedagdgico do curso e apresenta-lo aos docentes e discentes do curso, enfatizando a sua importancia como
instrumento norteador das agdes desenvolvidas; conhecer os documentos e normas institucionais e orientar o corpo
docente do seu curso quanto a sua disposi¢do; orientar os professores, juntamente com a equipe pedagodgica, quanto
a elaboracdo do plano de ensino, tendo como parametro o projeto pedagogico do curso e a sua articulacdo com a
pratica social e profissional, mediada pelos contetdos relativos a sua area de atuacao; aprovar o plano de ensino dos
componentes curriculares do curso de sua competéncia, considerando a efetivacdo do que esta proposto no projeto
pedagogico do curso; atuar, de forma articulada com a direcdo e coordenacdo de ensino do campus, ha construcao
do horario dos componentes curriculares ofertados, em consonancia com a proposta pedagogica do curso,
compatibilizando-o com o horéario dos outros cursos; organizar e manter permanentemente em um local centralizado,
ao qual a coordenacédo de curso e 0s setores responsaveis tenham acesso, 0os documentos institucionais e de curso
utilizados na conducado deste; participar das capacitacées, pertinentes as suas atribuicdes, promovidas pelo IFRS;
estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades de manutencéo e reposicao referentes
as instalactes fisicas do curso (como salas de aula, laboratérios, ambientes especiais, equipamentos, entre outros),
encaminhem aos setores competentes, as solicitacdes referentes a estas necessidades, conforme o fluxo instituido no
Campus; apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as condi¢cbes de infraestrutura
colocadas a disposicdo do curso, identificando falhas ou necessidades de implantacdo e manutencédo, com o devido
encaminhamento ao setor competente; acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico do curso o qual coordena,
em conformidade com o projeto pedagdgico do curso; assessorar a subcomissédo propria de avaliacdo (SPA) nas
atividades de avaliacao institucional (auto avaliacdo) no ambito de seu curso; organizar, em conjunto com o setor de
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ensino, o calendario de reunifes ordinarias dos 6rgaos colegiados do curso, relativo a cada periodo letivo; executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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FUNCAO COMISSIONADA DE COORDENACAO DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM ANALISE E
DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Vinculag&o: Diretoria de Ensino

Coordenador de Curso Superior de Analise e Desenvolvimento de Sistemas — FCCO1

Representar o curso de Analise e Desenvolvimento de Sistemas nas reunifes de planejamento estratégico e
operacional do IFRS — Campus Sertdo; submeter ao colegiado do curso, as pautas relativas a coordenacao de curso;
convocar e coordenar as reunides do nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou colegiado de curso; coordenar
as informacdes a serem inseridas nos sistemas informatizados do Ministério da Educacéo, juntamente com o setor
pedagogico, para fins de cadastro de autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e renovacéo do reconhecimento
do curso, bem como do preenchimento do formulario eletrbnico que antecede a visita dos avaliadores do MEC;
elaborar respostas a possiveis diligéncias, juntamente com o NDE; coordenar, juntamente com o setor pedagdgico, as
acoes decorrentes do exame nacional de desempenho dos estudantes (ENADE); analisar, deliberar, despachar ou
encaminhar os processos académicos e processos de aproveitamentos de estudos e certificacdo de conhecimentos,
conforme as orientagcdes da coordenadoria de ensino ou equivalente; assessorar o(s) docente(s), quando lhes cabe
produzir pareceres, nos processos de aproveitamento de estudos; disponibilizar os horarios de atendimentos da
coordenacado de curso; colaborar na implantacdo e acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extenséao,
correspondente ao curso sob sua abrangéncia; coordenar, no ambito de sua competéncia, a implantacdo de
atividades pedagogicas e administrativas do curso em que atua; coordenar a aplicacdo, junto a direcdo de ensino do
campus e orgaos de apoio, das diretrizes presentes nas politicas relativas ao ensino, bem como as normas vigentes
na organizacao didatica do IFRS e demais ordenamentos institucionais; zelar pela execucéo didatico-pedagogica do
estabelecido no projeto pedagodgico do curso; atender e orientar os estudantes do seu respectivo curso,
preferencialmente no turno de execucao do curso; mediar e articular, com o 0rgédo representativo estudantil do curso,
o tratamento das questbes que interessam aos estudantes; promover a divulgacdo, através dos tramites de
comunicacéo do IFRS, junto aos estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas
pelo IFRS; submeter aos 6rgaos representativos do curso, tais como colegiado, nucleo docente estruturante (NDE),
Conselho e outros, quando instituidos no ambito do curso, assuntos que competem a esses 0rgaos; encaminhar,
através do diretor de ensino do Campus, propostas de pauta ao comité de ensino (COEN), quando se fizer
necessario; auxiliar na divulgacdo do processo de ingresso discente do curso que coordena; propor a direcdo de
ensino, quando necessario, o oferecimento de componentes curriculares do PPC néo previstos no periodo letivo;
definir, com os estudantes e colegiado do curso, o componente curricular a ser oferecido como optativo conforme o
PPC, encaminhando a direcdo de ensino para aprovacao; orientar processos de rematricula e, quando necessario, de
matricula dos estudantes vinculados ao curso; estimular o trabalho colaborativo entre docentes de um mesmo
componente curricular, apoiando as atividades interdisciplinares no curso de sua competéncia e promovendo a
integracdo dos docentes envolvidos no curso; apoiar atividades educativas concernentes com a perspectiva do projeto
pedagdgico institucional; acompanhar os resultados demonstrados nos relatorios que apresentem indicadores sobre
as questdes académicas do curso de sua competéncia, relevantes ao desenvolvimento das politicas de ensino do
IFRS; estimular o desenvolvimento da interdisciplinaridade em projetos integradores e inovadores de ensino e
aprendizagem no curso de sua competéncia; estimular o processo de avaliacdo permanente do PPC, junto ao nucleo
docente estruturante do curso (NDE) e/ou com o colegiado do curso, conselhos e outros, quando instituidos no ambito
do curso; acompanhar, analisar e avaliar os indicadores de ingresso, frequéncia, aprovacao, retencao ou evasao dos
estudantes, contidos em relatorios emitidos pelo setor de ensino do campus, junto ao NDE e/ou érgaos colegiados do
curso e a direcdo de ensino do campus, tendo em vista subsidiar a promoc¢éao de acfes para o aperfeicoamento dos
indicadores; orientar 0 aluno na sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo do trabalho para a sua
futura atuacao profissional; coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboracéo, atualizacéao e
implementacédo do projeto pedagdgico do curso e apresenta-lo aos docentes e discentes do curso, enfatizando a sua
importancia como instrumento norteador das acdes desenvolvidas; conhecer os documentos e normas institucionais e
orientar o corpo docente do seu curso quanto a sua disposi¢cao; orientar os professores, juntamente com a equipe
pedagdgica, quanto a elaboracédo do plano de ensino, tendo como parametro o projeto pedagogico do curso e a sua
articulacdo com a pratica social e profissional, mediada pelos contetdos relativos a sua area de atuacédo; aprovar o
plano de ensino dos componentes curriculares do curso de sua competéncia, considerando a efetivacdo do que esta
proposto no projeto pedagoégico do curso; atuar, de forma articulada com a direcdo e coordenacdo de ensino do
campus, na construcdo do horario dos componentes curriculares ofertados, em consonancia com a proposta
pedagogica do curso, compatibilizando-o com o horario dos outros cursos; organizar e manter permanentemente em
um local centralizado, ao qual a coordenacdo de curso e 0s setores responsaveis tenham acesso, os documentos
institucionais e de curso utilizados na conducéo deste; participar das capacitacdes, pertinentes as suas atribuicoes,
promovidas pelo IFRS; estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades de manutencéo
e reposicado referentes as instalacGes fisicas do curso (como salas de aula, laboratérios, ambientes especiais,
equipamentos, entre outros), encaminhem aos setores competentes, as solicitacdes referentes a estas necessidades,
conforme o fluxo instituido no Campus; apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as
condicdes de infraestrutura colocadas a disposi¢ao do curso, identificando falhas ou necessidades de implantacéo e
manutencéo, com o devido encaminhamento ao setor competente; acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico
do curso o qual coordena, em conformidade com o projeto pedagdgico do curso; assessorar a subcomissao prépria de
avaliacado (SPA) nas atividades de avaliacao institucional (auto avaliacdo) no ambito de seu curso; organizar, em
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conjunto com o setor de ensino, o calendario de reunifes ordinarias dos 6érgaos colegiados do curso, relativo a cada
periodo letivo; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional;
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FUNCAO COMISSIONADA DE COORDENAGAO DO CURSO TECNICO EM AGROPECUARIA

Vinculag&o: Diretoria de Ensino

Coordenador de Curso Técnico em Agropecuaria — FCC01

Representar o curso Técnico em Agropecuaria nas reunides de planejamento estratégico e operacional do IFRS —
Campus Sertdo; submeter ao colegiado do curso, as pautas relativas a coordenacao de curso; convocar e coordenar
as reunides do nacleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou colegiado de curso; coordenar as informacfes a
serem inseridas nos sistemas informatizados do Ministério da Educacao, juntamente com o setor pedagdgico, para
fins de cadastro de autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e renovag¢ao do reconhecimento do curso, bem
como do preenchimento do formuléario eletrénico que antecede a visita dos avaliadores do MEC; elaborar respostas a
possiveis diligéncias, juntamente com o NDE; coordenar, juntamente com o setor pedagogico, as acdes decorrentes
do exame nacional de desempenho dos estudantes (ENADE); analisar, deliberar, despachar ou encaminhar os
processos académicos e processos de aproveitamentos de estudos e certificacdo de conhecimentos, conforme as
orientacbes da coordenadoria de ensino ou equivalente; assessorar o(s) docente(s), quando |hes cabe produzir
pareceres, nos processos de aproveitamento de estudos; disponibilizar os horarios de atendimentos da coordenacao
de curso; colaborar na implantacdo e acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extensdo, correspondente
ao curso sob sua abrangéncia; coordenar, no ambito de sua competéncia, a implantacdo de atividades pedagodgicas e
administrativas do curso em que atua; coordenar a aplicacéo, junto a direcdo de ensino do campus e orgaos de apoio,
das diretrizes presentes nas politicas relativas ao ensino, bem como as normas vigentes na organizacéo didatica do
IFRS e demais ordenamentos institucionais; zelar pela execucéo didatico-pedagodgica do estabelecido no projeto
pedagdgico do curso; atender e orientar os estudantes do seu respectivo curso, preferencialmente no turno de
execucao do curso; mediar e articular, com o 6rgao representativo estudantil do curso, o tratamento das questdes que
interessam aos estudantes; promover a divulgacdo, através dos tramites de comunicacdo do IFRS, junto aos
estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas pelo IFRS; submeter aos 6rgaos
representativos do curso, tais como colegiado, nucleo docente estruturante (NDE), Conselho e outros, quando
instituidos no ambito do curso, assuntos que competem a esses 6rgaos; encaminhar, através do diretor de ensino do
Campus, propostas de pauta ao comité de ensino (COEN), quando se fizer necessario; auxiliar na divulgacdo do
processo de ingresso discente do curso que coordena; propor a direcdo de ensino, quando necessario, o oferecimento
de componentes curriculares do PPC nao previstos no periodo letivo; definir, com os estudantes e colegiado do curso,
0 componente curricular a ser oferecido como optativo conforme o PPC, encaminhando a direcdo de ensino para
aprovacao; orientar processos de rematricula e, quando necessario, de matricula dos estudantes vinculados ao curso;
estimular o trabalho colaborativo entre docentes de um mesmo componente curricular, apoiando as atividades
interdisciplinares no curso de sua competéncia e promovendo a integracdo dos docentes envolvidos no curso; apoiar
atividades educativas concernentes com a perspectiva do projeto pedagdgico institucional; acompanhar os resultados
demonstrados nos relatorios que apresentem indicadores sobre as questbes académicas do curso de sua
competéncia, relevantes ao desenvolvimento das politicas de ensino do IFRS; estimular o desenvolvimento da
interdisciplinaridade em projetos integradores e inovadores de ensino e aprendizagem no curso de sua competéncia;
estimular o processo de avaliagdo permanente do PPC, junto ao nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou
com o colegiado do curso, conselhos e outros, quando instituidos no ambito do curso; acompanhar, analisar e avaliar
os indicadores de ingresso, frequéncia, aprovacado, retencdo ou evasdo dos estudantes, contidos em relatorios
emitidos pelo setor de ensino do campus, junto ao NDE e/ou 6rgdos colegiados do curso e a direcdo de ensino do
campus, tendo em vista subsidiar a promoc¢ao de acOes para o aperfeicoamento dos indicadores; orientar o aluno na
sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo do trabalho para a sua futura atuacdo profissional;
coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboracéo, atualizacdo e implementacdo do projeto
pedagdgico do curso e apresenta-lo aos docentes e discentes do curso, enfatizando a sua importancia como
instrumento norteador das agbes desenvolvidas; conhecer os documentos e normas institucionais e orientar o corpo
docente do seu curso quanto a sua disposi¢do; orientar os professores, juntamente com a equipe pedagodgica, quanto
a elaboracdo do plano de ensino, tendo como parametro o projeto pedagogico do curso e a sua articulacdo com a
pratica social e profissional, mediada pelos conteudos relativos a sua area de atuagao; aprovar o plano de ensino dos
componentes curriculares do curso de sua competéncia, considerando a efetivacdo do que esta proposto no projeto
pedagogico do curso; atuar, de forma articulada com a direcdo e coordenacdo de ensino do campus, na construcao
do horario dos componentes curriculares ofertados, em consonancia com a proposta pedagdgica do curso,
compatibilizando-o com o horario dos outros cursos; organizar e manter permanentemente em um local centralizado,
ao qual a coordenacédo de curso e 0s setores responsaveis tenham acesso, os documentos institucionais e de curso
utilizados na conducado deste; participar das capacitacées, pertinentes as suas atribuicdes, promovidas pelo IFRS;
estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades de manutencéo e reposicao referentes
as instalacoes fisicas do curso (como salas de aula, laboratérios, ambientes especiais, equipamentos, entre outros),
encaminhem aos setores competentes, as solicitacdes referentes a estas necessidades, conforme o fluxo instituido no
Campus; apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as condi¢cdes de infraestrutura
colocadas a disposicdo do curso, identificando falhas ou necessidades de implantacdo e manutencdo, com o devido
encaminhamento ao setor competente; acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico do curso o qual coordena,
em conformidade com o projeto pedagdgico do curso; assessorar a subcomissédo préopria de avaliacdo (SPA) nas
atividades de avaliacao institucional (auto avaliacdo) no ambito de seu curso; organizar, em conjunto com o setor de
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ensino, o calendario de reunifes ordinarias dos 6rgaos colegiados do curso, relativo a cada periodo letivo; executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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FUNCAO COMISSIONADA DE COORDENAGAO DO CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS BIOLOGICAS
Vinculag&o: Diretoria de Ensino

Coordenador de Curso Superior de Ciéncias Biologicas — FCC01

Representar o curso de Ciéncias Bioldgicas nas reunifes de planejamento estratégico e operacional do IFRS —
Campus Sertdo; submeter ao colegiado do curso, as pautas relativas a coordenacao de curso; convocar e coordenar
as reunides do nacleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou colegiado de curso; coordenar as informacdes a
serem inseridas nos sistemas informatizados do Ministério da Educacao, juntamente com o setor pedagdgico, para
fins de cadastro de autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e renovacdo do reconhecimento do curso, bem
como do preenchimento do formuléario eletrénico que antecede a visita dos avaliadores do MEC; elaborar respostas a
possiveis diligéncias, juntamente com o NDE; coordenar, juntamente com o setor pedagogico, as acdes decorrentes
do exame nacional de desempenho dos estudantes (ENADE); analisar, deliberar, despachar ou encaminhar os
processos académicos e processos de aproveitamentos de estudos e certificacdo de conhecimentos, conforme as
orientagfes da coordenadoria de ensino ou equivalente; assessorar o(s) docente(s), quando |hes cabe produzir
pareceres, nos processos de aproveitamento de estudos; disponibilizar os horarios de atendimentos da coordenacao
de curso; colaborar na implantacdo e acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extenséo, correspondente
ao curso sob sua abrangéncia; coordenar, no ambito de sua competéncia, a implantacdo de atividades pedagodgicas e
administrativas do curso em que atua; coordenar a aplicacéo, junto a direcao de ensino do campus e orgaos de apoio,
das diretrizes presentes nas politicas relativas ao ensino, bem como as normas vigentes na organizacao didatica do
IFRS e demais ordenamentos institucionais; zelar pela execucéo didatico-pedagodgica do estabelecido no projeto
pedagdgico do curso; atender e orientar os estudantes do seu respectivo curso, preferencialmente no turno de
execucao do curso; mediar e articular, com o 6rgao representativo estudantil do curso, o tratamento das questdes que
interessam aos estudantes; promover a divulgacdo, através dos tramites de comunicacdo do IFRS, junto aos
estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas pelo IFRS; submeter aos 6rgaos
representativos do curso, tais como colegiado, nucleo docente estruturante (NDE), Conselho e outros, quando
instituidos no ambito do curso, assuntos que competem a esses 6rgaos; encaminhar, através do diretor de ensino do
Campus, propostas de pauta ao comité de ensino (COEN), quando se fizer necessario; auxiliar na divulgacdo do
processo de ingresso discente do curso que coordena; propor a direcdo de ensino, quando necessario, o oferecimento
de componentes curriculares do PPC nao previstos no periodo letivo; definir, com os estudantes e colegiado do curso,
0 componente curricular a ser oferecido como optativo conforme o PPC, encaminhando a direcdo de ensino para
aprovacao; orientar processos de rematricula e, quando necessario, de matricula dos estudantes vinculados ao curso;
estimular o trabalho colaborativo entre docentes de um mesmo componente curricular, apoiando as atividades
interdisciplinares no curso de sua competéncia e promovendo a integracdo dos docentes envolvidos no curso; apoiar
atividades educativas concernentes com a perspectiva do projeto pedagdgico institucional; acompanhar os resultados
demonstrados nos relatorios que apresentem indicadores sobre as questbes académicas do curso de sua
competéncia, relevantes ao desenvolvimento das politicas de ensino do IFRS; estimular o desenvolvimento da
interdisciplinaridade em projetos integradores e inovadores de ensino e aprendizagem no curso de sua competéncia;
estimular o processo de avaliagdo permanente do PPC, junto ao nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou
com o colegiado do curso, conselhos e outros, quando instituidos no ambito do curso; acompanhar, analisar e avaliar
os indicadores de ingresso, frequéncia, aprovacado, retencdo ou evasdo dos estudantes, contidos em relatorios
emitidos pelo setor de ensino do campus, junto ao NDE e/ou 6rgdos colegiados do curso e a direcdo de ensino do
campus, tendo em vista subsidiar a promoc¢ao de ac0es para o aperfeicoamento dos indicadores; orientar o aluno na
sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo do trabalho para a sua futura atuacdo profissional;
coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboracéo, atualizacdo e implementacdo do projeto
pedagdgico do curso e apresenta-lo aos docentes e discentes do curso, enfatizando a sua importancia como
instrumento norteador das agbes desenvolvidas; conhecer os documentos e normas institucionais e orientar o0 corpo
docente do seu curso quanto a sua disposi¢do; orientar os professores, juntamente com a equipe pedagodgica, quanto
a elaboracdo do plano de ensino, tendo como parametro o projeto pedagogico do curso e a sua articulagdo com a
pratica social e profissional, mediada pelos contetdos relativos a sua area de atuacao; aprovar o plano de ensino dos
componentes curriculares do curso de sua competéncia, considerando a efetivacdo do que esta proposto no projeto
pedagogico do curso; atuar, de forma articulada com a direcdo e coordenacdo de ensino do campus, ha construcao
do horario dos componentes curriculares ofertados, em consonancia com a proposta pedagdgica do curso,
compatibilizando-o com o horéario dos outros cursos; organizar e manter permanentemente em um local centralizado,
ao qual a coordenacédo de curso e 0s setores responsaveis tenham acesso, os documentos institucionais e de curso
utilizados na conducado deste; participar das capacitacfes, pertinentes as suas atribuicbes, promovidas pelo IFRS;
estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades de manutencéo e reposicao referentes
as instalacoes fisicas do curso (como salas de aula, laboratérios, ambientes especiais, equipamentos, entre outros),
encaminhem aos setores competentes, as solicitacdes referentes a estas necessidades, conforme o fluxo instituido no
Campus; apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as condi¢cdes de infraestrutura
colocadas a disposicédo do curso, identificando falhas ou necessidades de implantacdo e manutencéo, com o devido
encaminhamento ao setor competente; acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico do curso o qual coordena,
em conformidade com o projeto pedagdgico do curso; assessorar a subcomissédo propria de avaliacdo (SPA) nas
atividades de avaliacao institucional (auto avaliacdo) no ambito de seu curso; organizar, em conjunto com o setor de
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ensino, o calendario de reunifes ordinarias dos 6rgaos colegiados do curso, relativo a cada periodo letivo; executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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FUNCAO COMISSIONADA DE COORDENACAO DOS CURSOS TECNICOS DA MODALIDADE PROEJA
Vinculag&o: Diretoria de Ensino

Coordenador de Curso Técnico em Comércio — FCC01

Representar o curso Técnico em Comércio nas reunides de planejamento estratégico e operacional do IFRS —
Campus Sertdo; submeter ao colegiado do curso, as pautas relativas a coordenacao de curso; convocar e coordenar
as reunifes do nacleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou colegiado de curso; coordenar as informacdes a
serem inseridas nos sistemas informatizados do Ministério da Educacao, juntamente com o setor pedagdgico, para
fins de cadastro de autorizacdo de funcionamento, reconhecimento e renovacado do reconhecimento do curso, bem
como do preenchimento do formuléario eletrénico que antecede a visita dos avaliadores do MEC; elaborar respostas a
possiveis diligéncias, juntamente com o NDE; coordenar, juntamente com o setor pedagodgico, as acdes decorrentes
do exame nacional de desempenho dos estudantes (ENADE); analisar, deliberar, despachar ou encaminhar os
processos académicos e processos de aproveitamentos de estudos e certificacdo de conhecimentos, conforme as
orientacbes da coordenadoria de ensino ou equivalente; assessorar o(s) docente(s), quando lhes cabe produzir
pareceres, nos processos de aproveitamento de estudos; disponibilizar os horarios de atendimentos da coordenacao
de curso; colaborar na implantacdo e acompanhamento das politicas de ensino, pesquisa e extenséo, correspondente
ao curso sob sua abrangéncia; coordenar, no ambito de sua competéncia, a implantacdo de atividades pedagodgicas e
administrativas do curso em que atua; coordenar a aplicacéo, junto a direcdo de ensino do campus e 0rgaos de apoio,
das diretrizes presentes nas politicas relativas ao ensino, bem como as normas vigentes na organizacao didatica do
IFRS e demais ordenamentos institucionais; zelar pela execucéo didatico-pedagodgica do estabelecido no projeto
pedagdgico do curso; atender e orientar os estudantes do seu respectivo curso, preferencialmente no turno de
execucao do curso; mediar e articular, com o 6rgao representativo estudantil do curso, o tratamento das questdes que
interessam aos estudantes; promover a divulgacdo, através dos tramites de comunicacdo do IFRS, junto aos
estudantes, das informacdes referentes a vida académica e atividades desenvolvidas pelo IFRS; submeter aos 6rgaos
representativos do curso, tais como colegiado, nucleo docente estruturante (NDE), Conselho e outros, quando
instituidos no ambito do curso, assuntos que competem a esses 6rgaos; encaminhar, através do diretor de ensino do
Campus, propostas de pauta ao comité de ensino (COEN), quando se fizer necessario; auxiliar na divulgacdo do
processo de ingresso discente do curso que coordena; propor a direcdo de ensino, quando necessario, o oferecimento
de componentes curriculares do PPC nao previstos no periodo letivo; definir, com os estudantes e colegiado do curso,
0 componente curricular a ser oferecido como optativo conforme o PPC, encaminhando a direcdo de ensino para
aprovacao; orientar processos de rematricula e, quando necessario, de matricula dos estudantes vinculados ao curso;
estimular o trabalho colaborativo entre docentes de um mesmo componente curricular, apoiando as atividades
interdisciplinares no curso de sua competéncia e promovendo a integracdo dos docentes envolvidos no curso; apoiar
atividades educativas concernentes com a perspectiva do projeto pedagogico institucional; acompanhar os resultados
demonstrados nos relatorios que apresentem indicadores sobre as questbes académicas do curso de sua
competéncia, relevantes ao desenvolvimento das politicas de ensino do IFRS; estimular o desenvolvimento da
interdisciplinaridade em projetos integradores e inovadores de ensino e aprendizagem no curso de sua competéncia;
estimular o processo de avaliagdo permanente do PPC, junto ao nucleo docente estruturante do curso (NDE) e/ou
com o colegiado do curso, conselhos e outros, quando instituidos no ambito do curso; acompanhar, analisar e avaliar
os indicadores de ingresso, frequéncia, aprovacado, retencdo ou evasdo dos estudantes, contidos em relatorios
emitidos pelo setor de ensino do campus, junto ao NDE e/ou 6rgéos colegiados do curso e a direcdo de ensino do
campus, tendo em vista subsidiar a promoc¢ao de ac0es para o aperfeicoamento dos indicadores; orientar o aluno na
sua vida académica e em aspectos pertinentes ao mundo do trabalho para a sua futura atuacdo profissional,
coordenar, juntamente com o colegiado do curso e/ou NDE, a elaboracéo, atualizacdo e implementacdo do projeto
pedagdgico do curso e apresenta-lo aos docentes e discentes do curso, enfatizando a sua importancia como
instrumento norteador das agdes desenvolvidas; conhecer os documentos e normas institucionais e orientar o corpo
docente do seu curso quanto a sua disposi¢do; orientar os professores, juntamente com a equipe pedagodgica, quanto
a elaboracdo do plano de ensino, tendo como parametro o projeto pedagoégico do curso e a sua articulagdo com a
pratica social e profissional, mediada pelos contetdos relativos a sua area de atuacao; aprovar o plano de ensino dos
componentes curriculares do curso de sua competéncia, considerando a efetivacdo do que esta proposto no projeto
pedagogico do curso; atuar, de forma articulada com a direcdo e coordenacdo de ensino do campus, ha construcao
do horario dos componentes curriculares ofertados, em consonancia com a proposta pedagdgica do curso,
compatibilizando-o com o horéario dos outros cursos; organizar e manter permanentemente em um local centralizado,
ao qual a coordenacédo de curso e 0s setores responsaveis tenham acesso, os documentos institucionais e de curso
utilizados na conducado deste; participar das capacitacdes, pertinentes as suas atribuicbes, promovidas pelo IFRS;
estimular os docentes e técnicos que, ao identificarem falhas ou necessidades de manutencéo e reposicao referentes
as instalactes fisicas do curso (como salas de aula, laboratorios, ambientes especiais, equipamentos, entre outros),
encaminhem aos setores competentes, as solicitacdes referentes a estas necessidades, conforme o fluxo instituido no
Campus; apontar, juntamente com o colegiado e/ou NDE, as demandas relativas as condi¢cdes de infraestrutura
colocadas a disposicdo do curso, identificando falhas ou necessidades de implantacdo e manutencédo, com o devido
encaminhamento ao setor competente; acompanhar a atualizacdo do acervo bibliografico do curso o qual coordena,
em conformidade com o projeto pedagdgico do curso; assessorar a subcomissédo préopria de avaliacdo (SPA) nas
atividades de avaliacao institucional (auto avaliacdo) no ambito de seu curso; organizar, em conjunto com o setor de
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ensino, o calendario de reunifes ordinarias dos 6érgaos colegiados do curso, relativo a cada periodo letivo; executar
outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Vinculagao: Diretoria de Desenvolvimento Institucional

Coordenador de Tecnologia da Informacéo — FG02

Desenvolver e implantar sistemas informatizados, administrar ambientes informatizados, prestar suporte técnico ao
usuario e o treinamento, elaborar documentacao técnica; estabelecer padrées, coordenar projetos e oferecer solucdes
para ambientes informatizados; desenvolver sistemas e aplicacbes, montagem da estrutura de banco de dados e
codificacdo de programas; projetar, implantar e realizar manutencdo de sistemas e aplicacdes; executar e controlar
projetos de sistemas de informacéo; planejar e pesquisar novas técnicas; manter e operar infraestrutura e servicos de
redes de comunicagcdo; configurar e executar manutencdes corretivas e preventivas de software, hardware e
infraestrutura de rede; realizar vistoria, pericia, laudo e parecer técnico em sua area de atuacao; instalar e administrar
sistemas operacionais e aplicativos; elaborar, orientar e participar de programas de capacitacdo na area; prestar
assisténcia técnica na utilizagdo de recursos de informética; atender e apoiar o usuario na instalacdo de software,
configuracdo de equipamentos e uso dos recursos da informacéo; efetuar copias de seguranca; auxiliar nas atividades
de ensino, pesquisa e extensao; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional;
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COORDENADORIA DE RESIDENCIA ESTUDANTIL

Vinculagao: Departamento de Assisténcia Estudantil

Coordenador da Residéncia Estudantil — FG02

Gerenciar as politicas de residéncia estudantil aprovadas e desenvolvidas pela Instituicdo; planejar, executar e
supervisionar as atividades relacionadas a residéncia estudantil, cumprindo e fazendo cumprir as normas legais,
estatutarias e regulamentares pertinentes; estimular e incrementar o eficiente entrosamento entre os residentes e
entre estes e a comunidade moradora; vistoriar periodicamente as dependéncias do alojamento, encaminhando em
tempo habil as solicitagdes de materiais e equipamentos necessarios ao bom funcionamento da unidade; informar ao
Departamento de Assisténcia Estudantil (DAE) as irregularidades e danos causados as dependéncias e aos pertences
do alojamento, para posteriores providéncias; atribuir tarefas aos servidores da residéncia estudantil, coordenando e
supervisionando as atividades dos mesmos; gerenciar o sistema de controles informatizados do DAE e da residéncia
estudantil; informar ao coordenador geral do DAE as vagas disponiveis para fins de ocupacao por novos residentes;
averiguar as responsabilidades pelo desaparecimento ou extravio de objetos pertencentes aos residentes; manter
relacdo atualizada de bens moveis e imoveis da instituicdo dispostos na residéncia estudantil; apresentar ao DAE ao
final de cada ano, relatorio de contas e de atividades; aplicar as penalidades de sua competéncia e encaminhar as
demais ao coordenador do DAE; afastar temporariamente da residéncia estudantil o estudante que apresentar
enfermidade infectocontagiosa, desde que comprovada por laudo médico; propor as alteragcbes que se fizerem
necessarias ao regimento disciplinar; fazer cumprir o regimento disciplinar; executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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COORDENADORIA DE PATRIMONIO

Vinculagao: Diretoria de Administragao e Planejamento

Coordenador de Patriménio — FG02

Supervisionar o uso e a conservacao dos bens moveis e imoveis cedidos e/ou alocados ao Campus Sertéo; etiquetar,
destinar, realizar a formalizacdo de patrimonio de bens e insumos do IFRS - Campus Sertao; realizar solicitacdo de
aquisicao e distribuicdo de material, fazer controle patrimonial, fazer a conservacdo e manutencdo dos bens;
representar o IFRS- Campus Sertdo nos foros especificos da area quando se fizer necessario e executar outras
funcdes que, por sua natureza, Ihe estejam afetas ou Ihe tenham sido atribuidas;
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COORDENADORIA DE CONTRATOS
Vinculagao: Diretoria de Administragao e Planejamento
Coordenador de Contratos — FG02
Manter arquivada toda a documentacao referente a formalizacdo do contrato; instituir mecanismos de controle dos
contratos em execucdao; elaborar controle de vencimento de contratos do Campus; cobrar das empresas contratadas
as garantias de execucdo contratual; observar fluxo de penalizacbes e instruir processo de penalizacdo, quando
necessario; orientar, dar suporte, e gerenciar as atividades dos fiscais dos contratos; quando houver renovacao,
acréscimo e/ou supressdo contratual, providenciar documentacdo; preencher o apostilamento de dotacéo
orcamentéria, anexando a nova nota de empenho do exercicio ao processo; solicitar a empresa gue envie a
documentacdo exigida no contrato e conferéncia da mesma; manter pasta contendo cépia de toda a documentacéo
dos funcionarios terceirizados; manter atualizada a lista nominal dos funcionarios de todos os contratos que envolvam
mao de obra terceirizada; verificar via de contracheques dos funcionarios terceirizados; elaborar planilha de retencao
e envia-la ao financeiro; liberar recursos da conta vinculada mediante solicitacdo das empresas contratadas; elaborar
atestados de capacidade técnica referentes aos contratos do Campus; proceder a abertura e conducéo dos processos
de penalizacédo; acompanhar a legislacéo, analisar, fiscalizar critérios de contratacdes e coordenar todos 0s processos
licitatorios; representar o IFRS- Campus Sertdo nos foros especificos da area quando se fizer necessario e executar
outras fungdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou Ihe tenham sido atribuidas;
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COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO

Vinculagado: Departamento de Administragcdo Orcamentaria e Financeira

Coordenador de Almoxarifado — FG02

Organizar e manter o almoxarifado, executar recebimento, estocagem, distribuicdo, registro e inventario de matérias-
primas e mercadorias adquiridas e confeccionadas na instituicdo; utilizar recursos de informatica; auxiliar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional;
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COORDENADORIA DE MANUTENCAO PREDIAL

Vinculagao: Coordenadoria de Infraestrutura

Coordenador de Manutencéo Predial — FG03

Coordenar e executar servicos de reparo, manutencdo dos moveis e imdveis; programar, coordenar e executar
incumbéncias relacionadas aos servicos de instalagdes hidraulicas, elétricas, carpintaria, alvenaria em bens moveis e
imoOveis da Instituicdo; fiscalizar contratos; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional;
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UNIDADE DE ENSINO E PESQUISA ZOOTECNIA |

Vinculacéo: Departamento de Producdo Agropecuaria

Coordenador de UEP Zootecnia | — FG03

Abrange producdo de aves de postura e corte, incubatério de ovos, cunicultura, apicultura, piscicultura, criacdo e
producdo de animais domésticos de pequeno porte. Compete ao coordenador do setor de Zootecnia | realizar as
atividades descritas a seguir: - realizar manejo produtivo e reprodutivo dos animais visando a manutencdo da
demanda necessaria de producédo e em concordancia com o contetdo das aulas ministradas na area, com objetivo de
integrar a teoria e a pratica; - planejar, elaborar, executar, acompanhar e avaliar os projetos de producao, respeitando
as necessidade de ensino, aspectos técnicos e econémicos, adaptacdo a regido e implementacdo de tecnologias
alternativas; - realizar procedimentos de enfermagem veterinaria, aplicacdo de medicamentos e vacinas conforme
orientacdo do meédico veterinario, respeitando os prazos de caréncia e descartando os produtos em local adequado; -
acompanhar os partos e auxiliar as matrizes quando necessario; - conter 0os animais durante os exames e
procedimentos veterinarios; - manter o setor limpo e organizado, realizando e orientando demais servidores ali lotados
na execucdo da limpeza, organizacdo, higiene e desinfecdo do setor e areas adjacentes, deixando-os em plenas
condi¢Oes de producéo; - realizar manutencao do setor, visando manter sua funcionalidade, como reparos em cercas,
corte de grama, troca de lampadas, pequenos reparos elétricos, hidraulicos, de estrutura e pintura; - auxiliar nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo, preparando o material e os animais para as aulas praticas, exames,
tratamentos e cirurgias, limpar e higienizar o material utilizado, assim como auxiliar em aulas praticas; - informar ao
superior imediato as condi¢cdes daquilo que nao for de sua alcada imediata; preencher ficha do animal (cadastro),
conferir dados do animal (ficha ou identificacdo); - requisitar materiais necessarios para o desempenho das atividades;
- encaminhar ao DPA pedido de compra de materiais, medicamentos, equipamentos, semoventes e ragoes,
necessarios para manutencéo do setor e desenvolvimento de projetos com antecedéncia e em tempo habil; - controlar
estoques; conferir e registrar o recebimento e o fornecimento de produtos e subprodutos, materiais, equipamentos,
racoes e animais; - preencher e emitir as notas de producdo dos produtos produzidos no setor encaminhando-os
juntamente com os produtos ao almoxarifado e ao DPA,; - repor estoque de material, medicamentos, racoes,
semoventes, recebendo e acondicionando em local adequado; - coletar e enviar, quando necessario, material para
exames clinicos; - limpar e guardar os equipamentos, materiais de servico, ferramentas, responsabilizando-se pelos
mesmos; - acompanhar o desempenho dos alunos nas atividades realizadas em aulas praticas, estagios, monitorias,
plantdes, bolsas de trabalho, atividades de pesquisa e extensao e visitas; - realizar plantio de mudas ou sementes de
pastagens , colheita e fornecimento aos animais que as consome em sua dieta, assim como aplicacdo de adubos e
insumos para melhoramento do solo a mado ou com o uso de maquinario agricola; - orientar os demais servidores
lotados no setor e executar atividades de rotina como a alimentacdo diaria dos animais e limpeza de gaiolas e
instalacbes; - trabalhar em conformidade a normas e procedimentos de seguranca, higiene, saude , legislacéo
ambiental e demais legislacbes vigentes a area de atuacdo do setor; - elaborar pareceres e relatorios (com
periodicidade a ser definida pelo coordenador de producédo agropecuaria) ao DPA visando subsidiar tomadas de
decisdes relativas ao setor; - buscar alternativas de ensino-aprendizagem, que visem a melhoria da pequena
propriedade, viabilizando-a técnica e economicamente; - participar das atividades programadas pelo campus; -
comunicar ao almoxarifado e ao posto de vendas a disponibilidade de produtos a venda; - elaborar e executar formas
de acompanhamento do setor nos finais de semana e feriados, fazendo com que as atividades programadas sejam
realmente executadas; - elaborar listas de plantdes e de atividades a serem realizadas em horério de aula, finais de
semana, periodos de férias, feriados, em tempo habil, organizar e orientar os plantonistas, monitores, bolsistas no que
compete 0 servico; - orientar e realizar a destinacdo correta de dejetos, residuos, subprodutos e embalagens de
medicamentos e insumos utilizados, responsabilizando-se por tais até seu destino final de acordo com a legislacéo
vigente; - realizar atividades de visem a reducéo e controle de pragas e doencas no setor; - acompanhar e fiscalizar
0s servicos de montagem, manutencgdao, instalacédo e construcao realizados por terceiros no setor; - utilizar vestimenta
e equipamentos de seguranca adequados e recomendados tecnicamente para cada atividade de producéo; - seguir
orientacdo do meédico veterinario a respeito do manejo sanitario dos animais; executar outras tarefas de mesma
natureza ou nivel de complexidade associado a sua funcédo, cargo ou ambiente nas areas de avicultura, cunicultura,
apicultura, cunicultura e pequenos animais domésticos , executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional,
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UNIDADE DE ENSINO E PESQUISA ZOOTECNIA Il

Vinculacéo: Departamento de Producdo Agropecuaria

Coordenador de UEP Zootecnia Il — FG03

Abrange producdo de suinos, ovinos, caprinos e demais animais domésticos de médio porte. Compete ao
coordenador do setor de Zootecnia |l realizar as atividades descritas a seguir: - realizar manejo produtivo e
reprodutivo dos animais de acordo com as boas praticas e legislacéo vigente, visando suprir a demanda de producéo
necessaria e em concordancia com o contetdo das aulas ministradas na area, com objetivo de integrar a teoria e a
pratica;- planejar, elaborar, executar, acompanhar e avaliar os projetos de producédo, respeitando as necessidades de
ensino, aspectos técnicos e econdmicos, adaptacao a regido e implementacéo de tecnologias alternativas; - fazer bom
aproveitamento das areas de pastagem, dividindo-as em parcelas para pastoreio, com cerca elétrica ou fixa; - planejar
e realizar plantio de mudas ou sementes de pastagens, aplicagcao de adubos e insumos, para melhoramento do solo e
da pastagem, a mdo ou com o uso de maquinario agricola; - acompanhar e fiscalizar os servicos de montagem,
manutencgao, instalagao e construgao realizados por terceiros no setor; - orientar os demais servidores lotados no
setor e realizar atividades de rotina como a alimentacdo diaria dos animais e limpeza das baias; - realizar
procedimentos de enfermagem veterinaria, aplicacdo de medicamentos e vacinas conforme orientacdo do médico
veterinario, respeitando os prazos de caréncia e descartando os produtos em local adequando; - conter os animais
durante os exames e procedimentos veterinarios; - manter o setor limpo e organizado, realizando e orientando demais
servidores ali lotados na execucdo da limpeza, organizacédo, higiene e desinfeccdo do setor e areas adjacentes,
deixando-os em plenas condi¢cbes de producdo; - realizar manutencédo do setor, visando manter sua funcionalidade,
como reparos em cercas, corte de grama, troca de lampadas, pequenos reparos elétricos, hidraulicos, de estrutura e
pintura; - auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo, preparando o material e os animais para as aulas
praticas, exames, tratamentos e cirurgias, limpar e higienizar o material utilizado, assim como auxiliar em aulas
praticas; - informar ao superior imediato as condi¢bes daquilo que néo for de sua alcada imediata; - preencher ficha do
animal (cadastro), conferir dados do animal (ficha ou identificacdo); - requisitar materiais necessarios para o
desempenho das atividades; - encaminhar ao DPA pedido de compra de materiais, medicamentos, equipamentos,
semoventes e racdes, necessarios para manutencéo do setor e desenvolvimento de projetos com antecedéncia e em
tempo habil; - controlar estoques; conferir e registrar o recebimento e o fornecimento de produtos e subprodutos,
materiais, equipamentos, racdes e animais; - preencher e emitir as notas de produgcao dos produtos produzidos no
setor encaminhando-os juntamente com o0s produtos ao almoxarifado e ao DPA; - repor estoque de material,
medicamentos, racdes, recebendo e acondicionando em local adequado; - coletar e enviar, quando necessario,
material para exames clinicos; - limpar e guardar 0s equipamentos, materiais de servico, ferramentas,
responsabilizando-se pelos mesmos; - acompanhar o desempenho dos alunos nas atividades realizadas em aulas
praticas, estagios, monitoria, plantbes, bolsas de trabalho, atividades de pesquisa e extenséo e visitas; - trabalhar em
conformidade a normas e procedimentos de seguranca, higiene, saude e legislacéo vigente; - elaborar pareceres e
relatérios (com periodicidade a ser definida pelo Diretor de Producdo Agropecuaria) ao DPA visando subsidiar
tomadas de decisbes relativas ao setor; - buscar alternativas de ensino-aprendizagem, que visem a melhoria da
pequena propriedade, viabilizando-a técnica e economicamente; - participar das atividades programadas pelo
campus; - comunicar ao almoxarifado e ao posto de vendas a disponibilidade de produtos a venda; - elaborar e
executar formas de acompanhamento do setor nos finais de semana e feriados, fazendo com que as atividades
programadas sejam realmente executadas; - elaborar listas de plantdes e de atividades a serem realizadas em horario
de aula, finais de semana, periodos de férias, feriaddes, em tempo habil, organizar e orientar os plantonistas,
bolsistas, estagiarios e monitores no que compete 0 servi¢o; - orientar e executar a destinacdo correto de dejetos,
residuos, subprodutos e embalagens de medicamentos e insumos utilizados, responsabilizando-se por tais até seu
destino final conforme legislacao vigente; - realizar atividades que visem a reducéo e controle de pragas e doencas no
setor; - seguir orientacdo do médico veterinario a respeito do manejo sanitario dos animais; - realizar procedimentos
de coleta de sémen e inseminacao artificial, auxiliar na monta natural; - utilizar vestimenta e equipamentos de
seguranca adequados e recomendados tecnicamente para cada atividade de producéo; - acompanhar os partos e
auxiliar as matrizes quando necessario; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade
associado a sua funcéo, cargo ou ambiente nas areas de suinocultura, ovinocultura, caprinocultura e médios animais
domésticos , executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional,
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UNIDADE DE ENSINO E PESQUISA ZOOTECNIA 11

Vinculacéo: Departamento de Producdo Agropecuaria

Coordenador de UEP Zootecnia Illl- FG03

Abrange producédo de bovinos de corte e leite, bubalinos e demais animais domésticos de grande porte com fins de
atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Compete ao coordenador do setor de Zootecnia lll realizar as atividades
descritas a sequir: - realizar manejo produtivo e reprodutivo dos animais visando a demanda de producdo necessaria
e em concordancia com o contelddo das aulas ministradas na area, com objetivo de integrar a teoria e a pratica; -
realizar procedimentos de inseminacao artificial, coleta de sémen e auxiliar na monta natural, - acompanhar e
fiscalizar os servicos de montagem, manutencdo, instalacdo e construcdo realizados por terceiros no setor; -
acompanhar os partos e auxiliar as matrizes quando necessario; - planejar, elaborar, executar, acompanhar e avaliar
0s projetos de producédo, respeitando as necessidade de ensino, aspectos técnicos e econdmicos, adaptacao a regido
e implementacdo de tecnologias alternativas; - fazer bom aproveitamento das areas de pastagem, dividindo-as em
parcelas para pastoreio, instalando cerca elétrica ou fixa. planejar e realizar o plantio de mudas ou sementes de
pastagens, aplicacdo de adubos e insumos, para melhoramento do solo e da pastagem, a mao ou com o0 uso de
maquinario agricola; - realizar, acompanhar e orientar o fornecimento de alimentacdo para os animais; - orientar os
demais servidores lotados no setor e executar as atividades de rotina como a alimentacéo diaria dos animais, limpeza
das instalacbes dos animais, aleitamento dos terneiros, entre outras; - realizar procedimentos de enfermagem
veterinaria, aplicacdo de medicamentos e vacinas, respeitando os prazos de caréncia e descartando os produtos em
local adequando, conter os animais durante os exames e procedimentos veterinarios; - manter o setor limpo e
organizado, realizando e orientando demais servidores ali lotados na execucéo da limpeza, organizacdo, higiene e
desinfeccdo do setor e areas adjacentes, deixando-os em plenas condi¢cdes de producéo; - realizar e orientar os
demais servidores lotados na secdo a execucdo da ordenha mecanica ou manual, limpeza do sistema de ordenha, em
conformidade com as normas técnicas de manejo, higiene e bem estar animal e legislacbes vigentes; - realizar
manutencdo do setor, visando manter sua funcionalidade, como reparos em cercas, corte de grama, troca de
lampadas, pequenos reparos elétricos, hidraulicos, de estrutura e pintura; - auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa
e extensao, preparando o0 material e 0s animais para as aulas praticas, exames, tratamentos e cirurgias, limpar e
higienizar o material utilizado, assim como auxiliar em aulas praticas; - informar ao superior imediato as condi¢cdes
daquilo que né&o for de sua alcada imediata; - preencher ficha do animal (cadastro), conferir dados do animal (ficha ou
identificac&o); - requisitar materiais necessarios para o desempenho das atividades; - encaminhar ao DPA pedido de
compra de materiais, medicamentos, equipamentos, semoventes e racdes, necessarios para manutencéo do setor e
desenvolvimento de projetos com antecedéncia e em tempo habil; - controlar estoques; conferir e registrar o
recebimento e o fornecimento de produtos e subprodutos, materiais, equipamentos, racdes e animais; - preencher e
emitir as notas de producédo dos produtos produzidos no setor encaminhando-os juntamente com o0s produtos ao
almoxarifado e ao DPA; - repor estoque de material, medicamentos, racdes, recebendo e acondicionando em local
adequado; - coletar e enviar, quando necessario, material para exames clinicos; - limpar e guardar os equipamentos,
materiais de servico, ferramentas, responsabilizando-se pelos mesmos; - acompanhar o desempenho dos alunos nas
atividades realizadas em aulas praticas, estagios, plantdes, bolsas de trabalho, monitorias, atividades de pesquisa e
extensdo e visitas; - trabalhar em conformidade a normas e procedimentos de seguranca, higiene e saude e
legislacdo vigente; - elaborar pareceres e relatorios (com periodicidade a ser definida pelo Diretor de Producéo
Agropecuaria) ao DPA visando subsidiar tomadas de decisdes relativas ao setor; - buscar alternativas de ensino-
aprendizagem, que visem a melhoria da pequena propriedade, viabilizando-a técnica e economicamente; - participar
das atividades programadas pelo campus; - comunicar ao almoxarifado e ao posto de vendas a disponibilidade de
produtos a venda; - elaborar e executar formas de acompanhamento do setor nos finais de semana e feriados,
fazendo com que as atividades programadas seja realmente executadas; - elaborar listas de plantbes e de atividades
a serem realizadas em horério de aula, finais de semana, periodos de férias, feriaddes, em tempo habil, organizar e
orientar os plantonistas no que compete o servi¢o; - orientar e executar a destinacéo correto de dejetos, residuos,
subprodutos e embalagens de medicamentos e insumos utilizados, responsabilizando-se por tais até seu destino final
seguindo a legislacdo vigente; - realizar atividades de visem a reducdo e controle de pragas e doencas no setor; -
seguir orientacdo do meédico veterinario a respeito do manejo sanitario dos animais; - utilizar vestimenta e
equipamentos de seguranca adequados e recomendados tecnicamente para cada atividade de producao; - executar
outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associado a sua funcado, cargo ou ambiente nas areas de
bovinocultura e grandes animais domeésticos , executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente organizacional.
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SECAO DE COMERCIALIZACAO DE PRODUTOS AGROPECUARIOS

Vinculagao: Almoxarifado

Chefe da Secdo de Comercializacdo de Produtos Agropecuarios — FG04

Manter o setor em plena producéo e/ou condi¢des para producdo, manter as salas de aula e ambientes relacionados
ao setor em condicfes de uso; proceder a limpeza do material utilizado; dispor e preparar material para aulas pratica;
informar ao superior imediato as condi¢cdes daquilo que nao for de sua alcada imediata; organizar, manter a limpeza
do local de trabalho; apontar e manter controle de producdo; auxiliar em aulas praticas e no atendimento ao setor;
controlar estoques; repor insumos e medicamentos; enviar material coletado para exames e/ou comercializacéo;
lubrificar, limpar, resfriar e desinfestar equipamentos; trabalhar em conformidade a normas e procedimentos de
seguranca, higiene e saude; auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo; executar outras tarefas de
mesma natureza ou nivel de complexidade associado a sua especialidade ou ambiente nas areas de agroindustria;
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SECAO DE ZELADORIA

Vinculagado: Coordenadoria de Residéncia Estudantil
Chefe da Secéo de Zeladoria — FG04

Executar servigcos de reparo, manutencdo dos moveis e imoveis; programar e executar incumbéncias relacionadas
aos servicos de instalacdes hidraulicas, elétricas, carpintaria, alvenaria em bens mdveis e imoveis da residéncia

estudantil; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional,
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SECAO DE APOIO AOS CONTRATOS
Vinculagao: Coordenadoria de Contratos
Chefe da Secédo de Apoio aos Contratos — FG04
Manter arquivada toda a documentacao referente a formalizacdo do contrato; instituir mecanismos de controle dos
contratos em execucao (periodos de vigéncia, valores, garantias, fiscais, objeto, licitacéo, terceirizados, etc); elaborar
controle de vencimento de contratos do Campus; cobrar das contratadas as garantias de execucao contratual;
observar fluxo de penalizacBes e instruir processo de penalizacdo, quando necessario; orientar, dar suporte e
gerenciar as atividades dos fiscais dos contratos; preencher o apostilamento de dotacdo orcamentaria, anexando a
nova nota de empenho do exercicio ao processo; solicitar a empresa que envie a documentacao exigida no contrato e
conferéncia da mesma e sempre manter a documentacédo atualizada durante sua vigéncia; manter pasta contendo
copia de toda a documentacédo dos funcionarios terceirizados; manter atualizada a lista hominal dos funcionéarios de
todos os contratos que envolvam mao de obra terceirizada; elaborar nova planilha de retencdo e envia-la ao
financeiro; elaborar atestados de capacidade técnica referentes aos contratos do seu Campus; proceder a abertura e
conducédo dos processos de penalizacdo do seu Campus; acompanhar a legislacdo, analisar, fiscalizar critérios de
contratacdes e coordenar todos 0s processos licitatorios; representar o IFRS- Campus Sertdo nos foros especificos da
area quando se fizer necessario e executar outras funcdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou lhe tenham
sido atribuidas;
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UNIDADE DE ENSINO E PESQUISA JARDINAGEM

Vinculacéo: Departamento de Producdo Agropecuaria

Chefe da Unidade de Ensino e Pesquisa Jardinagem — FG04

Abrange manutencao das areas de grama e jardins do Campus, atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Compete
ao coordenador da Secdo de jardinagem realizar as atividades descritas a seguir: - acompanhar e fiscalizar os
servicos de montagem, manutencao, instalacdo e construcdo realizados por terceiros no setor; - atendimento ao
publico; - realizar controle de pragas, doencas; - realizar corte e transporte de lenha oriundos de cortes, podas e
desbastes; - coordenar equipe de trabalho e realizar as atividades necesséarias a manutencado das areas de jardins e
areas verdes do entorno institucional, cortes de grama com rocadeiras costais ou tratorizadas , realizar, acompanhar e
orientar podas em concordancia com o conteddo das aulas ministradas na area e observando a legislacao vigente,
com objetivo de integrar a teoria e a pratica; -preparar, conservar e limpar jardins, compreendendo: capina, corte de
grama, poda, plantio e replantio, adubac&o periddica, irrigacéo, varredura, pulverizacdo simples e polvilhamento; -
realizar limpeza, pintura e manutencéo de calcamentos e meio-fios; - realizar producao e plantio de mudas de flores,
folhagens e plantas ornamentais, plantio, repicagem e transplante, incluindo desmate, transporte embalagem; -
realizar aplicacdo de adubos organicos e quimicos e insumos para melhoramento do solo @ médo ou com o uso de
maquinario agricola especifico; -trabalhar em conformidade a normas e procedimentos de seguranca, higiene e
saude; - acompanhar e fiscalizar os servicos de montagem, manutencéo, instalacdo e construcdo realizados por
terceiros no setor; -executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associado a sua
especialidade ou ambiente; - planejar, elaborar, executar, acompanhar e avaliar os projetos de producéo, respeitando
as necessidade de ensino, aspectos técnicos e econdmicos, adaptacdo a regido e implementacdo de tecnologias
alternativas; - manter o setor limpo e organizado, realizando e orientando demais servidores ali lotados na execucao
da limpeza, organizacao e higiene do setor e areas adjacentes, deixando-os em plenas condi¢cbes de uso; - realizar
manutencdo do setor, equipamentos e utensilios, visando manter sua funcionalidade, como reparos em cercas, troca
de lampadas, pequenos reparos elétricos, hidraulicos, de estrutura e pintura; - auxiliar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensao, preparando o material para as aulas praticas, limpar e higienizar o material utilizado, assim
como auxiliar em aulas praticas; - informar ao superior imediato as condicfes daquilo que néo for de sua alcada
imediata; - requisitar materiais necessarios para o desempenho das atividades; - encaminhar ao DPA pedido de
compra de materiais, equipamentos, sementes, mudas e iNnsumos necessarios para manutencdo do setor e
desenvolvimento de projetos com antecedéncia e em tempo habil; - controlar e repor estoque, conferir e registrar o
recebimento e o fornecimento de produtos e subprodutos, materiais e equipamentos; receber, carregar, acondicionar
em local adequando e descarregar materiais e insumos; - preencher e emitir as notas de producdo dos produtos
produzidos no setor encaminhando-os juntamente com os produtos ao almoxarifado e ao DPA; - coletar e enviar,
guando necessario, material para exames laboratoriais; - limpar e guardar os equipamentos, materiais de servico,
ferramentas, responsabilizando-se pelos mesmos; - acompanhar o desempenho dos alunos nas atividades realizadas
em aulas praticas, estagios, plantdes, bolsas de trabalho, monitorias e atividades de pesquisa e extensao e visitas; -
trabalhar em conformidade a normas e procedimentos de seguranca, saude e legislacdo vigente; - elaborar pareceres
e relatérios (com periodicidade a ser definida pelo Coordenador de Producdo Agropecuaria) ao DPA visando subsidiar
tomadas de decisbes relativas ao setor; - buscar alternativas de ensino-aprendizagem, que visem a melhoria da
pequena propriedade, viabilizando-a técnica e economicamente; - participar das atividades programadas pelo
campus; - comunicar ao almoxarifado e ao posto de vendas a disponibilidade de produtos a venda; - elaborar e
executar formas de acompanhamento do setor nos finais de semana e feriados, fazendo com que as atividades
programadas sejam realmente executadas; - elaborar listas de plantdes e de atividades a serem realizadas em horario
de aula, finais de semana, periodos de férias, feriaddes, em tempo habil, organizar e orientar os plantonistas, bolsistas
e monitores no que compete o0 servigo; - orientar e realizar a destinagdo correta de residuos e embalagens de e
insumos utilizados, responsabilizando-se por tais até seu destino final seguindo a legislacdo vigente; - realizar
atividades que visem a reducado e controle de pragas e doencas no setor; - utilizar vestimenta e equipamentos de
seguranca adequados e recomendados tecnicamente para cada atividade; - executar outras tarefas de mesma
natureza ou nivel de complexidade associado a sua funcdo, cargo ou ambiente, executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional,
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UNIDADE DE ENSINO E PESQUISA SECAO DE PROCESSAMENTO DE PRODUTOS AGROINDUSTRIAIS
Vinculacéo: Departamento de Producdo Agropecuaria

Chefe da Unidade de Ensino e Pesquisa de Processamento de Produtos Agroindustriais — FG04

Abrange industrializacdo de produtos alimenticios de origem animal e vegetal com fins de suprimento de alimentos
para o restaurante, atividades de ensino, pesquisa e extensao. Compete ao coordenador da Secéo de processamento
de produtos agroindustriais realizarem as atividades descritas a seguir: - planejar, elaborar, executar, acompanhar e
avaliar os projetos de producéo, observando as necessidades de ensino, aspectos técnicos e econbmicos, adaptacao
a regido e implantacdo de tecnologias alternativas; - elaborar e por em execucdo descricdes técnicas, normas de
processamento de produtos lacteos, carneos, de frutas e hortalicas, para o funcionamento e a utilizacdo da
agroindustria para o campus como para terceiros, seguindo o procedimento operacional padrdo, procedimento padréao
de higiene operacional e boas préaticas de fabricacéo; - trabalhar em conformidade a normas e procedimentos de
seguranca, higiene e saude e legislacdo vigente; - acompanhar e fiscalizar os servicos de montagem, manutencao,
instalac&o e construcao realizados por terceiros no setor; - manter o setor limpo e organizado, realizando e orientando
demais servidores ali lotados na execucédo da limpeza, organizacdo, higiene e desinfeccao do setor, ambientes
internos e externos, utensilios, equipamentos e areas adjacentes, deixando-os em plenas condi¢cdes de producéo; -
limpar e guardar os equipamentos, materiais de servico, utensilios, responsabilizando-se pelos mesmos; - realizar
manutencdo do setor, visando manter sua funcionalidade, como reparos em cercas, corte de grama, troca de
lampadas, pequenos reparos elétricos, hidraulicos, de estrutura e pintura; - realizar, acompanhar e orientar o corte e
transporte de lenha seguindo a legislacdo vigente; - auxiliar os docentes e discentes nas aulas praticas e em
atividades de ensino, pesquisa e extensao, preparando o ambiente, material e matérias-primas, limpando e
higienizando os utensilios e equipamentos utilizados; - acompanhar o desempenho dos alunos nas atividades
realizadas em aulas, plantdes, bolsas de trabalho, monitorias, estagios, visitas e atividades de ensino, pesquisa e
extensao; - buscar alternativas de ensino-aprendizagem, que visem a melhoria da pequena propriedade, viabilizando-
a técnica e economicamente; - informar ao superior imediato as condi¢cdes daquilo que ndo for de sua alcada
imediata; - requisitar materiais e insumos necessarios para o desempenho das atividades; - encaminhar ao DPA
pedido de compra de materiais e equipamentos necessarios para manutencao do setor e desenvolvimento de projetos
com antecedéncia e em tempo habil; - controlar e repor estoqgue de material, insumos, matérias primas, produtos e
subprodutos, conferir e registrar o recebimento e fornecimento, descarregar e acondicionar em local adequado; -
preencher e emitir as notas de producé&o dos produtos produzidos no setor encaminhando-os juntamente com 0s
produtos ao setor de destino e ao DPA, - elaborar pareceres e relatérios (com periodicidade a ser definida pelo Diretor
de Producédo Agropecuaria) ao DPA visando subsidiar tomadas de decisGes relativas ao setor; - participar das
atividades programadas pelo campus; - comunicar ao almoxarifado e ao posto de vendas a disponibilidade de
produtos a venda; - elaborar e executar formas de acompanhamento do setor nos finais de semana e feriados,
fazendo com que as atividades programadas sejam realmente executadas; - orientar e executar a destinacao correto
de residuos, subprodutos e embalagens de matéria prima utilizados, responsabilizando-se por tais até seu destino
final seguindo a legislacéo vigente; - realizar atividades de visem a reducéo e controle de pragas e doencas no setor; -
realizar e supervisionar o controle de qualidade nas etapas de producdo seguindo orientacdes do responsavel técnico;
- supervisionar tecnicamente todos os processos de producdo; - agendar aulas praticas; - atender ao publico; -
operacionalizar o funcionamento da caldeira e a qualidade da agua, trabalhando seguindo normas e procedimentos de
seguranca,; - treinar novos funcionarios; - receber, lavar, selecionar, classificar e pesar a matéria prima destinada a
industrializacdo alimenticia; - preparar alimentos, solu¢cbes e condimentos para consumo imediato ou posterior; -
operar maquinas e equipamentos acompanhando os processos de industrializacéo; - realizar manutencéo preventiva
periddica dos equipamentos e materiais conforme orientacdo do fabricante ou normas especificas, assegurando seu
funcionamento e suas condi¢cdes higiénico-sanitarias;- coletar, acondicionar e enviar material para exames
laboratoriais; -utilizar vestimenta e equipamentos de seguranca adequados e recomendados techicamente para cada
atividade de producéo; - representar o IFRS- Campus Sertdo nos foros especificos da area quando se fizer necessario
e executar outras fungdes que, por sua natureza, lhe estejam afetas ou lhe tenham sido atribuidas;
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SECAO DE ESTAGIOS

Vinculagao: Departamento de Extensao

Chefe da Secéo de Estagios — FG04

Apoiar o desenvolvimento de acdes de integracdo entre a instituicio e o mundo do trabalho, nas areas de
acompanhamento de egressos, empreendedorismo, estagios e visitas técnicas; fomentar relacées de intercambio e
acordos de cooperacdo com instituicdes regionais, nacionais e internacionais; promover a divulgacdo junto as
comunidades interna e externa, dos resultados obtidos através das acdes de extensdo; promover politicas de
aproximacdo dos servidores e discentes com a realidade do mundo do trabalho e dos arranjos e necessidades
produtivas, sociais e culturais da comunidade regional; zelar pela integracdo das acfes de extensdo as necessidades
académicas; representar o IFRS- Campus Sertdo nos foros especificos da area quando se fizer necessario e executar
outras funcdes que, por sua natureza, Ihe estejam afetas ou Ihe tenham sido atribuidas;
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SECAO DE ACOMPANHAMENTO AO ALUNO RESIDENTE

Vinculagado: Departamento de Assisténcia Estudantil

Chefe da Secdo de Acompanhamento ao Aluno Residente — FG05

Acolher os estudantes e seus familiares socializando as informacdes necessérias para a permanéncia e éxito escolar
do discente; acompanhar a frequéncia dos estudantes beneficiarios dos programas de moradia e assisténcia
estudantil; mediar e conciliar eventuais problemas e conflitos das mais diversas naturezas que possam ocorrer entre
os discentes; comunicar, orientar e dar ciéncia aos pais de eventuais problemas disciplinares e também de atividades
de assisténcia e prevencado ligadas as competéncias do DAE; zelar pelo cumprimento das normas disciplinares
discentes da Instituicdo; encaminhar, quando necessario, questées que ferem o regulamento disciplinar discente para
a Comissédo Disciplinar; criar mecanismos que possibilitem um ambiente proprio a aprendizagem; encaminhar aos
servicos competentes, os alunos que apresentem problemas que interfiram no processo de aprendizagem, orientar 0s
discentes sobre seus direitos e deveres (normas, regimentos e legislacgdbes em geral); auxiliar nas atividades
referentes ao espaco fisico e planejamento estrutural das residéncias estudantis; representar o IFRS- Campus Sertéo
nos foros especificos da area quando se fizer necesséario e executar outras funcbes que, por sua natureza, lhe
estejam afetas ou Ihe tenham sido atribuidas;
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SECAO DE TRANSPORTES

Vinculagao: Coordenadoria de Infraestrutura

Chefe da Secéo de Transportes — FG05

Programar, coordenar e executar os servicos de transporte de pessoas e materiais; controlar consumo de combustivel
por quildmetro, montando mapa estatistico comparativo; zelo pela apresentacédo pessoal dos servidores ocupantes do
cargo de motorista; manutencdo preventiva dos veiculos; fiscalizacdo da documentacdo dos veiculos e motoristas;
executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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UNIDADE DE ENSINO E PESQUISA AGRICULTURA |

Vinculacéo: Departamento de Producdo Agropecuaria

Chefe da Unidade de Ensino e Pesquisa Agricultura | - FG05

Abrange atividades de horticultura, olericultura e hidroponia, atividades de ensino, pesquisa e extensao. Compete ao
Chefe da Unidade de Ensino e Pesquisa Agricultura | realizar as atividades descritas a seguir: - produzir folhosas,
legumes, tubérculos conforme demanda do setor de alimentacdo e nutricdo, setor de processamento de produtos
agroindustriais e setor de vendas, bem como colhé-los e entrega-los no restaurante ou setor de processamento
diariamente ou na frequéncia que o setor de destino estipular, encaminhando a nota do produto ao almoxarifado e
setor de destino; - orientar e realizar o uso correto, seguindo as recomendacdes técnicas do agrébnomo, de sementes,
adubos, defensivos e demais insumos; - realizar o preparo do solo, pulverizagcbes, semeaduras, transplante, plantios,
adubacdes, irrigacbes, controle de pragas, doencas e colheita conforme recomendacdes técnica agrondmica; -
solicitar com antecedéncia ao setor responsavel o uso de maquinas agricolas; - realizar manutencao preventiva de
maquinas, implementos e equipamentos utilizados no setor; -realizar , orientar e acompanhar compostagem a partir
de residuos vegetais e esterco animal; - acompanhar e fiscalizar os servicos de montagem, manutencao, instalacéo e
construcao realizados por terceiros no setor; - manter o setor limpo e organizado, realizando e orientando demais
servidores ali lotados na execucao da limpeza, corte de grama, organizacado e higiene do setor e areas adjacentes,
deixando-os em plenas condicbes de uso; - planejar, elaborar, executar, acompanhar e avaliar os projetos de
producdo, respeitando as necessidades de ensino, aspectos técnicos e econdmicos, adaptacdo a regido e
implementacdo de tecnologias alternativas; - realizar manutencéo do setor visando manter sua funcionalidade, como
reparos em cercas, estufas, troca de lampadas, pequenos reparos elétricos, hidraulicos, de estrutura e pintura; -
auxiliar em aulas praticas e nas atividades de ensino, pesquisa e extensao, preparando o material para as aulas
praticas, limpar e higienizar o material utilizado; - informar ao superior imediato as condi¢cdes daquilo que nao for de
sua alcada imediata; - requisitar materiais necessarios para o desempenho das atividades; - encaminhar ao DPA
pedido de compra de materiais, equipamentos, sementes, mudas e insumos necessarios para manutencao do setor e
desenvolvimento de projetos com antecedéncia e em tempo habil; - controlar e repor estoque, conferir e registrar o
recebimento e o fornecimento de produtos e subprodutos, materiais e equipamentos; - receber, carregar, acondicionar
em local adequando e descarregar materiais e insumos; - preencher e emitir as notas de producao dos produtos
produzidos no setor encaminhando-os juntamente com os produtos ao almoxarifado e ao DPA; - coletar e enviar,
guando necessario, material para exames laboratoriais, tais como solo, sementes, plantas; - limpar e guardar os
equipamentos, materiais de servico, ferramentas, responsabilizando-se pelos mesmos; - acompanhar o desempenho
dos alunos nas atividades realizadas em aulas praticas, estagios, plantdes, bolsas de trabalho, atividades de pesquisa
e extensdo e visitas; - trabalhar em conformidade a normas e procedimentos de seguranca, saude e legislacdo
vigente; - elaborar pareceres e relatorios (com periodicidade a ser definida pelo Coordenador de Producéo
Agropecuaria) ao DPA visando subsidiar tomadas de decisfes relativas ao setor; - buscar alternativas de ensino-
aprendizagem, que visem a melhoria da pequena propriedade, viabilizando-a técnica e economicamente; - participar
das atividades programadas pelo campus; - comunicar ao almoxarifado e ao posto de vendas a disponibilidade de
produtos a venda, bem como colhé-los e entrega-los ao posto de vendas juntamente com a nota de producéao; -
elaborar e executar formas de acompanhamento do setor nos finais de semana e feriados, fazendo com que as
atividades programadas sejam realmente executadas; - elaborar listas de plantdes e de atividades a serem realizadas
em horario de aula, finais de semana, periodos de férias, feriaddes, em tempo habil, organizar e orientar 0s
plantonistas, bolsistas, monitores e estagiarios no que compete o servico; - orientar e realizar a destinacdo correta de
residuos e embalagens de produtos quimicos, defensivos e insumos utilizados, responsabilizando-se por tais até seu
destino final seguindo a legislacao vigente; - realizar atividades de visem a reducéo e controle de pragas e doencas no
setor; - Utilizar EPI s, vestimenta e equipamentos de seguranca adequados e recomendados tecnicamente para cada
atividade, principalmente no que se refere a aplicacdo de produtos quimicos seguindo a legislacdo vigente; -
Responsabilizar-se pelo uso e guarda dos EPIs; - executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de
complexidade associado a sua funcéo, cargo ou ambiente organizacional;



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagédo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Sertéao

UNIDADE DE ENSINO E PESQUISA AGRICULTURA I

Vinculacéo: Departamento de Producdo Agropecuaria

Chefe da Unidade de Ensino e Pesquisa Agricultura Il - FG05

Abrange atividades de producéo de culturas anuais, atividades de ensino, pesquisa e extensdo. Compete ao Chefe da
Unidade de Ensino e Pesquisa Agricultura Il realizar as atividades descritas a seguir: - produzir graos, sementes e
demais culturas agricolas conforme demanda de consumo dos demais setores de producdo e de planejamento do
DPA,; - orientar e realizar o uso correto, seguindo as recomendacdes técnicas do agrobnomo, de sementes, adubos,
defensivos e demais insumos; - realizar o preparo do solo, pulverizagdes, plantios, adubacdes, irrigacdes, controle de
pragas e doencas, colheita conforme recomendacdes técnica agronbmica; - realizar o recebimento, a limpeza,
classificagcao e secagem e armazenamento de produtos relacionados ao seu setor na unidade de beneficiamento de
sementes; - realizar, operar, acompanhar e orientar o uso correto do secador de gréaos, bem como providenciar a
lenha utilizada para alimenta-lo; - solicitar com antecedéncia ao setor responsavel o uso de maquinas agricolas; -
acompanhar e fiscalizar os servigcos de montagem, manutencao, instalacdo e construgcao realizados por terceiros no
setor; - realizar manutencdo preventiva de maquinas, implementos e equipamentos utilizados no setor; - manter o
setor limpo e organizado, realizando e orientando demais servidores ali lotados na execucao da limpeza, organizacéo
e higiene do setor e areas adjacentes, deixando-os em plenas condicbes de uso; - planejar, elaborar, executar,
acompanhar e avaliar os projetos de producédo, respeitando as necessidades de ensino, aspectos técnicos e
econdmicos, adaptacdo a regido e implementacéo de tecnologias alternativas; - realizar manutencéo do setor visando
manter sua funcionalidade, como reparos em cercas, estufas, corte de grama, troca de lampadas, pequenos reparos
elétricos, hidraulicos, de estrutura e pintura; - auxiliar em aulas praticas e nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao, preparando o material para as aulas praticas, limpar e higienizar o material utilizado; - informar ao superior
imediato as condi¢cdes daquilo que ndo for de sua algcada imediata; - requisitar materiais necessarios para o
desempenho das atividades; - encaminhar ao DPA pedido de compra de materiais, equipamentos, sementes, mudas
e insumos necessarios para manutencao do setor e desenvolvimento de projetos com antecedéncia e em tempo habil;
- controlar e repor estoque, conferir e registrar o recebimento e o fornecimento de produtos e subprodutos, materiais e
equipamentos; - receber, carregar, acondicionar em local adequando e descarregar materiais e insumos; - preencher
e emitir as notas de produc&o dos produtos produzidos no setor encaminhando-os juntamente com os produtos ao
almoxarifado e ao DPA; - coletar e enviar, quando necessario, material para exames laboratoriais de sementes, solo e
plantas; - limpar e guardar os equipamentos, materiais de servi¢o, ferramentas, responsabilizando-se pelos mesmos; -
acompanhar o desempenho dos alunos nas atividades realizadas em aulas praticas, estagios, monitorias, plantdes,
bolsas de trabalho, atividades de pesquisa e extensdo e visitas; - trabalhar em conformidade a normas e
procedimentos de segurancga, saude e legislacdo vigente; - elaborar pareceres e relatorios (com periodicidade a ser
definida pelo Coordenador de Producdo Agropecuaria) ao DPA visando subsidiar tomadas de decisdes relativas ao
setor; - buscar alternativas de ensino-aprendizagem, que visem a melhoria da pequena propriedade, viabilizando-a
técnica e economicamente; - participar das atividades programadas pelo campus; - comunicar ao almoxarifado e ao
posto de vendas a disponibilidade de produtos a venda, bem como colhé-los e entrega-los ao posto de vendas
juntamente com a nota de producao; - elaborar e executar formas de acompanhamento do setor nos finais de semana
e feriados, fazendo com que as atividades programadas sejam realmente executadas; - elaborar listas de plantdes e
de atividades a serem realizadas em horario de aula, finais de semana, periodos de férias, feriadbes, em tempo habil,
organizar e orientar os plantonistas, bolsistas e estagiarios no que compete o servigo; - orientar e realizar a destinacao
correta de residuos e embalagens de produtos quimicos, defensivos e insumos utilizados, responsabilizando-se por
tais até seu destino final seguindo a legislacao vigente; - realizar atividades que visem a reducéo e controle de pragas
e doencas no setor; - utilizar EPlI e vestimenta e equipamentos de seguranca adequados e recomendados
tecnicamente para cada atividade, principalmente no que se refere a aplicagdo de produtos quimicos seguindo a
legislacdo vigente; - responsabilizar-se pelo uso e guarda dos EPIs; - executar outras tarefas de mesma natureza ou
nivel de complexidade associado a sua funcéo, cargo ou ambiente organizacional;
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UNIDADE DE ENSINO E PESQUISA AGRICULTURA IlI

Vinculacéo: Departamento de Producdo Agropecuaria

Chefe da Unidade de Ensino e Pesquisa Agricultura lll - FG05

Abrange atividade de fruticultura, silvicultura, producdo de mudas de esséncias florestais exoticas, nativas e
ornamentais, atividades de ensino, pesquisa e extensdao. Compete ao Chefe da Unidade de Ensino e Pesquisa
Agricultura 1l realizar as atividades descritas a seguir: - Produzir sementes e mudas de espécies frutiferas, esséncias
florestais nativas, exdticas e ornamentais conforme demanda dos demais setores e do Departamento de Producao
Agropecuaria; - produzir frutas, conforme demanda do setor de alimentacao e nutricdo, de processamento de produtos
agroindustriais, bem como colhé-las e entrega-las no restaurante diariamente ou na frequéncia que o setor de destino
estipular, encaminhando a nota do produto ao almoxarifado ou ao setor de destino. - orientar e realizar o uso correto,
seguindo as recomendacdes técnicas do agronomo, de sementes, adubos, defensivos e demais insumos bem como
de manejo de podas e raleio; - realizar o preparo do solo, semeadura, transplante, pulverizagdes, plantios, adubacoes,
irrigacdes, controle de pragas e doencas, colheita conforme recomendacdes técnica agrondmica de espécies
frutiferas e silvicolas;- solicitar com antecedéncia ao setor responsavel o uso de maquinas agricolas; - acompanhar e
fiscalizar os servicos de montagem, manutencéao, instalacdo e construcéo realizados por terceiros no setor; - realizar
manutencao preventiva de maquinas, implementos, equipamentos e ferramentas utilizadas no setor; - manter o setor
limpo e organizado, realizando e orientando demais servidores ali lotados na execucdo da limpeza, organizacéo e
higiene do setor e areas adjacentes, deixando-os em plenas condicdes de uso; - planejar, elaborar, executar,
acompanhar e avaliar os projetos de producéo, respeitando as necessidades de ensino, aspectos técnicos e
econdmicos, adaptacdo a regido e implementacéo de tecnologias alternativas; - realizar manutencéo do setor visando
manter sua funcionalidade, como reparos em cercas, corte de grama, estufas, troca de lampadas, pequenos reparos
elétricos, hidraulicos, de estrutura e pintura; - auxiliar em aulas praticas e nas atividades de ensino, pesquisa e
extensao, preparando o material para as aulas praticas, limpar e higienizar o material utilizado; - informar ao superior
imediato as condicbes daquilo que ndo for de sua alcada imediata; - requisitar materiais necessarios para o
desempenho das atividades; - encaminhar ao DPA pedido de compra de materiais, equipamentos, sementes, mudas
e insumos necessarios para manutencéo do setor e desenvolvimento de projetos com antecedéncia e em tempo habil;
- controlar e repor estoque, conferir e registrar o recebimento e o fornecimento de produtos e subprodutos, materiais e
equipamentos; - receber, carregar, acondicionar em local adequando e descarregar materiais e insumos; - preencher
e emitir as notas de produc&o dos produtos produzidos no setor encaminhando-os juntamente com os produtos ao
almoxarifado e ao DPA; - coletar e enviar, quando necessario, material para exames laboratoriais, como sementes,
solo e plantas; - limpar e guardar os equipamentos, materiais de servico, ferramentas, responsabilizando-se pelos
mesmos; - acompanhar o desempenho dos alunos nas atividades realizadas em aulas praticas, estagios, monitorias,
plantdes, bolsas de trabalho, atividades de pesquisa e extensao e visitas; - trabalhar em conformidade a normas e
procedimentos de segurancga, saude e legislacdo vigente; - elaborar pareceres e relatorios (com periodicidade a ser
definida pelo Coordenador de Producdo Agropecuaria) ao DPA visando subsidiar tomadas de decisdes relativas ao
setor; - buscar alternativas de ensino-aprendizagem, que visem a melhoria da pequena propriedade, viabilizando-a
técnica e economicamente; - participar das atividades programadas pelo campus; - comunicar ao almoxarifado e ao
posto de vendas a disponibilidade de produtos a venda, bem como colhé-los e entrega-los ao posto de vendas
juntamente com a nota de producao; - elaborar e executar formas de acompanhamento do setor nos finais de semana
e feriados, fazendo com que as atividades programadas sejam realmente executadas; - elaborar listas de plantdes e
de atividades a serem realizadas em horario de aula, finais de semana, periodos de férias, feriadées, em tempo habil,
organizar e orientar os plantonistas no que compete 0 servico; - orientar e realizar a destinacdo correta de residuos e
embalagens de produtos quimicos, defensivos e insumos utilizados, responsabilizando-se por tais até seu destino final
seguindo a legislacdo vigente; - realizar atividades de visem a reducdo e controle de pragas e doencas no setor; -
utilizar EPIs, vestimenta e equipamentos de seguranca adequados e recomendados tecnicamente para cada
atividade, principalmente no que se refere a aplicacdo de produtos quimicos seguindo a legislacdo vigente; -
responsabilizar-se pelo uso e guarda dos EPIs; - executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de
complexidade associado a sua funcéo, cargo ou ambiente organizacional;
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UNIDADE DE ENSINO E PESQUISA BENEFICIAMENTO E ARMAZENAGEM DE SEMENTES E FABRICACAO DE
RACAO

Vinculagédo: Departamento de Producdo Agropecuaria

Chefe da Unidade de Ensino e Pesquisa Beneficiamento e Armazenagem de Sementes e Fabricacdo de Racéo -
FGO05

Abrange a Fabrica de Racbes, Unidade de Beneficiamento de Sementes e Depdsito de insumos. Compete ao Chefe
da Unidade de Ensino e Pesquisa Beneficiamento e Armazenagem de Sementes e Fabricacdo de Racao realizar as
atividades descritas a seguir: - realizar limpeza e organizacdo do setor e areas adjacentes, mantendo-o em plenas
condicdes para producao, manter os ambientes relacionados ao setor em condi¢des de uso; - realizar manutencdo do
setor, visando manter sua funcionalidade, como reparos em cercas, corte de grama, troca de lampadas, pequenos
reparos elétricos, hidraulicos, de estrutura e pintura; - realizar a limpeza dos equipamentos e materiais utilizados
imediatamente ap0s o0 uso; - dispor e preparar material para realizacdo das aulas praticas, bem como auxiliar em
aulas préticas e em atividades de ensino, pesquisa e extensao; - informar ao superior imediato as condi¢cbes daquilo
gue nao for de sua alcada imediata; - acompanhar e fiscalizar os servicos de montagem, manutencao, instalacéo e
construcdo realizados por terceiros no setor; - realizar o controle de estoque e producédo, anotar os dados em
planilhas e informar ao DPA sempre que solicitado; - elaborar pareceres e relatérios (com periodicidade a ser definida
pelo Diretor de Produc&o Agropecuéaria) ao DPA visando subsidiar tomadas de decisbes relativas ao setor; -
acompanhar o desempenho dos alunos nas atividades realizadas em aulas, plantbes, bolsas de trabalho, estagios ,
monitorias e visitas; - requisitar materiais necessarios ao desempenho das atividades, bem como encaminhar ao DPA
pedidos para compra de materiais, equipamentos, sementes, farelos, minerais e insumos necessarios para 0O
desenvolvimento dos projetos e para a producdo de alimentos para animais com antecedéncia e em tempo habil; -
elaborar listas de plantbes e de atividades a ser realizadas em horéario de aula, finais de semana, periodo de férias,
feriados, em tempo habil, organizar e orientar os plantonistas no que compete o servico; - receber, limpar, classificar,
secar e armazenar graos; - receber, processar, descarregar, carregar, entregar aos demais setores , conferir a
gualidade e armazenar racfes, produtos, insumos e matérias primas de forma a garantir a qualidade dos mesmos; -
emitir notas de producao dos produtos produzidos no setor (racdes e graos), encaminhando-os juntamente com os
produtos aos setores ao qual forem destinados; - buscar alternativas de ensino-aprendizagem que visem a melhoria
da pequena propriedade, viabilizando-a técnica e economicamente; - participar das atividades programadas pelo
campus; - solicitar com antecedéncia ao setor responsavel as maquinas necessarias para realizacdo das atividades
do setor; - realizar manutencdo preventiva, limpeza e lubrificacdo das maquinas e equipamentos utilizados no setor,
conforme orientacdo dos fabricantes ou normas técnicas; - fabricar racbes, conforme demanda solicitada pelos
setores, seguindo as formulas elaboradas pelo médico veterinario ou zootecnista, informando-o antecipadamente
guando houver falta de algum ingrediente ou alteracdo na qualidade do mesmo; - carregar, transportar aos setores e
descarregar a racao produzida; - orientar e realizar a destinacdo correta de residuos e embalagens de insumos
utilizados, responsabilizando-se por tais até seu destino final conforme legislacdo vigente; - realizar atividades de
visem a reducdo e controle de roedores, pragas e doencas no setor; - trabalhar em conformidade com normas e
procedimentos de seguranca, higiene e saulde, utilizando vestimenta e equipamentos de protecdo individual
adequados e recomendados techicamente para cada atividade; - executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel
de complexidade associado a sua funcéo, cargo ou ambiente, executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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UNIDADE DE ENSINO E PESQUISA MECANIZACAO

Vinculagao: Departamento de Producdo Agropecuaria

Chefe da Unidade de Ensino e Pesquisa Mecanizacdo - FG05

Abrange a manutencdo de maquinas e equipamentos agricolas, veiculos, atividades de ensino, pesquisa e extensao.
Compete ao Chefe da Unidade de Ensino e Pesquisa Mecanizacdo as atividades descritas a seguir: - executar
servicos de mecanica fazendo manutencdo reparadora e preventiva de maquinas, equipamentos, ferramentas,
veiculos e instalacbes de uso agropecudrio; - empregar medidas de seguranca para o0 uso de maguinas e
equipamentos bem como medidas que visem reduzir o desgaste das maquinas e equipamentos; - trocar e calibrar
pneus; - engraxar rolamentos, engrenagens e buchas; - trocar pecas de implementos e maquinas; - lavar veiculos,
maquinas e implementos; - limpar filtro de ar; trocar 6leos e filtros; - colocar agua em pneus e baterias; - realizar
soldas; confeccionar e reparar pecas no torno; - utlizar equipamentos de protecdo individual, como 6culos,
abafadores, mascaras, botas e luvas conforme determinacao legal para cada atividade a ser realizada; - acompanhar
e fiscalizar os servicos de montagem, manutencdo, instalacdo e construcédo realizados por terceiros no setor; -
sinalizar areas de riscos de acidentes; - encapar correias, correntes e giratérias de motor; - engrenar maquinas
agricolas estacionadas; - realizar atividades de apoio operacional, executando tarefas que exigem esforco fisico, de
manutencdo e limpeza, atividades bracais, operacdo de maquinas e equipamentos, bem como outras atividades
relacionadas a area onde se encontrar prestando servigos; - reparar e preparar superficies a serem pintadas, realizar
pintura; - realizar limpeza e organizacdo do setor e areas adjacentes, mantendo-o em plenas condicOes para
producao, manter os ambientes relacionados ao setor em condi¢des de uso; - realizar manutencao do setor, visando
manter sua funcionalidade, como , troca de lampadas, pequenos reparos elétricos, hidraulicos, de estrutura e pintura;
- realizar a limpeza dos equipamentos e materiais utilizados imediatamente apds o0 uso; - dispor e preparar material
para realizacdo das aulas praticas, bem como auxiliar em aulas praticas e em atividades de ensino, pesquisa e
extensao;- informar ao superior imediato as condi¢cdes daquilo que nao for de sua algada imediata; - realizar o controle
de estoque e atividades, anotar os dados em planilhas; - elaborar pareceres e relatorios (com periodicidade a ser
definida pelo Diretor de Producédo Agropecuaria) ao DPA visando subsidiar tomadas de decisfes relativas ao setor; -
acompanhar o desempenho dos alunos nas atividades realizadas em aulas, plantdes, bolsas de trabalho, monitorias,
estagios e visitas; - requisitar materiais necessarios ao desempenho das atividades, bem como encaminhar ao DPA
pedidos para compra de materiais, ferramentas e equipamentos necessarios para o desenvolvimento das atividades
com antecedéncia e em tempo habil; - elaborar listas de plantbes e de atividades a serem realizadas em horario de
aula, finais de semana, periodos de férias, feriaddes, em tempo habil, organizar e orientar os plantonistas no que
compete 0 servigco; - buscar alternativas de ensino-aprendizagem que visem a melhoria da pequena propriedade,
viabilizando-a técnica e economicamente; - participar das atividades programadas pelo campus; - orientar e realizar a
destinac&o correta de residuos como Oleos, filtros, pecas e embalagens utilizados, responsabilizando-se por tais até
seu destino final seguindo a legislac&o vigente; - realizar atividades que visem a reducédo e controle de roedores e
pragas no setor; - trabalhar em conformidade com normas e procedimentos de seguranca, higiene e saude, utilizando
vestimenta e equipamentos de protecao individual adequados e recomendados tecnicamente para cada atividade; -
executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associado a sua funcdo, cargo ou ambiente,
executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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SECAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS AGRICOLAS

Vinculacéo: Departamento de Producdo Agropecuaria

Chefe da Secdo de Maquinas e Equipamentos Agricolas - FG05

Abrange o gerenciamento e guarda de maquinas e equipamentos agricolas, atividades de ensino, pesquisa e
extensdo. Compete ao Chefe da Secdo de Maquinas e Equipamentos Agricolas as atividades descritas a seguir: -
identificar o box de cada maquina ou implemento, mantendo-o organizado, chaveado ap0s o expediente (para os
ambientes possiveis), em finais de semana e feriados; - realizar controle de uso de maquinas, identificando o
condutor, a atividade, o setor, horarios de saida e chegada, anotando em planilha especifica; - programar horarios de
atividades de maquinas e equipamentos; - zelar pela conservacdo e manutencdo das maquinas e equipamentos; -
operar, ajustar e preparar maquinas e implementos agricolas utilizando implementos diversos; - carregar, descarregar,
organizar, controlar, dar entrada e saidas em insumos agropecuarios, sementes e produtos estocados junto ao
depdsito de produtos fitossanitarios junto ao setor de maquinas e implementos agricolas; - ajustar e regular maquinas
e implementos agricolas como tratores, pulverizadores, semeadoras, colheitadeiras, ensiladeiras, debulhadores e
demais maquinas e equipamentos existentes no campus; - regular velocidade de maquinas, regular quantidade de
sementes e adubos, inverter polias; - verificar nivel de agua e Oleo e condicfes de filtro de ar, conferir tensionamento
de correias; - acoplar implementos em trator; - abastecer maquinas e implementos; - programar rotacdes de motores e
turbinas; - guardar maquinas, implementos e equipamentos em local adequado, ap0s 0 uso, confirmar desligamento
de maquinas e implementos; - utilizar equipamentos de protecédo individual, como Oculos, abafadores, mascaras,
botas e luvas de acordo com cada atividade a ser realizada; - realizar a guarda dos equipamentos de protecéo
individual ap6s o uso; - armazenar produtos quimicos em local adequado, fazer controle de estoque de produtos
guimicos anotando em planilha de controle a entrada e saida destes produtos, seu destino, data, quantidade e o
responsavel pela aplicacdo; - executar lavagem de veiculos; - realizar limpeza, lubrificacdo e manutencdo adequada
das maquinas apods o uso; - misturar produtos fitossanitarios e fertilizantes, seguindo recomendacdes do agrébnomo e
as normas de seguranca vigentes; - carregar e descarregar adubos e produtos oriundos de colheitas, maquinas e
equipamentos; - trocar pneus; - encapar correias, correntes e giratdérias de motor; engrenar maquinas agricolas
estacionadas; - sugerir e orientar no sentido de otimizar o uso das maquinas e implementos agricolas respeitando-se
suas funcionalidades e capacidades; - realizar atividades de apoio operacional, executando tarefas que exigem
esforco fisico, de manutencéo e limpeza, atividades bracais, operacdo de maquinas e equipamentos, bem como
outras atividades relacionadas a area onde se encontrar prestando servigos; - auxiliar o setor de manutencao de
magquinas agricolas quando necessario, no conserto e reparacao de maquinas e implementos; - auxiliar nas atividades
de ensino, pesquisa e extensao; executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel de complexidade associado a
sua especialidade ou ambiente; - acompanhar e fiscalizar os servicos de montagem, manutencao, instalacdo e
construcao realizados por terceiros no setor; - realizar limpeza e organizacdo do setor e areas adjacentes, mantendo-
o em plenas condi¢cdes para producdo, manter os ambientes relacionados ao setor em condicdes de uso; - realizar
manutencédo do setor, visando manter sua funcionalidade, como , troca de lampadas, pequenos reparos elétricos,
hidraulicos, de estrutura e pintura; - dispor e preparar material para realizacdo das aulas praticas, bem como auxiliar
em aulas praticas e em atividades de ensino, pesquisa e extensao; - informar ao superior imediato as condicfes
daquilo que nao for de sua alcada imediata; - realizar o controle de estoque e atividades, anotar os dados em
planilhas; - elaborar pareceres e relatérios (com periodicidade a ser definida pelo Diretor de Producdo Agropecuéaria)
ao DPA visando subsidiar tomadas de decisfes relativas ao setor; - acompanhar o desempenho dos alunos nas
atividades realizadas em aulas, plantdes, bolsas de trabalho, monitorias, estagios e visitas; - requisitar materiais
necessarios ao desempenho das atividades, bem como encaminhar ao DPA pedidos para compra de materiais,
ferramentas e equipamentos necessarios para o desenvolvimento das atividades com antecedéncia e em tempo habil;
- elaborar listas de plantbes e de atividades a serem realizadas em horéario de aula, finais de semana, periodos de
férias, feriados, em tempo habil, organizar e orientar os plantonistas no que compete 0 servico; - buscar alternativas
de ensino-aprendizagem que visem a melhoria da pequena propriedade, viabilizando-a técnica e economicamente; -
participar das atividades programadas pelo campus; - orientar e realizar a destinacdo correta de residuos e
embalagens utilizados, responsabilizando-se por tais até seu destino final seguindo as normas vigentes; - realizar
atividades que visem a reducao e controle de roedores e pragas no setor; - trabalhar em conformidade com normas e
procedimentos de seguranca, higiene e salde, utilizando vestimenta e equipamentos de protecdo individual
adequados e recomendados tecnicamente para cada atividade; - executar outras tarefas de mesma natureza ou nivel
de complexidade associado a sua funcéo, cargo ou ambiente, executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional;
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SECAO DE COZINHA

Vinculagado: Departamento de Assisténcia Estudantil

Chefe da Secéo de Cozinha - FG05

Compete ao Chefe da Secdo de Cozinha as atividades descritas a seguir: - preparar refeicbes e sobremesas,
controlando qualidade dos alimentos, tempo de preparacdo e atentando ao sabor, para atender a cardapios
estipulados; elaborar dietas individualizadas, de acordo com cardapios estipulados; orientar auxiliares no pré-preparo
de refeicOes, supervisionando tarefas executadas, para manter o padrao de qualidade do servico; efetuar o controle
da quantidade de ingredientes, verificando nivel de estoque dos que estdo sujeitos a deterioracdo para providenciar
as reposicdes necessarias; zelar pela higiene nos trabalhos da cozinha, aplicando métodos corretos de manipulacéo,
higienizacdo e conservacao de alimentos, bem como providenciando a limpeza de equipamentos, instalacbes e
utensilios; orientar e/ou executar o pré-preparo dos alimentos, escolhendo os cereais, descascando, lavando e
picando verduras, legumes, tubérculos e frutas; limpando e cortando carnes, de forma a agilizar o preparo das
refeicbes; decorar pratos e arrumar as mesas de acordo com o servigo escolhido (& francesa, a americana etc.);
operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipulacdo de géneros alimenticios, aparelhos de aquecimento ou
refrigeracdo; comunicar ao superior imediato as irregularidades encontradas na qualidade da mercadoria entregue
para cozimento, bem como sobre a necessidade de reparo e reposicédo de utensilios, equipamentos e instalacdes de
cozinha; zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecdo apropriados, quando da
execucao dos servicos; desenvolver suas atividades, aplicando normas e procedimentos de biosseguranca; zelar pela
guarda, conservagao, manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho; executar tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu local de trabalho;
executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior; trabalhar em conformidade
com normas e procedimentos de seguranca, higiene e saude, utilizando vestimenta e equipamentos de protecao
individual adequados e recomendados tecnicamente para cada atividade; - executar outras tarefas de mesma
natureza ou nivel de complexidade associado a sua fungdo, cargo ou ambiente, executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.





