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EDITAL CAMPUS ROLANTE N2 26/2019
ENTREGA DE DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA DAS ATIVIDADES CURRICULARES
COMPLEMENTARES (ACCs) DO CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS
GERENCIAIS (CSTPG) DO IFRS — CAMPUS ROLANTE

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CAMPUS ROLANTE DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das atribuicdes que lhe
sdo conferidas pela Portaria N2 684, de 24/04/2017, publicada no DOU, de 26/04/2017, p. 29, e
de acordo com o Regulamento das Atividades Curriculares Complementares do CSTPG, torna
publico o Edital Campus Rolante N2 26/2019, conforme segue:

1. OBIJETIVOS GERAIS

1.1. As atividades curriculares complementares sdo um componente curricular obrigatdrio
do Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais e objetivam ampliar os horizontes de
formacao profissional do futuro Tecndlogo em Processos Gerenciais.

1.2. O cumprimento e comprovacdao da carga hordria de atividades curriculares
complementares é requisito para a diplomac¢do do aluno, a quem cabe desenvolver e controlar
as atividades por ele desenvolvidas.

1.3. As atividades curriculares complementares devem ser realizadas para além da carga
hordria das atividades realizadas no ambito dos demais componentes curriculares previstos no
curso e sdo consideradas quando realizadas a partir da data de ingresso do discente no curso.
1.4.  As atividades curriculares complementares podem ser realizadas de forma presencial ou
a distancia (EaD).

1.5. As atividades curriculares complementares do Curso Superior de Tecnologia em
Processos Gerenciais possuem carga horaria de 100 (cem) horas.

2. CATEGORIAS DE ATIVIDADES CURRICULARES COMPLEMENTARES E LIMITES

2.1. S3o consideradas como atividades curriculares complementares para o curso superior
de Tecnologia em Processos Gerenciais as constantes nas tabelas abaixo ou outras a serem
regulamentadas pelos drgdos competentes.
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| — Categoria Ensino

Atividade Exigéncias Carga Hordria Maxima
a) apresentar atestado de
o . conclusao com | Carga horaria da
Disciplina oferecida por N . s
) . aprovagao e ter sido | disciplina.
curso de ensino superior L o
cursada apds o ingresso | Limitado a 40 horas
do IFRS. .
em curso no IFRS; nesta categoria.
b) ser de area afim ao
Curso.
a) apresentar atestado de
conclusao com
Disciplina oferecida em aprovagao;
curso de ensino superior | b) ter sido cursada apds o | Carga horaria da
em outras Instituicbes de ingresso no curso no | disciplina.
Ensino (reconhecidas pelo IFRS; Limitado a 30 horas
MEC). c) ndo ter sido utilizada | nesta categoria.
para aproveitamento
de disciplina regular do
curso.
a) apresentar atestado
das atividades
Atuacdo como bolsista em elaborado pelo | Carga hordaria descrita no
projeto de ensino. coordenador da agao; relatério final, limitado a
b) apresentar relatério | 40 horas nesta categoria.
final do projeto
cadastrado no SIGPROJ.
a) apresentar atestado
das atividades
~ L. elaborado pelo | Carga horaria descrita no
Atuagdo como voluntario N o .
. . coordenador da acdo; relatorio final, limitado a
em projeto de ensino. . i
b) apresentar relatorio | 30 horas nesta categoria.
final do projeto

cadastrado no SIGPROJ;




Il — Categoria Pesquisa

Publicacdo em periédicos
cientificos.

comprovac¢do de aceite
ou coOpia do artigo
publicado.

Atividade Exigéncias Carga Hordria Maxima
a) apresentar atestado das
atividades  elaborado
Atuacdo como bolsista pelo coordenador da | Carga horaria descrita no
em projeto de pesquisa acao; relatério final, limitado a
cadastrado no SIGPROJ. b) apresentar relatdrio | 40 horas nesta categoria.
final do projeto
cadastrado no SIGPROJ.
a) apresentar atestado das
atividades  elaborado
~ L. pelo coordenador da | Carga hordria descrita no
Atuagao como voluntario ~ e .
em broieto de pesauisa acao; relatério final, limitado a
pro) pesq ' b) apresentar relatério | 30 horas nesta categoria.
final do projeto
cadastrado no SIGPROJ;
10 horas por
Apresentacao de apresentacdo com poster;
P ¢ L. a) Apresentar atestado i ¢ P
trabalhos técnicos . e 15 horas por
. com identificacdo do ~
cientifico. presentador apresentacdo oral.
P ' Limitado a 50 horas nesta
categoria.
N . Limitado a 50 horas nesta
Publicagdo de trabalho |a) apresentar certificado .
. . .| categoria (10 horas por
em anais de eventos de publicagdao ou anais
f resumo e 20 horas por
técnico cientificos. do evento. .
artigo completo).
a) apresentar

30 horas por publicagao.
Limitado a 60 horas nesta
categoria.




Il - Categoria Extensao

Atividade

Exigéncias

Carga Hordria Maxima

Participagdao em eventos:

seminarios, congressos,
simpdsios, semanas
académicas, conferéncias,
encontros, mostra

cientifica, foruns e outros
mediante a avaliacdo da
coordenacdo do curso.

a)

b)

apresentar atestado de
participacao;

alcancar, no minimo,
75% da carga horaria
frequentada em cada
evento.

Eventos Estaduais: até 10
horas por evento.
Eventos Nacionais:
15 horas por evento.
Eventos Internacionais:
até 20 horas por evento.
Limitado a 50 horas
nesta categoria.

até

Participacdao em palestras
relativas a drea de
formacao.

a) apresentar atestado de

participacao

contendo a

carga horaria da palestra.

Carga horaria descrita no
atestado de participagao.
Limitado a 30 horas
nesta categoria.

Participacdao em cursos de
extensao promovidos
pelo IFRS ou por outras
Instituicdes Federais de
Ensino.

a)

apresentar certificado

com, no minimo, 75% de
frequéncia; e

b)

apresentar  conteudo

programatico do curso.

Carga horaria total do

curso, limitado a 30
horas por curso.
Limitado a 60 horas

nesta categoria.

Participacdo em cursos de
extensdao promovidos por

Instituicdes de Ensino
Superior  (reconhecidas
pelo MEC).

a)

apresentar certificado

com, no minimo, 75% de
frequéncia; e

b)

apresentar  conteudo

programatico do curso.

Carga horaria total do

curso, limitado a 20
horas por curso.
Limitado a 40 horas

nesta categoria.

Participacdo em cursos de
extensdao promovidos por

demais instituicbes de
Ensino que ndo se
enquadram nas

categorias anteriormente
descritas.

a)

apresentar certificado

com, no minimo, 75% de
frequéncia;

b)

apresentar conteudo

programatico do curso;

Carga horaria total do
curso, limitado a 30
horas nesta categoria.

a) apresentar atestado das
~ . atividades elaborado
Atuagao como bolsista - .
. N pelo coordenador da | Carga horaria descrita no
em projeto de extensao ~ e o
acao; relatério final, limitado a
cadastrado no SIGPROJ. e .
b) apresentar relatério final | 40 horas nesta categoria.
do projeto cadastrado no
SIGPROJ.
a) apresentar atestado das
atividades elaborado , . .
~ L. Carga horaria descrita no
Atuacdo como voluntario pelo coordenador da N .
. ~ N relatério final, limitado a
em projeto de extensao. acao; .
g 30 horas nesta categoria.
b) apresentar relatério final

do projeto cadastrado no
SIGPROJ.
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a) apresentar atestado das

Viagens de estudo e atividades elaborado | Carga horaria da
visitas técnicas pelo coordenador da | atividade, limitado a 10
complementares. acdo. horas nesta categoria.

o a) apresentar atestado | Carga hordria total da
Atuacdo em empresa . ~
. . contendo a carga horaria | atuagao.
junior, incubadora o .

de atuacao. Limitado a 40 horas

tecnoldgica. .
nesta categoria.

a) apresentar atestado de
estudos e frequéncia,

Intercambio de Estudos | juntamente com | Carga horaria total.
no exterior. comprovante de carga |Limitado a 40 horas
horaria executada; nesta categoria.

b) ser aprovado pelo
Conselho de Curso.

IV — Categoria Outras Atividades

Atividade profissional na , .
P Carga hordria total da

area de formagdo ' 're
(incluindo estégio a) apresentar carteira de | atividade.

: ~ trabalho ou contrato. Limitado a 40 horas
extracurricular ndo

s nesta categoria.
obrigatodrio). g

- Carga horaria total da
a) apresentar certificado do g

Curso de lingua , . | atividade. Limitado a
. curso com a carga horaria
estrangeira. . 40 horas nesta
cumprida. .
categoria.

a) apresentar atestado ou | Carga hordria total da
certificado de participacdo | atividade. Limitado a
contendo a carga horaria | 20 horas nesta
da atividade. categoria.

Acao Social e Comunitaria

Representacdo estudantil | a) apresentar atestado com
em cargos eletivos e | periodo da ocupacdo do cargo, | 8 horas por comissao

Comissdes, nucleos e | ndoinferior a um semestre; por semestre.

colegiado de curso do |b) apresentar documentos | Limitado a 40 horas

IFRS. comprovando presen¢a nas | nesta categoria.
reunides.

3. AVALIACAO

3.1. A comprovacao da carga horaria de atividades curriculares complementares realizadas
pelo discente ocorrera mediante a apresentacdo dos documentos exigidos e processo de
validacdo pela Comissdo de Avaliagdo das Atividades Curriculares Complementares.

3.2. Cabera a coordenacao do Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais indicar
os nomes de, no minimo, dois docentes para comporem a comissao supracitada.



3.3.

Compete ao coordenador do curso solicitar consulta e parecer do Nucleo Docente
Estruturante (NDE) nos casos considerados omissos.

4. PROCEDIMENTOS

4.1.

4.2.

4.3.

Solicitagao

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

Para solicitagcdao do aproveitamento das atividades curriculares complementares, o
discente devera, primeiramente, acessar o portal académico do IFRS (SIGAA >
atividades > atividades autdbnomas) e registrar todas as solicitagdes no sistema, nos
campos indicados. Todos os campos deverdo ser preenchidos, isto é, o discente
devera selecionar o “tipo de atividade”, preencher o campo “descricao” com uma
sintese da atividade realizada, e indicar a “data” de realizagao da atividade.
ApOds o registro no sistema académico SIGAA, o discente devera entregar, no Setor
de Registros Académicos, os seguintes documentos:

| - os certificados/atestados originais e cdpias para autenticac¢ao;

Il - formulario (Anexo |) devidamente preenchido e assinado.
Cabera ao discente apresentar as cépias dos certificados/atestados. O Setor de
Registros Académicos nao efetuara copias.
S6 podera realizar a entrega efetiva da documentacdo os discentes que
concluiram, pelo menos, 50% da carga hordria do curso.

Anilise pela comissao

4.2.1.

4.2.2.

Caberd a comissdo de avaliacdo validar a documentacdo apresentada pelos
estudantes a coordenacdo de curso, e entregar, dentro do prazo estabelecido, o
formuldrio de solicitagdo (Anexo 1) com os campos deferido/indeferido,
devidamente preenchidos.

Os documentos apresentados pontuardo exclusivamente em um Unico item, uma
Unica vez. Cabe a comissdo de avaliagao sinalizar junto a copia apresentada do
documento se a mesma foi ou ndo considerada.

Publicacdo dos resultados, registro no sistema académico e arquivamento da

documentacao

4.3.1. Cabera ao coordenador de curso publicar o resultado das solicitacdes.

4.3.2. Caberd ao coordenador de curso entregar ao Setor de Registros Académicos o
parecer da validacdao das ACCs solicitadas, conforme Anexo Il, acompanhado das
copias dos documentos que foram considerados para fins de arquivamento na
pasta individual do discente.

4.3.3. Fica a cargo do Setor de Registros Académicos o langcamento de horas de

atividades curriculares complementares apropriadas pelos discentes no SIGAA,
apos a ciéncia do discente.



5. CRONOGRAMA

Atividade Prazo

Registro das atividades no SIGAA e entrega dos Em fluxo continuo até o dia
documentos (certificados, atestados, etc.) ao setor de | 06 de dezembro de 2019.
registros académicos do campus

Avaliacdo dos documentos apresentados pelos Até o dia 13 de dezembro de
estudantes pela Comissao de Avaliacdo designada 2019.
pelo coordenador de curso.

Entrega do parecer da coordenacdo de curso sobre o | Dia 16 de dezembro.
processo de validagdo das ACCs junto ao Setor de
Registros Académicos e publicacdo dos resultados.

6. DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1. Todas as publicagdes relacionadas ao presente Edital serdo divulgadas nos murais do
IFRS Campus Rolante.

6.2. Os casos omissos serao resolvidos pela coordenag¢ao do Curso Superior de Tecnologia
em Processos Gerenciais.

6.3.  Este Edital entra em vigor, a partir da data de sua publicacdo, sendo valido apenas para
este processo de entrega de documentacdo comprobatéria das atividades curriculares
complementares (ACCs) do Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais, revogadas
as disposicdes em contrario.

Rolante, 22 de novembro de 2019.

Jesus Rosemar Borges
Diretor-geral pro tempore do Campus Rolante



ANEXO | - FORMULARIO DE REQUERIMENTO DAS ATIVIDADES CURRICULARES COMPLEMENTARES

Ao Coordenador do Curso de , eu,
matricula n? , telefone ()
, e-mail , venho requerer que sejam

registradas, em meu histérico escolar, as horas referentes a Atividades Curriculares Complementares,
conforme indicado no campo abaixo, cuja cdpia da documentacdo comprobatdria pertinente segue em
anexo.

Categorias Discriminagdo C/H CH Deferido/
limite utilizada
Indeferido
(...) Disciplina oferecida por curso de ensino 40h
superior do IFRS.
) (...) Disciplina oferecida em curso de ensino 30h
I)Catt=:gor|a superior em outras Instituicdes de Ensino
Ensino (reconhecidas pelo MEC).
(...) Atuagdo como bolsista em projeto de 40h
ensino.
(...) Atuagdo como voluntirio em projeto de 30h
ensino.
(...) Atuagcdo como bolsista em projeto de 40h
pesquisa.
(...) Atuagdo como voluntario em projeto de 30h
Il) Categoria .
pesquisa.
Pesquisa
(...) Apresentacdo de trabalhos em eventos 50h
académicos.
(...) Publicagdo de trabalho em anais de eventos 50h
académicos.
(...) Publicagdo em periddicos cientificos. 60h
(...) Participagdo em eventos: seminarios, 50h
congressos, simpdsios, semanas académicas,
conferéncias, encontros, mostra cientifica, etc.
) Categoria (...) Participagdo em palestras relativas a area de 30h
Extensao P ~
ormagao.
(...) Participacdo em cursos de extensdo 60h
promovidos pelo IFRS ou por outras Instituicdes
Federais de Ensino.
(...) Participacdo em cursos de extensdo 40h




promovidos por Instituicdes de Ensino Superior
(reconhecidas pelo MEC).

(...) Participagdo em cursos de extensdo 30h
promovidos por demais instituicdes de Ensino
gque n3do se enquadram nas categorias
anteriormente descritas.
(...) Atuagdo como bolsista em projeto de 40h
extensao.
(...) Atuagdo como voluntirio em projeto de 30h
extensao.
(...) Viagens de estudo e Vvisitas técnicas 10h
complementares.
(...) Atuacdo em empresa junior, incubadora 40h
tecnoldgica.
(...) Intercdmbio de Estudos no exterior. 40h
(...) Atividade profissional na area de formagdo 40h
(incluindo estagio extracurricular nao
obrigatdrio).

IV) Categoria (...) Curso de lingua estrangeira. 40h

Outras

Atividades (...) Agdo Social e Comunitaria. 20h

(...) Representagdo estudantil em cargos eletivos 40h

e comissoes do IFRS.

(...) Outras atividades correlatas/conexas ndo contempladas e que

serao analisadas pelos érgdaos competentes.

Anexar copia autenticada da documentagdao comprobatdria

Declaro que tomei ciéncia do resultado do requerimento de atividades complementares.
Nome do(a) aluno(a)
Assinatura:

Data:

Nestes termos, pede deferimento.

Rolante,

Assinatura do Requerente




ANEXO Il — ATIVIDADES CURRICULARES COMPLEMENTARES

Aluno:

PARA USO DO COORDENADOR DO CURSO

Parecer do Coordenador do Curso:

N¢ de Horas:
, de de
Coordenador (a)
Recebimento em: / / Visto:
Envio para o SRA em: / /
Visto:
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