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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Rolante

RESOLUCAO N° 24, DE 17 DE AGOSTO DE 2018

O Presidente do Conselho do Campus Rolante do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnhologia do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuicbes
legais e considerando o que foi deliberado na reunido ordinaria do Conselho de
Campus realizada em 17/08/2018, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso do
Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais do IFRS - Campus Rolante;

Art. 2° Esta Resolugao entra em vigor nesta data.

Prof. Jesus Rosemar Borges
Presidente do Conselho de Campus
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO — CURSO
SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS CAMPUS ROLANTE

Normatiza a elaboracdo e apresentacédo do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do
Curso Superior de Tecnologia em Processos
Gerenciais.

| — DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O Trabalho de Concluséo de Curso, doravante TCC, é um componente
curricular obrigatério do Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais,
devendo ser elaborado durante a disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso e ter
apresentacgao publica.

Art. 2° O TCC compreende a sistematizacdo de conhecimentos sobre um
objeto de estudo pertinente & area de formacgdo, seguindo o rigor da metodologia
cientifica.

Art. 3° O TCC tem como objetivos principais:

| — Desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conhecimentos adquiridos
durante o curso, por meio da elabora¢do de uma pesquisa teérico-empirica, seguindo
os procedimentos estabelecidos pela metodologia cientifica;

Il — Estimular o interesse pela pesquisa e extensdo académica;

Il — Desenvolver a capacidade de planejamento e sistematizacdo de
conhecimentos para resolver problemas na éarea de formacdo especifica e
complementar.

Art. 4° Os temas do TCC deveréo estar relacionados com a area do curso
superior de Tecnologia em Processos Gerenciais.

Paragrafo Unico. As areas de pesquisa e sugestdo de temas serdo definidas
pelos discentes orientandos, em conjunto com 0 seu respectivo professor orientador.

Art. 5° A elaboracdo do TCC implicara em rigor metodolégico e cientifico.

Art. 6° O TCC devera ser desenvolvido individualmente, ndo sendo permitido o
desenvolvimento por duplas, trios ou outra forma de organizacgao.
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Il — DO ORIENTADOR E DAS ORIENTACOES

Art. 7° O TCC devera ser desenvolvido sob orientacdo de um docente da area
de conhecimento do curso.

§ 1° - Cabera ao discente buscar um professor orientador de acordo com a sua
area de interesse, e entregar no Setor de Registros Académicos, o formulario de
aceite de orientacdo (Anexo |);

§ 2° - Co-orientagOes conduzidas por servidores do IFRS que néo lecionam no
curso deverdo ser autorizadas pela coordenacédo do curso;

§ 3° - Co-orientagbes conduzidas por profissionais externos do IFRS deverédo
ser autorizadas pelo colegiado do curso, mediante convénio com a instituicdo na qual
0 co-orientador esta vinculado.

Art. 8° As orientagdes do TCC serdo conduzidas pelo professor orientador por
meio de reunides periddicas (presenciais ou nao) definidas previamente entre
orientador e orientando.

Paragrafo Unico. As reunides deverdo ser registradas na ficha de
acompanhamento de orienta¢ao (Anexo ll).

lll-DO TCC

Art. 9° O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser desenvolvido no formato
de artigo cientifico.

Art. 10. A formatacdo grafica do TCC é de responsabilidade do estudante e
devera seguir as recomendacdes do “Guia basico para elaboragdo de trabalhos
académicos no IFRS — Campus Rolante”, publicado e divulgado pela biblioteca do
campus.

Art. 11. A avaliacdo do artigo sera realizada por uma Banca Examinadora
composta pelo orientador e por dois professores da area do curso, com base nos
critérios detalhados no Anexo llI.

§ 1° - A composicdo da nota se dara pela média aritmética simples das notas
do professor orientador e dos avaliadores.

§ 2° - A nota de cada avaliador devera ser entre 0 e 10. A nota final do artigo é
o resultado da nota de cada avaliador em funcéo do peso atribuido.

§ 3° - A nota média da banca examinadora para aprovagdo deve ser de, no
minimo, 5 (cinco).

§ 4° - A nota obtida sera registrada no Sistema Académico como sendo a nota
do componente curricular de Trabalho de Conclusdo de Curso. Em caso de
reprovacao, o educando devera cursar novamente o componente curricular, realizando
um novo trabalho e uma nova apresentacao publica.
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IV —DOS PRAZOS E CRONOGRAMA

Art. 12. O cronograma semestral do TCC, elaborado e divulgado pela
coordenacdo do curso, estabelecerd os seguintes prazos:

| — data limite para definicdo do professor orientador;

Il — data limite para entrega da versdo que sera submetida a banca
examinadora do TCC;

IIl — periodo de realizacdo das bancas de defesa dos TCCs;

IV — data limite para entrega da versao final do TCC.

Paragrafo Unico. O cronograma semestral que trata este artigo sera
amplamente divulgado nos meios oficiais do campus no inicio do semestre letivo.

V - DO PROTOCOLO DE ENTREGA DO TCC

Art. 13. A versdo do TCC que serd submetida a avaliacdo da banca
examinadora devera ser entregue no Setor de Registros Académicos, em trés vias
impressas, acompanhadas do formulario de entrega da verséo para defesa (Anexo V),
devidamente preenchido e assinado pelo orientador, obedecendo aos prazos
estabelecidos no art. 12., inciso Il.

§ 1° - O ndo cumprimento dos requisitos citados neste artigo ocasionara a
reprovacao do estudante, atribuindo-se, para fins de registro, nota igual a zero.

§ 2° - O Setor de Registros Académicos fara a entrega dos documentos citados
neste artigo ao Coordenador do Curso, que ficara responsavel pelo encaminhamento
da documentagdo aos membros da banca examinadora.

Art. 14. A versao final do TCC (ap6s defesa) devera ser entregue no Setor de
Registros Académicos, obedecendo aos prazos estabelecidos no art. 12., inciso IV, e
observando os seguintes requisitos:

| - uma via impressa encadernada em espiral simples com capas transparente
e preta;

Il - uma copia em formato digital ndo editavel;

Ill — formulario de entrega da versao final, devidamente preenchido e assinado
pelo orientador, conforme Anexo IV;

IV — termo de autorizagdo para disponibilizagdo online do TCC, conforme
Anexo V.

§ 1° - A expedicdo do diploma de Tecnélogo em Processos Gerenciais ficara
condicionada ao cumprimento dos requisitos citados neste artigo.

§ 2° - A versdo impressa ficara disponivel na biblioteca da instituicao.

§ 3° - A versdo em midia digital descrita no inciso Il deste artigo sera
disponibilizada no site da instituicdo (ou em outro meio oficial definido pelo colegiado
de curso).
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VI - DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 15. A apresentacdo publica (defesa) compreende um momento em que 0
educando deve demonstrar dominio tedrico-pratico do tema pesquisado.

Art. 16. A apresentacdo ocorrera em sessdo publica, em data, local e horéario
previamente divulgados, obedecendo aos prazos estabelecidos no artigo 12., inciso .

Art. 17. A banca examinadora serd composta pelo professor orientador e mais
dois membros da &rea do curso.

Paragrafo unico. A composi¢cdo da banca examinadora serd aprovada em
reunido de colegiado.

Art. 18. - Cada banca tera a duracdo maxima de 50 (cinquenta) minutos, sendo
composta por 20 (vinte) minutos de apresentacao pelo educando, seguida da arguicdo
pela Banca Examinadora.

Art. 19. A nota do TCC podera ser condicionada a realizagdo das corre¢des
necessarias apontadas pela banca examinadora.

§ 1° - O professor orientador é responsavel pelo aceite das sugestées
indicadas pela banca examinadora e pelo estabelecimento do prazo para a sua
realizacdo pelo discente.

§ 2° - O prazo concedido nédo podera extrapolar o prazo estabelecido no artigo
12., inciso IV.

Art. 20. Sera lavrada ata das bancas de apresentagcédo e defesa (Anexo VI),
que devera ser assinada pelos integrantes da banca examinadora e pelo discente.

VIl - DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 21. Compete ao Coordenador de Curso:

| — Montar e publicar o cronograma semestral do TCC;

Il — Indicar um professor orientador para os estudantes que nao definiram seus
orientadores conforme os prazos estipulados no art. 12., inciso [;

Il — Designar um orientador substituto nos casos de impedimento do anterior;

IV — Realizar reunido prévia com os professores da area do curso para
composicao das bancas examinadoras;

V — Encaminhar a ata de defesa descrita no art. 19. aos orientadores, e as vias
impressas do TCC, descritas no art. 13., a banca examinadora;

VI — Elaborar e publicar a programac¢éo das bancas examinadoras;

VII — Acompanhar o andamento das orientacbes, bem como o cumprimento
dos prazos;

VIII — Dirimir ou mediar conflitos entre orientador e orientando;



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Rolante

IX — Encaminhar a documentacdo descrita nos incisos | e Il do art. 14. a
biblioteca do campus.

VIl - DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 22. Compete ao professor orientador:

| — Participar das reunides relacionadas ao TCC e organizadas pelo
coordenador do curso;

Il — Orientar o(s) discente(s) na elaboracdo do TCC em todas as suas fases, da
elaboracdo do trabalho até a defesa e entrega da verséao final, em conformidade com
este regulamento;

Il — Estabelecer o cronograma de trabalho para elaboracdo do TCC em
conjunto com o(s) orientando(s);

IV — Realizar reunides periddicas de orientacdo com o(s) discente(s);

V — Advertir e orientar o(s) discente(s) sobre os fatores éticos e morais
relacionados a pesquisa cientifica;

VI — Efetuar a revisdo do TCC, certificando-se da autoria do(s) trabalho(s)
desenvolvido(s), identificando casos que configurem plagio parcial ou total;

VIl — Registrar as orientagdes na Ficha de Acompanhamento de Orientagéo
(Anexo ).

VIII — Presidir a Banca Examinadora e preencher a ata de apresentacdo e
defesa do TCC;

IX — Definir o prazo que sera concedido ao(s) orientando(s) para efetuar os
ajustes sugeridos pela Banca Examinadora;

X — Analisar, ap6s a defesa, os trabalhos dos orientandos e conferir se as
sugestdes efetuadas pela Banca Examinadora foram ou ndo atendidas;

Xl — Langar a nota do TCC no componente curricular Trabalho de Concluséo
de Curso no sistema académico;

Xl — Entregar o formulario de avaliacéo final e a ata de defesa, devidamente
preenchidos e assinados no Setor de Registros Académicos;

IX — DAS ATRIBUICOES DOS ESTUDANTES ORIENTANDOS

Art. 23. Compete ao estudante orientando:

| — Tomar ciéncia e cumprir as normas estabelecidas neste regulamento;

Il — Escolher a teméatica do TCC;

IIl — Elaborar e apresentar o TCC;

IV — Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos,
textos de livros, sites da Internet, entre outros, descartando todas as formas e tipos de
plagio;

V — Manter sob sigilo informacdes de carater técnico, estratégico ou
confidencial das organizacdes envolvidas na construcdo do TCC, quando for o caso;

VI — Cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com o seu
orientador;
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VIl — Participar das reunifes periddicas de orientagdo e acompanhamento do
TCC organizadas em conjunto com o seu professor orientador;

VIII — Seguir as recomendagdes do professor orientador concernentes ao TCC;

IX — Acatar as sugestdes propostas pela banca examinadora, quando aceitas
pelo orientador;

X — Apresentar ao orientador a versao final do trabalho corrigido, no prazo
estabelecido;

XII — Tomar ciéncia e cumprir 0os prazos referente a entrega da documentacdo
descrita por este regulamento.

X — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. A coordenacdo de curso poderd estabelecer normas operacionais
complementares para as atividades do TCC,;

Art. 25. Os casos omissos serdo deliberados pelo Colegiado do Curso e/ou
NDE.

Paragrafo Unico. O Colegiado do Curso e/ou NDE poderdo propor a alteracéo
deste regulamento a qualquer tempo a ser apreciado no Concamp;

Art. 26. Este Regulamento entra em vigor na data de aprovacdo na instancia
deliberativa competente.
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ANEXO | - FORMULARIO DE ACEITE DE ORIENTACAO

Eu, professor ,

RG n° , CPF n° , declaro

aceitar orientar o(a) académico(a)

, devidamente matriculado no

Componente Curricular “Trabalho de Conclusao de Curso”, do Curso Superior de
Tecnologia em Processos Gerenciais, do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Sul — Campus Rolante, na elaboracdo de seu Trabalho

de Concluséao de Curso.

Declaro, também, orientar o(a) estudante em conformidade com o Regulamento do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso Superior de Tecnologia em

Processos Gerenciais do Campus Rolante.

Rolante, de de

Assinatura do Docente



Professor(a) orientador(a):
Professor (a) co-orientador (a) (se houver):
Nome do discente:

E-mail: /Telefone:

Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

&

MINISTERIO A EDUCACAO
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica

Campus Rolante

ANEXO Il - FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ORIENTACAO

Tema/Titulo do trabalho:

Encontro

Data

Atividades desenvolvidas

Visto do orientador

Visto do orientando

10
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ANEXO Il - FORMULARIO DE AVALIACAO FINAL

Discente:

Titulo do Trabalho:

Critérios Peso | Orientador | Avaliador 2 | Avaliador 3

Nota Final

Titulo, Resumo e Introducdo: o titulo é | 1,0
conciso e reflete com precisdo o tema do
trabalho? O resumo e as palavras-chave
estdo adequados? A introducdo apresenta e
contextualiza o tema adequadamente? Os
objetivos da pesquisa estdo bem definidos? A
justificativa esta clara?

Fundamentacdo  Teorica: o capitulo | 1,0
apresenta uma revisdo abrangente e
atualizada da literatura relacionada com o
tema do trabalho?

Procedimentos Metodolégicos: al 15
classificacdo da pesquisa estd adequada? A
populacdo e a amostra estdo descritas? Os
instrumentos de coleta e andlise de dados
estdo especificados?

Anadlise e Discussdo dos Resultados: os| 1,5
dados sdo analisados de acordo com a
metodologia proposta? As analises séo
coerentes/lembasadas e respondem aos
objetivos da pesquisa?

Concluséo: a conclusdo menciona se os | 1,0
objetivos da pesquisa foram atingidos?
Aborda as limitacbes do estudo e apresenta
sugestbes para estudos futuros?

Referéncias: As referéncias e citacdes estdo | 0,25
de acordo com as normas técnicas?

Formatac&o: A formatacdo est4d de acordo | 0,25
com as normas do “Guia basico para
elaboracao de trabalhos académicos”?

Escrita: o trabalho apresenta linguagem | 0,5
técnica e clara? H& ligagdo entre os
paragrafos? As normas cultas da lingua
portuguesa sao respeitadas?

Apresentacdo: O discente apresentou | 3,0
dominio sobre a pesquisa desenvolvida?
Respeitou o tempo de apresentacdo? O
material visual utilizado estava adequado?

Prof. Orientador(a): Prof. Avaliador(a):

Rolante, de

de 20__ .

Prof. Orientador(a):
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ANEXO IV- FORMULARIO DE ENTREGA DA VERSAO PARA DEFESA/VERSAO
FINAL

Professor (a) orientador (a):

Discente:
Titulo do trabalho:

ApoOs analise da verséo para defesa do TCC, emite-se o seguinte parecer:
(....) Favoravel para apresentagéo a banca examinadora.

(....) Desfavoravel para apresentacdo a banca examinadora.

Apés analise da versao final (para entrega e publicacdo online) do TCC, emite-se
0 seguinte parecer:
(....) Favoravel a entrega e publicagédo da verséao final.

(....) Desfavoravel a entrega e publicagéo da versao final.

Rolante, de de 201_ .

Prof(a). Orientador(a)

Para uso do Setor de Registros Académicos:

Versdo para a Banca Examinadora: Versao final para publicacéo:
(....) Trés vias impressas. (....) Uma via impressa e encadernada.
(....) Formulério de entrega. (....) Midia digital.

(....) Formulario de entrega.

(....) Termo de autorizagéo para disponibilizagéo online.

Rolante, de de 20

Setor de Registros Académicos
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ANEXO V — TERMO DE AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIZACAO ONLINE DO

TCC
Eu, , portador do
CPF ne , RG
n° , estudante do Curso Superior de Tecnologia

em Processos Gerenciais AUTORIZO o Instituto Federal do Rio Grande do Sul —

Campus Rolante a disponibilizar online meu trabalho de conclusdo de curso intitulado

”

, sem qualquer

6nus para o IFRS, respeitados os direitos autorais.

Rolante, de de 20

Assinatura do Estudante

ANEXO VI - ATA DA BANCA EXAMINADORA
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Ao(s) dia(s) do més de
de , as horas e minutos,
na sala do Campus Rolante, do Instituto Federal do Rio Grande

do Sul, teve inicio a banca de avaliacio do TCC do(a) estudante
, como parte das

atividades curriculares do Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais.

O(a) estudante apresentou o] trabalho intitulado

, obtendo o

seguinte parecer:

(.....) Aprovado. (.....) Reprovado. Nota final:

Observagtes da Banca Examinadora:

(.....) A nota do TCC ficara condicionada ao cumprimento das sugestdes apontadas
por esta banca examinadora e aceitas pelo orientador, ficando sob a responsabilidade
do mesmo a conferéncia das alterac6es no documento final. Desde ja, fica notificado

gue o(a) estudante tera o prazo até o dia / / para protocolar no setor de

registros académicos a versao final do TCC.

Rolante, de de 20

Prof. Orientador(a): Prof. Avaliador(a):

Prof. Avaliador(a): Estudante



