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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACI\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL
Campus Rio Grande

Resolugcdao CRGD/IFRS n° 7, de 11 de abril de 2023

O Presidente do Conselho de Campus, do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do
Sul - IFRS Campus Rio Grande, no uso de suas atribui¢cdes, RESOLVE:

Art.1° Aprovar ad referendum o Regimento da Biblioteca Josiane Silva da Silva - IFRS Campus Rio Grande.

Art. 2° Esta Resolu¢do entra em vigor nesta data.

ALEXANDRE JESUS DA SILVA MACHADO

Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE JESUS DA SILVA MACHADO, Diretor(a), em 11/04/2023, as
10:04,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020

A autenticidade deste documento podera ser verificada acessando o link:
https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/178924
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO SUL
CAMPUS RIO GRANDE

REGIMENTO DA BIBLIOTECA JOSIANE SILVA DA SILVA
IFRS CAMPUS RIO GRANDE

CAPITULO |
Das finalidades

Art. 1° A Biblioteca do Campus Rio Grande do IFRS tem como objetivos:
|. proporcionar acesso adequado aos recursos informacionais pela comunidade
académica (discentes e servidores), subsidiando as atividades de ensino,

pesquisa e extensao do campus;

Il. Fomentar a leitura, através da consulta as suas coleg¢des, independente de
seu suporte;

[ll. Constituir formas de integracdo da comunidade académica através de seus
espacos e de acbes que viabilizem a interacdo e o compartilhamento de
conhecimentos;

IV. Proporcionar 0 acesso a seus espagos e a consulta local de seu acervo
pela comunidade em geral,

V. Oferecer um ambiente que permita a realizagcdo das atividades de leitura,
pesquisa, trabalhos em grupo, relagéo interpessoal e exercicio da cidadania.

CAPITULO II
Da estrutura organizacional

Art. 2° A biblioteca do IFRS Campus Rio Grande esta subordinada
administrativamente a Direcdo de Ensino do Campus Rio Grande do IFRS.
CAPITULO llI
Dos usuarios

Art. 3° Sao considerados usuarios da Biblioteca do IFRS Campus Rio Grande:

I. Corpo discente;
II. Corpo docente;
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[ll. Corpo técnico-administrativo;
IV. Comunidade externa.

Paragrafo unico. Entende-se por corpo discente, os alunos regularmente
matriculados no IFRS Campus Rio Grande; por corpo docente e corpo técnico-
administrativo, os servidores com vinculo empregaticio com o IFRS Campus
Rio Grande e por comunidade externa, qualquer pessoa que nao possua
vinculo com a Instituigcao.

CAPITULO IV
Dos servigos oferecidos

Art. 4° A Biblioteca oferece os seguintes servigos:
|. consulta ao acervo;

[I. empréstimo domiciliar;

lll. renovacobes e reservas de materiais;

IV. acesso a Bibliotecas Digitais € Normas Técnicas online, conforme contrato
em vigor.

V. acesso a Internet (incluindo Portal da Capes), tanto através dos
computadores disponiveis quanto da rede wireless, conforme disponibilidade
estrutural e dos servigos.

Art. 5° Os servigos elencados nos incisos |l a IV do art. 3° estardo disponiveis
apenas a comunidade académica mediante cadastro junto a biblioteca. Para
tanto, deverado ser apresentados os seguintes documentos:

|. atestado de matricula do semestre em vigor para discentes dos cursos
semestrais e atestado do ano letivo em vigor para discentes dos cursos anuais;

Il. cracha ou outra comprovacado de vinculo onde conste o numero de SIAPE
para servidores;

[ll. documento de identificacao oficial e original com foto;

IV. uma foto digital 3 x 4 atualizada, devendo necessariamente ser enviada
para o e-mail biblioteca@riogrande.ifrs.edu.br .
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§1° No momento do cadastro, o usuario criara uma senha de acesso pessoal e
intransferivel, a ser utilizada no usufruto dos servigcos elencados nos incisos Il a
IV do art. 3°.

§2° O usuario estara dispensado de nova apresentacdo de documentos apés a
criacao / atualizagdo de seu cadastro e enquanto for vigente seu atestado de
matricula, desde que tenha apresentado uma foto atualizada no momento de
seu cadastro e que saiba sua senha para validar as operagdes no balcio de
empréstimo.

Art. 6° Os empréstimos, devolugdes e renovacdes estdo condicionados as
seguintes condigdes:

I. Os empréstimos e as devolugdes deverao ser feitas presencialmente no
balcdo de atendimento da biblioteca.

I. As renovagdes e reservas poderdao ser feitas presencialmente ou de
forma remota através do sistema de gerenciamento de acervos da
biblioteca, mediante uso da senha pessoal previamente cadastrada. O
link com acesso ao referido sistema esta disponivel na pagina da
biblioteca no site do campus Rio Grande do IFRS.

II.  Aceitar-se-d0 devolugdes de materiais em local externo a biblioteca,
desde que previamente acordado com a comunidade académica e
apenas em casos excepcionais.

lll.  As renovagdes poderao ser feitas no balcao de atendimento sem o livro
em maos, desde que o usuario esteja ciente de que nao serdo aceitas
reclamacgdes posteriores em caso de falha no sistema, estando o livro
sem o carimbo de devolugao colocado pela biblioteca.

IV. Empréstimos e renovacbdes poderdao ser realizados desde que os
usuarios nao possuam pendéncias com a biblioteca e desde que o
material ndo esteja reservado.

V. Asrenovagdes serdo aplicaveis apenas ao acervo cujo empréstimo € de
sete dias e poderao ser realizadas por até 10 (dez) vezes, desde que
nao haja reserva do material.

Art.7° Os usuarios poderdo solicitar reserva apenas de material que se
encontre emprestado para outro usuario, nao sendo possivel reservar livros
disponiveis para empréstimo, tampouco livros emprestados em nome do
préprio usuario.
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§1° Os materiais reservados ficardo disponiveis por até 36 (trinta e seis) horas
apos sua chegada, sendo enviado um aviso automatico no momento da
chegada da obra solicitada. Apos este periodo, o sistema cancelara a reserva e
o item sera automaticamente disponibilizado ao préximo usuario em espera.

§2° O aviso de chegada do material reservado sera enviado ao e-mail que o
usuario cadastrou junto a biblioteca.

Art 8° O prazo de empréstimo sera variavel de acordo com o tipo de acervo:

I. Colecao de Referéncia (dicionarios e enciclopédias): serdo disponibilizados
somente para consulta local na biblioteca, com excec¢do dos dicionarios de
bolso, que possuem prazo de empréstimo de trés horas.

II. Demais colegdes: prazo de sete dias, com excecado dos materiais com tarja
vermelha em sua lombada, que possuem prazo de um dia.

§1° Sera de inteira responsabilidade do usuario o controle do prazo de
devolugao e de renovacgao de seus empréstimos, podendo efetua-lo por meio
do sistema de gerenciamento de acervos da biblioteca em qualquer dispositivo
com acesso a Internet.

§2° A |justificativa de atraso na entrega de material bibliografico por
impossibilidade de acesso a renovagao on-line nao sera aceita, conforme aviso
constante na pagina de acesso pessoal ao sistema da biblioteca. Em caso de
impossibilidade de acesso a internet, o usuario deve fazer a renovagao
pessoalmente na biblioteca. As obras em atraso ndo poderao ser renovadas
remotamente.

§3° Os usuarios estardo em débito com a biblioteca quando ndo efetuarem a
devolugdo no prazo previsto, conforme especificado no capitulo X deste
regimento.

CAPITULO V
Dos equipamentos e dos espagos disponiveis

Art. 9° A biblioteca disponibiliza os seguintes espagcos e equipamentos para
uso da comunidade académica e da comunidade em geral, com prioridade de
USO para o primeiro grupo:

I. Saldo do acervo geral;
[I. Saldo de estudos;
[ll. Salas de estudos em grupo;
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IV. Sala de estudo individual;
V. Computadores com acesso a internet.

Paragrafo unico: O uso das salas de estudo e dos computadores € regido por
regimento interno especifico.

CAPITULO VI
Do horario de funcionamento

Art. 10° O horario da biblioteca sera o mesmo dos demais setores vinculados a
Direcdo de Ensino do campus, estando publicado na pagina da biblioteca
dentro do site do campus Rio Grande e fixado no mural local do setor.

Paragrafo unico: O horario estara sujeito a alteragdo sem aviso prévio, caso o
motivo seja for¢ga maior.

CAPITULO VII
Do Acervo

Art. 11° O acervo da biblioteca do Campus Rio Grande €& constituido e
classificado conforme segue:

I. Colecao de referéncia: dicionarios e enciclopédias;

II. Colecdo académica: trabalhos académicos, normas técnicas (ambos
disponiveis no formato digital) e livros técnicos (disponiveis no formato
impresso e/ou digital, conforme contrato em vigor com bibliotecas digitais);

[ll. Colecao de multimeios: materiais audiovisuais;
IV. Colegao Literaria: livros de literatura em geral;
V. Colecéao especial: gibiteca.

Art. 12° O documento que norteia todas as etapas e critérios para o
desenvolvimento das colegcbes das bibliotecas do IFRS é a Politica de
Formacéao e Desenvolvimento de Coleg¢des (PDC) do Sistema de Bibliotecas do
Instituto Federal do Rio Grande do Sul (SIBIFRS), publicada na pagina da
biblioteca no site do campus Rio Grande do IFRS e na pagina do Sistema de
Bibliotecas do IFRS. As revisdes/atualiza¢gdes que ocorrerem neste documento
aplicar-se-ao automaticamente a biblioteca do campus Rio Grande.
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Art. 13° Os pedidos de aquisigdo de novas obras seguirdo o estabelecido na
PDC do SIBIFRS, onde consta que, na selecdo do material de informacao a ser
adquirido, os bibliotecarios deverdao buscar subsidios também nas sugestdes
do corpo docente e discente.

Art. 14° Os pedidos de prioridade na catalogagdo oriundos da comunidade
académica seguirdo a mesma sequéncia logica estabelecida para as
prioridades de aquisigao constantes na PDC do SIBIFRS:

I. Pedidos de docentes: serdo atendidos na seguinte ordem de prioridade:

a) Obras basicas e complementares para cursos em fase de implantagao,
reconhecimento ou renovagdo de reconhecimento, conforme o Projeto
Pedagdgico dos Cursos (PPCs) aprovados;

b) Obras basicas para os demais cursos;

c) Obras complementares para os demais cursos;

d) Obras para suporte informacional a projetos de Ensino, Pesquisa e Extenséo;
e) Obras literarias.

Il. Pedidos de discentes: serao atendidos respeitando-se as seguintes etapas:

a) Obras técnicas: os discentes que desejarem sugerir a catalogagao de obras
técnicas ja adquiridas devem consultar o(a) docente ministrante da disciplina a
qual vincula-se a obra. Apds esta consulta e em caso de concordancia, o
pedido deve ser feito pelo(a) docente, seja por e-mail, preenchimento de
planilha previamente enviada pela biblioteca ou mesmo presencialmente.

b) Obras de literatura: os pedidos de incorporacdo de obras literarias nao
vinculadas a projetos serdo acatados conforme a demanda de trabalho do
Setor de Processamento Técnico, sempre respeitando a sequéncia de
prioridade estabelecida neste regimento.

Art. 15° Conforme a PDC do SIBIFRS, as aquisi¢cdes por doacédo espontanea
seguem 0s mesmos critérios de avaliagcdo das aquisicbes por compra,
observando-se as seguintes condi¢des:

I. A biblioteca podera incorporar ou ndo o material doado ao acervo,
devolvendo-o ou dando-lhe outro destino, mediante autorizacdo do
doador, quando o material ndo estiver de acordo com seus objetivos e
normas.
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Il. Cabera a biblioteca, além de decidir sobre a incorporacdo ou nao da
obra ao acervo, decidir sobre a sua forma de exposi¢cao e o seu modo de
empréstimo, ndo podendo o doador fazer exigéncias nesse sentido.

llIl. O doador deve estar ciente de que, caso a obra doada seja aceita pela
biblioteca, ndo havera prazo maximo para sua insergdo no acervo,
seguindo os mesmos critérios de priorizacdo informados no art. 13°
deste regimento.

CAPITULO VIII
Dos procedimentos relativos aos Trabalhos de Conclusao de Curso

Art. 16° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) devera ser escrito de
acordo com as Normas Técnicas da Associacao Brasileira de Normas e devera
fazer parte do acervo bibliografico, na forma eletrénica, do campus em que o
estudante estiver matriculado, conforme determina o Art. 250° da Organizacéo
Didatica do Instituto Federal do Rio Grande do Sul em vigor.

Art.17° A versao final do TCC devera ser enviada em pdf para o e-mail da
biblioteca, juntamente com o Termo de autorizagdo para publicagao eletrénica
(preenchido e com as devidas assinaturas), cujo arquivo para preenchimento
encontra-se disponivel na pagina da biblioteca no site
https://ifrs.edu.br/riogrande/.

CAPITULO IX
Do acesso e permanéncia na biblioteca

Art. 19° A qualquer usuario (seja da comunidade interna ou externa) é
permitido o acesso a biblioteca e a consulta ao seu acervo, desde que
devidamente identificado através de documento oficial com foto, cracha ou
carteira estudantil.

Art. 20° Os guarda-volumes deverdo ser utilizados somente enquanto o
usuario estiver nas dependéncias da biblioteca, ficando a chave sob sua inteira
responsabilidade.

§1° Em caso de extravio da chave, a perda é de inteira responsabilidade do
usuario.



MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO
GRANDE DO SUL
CAMPUS RIO GRANDE

§2° O extravio da chave acarretara em cobranga de taxa correspondente a sua
substituigéo.

§3° Em nenhum momento a biblioteca se responsabiliza pelo conteudo mantido
no interior dos guarda-volumes, sendo este de responsabilidade do usuario.

Art. 21° E vedado o ingresso de pessoas portando lanches, bebidas e
alimentos em geral dentro da biblioteca, sendo permitida a entrada de usuarios
apenas com agua.

Art. 22° E expressamente proibido fumar nas dependéncias da biblioteca.

Art. 23° E expressamente proibido jogar quaisquer tipos de jogos nas
dependéncias da biblioteca.

Art. 24° Conforme o artigo 41° do Regimento Interno do Sistema de Bibliotecas
do IFRS em vigor, é vedado o uso de telefones celulares nas dependéncias
das bibliotecas, sendo que os mesmos deverao permanecer desligados ou no
modo silencioso.

Art. 25° Conforme o artigo 42° do Regimento Interno do SIBIFRS em vigor, o

ambiente silencioso € direito de todos os usuarios que frequentam as
bibliotecas do IFRS.

CAPITULO X

Dos direitos e deveres dos usuarios
Art. 26° Sao direitos dos usuarios:
I. Usufruir dos espagos, acervos, servicos e equipamentos da biblioteca,
conforme sua categoria (se comunidade interna ou externa), de acordo com o
constante nos capitulos Il e IV deste regimento;
Il. Ser tratado com respeito e urbanidade.
Art. 27° S0 deveres dos usuarios:

I. Devolver o material emprestado no prazo fixado;

II. Registrar o empréstimo do material desejado antes de retira-lo da biblioteca;
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[ll. Desligar o celular ou deixa-lo no modo silencioso ao ingressar no ambiente
da biblioteca;

IV. Utilizar os guarda-volumes para acesso ao acervo geral, deixando bolsas,
pastas e similares e levando apenas o material de estudo quando necessario;

V. Zelar pela conservagao do acervo e do patrimdnio da biblioteca;

VI. Comunicar qualquer alteracdo de seus dados cadastrais e atualizar seu
cadastro a cada inicio de semestre ou de ano letivo, conforme o ciclo de seu
curso (semestral ou anual);

VII. Falar em tom de voz baixo;

VIIl. Respeitar o regimento da biblioteca (e seus regimentos internos para uso
das salas de estudo e dos computadores);

IX. Respeitar a instrugdo normativa em vigor sobre as penalidades em caso de
extravio e/ou de atraso de livros;

X. Agir com urbanidade e decoro.

Paragrafo unico. A excegédo dos incisos IV e VI, todos os demais se aplicardo
ao quadro de servidores da biblioteca.

CAPITULO XI
Das Penalidades

Art. 28° A aplicacao de penalidades por atraso na devolugcéo de obras e/ou por
seu extravio é regida por instru¢cdo normativa da Pré-Reitoria de Ensino,
aplicavel a toda rede IFRS e publicada na pagina da biblioteca no site
https://ifrs.edu.br/riogrande/.

Art. 29° A aplicacdo de penalidades com vistas a disciplinar comportamentos
incompativeis com o decoro e as regras de boa convivéncia € regida pela
Organizagao Didatica do IFRS e também disciplinada pelo Regimento Interno
das Salas de Estudo.

CAPITULO XII
Das Disposig¢oes Finais
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Art.30° Os casos omissos neste regimento deverdo ser sanados através de
consulta aos seguintes documentos em vigéncia:

I. Regimento Geral do Sistema de Bibliotecas do IFRS;

II. Politica de Formagao e Desenvolvimento de Coleg¢des das Bibliotecas do
Instituto Federal do Rio Grande do Sul;

lll. Instrugdo normativa sobre aplicagbdes de penalidades em caso de atraso na
devolugao e/ou extravio de livros;

IV. Regimento Complementar do IFRS Campus Rio Grande ou equivalente;

V. Organizagéo Didatica do Instituto Federal do Rio Grande do Sul;

VI. Plano de Desenvolvimento Institucional do IFRS;

VIl. Demais documentos e instru¢gdes normativas aplicaveis a biblioteca do
campus Rio Grande ou ao Sistema de Bibliotecas do IFRS.

Paragrafo unico: os casos ndao contemplados nos referidos documentos serao
resolvidos pela Coordenacao da Biblioteca que, conforme a necessidade,
consultara sua equipe ou a Diregao de Ensino.

Art. 31° Este regimento devera ser disponibilizado digitalmente na pagina da
biblioteca no site do campus Rio Grande do IFRS e revisado periodicamente
conforme a necessidade.

Art. 32° Este Regimento entrara em vigor na data de sua publicacao.

Rio Grande, 28 de marco de 2023.



