MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Restinga

APENDICE Il: REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS (CST em PG)

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente Regulamento tem como objetivo normatizar os
procedimentos e atividades relativas ao Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do
Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais (CST em PG) do IFRS — Campus

Restinga.

Art. 22 A aprovagao do Trabalho de Conclusdao de Curso é requisito obrigatério
para colacdo de grau no CST em PG, conforme indicado no Projeto Pedagégico do

Curso.
COMPONENTES CURRICULARES

Art. 32 O Trabalho de Conclusao de Curso sera desenvolvido a partir das

atividades em dois componentes do curriculo obrigatério do curso.

a) Trabalho de Conclusao de Curso | (66 horas-relégio): destinado a elaboracdo do
projeto de pesquisa; e

b) Trabalho de Conclusdo de Curso Il (66 horas-relégio): tem como foco o
aprimoramento do projeto de pesquisa, aplicacao de coleta, andlise de dados e

construcao do documento final.

§ 12 O componente curricular de Metodologia de Pesquisa em Administragao é

requisito obrigatdrio para a matricula em Trabalho de Conclusao de Curso .

§ 22 A conclusao do componente curricular de Trabalho de Conclusao de Curso | é

requisito obrigatdrio para a matricula em Trabalho de Conclusdo de Curso Il

§ 392 Os componentes curriculares de Trabalho de Conclusao de Curso | e Il sao
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compostos de atividades de orientag¢des e estudos orientados a serem realizados pelo

estudante.

ESTRUTURA

Art. 42 O Trabalho de Conclusao de Curso devera seguir as disposicdes previstas
no Manual para Elaboracao de Trabalho de Conclusdao de Curso do CST em PG em

termos de estrutura, conteudo e forma.

Art. 52 O Trabalho de Conclusao de Curso devera abordar tema pertinente a
formacao a que estd vinculado, sendo considerado inadequado o trabalho que fuja ao

escopo de pesquisa da area de conhecimento.

Art. 62 O tema a ser abordado deve estar enquadrado nas linhas de pesquisa
dos docentes do eixo de Gestao e Negdcios, disponiveis no Manual para Elabora¢ao de

Trabalho de Conclusao de Curso do CST em PG.

Art. 72 Os trabalhos deverao ser desenvolvidos no formato de artigo cientifico,
conforme orientacdes disponiveis no Manual para Elaboracao de Trabalho de

Conclusao de Curso do CST em PG.

ATIVIDADES DOS COMPONENTES CURRICULARES E COMPOSICAO DA
AVALIAGAO

Art. 82 O componente curricular de Trabalho de Conclusao de Curso | é

composto pelas avaliagdes e pesos expressos no quadro e no detalhamento a seguir.
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Avaliagdo Peso

a) Resumo cientifico

b) Introducdo, incluindo questdao de pesquisa, objetivo

geral e especificos, justificativa

8,0
c) Referencial tedrico
d) Metodologia
e) Resultados esperados
f) Apresentacao do Projeto de Pesquisa 2,0
TOTAL 10,0
a) O resumo cientifico a ser entregue deve consistir na descricdo breve da

proposta de projeto de pesquisa e deve seguir as instru¢des do Manual para

Elaboragao de Trabalho de Conclusao de Curso do CST em PG.

b) A introdugcao deve incluir a questdao de pesquisa, os objetivos geral e

especificos, assim como a justificativa para o desenvolvimento do trabalho.

c) O referencial tedrico é constituido do levantamento bibliografico de fontes
pesquisadas para a estrutura¢ao e concatena¢do dos conceitos abordados

referentes ao tema investigado e o objeto de pesquisa.

d) A metodologia constitui os elementos metodoldgicos, a forma de abordagem

da pesquisa e as etapas de conducdo do trabalho, assim como a forma de
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investigacdao e os instrumentos de pesquisa utilizados.

Nos resultados esperados sdao apresentados os possiveis resultados esperados
com a pesquisa, assim como pontos importantes de contribuicao do trabalho

em relacdao ao tema tratado e investigado.

A apresentacdo do projeto de pesquisa é obrigatéria e consiste na exposicao
oral da proposta de pesquisa aos colegas e professor, contendo elementos e
atendendo aos critérios expostos no plano de ensino do componente curricular.
Serdo realizadas sugestdes para aprimoramento, bem como questionamentos
guanto ao conteudo apresentado com vistas ao desenvolvimento da pesquisa e
aprendizado do estudante. Poderao ser convidados professores especialistas

em temas especificos para contribuir com as discussdes de pesquisa.

O projeto de pesquisa consiste em uma produgcao preliminar que visa a
estruturacdo dos elementos tedricos, praticos e metodoldgicos que
fundamentam a investigacao cientifica proposta pelo estudante. Desta forma, o
projeto de pesquisa consiste em uma versao parcial e preliminar do trabalho de
conclusdao de curso. O projeto de pesquisa deve seguir o Manual para
Elaboracdao de Trabalho de Conclusao de Curso do CST em PG e serd
desenvolvido com o apoio do(a) orientador(a). Os critérios e elementos de
avaliacdo, bem como o prazo de entrega, estarao disponiveis no plano de

ensino a partir da primeira semana de aula.

§12 As datas de entrega e realizacdo das atividades estarao disponiveis no plano de

ensino desde a primeira semana de aula.

§292 Nao serao aceitas entregas apds o prazo estipulado para as atividades, salvo em

condigOes extraordindrias expressas em lei e deferidas pela Coordenacao de Curso.
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Art. 92. A avaliacdao do componente curricular de Trabalho de Conclusao de
Curso 1l se dard por meio do artigo elaborado que sera avaliado por uma banca
examinadora, composta por dois professores do curso, ou por um professor do curso e
um profissional externo, de reconhecida experiéncia profissional ou formacao
académica na area de desenvolvimento do objeto de estudo, e coordenada pelo(a)

professor(a) orientador(a) do estudante.

§12 A composicao da nota se dara da seguinte forma:

(NPO x 4)+ (NA; x3)+ (NAy x3)
10

onde:
NPO: Nota do(a) professor(a) orientador(a);
NA;: Nota do(a) avaliador(a) 1;

NA,: Nota do(a) avaliador(a) 2.

§29 Cada professor(a) da banca ira avaliar e considerar os pesos expressos no quadro a

seguir.

Avaliagdo Peso

a) Resumo cientifico

b) Introducdo, incluindo questdao de pesquisa, objetivo

geral e especificos, justificativa
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c) Referencial tedrico
7,0
d) Metodologia
e) Andlise e discussao dos resultados
f) Consideracdes Finais
g) Elementos formais do texto 1,0
h) Defesa oral 2,0
TOTAL 10,0

§392. Cabera ao(a) professor(a) orientador(a) a definicdo dos componentes da banca

examinadora, o que devera ser feito diretamente a Coordenagdo de Curso.

§42. Caberd ao(a) professor(a) orientador(a) obter o aceite dos componentes da banca
examinadora e também a organiza¢ao da data, hordrio e recursos necessarios para a

realizagdao da mesma.

§52. A defesa oral do Trabalho de Conclusdao de Curso Il é requisito obrigatério para a

conclusao do CST em PG.

§62 O ndo comparecimento do(a) estudante na avaliacdao de apresenta¢ao acarretara
em atribuicao de nota zero, salvo em condigdes extraordindrias expressas em lei e

deferidas pela Coordenagao de Curso.

§72 A divulgacao e publicagao das notas ocorrera na data indicada no plano de ensino.

169



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Restinga

DA ENTREGA DO ARTIGO FINAL

Art. 10. A data de entrega do artigo final, bem como as datas de realizacao das
apresentacdes orais serao divulgadas no plano de ensino até a terceira semana de

aula.

§12 O artigo devera seguir as orientacdes contidas no Manual para Elaboragao de

Trabalho de Conclusao de Curso do CST em PG.

§22 O ndao cumprimento do prazo de entrega em qualquer uma das etapas acarretara
em atribuicdao de nota zero, sem possibilidade de prorroga¢ao ou reavalia¢ao, salvo em

condi¢Bes extraordinarias expressas em lei e deferidas pela Coordenacao de Curso.

§32 Junto ao documento final, deverao ser anexados o Termo de Autorizagao de
Entrega assinado pelo(a) Orientador(a) e o Termo de Liberacdo de Dados, conforme
disposto no Manual para Elaboragdo de Trabalho de Conclusao de Curso em Processos

Gerenciais.

ORIENTACOES

Art. 11. Todos(as) os(as) estudantes matriculados em Trabalho de Conclusao de
Curso | e Il terao direito a um(a) orientador(a) para apoid-lo(a) no desenvolvimento de

sua pesquisa.

Art. 12. O(A) orientador(a) sera designado pela Coordenacdao de Curso
conforme linha de pesquisa e capacidade de orientacao dos(as) professores(as) do

curso, respeitando-se, sempre que possivel, o desejo dos(as) estudantes

Art. 13. A divulgacdo dos(as) orientadores(as) ocorrera até a terceira semana
de aula do semestre letivo em que o(a) estudante esta matriculado(a), salvo nos casos

de matriculas posteriores ao inicio das aulas.
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Art. 14. Os encontros deverdao ser agendados com o(a) orientador(a) e
registrados por ele(a) na Ficha de Acompanhamento de Orienta¢des disponivel no

Manual para Elaboragdao de Trabalho de Conclusdo de Curso do CST em PG.

Art. 15. Eventuais trocas de orientador(a) poderdao ser deferidas pela

Coordenacao de Curso, mediante justificativa de condicao extraordinaria.

Art. 16. As frequéncias dos componentes curriculares de Trabalho de Conclusao
de Curso | e Il serdo calculadas a partir da frequéncia nas orientacdes agendadas

pelo(a) orientador(a). Requisito minimo de 75% de frequéncia para aprovacao.

§1 O nao cumprimento da frequéncia minima acarretara na reprovagao automatica

do(a) estudante no componente curricular (status "reprovado por faltas").

§2 As orientagOes poderao ser realizadas a distancia, de forma sincrona, com uso do

Google Meet ou ferramenta equivalente.

§3 Orientador(a) e orientando(a) podem livremente realizar troca de mensagens com o

objetivo de compartilhamento de materiais e trocas de informagdes complementares.

CONDICOES PARA APROVACAO

Art. 17. Para aprovacdao nos componentes curriculares de Trabalho de

Conclusao de Curso | e ll, é necessario:

a) Cumprir a frequéncia minima de 75%; e

b) Ter atingido nota final 7,0 ou superior.
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PLAGIO

Art. 18. Considera-se plagio toda a apropriacao indevida de produgao
intelectual de terceiros a partir da falta de atribuicdo ou atribuicdao equivocada de
crédito, bem como a apresentacdao de producgao intelectual prévia do mesmo autor
como obra original. Sao consideradas tipologias de plagio as quais se aplicam as regras

deste regulamento:

I. Plagio direto;
I1. Plagio indireto;
II1. Plagio de fontes;
IV. Plagio por conluio; e
V. Autoplagio.
§ 12 Considera-se plagio direto toda a cdpia parcial ou integral de conteudo intelectual

de outrem sem a indicacao de autoria e origem.

§ 2° E considerado plagio indireto toda a apropriacdo de ideias provenientes da
producdo intelectual de terceiros, expressa pela parafrase, mencao de expressdo de
notdria autoria ou reinterpretagao da obra original sem a devida atribui¢ao de crédito

ao autor e a origem da obra.

§ 32 O pldgio de fontes consiste na auséncia de crédito no uso de ‘citagao de citagao’,
ou seja, atribuicao de crédito apenas a obra original, sem mencdo de crédito a obra

consultada.

§ 42 Tem-se como plagio por conluio toda utilizacdo consentida de obra de terceiros, a

qual nao se atribui crédito de autoria.

§ 52 Constitui autoplagio todo uso de produgao intelectual de mesmo autor que, ao ser
reapresentada ou reutilizada ndo se atribui a referéncia a obra original, permitindo seu

entendimento como obra inédita ou original.
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Art. 19. E de responsabilidade do(a) estudante a revisdo integral do texto
quanto as atribuicGes de crédito de acordo com as regras de citacdao e formatacao
descritas no Manual para Elaboracao de Trabalho de Conclusao de Curso do CST em

PG.

Art. 20. No caso de identificagao de plagio parcial ou total em qualquer etapa
de avaliagdo do trabalho de conclusdao de curso, sera atribuida nota zero no

componente curricular.

DIVULGACAO DA PESQUISA

Art. 21. A divulgagdo dos trabalhos de conclusao de curso é realizada através do

Repositério Institucional do IFRS.

§ 12 O Repositdrio Institucional do IFRS relne, preserva, dissemina e promove 0 acesso
confidvel e permanente a producgao intelectual cientifica, técnica, artistica e cultural
dos estudantes e dos servidores do IFRS, expressa em trabalhos de conclusao de curso,
teses, dissertag0es, artigos de periddicos e livros, disponibilizados em ambiente virtual

e aberto.

§ 22 O Repositdrio Institucional pode abrigar também objetos digitais produzidos por

servidores do IFRS, no ambito de outras instituicdes, que sejam do interesse do IFRS.

§ 32 O depdsito dos trabalhos académicos e cientificos produzidos no ambito do IFRS é
compulsério, e o arquivo em formato pdf disponibilizado nao pode ter nenhum

bloqueio de conteudo.

§ 42 A versao final do artigo, apds os ajustes sugeridos pela banca, deve ser entregue a

coordenacao de curso.

§ 52 E obrigatdria a submissdo do termo de autorizacdo para trabalhos académicos
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e/ou termo de autorizacdo para outros documentos de produgdo intelectual,
conforme Instrucdo Normativa Conjunta n2 1/2024 - PROEN-REI, devidamente

preenchido e assinado pelo(s) autor(es), e orientador, quando for o caso.

§ 62 A publicacao dos Trabalhos de Conclusdao de Curso do CST em PG seguirao as
orientacdes estabelecidas na Instrucao Normativa Conjunta n2 1 de 17 de abril de 2024
- PROEN-REI, que institui o Regulamento do Repositdrio Institucional (RI) do Instituto

Federal do Rio Grande do Sul - IFRS.

Art. 22. Os casos omissos neste regulamento serao deliberados pelo Colegiado

do Curso de Processos Gerenciais.

Porto Alegre, abril de 2025.
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