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INSTRUGAO NORMATIVA N° 3 / 2026 - GAB-RST (11.01.09.07)

N° do Protocolo: 23369.000213/2026-13
Porto Alegre-RS, 09 de abril de 2026.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, Campus Restinga, no uso das atribuicdes que Ihe sdo
conferidas pela Portaria IFRS n® 141/2024, publicada no Diario Oficial da Unido em 28 de
fevereiro de 2024,

RESOLVE promulgar o Regulamento do Habitat de Inovagao
InovaLab@Restinga, na forma que segue:

CAPITULO |
DO OBJETO, AMBITO DE APLICACAO, CONCEITOS E SIGLAS

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa expede normas gerais acerca do Habitat de Inovacao
Inovalab@Restinga, de carater interno, a serem observadas pelos(as) servidores(as) e
discentes do Campus Restinga do IFRS no desempenho de suas atividades e fungdes,
assegurando a unidade de acdo nesta instituicdo para o atendimento de demandas
relacionadas a manutencdao do espaco e dos equipamentos de fabricacao digital, de uso
compartilhado pela comunidade interna e externa.

Art. 22 O Inovalab@Restinga estd vinculado a Coordenacdo de Pesquisa, Inovacdo e Pds
Graduacdo do Campus Restinga.

Art. 32 Para fins desta Instrucdo Normativa aplicam-se os seguintes conceitos:

| - Inovalab: espaco de trabalho colaborativo, localizado na sala 501 do Campus Restinga, cujo
propdsito é manter equipamentos para fabricacdo digital de uso compartilhado pela
comunidade interna e externa.

Il - Open Day: hordrios predeterminados em que o espaco estd aberto a comunidade, para
livre visitacdo e uso supervisionado de equipamentos.

Art. 42 A gestdo do espaco é de responsabilidade da Equipe Gestora do Habitat, formalmente
designada pela Dire¢do-geral do Campus em Portaria especifica.

§12 A carga horaria a ser cumprida pelo(a) servidor(a) designado(a) Coordenador(a), no
exercicio de suas atribui¢cdes diretamente relacionadas ao funcionamento deste Habitat, sera
de 06 (seis) horas semanais.

§22 A Equipe Gestora e Coordenag¢dao do Inovalab podem ser contatadas pelo email
inovalab@restinga.ifrs.edu.br.

CAPITULO Il
DO ACESSO, VISITACAO E UTILIZACAO DO ESPACO E RECURSOS

Art. 52 O espaco do Inovalab estd aberto para visitagdo durante os Open Days.

§12 O uso de equipamentos, materiais e ferramentas ocorrerd somente com autorizagao e
supervisdo da equipe (bolsistas e docentes) do laboratério.

§22 N3o é permitido ao(a) usuario(a)/visitante retirar equipamentos do laboratério.

§32 Os insumos do laboratério utilizados na fabricacdo de pecas, tais como filamentos
pladsticos para impressora 3D, chapas de MDF, solda e componentes eletrénicos, sdo
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fornecidos sem custo para o(a) usudrio(a), quando possivel.

Art. 62 O uso de maquinas e equipamentos, fora dos horarios de Open Day, devera ser feito
via agendamento prévio através do Portal Integra do IFRS
(https://integra.ifrs.edu.br/portfolio/laboratorios/inovalab-restinga--campus-restinga)

Art. 72 Todo desenvolvimento de atividades dentro do habitat de inovacao
InovaLab@Restinga, seja na forma de fabricacdo de objetos, constru¢do de projetos
individuais e/ou projetos vinculados a componentes curriculares deve ser registrado através
do Portal Integra.

Paragrafo Unico. E permitido o uso, por terceiros, via agendamento, do espaco e dos recursos
disponiveis no Inovalab, para fabricacdo de pecas, sem custo ao(a) usudrio(a) quando
possivel.

Art. 82 O habitat de inovacdo InovaLlab@Restinga pode ser utilizado para atividades regulares
de ensino, via agendamento prévio feito por docente do IFRS Campus Restinga, para
desenvolvimento de projetos vinculados a componentes curriculares.

CAPITULO Il
DA UTILIZACAO DO ESPACO POR BOLSISTAS DE PROJETOS DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Art. 992 Bolsistas que realizam as atividades de trabalho no Inovalab estardao autorizados pela
coordenacao do projeto ao qual estdo vinculados a fazer a retirada da chave, podendo acessar
o espaco durante seu horario de trabalho.

§12 E de responsabilidade da coordenacdo do projeto formalizar a autoriza¢do de retirada de
chave pelo(a) bolsista de acordo com os fluxos estabelecidos pela Gestdo do campus.

§22 O acesso ao Inovalab por bolsistas ocorrera somente nos hordrios de trabalho, a serem
combinados previamente com a orientagdo do projeto ao qual estdo vinculados(as), devendo
esses serem informados a coordenacdo do laboratério.

Art. 10 E de responsabilidade do(a) bolsista zelar pela integridade, limpeza e conservacdo dos
equipamentos, bem como do local de trabalho.

Art. 11 E expressamente vedado ao(3) bolsista:

| - movimentar ou modificar equipamentos de local, mesmo que temporariamente;

Il - instalar ou remover softwares sem autorizacdo prévia;

Il - retirar ou trocar cabos de rede ou de energia dos equipamentos; e

IV - usar os equipamentos do Inovalab para fabricacdo de bens pessoais, salvo nos horarios
de Open Day ou via agendamento.

Art. 12 E dever do(a) bolsista informar a orientacdo do projeto sobre eventuais defeitos ou
problemas encontrados no uso de equipamentos do Inovalab imediatamente apds a sua
identificacdo.

Art. 13 Para a utilizagdo dos materiais e/ou equipamentos disponiveis no Inovalab, o(a)
usudrio(a) devera apresentar evidéncias de habilidade técnica para utilizacdo do mesmo.

CAPITULO IV
DA UTILIZACAO E MANUTENCAO GERAL DO ESPACO

Art. 14 S3o atribuicdes de todos(as) os(as) usuarios(as):

| - zelar pela organizagao do laboratério, incluindo a guarda dos equipamentos utilizados nos
seus devidos lugares;

Il - zelar pelo funcionamento do maquinario e ferramentas, incluindo a correta finalizacao e
encerramento dos equipamentos;

Il - utilizar o laboratério seguindo as normas técnicas que norteiam o descarte dos materiais
produzidos durante a atividade, fazendo a gestdo adequada de descarte de residuos;

IV - utilizar corretamente, quando necessario, Equipamentos de Protec¢do Individual (EPIs) e
Equipamentos de Protegao Coletiva (EPCs); e
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V - comunicar eventuais irregularidades ao(s) bolsista(s) e/ou servidores(as) docentes e
técnico-administrativos da instituicao.

Art. 15 Os horarios de funcionamento do Inovalab deverdo seguir a programacao elaborada e
disponibilizada pela equipe gestora do laboratério.

Art. 16 A instituicdo ndo se responsabiliza por materiais ou objetos pessoais deixados no
ambiente do Inovalab.

Art. 17 E proibido a todos(as) os(as) usudrios(as):

| - fazer, portar, utilizar ou distribuir cdpia ndo autorizada da chave do Inovalab, sob pena de
responsabilizacdo legal em caso de acesso ndo autorizado;

Il - o uso do laboratério sem agendamento prévio e/ou sem o acompanhamento do(s)
responsaveis ou a presenca de bolsista ou servidor(a) encarregado; e

[l - a entrada e permanéncia nas dependéncias do Inovalab portando bebidas ou alimentos.

CAPITULO V
DAS SANCOES CABIVEIS

Art. 18 O ndo cumprimento deste Regulamento implicard nas seguintes sang¢des cabiveis:

| - notificacdo por escrito da infracdo ocorrida ao(a) usuario(a);

Il - ressarcimento de equipamentos e/ou materiais se utilizados indevidamente;

[Il - demais sang¢des previstas em regulamentos institucionais especificos para discentes e,
para servidores(as), aquelas previstas na legislacdo aplicavel.

Art. 19 Os(As) usudrios(as) devem estar cientes deste Regulamento e cumprir as regras e
normas do Inovalab.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 20 Os casos ndo previstos neste regulamento serdo resolvidos pela equipe gestora do
InovalLab@Restinga.

Art. 21 A presente Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacdo.
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