MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Restinga
Curso de Especializagdo em Manufatura Avangada (Industria 4.0)

REGULAMENTO PARA A REALIZAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 12 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste na realizacdo de um trabalho
de carater tedrico e/ou pratico, condizente com a formagdo oferecida pelo curso de Pds
Graduacdo Lato Sensu em Manufatura Avancada (Industria 4.0), do Instituto Federal do Rio
Grande do Sul (IFRS), campus Restinga, no qual o(a) estudante esta matriculado, sendo
supervisionado(a) por um(a) professor(a) orientador(a), e um(a) coorientador(a) (este(a)
ultimo(a) opcional), implicando na elaboracdo de uma producdo textual e da sua defesa
perante uma banca examinadora.

Art. 22 O TCC é componente obrigatdrio, presente na estrutura curricular do curso de
Especializacdo em Manufatura Avancada (Industria 4.0) do IFRS, campus Restinga.

Art. 32 O TCC sera construido, preferencialmente, ao longo do 32 (terceiro) semestre
do curso, tendo o(a) estudante um prazo maximo acrescido de 90 (noventa) dias em periodo
letivo, apds a conclusdo do 32 (terceiro) semestre letivo, para a realizacdao da sua defesa
perante banca examinadora.

§ 12 Os temas e orientador do TCC serdo definidos, preferencialmente, ao longo do
32 (terceiro) semestre do curso, devendo ser aprovados pelo Colegiado do Curso, por meio
de matricula no componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso.

§ 22 O estudante devera matricular-se no componente curricular do TCC durante o
inicio do 32 semestre do curso e entregara um formulario especifico contendo no minimo 2
temas de pesquisa e com sugestdo de no minimo 2 orientadores(as) para o seu trabalho
(com justificativa).

§ 32 A homologacao do tema de TCC sera feita pelo Colegiado.

§ 42 O prazo para entrega/defesa sera posterior ao ultimo semestre do curso, com
prazo estendido de 90 dias letivos.

§ 52 Pedidos de prorrogacao de prazo deverao ser avaliados pelo Colegiado do Curso,
conforme solicitacdo assinada pelo estudante e orientador, conforme modelo no ANEXO I.

Art. 42 O TCC deverd ter o formato de artigo cientifico, conforme regras expressas
neste regulamento.

- Papel: A4 (29,7 x 21 cm)

- Orientacdo do papel: retrato

- Margens: superior - 3 cm , inferior - 2 cm, direita - 2 cm e esquerda - 3 cm

- Formato: PDF



- Fonte: Times New Roman, tamanho 12, com espagamento normal

- Espagamento: simples

- Paragrafo: justificado

- Paginas: minimo de 8 (oito) e mdximo de 16 (dezesseis), incluindo tabelas, figuras,
referéncias bibliograficas e notas de final de texto. O titulo do trabalho deve constar na
primeira pagina.

- Paginagdo: inserir nimero de pdaginas no rodapé com alinhamento ao lado direito

- CitagGes e referéncias bibliograficas: Manual Académico do IFRS/ABNT

- Resumo: maximo de 250 (duzentos e cinquenta) palavras

- Palavras-chave: maximo de 3 (trés) palavras

Art. 59. Para a elaboracdo do trabalho de conclusdo de curso, o(a) discente solicitara
a designacdo de docente orientador(a), cujo nome devera ser homologado pelo Colegiado
do curso.

§ 12 Poderd haver, um(a) co-orientador(a) do trabalho, podendo ser ou ndo docente
do curso, cujo nome devera ser igualmente homologado pelo Colegiado.

§ 22 O(A) discente poderd solicitar mudanca de docente orientador(a), mediante
solicitacdo fundamentada, cabendo a decisao final ao Colegiado do curso.

§ 32 O(A) docente orientador(a) podera, mediante solicitacdo fundamentada,
interromper o
trabalho de orientacdo, cabendo a decisdo final ao Colegiado do curso.

Art. 6 O(A) docente orientador(a) devera requerer ao(a) Coordenador(a) do curso a
defesa do trabalho de conclusdo de curso, anexando ao requerimento declaracdo de que
este esta em condicGes de ser julgado(a), para pronunciamento do Colegiado do Curso.

Art. 7 Os trabalhos de conclusdo de curso poderdo ser julgados por uma banca
examinadora, homologada pelo Colegiado de Curso e sob a presidéncia do(a) orientador(a),
constituida por, no minimo, 3 (trés) membros, incluindo o(a) orientador(a), dentre os quais,
no minimo, 1 (um(a)) ndo devera ter vinculo formal com o curso.

§ 12 A banca examinadora do trabalho de conclusdo de curso devera ser constituida
exclusivamente por membros com titulagdo minima de Mestre(a).

§ 22 Além do numero minimo de examinadores(as), havera, obrigatoriamente, a
indicacdo de dois membros suplentes da comissdao, obedecendo-se os critérios de instituicao
de origem e de titularidade.

§ 32 O(A) orientador(a) deverd informar, a coordenacdo do curso, os dados da banca
examinadora, tais quais: a composi¢cao com a titulagao, o local e a data de defesa, com pelo
menos 15 (quinze) dias de antecedéncia, a fim de homologacao pelo Colegiado.

§ 42 A banca examinadora sera realizada em sessdao presencial ou através de
videoconferéncia e terd a duracdao de 20 a 30 minutos para defesa do trabalho pelo discente
acrescida em até 30 minutos, destinados para arguicdes dos membros da banca.

Art. 8 A defesa do trabalho de conclusdo de curso, deverd ser realizada
publicamente, exceto quando os conteldos envolverem conhecimentos passiveis de serem
protegidos por direitos de propriedade intelectual conforme solicitado pelo(a) discente,
aprovado pelo Colegiado e com a ciéncia do Nucleo de Inovacdo Tecnolégica (NIT) do IFRS.



Art. 9 A banca examinadora, por maioria de seus membros, decidird por meio de
parecer fundamentado na Ficha de Avaliagdao (ANEXO 1), lavrado na Ata da Sessado, pela
aprovacdo ou nao do trabalho de conclusdo de curso, especificando-o como Aprovado ou
Ndo Aprovado, e especificando uma nota de O (zero) a 10 (dez). Serd aprovado(a) o(a)
discente que obtiver nota final igual ou superior a 7 (sete) no TCC.

Paragrafo Unico. A banca examinadora, através de parecer conjunto fundamentado, e
lavrado na Ata da Sessdo, poderd exigir modificacdes no trabalho de conclusdo do curso e
estipular prazo para reenvio da versdao corrigida, privilegiando o tempo maximo de
integralizacdo a que tem direito o(a) discente para a conclusdo do curso, que é de 3,0 anos.

Art. 10 O(A) discente, no caso de parecer Ndo Aprovado, poderd requerer ao(a)
Coordenador(a) do curso, com anuéncia do(a) docente orientador(a), nova defesa do
trabalho de conclusdo de curso, uma Unica vez, em um prazo maximo de até 2 (dois) meses,
a contar da data da primeira defesa.

Paragrafo unico. Poderd ser constituida nova banca examinadora de acordo com o
definido no Art. 7.

Art. 11 Compete ao professor(a) orientador(a):

| — Orientar o(a) discente na elaboracdo do TCC em todas as suas fases, até a defesa e
entrega da versado final do trabalho;

Il — Estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o(a)
orientando(a);

Il — Informar ao orientando(a) sobre normas, procedimentos e critérios do TCC;

IV — Realizar reuniGes de orientacdo com o(a) estudante;

V — Efetuar a revisdo dos documentos e componentes do TCC, avalid-lo e
encaminha-lo ou ndo a Banca Examinadora;

VI — Definir, juntamente com o(a) orientando(a), os nomes dos(as) avaliadores(as)
convidados(as) para a constituicdao da Banca Examinadora;

VIl — Convidar os(as) avaliadores(as) para a composicao da Banca Examinadora;

VIl - Presidir a Banca Examinadora do trabalho orientado, recolhendo os pareceres
dos demais componentes da banca e encaminha-los a coordenag¢do de curso juntamente
com a ata de apresentacdo e defesa do TCC;

IX — Em havendo sugestdes de adequacao do trabalho, receber, depois da defesa, a
nova versao do trabalho, conferindo se as sugestdes dadas pela Banca Examinadora foram
ou ndo atendidas.

Art. 12 S3o obrigacdes do(a) orientando(a):

| - Apresentar toda a documentacdo solicitada pela coordenacgdo do curso e pelo(a)
professor(a) orientador(a);

Il - Definir a tematica do TCC em conjunto com seu(sua) orientador(a);

Il - Informar-se sobre as normas e as datas do TCC;

IV - Cumprir as normas e as datas de entrega do TCC;

V - Agendar, no minimo, 3 (trés) encontros de orientacao;

VI - Cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com seu(sua)
orientador(a);

VIl - Verificar o hordrio de orientacdo e cumpri-lo;

VIII - Definir, juntamente com o(a) professor(a) orientador(a), os nomes dos(as)



professores(as) convidados(as) para a constituicdo da Banca Examinadora;
IX - Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de
livros, sites da Internet, entre outros, descartando todas as formas e tipos de plagio.

Art. 13 O(A) aluno(a) deverd, obrigatoriamente, entregar, para a coordenagado do
curso, em até 30 (trinta) dias consecutivos apds a defesa, a versdo digital corrigida do
trabalho e o formuldrio assinado para a publicacdo eletrénica na biblioteca do Campus
(ANEXO 111).

Art. 14 Ao IFRS reserva-se o direito de disponibilizar os TCCs em cdpia eletrbnica, ou
por intermédio de midias diversas, na biblioteca institucional e na internet.

§ 12 Quando da necessidade de sigilo em determinados dados ou resultados do
trabalho (se informado pelo(a) orientador(a) a coordenacdo de curso), estes ndo serdo
divulgados eletronicamente na biblioteca do IFRS e na internet.

§ 29 Para a disponibilizacdo dos trabalhos, o(a) discente devera preencher e assinar
um documento cedendo, total ou parcialmente, seus direitos autorais sobre o trabalho.

Art. 15 Os casos omissos a esta normativa serao resolvidos pelo Colegiado do Curso
de Pés Graduacdo Lato Sensu em Manufatura Avancada (Industria 4.0) do IFRS — Campus
Restinga.

Porto Alegre, 18 de junho de 2025
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Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul — Campus Restinga
Curso de Especializagdo em Manufatura Avangada (Industria 4.0)

ANEXO |
FORMULARIO DE PEDIDO DE PRORROGAGAO DE DEFESA DE TCC

ALUNO(A):

INGRESSO (SEMESTRE/ANO):
ORIENTADOR(A):

TITULO DO TRABALHO:
JUSTIFICATIVA PARA PRORROGACAO:

SOLICITACAO:
Eu, , solicito prorrogacao do prazo
de Defesa de TCC por dias pela justificativa acima apresentada.

Declaro estar ciente de que: o prazo maximo de prorrogacdo é de 90 (noventa) dias em
periodo letivo (a contar do ultimo dia para defesa no prazo normal); o pedido de
prorrogacdo serd apreciado pelo Colegiado do curso e coordenacdo para deliberacdo; devem
ser respeitados os prazos regimentais para agendamento de banca e entrega do trabalho
dentro do periodo de prorrogacdo; o discente podera solicitar prorrogacdo uma Unica vez no
curso.

ASSINATURAS OBRIGATORIAS:

Assinatura do(a) discente:

Assinatura do(a) orientador(a):

Porto Alegre, de de




ANEXO II
FICHA DE AVALIAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Titulo do trabalho:
Autor:

Data da defesa:
Orientador(a):
Coorientador(a):
Avaliador 1:
Avaliador 2:

Parecer da banca:

RESULTADO DA AVALIACAO DA BANCA:
( ) Aprovado(a). Nota final:
( ) Ndo Aprovado(a). Nota final:

Assinaturas:
Orientador/Coorientador:

Avaliador 1:

Avaliador 2:

Autor do trabalho:




Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul — Campus Restinga
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ANEXO IlI
TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICAGAO ELETRONICA

1. Identificacao do autor e do documento
Nome completo:

RG: CPF:
E-mail: Telefone:
Curso: Campus:

Tipo de trabalho: () Relatdrio de Estagio () TCC () Dissertacdo () Tese

() Outros. Especifique:

Nome do(a) orientador(a): Data da apresentacdo:
[/

Titulo do documento:

2. Restrigdes (periodo de embargo): () sim () nao

Em caso afirmativo, informe a data de liberagdo: / / (no
maximo até dois anos apds a data da apresentacao)

Justificativa:

3. Autorizacdo para disponibilizacdo no Repositério Digital / Biblioteca Digital do IFRS.

() Autorizo o IFRS a depositar e disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos
autorais, o documento supracitado, de minha autoria, no Repositorio Digital / Biblioteca
Digital para fins de leitura e/ou impressao pela Internet.

() Ndo autorizo o IFRS a depositar gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, o
documento supracitado, de minha autoria, no Repositdrio Digital / Biblioteca Digital.

Local Data

Assinatura do(a) autor(a) ou seu(sua) representante legal

Assinatura do(a) orientador(a)
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