MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Restinga

REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO SUPERIOR DE

LICENCIATURA EM LETRAS — PORTUGUES E ESPANHOL
(Aprovado pela Resolucdo ad referendum 2/2024, de 19 de fevereiro de 2024)

Regulamenta a realizacdo dos estdgios supervisionados
previstos na Matriz Curricular do Curso Superior
Licenciatura em Letras do Campus Restinga.

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES GERAIS E LEGAIS

Art. 12 As atividades de Estagio Curricular Supervisionado sdo parte integrante e
obrigatoéria do Curso Superior de Licenciatura em Letras — Portugués e Espanhol do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul — Campus Restinga.

Art. 22 Essas atividades sdo regidas por legislacao especifica, compreendidos os
seguintes documentos:

| — Lein® 11.788/2008
Il — Resolugdo CNE/CP n2 02/2019

CAPITULO Il — DA FINALIDADE

Art. 32 Os Estdgios Curriculares Supervisionados tém por objetivo possibilitar aos
alunos e as alunas um conhecimento real em situacdo e ambiente de trabalho, buscando
desenvolver, demonstrar e consolidar competéncias e habilidades necessarias a pratica
profissional relacionadas ao trabalho escolar em seus aspectos organizativos, relacionais e
pedagdgicos. Deve ser planejado, desenvolvido, acompanhado e avaliado em conformidade
com os curriculos, programas e calendarios escolares das instituicdes em que o estagio
ocorrera.

Art. 49 Os Estagios Curriculares Supervisionados, com observacdo e docéncia,
deverdo ser desenvolvidos em instituicdes de ensino a partir do quinto semestre letivo do
licenciando.

Paragrafo Unico. Exige-se, para realizar o Estagio Curricular Supervisionado, que
o licenciando e a licencianda tenham cumprido os componentes curriculares que sao requisitos
e estdo mencionados no Projeto Pedagdgico do Curso — PPC vigente.

Art. 52 As atividades decorrentes dos Estagios compreendem:

| — O desenvolvimento das competéncias especificas da dimensdao da pratica
profissional e suas respectivas habilidades de acordo com a BNC-Formacao.



Il — O planejamento, a organizacdo e a avaliacdo dos processos de ensino e de
aprendizagem, de acordo com a realidade e com as necessidades socioculturais e pedagdgicas
de uma turma de Educacdo Basica ou de espacos educativos, bem como o desenvolvimento de
projeto de docéncia, sob supervisdo de professor regente, envolvendo todas as atividades e as
atribui¢des especificas da fungao;

Il = O envolvimento do licenciando em situacdo real de trabalho e
aprofundamento do saber e da analise critico-reflexiva sobre a realidade do ensino.

Paragrafo Unico. As atividades de estagio ndo constituem vinculo empregaticio.

Art. 62 As atividades de estagio devem ser desenvolvidas em instituicGes de
ensino formais.

CAPITULO Il — DAS COMPETENCIAS

Art. 72 Denomina-se orientador ou orientadora de Estagio o e a docente do IFRS
— Campus Restinga que irdo orientar e auxiliar o aluno-estagiario e a aluna-estagiaria quanto ao
seu programa de estdgio, ao seu planejamento, assessoramento, acompanhamento e avaliagdo
do desenvolvimento da pratica no Estagio Curricular Supervisionado.

Art. 82 Sdo atribuicGes dos orientadores e orientadoras de Estagio:

| — Auxiliar na elaborag¢ao do plano de ensino e do cronograma de atividades a
serem realizadas pelos alunos e alunas nas dependéncias do Campus Restinga do e nas
instituicdes de ensino onde o estagio se desenvolver3;

Il — Detalhar, no Plano de Ensino de Estagio Curricular Supervisionado, os
conteudos do componente curricular, os critérios de avaliacdo, a proposta de trabalho, a
dinamica e as atividades, atendendo aos propdsitos especificos, as necessidades do académico
e as orientacgdes contidas neste Regulamento;

Il — Realizar encontros de orientacdo para elaboracdo, organizacdo e
aplicacdo/execugdo de planos, projetos, recursos didaticos, instrumentos para coleta de dados
e avaliacdo de atividades dos Estagios, de acordo com o cronograma das aulas no campus;

IV — Proporcionar momentos de reflexdo-agdo-reflexdo, individuais e/ou
coletivos, sobre as atividades desenvolvidas no Estagio Curricular Supervisionado, estimulando
a formacdo de docentes reflexivos, pesquisadores e autocriticos;

V — Indicar ao aluno-estagiario e a aluna-estagiaria as fontes de pesquisa e de
consulta necessarias para o aprimoramento da pratica pedagdgica e a busca de solugao para as
dificuldades encontradas;

VI — Orientar o aluno-estagiario e a aluna-estagiaria na composi¢cdo do portfdlio
do conjunto de estagios;



VIl — Realizar visitas para supervisionar a pratica do aluno-estagiario e da aluna-
estagidria nas instituicdes de ensino concedentes, acompanhando a realizacdo do estagio;

VIl — Avaliar o portfdlio de praticas a partir dos critérios pré-estabelecidos;

IX — Avaliar o desempenho do académico a partir das habilidades desenvolvidas
em consonancia com a BNC-Formacgao.

Art. 92 Denomina-se Professor Supervisor ou Professora Supervisora os e as
docentes do componente curricular da instituicdo de ensino em que se efetivard o Estagio
Curricular Supervisionado. Esse profissional da educacdo deverd ser graduado ou graduada na
mesma area do aluno-estagidrio ou da aluna-estagiaria e estar habilitado a atuar no mesmo
campo académico-cientifico do respectivo curso do e da estudante.

Art. 10. Compete ao Professor Supervisor ou Professora Supervisora:
| — Apoiar e supervisionar o estagiario no local de Estagio;

Il — Visar os planos de aula autorizados pelo orientador ou orientadora e
acompanhar sua execugao;

Il — Orientar o estagidrio ou estagidria em relacdo a sua participacdo nas
atividades da instituicdo campo de Estégio;

IV — Datar e assinar a Ficha de Acompanhamento em todas as atividades
desenvolvidas no campo de Estagio;

V — Realizar a avaliacdo do estagidrio ou estagiaria de acordo com os critérios
definidos pelo IFRS — Campus Restinga.

Art. 11. Denomina-se Aluno-Estagiario ou Aluna-Estagidria, aquele ou aquela
gue esteja cursando o Curso Superior de Licenciatura em Letras — Portugués e Espanhol do IFRS
— Campus Restinga e esteja regularmente matriculado no componente curricular Estagio
Supervisionado em Lingua Portuguesa |, Estagio Supervisionado em Lingua Portuguesa lI,
Estagio Supervisionado em Lingua Espanhola | ou Estagio Supervisionado em Lingua Espanhola
I, consolidando sua formacdo e a articulagdo entre a teoria e a pratica.

Art. 12. Compete ao Aluno-Estagidrio ou Aluna-Estagiaria:
| — Escolher, com a anuéncia do Professor-Orientador ou da Professora-
Orientadora e do coordenador ou coordenadora do curso, a instituicdo concedente onde

realizara o Estagio;

Il — Providenciar a documentacdo exigida pelo Campus Restinga e pela escola-
campo;

[l — Realizar a observacdo da instituicdo de ensino e manter didrio de campo
analitico-reflexivo das observacgdes;



IV — Analisar o plano de ensino da disciplina ministrada pelo Professor Supervisor
em que o aluno-estagidrio desenvolvera suas atividades;

V — Elaborar projeto de docéncia e planos de aula;

VI — Apresentar ao Professor-Orientador ou Professora-Orientadora cronograma
dos horarios a serem cumpridos ao longo do Estagio;

VIIL — Manter registro das atividades desenvolvidas na Ficha de
Acompanhamento;
VIII — Apresentar ao Professor-Supervisor ou Professora-Supervisora no campo

de Estagio o projeto de docéncia devidamente autorizado pelo Professor-Orientador ou
Professora-Orientadora do Estdgio do IFRS — Campus Restinga antes de executa-lo;

IX — Informar, com antecedéncia, ao Professor-Orientador ou Professora-
Orientadora do Estagio e a instituicdo concedente de Estagio a eventual mudanca de data de
atividade prevista no cronograma apresentado;

X — Atender as solicitacdes de carater académico e respeitar as especificidades
da instituicdo concedente na qual fard o estagio;

Xl — Ser assiduo e pontual, apresentando-se de forma adequada ao ambiente
escolar;

Xl = Cumprir a carga horaria e as demais exigéncias determinadas neste
Regulamento;

Xl — Relatar a experiéncia de docéncia em seminario final;

XIV — Compor o portfélio com as atividades do Estagio desenvolvido: escrita
reflexiva-analitica sobre as observacdes, projeto de docéncia, planos de aula com materiais
aplicados e relato de docéncia.

Art. 13. As atividades a serem cumpridas pelo aluno-estagidrio ou aluna-
estagidria deverdo ser programadas de modo a compatibilizar seu horario académico com o
horario disponibilizado pela instituicdo onde ocorrer o estagio.

Art. 14. O aluno-estagiario ou aluna-estagiaria, para ter validadas as horas de
estagio realizadas no semestre, deverd matricular-se formalmente no componente curricular
Estagio Supervisionado ou validar suas horas de participacdo no programa de Residéncia
Pedagdgica.

| — A validacao da participagdo nas atividades de residéncia pedagdgica dar-se-a
por modulos e estara condicionada a equivaléncia entre niveis de ensino: as praticas em ensino
fundamental e em ensino médio poderdo substituir os estagios que correspondam a essas
etapas escolares.



Il — O aluno-estagidrio ou aluna-estagidria podera pedir validacdo das suas horas
de participacdo nas atividades da residéncia pedagdgica somente apds a finalizagdao de sua
atuacdo nos modulos.

CAPITULO IV — DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 15. O Estdgio Curricular Supervisionado, desde que autorizado pela instancia
competente, deve ser desenvolvido em instituicdes formais de ensino.

Art. 16. A escolha da instituicdo onde o académico ou académica ird realizar o
Estagio Curricular Supervisionado cabe a si proprio.

Paragrafo uUnico. Cabe ao Professor-Orientador ou Professora-Orientadora do
componente curricular avaliar a viabilidade de acompanhar a realizagdo do Estagio na
instituicdo escolhida pelo académico.

Art. 17. O aluno-estagidrio ou a aluna-estagiaria deve entregar a escola
escolhida documento de apresentagao fornecido pelo Professor-Orientador ou pela Professora-
Orientadora.

CAPITULO V — DO DESENVOLVIMENTO E DA AVALIACAO

Art. 18. O Estagio Curricular Supervisionado ocorrera concomitantemente ao
cumprimento dos componentes curriculares do semestre, obedecendo aos requisitos do
Pardgrafo Unico do Art. 49.

Art.19. O Estagio Curricular Supervisionado tera carga horaria efetiva de 400
(quatrocentas) horas, distribuidas igualmente nos quatro Estdgios Curriculares Supervisionados.
As atividades relativas a pratica de estagio em si consistem no planejamento de sequéncias
didaticas, na aplicacdo de aulas, na construcdo de um portfdlio de pratica, na aprendizagem dos
educandos e nas devolutivas dadas pelo professor. Essas a¢Oes serdo realizadas da seguinte
forma:

§19 Estdgio Supervisionado em Lingua Portuguesa I:

| — Observacdes de aula em turma do ensino fundamental — 20h;

Il — Planejamento de projeto a ser aprovado pelo Professor-Orientador ou pela
Professora-Orientadora e pelo Professor -Supervisor ou Professora-Supervisora — 30h;

[l — Docéncia na turma em que as observagdes foram realizadas — 30h;
IV — Composi¢do do portfélio de praticas - 20h.
§29 Estagio Supervisionado em Lingua Portuguesa Il:

| — Observacdes de aula em turma do ensino médio — 15h;
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Il — Planejamento de projeto a ser aprovado pelo Professor Orientador ou pela
Professora-Orientadora e pelo Professor Supervisor ou Professora-Supervisora — 40h;

Il — Docéncia na turma em que as observacdes foram realizadas — 20h;
IV — Composicdo do portfdlio de praticas - 25h.

§3¢2 Estagio Supervisionado em Lingua Espanhola I:

| — Observacdes de aula em turma do ensino fundamental — 15h;

Il — Planejamento de projeto a ser aprovado pelo Professor Orientador ou pela
Professora-Orientadora e pelo Professor Supervisor ou Professora-Supervisora — 40h;

Il — Docéncia na turma em que as observacoes foram realizadas - 15h;

IV — Composicdo do portfdlio de praticas - 30h.

§42 Estdgio Supervisionado em Lingua Espanhola Il:

| — Observagdes de aula em turma do ensino médio ou cursos livres — 15h;

Il — Planejamento de projeto a ser aprovado pelo Professor Orientador ou pela
Professora-Orientadora e pelo Professor Supervisor ou Professora-Supervisora — 40h;

Il — Docéncia na turma em que as observacdes foram realizadas — 15h;
IV — Composicdo do portfdlio de praticas 30h.

§52 Os estdgios poderdo ser realizados em no maximo duas turmas
concomitantemente.

Art. 20. Estudantes com Plano de Estudos Individualizados, acompanhados pela
instituicdo, poderdo ter a distribuicdo da carga hordria dos estagios adaptada de acordo com
suas necessidades de aprendizagem, sendo devidamente registrada e justificada no seu plano
individual semestral.

Art. 21. O aluno-estagidrio ou a aluna-estagidria devera desempenhar suas
atividades numa perspectiva de reflexdo na acdo e sobre a a¢do, de modo a formar-se como um
professor reflexivo que paute sua pratica em dimensdes ética, politica e estética, de forma
critica, contextualizada, interdisciplinar e transformadora.

Paragrafo Unico. Para que o conhecimento da pratica profissional se dé da forma
descrita, o acompanhamento do aluno-estagidrio ou da aluna-estagiaria pelo orientador ou
orientadora de Estdgio acontecera individualmente, a partir de sua orientacdo e do
acompanhamento dos registros de sua atividade docente.

Art. 22 Constituem agles previstas para os Estagios Curriculares
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Supervisionados:

| — Observacdo critica de diferentes tipos de escola, ou estabelecimentos ndo
escolares, inclusive na relagdao com a cultura dos diferentes grupos de alunos;

Il — Avaliacdo das respectivas praticas pedagdgicas, dos servicos e das relacdes
internas do trabalho, bem como as formas de interacdo com a comunidade;

Il — ldentificacdo de desafios no processo de ensino e de aprendizagem
existentes na instituicdo escolar e de possibilidades para tais pontos diagnosticados mediante
elaboracdo de projetos de ensino;

IV — Reflexdo sobre temas e estratégias do ensino, tais como selecdo de
conteudos, procedimentos de ensino, processos de aprendizagem, formas de interacao,
habilidades de manejo de turma e avaliagao de ensino, que permitam a produgao de materiais
e recursos para utilizacdo didatica;

V — Composicdo de portfdlio que integre os conhecimentos e reflexGes
desenvolvidos ao longo dos Estdgios.

Art. 23. A avaliagdo compreende, de um modo global, a frequéncia, o
desenvolvimento de atividades no campus e na escola campo.

§ 12 Para a composicdo da avaliagdo dos 4 (quatro) estdgios que compdem o
curso, sera levada em conta a evolugdo do educando durante o semestre, amparada na analise
dos planejamentos, na participacao dos encontros semanais de orientagao, na apresentacdo no
seminario de praticas e na composicao do portfélio.

§ 22 A avaliacdo do desempenho do aluno-estagiario serd realizada pelo
orientador do IFRS — Campus Restinga, considerando também as observacdes do professor-
supervisor ou professora-supervisora feita na Ficha de Acompanhamento do aluno-estagidrio.
O orientador ou a orientadora deverd manifestar-se em relacdo a aprovacao ou reprovacao do
aluno-estagiario.

§ 32 A frequéncia minima exigida ao aluno-estagiario ou a aluna-estagiaria para
o desenvolvimento das atividades de orientacdo é de 75% (setenta e cinco por cento).

§ 49 A frequéncia exigida ao aluno-estagiario ou a aluna-estagiaria para o
desenvolvimento das atividades na sua dimensdo pratica deve ser de 100% (cem por cento).
Faltas justificadas ou casos excepcionais deverdo ser avaliados pelo professor orientador da
disciplina de Estagio Supervisionado para fins de planejamento de recuperagao de carga hordria
e pelo Colegiado. Na impossibilidade de recuperacao da carga horaria, o estagio sera cancelado.

§ 52 O portfélio que o aluno-estagidrio ou a aluna-estagiaria deve entregar ao
final de cada Estagio Supervisionado deve apresentar os seguintes elementos:

| — Registro e sistematizacdo da realidade da comunidade escolar no campo de
estagio;



Il — Sintese do diario de campo construido ao longo das observag¢des de aula da
turma em que ocorrerd o estagio;

Il — Projeto de docéncia prevendo um médulo didatico composto por
planejamento, execucdo e avaliacdo do ensino e da aprendizagem;

IV — Planos de aula detalhados em conformidade com a carga-horaria do estagio;

V — Relato de experiéncia segundo modelo de peridédico académico de praticas
pedagdgicas.

§ 62 Sera disponibilizado modelo de portfdlio de praticas pelo Professor
Orientador.

CAPITULO VIl — DO ENCAMINHAMENTO PARA O ESTAGIO E DAS ATIVIDADES
DESENVOLVIDAS

Art. 24. O aluno-estagiario deverd assinar um Termo de Compromisso com a
instituicdo de ensino campo de estdgio com interveniéncia obrigatdéria do IFRS — Campus

Restinga e entregar-lhes o Plano de Atividades.

Art. 25. Para que ocorra a formalizacdo do estagio na unidade concedente, serdo
necessarios os seguintes documentos:

| — Carta de apresentacao do aluno-estagiario, se solicitada pela Instituicdo
concedente;

I — Termo de Compromisso e Plano de Atividades assinados pelo aluno-
estagidrio, pelo professor Orientador e Supervisor de estagio e pelos representantes legais das

instituicdes envolvidas.

Art. 26. O Termo de Compromisso a ser assinado pelo aluno-estagidrio ou pela
aluna-estagiaria devera conter:

| — Dados de identificacdo pessoais e da unidade concedente;

Il — Atividades a serem desempenhadas pelo aluno-estagiario ou pela aluna-
estagiaria;

[l — Turma e série/ano em que o aluno-estagiario ou a aluna-estagiaria atuar3;
IV — Data e assinaturas.

Paragrafo unico: outros documentos podem ser solicitados de acordo com as
especificidades da Escola campo de estagio.

Art. 27. Os estudantes e as estudantes que tenham a possibilidade de
desenvolver, em seu trabalho, atividades com aderéncia ao estdgio curricular obrigatério do
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curso, poderdo ser eximidos(as) da necessidade de celebrar novo contrato de estégio,
apresentando no lugar o contrato de trabalho ou equivalente.

Pardgrafo Unico. Todos os demais requisitos do estdgio, tais como a aprovacao
do plano de atividades e relatério final por um(a) docente orientador(a) devem ser cumpridos
CAPITULO VIII = DO DESLIGAMENTO

Art. 28. O aluno-estagiario ou a aluna-estagiaria sera desligado ou desligada do
Estagio Curricular Supervisionado:

| — Se comprovada insuficiéncia na avaliacdo de desempenho;
Il — A pedido do préprio ou da escola-concedente;

[l — Em decorréncia do descumprimento, por parte do aluno-estagidrio ou da
escola campo de estagio, do Termo de Compromisso;

IV — No caso de ele deixar de comparecer as atividades de estagio sem motivo
justificado ou ndo cumprir todas as horas estipuladas;

V — Caso ndo entregue o projeto de docéncia e os planos de aula dentro dos
prazos pré-estabelecidos.

§ 12 O projeto de docéncia devera ser entregue ao Professor-Orientador cinco
dias Uteis antes do inicio das praticas docentes.

§ 22 Os planos de aulas deverao ser enviados ao Professor-Orientador cinco dias
Uteis antes da sua data de aplicagao.

CAPITULO IX — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. Cabe ao Orientador de Estagio coordenar possiveis alteracdes e
cancelamentos na programacdo do Estagio Supervisionado para o Curso Superior de
Licenciatura em Letras — Portugués e Espanhol do IFRS — Campus Restinga.

Art. 30. Os casos omissos a este Regulamento serdo dirimidos no ambito do
Colegiado do Curso de Licenciatura em Letras — Portugués e Espanhol, se dentro de sua alcada,
ou pelas instancias superiores da instituicdo.

Art. 31. O presente regulamento entra em vigor apdés avaliagcdo do Colegiado do
Curso e aprovacgao do Conselho de Campus.

Art. 32. Este regulamento sera revisto dentro de dois anos a partir da aprovacao
do Conselho de Campus.



RUDINEI MULLER

Diretor-Geral do Campus Restinga do IFRS
(documento assinado digitalmente via Sipac — protocolo n2 23369.000243/2024-50)
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Restinga

CARTA DE APRESENTACAO ESTAGIOS DE LICENCIATURA

Porto Alegre, de de 2022.
Senhor(a) Diretor(a) de Escola:

Apresentamos 0 ESTUAANTE .....oviviiiiiiiiee e e re e s ae e senees ,
n° da matricula ......ccccoeiiiiiiiie regularmente matriculado na disciplina Estdgio
Supervisionado em , apodlice de seguro contra acidentes pessoais sob
n°2022246 SURA/SA e solicitamos permissdo para que realize as atividades de observacdo
docéncia nesta instituicdo de ensino, na disciplina de do ensino

Esclarecemos que tais atividades s3ao de carater obrigatério e deverao totalizar
20 horas/aula de observacdo e 30 horas/aula de docéncia, a fim de oportunizar o contato do
estudante com o cotidiano escolar, qualificando sua atuagao na pratica docente.

Atenciosamente,

Nome do Professor(a) Orientador(a) Nome do Professor(a) Orientador(a)

Orientadoras de Estagio em Lingua Espanhola

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Restinga

Contato: e-mail dos oritendores(as) de estagio

Documento do formulario modelo cadastrado no Sipac - protocolo n2 23369.000244/2024-02



MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Restinga

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO

As partes abaixo qualificadas celebram entre si este TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO, nos termos da Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008 e demais disposicdes

aplicaveis, mediante as seguintes cldusulas e condicdes:

DADOS DO IFRS CAMPUS RESTINGA

CNPJ: 10.637.926/0008-12
Endereco: Rua Alberto Hoffmann, 285 Bairro Restinga - Porto Alegre - RS

Telefone:(51)3247-8400 E-mail: estagios@restinga.ifrs.edu.br

Representante Legal: Rudinei Miiller Cargo: Diretor-Geral

Professor Orientador:

Telefone: E-mail:

DADOS DA CONCEDENTE

Razdo Social: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE
DO SUL

CNPJ: 10.637.926/0008-12

Ramo de Atividade: Educacao

Endereco: Rua Alberto Hoffmann, 285 Bairro Restinga - Porto Alegre - RS

Telefone: (51) 33086976 E-mail: estagios@restinga.ifrs.edu.br

Representante Legal: Rudinei Miller Cargo: Diretor-Geral

Supervisor do Estagio:
Formagdo: Licenciatura em Letras Portugués/Espanhol

Telefone: E-mail:

DADOS DO ESTAGIARIO

Nome:
Carteira de ldentidade:
Orgdo Expedidor:

Data de expedicao:

Documento do formulario modelo cadastrado no Sipac — protocolo n2 23369.000246/2024-93



MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Restinga

CPF:

Data de Nascimento:

Endereco:

Bairro: CEP:

Cidade: Estado:
Telefone: Tel. Celular:
E-mail:

Curso: Licenciatura em Letras Portugués e Espanhol

CLAUSULA PRIMEIRA — A oportunidade de Estagio obrigatério, objeto deste TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO, configura-se de acordo com as seguintes condi¢des:

Periodo de estagio:

Hordrio de estagio:

Bolsa auxilio:

Beneficios:

Atividades a serem

desenvolvidas:

CLAUSULA SEGUNDA - A jornada de atividade em estagio deverd compatibilizar-se com
o horario académico do estagidrio e com o horario da CONCEDENTE.

Paragrafo Unico — Nos periodos de férias escolares, a jornada sera estabelecida de
comum acordo entre o estagidrio e a CONCEDENTE.

CLAUSULA TERCEIRA — Na vigéncia do presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO,
o estagidrio estara incluido na cobertura do seguro de acidente pessoais, proporcionada pela
Apdlice n® 2002246, da seguradora SEGUROS SURA S/A, cujo capital segurado é de RS
20,000.00.

CLAUSULA QUARTA — O IFRS — CAMPUS RESTINGA devera comprometer-se a:

a) encaminhar mediante solicitacigo da CONCEDENTE, alunos de seus cursos que
atendam aos requisitos solicitados, tais como area de formacao e turno do estagio;

b) celebrar, com cada aluno, este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, zelando por
seu cumprimento; reorientando o estagidrio para outro local em caso de descumprimento
destas normas;
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c) gerenciar os CONVENIOS e os TERMOS DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, organizando a
documentacdo relacionada aos estagios, encaminhando aos interessados as vias respectivas e
mantendo arquivada uma via no IFRS — CAMPUS RESTINGA;

d) dispor sobre programacao, orientacdo, supervisao e avaliacdo dos estagios;

e) indicar um professor orientador da area a ser desenvolvida no estagio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario;

f) prestar informacdes acerca da vida académica do estagiario.

CLAUSULA QUINTA — Cabe ao ORIENTADOR de estagio do IFRS — CAMPUS RESTINGA:

a) cumprir o papel de orientar o estagidrio e avaliar seu aprendizado;

b) avaliar, quando possivel, as instalagdes da CONCEDENTE e sua adequacao a formacgao
cultural e profissional do educando;

c) manter contatos regulares com o SUPERVISOR de estdgio da CONCEDENTE;

d) visitar, quando possivel, o estagidrio na CONCEDENTE.

CLAUSULA SEXTA — A CONCEDENTE devera comprometer-se a:

a) solicitar ao IFRS — CAMPUS RESTINGA a quantidade necessdria de estagiarios nos
cursos de seu interesse;

b) selecionar e indicar alunos candidatos a vaga de estagio, podendo adotar critérios e
meios para aferir conhecimentos e aptidoes;

c) celebrar, com cada estagiario, este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, zelando
por seu cumprimento;

d) indicar funciondrio de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e
supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

e) oferecer condicGes para que os estagidrios sejam supervisionados por servidores do
IFRS — CAMPUS RESTINGA;

f) ofertar instalagGes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

g) aplicar a legislacao relacionada a saude e seguranca no trabalho;

h) efetuar o controle da assiduidade dos estagiarios;

i) conceder ao estagidrio, enquanto perdurar o estagio, a importancia mensal, a titulo de
bolsa, conforme o valor estipulado neste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO;

j) contratar em favor do estagidrio seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido neste TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO;

k) autorizar o inicio do estagio somente apds a assinatura, pelas partes envolvidas, deste
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO;

[) ndo alterar as atividades do estagiario sem prévia comunica¢do e anuéncia do IFRS —
CAMPUS RESTINGA,;

m) manter a disposicdo da fiscalizacgdo documentos que comprovem a relacdo de
estdgio;

n) emitir documentos comprobatdrios do estagio.
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§ 12 No caso de estagio obrigatdrio, a responsabilidade pela contratacdo do seguro de
gue trata a alinea “j” poder3, alternativamente, ser assumida pelo IFRS — CAMPUS RESTINGA.

§ 22 E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracado igual ou superior a
01 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante
suas férias escolares. Este recesso devera ser remunerado quando o estagidrio receber bolsa ou
outra forma de contraprestacao. Os dias de recesso previstos neste paragrafo serdao concedidos
de maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duracdo inferior a 01 (um) ano.

CLAUSULA SETIMA — Cabe ao SUPERVISOR de estagio da CONCEDENTE:

a) orientar o estagidrio acerca das atividades a serem desenvolvidas;

b) orientar o estagidrio sobre aspectos comportamentais e normas da CONCEDENTE,
inclusive no que se refere a postura e vestuario adequados;

c) acompanhar profissionalmente o estagidrio, de modo especial no que se refere a
verificacdo da existéncia de correlacdo entre as atividades desenvolvidas pelo mesmo e as
exigidas pelo IFRS — CAMPUS RESTINGA;

d) avaliar o desempenho do estagiario;

e) manter contatos regulares com o ORIENTADOR de estagio do IFRS — CAMPUS
RESTINGA;

f) estimular a producdo de novos conhecimentos, bem como a reflexdo critica quando
da andlise de situagdes, visando o aprendizado da atuacado profissional do estagiario;

g) comunicar ao IFRS — CAMPUS RESTINGA sobre a eventual alteragdo de SUPERVISOR
de estagio na CONCEDENTE.

CLAUSULA OITAVA - O ESTAGIARIO deverd comprometer-se a:

a) zelar pelo cumprimento deste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO;

b) cumprir com empenho a programacao de estagio;

c) cumprir as normas de trabalho estabelecidas pela CONCEDENTE, com
responsabilidade, empenho e atencdo, especialmente aquelas que resguardam sigilo as
informacgdes a que tenha acesso em decorréncia do estdgio;

d) informar quando suas atividades de estagio estiverem em desacordo com as
atividades descritas neste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO ou com seu curso de
formacao;

e) utilizar os equipamentos de protecdo individual e coletiva fornecidos pela
CONCEDENTE;

f) responder por perdas e danos consequentes da inobservancia das normas internas da
CONCEDENTE ou das constantes do presente TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO;

g) ser pontual, assiduo e responsavel;

h) portar-se com urbanidade, respeito e cordialidade;

i) zelar pelos equipamentos e bens em geral da CONCEDENTE;

j) racionalizar o uso do material da CONCEDENTE, evitando desperdicios;

k) procurar elevar sempre o nome do IFRS — CAMPUS RESTINGA;

[) procurar os responsaveis pelo seu estagio sempre que necessario.
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CLAUSULA NONA - Este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO poder4 ser alterado, ou
prorrogado, mediante TERMO ADITIVO; ou rescindido, de comum acordo entre as partes, ou
unilateralmente, mediante notificacdo escrita, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

CLAUSULA DEZ — Os casos omissos serdo resolvidos conjuntamente pela CONCEDENTE e
pelo IFRS — CAMPUS RESTINGA.

CLAUSULA ONZE - Fica eleito o foro da Justica Federal de Porto Alegre/RS como
competente para dirimir qualquer questdao proveniente deste TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO, eventualmente n3o resolvida no &mbito administrativo.

E, por estarem de pleno acordo, assinam o presente instrumento, em 03 (trés) vias, na

presenca das testemunhas abaixo, que também o subscrevem.

Porto Alegre, de de

CONCEDENTE DIRETOR-GERAL DO IFRS
CAMPUS RESTINGA

ESTAGIARIO
REPRESENTANTE OU ASSISTENTE LEGAL
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PLANO DE ATIVIDADES

Este PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO é parte integrante do Termo de Compromisso de
Estagio, nos termos da Lei n2 11.788, de 25 de setembro de 2008.

DADOS DO ESTAGIARIO

Nome do Estagidrio:

Matricula:

Curso: Licenciatura em Letras Portugués - Espanhol

Turma:

Turno do curso: Noite

E-mail do aluno Celular:
Professor Orientador:
E-mail: Telefone:

DADOS DA CONCEDENTE

Razao Social: Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

CNPJ/Registro/Bloco Produtor Rural 10.637.926/0008-12

Ramo de Atividade: Educacao

Endereco: Rua Alberto Hoffmann, 285

E-mail do aluno: arvinkoski@restinga.ifrs.edu.br

Celular: (51) 9 9223 6171
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Supervisor do estagio

E-mail: Celular:

Professor Orientador:

ESTAGIO

Periodo de estagio:

Horario de estégio:

Area:

Estdgio (_x_) Obrigatdrio (__) Nao Obrigatdrio
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Objetivos:

Atividades:

Este PLANO DE ESTAGIO podera ser alterado mediante TERMO ADITIVO. E, por estarem
de pleno acordo, assinam o presente instrumento, em 03 (trés) vias.

Porto Alegre, de de

PROFESSOR ORIENTADOR SUPERVISOR ESCOLA CONCEDENTE

ESTAGIARIO REPRESENTANTE OU ASSISTENTE LEGAL
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