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Art. 31° - Ao Setor de Compras e Licitagdes compete:
|. Executar as atividades referentes ao processo de aquisicdo de bens, servicos e obras.

Il. Prestar informacdes sobre o cadastro de fornecedores no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

lIl. Operacionalizar os processos licitatérios, as compras diretas e os leildes da
instituicao.

IV. Proceder com o langamento dos itens de compras e/ou servicos e dos
cronogramas nos sistemas federais de administracao.

V. Executar procedimentos administrativos junto ao fornecedor, visando a estabelecer
prazos e procedimentos de entrega dos materiais e servicos.

VI. Dar publicidade aos atos relativos a licitacdo e aos processos de compras firmados
pelo campus.

VII. Instruir os interessados sobre a documentacdo necessaria a inscricdo no cadastro
de fornecedores (SICAF).

VIIl. Encaminhar ao Setor de Comunicacdo, sempre que necessario, informacdes
referentes a sua competéncia para atualizacdo no portal do campus na internet.

IX. Acolher os pedidos para aquisi¢ao de material ou servigo.

X. Orientar no preenchimento de documentos necessarios a realizagao de
procedimentos licitatérios e de compras diretas.

XI. Orientar quanto a especificacao do objeto a ser licitado, a elaboracao de
orcamentos e ao dimensionamento adequado dos quantitativos, apontando
deficiéncias.

XIl. Elaborar editais de licitagdes.




XIIl. Realizar contratacdes diretas, nos casos previstos em Lei, para aquisicdes de
materiais e contratag¢des de servigos.

XIV. Acompanhar processos licitatdrios realizados no Sistema de Registro de Pregos
(SRP).

XV. Desempenhar outras atividades afins ou atribuidas pelo superior hierarquico,
desde que estejam de acordo com a legislagdo vigente.

Redacao Proposta:
Proposta de exclusdo: texto tachade

Proposta de inclusdo/alteracdo: Texto sublinhado

Art. 31 A Coordenadoria de Compras, Licitacdes e Contratos, subordinada a Gestdo de
Administracdo, compete:

I. o planejamento, a coordenacdo e o acompanhamento das agdes destinadas a
realizaca ntr 0es no _ambi m Restin jam elas referen g
materiais, servicos ou obras;

VI. operacionalizar, ho Sistema Informatizado de Compras e LicitacGes do Governo

Federal (Sisg), as licitaces e compras publicas do drgdo;

Il. _analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes, via Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes (PGC) do Governo Federal

promovendo diligéncias necessdrias para a agregacdo, sempre gue possivel, de
demandas referentes a objetos de mesma natureza, a adequacdo e consolidacdo do
PAC, e a construcdo do calendario de licitacdo do campus;

VIII. Dar publicidade, via Siasg/SIDEC, aos atos relativos_aos procedimentos licitatdrios
e de compras publicas, bem como a formalizacdo e alteracdes de contratos do
campus, encaminhando ao Setor de Comunicacdo, sempre que necessario, as
informacdes que devem constar do portal do campus na internet;




Ill. orientar o(s) setor(es) requisitante(s) quanto a inclusdo de itens no PGC-PAC, ao

preenchimentos dos documentos necessdrios a formalizacdo da fase de Planejamento
ntr a r imen materiai rvi r idos;

IV. indicar, se necessario, servidor ou servidores gue atuam no setor para compor a
equipe de Planejamento da Contratacdo;

V. instruir os respectivos processos administrativos e fundamentar os atos relativos a
fase externa da Contratacdo, de selecdo do fornecedor, sujeitos a convalidacdo pela
autoridade competente do Setor de Compras, LicitacGes e Contratos, o ordenador de

despesas do drgdo;

VII. receber, examinar e julgar todos os documentos relativos a habilitacdo e as

r m com I imentos - larecimen Jvi im n
recursos - relativos as licitacOes e a participacdo dos licitantes, submetendo os seus
atos a aprovacao da autoridade competente do Setor de Licitacdes;

IX. formalizar contratos, observando o edital, o termo de referéncia, a Lei 8.666/1993,
e demais normas/legislacdes pertinentes;

X. instruir, com o apoio, no que lhes cabe, das respectivas equipes de Gestdo e
Fiscalizacdo da Execucdo de contratos, a formalizacdo dos procedimentos relativos a

repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de

n rescisa xtinca i ntr r m Vi rar
cumprimento das cldusulas avencadas e a solucdo de problemas relativos ao objeto
contratado;

Xl. identificada infracdo durante a licitacdo ou execucdo contratual, providenciar a

autuacdo de procedimento administrativo especifico para aplicacdo de san¢ées a
licitante/contratada e a consequente rescisdo contratual, se for o caso, de acordo com

as regras previstas no ato convocatério, na legislacdo correlata e nas orientacées

estabelecidas em normativo interno do érgdo ou entidade, quando houver;
X|l. Haberareditats-detictactes.

XIll. Realizar contratacdes diretas, nos casos previstos em Lei, para aquisicdes de
materiais e contratac¢des de servigos.

XV. Formalizar contratos de acordo com as decisGes administrativas e legislacdo
vigente.




XVI. Formalizar Termo Aditivo ou Apostilamentos para prorrogacdes de prazos,
repactuacoes, reajustes, reequilibrio econdmico financeiro, supressdes e acréscimos.

XVIl. Manter registr n des relacion m a ex a ntr
garantias contratuais.

XVIII. Informar aos responsaveis pela nova solicitacdo do servico ou material, a
proximidade do término de vigéncia contratual para elaboracdo de novo
procedimento licitatdrio.

XIX. Orientar as atividades das equipes de fiscalizacdo de Contrato.

XX. Desempenhar outras atividades afins ou atribuidas pelo superior hierarquico,
desde que estejam de acordo com a legislagdo vigente.

Justificativa:

A alteracdo do Caput do artigo 31 se justifica pelos mesmos motivos apresentados na
solicitacdo de alteracdo do Artigo 2°.

Quanto a alteracdo dos incisos em que atualmente se desdobra o artigo 31, prop6s-se
acima nova ordenacao de seu conteudo, de forma a acompanhar o fluxo de atividades
do setor, e apresenta-se, abaixo, o embasamento para as exclusdes/substituicdes de
conteudo propostas:

® Inciso I: substitui-lo pelo texto sugerido, adaptado da IN n2 01/2019/Seges/ME,
art. 49, inciso |, que diz: “Art. 4° Para os efeitos desta Instrugdo Normativa, sdo
adotadas as seguintes defini¢bes: | - Setor de licitagées: unidade responsavel
pelo planejamento, coordenag¢éo e acompanhamento das acbes destinadas a
realiza¢do das contratagcées no dmbito do orgdo ou entidade”,;

® Incisos Il e VII: embora a Lei 8.666/1993 ainda mantenha em seu texto, no
artigo 34, que “os érgdos e entidades da Administracao Publica que realizem
freqlientemente licitacbes manterdo registros cadastrais para efeito de
habilitacdo, na forma regulamentar”, esta obrigacdo foi suprida pelo Governo
Federal com a criacdo da plataforma prépria SICAF, que, a época incumbia a
alguns de seus 6rgaos licitantes a fun¢do de ‘unidades cadastradoras’. Porém,
conforme IN 03/2018, a partir de 25/06/2018 as empresas
licitantes/fornecedores foram dispensados de apresentar documentos
presencialmente e as unidades cadastradoras deixaram de existir; o
cadastramento e atualizacdo dos dados passaram a ser feitos pelo préprio
fornecedor, com certificado digital, diretamente na plataforma SICAF, assim
essa atribuicdo ndao é mais dos érgaos licitantes, o que facilitou a participacao
nas compras governamentais. Portanto, ambos os incisos podem ser excluidos
das fungdes do setor ainda que, obviamente, se preste informagdes aos
licitantes quando estes solicitarem, direcionando-os ao autoatendimento via
portal de compras governamentais (gov.br/compras);

® Inciso Ill: sugere-se redacdao mais objetiva para o inciso, que descreve
tarefa/atividade indispensavel e inerente a fase externa da licitacdo/compra
publica;

e Inciso IV: o texto atual deste inciso nada mais é (dadas as atuais competéncias
do setor de compras e licitagdes, e considerando-se a extincdo da funcdo de
cronograma contratual no SICON) que parte da execugao da fase externa das
licitacOes e compras diretas, via Siasg. Portanto, é redundante sua presenca no




regimento. A proposta de substituicdo, por sua vez, inclui no regimento
expressamente as atribui¢des do Setor de Licitagdes na elaborag¢do Plano Anual
de Contratag8es, conforme art. 62 da IN n2 01/2019/Seges/ME.

Inciso V: solicita-se sua exclusdo, pois o estabelecimento de prazos e
procedimentos de entrega sdo determinados na elaboracdo do termo de
referéncia da aquisicdo/contratacdo pelo requisitante, que é quem tem
incubéncia técnica para decidir tais critérios. Ademais, os ajustes praticos de
dias e horarios de entrega devem ser tratados diretamente com o setor de
almoxarifado/infraestrutura, que é o responsavel pelo recebimento provisério
de todo e qualquer material;

Incisos VI e VIII: Solicita-se sua alteracdo, incluindo ao texto os atos de
publicacdo relativos a contratos, como por exemplo a publicacio de
formalizacdes de contratos e de termos aditivo, e também reiterando a
obrigacdo de publicizar-se os atos administrativos relativos as licitacdes,
compras diretas e contratos do campus, devendo o setor de licitagbes
encaminhar essas informacdes ao Setor de Comunicacao;

Incisos IX, X e XlI: o texto atual desses artigos esmil¢a atividades/tarefas
naturalmente desempenhadas pelo setor de contratos em carater de
colaboracdao com os demais setores, em especial os requisitantes, as quais sdo
complementares entre si e podem, conforme nova proposta de redacdo (sob
inciso lll), ser contempladas por um Unico paragrafo, ainda mais abrangente e
que tdo somente rememora o texto das INs n? 05/2017 e 01/2019.

Inciso Xll: quem responde pela elaboragdo do edital é a autoridade
competente do drgdao responsdavel pelo certame. O setor de
contratos/comissdo de licitacdo devera receber o edital pronto e devidamente
formulado, tendo a fun¢do de dar-lhe publicidade e cumprimento mediante a
realizacdo dos procedimentos legalmente previstos, em sintonia com a
contratacdo pretendida pela Administracdo Publica. A jurisprudéncia do
Tribunal de Contas da Unido é firme ao coadunar-se com tal entendimento, de
modo que afasta a responsabilidade da comissdo de licitagcdo relativamente a
maculas existentes na edi¢cdo e concep¢dao dos editais e das carta-convites.
Igualmente, o pregoeiro deve receber o edital pronto e tem a fungdo de
dar-lhe cumprimento. Ele ndo pode ser responsabilizado pelo edital, ja que sua
elaboracdo ndo se insere no rol de competéncias que |he foram legalmente
atribuidas (Acérddo n°® 2.389/2006 — Plenario — TCU). Essa orientacdo vai ao
encontro do estipulado no art. 40, § 19, que determina que o “original do
edital deverd ser ... e assinado pela autoridade que o expedir.”, nao
determinando que autoridade serd esta. Sob essa perspectiva, recomendamos
que seja retirada essa obriga¢ao das atribuigdes do setor de licitagdes, compras
e contratos;

Inciso XIV: o acompanhamento de processos licitatérios em Sistema de
Registro de Preco ja faz parte do procedimento administrativo de compra,
estando, inclusive, dentro dos procedimentos previstos no inciso V.

A seguir fundamenta-se as propostas de inclusdo de incisos:

Inciso IV: obrigacdo expressa no art. 22 da IN n2 05/2017/Seges/ME;

Inciso V e VII: compila o contelddo dos artigos 69, inciso XVI, e artigo 51, da Lei
Federal n. 8.666/93, relativamente as fung¢bes das ‘comissGes de licitagao’,
sejam elas permanentes ou especiais, do pregoeiro (que se encontram




previstas nos art. 11 do Decreto n° 5.450/05 e art. 9° do Decreto n° 3.555/00) e
do presidente de RDC, correlatas, portanto, as fungGes do préprio setor de
Compras Licitagdes;

e XV: Este inciso foi trazido do artigo 33 (competéncias da Coordenadoria de
Contratos), porém com atualizacdo e correcdo de sua redacdo. A primeira
palavra (Formalizagao) foi transformada em verbo no infinitivo para que todos
os incisos fiquem adequado a semantica que completa o sentido do artigo 31.
outra alteracdo foi a inclusdo do termo “legislacao vigente”, para que o inciso
figue mais completo diante da necessidade de sempre se observar a lei
quando se formaliza todo e qualquer contrato administrativo.

® Inciso XVI: Retirado do artigo 35, para entdo fazer parte das competéncias de
uma mesma coordenadoria com adequag¢Ges em sua redacdo e inclusdo da
previsdao de Apostilamento.

e Inciso XVII: Solicita-se sua alteracdo porque registros e controles de prazos,
materiais e documentagdo dos funciondrios terceirizados sdo fun¢des da
equipe de fiscalizacdo, conforme orienta a IN n° 05/2017/SEGES/MPDG.

e Inciso XVIII: A solicitacdo de nova contratacdo cabe ao setor requisitante, que,
com o auxilio da Coordenadoria de Contratos, Compras e LicitagGes, vai
preencher os formularios necessarios e protocolar a abertura de processo
administrativo de formalizacdo de demanda, anteriores a instauracdo de
procedimento licitatério. Outra justificativa para alteracao deste inciso, é que o
setor de licitacOes estaria dentro da mesma coordenadoria de contratos, ndo
sendo necessario, portanto, esta comunicagao intersetorial.

e Inciso XIX: Retirado do artigo 35, para entdo fazer parte das competéncias de
uma mesma coordenadoria com adequacdes em sua redacao.

Parecer do Conselho do Campus (descrever brevemente e anexar atas dos debates):

Parecer das Instancias Superiores (descrever brevemente e anexar atas dos debates):

Assinado de forma digital por

CAROLINE DAIANE  caoLiNE DalaNE
KULBA:00430369026 K/-84:00130369026

Dados: 2021.07.15 10:26:05 -03'00'

Assinatura do Solicitante

Assinatura do Presidente do Conselho do Campus Restinga
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