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ESTAGIO OBRIGATORIO

1. Requisitar Estagio

Requisitos

Estar de acordo com os requisitos do Projeto Pedagdgico do Curso.

Frequéncia de no minimo 75% no cOmputo global para os cursos de Ensino
Médio Integrado ou em pelo menos em um componente curricular para os cursos
de oferta semestral, efetivada conforme o periodo estabelecido no Calendario.
Idade minima de 16 (dezesseis) anos completos na data de assinatura do termo de
compromisso de estagio.

Estar regularmente matriculado na disciplina de estagio obrigatério.

Etapas

VI.

VII.
VIII.

Solicitagao: solicitar a Coordenacdo de Registro Escolares comprovante de matricula

(com grade de horérios) e frequéncia (Ultimos 30 dias).
Preenchimento Termo: consultar orientador(a) no site e preencher o Termo de

Compromisso _de Estagio (TCE) e o Plano de Atividades em parceria com o

representante da empresa designado com a supervisao de estdgio.
Conferéncia orientador: Estudante deve enviar, com 15 dias de antecedéncia do
inicio do estagio, para o(a) orientador(a) e Coordenacgdo de Curso:

A. TCE preenchido e assinado pela empresa e estudante;

B. Plano de Atividades preenchido e assinado pela supervisdo e estudante; e

C. comprovantes de matricula e frequéncia.
Analise: Orientador(a) analisa se esta de acordo e assina TCE e Plano de Atividades.
Encaminhamento: Orientador(a) encaminha toda documentacdo para o setor de
estagios, com cdpia para estudante e coordenacdo de curso.
Setor de estagios: confere se a documentacao estd de acordo com as normativas e
legislacdo. Estando de acordo, encaminha o TCE para a Diregdao-geral assinar.
Assinatura: Direcdo-geral assina o TCE e devolve ao setor de estagios.
Arquivo: Setor de estagios envia documentacdo assinada a todos os envolvidos e
arquiva.
Atualizagao: A coordenacgdo de curso atualiza as informagdes na planilha de estagios
obrigatorios.
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https://ifrs.edu.br/restinga/cursos/
https://ifrs.edu.br/restinga/ensino/registros-escolares/
https://ifrs.edu.br/restinga/extensao/estagios/orientacoes/
https://docs.google.com/document/d/1Uv3I_4dTDR7jlhXuGdZTvOzfkoQZi9dJlC4IHfmoTKM/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1Uv3I_4dTDR7jlhXuGdZTvOzfkoQZi9dJlC4IHfmoTKM/edit?usp=sharing
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2021/02/Anexo-V-Plano-de-Atividades-do-Estagio.doc
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Observacoes
O estdgio somente pode ter inicio apds toda a documentacdo estiver assinada por todas

as partes.
Estudantes do curso de Letras devem seguir as orienta¢des na pagina do curso.
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https://ifrs.edu.br/restinga/superior-letras/
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2. Utilizar estagio nao obrigatorio vigente como estagio obrigatorio
(Art. 11 da IN 04/2014)

Requisitos

Estar de acordo com os requisitos do Projeto Pedagdgico do Curso.

Frequéncia de no minimo 75% no cOmputo global para os cursos de Ensino
Médio Integrado ou em pelo menos em um componente curricular para os cursos
de oferta semestral, efetivada conforme o periodo estabelecido no Calendario.
Estar regularmente matriculado na disciplina de estdgio obrigatério e
participando das orientacGes acertadas com o seu professor orientador.

Etapas

Encaminhamento da Solicitagdo: Estudante envia e-mail para a Coordenacdo do
Curso e o(a) orientador(a) manifestando interesse, juntamente com a documentacdo
em anexo:

A. Termo de Compromisso do estagio atual;

B. Plano de Atividades do estagio; e

C. Comprovante de matricula na disciplina de estagio obrigatodrio.
Avaliagao: A Coordenacdo e o(a) orientador(a), analisam a solicitacdo.
Autorizagdao: Em caso de aceite, a coordenagdo encaminha ao estudante o Termo de
Formalizacdao para preenchimento e coleta de assinaturas.

IV. Assinatura: Apds assinatura da supervisdo de estdgio, o estudante assina e
encaminha o Termo de Formalizacdo a Coordenacdo e ao(a) orientador(a).

V. Encaminhamento: Orientador(a) e Coordenagdo assinam o Termo de Formalizagao e
encaminham toda a documentacdo para o setor de estagio, para ciéncia, e Ensino,
para arquivamento na pasta do estudante.

VI. Atualizagdo: Coordenacdo atualiza as informagbes na planilha de estagios
obrigatérios.

Observacoes

As horas para o estagio obrigatério comegam a contar a partir da assinatura do Termo
de Formalizacdo.
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https://ifrs.edu.br/restinga/cursos/
https://docs.google.com/document/d/1lwvY110LxJzH4w6BGZ7FiDh5E8PK4twXk3Pb44eEy_M/edit
https://docs.google.com/document/d/1lwvY110LxJzH4w6BGZ7FiDh5E8PK4twXk3Pb44eEy_M/edit
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. Utilizar trabalho vigente como estagio obrigatorio
(852 do Art. 52 da IN PROEX/PROEN/DGP 01/2020)

Requisitos

Estar de acordo com os requisitos do Projeto Pedagdgico do Curso.

Frequéncia de no minimo 75% no cOmputo global para os cursos de Ensino
Médio Integrado ou em pelo menos em um componente curricular para os cursos
de oferta semestral, efetivada conforme o periodo estabelecido no Calenddrio.
Idade minima de 16 (dezesseis) anos completos na data de assinatura do termo de
formalizagao.

Estar regularmente matriculado na disciplina de estdgio obrigatério e
participando das orienta¢des acertadas com o seu professor orientador.

Etapas

Encaminhamento da Solicitagdao: Estudante envia e-mail para a Coordena¢dao do
Curso e o(a) orientador(a) manifestando interesse, juntamente com a documentacao
em anexo:
A. Comprovante de vinculo (Contrato de Trabalho ou Carteira de Trabalho ou
documento emitido pela Gestdo de Pessoas, em casos de instituicdo publica);
B. Declaracdo de Atividades da empresa; e

C. Comprovante de matricula na disciplina de estagio obrigatdrio.

. Avaliagdo: A Coordenacdo e o(a) orientador(a), analisam a solicitacdo
. Autorizagdao: Em caso de aceite, a coordenagao encaminha ao estudante o Termo de

Formalizacdo e Plano de Atividades para preenchimento e coleta de assinaturas.

IV. Assinatura: Apds assinatura da supervisdo de estdgio, o estudante assina e
encaminha o Termo de Formalizacdo e o Plano de Atividades a Coordenacdo e ao(a)
orientador(a).

V. Encaminhamento: Orientador(a) e Coordenacdo assinam o Termo de Formalizacdo e
o Plano de Atividades e encaminham toda a documentacdo para o setor de estagio,
para ciéncia, e Ensino, para arquivamento na pasta do estudante.

VI. Atualizagdo: Coordenagdo atualiza as informag¢des na planilha de estagios
obrigatorios.

Observacoes

As horas para o estagio obrigatério comeg¢am a contar a partir da assinatura
do Termo de Formalizacgdo.
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https://ifrs.edu.br/restinga/cursos/
https://docs.google.com/document/d/1oSX9wLxVWIhsTv5l-yPkjdKdfWlmuHoERHn-a3h0W8s/edit
https://docs.google.com/document/d/1lwvY110LxJzH4w6BGZ7FiDh5E8PK4twXk3Pb44eEy_M/edit
https://docs.google.com/document/d/1lwvY110LxJzH4w6BGZ7FiDh5E8PK4twXk3Pb44eEy_M/edit
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2021/02/Anexo-V-Plano-de-Atividades-do-Estagio.doc
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4. Utilizar atividades de extens3ao, monitoria e de iniciagao cientifica vigente como
estagio obrigatério
(842 do Art. 52 da IN PROEX/PROEN/DGP 01/2020)

Requisitos

Estar de acordo com os requisitos do Projeto Pedagdgico do Curso.

Frequéncia de no minimo 75% no cOmputo global para os cursos de Ensino
Médio Integrado ou em pelo menos em um componente curricular para os cursos
de oferta semestral, efetivada conforme o periodo estabelecido no Calendario;
Idade minima de 16 (dezesseis) anos completos na data de assinatura do termo de
formalizagao.

Estar regularmente matriculado na disciplina de estagio obrigatério e
participando das orientacGes acertadas com o seu professor orientador.

O supervisor deve ser integrante da equipe de execuc¢do da acao com formacdo ou
experiéncia profissional na drea de conhecimento desenvolvida no curso do
estagiario.

Etapas

Encaminhamento da Solicitagdo: Estudante envia e-mail para a Coordenacdo do
Curso e o(a) orientador(a) manifestando interesse, juntamente com a documentacao
em anexo:

A. Documento oficial comprovando o vinculo e atividades desenvolvidas

(projeto, termo, edital, etc.); e

B. Comprovante de matricula na disciplina de estagio obrigatério.
Avaliagdo: A Coordenacdo e o(a) orientador(a), analisam a solicitacdo
Autorizagao: Em caso de aceite, a coordenagdo encaminha ao estudante o Termo de
Formalizacdo e Plano de Atividades para preenchimento e coleta de assinaturas.

IV. Assinatura: Apds assinatura da supervisdo de estdgio, o estudante assina e
encaminha o Termo de Formalizacdo e o Plano de Atividades a Coordenacdo e ao(a)
orientador(a).

V. Encaminhamento: Orientador(a) e Coordenacdo assinam o Termo de Formalizacdo e
o Plano de Atividades e encaminham toda a documentacdo para o setor de estagio,
para ciéncia, e Ensino, para arquivamento na pasta do estudante.

VI. Atualizagdo: Coordenacdo atualiza as informa¢des na planilha de estagios
obrigatorios.

Observacoes
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https://ifrs.edu.br/restinga/cursos/
https://docs.google.com/document/d/1lwvY110LxJzH4w6BGZ7FiDh5E8PK4twXk3Pb44eEy_M/edit
https://docs.google.com/document/d/1lwvY110LxJzH4w6BGZ7FiDh5E8PK4twXk3Pb44eEy_M/edit
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2021/02/Anexo-V-Plano-de-Atividades-do-Estagio.doc
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As horas para o estagio obrigatério comeg¢am a contar a partir da assinatura
do Termo de Formalizacgdo.
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5. Utilizar Experiéncia profissional comprovada
(Art. 13 da IN 04/2014)

Requisitos

Estar de acordo com os requisitos do Projeto Pedagdgico do Curso.

Estar regularmente matriculado na disciplina de estdgio obrigatério e
participando das orientacGes acertadas com o seu professor orientador.

Etapas

Encaminhamento da Solicitagdo: O estudante envia e-mail para a Coordenacdo do
Curso e o(a) orientador(a) manifestando interesse, juntamente com a documentagao
em anexo:
A. Requerimento;
B. Comprovante de vinculo (Contrato de Trabalho ou Carteira de Trabalho ou
documento emitido pela Gestdo de Pessoas, em casos de instituicdo publica);
C. Declaracao de Atividades realizadas; e

D. Comprovante de matricula na disciplina de estagio obrigatério.

. Avaliagdo: A Coordenacdo e o(a) orientador(a), analisam a solicitacdo.
. Autorizagdo: Em caso de aceite, o estudante faz e entrega o Relatério Final de Estagio

Obrigatorio, e a supervisao do estagiario o Termo de Realizacdo.

IV. Assinatura: Apds assinatura da supervisdo de estdgio, o estudante assina e
encaminha o relatério e o termo a Coordenacao e ao(a) orientador(a).

V. Encaminhamento: Orientador(a) confere e assina o Relatdrio e encaminha toda a
documentacdo para o setor de estagio, para ciéncia, e Ensino, para arquivamento na
pasta do estudante.

VI. Atualizagdo: Coordenacdo atualiza as informagbes na planilha de estagios
obrigatérios vigente.

Observacoes

Duvidas sobre as atividades ligadas a area, entrar em contato com a Coordenagao
do Curso.
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https://ifrs.edu.br/restinga/cursos/
https://docs.google.com/document/d/1qNN_rJOtVmndya6QNVBBbQsGllp9OeTblA7NvmeFc_A/edit
https://docs.google.com/document/d/1drfQBSHJVno8B2qLqiJS2bBwN19-lln9hJYSP2GqfEM/edit
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2021/02/Anexo-VI-Relatorio-Final-de-Estagio-Obrigatorio.docx
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2021/02/Anexo-VI-Relatorio-Final-de-Estagio-Obrigatorio.docx
https://docs.google.com/document/d/1t0BypLi35hHDZO8CuE0JSYQYoPDaXQbYaORFtdyUKTo/edit
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6. Utilizar participacao em acdoes de extensao, pesquisa, projetos e iniciagao
cientifica do campus como estagio obrigatorio
(Art. 13 IN 04/2014)

Requisitos

Estar de acordo com os requisitos do Projeto Pedagdgico do Curso;

Estar regularmente matriculado na disciplina de estdgio obrigatério e
participando das orientacGes acertadas com o seu professor orientador.

O supervisor deve ser integrante da equipe de execucdo da agdao com formacdo ou
experiéncia profissional na drea de conhecimento desenvolvida no curso do
estagidrio.

Etapas

Encaminhamento da Solicitagdo: Estudante envia e-mail para a Coordena¢dao do
Curso e o(a) orientador(a) manifestando interesse, juntamente com a documentacao
em anexo:

A. Requerimento;

B. projeto cadastrado e aprovado, que contenham as atividades do estudante e a

carga horaria; e

C. Comprovante de matricula na disciplina de estagio obrigatodrio.
Avaliagao: A Coordenacdo e o(a) orientador(a), analisam a solicitacdo.
Autorizagdo: Em caso de aceite, o estudante faz e entrega Relatério Final de Estagio

Obrigatorio, e a supervisdo do estagidrio na acdo o Termo de Realizacdo.

IV. Assinatura: Apds assinatura da supervisdo de estdgio, o estudante assina e
encaminha o relatério e o termo a Coordenacdo e ao(a) orientador(a).

V. Encaminhamento: Orientador(a) confere e assina o Relatdrio e encaminha toda a
documentacdo para o setor de estagio, para ciéncia, e Ensino, para arquivamento na
pasta do estudante.

VI. Atualizagdo: Coordenacdo atualiza as informacbes na planilha de estagios
obrigatérios.

Observacoes

Duvidas sobre as atividades ligadas a area, entrar em contato com a Coordenacgao
do Curso.
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https://ifrs.edu.br/restinga/cursos/
https://docs.google.com/document/d/1qNN_rJOtVmndya6QNVBBbQsGllp9OeTblA7NvmeFc_A/edit
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2021/02/Anexo-VI-Relatorio-Final-de-Estagio-Obrigatorio.docx
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2021/02/Anexo-VI-Relatorio-Final-de-Estagio-Obrigatorio.docx
https://docs.google.com/document/d/1t0BypLi35hHDZO8CuE0JSYQYoPDaXQbYaORFtdyUKTo/edit
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7. Relatdrio final de conclusao do estagio
(Capitulo VIl da IN PROEX/PROEN/DGP 01/2020)

Requisitos
- Ter realizado todos os fluxos necessarios para realizacdo do estagio.
- Ter cumprida carga hordria prevista no Projeto Pedagégico do Curso.

- Estar dentro do prazo estipulado na disciplina.

Etapas

I. Encaminhamento da Solicitagdo: Estudante deve construir junto com o(a)

orientador(a) o Relatério Final, seguindo o modelo disponibilizado.

Il. Supervisor: deve preencher e assinar o Termo de Realizacdo de Estagio e assinar o
Relatério Final.

lll. Encaminhamento: Estudante envia a documentacdo para a coordenacdo de curso,
com cdpia para o(a) orientador(a).

IV. Atualizagdo: A Coordenacdo confere o Relatério, atualiza as informac¢des na planilha
de estdgios obrigatdrios, registra as notas e encaminha toda a documentacdo para o
setor de estagio, para ciéncia, e Ensino, para arquivamento na pasta do estudante.

Observacoes
Caso o contrato tenha sido encerrado antes do previsto, entre em contato com o setor

de estdgio e coordenacdo de curso.
Estudantes do curso de Letras devem seguir as orientacdes na pagina do curso.
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https://ifrs.edu.br/restinga/cursos/
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2021/02/Anexo-VI-Relatorio-Final-de-Estagio-Obrigatorio.docx
https://ifrs.edu.br/restinga/superior-letras/
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ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

1. Requisitar estagio sem agente integrador

Requisitos

Estar de acordo com os requisitos do Projeto Pedagdgico do Curso.

Frequéncia de no minimo 75% no cOmputo global para os cursos de Ensino
Médio Integrado ou em pelo menos em um componente curricular para os cursos
de oferta semestral, efetivada conforme o periodo estabelecido no Calendario.
Idade minima de 16 (dezesseis) anos completos na data de assinatura do termo de
compromisso de estagio.

Etapas

Solicitagdo: solicitar a Coordenacdo de Registro Escolares comprovante de matricula
(com grade de horérios) e frequéncia (Ultimos 30 dias).
Preenchimento Termo: preencher o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e o

Plano de Atividades em parceria com o representante da empresa designado como

supervisdo de estagio. O(A) orientador(a) serd a coordenacdo do curso ou Docente
designado(a).
Conferéncia: Estudante deve enviar, com 05 dias de antecedéncia do inicio do

estagio, ao setor de estagios:
A. TCE preenchido e assinado pela empresa e estudante;
B. Plano de Atividades preenchido e assinado pela supervisdo e estudante;
C. comprovantes de matricula e frequéncia; e
D. apdlice de seguro em nome do estudante.

IV. Analise: Setor de Estagios e Coordenacdo de Curso analisam se esta de acordo com a
legislacdo e o PPC do curso.
V. Encaminhamento: Estando de acordo, Setor de Estagios encaminha o TCE para a
Direcao-geral assinar e Coordenagdo de Curso assina o Plano de Atividades.
VI. Assinatura: Direcdo-geral assina o TCE e devolve ao setor de estagios.
VII. Arquivo: Setor de estdgios envia documentacdo assinada ao estudante e arquiva.
VIIl. Atualizagdo: O setor de estagios atualiza as informacgdes na planilha de estdgios nao
obrigatérios.
Observacoes

SUMARIO
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https://ifrs.edu.br/restinga/cursos/
https://ifrs.edu.br/restinga/ensino/registros-escolares/
https://docs.google.com/document/d/1TAKPH7CFnqdTfPTMNG_z08afM8BBGe8Lj_jKH_SOcNc/edit?usp=sharing
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2021/02/Anexo-V-Plano-de-Atividades-do-Estagio.doc
https://ifrs.edu.br/restinga/cursos/
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O estagio somente pode ter inicio apds toda a documentacdo estiver assinada por
todas as partes.

O seguro em nome do estudante deve ser contratado pela empresa concedente no
gual ird encaminhar ao estudante a apdlice de seguro.

SUMARIO
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2. Requisitar estagio com agente integrador

Requisitos

Estar de acordo com os requisitos do Projeto Pedagdgico do Curso;

Frequéncia de no minimo 75% no cOmputo global para os cursos de Ensino
Médio Integrado ou em pelo menos em um componente curricular para os cursos
de oferta semestral, efetivada conforme o periodo estabelecido no Calendario; e
Idade minima de 16 (dezesseis) anos completos na data de assinatura do termo de
compromisso de estagio.

Etapas

VI.
VII.
VIII.

Solicitagdo: solicitar a Coordenacdo de Registro Escolares comprovante de matricula

(com grade de horérios) e frequéncia (Ultimos 30 dias).
Preenchimento Termo: conferir com o agente integrador os dados da instituicdo:
A. Orientador(a): coordenacdo do curso ou Docente designado(a); e

B. Responsavel pela instituicdo: Direcao-geral.
Conferéncia: Estudante deve enviar, com 05 dias de antecedéncia do inicio do
estagio, ao setor de estagios:

A. TCE preenchido e assinado por agente integrador, empresa e estudante;

B. Plano de Atividades preenchido e assinado pela supervisao e estudante; e

C. Comprovantes de matricula e frequéncia.
Analise: Setor de Estagios e Coordenacao de Curso analisam se esta de acordo com a
legislacdao e o PPC do curso.
Encaminhamento: Estando de acordo, Setor de Estdgios encaminha o TCE para a
Direcao-geral assinar e Coordenacdo de Curso assina o Plano de Atividades.
Assinatura: Diregdo-geral assina o TCE e devolve ao setor de estagios.
Arquivo: Setor de estagios envia documentacado assinada ao estudante e arquiva.
Atualizagao: O setor de estdgios atualiza as informagGes na planilha de estdgios nao
obrigatorios.

Observacoes

O estagio somente pode ter inicio apds toda a documentacdo estiver assinada por

todas as partes.
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3. Prorrogacao do tempo de estagio sem agente integrador

Requisitos

Ter termo de compromisso assinado.

Ter entregue o relatério semestral.

Frequéncia de no minimo 75% no cOmputo global para os cursos de Ensino
Médio Integrado ou em pelo menos em um componente curricular para os cursos
de oferta semestral, efetivada conforme o periodo estabelecido no Calendario.

Etapas

Solicitagdo: solicitar a Coordenacdo de Registro Escolares comprovante de matricula

(com grade de horarios) e frequéncia (Ultimos 30 dias).

Preenchimento do Termo: preencher o Termo Aditivo de Estagio com a supervisdo de
estagio.

Conferéncia: Estudante deve enviar, com 05 dias de antecedéncia do fim do estagio,

ao setor de estagios:
A. Termo Aditivo preenchido e assinado pela empresa e estudante;
B. comprovantes de matricula e frequéncia; e
C. apdlice de seguro em nome do estudante.

IV. Analise: Setor de Estagios analisa se esta de acordo com a legislacdo.
V. Encaminhamento: Estando de acordo, Setor de Estagios encaminha o termo para a
Direcdo-geral assinar.
VI. Assinatura: Direcao-geral assina o termo e devolve ao setor de estagios.
VII. Arquivo: Setor de estagios envia documentagao assinada ao estudante e arquiva.
VIIl. Atualizagdo: O setor de estagios atualiza as informacGes na planilha de estagios ndo
obrigatérios.
Observagoes

O seguro em nome do estudante deve compreender o novo periodo do estagio.
Caso sejam necessarias outras alteragdes no Termo de Compromisso, entrar em

contato com o Setor de Estdgios.
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4. Prorrogac¢ao do tempo de estagio com agente integrador

Requisitos

Ter termo de compromisso assinado.

Ter entregue o relatério semestral.

Frequéncia de no minimo 75% no cOmputo global para os cursos de Ensino
Médio Integrado ou em pelo menos em um componente curricular para os cursos
de oferta semestral, efetivada conforme o periodo estabelecido no Calendario.

Etapas

Solicitagdo: solicitar a Coordenacdo de Registro Escolares comprovante de matricula

(com grade de horarios) e frequéncia (Ultimos 30 dias).
Preenchimento do Termo: Estudante segue as orientacOes do agente integrador.
Conferéncia: Estudante ou agente integrador deve enviar, com 05 dias de
antecedéncia do fim do estagio, ao Setor de Estagios:

A. Termo Aditivo preenchido e assinado pela empresa e estudante; e

B. comprovantes de matricula e frequéncia.

IV. Analise: Setor de Estdgios analisa se esta de acordo com a legislacao.
V. Encaminhamento: Estando de acordo, Setor de Estagios encaminha o termo para a
Dire¢ao-geral assinar.
VI. Assinatura: Direcdo-geral assina o termo e devolve ao setor de estagios.
VII. Arquivo: Setor de estdgios envia documentacdo assinada ao estudante e arquiva.
VIIl. Atualizagdo: O setor de estagios atualiza as informacgdes na planilha de estdgios nao
obrigatérios.
Observacoes

Caso sejam necessdrias outras alteragées no Termo de Compromisso, entrar em

contato com o Setor de Estagios.
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5. Relatdrio de atividades sem agente integrador

Requisitos
- Ter realizado todos os fluxos necessarios para realizacao do estagio.

Etapas
I. Encaminhamento da Solicitagdo: Estudante deve construir junto com a supervisdo o

Relatério, seguindo o modelo disponibilizado.
Il. Assinaturas: O supervisor deve preencher e assinar o Termo de Realizacdo de Estagio

e assinar o Relatorio.

[ll. Encaminhamento: Estudante envia a documentacdo (Termo de Realizacdo e
Relatério) para a Coordenagao de Curso ou docente designado(a) como orientador(a)
no Termo de Compromisso.

IV. Atualizagdo: O(A) orientador(a) confere o Relatdrio, assina e encaminha toda a
documentacao para o setor de estdagio.

Observacoes
O Relatodrio deve ser entregue a cada 6 meses.

Caso o contrato tenha sido encerrado antes do previsto, entre em contato com o setor
de estagio e coordenacdo de curso.
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6. Relatdrio de atividades com agente integrador

Requisitos
- Ter realizado todos os fluxos necessarios para realizacao do estagio.

Etapas

V. Encaminhamento da Solicitacdo: Estudante segue as orientacbes do agente

integrador.
VI. Encaminhamento: Agente integrador ou estudante envia a documentacdo para o

setor de estagios.
VII. Analise: Setor confere, encaminha para analise e assinatura do(a) orientador(a).

VIIl. Atualizagdo: Setor de estagios envia retorno ao estudante e/ou agente integrador,
arquiva documentacdo e atualiza planilha de estagios.

Observacoes

Caso o contrato tenha sido encerrado antes do previsto, entre em contato com o setor
de estagio e coordenacdo de curso.
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DADOS DO CAMPUS

CNPJ: 10.637.926/0008-12

Enderego: Rua Alberto Hoffmann, 285. Bairro Restinga - Porto Alegre - RS.
Telefone:(51) 3247-8400

E-mail: estagios@restinga.ifrs.edu.br

Representante Legal: Rudinei Muller

Cargo: Diretor-geral

Seguro (somente para estagios obrigatoérios): SEGUROS SURA S/A. Apdlice n2 2002246.
Vigéncia: do dia 31 de Outubro de 2020 ao dia 31 de Outubro de 2021. Valor
segurado: RS 20,000.00.
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CONTATOS

Setor de estagios: estagios@restinga.ifrs.edu.br

Coordenacdo de Curso: verificar e-mail na pagina do respectivo curso.

Coordenacdo de Registros Escolares: cre@restinga.ifrs.edu.br

Curso

E-mail institucional da coordenacgéao
de curso

Técnico em Eletrénica

coord.eletronica@restinga.ifrs.edu.br

Técnico em Informatica

coord.informatica@restinga.ifrs.edu.br

Técnico em Lazer

coord.lazer@restinga.ifrs.edu.br

Técnico em Agroecologia - EJA

coord.agroecologia@restinga.ifrs.edu.br

Técnico em Comércio - EJA

coord.comercio@restinga.ifrs.edu.br

Técnico em Guia de Turismo

coord.turismo@restinga.ifrs.edu.br

Licenciatura em Letras Portugués e Espanhol

coord.letras@restinga.ifrs.edu.br

Analise e Desenvolvimento de Sistemas

coord.ads@restinga.ifrs.edu.br

Eletronica Industrial

coord.ei@restinga.ifrs.edu.br

Gestéo Desportiva e de Lazer

coord.gdi@restinga.ifrs.edu.br

Processos Gerenciais

coord.pg@restinga.ifrs.edu.br
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FORMULARIOS E TERMOS

Termo de compromisso de estdgio ndo obrigatério

Termo de compromisso de estagio obrigatdrio

Plano de atividades

Termo aditivo estdgio ndo obrigatodrio

Termo aditivo estagio obrigatdrio

Termo de Rescisdo Estdgio Obrigatério

Termo de realizacdo de estagio

Relatdrio Final de Estdgio Obrigatdrio

Relatério Final de Estdgio Nao Obrigatério

Termo de Formalizacdo de Estagio Curricular Obrigatério

Declaracdo da Empresa de Atividades Realizadas

Declaracdo da Empresa de Atividades Atuais
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https://docs.google.com/document/d/1TAKPH7CFnqdTfPTMNG_z08afM8BBGe8Lj_jKH_SOcNc/edit?usp=sharing
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https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2021/02/Anexo-VII-Relatorio-Final-de-Estagio-NAO-Obrigatorio.docx
https://docs.google.com/document/d/1lwvY110LxJzH4w6BGZ7FiDh5E8PK4twXk3Pb44eEy_M/edit
https://docs.google.com/document/d/1drfQBSHJVno8B2qLqiJS2bBwN19-lln9hJYSP2GqfEM/edit
https://docs.google.com/document/d/1oSX9wLxVWIhsTv5l-yPkjdKdfWlmuHoERHn-a3h0W8s/edit
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NORMAS E LEGISLACAO

Instrucdo Normativa PROEX/PROEN/DGP 001/2020 — Regulamenta as diretrizes de

estagio obrigatdrio e ndo obrigatério do IFRS

Instrucdo Normativa 04/2014 — Regulamenta as normas para a realizacdo dos estagios

dos estudantes matriculados no campus.

Instrucdo Normativa PROEX/IFRS n2 001, de 03 de fevereiro de 2021 — Estabelece o fluxo
para a realizacdo de convénios, acordos de cooperacdo com agentes de integracdo e

acordos de parceria internacional entre o IFRS e instituicdes publicas ou privadas para
fins de estagios

Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — Estabelece as diretrizes e bases da educagao

nacional

Lein211.788, de 25 de setembro de 2008 — Lei dos Estagios

Instrucdo Normativa n? 213, de 17 de dezembro de 2019 — Estabelece orientagdo sobre a
aceitacdo de estagidrios no ambito da Administracdo Publica Federal direta,

autarquica e fundacional

Cartilha esclarecedora sobre a Lei do Estagio — MTE

Resolucdo CNE/CP n2 01, de 18 de fevereiro de 2002 — Institui Diretrizes Curriculares

Nacionais para a Formacdo de Professores da Educacdo Basica, em nivel superior,
curso de licenciatura, de graduacdo plena

Resolucdo CNE/CP n2 2, de 19 de fevereiro de 2002 — Institui a duracdo e a carga hordéria

dos cursos de licenciatura, de graduacdo plena, de formacdao de professores da
Educacdo Basica em nivel superior

Resolucdo CNE/CEB n.2 1, de 21 de janeiro de 2004 — Estabelece Diretrizes Nacionais para

a organizacdo e a realizacdo de Estagio de alunos da Educacdo Profissional e do
Ensino Médio, inclusive nas modalidades de Educacdo Especial e de Educacdo de
Jovens e Adultos
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https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-proen-dgp-ifrs-no-001-de-05-de-maio-de-2020/
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Resolucdo CNE/CEB n? 2, de 4 de abril de 2005 — Modifica a redagdo do § 32 do artigo 52
da Resolugdo CNE/CEB n® 1/2004, até nova manifestacdo sobre estagio
supervisionado pelo Conselho Nacional de Educacao

Resolucdo CNE/CES n® 8, de 29 de marco de 2006 — Altera a Resolugdo CNE/CES n2 1, de
19 de fevereiro de 2005, que estabelece normas para o apostilamento, no diploma do
curso de Pedagogia, do direito ao exercicio do magistério nos anos iniciais do Ensino
Fundamental
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EXPEDIENTE

Manual de orientacdo para realizacdo de Estagio do IFRS campus Restinga
12 Edigao, 09 de junho de 2021

Diretor-geral
Rudinei Muller

Idealizacao
Setor de Estagios do Campus Restinga do IFRS

Organizagao
Mikael Marques de Medeiros, Camila da Silva Ramalho, Caroline da Costa Laureano.
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