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HOMOLOGAÇÃO TRABALHO REMOTO  

HOMOLOGAÇÃO DE  FREQUÊNCIA MENSAL 

 
 
Informações Importantes:  

 

1) A chefia deve realizar duas homologações por servidor: 

a) Uma homologação referente ao período de trabalho remoto e; 

b) Uma homologação da frequência do servidor durante o período de trabalho           

remoto. 

2) A chefia deve primeiro homologar o trabalho remoto para depois homologar a            

frequência mensal.  

3) As homologações devem ser realizadas a partir do módulo PORTAL DO SERVIDOR.            

Com o módulo Portal da Chefia da Unidade é possível homologar o trabalho remoto,              

mas não é possível homologar a frequência. 

 
 

 



 

 

HOMOLOGAÇÃO DA SOLICITAÇÃO DE TRABALHO REMOTO 
 

 

1) Acessar o site:​https://sig.ifrs.edu.br/sigrh/login.jsf  

 

➔ ATENÇÃO : Se você está logado em outro módulo do Sistema SIG (SIGAA, SIPAC, SIGPP ou                

SIGAdmin) deve sair do mesmo para conseguir logar no SIGRH.  

 

2) Na tela abaixo, preencher com usuário e senha: 

USUÁRIO:​ CPF sem ponto e sem vírgula. Exemplo: 12345678901 

SENHA:​ Aquela cadastrada pelo servidor no primeiro acesso.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://sig.ifrs.edu.br/sigrh/login.jsf


 

 

3) O módulo SIGRH pode abrir de duas maneiras diferentes: 

 

a) Caso abra conforme a tela abaixo, você já está no Portal do Servidor. Avance diretamente 

para o passo 5. 

 
 

b) Caso abra conforme a tela abaixo, você deve realizar o acesso ao Portal do Servidor. 

 

 



 

 

4) Clicar em ​PORTAL DO SERVIDOR​, se a tela que abriu foi a do passo 3b. 

 
 

5) Na tela abaixo, selecione: ​CHEFIA DA UNIDADE ⇒ HOMOLOGAÇÕES ⇒ AFASTAMENTOS OU             

TRABALHO REMOTO SOLICITADOS. 

  
 

 



 

 

6) Em seguida, abrirá a seguinte tela. 

 

 
 
 
7) Selecionar o servidor a ser homologado clicando no comando de cor verde, conforme tela abaixo. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

8) Em seguida, você será direcionado para a tela abaixo.  

Nela,  irão aparecer os dados cadastrados pelo servidor.  

Se você está de acordo é só clicar em ​AUTORIZAR. 

OBS: No campo “Número de Portaria” você não deve modificar nada, pois o número da portaria é 

gerado automaticamente pelo sistema. 

 
 
 
]​9) Em seguida aparecerá a confirmação de homologação realizada com sucesso. 

 
 

 

 



 

 

HOMOLOGAÇÃO DO REGISTRO DE FREQUÊNCIA 
 

1) Seu SIGRH pode abrir de duas maneiras diferentes: 

 

a) Caso abra conforme a tela abaixo, você já está no Portal do Servidor. Avance diretamente 

para o passo 4. 

 
 

b) ​Caso abra conforme a tela abaixo, você deve realizar o acesso ao Portal do Servidor. 

 
 

 



 

 

2) Se abrir conforme a opção 3b, clicar em PORTAL DO SERVIDOR. 

 
 
3) Abrirá a seguinte tela. 

 

 



 

 

4) Selecionar a aba ​CHEFIA DA UNIDADE ⇒ HOMOLOGAÇÃO DE FREQUÊNCIA ⇒ HOMOLOGAR 

FREQUÊNCIA 

 
 
5) Selecionar o período (passo 6) e clicar em ​CONTINUAR. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

6) Tela abaixo 
 

 
 
7) Selecionar a Unidade (passo 8) desejada para homologação da frequência dos servidores e clicar 

em ​CONTINUAR. 

 

 
 
8) Tela abaixo. 

 

 

 



 

 

9) Selecionar todos os servidores que a chefia deseja homologar a frequência. Clicar em              

HOMOLOGAR. 

 

 
 
 

10) A confirmação de homologação será gerada conforme mostra a tela abaixo. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


