ANEXO |

INSTRUCAO PROCESSUAL DO PROCESSO COLABORACAO TECNICA

Pedido da Colaboragao Técnica

a) Abertura de processo na Gestdo de Pessoas da Unidade de Destino contendo oficio de solicitacdo
do Diretor Geral/Reitor, dirigido ao Diretor Geral/Reitor de origem do servidor, ao qual deverd estar
anexado o Plano de Trabalho (Anexo Il);

b) O Diretor Geral/Reitor da Unidade de origem do servidor deverd manifestar-se com a
concordancia, ou ndo, da solicitacdo da Colaboragcdo Técnica. Havendo concordancia, devera assinar
o Plano de Trabalho e encaminhar através de oficio para a Diretoria de Gestdo de Pessoas da
Reitoria. Caso nado esteja de acordo, devera restituir o processo a Unidade de Destino;

c) A Diretoria de Gestdo de Pessoas ira analisar o processo e emitird a Portaria caso esteja de acordo
com a legislacdo vigente. O processo sera restituido a Gestdo de Pessoas da Unidade de origem.

Prorrogagao da Colaboragao Técnica

a) O servidor deverd entregar o Relatdrio Técnico (anexo lll) em até 45 (quarenta e cinco) dias antes
da data prevista para o encerramento da Colaboracdo Técnica com a aprovacao do Diretor
Geral/Reitor da Unidade de Destino;

b) O Diretor Geral/Reitor de origem do servidor devera manifestar-se com a concordéancia, ou no,
da solicitacdo da prorrogacdo Colaboracdo Técnica. Havendo concordancia, devera assinar o
Relatério Técnico e encaminhar através de oficio para a Diretoria de Gestdo de Pessoas da Reitoria.
Caso ndo esteja de acordo, deverd dar ciéncia do Relatdrio Técnico e o processo deverad ser
arquivado;

c) A Diretoria de Gestdo de Pessoas ird analisar o processo e emitira a Portaria de Renovacgdo caso
esteja de acordo com a legislacdo vigente. O processo sera restituido a Gestdo de Pessoas da
Unidade de origem.



