®

BB INSTITUTO FEDERAL
MMM Rio Grande do Sul

BB Campus Restinga

Criando Salas de Aula
Virtuais no Moodle

Atividades Pedagdgicas nao Presenciais
OrientacOes de Seguranca

_ N\



APNPs - Salas Virtuais

M Relatdrio - Setor de Extenséo - X | D (1) Terra - Noticias, esportes,cot. X | (). SIGProj s Sistema de Informagge X i Moode - IFRS Campus Restinga X

p 5
< C & moodle.restingaiifrs.edu.br * e H
(1 L] Apps para dispositivos moveis Redes Sociais
BE _INSTITUTO FEDERAL
==I Rio Grande do Sul

Moodle e Portugués - Brasil (pt_br) »

= MENU PRINCIPAL =
& Novidades

%3 NAVEGACAO @

Cliqgue em
Acessar para
entrar no sistema.

CALENDARIO il

agosto 2020
er

= e alg bl B

As salas devem ser criadas no ambiente
Moodle do Campus Restinga:

http://moodle.restinga.ifrs.edu.br
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Usuario e senha usados no sistema sao os
mesmos usados para logar no wifi (rede)
do Campus.

Seu usuario € o numero da matricula
SIAPE (seis digitos), precedida do digito

0.

o Exemplo: matricula= 1669375 =>
usuario = 01669375.

Se nunca acessou o ambiente sua senha
inicial € a data de nascimento (somente

numeros)
o Exemplo: 25111978
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Acessar Esta é a sua primeira vez aqui? Yy

Identificacdo de usuério | 91669375

5enha | cueee.d |

Informe usuario e
senha e clique em
Acessar

[J Lembrar identificagdo de usuario
Acessar

Esqueceu o seu usudrio ou senha?

0 uso de Cookies deve ser permitido no seu navegador,

Alguns cursos podem permitir 0 acesso a visitantes

entrar no curso.
6. Quando VOCE retornar ao site, para entrar no curso basta usar o seu nome
de usudrio e a sua senha nesta pagina de acesso.

Acessar como visitante

Criar uma conta

Dica: Se nunca trocou sua senha inicial (data de
nascimento), acesse a pagina de troca de senha para
cadastrar uma nova (clique aqui), evitando que alguém
entre na sala com seus dados de professor.
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B
# Pagina inicial \ Gerenciar cursos
L Categorias de Cursos:  APNP v A
P " . .
Atividades Pedagodgicas Nao Presenciais C I |q ueem Ge rencilar CU Irsos
para criar o componente
Buscar cursos: .
curricular.

APNP - Superior APNP - Técnico de
Nivel Médio

Adicionar um novo curso
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# Pagina inicial
— " "
Gerenciamento de curso e categona Visualizando: Categorias e Cursos~ Yy
B
Categorias de Cursos APNP - Analise e Desenvolvimento de Sistemas
= APNP o« o Criar novo curso | Por pagina: 20~
=] APNP - Superior o«
B APNP - Analise e Desenvolvimento de Sistemas Naveg ue nas Categori as até encontrar
B _ - o0 nome do curso de seu componente
I APNP - Eletrénica Industrial o .
S curricular. Observe para se manter
B APNP - Licenciatura em Letras Portugués e Espanhol dentro da érvo re de AP N PS .
«© )
I APNP - Tecnologia em Processos Gerenciais 5
[ APNP - Técnico de Nivel Médio o
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Nome completo do curso* (2) Mapeamento de Processos de Trabalho - Dimensionamento ¢
°
%
3 Nome breve do curso* ()  Mapeamento de Processos
2
—_— Categoria do curso () Extensdo
° o
i Visivel (2) Mostrar v
3
4
E
2 Data deiniciodo curso () 14 v setembro v 2020 v {

Numero de identificacdo do curso
®

~ Descri¢do

Sumario do curso (%) 0 . a— | 3= z o s
= & uv |B| I ||iE|is P& B

Este curso é destinado aos servidores do Campus Restinga, com objetivo de capacif]
trabalho de suas respectivas unidades institucionais, a fim de realizar um diagnéstid

contribuam co Had
Salvar mudancas Cancelar

Nome completo do curso: preencha com nome do
componente curricular, precedido da sigla APNP. Por
exemplo, APNP- Algoritmos |

Nome breve do curso: sigla do curso. Por exemplo, APNP -
Algo.

Categoria do curso: observe se o0 curso de seu componente
curricular ficou realmente selecionado. Caso nao tenha
selecionado corretamente, o selecione na caixa de selegao.
Por exempo, Superior - Analise e Desenvolvimento de
Sistemas.

Visivel: deixe selecionada a op¢ao Mostrar.

Data de Inicio do curso: 14 de setembro de 2020.
Numero de identificagdo: ndo é necessario o
preenchimento.

Sumario do curso: um paragrafo de descri¢ao do curso.
Aparecera ao estudante na lista de componentes
curriculares (tela inicial do estudante).
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Role a tela e encontrara o formato
M Registroreunides - X | & GT Dimensioname: X | [ PROPOSTADEDIV X | EJ Registroreunides - X | D (2)Terra- Noticias X | () SIGProjiSistemac X Moodle: Adicionar X 4 - o IEE do Cu rSO' Clique em Form ato do
e S C * @ : curso para visualizar seus campos.

Moodle e Portugués - Brasil (pt_br) » & Cursos»

Tamanho méximo para novos arquivos: 100Mb, méximo de anexos: 1

Arquivos de resumo do curso ()

I
il

Navegagio
B

Administracio

~ Formato de curso

e Formato: sugerimos a utilizagao do formato semanal para organizagao
do conteudo das APNPs.

e Numero de seg¢des: 12, numero de semanas de aula para as APNPs da
primeira etapa.

e Os demais campos podem ser mantidos com os valores sugeridos pelo
Moodle. Nao altere.

Formato (2) Formato Semanal v

Numero de se¢bes 4 v

Secdes escondidas (7) Secbes escondidas sdo mostradas contraidas v

Layoutdo curso ()  Mostrar todos

» Aparéncia

B cursoMapeamen...docx

e alge e o

Por ultimo cliqgue em Salvar Mudancas
para criar a sala virtual.
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M Registro reunies - X | & GT Dimensionat

&

C @ moodle.restingaiifrs.edu.br,

WW  Campus Restinga
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Sua sala virtual ja esta
criada, conforme o
numero de semanas de
sua APNP.

\_

4 setembro -

21 setembro -

28 setembro -

Moodle m Portugués - Brasil (pt_br) »

me: % | |5 PROPOSTADEDIN X | EJ Registroreunides- X | D (2)Terra-Noticias X | () SIGProj:Sistemac X fn Curso: Mapeame

/course/view.php?id=916

&= Cursos »

# Pagina inicial Mapeamento de Processos de Trabalho

2
Mapeamento de Processos de Trabalho - s S
ensionamento dos Setores do Campus Restinga

20 setembro

27 setembro

4 outubro

& Neste curso » © 2m» [Jotesons

FORUNS

Pesquisa Avancada ()

T4 (LTIMAS NOTiCIAS

-

Para adicionar o conteudo de suas aulas clique em

adicionar atividades ou recursos (textos, videos, ets).
Sugerimos a realizagédo do curso Moodle Basico para
Professores disponivel no ambiente de EAD do IFRS.

que o professor pode usar em suas aulas (cliue aqui
para acessar os cursos de EAD do IFRS).

N

Ativar Edicao. Em cada semana aparecera um link para

Esse curso apresenta os principais recursos e atividades

/
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3 ADMINISTRACAO ® oE
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% Administracdo do curso

—
o
¥
2 B8 Usuérios
2 Y Filtros

s Relatérios

8 Mudar papel para...

B8 Minhas configura¢ées de perfil

8 Administracdo do site

+ Adicional

Curso:Map X | B L1182 X | @ ()Whatsdr x | + - o IES
* @ :

Apps para dispositivos moveis Redes Sociais I

~

Para disponibilizar a sala aos estudantes € necessario
configurar o método de inscrigdo. Essa tarefa pode ser
executada antes ou depois de adicionar conteudo na
sala.

Para isso, clique na aba Administragcdo na margem
esquerda da tela. Ira visualizar o menu de administragao

da sala.
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Apps para dispositivos moveis Redes Sociais
ADMINISTRACAO 7

I & Administracdo do curso
# Desativar edigdo
I Seletor de atividades desabilitado
@ Editar configuracdes
=
&+ Usudrios inscritos
& Métodos de inscricdo
& Grupos
B8 Permissdes

Administracio I Navegagio

& Outros usudrios
Y Filtros
B Relatérios

Clique em Usuarios e em seguida
s em Método de Inscricéo.

& Backup

& Restaurar

& Importar o
C Reconfigurar

I Banco de questdes

8 Mudar papel para... + Adicionar uma atividade ou recurso PROXIMOS EVENTOS @

B Minhas configuracdes de perfil it

p 2id=916 ‘0 N&o ha nenhum evento préximo

B cursoMapesmen..docx A

Exibir todos X
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M Registrorec X | & GTDimensi: x | B PROPOSTA x| [ Registrorec X | D @ Tema-h X | () SIGProj=Sis X Inscricgesr X B3 L1892
< C @ moodle.restingaiifrs.edu.br/enrol/manual/manage.php?enrolid=3148

Moodle  Portugués - Brasil (pt_br) » & Cursos»

Inscrigdes manuais

o
g Usuarios inscritos Usuarios ndo inscritos
2
= Usuarios inscritos (1) - Adicionar Usuarios ndo matriculados ach:
GLEISON SAMUEL DO NASCIMENTO (gleison.nascim: ALAN LEAL DAS NEVES (202000
ALANA DOS SANTOS LUCAS (10
o Atribuir papel ALANA DUNNIGHAN ARAUJO (a
g Estudante v ALANA REJANE MATOS DOS SAH
Z
£
2 Periodo de validade da
inscricdo
llimitado v
Iniciando em
Hoje (28/08/20) v
Remover »
Buscar Buscar| Alan

B cursoMapesmen...docx A

@ C alal|®m ey

X | @ (1)Whatsa;

® 2=

x| + - o IEdE
* @ :

@ cLesons

Na coluna de usuarios nao inscritos
utilize o campo de busca para
encontrar o nome dos estudantes.
Digite o nome do estudante no
campo buscar, conforme a digitagao
acontece a coluna de usuarios nao
inscritos comeca a ser preenchida
automaticamente pelo sistema.
Quanto mais informagdes do nome
digitar, mais detalhada fica a busca.




APNPs - Salas Virtuais / \

M Registrore. X | & GTDimens x | B PROPOSTA X | [ Registrorec X | D @) Tema-I X | () SIGProj=Sis X o Métodos
< C @ moodile.restinga.ifrs.edu.br/enrol/instances. php?id=916

Moodle e Portugués - Brasil (pt_br) » & Cursos »

Mapeamento de Processos de Trabalho -
Dimensionamento dos Setores do Campus Resting

Navegacio

Métodos de inscrigcao

ragio

Para cima/para
32 Nome Usuarios baixo Editar

iminist

Inscricdes manuais 1 L 2 £

Adicionar método  Escolner. 7

O método mais seguro para
inscricao dos estudantes € o manual.
Nesse método o/a docente adiciona
os estudantes manualmente na sala
virtual, evitando que outros
estudantes ou pessoas indesejadas
possam acessar o ambiente de sua
sala. Para isso clique na opcao
editar do método inscricdes manuais.

B cursoMapeamen..docx A

@c alall g8
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M Registrorec X \ & GTDimens: X \ B PrOPOSTA X | B Registroree X | D @)Tema- 1 x | () SIGProj iSit X | T Inscricdes X | B3 L11892 x| @ mwq

< C (@ mooderetngaitaedu by /el manuaymansge phoTen Ol Sa 148 AO encontrar 0 nome’ SeleC|one
sats e s “% na caixa de ndo inscritos e clique

.| Inscrigdes manuais no botao Adicionar movendo o
§ Usuarios inscritos Usuérios ndo inscritos m eS m O pa ra Ca i Xa d e u S u é ri OS
- Usuarios inscritos (3) <4 Adicionar Usudrios nao matriculados ach; . .
ALANA DUNNIGHAN ARAUJO (adaraujo@restinga.ifrs ALANA DOS SANTOS LUCAS (10 t
= ALAN LEAL DAS NEVES (2020031 :(ggg(r)es;ﬁ\sgl:arﬁ?s{erc ALANA REJANE MATOS DOS SA! I n Scrl OS o
% GLEISON SAMUEL DO NASCIMENTO (gleison.nascim Atribuir papel .,
ssuane v Pronto o estudante ja pode
2
T acessar sua sala virtual.
limitado v
Iniciando em
Hoje (28/08/20) v
Remover »
Buscar Buscar Alan
B cursoMapeamen..docx A Exibir todos | X

09:50
28/08/2020

<) a5




APNPs - Salas Virtuais

M Registrorec X | & GTDimensi: x | B PROPOSTA x| [ Registrorec X | D @Terra-h X | () SiGProjiSic X

&

Navegagio

Administracio

Moodle

& moodle.restingaiifrs.edu.br/enrol/manual/manage.phpZenrolid=3148

M Portugués - Brasil (pt_br) » == Cursos »

# Pagina inicial M 33 Mapeamento de Processos de Trabalho

Apps para dispositivos moveis Redes Sociais

[ Mapeamento de Processos de Trabalho - Dimensionamento dos Setores do Campus Restinga |

Mapeamento de Processos de Trabalho -

Dimensionamento dos

Inscrigoes ma

Usuarios inscrito;

<4 Adicionar
aujo@restinga.ifre

-

ApOs inscrever todos estudantes, encontre
0 nome do componente curricular no menu
de navegacao e volte para a pagina inicial

da sala virtual.

\_

Atribuir papel

Estudante v

Periodo de validade da
inscricdo

llimitado v

J

tores do Campus Restinga

Usuarios ndo inscritos

Usuarios ndo matriculados ach:
ALANA DOS SANTOS LUCAS (10
ALANA REJANE MATOS DOS SAH

™ Inscrigdes v X | B L11892

- o IEdE
* @ :

X | @ (whatsty x [ +

Wcteison»

S8 ADICIONAR UM BLOCO

Adicionar... v

Exibir todos X

2
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M Registrore. X | & GT Dimens x | B PROPOSTA X | B Registrorew X | D (@) Terr

< C @ moodle.restingaiifrs.edu.br/course/view.php?id=916&notifyeditingon=1

Y Fil
B Relatorios

B Emblemas

8 Mudar papel para.

;
B Minhas configuragdes de perfil
tingaiifrs.edubr/enrol/i - o
B cursoMapeamen wdocx A
& alab @

Sugerimos fortemente a utilizagdo do método de
inscricdo manual. Mas em alguns casos o numero de
estudantes na APNP é muito grande (tornando a
inscricao manual trabalhosa) ou nem todos estudantes
ainda possuem cadastro no moodle.

Nesses casos precisamos habilitar o método
autoinscricdo. Aqui o préprio estudante se inscreve na
sala virtual.

Para isso voltamos ao menu Administracao -> Usuarios
-> Métodos de inscricio.

(Nenhuma noticia publicada)

+ Adicionar uma atividade ou recurso t:'“ PROXIMOS EVENTOS o
+ o

N&o ha nenhum evento préximo

Exibir todo: X
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M Registrore. X | & GTDimensi x | B PROPOSTA X | [ Registorec X | D @Tema-h X | () SIGProjiSic X P Métodosc: x B3 L1892 X | @ (Whatsap x | + =80

<« C & moodlerestingaifrs.edu.br/enrol/instances.php?id=916 * @

Moodle s Portugués - Brasil (pt_br) » = Cursos » W cteson»

28 ADICIONAR UM BLOCO

Mapeamento de Processos de Trabalho -
3 Dimensionamento dos Setores do Campus Restinga e M
s Métodos de inscricao
g Para cima/para \
32 Nome Usudrios baixo Editar
Inscricdes manuais 1 v %
Para habilitar a autoinscrigcao,

primeiro clique em sua engrenagem
para configurar uma senha de
acesso a sala virtual.

(Esf

j

B cursoMapeamen..docx A

e alald @ &8



APNPs - Salas Virtua

M Registrore.. X | & GTDimensi X | B PROPOSTA ' X | [ Registorec X | D @) Terra- I X | () SIGProjiSic X Autoinscric X B3 U]
& C @ moodle.restingaifrs.edu.br/enrol/self/edit.php?courseid=916&id=3150
Moodle m Portugués - Brasil (pt_br) » == Cursos »
. Autoinscricao
i3
2 ~ Autoinscri¢do
2
——
Nome personalizado da instancia
°
¥
1 Permitir inscricdes existentes (2) Ndo v
<
2 "
Permitir novas inscricdes (2) Sim v
Chave de inscricdo (7)  seeeees [JMostrar
Usar chaves de inscricdo de grupo Ndo v
®
Papel atribuido por padréo Estudante v
Duracdo da inscricao () 0 dia:
Salvar mudancas Can
Notificar Antes da Inscricao Néo

expirar

Adicione uma chave de inscricdo. Recomendamos
gue a chave tenha ao menos 8 caracteres,
mesclando letras e numeros.

Dica - Pense em uma palavra chave e substitua
algumas letras por numeros usando a seguinte regra:

letraO =0
letral =1
letraZ =2
letraE =3
letraA=4
letraS =5
letra G =6
letraT=7
letraB =8
letraQouP =9

Importante: os demais campos da imagem nao

devem ser alterados.
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x| © mwnatsar x | + - s IEN

* @ :

M Registrorec X | & GTDimensi: x | EJ PROPOSTA X | [ Registrorec X | D @) Tema-h X | () SIGProj=Sis X Autoinscric X B3 L1892

@ moodle.restinga.ifrs.edu.br/enrol/self/edit.php?coursei id=916&id=3150
g P

Moodle  Portugués - Brasil (pt_br) » & Cursos»

Limite de notificacdo () 1 dias v

Data de inicio (%) 14 v | setembro v | 2020 v 00 v | 00 v [ ®Habilitar

Data final (2 16 v | outubro v | 2020 v 23 v | 55 v [ ®@Habilitar
Role a tela
cricao de usuario Nunca v .
para baixo.

inativo
®

-

Configure uma data de
inicio para as inscrigoes e
uma data de término.

A data de inicio deve ser
14 de setembro de 2020.

\_

o de usuarios inscritos (7) 0

Também é uma boa pratica
adicionar uma mensagem de boas
vindas ao estudante. Para saber
que sua inscri¢cao foi realizada.

mensagem de bem-vindos
ao curso

®

em de boas vindas padrdo  Seja bem vindo ao|
@ | trabahony

Por ultimo clique em
Salvar Mudancas.
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@ f a B D Apos a configuragao, clique no
icone do olho para habilitar o

meétodo para os estudantes.
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Pronto a autoinscricdo esta habilitada (o
icone muda para um olho sem o trago).

Importante: para as APNPs nao habilite o

Nome Usuarios baixo Editar
Inscricdes manuais 1 + %

0 * v o w
Autoinscricdo 0 + [
(Estudante) &
Adirianar métarn  Escolher. v

B cursoMapeamen..docx A

2 c allgzs laa

método de acesso a visistantes. Isso
impedira que pessoas indesejadas
atrapalhem o andamento das atividades.

~
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Navegagio

Nome Usuarios Para cima/para baixo Editar

-

Usando menu de navegacao
volte para a pagina inicial da sala
virtual.

Inscricdes manuais 3 v EN

] * v [<EA

Autoinscri¢do (Estudante) (1] * Qeon

Adicionar método  Escolner. v
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