MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Restinga

INSTRUCAO NORMATIVA N2 01, de 25 de janeiro de 2016
(Aprovada pela Resolucdo n2 002, de 2016)

Regulamenta as normas e procedimentos para
solicitar alteragdes em documentos oficiais do IFRS
Campus Restinga.

O Diretor-geral em exercicio do Campus Restinga do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul no uso das suas atribuicbes legais, resolve
regulamentar as normas e procedimentos para solicitar alteragdes em documentos oficiais do
IFRS — Campus Restinga.

CAPITULO |
DOS CONCEITOS

Art. 12 Para efeitos desta Instrucdo Normativa serdo considerados documentos oficiais os
seguintes tipos de documentos:

| - Instrugdes Normativas validas no ambito do Campus Restinga;
Il - Normas Operacionais validas no ambito do Campus Restinga;
Il - Regimento Interno do Campus Restinga;

IV - Regimento Interno Complementar do Campus Restinga;

V - Regimentos de Comissdes Internas do Campus Restinga;

VI - Regulamentos validos no ambito do Campus Restinga.

Art. 22 As solicitacGes de alteracbes serdo apreciadas e deliberadas pelo Conselho do Campus
Restinga, conforme fluxo de trabalho definido pela Resolu¢do n2 15, de 04 de abril de 2013, ou
outro que venha substitui-lo.

Paragrafo Unico. SolicitacGes de alteracées em documentos aprovados no Conselho Superior,
Comités do IFRS ou outros 6rgdos da Reitoria podem ser encaminhadas diretamente para
apreciacdo do 6rgao competente ou seguir para o referido 6rgdo apods as deliberacdes do
Conselho do Campus Restinga.


https://restinga.ifrs.edu.br/site/midias/arquivos/201602713447136resolucao_002.pdf
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Art. 32 Qualquer membro da comunidade académica pode solicitar altera¢cdes nos documentos
oficiais do Campus Restinga.

Paragrafo Unico. Entende-se por membros da comunidade académica, servidores lotados no
Campus Restinga, estudantes regularmente matriculados no Campus Restinga e os
representantes da Comunidade Externa no Conselho do Campus Restinga.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 42 As solicitacGes devem ser apreciadas pelo Conselho do Campus Restinga em um prazo
maximo de 90 dias, contados a partir do protocolo oficial realizado no Gabinete do Campus
Restinga.

Art. 52 Ficam estabelecidas as seguintes etapas para o fluxo de solicitacdo de alteragdes em
documentos oficiais:
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| - Preencher Solicitacdo de Alteracao: o solicitante inicia o processo preenchendo o formulario
de solicitagdo de alteracdo do Anexo I|. E necessario um formulédrio para cada artigo a ser
modificado no documento; (Redacio dada pela Resolucdio n? 018, de 2020)

Il - Abrir um Processo: o solicitante acessa o Sistema de Protocolos do IFRS e abre um novo
processo com o seguinte assunto: “Alteracdao de Documento - [nome do documento a ser
alterado]”; (Redacdo dada pela Resoluciio n2 018, de 2020)

Il - Adicionar Documentos: o solicitante adiciona ao processo os documentos na seguinte
ordem: 19) formuldrio(s) devidamente preenchido(s), em formato PDF (Portable Document
Format), por ordem de Artigo; 22) documento a ser alterado (a cépia original do documento,
sem as alteragdes propostas); (Redacdo dada pela Resolucdo n2 018, de 2020)

IV - Enviar o Processo: o solicitante encaminha o processo, através do sistema, ao Gabinete do
Campus Restinga; (Redacdo dada pela Resolucio n? 018, de 2020)

V - Apreciar Solicitacdo de Alteragdo: o processo é encaminhado para a pauta do Conselho do

Campus Restinga, seguindo o Fluxo de Trabalho deste conselho; (Redacio dada pela Resolucio n2
018, de 2020)



https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2020/08/Resolucao-018-2020_Alterar-IN-01-2016-ASSINADA.pdf
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2020/08/Resolucao-018-2020_Alterar-IN-01-2016-ASSINADA.pdf
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2020/08/Resolucao-018-2020_Alterar-IN-01-2016-ASSINADA.pdf
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2020/08/Resolucao-018-2020_Alterar-IN-01-2016-ASSINADA.pdf
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2020/08/Resolucao-018-2020_Alterar-IN-01-2016-ASSINADA.pdf
https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2020/08/Resolucao-018-2020_Alterar-IN-01-2016-ASSINADA.pdf
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VI - Publicar Nova Versdao do Documento Oficial: se houve solicitacdes aprovadas, entdo, a nova

versao do documento é publicada no site do Campus e adicionada ao processo; (Redacio dada
pela Resolugdo n2 018, de 2020)

VIl - Encaminhar Resultado Final ao Solicitante: apds as apreciagdes das solicitagdes de
alteracdo, um parecer do Conselho do Campus Restinga é encaminhado digitalmente, em forma
de oficio, ao solicitante para ciéncia das deliberagdes e adicionado ao processo; e (Redacio dada
pela Resolucdo n2 018, de 2020)

VIII - Arquivar Processo: o processo é encerrado e arquivado no Gabinete do Campus Restinga.
(Redacdo dada pela Resolucdo n2 018, de 2020)

§12 Cada processo deve referenciar um Unico documento oficial e pode conter uma ou
mais solicitacdes de alteracdo, ou seja, pode conter um ou mais formularios de solicitacdo de
alteracdo (Anexo |). (Redacdo dada pela Resolucdo n2 018, de 2020)

§29 Se o solicitante ndao tem acesso ao Sistema de Protocolos do IFRS, entdo deve procurar
0 Gabinete do campus Restinga para providenciar a abertura do processo administrativo ou o
acesso ao sistema. (Redacio dada pela Resolucio n2 018, de 2020)

CAPITULO 1l
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

trabathe-deserito-Artige-52 (Revogado pela Resolucio n2 018, de 2020)

Art. 72 Os casos omissos serao deliberados pela Dire¢ao-Geral do Campus Restinga.

Art. 82 Esta Instrugao Normativa entra em vigor nesta data.

Porto Alegre, 25 de janeiro de 2016.

Gleison Samuel do Nascimento
Diretor Geral pro tempore
IFRS - Campus Restinga
Portaria 179/2013-IFRS
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ANEXO |
(Redacdo dada pela Resolucdo n2 018, de 2020)

Formulario de Solicitagao de Alteragdao de Documentos Oficiais

Proponente:

E-mail de Contato:

Tipo de Vinculo Institucional: (__) Servidor (__) Estudante (__) Comunidade Externa
Identificagdo do Documento:

Tipo de Modificagdo por Artigo: (__) Inclusdo (__) Alteragdao (__) Exclusdo

Numero do Artigo:

Redagdo Original:

Redagao Proposta:

Justificativa:


https://ifrs.edu.br/restinga/wp-content/uploads/sites/5/2020/08/Resolucao-018-2020_Alterar-IN-01-2016-ASSINADA.pdf
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ANEXO-H

(Revogado pela Resolucdo n? 018, de 2020)
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