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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Sul

Campus  Restinga
[Departamento/Setor]

DESPACHO
Encaminhamos o processo nº 23419.000xxx/20xx-xx, considerando o Parecer n.º XX/20xx/xxxxxxx, a fim de que sejam acatadas as recomendações exaradas pela Procuradoria Federal junto ao IFRS e saneadas as devidas omissões. Ressaltamos ainda a necessária observância do prazo prescricional indicado na fl. 27 do supracitado parecer constante dos autos.
É a decisão ou o encaminhamento em resposta a documento oficial recebido, proferido pela autoridade administrativa a qual o documento foi submetido.
Os despachos podem constituir-se de palavra ou locução (Aprovo, Autorizo, Indefiro etc.) escrita no próprio documento ou em atos mais complexos, semelhante ao modelo de declaração, contendo assinatura da autoridade responsável pelo documento.
Lembre-se de colocar o setor no cabeçalho e o e-mail do setor no rodapé.
Porto Alegre, xx de xxxxxx de 20xx.
[NOME DO SIGNATÁRIO]
[Cargo do Signatário]
[Portaria]
Rua Alberto Hoffmann, 285 – Restinga – Porto Alegre/RS – CEP 91.791-508

Telefone: (51) 3247.8400 – www.ifrs.edu.br/restinga – E-mail: xxxxxxxxxxxx@restinga.ifrs.edu.br


