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MODELO DE DOCUMENTO OFICIAL

Todos os tipos de documentos do padrão ofício devem ser impressos em papel de tamanho A4, ou seja, 29,7 x 21,0 cm.

Devem respeitar as seguinte margens: à esquerda - 3 cm; à direita - 1,5 cm; superior - 5 cm (documentos com brasão e identificação do órgão); inferior - 2 cm.

O início de cada parágrafo do texto deve ter 2,5 cm de distância da margem esquerda, totalizando 5,5 cm da borda da folha.

Os documentos oficiais devem sempre utilizar fonte Calibri tamanho 12, na cor preta (nas citações tamanho 11), utilizando espaço simples entre as linhas e entre um parágrafo e outro.

Caso necessário, os documentos institucionais do IFRS poderão ser impressos em ambas as faces do papel.

Para saber como usar artigos, parágrafos, incisos e alíneas, consulte o Guia Como Faço, a partira da página 19.

A partir da segunda página em documentos institucionais, é obrigatório constar o número da página.
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