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REGULAMENTO DO LABORATORIO DE IDIOMAS
NORMAS E ORIENTACOES

O Laboratério de Idiomas do Campus Restinga é para uso exclusivo de
professores, funcionarios e alunos regularmente matriculados, para realizagcao
exclusiva de atividades académicas de ensino, pesquisa e extensdo. O usuario so
podera utilizar o Laboratério de Idiomas mediante identificacdo e posterior
autorizacdo do responsavel pelo mesmo. Fica estabelecido que os responsaveis
pelo Laboratério de Idiomas sao os(as)professores(as), técnicos(as), monitores(as)
ou estagiarios(as) em servigo no laboratorio.

As normas que regulamentam o uso do Laboratério de Idiomas estao listadas
abaixo:

a) Todas as instalagdes do Laboratério de Idiomas sédo de uso coletivo.

b) O usuario s6 podera utilizar o Laboratério de Idiomas mediante identificagao e
posterior autorizagado do responsavel pelo mesmo.

c) Nao é permitida a permanéncia de pessoas nao autorizadas nas dependéncias
do laboratério.

d) O usuario dos equipamentos devera zelar pela conservagdo dos mesmos durante
0 seu uso, devendo manusear os equipamentos obedecendo rigorosamente as
instrugdes de segurancga e as técnicas de utilizagao fornecidas pelo responsavel do
laboratério.

e) Em caso de extravio ou dano de bem patrimonial do laboratério, o usuario devera
repor o material, de acordo com as especificacdes técnicas, ou arcar com os custos
de manutencao do equipamento danificado, quando cabivel.

f) Caso nao seja possivel identificar os responsaveis pelo extravio ou dano de bem
patrimonial, fica estabelecido o sistema de rateio de custos entre os usuarios
presentes no local e no periodo da ocorréncia dos danos.



g) Quaisquer defeitos encontrados em equipamentos do Laboratério de Idiomas
devem ser comunicados ao responsavel do laboratério imediatamente.

h) E expressamente proibido o comportamento inadequado nas dependéncias do
laboratdorio, como conversar em voz alta, sentar nas mesas ou bancadas de
trabalho, beber, comer, fumar ou correr.

i) Nao é permitido o uso de materiais ndo necessarios ao desenvolvimento das
atividades pedagdgicas no laboratério, bem como sobre as bancadas de trabalho.

j) Nao é permitido fixar cartazes no quadro de avisos interno e nas paredes da sala
do Laboratdrio de Idiomas sem prévia autorizagao da supervisdo do laboratorio.

k) Nao é permitido alterar a configuracdo de componentes, computadores ou
instrumentos de bancada sem a autorizacdo prévia do responsavel do laboratdrio
em uso.

[) Nao é permitido aos usudrios abrir, conectar, desconectar, retirar, consertar ou
mexer de forma indevida em quaisquer equipamentos, periféricos e dispositivos
componentes do Laboratoério de Idiomas.

m) O transporte, a troca de equipamentos, alteragdo em conexdes elétricas ou de
dados, ou ainda qualquer tipo de alteragdo, somente deverdao ser efetuados por
pessoal autorizado.

n) A reserva de horario para aulas praticas no Laboratério de Idiomas, para as
disciplinas regulares e atendimento aos alunos com realizagao periodica, devera ser
feita no inicio do semestre letivo pelos professores responsaveis através do sistema
de reserva de salas (http://moodle.restinga.ifrs.edu.br/reserva).

o) Para as atividades n&o programadas no inicio do semestre letivo, a reserva do
Laboratério de Idiomas deve ser feita com até 01 (uma) semana de antecedéncia,
atraveés do sistema de reserva de salas.

p) Fica o docente responsavel por comunicar com antecedéncia os dias em que nao
utilize o Laboratdrio de Idiomas nos horarios pré-agendados.

g) Na reserva de aulas praticas sera obrigatorio a permanéncia do(a) professor(a)
no laboratério durante o horario reservado, pois ele(a) é o(a) responsavel pela sala.

r) Todos os usuarios do Laboratério de Idiomas devem preservar e zelar pelas
condi¢des de limpeza e apresentagao do laboratério, colaborando para que as areas
estejam livres de objetos, além de proibir o acesso de qualquer alimento ou bebida
as dependéncias.



