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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Sul 

Campus Restinga

Rua Alberto Hoffmann, 285 - Bairro Restinga - Porto Alegre/RS - CEP: 91791-508

Telefone: (51) 3247-8400 – www.restinga.ifrs.edu.br

	DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA


	IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE

	Área Requisitante:
	Unidade/Setor/Dpto

	
	

	Responsável pela Demanda:
	

	Função:
	

	Siape:
	
	CPF:
	
	Fone:
	

	E-mail:
	

	1. DEMANDA

	Aquisição/Contratação de (fazer descrição sucinta do objeto, ou seja, do conjunto daquilo que vai ser adquirido/contratado, divisível em itens – não é necessário aqui descrevê-los - e/ou agrupado lotes. Cabe esclarecer que, segundo o TCU, compete à Administração proceder a estudo detalhado sobre as características do objeto, modo de comercialização e preços praticados no mercado a fim de delimitar se é econômica e tecnicamente viável sua subdivisão e/ou agrupamento, permitindo que um número maior de interessados participe da disputa, o que aumenta a competitividade e viabiliza a obtenção de melhores propostas). Ex.: Aquisição de materiais de consumo para laboratórios. / Contratação de serviços de portaria e vigilância patrimonial.

	1.1 Justificativa da necessidade da contratação, explicitando a opção pela terceirização dos serviços, se for caso:

	O(s) material(is)/serviço(s) requeridos fazem-se necessários à/ao (motive o pedido de compra indicando a que ação institucional visa atender e qual a finalidade do objeto da aquisição/contratação, explicitando a opção pela terceirização).

	1.1.1 Alinhamento da necessidade de contratação ao PDI, Planejamento Estratégico ou Plano de Ação Anual do IFRS:



	O objeto desta requisição alinha-se à Ação Estratégica “transcreva a ação indicada no PA do campus”, sob responsábilidade da área de Administração/Desenvolvimento Institucional/Ensino/ Extensão/Pesquisa, à qual foi reservado o valor de R$ xx.xxx,xx, da matriz orçamentária deste Campus / de recursos extraorçamentários destinados a este Campus.

	1.2 Quantidade de material/serviço a ser contratada:

	Faz-se necessária a aquisição/contratação de material/serviço em quantidade suficente para suprir adequadamente a demanda supracitada, pelo período de 12 meses / e renovável por até 60 meses, considerando-se um público demandante de 1200 pessoas por turno, nos três turnos, de segunda a sexta-feira / uma área de 12.000m² com alto fluxo de público circulante / etc., bem como o histórico de consumo para o mesmo objeto, conforme anexos. (estabelecer relação entre a demanda atual e o histórico de consumo de exercícios anteriores, se possível, ou entre o quantitativo requisitado e outros dados objetivos que embasam a demanda).

	1.3 Previsão de data em que deve ser entregue o material e/ou iniciada a prestação dos serviços necessários para atendimento da demanda:

	Ex.: De maio a dezembro de 2018 e de janeiro a abril de 2019.

	1.4 Indicação de Servidor para Composição da Equipe de Planejamento da Contratação, responsável pelo ateste dos materiais e/ou fiscalização do contrato, se for o caso:
Nome:

Siape:

CPF:

Fone:

E-mail:

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​

1.4.1 Declaração de Ciência do Servidor Indicado (Art. 22 § 2º)

DECLARO ter ciência das competências do INTEGRANTE REQUISITANTE, definidas na IN 05/2017 MPOG, bem como da minha indicação para exercer esse papel na equipe que irá efetuar o Planejamento da Contratação de que trata este documento e, se necessário, realizar as atividades de gestão e fiscalização da execução contratual. 
Porto Alegre/RS,  dia de mês de  ano.
NOME SERVIDOR
Cargo do Servidor no IFRS
Siape      


	2. DESPACHO / ENCAMINHAMENTO 

	Em conformidade com disposto no art. 21, inciso I da Instrução Normativa n° 5 de 25 de maio de 2017, emitida pela Secretaria de Gestão do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestão, OFICIALIZO A DEMANDA acima e encaminho à Coordenadoria de Compras, Contratos e Convênios ou (se houver) informar a área técnica específica, se houver, na estrutura do Campus ou do IFRS. Ex.: DTI, DPO, Ensino, etc para avaliação e providências para prosseguimento do atendimento, considerando as justificativas apresentadas, relevância e oportunidade em relação aos objetivos e as necessidades desta área requisitante.

Porto Alegre/RS,  dia de mês de  ano.
__________________________________
Responsável pela demanda
(Assinatura – carimbo)
Nome: 
Siape:
Cargo:
Função:
Portaria:
__________________________________
Diretor da área requisitante
(Assinatura – carimbo)
Nome: 
CPF: 
Siape:
Função:
Portaria: 
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