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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio Grande do Sul 

Campus Restinga

Rua Alberto Hoffmann, 285 - Bairro Restinga - Porto Alegre/RS - CEP: 91791-508

Telefone: (51) 3247-8400 – www.restinga.ifrs.edu.br

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA DE MATERIAL 
NÃO PREVISTO NO PAAC COMPARTILHADAS DO IFRS
	Área Solicitante:
	Coordenadoria de 

	Responsável pela Solicitação:
	

	E-mail institucional:
	

	Telefone:
	(51) 3247.8400
	Ramal:
	


1. Objeto / Demanda:
Aquisição/Contratação de (fazer descrição sucinta do objeto, ou seja, do conjunto daquilo que vai ser adquirido/contratado, divisível em itens – relacionados na tabela abaixo - e/ou agrupado em lotes. Cabe esclarecer que, segundo o TCU, compete à Administração proceder a estudo detalhado sobre as características do objeto, modo de comercialização e preços praticados no mercado, a fim de delimitar se é econômica e tecnicamente viável sua subdivisão e/ou agrupamento, permitindo que um número maior de interessados participe da disputa, o que aumenta a competitividade e viabiliza a obtenção de melhores propostas).
	ITEM*
	DESCRIÇÃO DO OBJETO COM ESPECIFICAÇÕES¹
	UN. DE MEDIDA²
	QTD³ ANO CORRENTE
	QTD³ ANO
SEGUINTE

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Segue-se a numeração da lista de itens compartilhada pelo órgão gerenciador, mesmo que não sejam demandados todos os itens nela relacionados.

 ¹ Resumo das especificações de cada item a ser adquirido/contratado, as quais devem constar do Termo de Referência, de responsabilidade do requisitante.
² Deve corresponder à unidade usualmente comercializada (ex.: caixa, kg, grama, unidade, pacote, bombona,etc.), em função da qual é orçado o valor unitário do item.

³ Indica a demanda real do item calculada, em razão da unidade de medida estipulada, com base no histórico de consumo e outros dados do órgão, para o ano corrente e seguinte. 

2. Justificativa da necessidade da aquisição/contratação:
O(s) material(is) requerido(s) fazem-se necessários à/ao... (motive o pedido de compra indicando a que ação institucional visa atender e qual a finalidade do objeto da aquisição/contratação, explicitando a opção pela terceirização) 
3. Alinhamento da aquisição/contratação com o PDI, Planejamento Estratégico ou Plano de Ação do Órgão:
O objeto desta requisição alinha-se à Ação Estratégica “transcreva a ação indicada no PA do campus”, sob responsabilidade da área de Administração/Desenvolvimento Institucional/Ensino/ Extensão/Pesquisa, à qual foi reservado o valor de R$ xx.xxx,xx, da matriz orçamentária deste Campus / de recursos extraorçamentários destinados a este Campus.
4. Justificativa do dimensionamento (quantitativo) do Objeto: (estabelecer relação entre a demanda atual e o histórico de consumo dos exercícios anteriores para o mesmo objeto, se possível, ou definir como estimará os  quantitativos de cada item a ser requisitado, utilizando dados objetivos que embasem a demanda)
A aquisição deve ser estimada baseando-se ...
5. Local de utilização do(s) bem(ns)/serviço(s): (indicar os setores e salas envolvidos, não somente “Campus Restinga”)
Ex.: Setor de TI.
6. Período ou data em que será utilizado o objeto: (caso os itens venham a ser utilizados por mais de um exercício, é fundamental discriminar quanto de cada um será usado no ano corrente e qual a parcela remanescente para consumo no ano seguinte, bem como explicitar o custo de cada parcela no Quadro 1 – Composição do Objeto)
Ex.: De maio a dezembro de 2018 e de janeiro a abril de 2019.
7. Metodologia de Pesquisa de Preços: (descrever o método a ser utilizado para pesquisa de preços, devendo, salvo exceções seguir as diretrizes da IN MPOG no 05/2014, explicitar se os preços médios encontrados incluirão custos como frete, instalação e treinamento, se houverem, e anexar os documentos comprobatórios se já tiver realizado a pesquisa) 
8. Há possibilidade de adoção de práticas e/ou critérios de sustentabilidade economicamente viáveis para esta aquisição/contratação (TCU, Ac. 2.380/2012-2ª Câmara)? Em caso positivo, descreva-as e, em caso negativo, justifique.
9. Há necessidade de amostra?   Sim  Não 
Em caso positivo:
9.1 De quais itens?
9.2 Quais os critérios de avaliação dessas amostras?

10. Servidor(es) responsável(eis) pelo ateste técnico e fiscalização do contrato, quando assim necessitar: (Indicar nomes, e-mail e telefones dos servidores que receberão os materiais/serviços e atestarão sua adequação às descrições do Termo de Referência)
	____________________________________

Responsável pela demanda
(Assinatura – carimbo)

Nome: 

Siape:
Cargo: 
Função:

Portaria:
Data:
	____________________________________

Diretor da área requisitante
(Assinatura – carimbo)

Nome: 

CPF: 

Siape:
Função:

Portaria: 

Data: 


OBS: caso a demanda enseje emissão de contrato, este documento deverá ser encaminhado acompanhado do Mapa de Riscos.
Recebimento no Setor de Licitações 

Data: 
Servidor:

Siape:
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