Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Restinga

Norma Operacional N° 001/2014

Dispde sobre o0s procedimentos para as atividades
complementares adotadas no nstituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul - Campus
Restinga para a Educacdo Profissional Tecnica de Nivel
Médio, nas modalidades Subseqiiente e Educagéo
Profissional de Jovens e Adultos (PROEJA).

CAPITULO |
DA DEFINICAO E OBJETIVOS

Art.1° As atividades complementares do Instituto Federal do Rio Grande do Sul, Campus Restinga,
compdem a parte flexivel do curriculo dos cursos e representam instrumento para o aprimoramento da
formacéo profissional e aperfeicoamento pessoal.

Art.2° As atividades complementares sdo obrigatorias e devem ser comprovadas pelo estudante
mediante adequada certificacdo, respeitados os prazos legais e regimentais.

Paragrafo Unico: Serdo consideradas apenas as atividades que ndo fazem parte dos componentes
curriculares e que possuem relagdo com a area de abrangéncia do Curso e descritas no Formulario de
Solicitagéo das Atividades Complementares (anexo ).

Art.3° A carga-horaria minima de atividades complementares necessarias a cada curso devera constar
em seu respectivo projeto pedagdgico.

Art.4° Para 0s cursos técnicos subsequentes ao ensino médio em Administracdo, Redes de
Computadores e para 0 curso técnico integrado ao ensino médio na modalidade Proeja em Recursos
Humanos serdo consideradas para fins de aproveitamento as atividades realizadas no prazo maximo de até 5
(cinco) anos contados retroativamente a partir do ingresso do estudante no referido curso.

Art.5° Para o curso técnico subsequente ao ensino médio em Guia de Turismo serdo consideradas
para fins de aproveitamento as atividades realizadas a partir do ingresso do estudante no referido curso.

Art.6° O estudante € responsavel pelo cumprimento do numero de horas de atividades
complementares, conforme exigido no Projeto Pedagogico de seu Curso.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS
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Art. 7° As atividades complementares serdo analisadas mediante a apresentacdo dos respectivos
documentos comprobatérios e respeitada a carga-horaria maxima na respectiva atividade, conforme anexos
desse regulamento.

Art.8° O estudante solicitard o aproveitamento de atividades complementares conforme o fluxo
apresentado abaixo:

| - Preencher o formulario de Solicitacdo de Aproveitamento de Atividades Complementares (anexo
I1) disponivel no site do Campus Restinga.

Il - Anexar ao formulario de Solicitacdo de Aproveitamento de Atividades Complementares as copias
dos documentos comprobatérios da realizacdo das mesmas™.

I11 - Protocolar no Setor de Registros Escolares;

IV - Aguardar prazo de 15 dias Uteis a contar da data do protocolo, para a referida anélise da
solicitacéo;

V - Ao término do prazo, retornar ao Setor de Registros Escolares para fins de verificar o
deferimento ou nédo da solicitagdo, assinando a ciéncia do resultado da solicitag&o.

Art.9° O Setor de Registros Escolares encaminhara, no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar da data
do protocolo, a solicitacdo para analise da Coordenacéao de Curso.

Art.10° A Coordenacdo de Curso € responsavel pela anélise da solicitacdo e tera o prazo de 13 (treze)
dias uteis, a contar da data do recebimento do documento do Setor de Registros Escolares, para a
referida analise e devolucdo ao estudante.

Art.11° Em caso de falta de documentacdo, o Coordenador deferira parcialmente ou indeferira a
solicitacdo.

Art.12° Em caso de indeferimento por falta de documentacdo comprobatoria, o estudante poderd
fazer nova solicitacdo, complementando a documentacéo faltante. Nesse caso, iniciard a contagem de
novo prazo.

Art. 13° Caso o estudante ndo concorde com o parecer, terd o prazo de 2 (dois) dias uteis para
ingressar com recurso junto ao Setor de Registros Escolares.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

1 As coépias devem ser autenticadas ou apresentadas juntamente com o documento original para fins de
autenticacdo no proprio Campus.
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Art. 14° Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢éo de Ensino do Campus Restinga, juntamente
com a Coordenacéo de Curso.



Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul

ANEXO |

Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica

Campus Restinga

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO
TECNICO SUBSEQUENTE AO ENSINO MEDIO EM ADMINISTRACAO

ESTUDANTE:

DATA: /

TIPO DE ATIVIDADE

DOCUMENTOS

CARGA HORARIA

HORAS VALIDADAS

COMPROBATORIOS MAXIMA
Disciplina  optativa  (disciplinas
cursadas extracurricularmente, que
possuam relacdo com a éarea de | Ementa da Disciplina e Comprovante
formacdo do curso, e que ndo | de Aprovacdo na Disciplina (Ex.: 30 horas
tenham sido aproveitadas para | Historico Escolar).
aproveitamento de disciplina no
Ccurso).
Atestado assinado pelo Professor
Monitorias em disciplinas | Orientador constando o nome da
. Lo ] L 40 horas
pertencentes ao curriculo do Curso. | disciplina, periodo de monitoria e
carga horaria.
Atestado assinado pelo Orientador
S . . constando o nome do projeto de
Participacdo em projeto de pesquisa - . SO
. L pesquisa, periodo de vigéncia, 40 horas
como bolsista ou voluntario. ; . 2
vinculo (bolsista ou voluntéario) e
carga horaria.
Atestado assinado pelo Orientador
S . ~_ | constando o nome do projeto de
Participacdo em projeto de extensdo . . S
pesquisa, periodo de vigéncia, 40 horas

como bolsista ou voluntario.

vinculo (bolsista ou voluntario) e
carga horaria.

Publicacdo de artigo/pOster na area
do curso.

Certificado de conferencista ou anais
do evento.

10 horas por
artigo/poster

como ouvinte em
oficinas, feiras,

Participacdo
palestras,

Certificado de participacdo com

workshops, seminarios, simpdsios, | assinatura e carimbo da 10 horas
conferéncias e congressos na area | Instituicdo/Empresa emissora.
do curso.
Participacédo como
palestrante/ministrante em palestras, | Certificado de participacdo com
oficinas, feiras, workshops, | assinatura e carimbo da 20 horas
seminarios, simposios, conferéncias | Instituicdo/Empresa emissora.
e congressos na area do curso.
Carteira de Trabalho contendo cargo,
periodo e carga horaria e/ou Registro
Vivéncia profissional na area de | de Profissional Autébnomo 60 horas
atuacédo do curso. acompanhado de declaracdo de
atividades desenvolvidas, periodo e
carga hordria.
- . ~ | Contrato e declaracdo de atividades
Estagios curriculares nao - -
I ) x realizadas e de cumprimento de carga
obrigatérios na area de atuacdo do 40 horas

curso.

horaria emitida pelo supervisor do
estagio na Instituicdo concedente.
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Certificado de conclusdo contendo
Cursos na area de atuacdo do curso. carga horaria  do curso, com 40 horas
assinatura e carimbo da
Instituicdo/Empresa emissora.
Certificado de conclusdo contendo
Curso de Idiomas. carga horaria  do curso, - com 40 horas
assinatura e carimbo da
Instituicdo/Empresa emissora.
Certificado de conclusdo contendo
Curso de Informatica carga horaria  do curso, - com 40 horas
assinatura e carimbo da
Instituicdo/Empresa emissora.
Asswtem/ng a apreseptggao pgbllca Lista de presencas e/ou declaragéo de
de relatorios de estagio curricular S 5 horas
PP participagdo
obrigatorio
Assisténcia a apresentacdo e defesa | Lista de presencas e/ou declaragdo de
3 S 5 horas
de TCCs participacdo
Assisténcia a apresentacdo e defesa | Lista de presencas e/ou declaracdo de
. u 4 S 10 horas
de Dissertacdo de Mestrado participacdo
Assisténcia a apresentacdo e defesa | Lista de presencas e/ou declaracdo de
5 S 20 horas
de Tese de Doutorado participacdo
Atividade de Voluntario Declaracdo ou certificado de
realizacdo contendo a atividade, o
local onde foi realizada e a carga 20 horas
horaria da mesma, com assinatura e
carimbo da Instituicdo emissora
TOTAL DE HORAS VALIDADAS

PARA PREENCHIMENTO DO COORDENADOR DO CURSO:

Observacéo:

Data da avaliagdo: / / Assinatura da Coord. de Curso:

Ciéncia do (a) estudante (Assinatura): Data: / /
REGISTROS ESCOLARES - Data do Registro no SIA: / / Por (Nome)

2 A cada apresentacgdo publica de relat6rio de estagio curricular obrigatério serd computada 1 (uma) hora.
3 A cada apresentacédo e defesa de TCC sera computada 1 (uma) hora.

4 A cada apresentacdo e defesa de dissertagdo de mestrado serdo computadas 2 (duas) horas.

5 A cada apresentacdo e defesa de tese de doutorado serdo computadas 4 (quatro) horas.




Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Restinga

FORMULARIO DE SOLICITACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO
TECNICO SUBSEQUENTE AO ENSINO MEDIO EM GUIA DE TURISMO

ESTUDANTE:
DATA: I 1
DOCUMENTOS A HORAS
TIPO DE ATIVIDADE COMPROBATORIOS CARGA HORARIA VAL IDADAS

Eventos do trade turistico

Certificado, declaracdo da instituicdo
proponente, com carga horaria

Maximo 20 horas

Eventos relacionados as abordagens
sobre historia, geografia, arte e cultura.

Certificado, declaracdo da instituicdo
proponente, com carga horaria

Minimo 15 horas

Palestras sobre atividade turistica.

Certificado, declaracdo da instituicdo
proponente, com carga horaria

Minimo 8 horas

Cursos e oficinas de idiomas e
comunicagdo

Certificado, declaracdo da instituicdo
proponente, com carga horaria

Méximo 12 horas

Roteiros e visitas técnicas da area do
turismo

Certificado, relatério com fotos
elaborado pelo aluno, com carga
horaria

Minimo 15 horas

Atividades da area de saude e
administracao

Certificado, declaracdo da instituicdo
proponente, com carga horaria

Maximo 6 horas

Atividades de pesquisa e extensdo na
area de turismo e afins.

Certificado, declaracdo do orientador,
com carga horaria

Maximo 15 horas

Estagio, atuacdo profissional e trabalho
voluntario nas areas de turismo e afins.

Contrato de estéagio/trabalho, carteira
de trabalho, declaracéo da
instituicdo/empresa, com carga horéaria

Maximo 20 horas

Atividades interdisciplinares oferecidas
pelo IFRS (ndo contempladas acima)

Certificado, declaracdo da instituicdo
proponente, com carga horaria

Maximo 6 horas

TOTAL DE HORAS VALIDADAS:

PARA PREENCHIMENTO DO COORDENADOR DO CURSO:

Observacéo:

Data da avaliacéo: / / Assinatura da Coord. de Curso:

Data: / /

Ciéncia do (a) estudante (Assinatura):

REGISTROS ESCOLARES - Data do Registro no SIA: / / Por (Nome)
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FORMULARIO DE SOLICITACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO
TECNICO SUBSEQUENTE AO ENSINO MEDIO EM REDES DE COMPUTADORES

ESTUDANTE:

DATA: | |

DOCUMENTOS CARGA HORARIA HORAS
TIPO DE ATIVIDADE COMPROBATORIOS MAXIMA VALIDADAS
Disciplina optativa (disciplinas cursadas
extracurricularmente, que possuam relacéo Ementa da Disciplina e Comprovante
com a area de formacédo do curso, e que ndo de Aprovacdo na Disciplina (EX.: 60 horas
tenham sido aproveitadas para Historico Escolar).
aproveitamento de disciplina no curso).
Atestado assinado pelo Professor
Monitorias em disciplinas pertencentes ao Orientador constando o0 nome da
. R . L 120 horas
curriculo do Curso. disciplina, periodo de monitoria e
carga horaria.
Atestado assinado pelo Orientador
L . . constando o nome do projeto de
Participacdo em projeto de pesquisa como . iodo de vigéni h
bolsista ou voluntario Ppesquisa, periodo de vigencia, 160 horas
' vinculo (bolsista ou voluntario) e
carga horaria.
Atestado assinado pelo Orientador
L . x constando o nome do projeto de
Participacéo em projeto de extensdo como . ; A
pesquisa, periodo de vigéncia, 80 horas

bolsista ou voluntario.

vinculo (bolsista ou voluntario) e
carga horaria.

Publicacédo de artigo/pdster na area do
curso.

Certificado de conferencista ou anais
do evento.

10 horas por
artigo/poster

Participacdo como ouvinte em palestras,
oficinas, feiras, workshops, seminarios,

simposios, conferéncias e congressos na
area do curso.

Certificado de participacdo com
assinatura e carimbo da
Instituicdo/Empresa emissora.

60 horas

Participacdo como palestrante/ministrante
em palestras, oficinas, feiras, workshops,
seminarios, simpasios, conferéncias e
congressos na area do curso.

Certificado de participacdo com
assinatura e carimbo da
Instituicdo/Empresa emissora.

10 horas por evento

Vivéncia profissional na area de atuacdo do

Carteira de Trabalho contendo cargo,

; o 160 horas
Curso. periodo e carga horéria.
Estagios curriculares ndo obrigatorios na
area de atuacao do curso, desenvolvidos
com base em convénios firmados pela Contrato e Relatério de Estagio. 160 horas
Instituicdo ou intermediados por agentes de
integracdo.
. x Certificado de Concluso, contendo

Cursos na area de atuacdo do curso. o 60 horas

carga horaria do curso.

Certificado de conclusdo com

Curso de Idiomas. assinatura e carimbo da 60 horas

Instituicdo/Empresa emissora

TOTAL DE HORAS VALIDADAS:
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PARA PREENCHIMENTO DO COORDENADOR DO CURSO:

Observacéo:
Data da avaliagdo: / / Assinatura da Coord. de Curso:
Ciéncia do (a) estudante (Assinatura): Data: /

REGISTROS ESCOLARES - Data do Registro no SIA: / / Por (Nome)
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FORMULARIO DE SOLICITACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO
TECNICO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO EM RECURSOS HUMANOS — MODALIDADE

ESTUDANTE:

PROEJA.

DATA: I 1

TIPO DE ATIVIDADE

DOCUMENTOS

CARGA HORARIA

HORAS VALIDADAS

COMPROBATORIOS MAXIMA
Disciplina optativa (disciplinas
cursadas extracurricularmente, que
possuam relagdo com a area de Ementa da Disciplina e
formacéo do curso, e que ndo tenham | Comprovante de Aprovacdo na 30 horas
sido aproveitadas para Disciplina (Ex.: Historico Escolar).
aproveitamento de disciplina no
Curso).
Atestado assinado pelo Professor
Monitorias em disciplinas Orientador constando o nome da
. Lo . L 40 horas
pertencentes ao curriculo do Curso. disciplina, periodo de monitoria e
carga horaria.
Atestado assinado pelo Orientador
L . . constando o nome do projeto de
Participacdo em projeto de pesquisa . . SO
. - pesquisa, periodo de vigéncia, 40 horas
como bolsista ou voluntario. ; . 2
vinculo (bolsista ou voluntario) e
carga horaria.
Atestado assinado pelo Orientador
L . x constando o nome do projeto de
Participacéo em projeto de extenséo . . SO
pesquisa, periodo de vigéncia, 40 horas

como bolsista ou voluntario.

vinculo (bolsista ou voluntario) e
carga horaria.

Publicacédo de artigo/pdster na area
do curso.

Certificado de conferencista ou anais
do evento.

10 horas por
artigo/poster

Participacdo como ouvinte em
palestras, oficinas, feiras, workshops,

Certificado de participacdo com

. U . assinatura e carimbo da 10 horas
seminarios, simpdsios, conferéncias L .
) Instituicdo/Empresa emissora.
e congressos na area do curso.
Participacdo como
palestrante/ministrante em palestras, | Certificado de participacdo com
oficinas, feiras, workshops, assinatura e carimbo da 20 horas
seminarios, simpdsios, conferéncias Instituicdo/Empresa emissora.
e congressos na area do curso.
Carteira de Trabalho contendo cargo,
periodo e carga horaria e/ou Registro
Vivéncia profissional na area de de Profissional Autébnomo 60 horas
atuacdo do curso. acompanhado de declaracdo de
atividades desenvolvidas, periodo e
carga horaria.
Contrato e declaracdo de atividades
Estagios curriculares ndo realizadas e de cumprimento de
obrigatorios na area de atuacdo do carga  horaria  emitida  pelo 40 horas

Curso.

supervisor do estagio na Instituicao
concedente.
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Certificado de conclusdo contendo

. x carga horaria do curso, com
Cursos na area de atuacdo do curso. : . 40 horas
assinatura e carimbo da
Instituicdo/Empresa emissora.
Certificado de conclusdo contendo
. carga horéria do curso, com
Curso de Idiomas. g . 40 horas
assinatura e carimbo da
Instituicdo/Empresa emissora.
Certificado de conclusdo contendo
- carga horaria do curso, com
Curso de Informética g . 40 horas
assinatura e carimbo da
Instituicdo/Empresa emissora.
Assisténcia a apresentacdo publica . «
- - . Lista de presencas e/ou declaracéo
de relatdrios de estdgio curricular T 5 horas
NP de participacdo
obrigatorio
Assisténcia a apresentacao e defesa Lista de presencas e/ou declaracéo 5 horas

de TCCs

de participacdo

TOTAL DE HORAS VALIDADAS

PARA PREENCHIMENTO DO COORDENADOR DO CURSO:

Observacao:

Data da avaliag&o: / /

Assinatura da Coord. de Curso:

Ciéncia do (a) estudante (Assinatura):

Data: /

REGISTROS ESCOLARES - Data do Registro no SIA: / /

Por (Nome)
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ANEXO I

FICHA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Estudante:
Curso:
CPF: Data: [ !

Relacdo de documentos entregues HORAS
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TOTAL DE HORAS:

Assinatura do estudante

COMPROVANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS - ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Formulario de solicitacdo entregueem:__ /[
Nome do servidor
Rubrica servidor:




