Ministério da Educacéao
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e TecnoldgiRio Grande do Sul
Campus Restinga

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, de 06 de marco de 2015.

Institui normas para substituicbes ou reposicdes
de aulas para docentes do Campus Restinga.

O Diretor-Geral do Campus Restinga do Institutogfaiddde Educacao, Ciéncia e Tecnologia
do Rio Grande do Sul, no uso das suas atribuigigsd, RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar as substituicdes ou reposi¢cOes de pafta os docentes no ambito do
Campus Restinga.

Art. 2° - Este regulamento considerou as legislacdes abaliaconadas:

I. O disposto na Lei 8.112, de 11 de dezembro de &%Q@s alteracdes posteriores;
II. A Lei9.394, de 20 de dezembro de 1996;

[ll. O Decreto n° 7.003, de 09 de novembro de 2009;

IV. A Nota Informativa n® 758/2012/CGNOR/DENOP/SEGEP{MP

V. O Parecer CNE/CEB n° 15/2007.

Art. 3° - Considerando a Lei 8.112/90, no Artigo n° 44. @ider perdera:

I. A remuneracéo do dia em que faltar ao servico, m@tnvo justificado;(Redacdo dada
pela Lei n® 9.527, de 10.12.97)

II. A parcela de remuneracdo diaria, proporcional aoss@s, auséncias justificadas,
ressalvadas as concessdes de que trata o art. @das antecipadas, salvo na
hipotese de compensacédo de horario, até o0 mésgsipdée ao da ocorréncia, a ser
estabelecida pela chefia imedigfedacéo dada pela Lei n°® 9.527, de 10.12.97)

Paragrafo Unico. As faltas justificadas decorrentes de caso firtow de for¢ca maior poderéo
ser compensadaa critério da chefia imediata sendo assim consideradas como efetivo
exercicio(Incluido pela Lei n°® 9.527, de 10.12.97).
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Art. 4° - Considerando a Lei de Diretrizes e Bases, emastiges 12 e 13:

“Art. 12. Os estabelecimentos de ensino, respetadanormas comuns e as do seu sistema de
ensino, terdo a incumbéncia de:

[l - assegurar o cumprimento dos dias letivos méi@aula estabelecidas;

IV - velar pelo cumprimento do plano de trabalhacdda docente;

Art. 13. Os docentes incumbir-se-ao de:

Il - elaborar e cumprir plano de trabalho, seguagwoposta pedagdgica do estabelecimento de
ensino;

V - ministrar os dias letivos e horas-aula estalidtes, aléem de participar integralmente dos
periodos dedicados ao planejamento, a avaliac@alesenvolvimento profissional.”

Art. 5° - Considerando a Nota Informativa n°® 758/2012/CGNIHNOP/SEGEP/MP:

“6. O comparecimento em uma consulta médica deesaud gera licenca e devera ser
comprovado por meio de declaracdo de comparecimanitida pelo profissional assistente.
Essa declaracdo de comparecimento deve ser tredatta justificativa de afastamento ficando
a critério da chefia imediatado servidor a sua compensacao de horario, confariegislacéo
em vigor (paragrafo Unico do art.44 da Lei n°8.1920).”

Art. 6° - Considerando o Parecer CNE/CEB N° 15/2007:

"As atividades escolares se realizam na tradicisalal de aula, do mesmo modo que em outros
locais adequados a trabalhos tedricos e pratictestuaas, pesquisas ou atividades em grupo,
treinamento e demonstragdes, contato com 0 meiageatBbe com as demais atividades
humanas de natureza cultural e artistica, visanmerdtude da formacao de cada aluno. Assim,
nao sao apenas os limites da sala de aula propriardiga que caracterizam com exclusividade
a atividade escolar de que fala a lei. Esta sectarzara por toda e qualquer programacao
incluida na proposta pedagdgica da instituicdo, frequéncia exigivel e efetiva orientacao por
professores habilitados."

Entendemos que as atividades escolares nao tengag#o de ocorrerem dentro do tradicional
ambiente escolar, podendo ser utilizados espactessnes, enriguecendo a aprendizagem,
sendo abertas em forma e local, desde que prgsaiféssor habilitado para tanto. Ao mesmo
passo, entendemos que o ambiente de aprendizagdén gam a presenca de um professor,
estudantes e método de ensino. Além disso, auigstit se colocaria em posicao fragil em
termos legais caso aceite a pratica da docéncigepoicos administrativos, podendo acarretar
em demandas juridicas.”
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Art. 7° - Considerando o Decreto n° 7.003, de 09 de noved&a909:

“Art.4°.

8 32A0 servidor € assegurado o direito de ndo autoazsspecificacdo do diagnostico em seu
atestado, hipétese em que devera submeter-seceap#itial, ainda que a licenca ndo exceda o
prazo de cinco dias.

8§ 420 atestado devera ser apresentado a unidade cowepdte 6rgdo ou entidade no prazo
maximo de cinco dias contados da data do iniciafastamento do servidor.

8 52A nado apresentacao do atestado no prazo estalsetexig4? salvo por motivo justificado,
caracterizara falta ao servico, nos termogartio44, inciso |, da Lei+8.112, de 11 de dezembro
de 1990

Art. 8° - Procedimentos para Substituicdo de aulas:

l. A necessidade de substituicio emergehséah comprovada por meio de:

a. Atestado médico;
b. Atestado médico de dependentes;
c. Atestado de 6bito familiar

Art. 9° - Os professores deverdo elaborar uma atividadeerdgiea sua disciplina para que
possa ser utilizada em caso de faltas emergené&isias atividades poderdo ser substituidas
conforme o andamento da disciplina e deveréo pestas quando da sua utilizacao.

a) A atividade deve ser elaborada no inicio de cadaeswe letivo, devendo ser

encaminhada a Coordenac¢do de Curso e Direcdo deoEaté 10 Uteis apos o inicio das
aulas.

b) A aplicacdo da atividade sera organizada pela eoaghio de curso/direcdo de ensino.

c) A aplicacdo da atividade sera realizada prefeadémeinte por um professor da area de
formacao do professor que se ausentou, ou do dans@aso de indisponibilidade, sera

aplicada por outro professor disponivel na insi#ai ou pela coordenacdo de
curso/direcéo de ensino.

1 - Entende-se por substituicdo emergencial situacGesogorram num intervalo menor a 48 (quarenta® oit
horas antes do horario da(s) aula(s).

2 —0 Atestado sera aceito ap6s término da licenca.
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Art. 10 - Serdo considerados casos de necessidade de sgéstiitogramada:

I. A auséncia do professor na Instituicao para ppegdo em evento;
Il. Participacdo em visitas técnicas.
[ll. Convocacdao pela Reitoria.

Art. 11 - Em caso de substituicdo programada, o professesgbnsavel por organizar com
outro professor a troca de aulas e a consequepdsi¢céo, ou preparar a sua aula e combinar
com um professor para que este ministre a auladgliha em questdo em seu lugar.

a) O Professor deve preencher formulério de subsiibue encaminhar a Coordenacao de
Curso e a Direcéo de Ensino, com 07 (sete) diatgxzedéncia, com comprovante do
motivo que esta obrigando o professor a se ausentar

b) O professor que se ausentar deve comunicar osaestsdsobre a substituicao.

c) Se nao for possivel a realizagdo da substituicdgramada, haverd o cancelamento e a
reposicao da aula presencial em outro momentcenertialmente aos sabados.

Art. 12 - Para viabilizar a necessidade de aplicar as ateslale professores em situacoes
emergenciais, sera organizada uma escala de toalkld professores substitutos e dos
professores efetivos que ndo possuem o0 minimo i@ deoraria em sala de aula, segundo
Resolucdo 082/2011, do Conselho Superior, paraeesta disposicdo na instituicdo para o
acompanhamento das atividades.

Paragrafo unico. O Requerimento de Substituicdo de Aulas, entréepsores, esta disponivel
no site do Campus, no menu: Ensino - Professores - Hariosl — Requerimento e no
Anexol; desta Instrucdo Normativa.

Art. 13 - Os casos omissos deverdo ser encaminhados parameéef® ou ndo pela
coordenacao de curso ou dire¢éo de ensino.

Porto Alegre, 06 de marco de 2015.

Prof. Gleison Samuel do Nascimento
Diretor Geralpro tempore
IFRS - Campus Restinga
Portaria 179/2013-IFRS
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ANEXO |
REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO DE AULAS ENTRE PROFESS ORES

O professor que quer efetuar o requerimento detislibdo de aulas deve mandar um
email para o(a) coordenador(a) do respectivo c(kssunto: Requerimento de Substituicdo
de Aulas), com cépia padiretoriadeensino@restinga.ifrs.edu.bre para o professor que
ird o substituir, contendo as seguintes informag@esorpo do email:

Disciplina:

Curso/Turma:

Data da Aula:

Horério da Aula:

Professor que ira substituir:

Disciplina que ira substituir:

Data da recuperacéo da aula:

Horario da recuperacao da aula:

Justificativa:

Orientagoes:

- Os requerimentos passardo por autorizacédo dal€@uagédo de Curso, que respondera o email
autorizando ou néo a substituicao.

- ApOs a autorizagao, o professor da disciplinaspré substituida devera mandar um email
para a turma, com cépia para o(a) Coordenador(&udso e para:
ensino@restinga.ifrs.edu.byavisando da troca além de avisar os alunos em sala

- Os requerimentos para substituicdo de aulas deeemealizados com pelo menos 02 (dois)
dias de antecedéncia a aula.

- Aulas que forem substituidas por outro professon realizagdo de acompanhamento de
atividade, também devem seguir esse procedimento.
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