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1. DADOS DE IDENTIFICACAO

1.1. Denominacédo do curso: Curso de qualificacéo profissional em Operador de Computador
- Politica de Educacdo de Jovens e Adultos Integrada a Educacdo Profissional- EJA
Integrada

1.2. Eixo tecnoldgico: Informacdo e Comunicacédo

1.3. Modalidade: Presencial

1.4. Carga horaria total: 200 horas

1.5. Forma de oferta: concomitante articulado a Educacéo de Jovens e Adultos (EJA)
1.6. Local de oferta: Campus Osorio

1.7. Periodicidade de oferta: Quartas-feiras - turno noturno

1.8. Numero de vagas disponiveis: 40

1.9. Ente parceiro: 112 Coordenadoria Regional de Educacao de Osorio

1.10. Ato de autorizacéo: Resolucdo do CONCAMPO N° 57 de 26 de novembro de 2021
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2. APRESENTACAO DO CURSO

O presente documento trata do Projeto Pedagogico do Curso (PPC) de qualificacdo
profissional em Operador de Computador - Politica de Educacéo de Jovens e Adultos Integrada
a Educacdo Profissional - EJA Integrada, do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS) - Campus Os6rio, na modalidade Educacdo de Jovens
e Adultos (EJA). Esse curso esta diretamente relacionado a adesdo do IFRS a proposta da
Secretaria de Educacédo Basica (SEB) do Ministério da Educacdo (MEC) que prevé a oferta de
13 cursos a comunidade de 10 campi do IFRS. O curso esta fundamentado nas bases legais e
nos principios norteadores explicitados na LDB (Lei 9394/96), no Guia Pronatec de Cursos FIC
(MINISTERIO DA EDUCAGCAO, 2016) e no conjunto de leis, decretos, pareceres e
referenciais curriculares que normatizam a Educagdo Profissional no sistema educacional
brasileiro, em especial as que regulamentam as propostas de integracdo da educacgdo
profissional e tecnoldgica (EPT) com a modalidade EJA. Estdo presentes também, como marco
orientador dessa proposta, as decisdes institucionais traduzidas nos objetivos dessa instituicao
e na compreensdo da educagdo como uma pratica social.

O Campus Osorio do IFRS entende como sua funcdo primeira promover educagao
cientifica, tecnolégica e humanistica de qualidade, visando a formacdo de cidadaos criticos,
conscientes e atuantes, competentes técnica e eticamente, comprometidos efetivamente com as
transformacdes sociais, politicas, culturais e ambientais, e que entendam a sua atuagcdo no
mundo do trabalho em prol de uma sociedade mais justa e igualitaria. Para tanto, sdo oferecidos
cursos de educacdo profissional técnica de nivel médio, de educacdo profissional tecnoldgica
de graduacdo e pds-graduacao, de formacao inicial e continuada e de formacéo de professores
fundamentados na constru¢do multifacetada e interdisciplinar do conhecimento.

Um dos desafios que essa instituicdo se propde é o de formar profissionais que sejam
capazes de lidar com a rapidez da geracdo dos conhecimentos cientificos e tecnoldgicos e de
sua aplicacéo eficaz na sociedade, em geral, e, no mundo do trabalho, em particular. Diante
dessa constatacao, a possibilidade de formar pessoas capazes de lidar com o avanco da ciéncia
e da tecnologia e delas participarem de forma proativa deve atender a trés premissas basicas:
formacéo cientifico-tecnoldgica e humanistica solida, flexibilidade e educagdo continuada.

A atual conjuntura mundial, marcada pelos efeitos da globalizacdo, pelo avanco da
ciéncia e da tecnologia, e pelo processo de modernizacéo e reestruturacéo produtiva, traz novos

debates sobre o papel da educacgdo no desenvolvimento humano. Das discussdes em torno do
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tema, surge o consenso de que hé necessidade de estabelecer uma adequacdo mais harmoniosa
entre as exigéncias qualitativas dos setores produtivos e da sociedade em geral e os resultados

da acdo educativa desenvolvida nas instituicdes de ensino.

O Campus Osério do IFRS, como institui¢do que tem por finalidade formar e qualificar
profissionais no &mbito da educacdo tecnoldgica, nos diferentes niveis e modalidades de ensino,
para os diversos setores da economia, definiu sua funcdo social expressa em seu Projeto
Pedagogico Institucional, em consonancia com as necessidades identificadas a partir da
compreensdo desse cenario mundial. Dessa forma, o Campus Osério entende necessaria uma
acdo efetiva que possibilite a definicdo de projetos que permitam o desenvolvimento de um
processo de inser¢do do homem na sociedade de forma participativa, ética e critica.

Séo principios norteadores da Educacdo Profissional oferecidos pelo IFRS, definidos em seu
estatuto (INSTITUTO FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL, 2017, p.2):

e compromisso com a justica social, equidade, cidadania, ética, preservagdo do
meio ambiente, transparéncia e gestdo democratica;

e verticalizacdo do ensino e sua integracdo com a pesquisa e a extensao;

e eficicia nas respostas de formacdo profissional, difusdo do conhecimento
cientifico e tecnoldgico e suporte aos arranjos produtivos locais, sociais e
culturais;

e inclusdo de pessoas com necessidades educacionais especiais e deficiéncias
especificas;

e natureza publica e gratuita do ensino, sob a responsabilidade da Unido;

e inclusdo social de pessoas afrodescendentes, indigenas e em situacdo de
vulnerabilidade social.

Seguindo esses principios e atento ao papel de uma instituicdo de ensino comprometida
com o desenvolvimento humano integral, o IFRS entende que o Curso de qualificacdo
profissional em Operador de Computador, modalidade EJA, busca atender as demandas da
regiao por profissionais técnica e eticamente qualificados. O Curso de qualificacéo profissional
em Operador de Computador se apresenta como uma alternativa de formacao para estudantes
que estdo matriculados em cursos de EJA do ensino fundamental e se propde a oferecer

elementos para um melhor aproveitamento estudantil e laboral, além de divulgar o IFRS e
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aponta-lo como alternativa para continuidade de seus estudos. A oferta do curso de qualificacéo
profissional visa atender especificamente aos estudantes que estéo cursando a modalidade EJA
no ensino fundamental, nos anos finais, e que desejam iniciar seus estudos e praticas na area de
informatica. A presente proposta apresenta caracteristicas especificas visando atender a este
publico, tais como organizacdo dos componentes curriculares percorrendo um nivel de
conhecimento do bésico ao intermediério, inexisténcia de dependéncias entre os componentes
curriculares, e outras caracteristicas que sdo detalhadas nas proximas secGes do presente

documento.

3. CARACTERIZACAO DO CAMPUS

O Campus Osorio do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Sul foi contemplado pela chamada Pablica 01/2007 SETEC-MEC, que inaugurou o
Plano de Expanséo da Rede Federal Fase Il. A unidade tem objetivo de atender as demandas
do Litoral Norte do Estado do RS, composta por 23 municipios com uma das menores rendas
per capita do Rio Grande do Sul: R$ 20.213,34 (FEE, 2019), que apresenta uma inegavel
diversidade cultural, influenciada pelos descentes de origem agoriana, africanos escravizados e
indigenas da nacdo Guarani. Vale ressaltar que a regido ainda conta com 9 aldeias indigenas e

1 quilombo.

O Campus Osorio oferece atualmente dois cursos técnicos integrados ao ensino médio,
trés cursos técnicos subsequentes ao Ensino Médio, quatro cursos superiores e uma pés-
graduacdo. Conta com cerca de 900 estudantes nos turnos da manhd, tarde e noite, oriundos de
diversos municipios da regido, entre os quais, Tramandai, Imbé, Capdo da Canoa, Maquiné,
Santo Antonio da Patrulha e Cidreira. Na area da informatica, séo oferecidos um curso técnico
em Informatica integrado ao Ensino Médio e um curso superior de Tecnologia em Analise e

Desenvolvimento de Sistemas.

A economia da regido é fortemente atrelada a servigos e comércio com caracteristica
sazonal, representando 60%. Além disso, uma analise mais aprofundada revela uma
produtividade inferior a média do Estado, o que pode ser atribuido a uma menor densidade de
sua economia e menor capacitacdo de sua mo de obra, que limitam o seu desenvolvimento. E
nesse contexto de baixo indice de desenvolvimento econémico e de caréncia de formacdo e

qualificacdo que o IFRS Campus Osorio forma a parceria com a 11* CRE (Coordenadoria
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Regional de Educacdo) para oferta do Curso de qualificacdo profissional em Operador de
Computador.

4. JUSTIFICATIVA

A informética bésica e atividades préticas podem ser utilizadas como uma ferramenta
importante para estimular ndo s6 o aprendizado e também a convivéncia em grupo, propiciando
trocas entre 0s sujeitos necessariamente mediadas pela cultura na qual esses individuos estdo
inseridos. Muito mais do que a importante tarefa de transformar o aprendizado em algo
prazeroso e eficaz, as praticas de informatica sdo importantes aliados para melhoria das relagdes
sociais dentro do universo organizacional. O curso de qualificacdo profissional em Operador
de Computador, na modalidade EJA, surgiu da percepgdo da dificuldade que o publico da EJA
tem em utilizar o computador e pela constatacdo de que o uso da informatica é a principal

ferramenta de trabalho para diversos setores que compdem a economia da regido.

O curso de qualificacdo profissional em Operador de Computador vai ao encontro da
vocacao e anseio da regido pela formacdo de sujeitos para a area de servicos, primordialmente
voltada ao atendimento da demanda por servicos utilizando programas de computadores, bem
como manuseio destas ferramentas de escritorio para a comunidade da regido do Litoral Norte
Gaucho. Como ja ¢ sabido, se o setor de servigos, do ponto de vista de oportunidades de
trabalho, é o que mais se amplia e se ampliara, € no conjunto das atividades com o uso da

informatica que se visualiza o maior potencial de crescimento na regiao.

5. PROPOSTA POLITICO-PEDAGOGICA DO CURSO

5.1. Objetivo Geral

O Curso de qualificagdo profissional em Operador de Computador tem por objetivo
oportunizar qualificacdo profissional atrelada ao eixo tecnoldgico Informagdo e
Comunicacdo, por meio do aprendizado da operagdo de computadores, dos sistemas
operacionais mais difundidos no mercado, da manipulacéo de arquivos e diretdrios, de editores
de texto, planilhas e apresentacdes, da navegacdo na Internet, da comunicacdo via e-mail,

sempre priorizando o exercicio pleno da cidadania através da retomada e/ou continuidade dos
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estudos e capacitacdo para 0 mundo do trabalho.

5.2. Objetivos Especificos

Os objetivos especificos do curso compreendem:

e Propiciar uma formacéo técnica e qualificada, juntamente a formacéo ética e
cidadg;

e Propiciar melhores condicdes de compreensdo sobre a operacdo de um
computador e seus sistemas de software;

e Operar dispositivos de entrada e saida de computadores, tais como impressoras,
scanners, pen-drive, monitor, teclado e mouse.

e Prover as habilidades e competéncias necessarias para atuagdo no processo
de edicdo de textos, manipulacdo de planilhas eletrdnicas, elaboragdo e
apresentacdo de slides e manipulacéo de arquivos e diretérios;

e Possibilitar o aprendizado de técnicas necessarias para operacao das principais
ferramentas de acesso a Internet e comunicacao via e-mail.

e Prover as habilidades e competéncias necessarias para operacgao dos principais
sistemas operacionais do mercado, desde tarefas simples como ligar o

computador, até tarefas basicas de configuracéo do sistemas operacionais.

5.3. Perfil do curso

O curso de qualificacdo profissional em Operador de Computador oferece uma
formacdo profissional de nivel basico na area de Informatica, visando proporcionar uma
formacéo que atenda a demanda por profissionais que saibam utilizar aplicativos de edi¢do de
texto e planilhas eletronicas, operar sistemas operacionais baseados no Microsoft Windows e
Linux, navegar na internet, enviar e receber e-mails, realizar download e upload de arquivos,

gerenciar arquivos no computador, além de imprimir e digitalizar arquivos.

5.4. Perfil dos sujeitos da EJA

Conforme a Pesquisa Nacional de Domicilio (IBGE, 2019), o estado do Rio Grande do

Sul conta com quase trés milhdes de adultos que ndo concluiram o Ensino Fundamental. Isso
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representa 37.58% da populacéo acima de 25 anos de idade. Nesse contexto, Arroyo (2005, p.
20) destaca que essa parcela da populacdo ndo abandonou a escola por acidente ocasional, ela
repete uma historia longa de negagao de direitos: “[...] as mesmas de seus pais, avos, de sua
raca, género, etnia e classe social”. Portanto, os sujeitos da EJA sdo os que “[...] vivenciam
trajetorias de negacgdo dos direitos basicos a vida, ao afeto, a alimentacéo, a moradia, ao trabalho
e a sobrevivéncia.” (ARROYO, 2005, p.16).

Além disso, faz-se necessario compreender que esses jovens e adultos sdo trabalhadores
e retornaram a escola para melhorar suas condi¢des de vida. Com muito sacrificio, acumulam
responsabilidades profissionais e domésticas, reduzindo o pouco tempo de lazer que possuem
(PRADO, 2021 p.5). Isso demanda profunda atencao por parte dos educadores, uma vez que 0

trabalho esta diretamente ligado a sua vida e a permanéncia na escola (SANTIAGO, 2019).

5.5. Perfil do profissional do egresso

O estudante egresso do Curso de qualificacdo profissional em Operador de Computador
sera capaz de utilizar sistemas operacionais, aplicativos e periféricos na organizacao de dados
e sistemas computacionais, sendo capaz de se inserir no mundo do trabalho com compromissos

de responsabilidade social, justica e ética profissional.

5.6. Requisitos para o ingresso

O Curso de qualificacdo profissional em Operador de Computador, presencial, é
destinado a estudantes maiores de 15 anos (em conformidade com as diretrizes nacionais para
a EJA) que tenham completado o Ensino Fundamental I (1° ao 5° ano) e que estejam cursando
o0 Ensino Fundamental Il (6° ao 9° ano) obrigatoriamente na modalidade de educacéo de jovens
e adultos. O ingresso acontecera por meio da indicacdo do ente parceiro, ou seja, indicado pela

112 Coordenadoria Regional de Educagéo.

5.7. Frequéncia minima obrigatéria

Para obter aprovacdo no componente curricular, sera exigida frequéncia minima de 75%
no respectivo componente curricular. A carga horaria de cada componente curricular é

apresentada na sec¢do 5.8.1 deste documento.
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5.8. Organizacéo curricular

A matriz curricular do curso de qualificacdo profissional em Operador de Computador
estd organizada por sete componentes curriculares, com uma carga horaria total de 200 horas.
A Tabela 1 apresenta a matriz curricular do curso. Os componentes curriculares que compdem
a matriz curricular estéo articulados, fundamentados na integracao curricular numa perspectiva
interdisciplinar e orientados pelo perfil profissional do egresso, ensejando ao educando a

formacdo de uma base de conhecimentos tedrico-pratico especifico da area profissional.

5.8.1 Matriz curricular

A matriz curricular esta organizada em sete componentes curriculares, totalizando uma
carga horéria total de 200 horas. A carga horaria de cada componente curricular é apresentada

na Tabela 1, na sequéncia em que serdo ofertadas.

Tabela 1: Matriz Curricular do Curso de qualificacdo profissional em Operador

de Computador

Componente Curricular Carga Horaria (hora/rel6gio)

Introducéo a Informética e Windows 40
Edicdo de Texto 30
Cidadania e Mundo do Trabalho 20
Internet 30
Linux 30
Planilha Eletronica 25
Apresentacéo de Slides 25

Total 200

5.8.2 Objetivos, Ementas e Bibliografia Basica

COMPONENTE CURRICULAR: Introdugéo a Informatica e Windows
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CARGA HORARIA (hora/relégio): | 40

OBJETIVO:

Apresentar os principais periféricos do computador e sua utilizagdo, permitindo um primeiro

contato do estudante com o computador e o sistema operacional Windows.

EMENTA:

Conceito de computador. Ligando e desligando o computador. Histérico e evolucdo dos
computadores. Hardware: conceitos basicos, memaria, processador, placa-mée, dispositivos
de entrada, saida e de entrada e saida. Ligando os principais periféricos ao computador.
Software: conceitos basicos, tipos de software. Introducdo ao conceito de sistemas
operacionais. Introducdo ao Microsoft Windows. Configuracdo e uso de mouse e teclado.
Menu Iniciar. Area de trabalho. Painel de controle. Instalacéo e desinstalagio de programas.
Barra de menus. Barra de ferramentas. Barra de tarefas. Manipulacéo de arquivos e diretorios
no Explorador de Arquivos (Windows Explorer). Monitor do sistema. Antivirus. Introducao
a edicdo de imagem no Paint. Introducdo a edicdo de texto no Wordpad/Notepad. Impressédo
de documentos. Digitalizagdo de documentos. Utilizacdo de pen-drives e cameras webcam
USB.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

e [ESSP. GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO. Informética basica
(windows, word, excel, power point, e internet). Espirito Santo, 2019. Disponivel em:
<https://esesp.es.gov.br/Media/esesp/Apostilas/Apostila%20Inform%C3%Altica%20
%20B%C3%A1sica%20-%20Completa.pdf >. Acesso em: 12 Ago. 2021.

e PAULINO, Bruna Carla Guedes; VIANA, Helder Camara. Introdugdo ao Ambiente
Windows. Manaus : Centro de Educacgédo Tecnologica do Amazonas, 2010. Disponivel
em: <http://proedu.rnp.br/handle/123456789/353 >. Acesso em: 12 Ago. 2021.

e VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: Conceitos Bésicos. Editora GEN LTC,
Rio de Janeiro, 2017.
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COMPONENTE CURRICULAR: Edicéo de Texto
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CARGA HORARIA (hora/relégio): | 30

OBJETIVO:

Trabalhar com digitacdo e formatacdo de textos, de paginas e de tabelas utilizando um

software editor de texto, podendo ser Microsoft Word, LibreOffice ou Documentos Google.

EMENTA:

Manipulagéo de arquivos: criar, abrir, salvar, visualizar e editar arquivos de texto. Digitacéo
e manipulacdo de texto: letras maiusculas/minusculas, acentos e caracteres especiais;
exercicios de digitacdo; insercdo de paragrafo, quebra de linha e de pagina; selecionar, copiar,
recortar, apagar, substituir e mover trechos de textos; correcdo ortografica; localizar e
substituir palavras e trechos. Formatacdo de texto: configuracdo de péginas, estilos, fonte,
tamanho, cor e alinhamento; negrito e italico; tabulacdo, paragrafos, espacamentos e
margens; marcadores e numeracdo; bordas e sombreamento; colunas; pincel de formatacao;
cabecalho/rodapé; numeracdo de pdaginas; insercdo de indice/sumario. Manipulacdo de
objetos no texto: tabelas, ferramentas de desenho, figuras e graficos. Impressdo de
documentos. Introducdo ao formato PDF. Exportagdo de documentos para o formato PDF.

BIBLIOGRAFIA BASICA:
e ESSP. GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO. Informética basica

(windows, word, excel, power point, e internet). Espirito Santo, 2019. Disponivel em:
<https://esesp.es.gov.br/Media/esesp/Apostilas/Apostila%20Inform%C3%Altica%20
%20B%C3%A1sica%20-%20Completa.pdf>. Acesso em: 12 Ago. 2021.

e LibreOffice Time de Documentacao LibreOffice. Guia de Introducdo 7.0. Recurso
eletrnico, 2021. Disponivel em:
<https://documentation.libreoffice.org/assets/Uploads/Documentation/pt-
br/GS70/GuiaDelntroducao.pdf >. Acesso em: 02 Ago. 2021.

e LibreOffice The Document Foundation. Guia do Writer Processando Texto com o
LibreOffice 3.3. Disponivel em:
<https://documentation.libreoffice.org/assets/Uploads/Documentation/pt-
br/WG3X/0200WG3-Guia-do-Writer-ptbr.pdf >. Acesso em: 02 Ago. 2021.
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COMPONENTE CURRICULAR: Cidadania e Mundo do Trabalho

CARGA HORARIA (hora/relégio): | 20

OBJETIVO:

Apresentar e discutir o comportamento do ambiente profissional no ambiente de trabalho,

questdes éticas e 0 mundo do trabalho.

EMENTA:

O mundo do trabalho, o compromisso moral e ético € o “ser” a partir daquilo que posso

produzir no coletivo e individualmente.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

e FRIGOTTO, Gaudéncio. Educacédo e a Crise do Capitalismo Real. Sdo Paulo: Cortez
Editora, 1995.

e NEGREIROS, DAVYS SLEMAN DE, Etica Profissional e Cidadania. Ed. UFMT -
Universidade Federal de Mato Grosso, Cuiab, 2018. Disponivel em:
<http://proedu.rnp.br/handle/123456789/1532>. Acesso em: 05 Ago. 2021.

e SIMOES, Carlos Artexes. Juventude e Educacio Técnica: a experiéncia na formagao
de jovens trabalhadores da Escola Prof. Horario Macedo/CEFET-RJ. Dissertacdo de
Mestrado. Niter6i, UFF, 2007.
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COMPONENTE CURRICULAR: Internet

CARGA HORARIA (hora/relégio): | 30

OBJETIVO:

Apresentar a organizagdo e funcionamento da internet, redes sociais e armazenamento em

nuvem, bem como quando e onde utiliza-las em um ambiente de trabalho.

EMENTA:

Conceito de internet. Navegadores Web: navegacdo basica; menu; favoritos; zoom;
extensdes/complementos; perfis; sincronizagdo. E-mail: conceito de e-mail; criagdo de conta
de e-mail; utilizacdo de webmail; principais campos de um e-mail; enviar/receber e-mails; e-
mail destinatario em coOpia; e-mail destinatdrio em cOpia oculta; assunto; anexar
arquivos/imagens; formatagédo de texto no corpo de texto do e-mail; pesquisa por e-mail e
trechos de um e-mail; caixas de mensagens; recursos avangados. Conceito de nuvem e
servigos na nuvem. Servigos na nuvem: introducdo a edicdo de texto, planilhas eletrénicas,
apresentacdo de slides, e Google for Education. Armazenamento na huvem: primeiros passos

no Google Drive, Dropbox e Microsoft OneDrive.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

e [ESSP. GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO. Informética basica
(windows, word, excel, power point, e internet). Espirito Santo, 2019. Disponivel em:
<https://esesp.es.gov.br/Media/esesp/Apostilas/Apostila%20Inform%C3%Altica%20
%20B%C3%A1sica%20-%20Completa.pdf>. Acesso em: 10 Ago. 2021.

e MEIRELLES; Informatica: Novas aplicacbes com Microcomputadores. 22 edicao.
Editora Pearson.

e SILVA R.S. da. Informatica Aplicada. Universidade Federal do Amazonas -
CETAM, Manaus, 2009. Disponivel em:
<http://proedu.rnp.br/handle/123456789/331>. Acesso em: 10 Ago. 2021.
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COMPONENTE CURRICULAR: Linux

CARGA HORARIA (hora/relégio): | 30

OBJETIVO:

Apresentar a organizacdo de uma distribuicdo do sistema operacional Linux, permitindo ao

estudante realizar as principais operagdes nesse sistema operacional.

EMENTA:

Ligando e desligando o computador. Introducdo ao Linux e suas principais distribuicdes.
Configuracdo e uso de mouse e teclado. Menu Iniciar. Area de trabalho. Painel de controle.
Instalacdo e desinstalacdo de programas. Barra de menus. Barra de ferramentas. Barra de
tarefas. Manipulacdo de arquivos e diretorios no explorador de arquivos. Atributos de
arquivos. Monitor do sistema. Introducdo a edicdo de imagem. Introducéo a edicéo de texto.

Impressao de documentos. Utilizacdo de pen-drives e cameras webcam USB.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

e SILVA, G. M. Guia Foca Linux. 2020. Disponivel em:
<https://www.guiafoca.org/#download>. Acesso em: 10 Ago. 2021.

e SILVA JUNIOR, Edson Nascimento. Introdugio ao Ambiente Linux. Manaus:
Universidade Federal do Amazonas, Centro de Educacdo Tecnoldgica do Amazonas,
2009. Disponivel em: <http://proedu.rnp.br/handle/123456789/694>. Acesso em: 05
Ago. 2021.

e VAL, C. E. Ubuntu Guia iniciante 3.0. 2015. Disponivel em:
<https://www.mundoubuntu.com.br/images/PDFs/Ubuntu-guia_do_iniciante_30.pdf>.
Acesso em: 10 Ago. 2021.
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COMPONENTE CURRICULAR: Planilha Eletronica

CARGA HORARIA (hora/relégio): | 25

OBJETIVO:

Elaborar e editar planilhas eletronicas e gréaficos.

EMENTA:

Manipulacéo de arquivos: criar, abrir, salvar, visualizar e editar planilhas. Conceitos basicos:
planilha, células, endereco de células, linhas e colunas. Formatacdo de células: estilos, fonte,
tamanho, cor e alinhamento; negrito e italico; mesclar e centralizar; bordas e preenchimento;
pincel de formatagdo. Funcdes l6gicas bésicas: SE, E, OU, NAO. FungBes matematicas
basicas: SOMA, MEDIA, MAXIMO, MINIMO. Classificacio e filtros de dados. Formatag&o

condicional. Gréficos.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

e [ESSP. GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO. Informética basica
(windows, word, excel, power point, e internet). Espirito Santo, 2019. Disponivel em:
<https://esesp.es.gov.br/Media/esesp/Apostilas/Apostila%20Inform%C3%Altica%20
%20B%C3%A1sica%20-%20Completa.pdf>. Acesso em: 02 Ago. 2021.

e LibreOffice Time de Documentacdo LibreOffice. Guia do Calc 7.0. 2020. Disponivel

em: <https://documentation.libreoffice.org/assets/Uploads/Documentation/pt-
br/CG70/CG70-CalcGuide-Master.pdf>. Acesso em: 02 Ago. 2021.

e LibreOffice Time de Documentacao LibreOffice. Guia de Introducédo 7.0. Recurso

eletrnico, 2021. Disponivel em:
<https://documentation.libreoffice.org/assets/Uploads/Documentation/pt-
br/GS70/GuiaDelntroducao.pdf>. Acesso em: 02 Ago. 2021.
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COMPONENTE CURRICULAR: Apresentacao de Slides

CARGA HORARIA (hora/relégio): | 25

OBJETIVO:

Elaborar e editar apresentacdes de slides.

EMENTA:

Manipulagdo de arquivos: criar, abrir, salvar, visualizar e editar apresenta¢Ges de slides.
Conceito de slide e apresentacdo. Alteracdo de layouts e design de slides. Formatacdo de
textos: fonte, tamanho, cor e alinhamento; negrito, italico e sublinhado; pincel de formatacéo.
Alteracdo de planos de fundo. Modo de exibicdo de slides. Inserindo clip-arts, imagens,
formas. Animac&o de textos e objetos. Transicao de slides. Melhores praticas na elaboragéo

de apresentacdes de slides.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

e [ESSP. GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO. Informética basica
(windows, word, excel, power point, e internet). Espirito Santo, 2019. Disponivel em:
<https://esesp.es.gov.br/Media/esesp/Apostilas/Apostila%20Inform%C3%Altica%20
%20B%C3%A1sica%20-%20Completa.pdf>. Acesso em: 02 Ago. 2021.

e LibreOffice Time de Documentacao LibreOffice. Guia do Impress 7.0. Recurso

eletrénico, 2021. Disponivel em:
<https://documentation.libreoffice.org/assets/Uploads/Documentation/pt-
br/IG70/1G70GuiaDolmpress.pdf>. Acesso em: 02 Ago. 2021.

e LibreOffice Time de Documentacdo LibreOffice. Guia de Introducdo 7.0. Recurso
eletronico, 2021. Disponivel em:
<https://documentation.libreoffice.org/assets/Uploads/Documentation/pt-
br/GS70/GuiaDelntroducao.pdf>. Acesso em: 02 Ago. 2021.

5.9. Metodologias de Ensino

Serdo ministradas aulas/encontros semanais, por componente curricular. O processo de
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ensinar e aprender podera acontecer através de aulas expositivas, seminérios, rodas de conversa,
aulas praticas e teoricas, visitas técnicas, debates, videos, entre outros. Também esta prevista a
oferta de EJA direcionada, descrita de forma sistematica e didatica no Parecer CNE/CEB
01/2021 e regulamentada a partir da Resolucdo CNE/CEB n° 01/2021.

Durante o planejamento dos componentes curriculares, serdo previstas visitas técnicas
a empresas ou organizagOes, nas quais os estudantes poderdo estabelecer relagdes entre os
conhecimentos tedricos/praticos, adquiridos em laboratério de ensino, com a realidade do
mundo do trabalho.

O professor devera, antes do inicio da disciplina, planejar individualmente a sua
proposta pedagogica e descrevé-la no Plano de Ensino, de acordo com modelo fornecido pela
Coordenacdo do Curso. O Plano de Ensino deverd conter, obrigatoriamente, as seguintes
informacdes: dados de identificacdo, objetivos da disciplina, relacdo das bases curriculares
desenvolvidas no periodo letivo, metodologias, critérios e instrumentos de avaliacdo, e

referéncias bibliograficas.

5.10. Material didatico-pedagogico

O contetdo dos componentes curriculares sera guiado por materiais didaticos
especificos que estardo disponiveis para a execu¢do do curso. Cada estudante terd acesso

individualmente ao material didatico, que sera disponibilizado por componente curricular.

5.11. Avaliacdo do processo de ensino e de aprendizagem

Avaliar significa mudar o ensino, a forma de ver a aprendizagem, as concepcdes do que
é ensinar e aprender. Por melhores que sejam as informagdes obtidas com a avaliagdo, elas
serdo indcuas se nao levarem a mudanga, ao redirecionamento das relagdes e das acOes
didaticas. A avaliacdo nao pode se limitar & mera apreciacdo sobre o desenvolvimento e a
aprendizagem dos alunos. Ela deve levar a uma revisao dos componentes curriculares
selecionados, do método utilizado, das atividades realizadas e das relacfes estabelecidas em
sala de aula. A avaliacdo deve voltar-se também para as préaticas de sala de aula, para a escola
e para a forma de organizacdo do trabalho pedagogico; deve envolver todos 0s agentes

escolares.
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A avaliacdo do rendimento escolar do estudante, em cada componente curricular é
realizada no decurso do disciplina com a utilizagdo de, pelo menos, duas avaliagdes (Artigo 193
da Organizacao Didatica), e dois instrumentos, podendo ser:

e resolucdo de problemas em atividades de grupo;

e avaliacOes escritas;

e desempenho nas aulas praticas;

e seminarios;

e relatorios de visitas técnicas.

Assim, em termos praticos, a avaliacdo se constitui como um processo continuo e
dindmico, que tem inicio dentro de cada componente curricular e se completa a partir da
conclusdo do curso, na inter-relacdo dos componentes curriculares trabalhados. O processo de
avaliacdo deve oportunizar o acompanhamento, diagnostico e avaliagdo do desenvolvimento
das competéncias pretendidas para o egresso do Curso de qualificacdo profissional em

Operador de Computador.

No plano de ensino de cada componente curricular serdo detalhados os instrumentos de
avaliacdo, bem como os critérios especificos que conduzirdo aos resultados finais. O curso
segue a legislacdo vigente e a orientacdo da Organizacdo Didatica do IFRS (INSTITUTO
FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL, 2015). O resultado da avaliagdo do desempenho do(a)
estudante em cada componente curricular sera expresso por meio de notas. Para obter aprovacdo
no componente curricular, o estudante devera alcancar no minimo a nota 7,0 (sete), calculada
através da média aritmética das avaliacGes realizadas ao longo do componente curricular,

resultando na sua média das avaliacdes (MA), além de ter frequéncia minima de 75%.

O estudante que ndo atingir média das avaliagdes igual ou superior a 7,0 (sete) ao final
do periodo de oferta do componente curricular, terd direito ao exame final (EF). Apos a
realizacdo do exame, calcular-se-4 a média final (MF), a partir da nota obtida no exame (EF)
com peso 4 (quatro) e da nota obtida na media das avalia¢cbes (MA) com peso 6 (seis), conforme

a equacao abaixo:

MF = (0,6 . MA) + (0,4 . EF) 2 5,0

Cabe ressaltar, ainda, que o estudante deve obter média das avaliages (MA) minima de
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1,7 (um virgula sete) para poder realizar exame final (EF). O exame final constara de uma
avaliacdo dos conteudos trabalhados no componente curricular durante o periodo de oferta do
componente.

A aprovacdo do estudante no componente curricular dar-se-a somente com uma
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) e média das avalia¢des (MA) igual ou
superior a 7,0 (sete) ou média final (MF) igual ou superior a 5,0 (cinco), apos realizacdo de

exame.

5.12. Acompanhamento Pedagdgico

Os estudantes matriculados no curso terdo acompanhamento de sua frequéncia e
aproveitamento escolar através dos docentes do curso, da coordenacdo do curso, da equipe de
permanéncia e éxito do projeto, e, caso seja necessario, serd acionada a equipe pedagdgica da
escola de origem do estudante. E interesse institucional do IFRS que todos os estudantes

matriculados completem o curso com éxito.

5.13. Quadro de pessoal

No IFRS — Campus Osorio, para atendimento ao curso, a equipe € composta por:

SERVIDOR CARGO AREA DE ATUAC;AO
Rafaela Fetzner Drey DIRETORA DE ENSINO DIRE(;AO DE ENSINO
Fabiana Gerusa Leindeker da COORDENADOR DE COORDENACAO DE
Silva ENSINO ENSINO
Marcelo Paravisi COORDENADOR DE COORDENACAO DE
CURSO CURSO
Maria Cristina Schefer PEDAGOGA SUPERVISAO
PEDAGOGICA
Marinés VVerodnica Ferreira TECNICA EM ASSUNTOS PEDAGOGICO
EDUCACIONAIS
Eloise Bocchese Garcez TECNICA EM ASSUNTOS PEDAGOGICO
EDUCACIONAIS
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Gabriel de Castro Tereza AUXILIAR EM SETOR DE REGISTROS
ADMINISTRACAO ACADEMICOS
Giane Silva Santos ASSISTENTE DE ALUNOS ASSISTENCIA
ESTUDANTIL
Antonio Sperandio ASSISTENTE DE ALUNOS ASSISTENCIA
ESTUDANTIL
Camila Vessozi da Silva ASSISTENTE SOCIAL ASSISTENCIA
ESTUDANTIL
Simone Cazzarotto PSICOLOGA ASSISTENCIA
ESTUDANTIL
Eduardo Santos Avila ASSISTENTE DE ALUNOS ASSISTENCIA
ESTUDANTIL
Gabriel Silveira Pereira ASSISTENTE DE ALUNOS ASSISTENCIA
ESTUDANTIL
Luana Monique Delgado BIBLIOTECARIA ACERVO
Lopes BIBLIOGRAFICO
Nairana Flores da Rosa AUXILIAR DE BIBLIOTECA ACERVO
BIBLIOGRAFICO

A seqguir, é apresentada a formacdo necessaria para os docentes dos respectivos
componentes curriculares. Os professores serdo selecionados para a atuagdo no curso por meio

de edital especifico.

Componente Curricular Formacao Necessaria

Graduacdo em Ciéncia da Computacdo, ou Engenharia de
Introducéo a Informatica e [Computacdo, ou Tecnologo em Analise e Desenvolvimento de

Windows Sistemas, ou demais cursos de nivel superior na éarea de
Informatica;

Graduacdo em Ciéncia da Computacdo, ou Engenharia de
Computacdo, ou Tecnologo em Analise e Desenvolvimento de
Sistemas, ou demais cursos de nivel superior na éarea de
Informatica;

Edicéo de Texto

Cidadania e Mundo do |Graduacdo em Ciéncia da Computacdo, ou Engenharia de
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Trabalho Computacdo, ou Tecnologo em Analise e Desenvolvimento de
Sistemas, ou demais cursos de nivel superior na &rea de
Informaética; Graduacdo em Pedagogia, Servico Social, Psicologia,
Ciéncias Sociais, Administracdo, com formacdo pedagdgica.

Graduacdo em Ciéncia da Computacdo, ou Engenharia de
Computagdo, ou Tecndlogo em Analise e Desenvolvimento de

Internet . ; . : ,
Sistemas, ou demais cursos de nivel superior na éarea de
Informatica;
Graduacdo em Ciéncia da Computacdo, ou Engenharia de
Linux Computacdo, ou Tecnologo em Analise e Desenvolvimento de

Sistemas, ou demais cursos de nivel superior na éarea de
Informaética;

Graduacdo em Ciéncia da Computacdo, ou Engenharia de
Computagdo, ou Tecndlogo em Analise e Desenvolvimento de
Sistemas, ou demais cursos de nivel superior na éarea de
Informaética;

Planilha Eletronica

Graduacdo em Ciéncia da Computacdo, ou Engenharia de
Computagdo, ou Tecndlogo em Analise e Desenvolvimento de
Sistemas, ou demais cursos de nivel superior na éarea de
Informaética;

Apresentacédo de Slides

5.14. Infraestrutura

O Curso de qualificacdo profissional em Operador de Computador terd suas aulas
realizadas em laboratérios de informética, com distribuigdo de um estudante por computador.
Os recursos de software e hardware encontrados nos laboratorios suprem as necessidades para
0 curso. Além disso, os estudantes terdo acesso a biblioteca contendo o acervo descrito

anteriormente.

5.15. Certificacéo

A certificacdo sera expedida pelo IFRS - Campus Osério, proponente do curso. Tera
direito ao Certificado de Operador de Computador o estudante que concluir o curso no

tempo de oferta, com aprovagdo em todos os componentes curriculares.

6. CASOS OMISSOS
Cabera a Direcédo de Ensino, a gestdo institucional da Politica de Educacéo de Jovens e
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Adultos Integrada a Educacéo Profissional - EJA Integrada e a Coordenagéo de Curso tomar

providéncias em relagdo aos casos omissos.
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