
Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada nos serviços

internos do campus, como e-mail
institucional e Moodle.

Tutorial
Aproveitamento de Estudos /
Certificação de Conhecimento



Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada nos serviços

internos do campus, como e-mail
institucional e Moodle.

O que é o SISTRAC?
O sistema foi idealizado para registrar as horas de

atividades complementares exigidas para a
formação dos discentes dos cursos médios e

superiores, mas também pode ser utilizado para
cadastro de requerimento, solicitação de

Aproveitamento de Estudos e Certificação de
Conhecimento.



Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada no e-mail

institucional.



Após acessar o SISTRAC, na tela inicial aparecerá as
informações de atividades complementares, mas esta
requisição só poderá ser utilizada no período previsto

em edital para os cursos superiores.

Para cadastrar solicitação de Aproveitamento de
Estudos e Certificação de Conhecimento, clique em

REQUERIMENTOS.



Na tela de requerimentos deve clicar em “NOVO” para
criar uma nova solicitação.

Você deverá realizar um requerimento para cada
disciplina que irá solicitar dispensa.



Neste campo você encontrará explicação e
fluxo do funcionamento de cada tipo de

requerimento.
A solicitação de requerimentos de

aproveitamento de Estudos e Certificação de
conhecimentos só estarão disponíveis nos

períodos previstos em calendário acadêmico.

Dentro dos requerimentos
selecione qual deseja solicitar.



Neste campo deve informar o nome da disciplina do curso
em que está matriculado e solicitando dispensa.

No espaço de baixo deve informar o nome da disciplina
aprovada em outra instituição e o nome da universidade.



Anexe os documentos comprobatórios em um único arquivo em PDF,
conforme a sua solicitação, caso o documento tenha informação na

frente e verso no arquivo deve está os dois lados, e a ementa ou
conteúdo programático deve sempre estar acompanhado do histórico
com aprovação, pois o professores preciso dos dois documentos para

analisar o requerimento.

Todos documentos devem estar com assinatura ou certificação digital,
documentos que estejam assinados ou carimbados a caneta devem ser

apresentados no setor de registros quando solicitados para que a
solicitação tenha validade



Após conferir se suas informações e documentos
estão completo assinale a declaração de veracidade.
Após tudo preenchido e anexado clique em SALVAR.



Após finalizar, irá aparecer o resumo do seu pedido.
Seu pedido será encaminhado a Coordenação de Curso
para envio ao professor da disciplina que fará a analise.

Caso deferido será lançado no SIGAA após conferencia da
validade dos documentos pelo setor de registros

acadêmicos.
Caso tenha mais disciplina para solicitar dispensa deve

iniciar outro requerimento sempre anexando a ementa e o
histórico pois cada solicitação será analisada por um

professor diferente.
As regras para Aproveitamento e Certificação de

conhecimento estão disponíveis no Edital valido publicado
no site do campus.

Certificação de conhecimento: caso sejam aceitos os documentos para realização da prova
o professor agendará a mesma por e-mail, conforme regras do edital.



Seu pedido poderá ser indeferido se não cumprir
alguma regra constante no edital valido ou caso envie
documentos inelegível ou sem validade.
O motivo do indeferimento será informado no sistrac
através de despacho do sistema ou documento
anexado na resposta ao requerimento.

Em caso de dúvidas, envie e-mail ao setor de Registros
Acadêmicos:
 registrosacademicos@ibiruba.ifrs.edu.br


