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O que e o SISTRAC?

O sistema foi idealizado para registrar as horas de
atividades complementares exigidas para a
formacao dos discentes dos cursos superiores,
mas também pode ser utilizado para cadastro de
outros requerimentos, neste tutorial ensinaremos
como cadastrar as atividades complementares.
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Para acessar o sistema utilize:

Login - SISTRAC Login: (nGmero de matricula do SIGAA)

Senha: a mesma utilizada no e-mail

Login institucional.

Senha

ESQUECI A SENHA

LOGIN

Home

INSTITUTO
Sobre FEDERAL
Rio Grande
do Sul

. Campus
Tutorial Osbrio

Login

Instituto Federal de Educacao, Ciencia e Tecnologia Do Rio Grande Do Sul - Campus Ibiruba
Rua Nelsi Ribas Fritsch, 1111 | Bairmro Esperanca | CEP: 98200-000 | Ibiruba/RS

Duvidas: registrosacademicos@ibiruba.ifrs.edu.br




ApOs acessar o SISTRAC, na tela inicial aparecera as
informacgdes de atividades complementares, na qual
aparece o resumo de suas atividades complementares

\_ _/

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Conforme seu curso, irdo aparecer as atividades
Drstrculs complementares descritas no Projeto Pedagogico do
E-mail: CUI’SO (PPC)

Curso:

Aluno:

Matricula:
Grupo/Atividade Maximo* Em Anilise* Deferidas* Indeferidas*

Atividades Complementares em Pesquisa (0 de 150)

1.1 Participagio em projetos e Programas de pesquisa { 90+ o+ o* o~
11l Publicagdes em p&r.dmcns,?af 90~ o* o o
L puslicacses em perisaico| AQUI €Std0 informados o maximo de horas/pontos que 50+ or 0 o*
L publescses empencaio| O €M SEF COMputadas, as que estdo em analise, as - o o -

) deferidas e as indeferidas pela coordenacdo do curso.
I.v Apresentacao de trabalhos an* o* o* 0=
1.Vl Apresentacéo de trabalhoseX.* / g0+ 0* o o*

I.VIl Apresentagio de trabalhos em eventos cientificos - Palestra ou Minicurse § ag* o= o o

I.WIIl Trabalho voluntario vinculado a projetos 9p* o* 0* o*

Atividades Complementares em Extensdo e Aprimoramento Profissional (0 de 150)



.| Monitorias em disciplinas i 60*

Il Grupos de Estudos Formais do IFRS § 60"
lIL1II Participag8o na organizagio de eventos { ao*
lIL.IV Trabalho voluntdrio vinculado a projetos de Ensino § ao*

L.V Disciplinas de graduacd

Ao rolar a tela, podemos ver quantas horas de \ o
atividades complementares, sao obrigatérias no seu
curso, s6 cadastre no sistrac quando estiver com esta *
quantidade de horas completa, conforme seu curso./

Atividades Complementa

IVl Viagens de Estudo - Vis

VI Participacao em ativid

VIl Participacao em grupos art)s
Totais 200*

* Horas Texto do seu paragrafo

Para cadastrar uma
atividade

complementar, clique

em NOVO.

0*

a*

{]‘l

o*

o*

.uw

o*

*

O

o

D‘I

0=

0*



Nova Atividade Complementar

Aluno (matricula): Telefone

Titulo Carga Horaria (em horas)
Grupo | )
Link para o Arguivo
Atividade | - |

Escolher arquive | NENHUM A.. ESCOLHIDO

Caso o certificado/documento tenha informacgdes frente e verso, observe que & necessario digitalizar ambos os lados e submeté-lo através de um Unico arquive PDE

Termo |:| Declaro que todas as informacdes descritas neste formulario s3o veridicas, e me comprometo a apresentar os documentos originais a qualguer momento que

B sALVAR

€ VOLTAR



ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nova Atividade Complementar
Aluno (matricula): Telefone
Titulo Carga Horaria (em horas)
Grupo -
Link para o Arquivo
Atividade

|
Atividades Complementares em Pesquisa
Escolher arquivo | NENHUM A ESC P e

Caso o certificado/documento tenha inf¢ Atividades Complementares em Extensdo e Aprimoram i lados e submeté-lo através de um Unico arquive PDF.
Profissional

ar os documentos eriginais 2 qualguer momento que forem solicitados.

Atividades Complementares e Culturais S e | ec | one o g ru p 0O
que se enquadra a
atividade

Termo [] | Atividades de Ensino

< VOLTAR

Conforme o curso, 0s grupos e atividades serao diferentes, de
acordo com o regulamento de atividades complementares do
Seu curso.



ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nova Atividade Complementar

Aluno (matricula): Telefone

Titule Carga Horaria (em horas)
Grupo | Atividades Complementares em Pesquisa v
para o Arquivo
Atividade -

Escolher arquivo | NENHUM A.. ESC

Caso o certificado/documento tenha infa 11 Participag3o em projetos e Programas de pesquisa

1.1l Publicagdes em periddicos/anais regionais de trabalhos

re

lados e

icas, e me compro

SALVAR

Termo D académicos na &rea ou dreas afins a apresentar os documentos originais a qualguer momente que forem solicitados.

LIl Publicagdes em periddicos/anais nacionais de trabalhos

académicos na drea ou areas afins

1.1V Publicagdes em periddicos/anais internacionais de trabalhos

€ VOLTAR




ATIVIDADES COMPLEMENTARES REQUERIMENTOS

MNova Atividade Complementar

Aluno (matricula): Telefone

Titulo Carga Horéria (em horas)

:

Maximo Em Andlise Deferidas Indeferidas

Grupo Atividades Complementares em Pesquisa

o0 a 0 a

Observagao: Um sexto do total de horas trabalhadas.

Link para o Arquive Escolher arguivo | NENHUM A... ESCOLHIDO

Caso o certificado/documento tenha informacgdes frgfle e verso, observe que é necessario digitalizar ambos os lados e submeté-lo através de um dnico arquivo PDF.

g/gquer momento que forem solicitados.

Neste quadro ira aparecer o numero maximo de horas
gue podem ser validadas deste tipo de atividades,
também no campo observacao ira constar informacdes
sobre a forma de contabilizacao desta atividade.
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nova Atividade Complementar

Alung (matricula):

ATENCAO!
Se o certificado for
frente e verso, todos
os lados e paginas
devem estar no
mesmo arquivo.

Link para ¢ Arquivo Escolher arquivo | NENHUM A, ESCOLHIDO

Caso o certificado/documento tenha informagdes frente

Termo [_] Declaro que todas as informagées descritas neste formuldrio sdo %

& Abrir

™ “ Desktop » manual sistrac » Atividades Complementares

Organizar Mova pasta

SOLICITAGAC CONCLUSA »
@ OneDrive - Personal

3 Este Computader
[ Desktop
[ Documents
Jr Downloads
[&] Imagens
B Musicas
2l Objetos 3D
B videos
‘i Disco Local (C:)
)

== Dados

-

ledalidades (\isn
_Academicos [\\+

SALVAR

e

Certificado frente
& Verso

5, & me comprometo a apresentar os documentos originais a qualguer momento que forem selicitados.

[«

X

Pesquisar Atnadades Compl...

O e

o'

W

Cancelar |
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Titulo Carga Horaria (em horas)

Grupo | Atividades Complementares em Pesquisa

Atividade | .| Participagdo em projetos e Programas de pesquisa v |

Maximo Em Andlise Deferidas Indeferidas

90 0 ] 0

Observagao: Um sexto do total de horas trabalhadas.

Link para o Arquive Escolher arquivo | CERTIFICAD... VERSO.PDF

Caso o certificado/documento tenha informagées frente e ve

Termo D Declaro que todas as informagdes descritas neste formulario sdo veridi me comprometo a apresentar os documentos originais a qualguer momente que forem solicitados.

B SALVAR

€ VOLTAR
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Aluno (matricula): Telefone
Titulo Carga Hordria (em horas)
Brupo At]vidad E comp[ementares - Pe sq'.“sa :
Atividade LI Participagdo em projetos e Programas de pesquisa b
Maximo Em Analise Deferidas Indeferidas
90 1] 0 L]

Observagdo: Um sexto do total de horas trabalhadas.

Link para o Arquivo Escolher arquive | CERTIFICAD... VERSO.PDF

Caso o certificado/documento tenha informacbes frente e verso, observe que é necessario digitalizar ambos os lados e submeté-lo através de um unico arquivo PDF.

Termo Declaro que todas as informactes descritas neste formuldrio sdo veridicas, e me comprometo a apresentar os documentos originais a qualquer momento que forem solicitados.

B SALVAR

do esqueca de clica
na declaragao de
veracidade.




ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Aluno (matricula): Telefone
Titulo TESTE Carga Horaria (em horas) 50
Grupo | Atividades Complementares em Pesquisa - | e
Atividade | Il Participagdo em projetos e Programas de pesquisa o |
Maximo Em Andlise Deferidas Indeferidas
Q0 0 0 ]

Observagdo: Um sexto do total de horas trabalhadas.

Link para o Arquivo CERTIFICAD... VERSO.PDF

Caso o certificado/documento tenha informacdes frente e verso, observe que é necessério digitalizar ambos os lados e submeté-lo através de um dOnico arquivo PDF.

Termo |54 Declaro que todas as informacdes descritas neste formuldrio s8o veridicas, e me comprometo a apresentar os documentos originais a qualquer momento que forem solicitados.

B SALVAR

Depois de tudo
conferido,

vocé pode clicar em

salvar.




ATIVIDADES COMPLEMENTARES REQUERIMENTOS RELATORIOS LOGOUT

Atividade Complementar #9 [
o ! Ira aparecer um resumo das informagoes !

Matricula:

Toton: cadastradas. Nesse momento, o pedido foi
o e \\ encaminhado a Coordenacao do cu rso./

Solicitada: 50 h

Equivalente: 50 h

Link para o Arquivo:  LINK PARA O ARQUI

Protocolado em: 23-09-2025

Status: Em analise

B VERSAD EM PDF

Se for deferido o pedido, a atividade sera registrada no SIGAA.
Com o devido tempo, sera registrado em seu historico escolar
(normalmente no final de semestre).
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Lista de Atividades Complementares

ALUNO TITULD ATIVIDADE - CH« STATUS - DATA +

Para cadastrar as demais atividades clique em novo e 2002023 ®
realize o processo novamente para o proximo

- i certificado a ser registrado
+ NOVO B VERSAO EM PDF

INSTITUTO

Sobre FEDERAL
Rig Grande
o Sul
. Campus
Tutorial D-soﬂ&

Home

Login

Instituto Federal de Educacao, Ciencia e Tecnologia Do Rio Grande Do Sul - Campus Ibiruba
Rua Melsi Ribas Fritsch, 1111 | Bairro Esperanca | CEP: 98200-000 | Ibiruba/RS
Diividas: registrosacademicos@ibiruba.ifrs.edu.br

Suporte Tecnolégico: ti@ibiruba.ifrs.edu.br
https://sistrac.ibiruba.ifrs.edu.br/requisicacs/new
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nova Atividade Complementar

Lembrando que para cada certificado devera ser
cadastrada esta atividade conforme em qual tipo de
atividade ela se enquadra.

Aluno (matricula):

Titulo teste

Atividade | ILVIIl Participagdo como ouvinte em defesas de dissertagdesd.. ~
) Maximo Em Analise Deferidas Indeferidas
40 0 0 0
Observagdo: 4 horas por defesa.
Link para o Arquivo Escolher arquivo | CERTIFICAD.. VERSO0.PDF

Caso o certificadosdocumento tenha informacgdes frente e verso, observe que & necessario digitalizar ambos os lados e submeté-lo através de um Unico arquivo PDF.

Termo Declaro que todas as informacdes descritas neste formulario sdo veridicas, e me comprometo a apresentar os documentos originais a qualguer momento que forem solicitados.

B SALVAR
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES REQUERIMENTOS

Aluno:

Ha muitos motivos para indeferimento.
Por exemplo, vocé pode ter:

1. Anexado um documento invalido;

2. Informado o grupo ou atividade

errada;

3. Solicitado horas a mais do que o

documento informa.

4. Nao se enquadrar nas atividades do

Matricula:

Telefone:

Titulo: teste

Grupe: Atividades Complementares em Extensdo e Aprimoramento Profissional
Atividade: [1.VIll Participagdo como ouvinte em defesas de dissertagoes de mestrado e/
Solicitada: 10 h

Equivalente: 4 h
Link para o Arquive:  LINK PARA O ARQUIVO

Protocolado em: 23-09-2025

Status: Em andlise

Se for indeferido, a Coordenacdo informara no sistrac
0s motivos pelos quais nao foi aceito o registro.
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

AW
Lis ta dv Atividades Complementares

DATA -

ApOs cadastradas todas as atividades que completeh'
as atividades obrigatérias no curso, clique em no logo
do sistrac para ir a tela inicial. 22092025

23-09-2025

I8 VERSKO EM POF

Home

INSTITUTO

Sobre FEDERAL
Rio Grande

Tutorial
Login

Instituto Federal de Educacao, Ciencia e Tecnologia Do Rio Grande Do Sul - Campus Ibiruba

Rua MNelsi Ribas Fritsch, 1111 | Bairro Esperanca | CEP: 98200-000 | Ibiruba/RS
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Grupo/Atividade

Voltando a tela inicial, ira aparecer o resumo das suas | ™ "
atividades complementares. Vocé pode verificar a

1.1 Participacao em projetos e Progral o*

situacao das atividades que cadastrou.

Atividades Complementares em Pesq

I.Il Publicagées em periodicos/anais r 0
LIl Publicacdes em periddicos/anais nac o*
IV Publicagtes em periédicos/anais intemacionais de trabalhos académicos na drea ou dreas afins { 90* o* o* o*
IV Apresentacio de trabalhos em eventos cientificos - Péster § 90* o* o* o*
1.Vl Apresentagiio de trabalhos em eventos cientificos - Apresentagdo Oral § 90* o* o* o*
1.1l Apresentagio de trabalhos em eventos cientificos - Palestra ou Minicurso § 90* o* o* o*
1.Vl Trabalho voluntdrio vinculado a projetos § 90* o* o* o*
Atividades Complementares em Extensao e Aprimoramento Profissional (0 de 150)

11 Participagio em eventos diversos (Coldquics, Seminarios, Congressos, Conferéncias, Palestras, Mini-cursos) na drea ou areas afins 120* o* o* o*
ILIl Participacdo em projetos programas de extensio § 90* o* o* o*
IL.II Cursos extra-curriculares relacionados 4 drea § 120 o* o* o
ILIV Cursos de lingua estrangeira e/ou Libras § 100* o* o* o*
Il V Fataning ndn ohrinatdring na Area ou Areas afing 1 150% (14 n= n= »
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VPLEMENTARES . ERIMEN

Se voceé clicar no tipo de
o atividade, ird aparecer o titulo
do certificado que vocé i ot oot

Atividades Complementares em Pesquisa (0 de 150)

submeteu.e clicando podera
conferir.

LI Participaco em projetos e Programas de pesquisa § 50* o* o*

-TESTE 50* - -

LIl Publicag§eNem ericdicos/anais regionais de trabalho o* o* o*
LIl Publicagoes em INgiddicos/anais nacionais de tr. os académicos na drea ou dreas afins § a0* o* o* o*
LIV Publicagfies em periddicos/anais internacionais de trabalhos académicos na drea ou dreas afins { a0* o* o* o*
1.V Apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos - Poster i ap* o* o* o*
1.Vl Apresentacio de trabalhos em eventos cientificos - Apresentagfio Oral { ap* o* o* o*
I.VIl Apresentagio de trabalhos em eventos cientificos - Palestra ou Minicurso i a0* o* o* o*

httnc ficictrar thimidha #ee adi heframoaicicanc M 1 8 nrniatne 4 Qi+ e n* e
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SISTRAC

b

e e e tampbém consegue conferir o resumo onde consta sejal "
pritndeme@® 1 tem o nUmero de horas obrigatorias solicitadas ou

l1l.| Monitorias em disciplinas i o* o

deferidas

I Grupos de Estudos Formais d o=
.11 Participagdo na crganiza;‘éoc& / o
IV Trabalho voluntdrio vinculado a projetos de Ensino i 90~ o* o
L.V Disciplinas de graduagéo afins aprovadas niio previstas no curriculo § 100* o* o*
Atividades Complementares e Culturais (0 de 100)

VI Viagens de Estudo - Visitas técnicas § 60 o+ o*
IVl Participag8o em atividades culturais (teatro, cinema, literatura) desenvolvidas no IFRS § 40* o* o*
[Nl Participagdo em grupos artisticos oficialmente constituidos no IFRS § 60* o o
Totais 200* 54* o* o*
* Horas

+ Novo

Para novos pedidos, basta rolar a tela e cadastrar em NOVO até
completar as horas obrigatorias do seu curso.
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Duvidas sobre que atividades registrar no SISTRAC,
consulte o PPC do seu curso disponivel no site do
campus.

Também consulte seu coordenador de curso para saber

O que pode ser validado ou duvidas sobres atividades
indeferidas.

Em caso de duvidas, envie e-mail ao setor de Registros
Académicos:

registrosacademicos@ibiruba.ifrs.edu.br




