
Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada nos serviços

internos do campus, como e-mail
institucional e Moodle.

Solicitação de Atividades
Complementares



Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada nos serviços

internos do campus, como e-mail
institucional e Moodle.

O que é o SISTRAC?
O sistema foi idealizado para registrar as horas de

atividades complementares exigidas para a
formação dos discentes dos cursos superiores,

mas também pode ser utilizado para cadastro de
outros requerimentos, neste tutorial ensinaremos

como cadastrar as atividades complementares.



Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada no e-mail

institucional.



Após acessar o SISTRAC, na tela inicial aparecerá as
informações de atividades complementares, na qual

aparece o resumo de suas atividades complementares

Conforme seu curso, irão aparecer as atividades
complementares descritas no Projeto Pedagógico do

Curso (PPC)

Aqui estão informados o máximo de horas/pontos que
podem ser computadas, as que estão em análise, as

deferidas e as indeferidas pela coordenação do curso.



Ao rolar a tela, podemos ver quantas horas de
atividades complementares, são obrigatórias no seu

curso, só cadastre no sistrac quando estiver com está
quantidade de horas completa, conforme seu curso.

Texto do seu parágrafo

Para cadastrar uma
atividade

complementar, clique
em NOVO.



Carga horária
desta atividade

Você irá informar o título do
certificado



Conforme o curso, os grupos e atividades serão diferentes, de
acordo com o regulamento de atividades complementares do

seu curso.

Selecione o grupo
que se enquadra a

atividade



Selecione a atividade que
irá anexar



Aparecerá um resumo das horas dessa
atividade já protocoladas 

Neste quadro irá aparecer o número máximo de horas
que podem ser validadas deste tipo de atividades,

também no campo observação irá constar informações
sobre a forma de contabilização desta atividade.



Anexe o certificado, atestado ou documento que
comprove a atividade em formato PDF.

ATENÇÃO! 
Se o certificado for

frente e verso, todos
os lados e paginas

devem estar no
mesmo arquivo.



Confira se o arquivo está anexado antes de enviar.



Não esqueça de clicar
na declaração de

veracidade.



Depois de tudo
conferido, 

você pode clicar em
salvar.



Irá aparecer um resumo das informações
cadastradas. Nesse momento, o pedido foi

encaminhado à Coordenação do curso.

Pedido em análise.

Se for deferido o pedido, a atividade será registrada no SIGAA. 
Com o devido tempo, será registrado em seu histórico escolar

(normalmente no final de semestre).

A Coordenação irá analisar e poderá: 
1. Deferir o pedido; 
2. Indeferir o pedido.



Para cadastrar as demais atividades clique em novo e
realize o processo novamente para o próximo

certificado a ser registrado



Lembrando que para cada certificado deverá ser
cadastrada  está atividade conforme em qual tipo de

atividade ela se enquadra.



Se for indeferido, a Coordenação informará no sistrac
os motivos pelos quais não foi aceito o registro.

Há muitos motivos para indeferimento. 
Por exemplo, você pode ter: 

1. Anexado um documento inválido; 
2. Informado o grupo ou atividade
errada; 
3. Solicitado horas a mais do que o
documento informa.
4. Não se enquadrar nas atividades do
curso.



Após cadastradas todas as atividades que completem
as atividades obrigatórias no curso, clique em no logo

do sistrac para ir a tela inicial.



Voltando à tela inicial, irá aparecer o resumo das suas
atividades complementares. Você pode verificar  a

situação das atividades que cadastrou. 



Se você clicar no tipo de
atividade, irá aparecer o título

do certificado que você
submeteu.e clicando poderá

conferir.



também consegue conferir o resumo onde consta se já
tem o número de horas obrigatórias solicitadas ou

deferidas

Para novos pedidos, basta rolar a tela e cadastrar em NOVO até
completar as horas obrigatórias do seu curso.



Dúvidas sobre que atividades registrar no SISTRAC,
consulte o PPC do seu curso disponível no site do
campus. 
Também consulte seu coordenador de curso para saber
o que pode ser validado ou duvidas sobres atividades
indeferidas.

Em caso de dúvidas, envie e-mail ao setor de Registros
Acadêmicos:
 registrosacademicos@ibiruba.ifrs.edu.br


