
Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada nos serviços

internos do campus, como e-mail
institucional e Moodle.

Solicitação Colação de
Grau / Conclusão de Curso



Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada nos serviços

internos do campus, como e-mail
institucional e Moodle.

O que é o SISTRAC?
O sistema foi idealizado para registrar as horas de

atividades complementares exigidas para a
formação dos discentes dos cursos médios e

superiores, mas também pode ser utilizado para
cadastro de requerimento, solicitação de

conclusão de curso e colação de grau.



Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada no e-mail

institucional.



Após acessar o SISTRAC, na tela inicial aparecerá as
informações de atividades complementares, mas esta
requisição só poderá ser utilizada no período previsto

em edital para os cursos superiores.

Para cadastrar solicitação de colação de grau ou
conclusão de curso , clique em REQUERIMENTOS



Na tela de requerimentos deve clicar em “NOVO” para
criar uma nova solicitação.



Neste campo você encontrará
explicação e fluxo do funcionamento de

cada tipo de requerimento.
Somente requerimentos com período

válido de solicitação estarão
disponíveis.

Dentro dos requerimentos
selecione conforme seu curso 

e situação de conclusão.

Formandos de cursos superiores devem selecionar seu requerimento conforme
será seu ato de colação de grau:
13 - Cerimônia - cerimônia de colação de grau paga por empresa externa
14 - Gabinete - colação de grau simples realizada pelo campus



Todos documentos listados na observação devem ser
anexados em um único arquivo em pdf.

Para isto você pode utilizar ferramentas para
converter imagens em pdf:

https://www.ilovepdf.com/pt/jpg_para_pdf
e unir  vários arquivos de pdf em um:

https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf

O envio de documentos atualizados é necessário para atualização de seus dados e
conferência para solicitação de diplomas e certificado de conclusão.



Informe seu e-mail pessoal, para o qual será
 informando quando o diploma for emitido,

 não avance sem informar este e-mail.



Assinale a declaração de veracidade.
Após tudo preenchido e anexado clique em SALVAR.



Após finalizar, irá aparecer o resumo do seu pedido.
Seu pedido será analisado pelo setor de registros, que irá

conferir sua documentação enviada e situação de
conclusão no curso. Caso falte algum documento será

solicitado para o e-mail informado. 
Você pode acompanhar no SISTRAC o andamento da

análise do seu pedido.



Alunos de cursos superiores com documentação de
conclusão e aprovações completas terão a autorização
para a colação de grau enviada ao gabinete.
Concluintes de cursos Técnicos terão seus documentos
encaminhados para emissão do Certificado de
Conclusão conforme prazos informados no SISTRAC.

Em caso de dúvidas, envie e-mail ao setor de Registros
Acadêmicos:
 registrosacademicos@ibiruba.ifrs.edu.br


