
Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada nos serviços

internos do campus, como e-mail
institucional e Moodle.

Tutorial
Trancamento/Cancelamento



Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada nos serviços

internos do campus, como e-mail
institucional e Moodle.

O que é o SISTRAC?
O sistema foi idealizado para registrar as horas de

atividades complementares exigidas para a
formação dos discentes dos cursos médios e

superiores, mas também pode ser utilizado para
cadastro de requerimento, solicitação de

documentos e justificativas de faltas.



Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada no e-mail

institucional.



Após acessar o SISTRAC, na tela inicial aparecerá as
informações de atividades complementares, mas esta
requisição só poderá ser utilizada no período previsto

em edital para os cursos superiores.

Para cadastrar faltas justificadas, trancamento de
matrícula, cancelamentos e solicitar documentos,

clique em REQUERIMENTOS



Na tela de requerimentos deve clicar em “NOVO” para
criar uma nova solicitação.



Neste campo você encontrará
explicação e fluxo do funcionamento de

cada tipo de requerimento.
Somente requerimentos com período

válido de solicitação estarão
disponíveis.

Dentro dos requerimentos
selecione qual deseja solicitar.



Para trancar, renovar trancamento ou cancelar sua
matrícula você deve escolher seu tipo de

requerimento e seguir as instruções no campo
observação.



IMPORTANTE: Você deve anexar a “Declaração de
Nada Consta” emitida pelo pergamum (sistema da

biblioteca). Caso não consiga emitir, envie e-mail para
biblioteca@ibiruba.ifrs.edu.br

mailto:biblioteca@ibiruba.ifrs.edu.br


Preencha o questionário on-line informando os motivos do
trancamento ou cancelamento de matrícula.

Após preenchido envie o formulário, caso não preencha o
formulário a solicitação será indeferida.



Preencha  sua solicitação na descrição e caso
necessite algum documento ou comprovante informe

no campo descrição.

Assinale que todas informações preenchidas são
verdadeiras, clique em enviar.



Após enviar sua solicitação ela será analisada pelos
setores competentes e, caso falte algum documento

ou informação, será solicitado. Atendendo todos
critérios, sua matrícula será trancada ou cancelada

no SIGAA conforme solicitado. Você pode
acompanhar o andamento do requerimento no

SISTRAC.



Em caso de trancamento de matrícula, o procedimento
deverá ser refeito a cada semestre trancado.

IMPORTANTE: o trancamento de matrícula não é
permitido aos estudantes ingressantes.

Em caso de dúvidas ou dificuldade de acesso a algum
dos sistemas, envie e-mail ao setor de Registros
Acadêmicos:
 registrosacademicos@ibiruba.ifrs.edu.br


