
Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada nos serviços

internos do campus, como e-mail
institucional e Moodle.

Tutorial
Justificativa de Falta



Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada nos serviços

internos do campus, como e-mail
institucional e Moodle.

O que é o SISTRAC?
O sistema foi idealizado para registrar as horas de

atividades complementares exigidas para a
formação dos discentes dos cursos médios e

superiores, mas também pode ser utilizado para
cadastro de requerimento, solicitação de

documentos e justificativas de faltas.



Para acessar o sistema utilize:

Login: (número de matrícula do SIGAA)
Senha: a mesma utilizada no e-mail

institucional.



Após acessar o SISTRAC, na tela inicial aparecerá as
informações de atividades complementares, mas esta
requisição só poderá ser utilizada no período previsto

em edital para os cursos superiores.

Para cadastrar faltas justificadas, trancamento de
matrícula, cancelamentos e solicitar documentos,

clique em REQUERIMENTOS



Na tela de requerimentos deve clicar em “NOVO” para
criar uma nova solicitação.



Neste campo você encontrará
explicação e fluxo do funcionamento de

cada tipo de requerimento.
Somente requerimentos com período

válido de solicitação estarão
disponíveis.

Dentro dos requerimentos
selecione qual deseja solicitar.



Para justificativa de faltas, você deve informar a data
inicial e final do seu atestado médico / ou outro

documento válido, conforme a Organização didática
institucional (OD).

Na descrição, informe o motivo da falta. Se você esteve presente em
algum período de aula na data do atestado, deverá mencionar

também na descrição (por exemplo: faltei no turno da manhã, mas
estive na aula à tarde). Caso tenha perdido alguma atividade avaliativa,

poderá realizá-la em momento oportuno, se o atestado for deferido.

O prazo para entrega do documento que justifique a falta é de 04 (quatro) dias
úteis, após o término da vigência do atestado. O atestado médico apenas garante

ao estudante a oportunidade de realizar atividades avaliativas que tenha
acontecido no dia do atestado, sendo que a falta continuará contabilizada no

sistema acadêmico.



Anexe o documento que irá justificar a falta, como um atestado médico.
O documento pode ser em formato PDF, JPG. 

Não avance sem anexar o documento.



Assinale a declaração de veracidade.
Após tudo preenchido e anexado clique em SALVAR.



Após finalizar, irá aparecer o resumo do seu pedido.
Seu pedido será encaminhado a Coordenação de Ensino
para análise e, se aceita a justificativa, seu pedido será
deferido e lançado no SIGAA pelo setor de registros. 
Você pode acompanhar no SISTRAC o andamento da

análise do seu pedido.



Se não for aceita a justificativa, seu pedido será
indeferido.

Entre os motivos do indeferimento, podem ser
documentos ilegíveis, fora do prazo de submissão, ou
justificativas que não se enquadram na OD (ver
documento na íntegra).

Em caso de dúvidas, envie e-mail ao setor de Registros
Acadêmicos:
 registrosacademicos@ibiruba.ifrs.edu.br

https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2024/01/ANEXO_RES_1-2024_OD_VERSAO_FINAL_JAN.2024.pdf
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2024/01/ANEXO_RES_1-2024_OD_VERSAO_FINAL_JAN.2024.pdf

