TERMO DE REFERENCIA —

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA — CONTRATACAO DIRETA

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Ibiruba

(Processo Administrativo n°........... )

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servicos comuns de engenharia inerentes a manutencao
corretiva, instalacao e desinstalacao de aparelhos de ar condicionado,
incluindo o fornecimento de pecas e demais insumos para o Campus

Ibiruba nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Grupo | ltem Descri¢cdo do objeto Quantidade | CATSER Valor de Valor Total
com especificagoes* (unidade) Referéncia (RS)

(RS)

1 | Contratagdo de servigos 70 3492 960,04 67.202,80
comuns de engenharia
inerentes a Manutengao
Corretiva de ar
condicionado Split e K7.

2 | Contratacdo de servicos 12 2020 720,00 8.640,00
comuns de engenharia
01 inerentes a instalacao
de ar condicionado split
de 24.000 BTUs a 60.000
BTUs.

3 | Contratacdo de servigos 5 2020 600,23 3.001,15
comuns de engenharia
inerentes a instalagao
de ar condicionado split
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de até 22.000 BTUs.
4 | Contratagdo de servicos 6 2020 280,39 1.682,34
comuns de engenharia
inerentes a

Desinstalagido de ar
condicionado split.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte quatro) meses, contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no
Documento de Formalizagdo de Demanda juntado no processo e neste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta
das informacdes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A presente contratacdo, por se tratar de uma dispensa de licitacdo, ndo tera Estudo Técnico
Preliminar. A Administragdo consultou o catalogo eletrbnico de padronizagéo, e constatou que
nao existe padronizagao aprovada para este objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des
Sustentaveis:

4.1.1. Quanto as praticas e/ou critérios de sustentabilidade dispostas no Guia Nacional de
Licitagdes Sustentaveis da AGU, informamos que a pagina 162 do guia apresenta
critérios de sustentabilidade para obras ou servigos de engenharia. O mesmo apresenta a
seguinte redagao: “Nao é qualquer obra civil ou servigo de engenharia que demanda
registro no CTF-lbama. Apenas grandes obras de infraestrutura trazem a exigéncia. A
construgdo ou reforma de um edillcio, por exemplo, ndo € uma atividade que obriga a
empresa a se cadastrar. (vide sobre o tema na coluna Precaugdes)”’. Por se tratar de um
servigo de instalagao, desinstalagdo e manutengao corretiva de ar condicionado, sem ser
uma grande obra de infraestrutura, o IFRS entende que nao ha critérios especificos de
sustentabilidade para a presente contratagao.

Subcontratagao
4.2. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagao a subcontratagéo, caso admitida.
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Garantia da contratagiao

4.4.

Vistoria

4.5.

4.6.
4.7.

4.8.

4.9.

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art.96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos € imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢cdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizag&o de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00h as 11:30h e das 14:00h as 16:30h, conforme
segue:

Setor de Infraestrutura
Contato: (54) 3324-8119

e-mail: infraestrutura@ibiruba.ifrs.edu.br

Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagao para a realizagédo da vistoria.

Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragao formal assinada
por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cbes e peculiaridades da
contratagado, de acordo com o modelo fornecido pelo IFRS-Campus Ibiruba.

A néo realizagédo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagcao dos
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1.

A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: em até 10 (dez) dias corridos , apds o recebimento da
ordem de servico;

5.1.2. Descrigéo detalhada dos métodos, de execugéo do trabalho:

5.1.2.1. Servigo de instalagcéo e desinstalagdo dos aparelhos de ar condicionado seréo
prestados sob demanda e apds a emissdo da Ordem de Servigo.

5.1.2.2. Servico de manutengdo corretiva dos aparelhos de ar condicionado serao
prestados sob demanda e apds a emissdo da Ordem de Servigo.

5.1.2.3. Na execugédo do objeto deste Termo de Referéncia, a definicdo do prego global
e unitario dos servigos, dar-se-a por meio da composi¢ao dos custos unitarios
estabelecidos na forma dos servigos e insumos diversos descritos nos bancos
de dados constantes na planilha orgamentaria, acrescidos do BDI de referéncia
estipulado pela Administracdo, aplicando-se o percentual de desconto ofertado
pela licitante vencedora.

5.1.2.4. O BDI de referéncia sera fixado em 25,00%.
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5.1.2.5. Este percentual foi retirado do Acérdao n°® 2.622/2013 do TCU - Plenario.

5.1.2.6. No decorrer, e/ou ao final da execugdo dos servicos, a fiscalizagao podera
exigir relatorios fotograficos a contratada.

5.1.2.7. Quando os servigos contratados forem concluidos, cabera a Contratada
informar a Fiscalizacao, a qual competira a verificagado dos servigos executados.

5.1.2.8. Constatada a regularidade dos servi¢os executados a Fiscalizagdo comunicara
a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao

5.1.2.9. Devera ser confeccionada planilha de fontes dos dados das precificagdo onde
deveréo estar informados, por item, de modo a ser verificado com clareza, qual
a origem de cada composicdo — quando ndo forem utilizadas as bases
relacionadas.

5.1.2.10. As quantidades constantes da planilha orgamentaria devem estar
fundamentadas na memoéria de calculo. Devera ser elaborado memoria de
célculo da planilha orgcamentaria mencionando a metodologia utilizada na
quantificagdo dos itens do orgamento de forma clara e objetiva;

5.1.2.11. Durante a execugcdo dos servicos todos os materiais a serem
empregados serdo novos, comprovadamente de primeira linha, de qualidade
extra ou superior e quando cabivel certificados pelo INMETRO e NBR.

5.1.2.12. E de responsabilidade da CONTRATADA a gestdo da mao-de-obra
necessaria para a realizagao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia.

5.1.2.13. A contratada devera atender todas as demandas da CONTRATANTE
para a execugao dos servigos, que serdo solicitadas mediante a emissado da
autorizacdo dos servicos levando em consideragdo a natureza e/ou
especialidade do servico ou solicitagdo do requisitante/fiscal da contratago.

5.1.2.14. Os servigcos somente serdo realizados mediante emissédo prévia da
ordem de servigo pela fiscalizagao.
5.1.2.15. SOMENTE A FISCALIZACAO OU REQUISITANTE AUTORIZADO

POR ELE ESTA AUTORIZADO A ALTERAR O ANDAMENTO DOS SERVICOS.

5.1.2.16. Todas as solicitagbes de alteragdes devem ser encaminhadas por
escrito a CONTRATANTE.

5.1.2.17. A contratada devera manter registro dos servigos executados ou a
executar e apresentar a Fiscalizagdo sempre que solicitado e durante as
reunides peridédicas com a Contratante.

5.1.2.18. As Ordens de Servigo (conforme modelo anexo deste Termo de
Referéncia) serdo emitidas pela Contratante, de acordo com o grau de
prioridade ou necessidade do servigo, de acordo com o seu modo de execugao
ou com sua finalidade.

Cronograma de realizagdo dos servigos:

5.1.3.1. Os servigcos serdo prestados sob demanda.

Pagina 4|17

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Obras e Servigos de Engenharia — Contratagéo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo



TERMO DE REFERENCIA -OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA - CONTRATACAQ

DIRETA

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.2. Os servigos serao prestados no seguinte endereco: Campus lbiruba do IFRS - Rua Nelsi Ribas
Fritsch, 1111 - Esperanga, Ibiruba - RS, 98200-000.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: O periodo para execugédo dos servigos de
manutencgéo predial sera, em regra, de segunda a sexta-feira das 08:00 as 11:30 e das 13:30 as
17:00 horas, contudo, considerando a natureza do servigo ou impossibilidade de as execugdes
no periodo mencionado anteriormente, a critério da Administracdo, os servigcos poderao ser
executados nos finais de semana, feriados ou no periodo noturno, sem custo adicional.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucéo

dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Instalacao e Desinstalagdo de Aparelhos de Ar Condicionado

INSTALACAO DE APARELHOS DE AR CONDICIONADO:
Instalagdo do aparelho do ar condicionado, unidade
condensadora, evaporadora, bem como a instalagéo elétrica e
drenos.

DESINSTALAGAO DE APARELHOS DE AR CONDICIONADO:
Desinstalagdo de aparelhos de ar condicionado, sendo a retirada
da condensadora e da evaporadora.

5.5.2. Manutencgao Corretiva de Aparelhos de Ar Condicionado

MANUTENGCAO CORRETIVA: A manutencdo corretiva dos
aparelhos de ar condicionado é realizada para corrigir falhas ou
problemas que surgem durante o funcionamento do equipamento,
tais como:

- Falta de resfriamento ou aquecimento inadequado: Isso pode ser

causado por vazamento do gas refrigerante, obstrucdes nos dutos
de ar, problemas no compressor, falhas no termostato, entre
outros.

- Vazamentos de agua: Podem ocorrer devido a obstrugdes nos
drenos, acumulo de gelo nos evaporadores, conexdes soltas ou
danificadas, ou falhas na bomba de drenagem.
- Ruidos excessivos: Ruidos anormais podem ser causados por
pecas soltas, sujeira nos ventiladores, rolamentos desgastados,
problemas no compressor ou ho motor do ventilador.
- Desligamento repentino: Isso pode ser causado por
superaquecimento do compressor, falhas elétricas, problemas no
termostato, obstru¢des no fluxo de ar ou problemas com a
alimentagao elétrica.
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- Falhas elétricas: Problemas na fiacdo, disjuntores, relés ou

capacitores podem causar mau funcionamento do aparelho ou até
mesmo danos mais graves

Especificagdo da garantia do servigo

5.6.

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.7.

Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Preposto

6.6.

6.7.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

O odrgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgbes aplicaveis,
dentre outros.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucédo do objeto
contratado.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizagao

6.8.

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigao do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.11.ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, |V);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagédo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV).

6.17. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.17.1. As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execucgdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, fique
assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo
comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagées sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagao da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.2. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugcdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.2. n&o produziu os resultados acordados;

7.2.3. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;
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7.2.4. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Ao final de cada etapa da execugdo contratual, conforme previsto no Cronograma
Fisico-Financeiro, o Contratado apresentara a medigdo prévia dos servigos executados no
periodo, por meio de planilha e memaria de calculo detalhada.

7.3.1. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para
aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

7.3.2. O contratado também apresentara, a cada medi¢do, os documentos comprobatorios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da
execugao contratual, quando for o caso.

7.4. Os servigcos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5(cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n°® 11.246, de 2022).

7.4.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovacgao da prestagao dos servigos a que se
refere a parcela a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.4.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢gdes da execucéo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.4.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.4.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagédo
ndo atestar a ultima e/ou unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.8. A fiscalizagdo nado efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)
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7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

DIRETA

7.4.9. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.4.10. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

Quando a fiscalizagéo for exercida por um uUnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugéo do contrato, em relagao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencgado ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.6.5. Enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

Liquidacao

7.10.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagédo, na forma desta secgao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021

7.11.Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagao, sem dnus
a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢gdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitagdo/contratacao, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Pdblico,, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.
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Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagédo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacéao de
comprovagéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento na hipoétese do art. 75, inciso | da Lei n°® 14.133/2021, que culminara com a
selegdo da proposta de MAIOR DESCONTO POR ITEM, RESULTANDO NO MENOR VALOR
GLOBAL DO GRUPO.

Critérios de aceitabilidade de pregos

8.2 Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitario, o critério
de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a contratago.

8.3 Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitario o critério de
aceitabilidade de precgos sera:

8.3.1 valor global: conforme valor estimado da contratagéo.

Regime de execug¢ao

8.4 O regime de execugao do contrato sera prego unitario.
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Exigéncias de habilitagao

8.5 Previamente a celebragcado do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condigbes para contratagdao, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.7 Caso conste na Consulta de Situagéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9 O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.10 Caso atendidas as condigbes para contratagao, a habilitagao do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

8.12 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.13 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.15 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

8.16 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos.

Habilitagao juridica

8.17 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
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8.18 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.19 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.20 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.21 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de marco de 2020.

8.22 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.23 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.24 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.25 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.26 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.27 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.29 Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢éo;

8.30 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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8.31 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintesjijiESiEUUGIDISHIGINoURNURCDIDSHE

relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.32 Prova de regularidade com a Fazenda _] do domicilio ou

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [ESECNGHDISHICIINOY
VRGBSRl rc!acionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.34 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Técnica

8.35 Declaragcdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagao;

8.35.1 A declaragao acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢ées e peculiaridades
da contratagdo

8.36 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1 O custo estimado total da contratagcéo é de RS$... (por extenso), , conforme custos unitarios
apostos na planilha orgamentaria e melhor proposta aceita do fornecedor.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.2 A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:

I) Gestao/Unidade:26419/158675;
Il) Fonte de Recursos: [...];

Ill) Programa de Trabalho: [...];

IV) Elemento de Despesa: [...];

V) Plano Interno: [...];

10.3 A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. JUSTIFICATIVA PARA A NAO REALIZAGAO DE DISPENSA ELETRONICA

11.1 Para essa contratagdo nao sera realizada dispensa na modalidade eletrbnica uma vez que, em
experiéncias anteriores com pregbes e certames competitivos para este objeto, o IFRS sempre
contratou empresas de outras localidades do Brasil que ndo realizaram o servigo dentro da forma e
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dos prazos estabelecidos, além do que muitas empresas ndao mantiveram as propostas e
abandonaram a prestagao do servigo, ocasionando diversos prejuizos ao IFRS e aos destinatarios
de sua atividade, como, por exemplo, paralisagdo do uso de espacgos destinados aos alunos e
servidores, paralisacdo de eventos e aulas, entre outros. Assim sendo, considerando que o valor
orgcado para os servicos que estdo sendo contratados ficou dentro do valor estabelecido no art. 75,
I, da Lei 14.133/2021 e, considerando a necessidade de atender e fomentar as pequenas e médias
empresas locais, de modo a gerar beneficios a localidade, optou-se, desta vez, por nado realizar
dispensa eletrénica, mas sim contratar uma empresa especializada da regidao que possa atender a
necessidade dentro das balizas legais, de modo a atender outros principios igualmente caros ao
IFRS, notadamente o interesse publico e a eficiéncia. Essas sao as razdes pelas quais ndo esta
sendo feita dispensa na modalidade eletrénica.

12. CONSIDERAGOES GERAIS

12.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado pelo Setor de Licitagdes do Campus Ibiruba , baseado
em informacgdes fornecidas também pela Diretoria de Administragdo e Planejamento e da Area
Requisitante, sem prejuizos de adigdo de clausulas que melhorem a execugédo e acompanhamento
desta aquisigao.

Ibiruba, xx de novembro de 2024.
Cristiane Brauner
SIAPE 198214
Diretora de Administracdo e Planejamento

Portaria n° 210/2016

Despacho: Tendo em vista as justificativas apresentadas pelo Setor Requisitante no Documento de
Formalizagdo de Demanda e neste documento e, considerando o atendimento aos principios da
essencialidade, do interesse publico e da economicidade, aprovo o presente Termo de Referéncia com seus
direitos e deveres pelas partes e autorizo a realizagdo do procedimento de contratagéo.

Autorizo, ainda, a insercdo dos dados necessarios nos sistemas pertinentes a fim de poderem ser
realizados os empenhos da contratagao.

Por fim, em cumprimento as determinagdes legais, autorizo a confecg¢ao e a assinatura do necessario
contrato administrativo entre as partes, para que o servigo possa ser iniciado.
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Encaminha-se para prosseguimento.
Ibiruba, xx de novembro de 2024.
Sandra Rejane Zorzo Peringer
SIAPE 2037434
Diretora Geral e Ordenadora de Despesas

Portaria n° 138/2024
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