TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COMUNS DE ENGENHARIA - CONTRATAGCAO
DIRETA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA — CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO N° 221/2023 - UASG 158141

IFRS - Campus Ibiruba

Processo Administrativo n® 23366.000734/2023-40

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de empresa especializada para Reforma do Pértico de Acesso do IFRS - Campus
Ibiruba, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
ITEM ESPECIFICA(}AO CATSER | UNIDADE QUANT. VALOR Desconto
DE UNITARIO Obtido %
MEDIDA REFERENCIAL
Reforma do Pértico de )
01 19224 Unidade 01 R$ 109.506,65 0,2 %

Acesso do IFRS - Campus
Ibiruba

Valor Total Final = | R$ 109.287,64

1.2. O prazo de vigéncia da contratagéo & de 210 dias (maximo de 5 anos) contados da assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O prazo de execugao é de 90 dias, conforme cronograma fisico-financeiro.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O poértico de acesso do Campus Ibiruba apresenta patologias decorrentes de infiltragbes
diversas. Tais patologias ocasionaram ao longo dos anos o comprometimento das luminarias
externas, da pintura e recentemente o desabamento parcial do forro de gesso da guarita. Dada
as condigbes insalubres em que as instalagbes se encontram, seja pela umidade e
emboloramento interno ou pelo acumulo de agua na laje de cobertura e proliferacao de
mosquitos, se faz necessaria a intervengao urgente de reparo para restaurar as condigbes
minimas de utilizagdo da edificagao.

Pagina 1|17
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagéo: Agosto/2023
Termo de Referéncia — Servigos de Engenharia — Contratagéo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo



TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COMUNS DE ENGENHARIA - CONTRATAGCAO

3. DESCRIGAO

DIRETA
DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no Memorial Descritivo,
anexo deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS

Sustentabilidade

DA CONTRATAGAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

411

Quanto aos critérios de sustentabilidade socioambiental, € fundamental que as
contratagdes de obras publicas considerem aspectos relacionados a preservagao do meio
ambiente, ao desenvolvimento social e a promog¢ao da sustentabilidade. A adocao desses
critérios contribui para a construgao de um futuro mais sustentavel e consciente, além de
trazer beneficios para a sociedade como um todo. Alguns aspectos relevantes a serem

considerados para a contratagao:

4.1.1.1. Gestdo de residuos: E essencial adotar medidas para a correta gestdo dos
residuos gerados durante a execucgéo da obra. Isso inclui a segregacao, coleta seletiva,
destinacdo adequada e possiveis praticas de reciclagem. A preocupacdo com a
minimizagao dos residuos e o descarte responsavel contribui para a preservacdao do meio

ambiente e a promogéo da sustentabilidade.

4.1.1.2. Eficiéncia energética: Considerar critérios de eficiéncia energética é relevante
para reduzir o consumo de energia durante a construgcdo e o funcionamento da obra. A
utilizagado de sistemas e equipamentos energeticamente eficientes, a adog¢ao de fontes de
energia renovaveis e a implementagdo de estratégias de conservagado de energia sao
medidas que podem ser criadas para minimizar o impacto ambiental e reduzir os custos
operacionais a longo prazo.

4.1.1.3. Uso racional da agua: Estabelecer praticas que promovam o uso racional da agua
é crucial. Isso pode incluir a instalacdo de sistemas de captagdo e reuso da agua da
chuva, a utilizagdo de equipamentos e dispositivos economizadores de agua e a
conscientizagdo dos trabalhadores sobre a importdncia da economia desse recurso
natural.

4.1.1.4. Acessibilidade e inclusdo social: As obras publicas devem considerar a
acessibilidade e a inclusdo social, garantindo que sejam acessiveis a todas as pessoas,
independentemente de suas capturas fisicas ou cognitivas. Isso envolve a implementacao
de rampas, corrimaos, sinalizacdo adequada, pisos tateis e outros elementos que

facilitam a mobilidade e a inclusido de todos os cidadaos.

4.1.1.5. Responsabilidade social: Promover a responsabilidade social na execugéo das
obras implica respeitar os direitos dos trabalhadores, assegurar as condigbes de trabalho,
cumprir as normas trabalhistas e garantir a seguranga e o bem-estar dos envolvidos.
Além disso, pode-se estimular a contratacdo de mao de obra local, o fomento a micro e
pequenas empresas e o0 desenvolvimento de programas de capacitagao e inclusao social.

4.1.1.6. Impacto na comunidade: Considerar o impacto da obra na comunidade local é
crucial. E importante realizar um diagndstico dos impactos socioambientais e adotar
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DIRETA

medidas para minimiza-los, além de promover o dialogo com a populagado atendida,
buscando atender as suas necessidades e expectativas.

Subcontratacao

4.2.

4.3.

E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:
4.2.1. A subcontratacao fica limitada a 20% (vinte por cento) do valor total do contrato.

4.2.2. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe
avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para

a execugao do objeto.

4.6.3.1. Somente sera autorizada a subcontratacdo de empresas que expressamente
aceitem o cumprimento das clausulas assecuratorias de direitos trabalhistas, previstas na
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 6, de 6 de julho de 2018.

4.2.3.Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdao e
coordenagcdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratagao.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagédo a subcontratagdo, caso admitida.

Garantia da contratagao

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Vistoria

4.8.

Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato ou outro instrumento habil
que o substitua.

Em caso opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até
a data de assinatura do contrato.

A garantia, nas modalidades caucao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis
apo6s a assinatura do contrato.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serao aplicadas em relagao a garantia da contratagao.

A avaliacdo prévia do local de execugcédo dos servicos € facultativa, de modo as licitantes
obterem, para sua propria utilizagdo e por sua exclusiva responsabilidade, toda a informagao
necessaria a elaboracdo da proposta, podendo ser substituida por declaragdo de pleno
conhecimento, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:30 horas
as 16:30 horas.
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4.9. Caso a licitante opte pela realizagdo da vistoria devera agenda-la previamente através do
seguinte endereco de e-mail: obras@ibiruba.ifrs.edu.br.

4.10. Serédo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.11.Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar

devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagéo da vistoria.

4.12. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragcdo formal
assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratacao.

4.13. A nao realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos
servigos, devendo o contratado assumir os énus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucédo do objeto: a partir da ordem de servico.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho: A descricdo dos servigos estéo
definidas nos documentos técnicos da contratagéo.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Rua Nelsi Ribas Fritsch, n® 1111, Bairro
Esperancga, Ibiruba / RS, Pértico de Acesso do IFRS - Campus Ibiruba.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execugcdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Informacgoées relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, a empresa participante
podera realizar vistoria nas instalagbes do local, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:30 horas as 17:00 horas, devendo o
agendamento ser efetuado previamente pelo e-mail obras@ibiruba.ifrs.edu.br.

Especificagao da garantia do servigo

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.6.

Os procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato constituem-se das seguintes etapas [...];

5.6.1. O recebimento provisorio sera realizado pela equipe de fiscalizagao apoés a finalizagéo
dos servicos, da seguinte forma:

5.8.1.1. A contratante realizara inspeg¢do minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagédo dos servicos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisbes finais que se fizerem
necessarios.

5.6.2. No prazo de até 15 (quinze) dias a partir do recebimento provisério dos servigos,
equipe de fiscalizagao devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza a
finalizagdo do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizagao

6.6.

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢gdo do que for necessario para a
regularizagado das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.11.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢do das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV).

6.15. Além do disposto acima, a fiscalizag&do contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.15.1. As rotinas estdo estabelecidas no manual de fiscalizagdo de contratos do IFRS,
condizentes com as normativas vigentes.

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragcéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, II).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).
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6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagado para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagées sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o disposto no item 7.2 deste Termo de Referéncia.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.2. Ao final de cada etapa da execugdo contratual, conforme previsto no Cronograma
Fisico-Financeiro, o Contratado apresentara a medigdo prévia dos servigos executados no
periodo, por meio de planilha e memaria de calculo detalhada.

7.2.1. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para
aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

7.2.2. O contratado também apresentara, a cada medi¢do, os documentos comprobatorios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da
execugao contratual, quando for o caso.

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n°® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n°® 11.246, de 2022).
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7.3.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.3.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.3.3. O fiscal administrativo do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.3.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.3.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.3.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.3.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagédo
ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.3.8. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.3.9. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.10. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizagédo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucéo do contrato, em relagao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
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devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.5.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.5.5. Enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestéo.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcdo do
contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emisséao;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11.Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidagcao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
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reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da regularizagcdo da situacdo, sem Onus a
contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢cdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitagdo/contratacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico,, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice /IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

Pagina 10 | 17
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagéo: Agosto/2023
Termo de Referéncia — Servigos de Engenharia — Contratagéo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagéao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo



TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS COMUNS DE ENGENHARIA - CONTRATAGCAO
DIRETA

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.24. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
Julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.24.1. As cessbes de crédito ndo fiduciarias dependerado de prévia aprovagao do contratante.

7.25. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagcdo a Administragéo, esta
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢gdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,

conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de
2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as
defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo (Instru¢do Normativa n° 53, de 8 de julho de 2020 e Anexos).

7.28. A cessao de crédito ndo afetara a execug¢do do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |, da Lei n° 14.133/2021.

Critérios de aceitabilidade de pregos

8.2. Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitario, o
critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global estimado para a contratago.

8.2.1. O interessado que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a
Administragao, por meio eletrénico, planilha que contenha o prego global, os quantitativos
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e 0s pregos unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de planilha elaborada pela
Administracdo, para efeito de avaliagcdo de exequibilidade (art. 59, §3° da Lei n°
14.133/2021);

8.3. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitario o critério de
aceitabilidade de pregos sera: Maior Desconto Global.

Regime de execug¢ao

8.4. O regime de execug&o do contrato serda EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

Exigéncias de habilitagao

8.5. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situagcdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.10. Caso atendidas as condigbes para contratagéo, a habilitagdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentaco constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentagao atualizada.

8.12. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.14. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.15. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

8.16. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos

Habilitagao juridica

8.17. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.18. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.19. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.20. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.21. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020.

8.22. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.23. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.24. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.25. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de Engenheiro ou Arquiteto, em plena
validade.

8.26. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.27. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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8.28. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.29. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.30. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigao;

8.31. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.32. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.33. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.34. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Distrital ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaracao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.35. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Técnica

8.36. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagbes e das
condig¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao;

8.36.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagao.

8.37. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, no caso o Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia do Rio Grande do Sul - CREA/RS ou no Conselho de
Arquitetura e Urbanismo - CAU/RS, em plena validade.

8.38. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacao, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.39. Apresentagdo do(s) profissional(is) abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no
conselho profissional competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por
execucgao de obra ou servigo de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

8.39.1. Para o Engenheiro ou Arquiteto: servigos de: telhamento com estrutura metalica.
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8.40. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(ao) participar da obra ou servigco

objeto

do contrato, e sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia

equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragao.

8.41. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.41.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.41.2. A declaragao de regularidade de situagédo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.41.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacao do servigo;

8.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.41.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

8.41.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunibes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da contratacéo; e

8.41.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo érgéao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde a R$ 109.506,65 (cento e
nove mil e quinhentos e seis reais e sessenta e cinco centavos), conforme custos unitarios
apostos na Planilha Orgamentaria anexa.

9.2. O custo estimado total da contratagao, ja considerando o maior desconto obtido com a pesquisa
de pregos, é de R$ 109.287,64 (cento e nove mil e duzentos e oitenta e sete reais e sessenta e

quatro

centavos).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I)  Gestao/Unidade: 26419;
I)  Fonte de Recursos: 1000000000;
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) Programa de Trabalho: 170966;
IV) Elemento de Despesa: 339039-16;
V) Plano Interno: L20RLP0100I;

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Anexos do Termo de Referéncia:

Anexo | - Planilha Orgamentaria;

Anexo Il - Cronograma Fisico-Financeiro;
Anexo Il - Tabela de Encargos Sociais;
Anexo IV - Composigéo de BDI;

Anexo V - Memorial Descritivo;

Anexo VI - Projetos;

Anexo VII - Atestado de Vistoria Técnica;
Anexo VIII - Termo de Contrato;

Anexo IX - Declaragao de Empregabilidade de Menor.

Ibiruba, 07 de dezembro de 2023.

Responsavel do Setor Requisitante:

André Luiz Marcondes, Portaria n° 167/2023, Coordenador Substituto do Setor Infraestrutura

Mauricio Cerutti de Castro, CAU A70371-0, Arquiteto e Urbanista

Despacho: Tendo em vista as justificativas apresentadas pelo Setor Requisitante no Documento de
Formalizagdo de Demanda e neste documento e, considerando o atendimento aos principios da
essencialidade, do interesse publico e da economicidade, aprovo o presente Termo de Referéncia com seus
direitos e deveres pelas partes e autorizo a realizagdo do procedimento de contratagao.

Autorizo, ainda, a inser¢do dos dados necessarios nos sistemas pertinentes a fim de poderem ser
realizados os empenhos da contratagao.

Encaminha-se para prosseguimento.
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Sandra Rejane Zorzo Peringer

Diretora Geral e Ordenadora de Despesas

Portaria n° 154/2020
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