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Transferéncia de Matricula

DEFINICAO:
TRANSFERENCIA: o processo em que o estudante formaliza a solicitac&o de troca de instituicdio de
ensino, sem perder a sua condi¢do de estudante, adquirida ao efetuar a matricula.

DOCUMENTAGAO NECESSARIA:

- Formulério preenchido e assinado por estudante ou responsavel legal;

- Cépia do atestado de vaga ou de matricula da instituigéio de ensino de destino, se for menor de 18
anos;

- Termo de Desisténcia preenchido e assinado por estudante ou responsavel legal;

- Declarag&o de "nada consta" emitida pelo sistema da Biblioteca.

FLUXO DO PROCESSO:
Passo Setor Procedimento

1 Estudante Preenche o formulario e anexa os documentos
necessarios;

2 CAE Recebe um e-mail de notificacdo e realiza o
contato com estudante para levantar os motivos
do desligamento e registrar o cancelamento de
auxilio, quando for o caso;

3 CRE Recebe notificacdo que a CAE finalizou a
verificacdo e efetiva o desligamento no sistema
(SIGAA);

4 CRE Comunica ofa estudante, por meio do envio do

histarico escolar com copia a coordenacdo de
curso, Tl, assisténcia estudantil e biblioteca.
Registra no SISTEC.

(1 1]
m
(1 1]
s
INSTITUTO
FEDERAL

Rio Grande
do Sul

Campus
Feliz



https://ifrs.edu.br/caxias/wp-content/uploads/sites/8/2021/12/Cancelamento-de-Matricula.pdf
https://forms.gle/TbJjrUaJh1BbGeHn7
https://ifrs.edu.br/caxias/wp-content/uploads/sites/8/2021/12/Cancelamento-de-Matricula.pdf
https://docs.google.com/document/d/1JdsrYbnmAKq7VKZW6Mpq2CtGaocPru_nfdI9bhcRlEw/edit?tab=t.0
https://biblioteca.ifrs.edu.br/pergamum_ifrs/biblioteca_s/php/login_usu.php?flag=index.php
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LEGISLAGAO APLICAVEL:
- Organizagdo Diddatica
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https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2024/01/ANEXO_RES_1-2024_OD_VERSAO_FINAL_JAN.2024.pdf
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