BEMN INSTITUTO FEDERAL c mp
B Rio Grande do Sul

MANUAL:
COMO CRIAR DOCUMENTOS NO

GOOGLE DOCS, SALVAR EM
FORMATO WORD E ENVIAR

PARA O MOODLE PELO
CELULAR?



https://www.youtube.com/watch?v=q5QAC_KeQUQ

PASSO 1

No seu celular, acesse o Google Drive.




PASSO 2

= Pesquisar no Drive

No Google Drive, clique no simbolo "+" Sugestses




PASSO 3

Cligue em "DOCUMENTO GOOGLE"

[
L E)
Fazer upload Digitalizar

-

Documentos Google  Planilhas Google Apresentacoes
Goaogle




PASSO 4

Clique na caneta e escreva o seu documento. Mesmo criando i
um documento no celular, vocé pode alterar a fonte, o
tamanho, o estilo e outras alterac6es na escrita.

ApoOs terminar de escrever seu documento, clique nos trés
pontos no canto superior direito.




PASSO 5

Cligue em compartilhar e exportar. Layout de

impressao

Sugerir alteracoes

Estrutura de topicos do
documento

Localizar e substituir

Contagem de palavras >

Compartilhar e
exportar

Mover

Disponivel off-line o
Marcar com estrela
Detalhes

Ajuda e feedback

Denunciar abuso




PASSO 6

Clique em salvar como.

Compartilhar e
exportar

Compartilhar

Gerenciar acesso

Copiar link

Enviar uma copia
Salvar como
Imprimir

Fazer uma copia




PASSO 7

Clique em salvar como "WORD" e clique em "OK".

Salvar como

Escolher formato

Word (.docx)

Documento PDF (.pdf)
Formato OpenDocument (.odt)
Texto sem formatacao (.txt)
Formato Rich Text (.rtf)

Pagina da Web (.html, zipada)

Publicacdo EPUB (.epub)

Cancelar OK




PASSO 8

= Pesquisar no Drive

Volte para o Google Drive e encontre seu documento em Sugestes Notificages
WORD. Cligue nos trés pontinhos.

[0 TESTE

Bl TESTE.pdf




PASSO 9

Clique em "DOWLOAD"

Compartilhar

Gerenciar acesso

Adicionar a "Com estrela

Tornar disponivel off-line

Copiar link

Fazer uma copia

Enviar copia

Abrir com

Download

Renomear




PASSO 10

Abra o Moodle no seu celular, va até a tarefa onde vocé tem
gue enviar o arquivo, abra-a. Va em "ADICIONAR ENVIO"




e

Controle Am

PASSO 11

Clique em "ESCOLHER ARQUIVQO". o

Conceitos meio ambiente

Aberto: segunda, T ago 2023, 0000
Vencdmento: segunda, 14 ago 2023, 00:00

__Tamanhe mwima para arguives: SOMB, numara mdxime de anexos: 25

[0l
M

Seletor de arquivos

Escolher argquivd | TESTL pd?

Calkiar COmo

TESTE PDF

Enwiar este arquive




PASSO 12

Clique em "ARQUIVOS".

Escolher uma acgao




PASSO 13 B

— Downloads

Encontre o arquivo em WORD que vocé deseja enviar.

TESTE

10:21 AM, 6,16 KB, Documento em DOCX




PASSO 14
a 2022 | Con-Amb-I: Conc... .

X < [

moodle.feliz.ifrs.edu.br

Controle Ambiental |

Cligue em adicionar documento.

B8 » Meus cursos > 2002 | Convambel » Limites de langamentos de emissbes > Conoenos men amkmne

3 Editar envio

Conceitos meio ambiente

Aberto: segunda, 7 ag 2023, 0000
Vendmento: segunda, 14 age 2023, 00:00

Tamarho mxms para srquvos: SOMB, nImare miximo ot anexos: 25




INSTITUTO F.
IO GRANDE 00 S
Campus Feliz
h » Meus qursos » 2022 | CoreAmb-l » Limiles de langamentos de emissbes » Comdeos meio amibiente

Clique em "SALVAR MUDANCAS". Pronto, sua tarefa foi
enviada. ki

Vencimento: segu & ago 2023, 00-00
Mar-:ﬂl' como feito

TESTE TESTE TESTE

Ervias de arquive Tamanho mdximo par o5 SOMB. nGmers mudximo de anexos: 25
Ultiina alualizagao Taarianho Tipa

estEwoRp 7708720231025 [ Arquive

“~dfinir 3 BREARCTACAD RELD Cihbor o aniicathn nera denesitiee




[
B INSTITUTO FEDERAL | campus

Rio Grande do Sul Feliz

NEAD@FELIZ.IFRS.EDU.BR

Em caso de duvidas, entre em contato




