MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Feliz
Gestdo de Administracao
Licitacoes e Contratos
Rua Princesa Isabel, 60 - Bairro Vila Rica - Feliz/RS - CEP: 95770-000
Telefone: (51) 36374405 - https://ifrs.edu.br/feliz/- E-mail: licitacao@feliz.ifrs.edu.br

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

(PRESTACAO DE SERVICO CONTINUO COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL —
CAMPUS FELIZ
PREGAO N° 54/2020
(Processo Administrativo n.° 23365.000105/2020-87)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de CONTRATACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS DE MAO-DE-OBRA COM
DEDICACAO EXCLUSIVA PARA O CAMPUS FELIZ, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

GRU | ITE DESCRI(;AO[ Unida | Quantid Valor Valor
PO M ESPECIFICACAO de de ade UNITARIO TOTAL
Medid Maximo Maximo
a Aceitavel Aceitavel
(R$) (R$)
1 1 Servigo de Limpeza Més 12 18.126,54 217.518,48
2 Servigo de Zeladoria Més 12 10.726,23 128.714,76
3 Servigo de Jardinagem Més 12 3.383,35 40.600,20
4 Servigo de Manutencao Predial Més 12 2.674,88 32.098,56
5 Materiais de Manutencéo Predial Més 12 750,95 9.011,40

1.2. O objeto da licitag@o tem a natureza de servico comum de méo de obra em regime de dedicacéo
exclusiva e continuada.

1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens séo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratac@o adotar4 como regime de execu¢do a Empreitada por Preco Unitario-

1.5. O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (meses), podendo ser prorrogado por interesse das partes
até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, 1, da Lei 8.666, de 1993

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

1.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em TOpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2. DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

2.1. Trata-se de servico comum, com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacédo exclusiva,
a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

2.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execucdao indireta é vedada.

2.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre 0os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacéo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

3.1.1.Devem estar em acordo com as diretrizes da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
5/2017 no ato convocatorio, para destacar a qualificacéo técnica, a serem atendidos
pelo fornecedor, serdo: gerencia ou gerenciou servigos de terceirizacdo compativeis
com o objeto licitado, por periodo nao inferior a trés (3) anos; e, gerencia ou
gerenciou no minimo nove (9) empregados concomitantemente (a0 mesmo tempo);

3.1.2.Considerando que, a realizagcdo de contrato diz respeito a continuidade, uma vez
gue é essencial para o IFRS Campus Feliz que se tenha garantia de atendimento
das suas necessidades por este objeto;

3.1.3.Critérios e préaticas de sustentabilidade durante a execuc¢do das obriga¢cBes da
contratada:

3.1.3.1. Realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgaos e
entidades da Administracéo Publica Federal direta, autarquica e fundacional,
na fonte geradora, e a sua destinacdo as associacdes e cooperativas dos
catadores de materiais reciclaveis, que sera precedida pela coleta seletiva do
papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE n° 6, de 3 de
novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

3.1.3.2. Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos
trés primeiros meses de execucdo contratual, para reducdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producédo de residuos
sélidos, observadas as normas ambientais vigentes.

3.1.4.0 prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses.

3.1.5.Quadro com soluc¢des de mercado:

Servi¢o de Limpeza
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Servigo de Zeladoria

Servico de Jardinagem

Servico de Manutengéo Predial + Material (SINAPI)
3.1.5.1.

Para materiais de manutencao predial, em atencéo ao Art. 3° do Decreto
n® 7.983/2013, os precos terdo como referéncia o Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civii — SINAPI, portanto
eventuais reajustes serdo decorrentes dos precos constantes na tabela do
més de referéncia (da assinatura do contrato e sua atualiza¢do a cada 12
meses) acrescida de BDI (despesas indiretas, tais como, frete, impostos,
custos administrativos) e desconto da proposta.

3.2. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico, dentro da
Classificacéo Brasileira de Ocupacdes (CBO), caso haja disponibilizagdo de m&o de obra em
regime de dedicacéo exclusiva, € o seguinte:

DESCRI(;AO[ Categoria Profissional Referéncia
ESPECIFICACAO
Servigo de Limpeza Servente de Limpeza CBO 5143-20
Servigo de Zeladoria Zelador de Edificio CBO 5141-20
Servigo de Jardinagem Jardineiro CBO 6220-10
Servigo de Manutencao Predial Auxiliar de Manutenc¢éo Predial CBO 5143-10

3.3. Declaracéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigbes necesséarias para a
prestacéo do servico.

3.4. As obrigacbes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

4. VISTORIA PARA A LICITACAO.

4.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria
nas instalacdes do local de execucdo dos servicos, com a opcdo de estar acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 15 horas.

4.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se
até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica.

4.3. A nao realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo poderd embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalacdes, davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacéo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

4.4. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condigbes
locais para o cumprimento das obriga¢c@es objeto da licitacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos com dedicacgéo exclusiva de méao de obra
Atualizagdo: Julho/2020



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Feliz
Gestdo de Administracao
Licitacoes e Contratos
Rua Princesa Isabel, 60 - Bairro Vila Rica - Feliz/RS - CEP: 95770-000
Telefone: (51) 36374405 - https://ifrs.edu.br/feliz/- E-mail: licitacao@feliz.ifrs.edu.br
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo dos servicos serd iniciada em 21/09/2020 para os servicos de limpeza, jardinagem e
manutencéao predial e 05/10/2020 para o servico de zeladoria.

5.2. Ajornada de execucao dos servicos estao dispostos no quadro abaixo:

ltem Servigo Periodo = Carga Carga  Horario de Intervalo Local de
Horaria Horaria  Trabalho Intrajornad Execucao
Semanal Diaria a
1 Servico de Diurno = 44h Flexiv | Flexivel Flexivel Rua Princesa
Limpeza, com / el Sequnda a Isabel, 60 — Vila
insumos - Campus 9 Rica, Feliz/ RS
: Noturn Sexta
Feliz o
Das 6:15 as
21h45
2 Servigo de Diurno = 30h 6h Flexivel N&o se
Jardinagem - . aplica
Campus Feliz Segunda a
Sexta
Das 6h15 as
18h45
3 Servigo de Diurno = 30h 6h Flexivel N&o se
Manutencéo Sequnda & aplica
Predial - Campus 9
. Sexta
Feliz
Das 6h15 as
21h45
4 Servigo de Diurno = 30h 6h Segundaa | N&o se
Zeladoria / Sexta-feira aplica
noturn 6h15 as
23h45

5.2.1.0nde consta o termo “Flexivel”, ficara a critério da CONTRATADA juntamente com
a CONTRATANTE decidir qual (is) o(s) melhor(es) horério(s) antes do inicios dos
trabalhos;

5.2.2. 0 horério de trabalho poderd ser alterado conforme a necessidade do
CONTRATANTE, respeitando-se o Contratos de Trabalhos e Convencéo Coletiva
de Trabalho da Categoria.

5.3. A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:
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5.3.1. As ATRIBUICOES de cada profissional séo as que seguem:

5.3.1.1. AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL: Executar servicos de
manutencdo corretiva e preventiva de elétrica, mecanica, hidraulica,
carpintaria e alvenaria, substituindo, trocando, limpando, reparando e
instalando pecas, componentes e equipamentos e demais atribuicdes
elencadas no CBO pertinente a funcdo. Os principais servicos a serem
realizados estéo listados abaixo, no entanto, ndo séo exaustivos:

5.3.1.1.1. Manutencgéo Corretiva:

5.3.1.1.2. Servigos elétricos — pequenas instalacdes elétricas e de
processamento de dados, que ndo configurem construcgéo, reforma
ou ampliag&o, tais como:

5.3.1.1.2.1. troca de lampadas, soquetes e reatores;
5.3.1.1.2.2. substituicdo de luminérias;

5.3.1.1.2.3. conserto, instalagdo e substituicdo de tomadas elétricas, telefonicas e
extensbes, compreendendo a instalagdo aparente de canaletas ou
eletrodutos;

5.3.1.1.2.4. instalac@o de cabos logicos, compreendendo a passagem de cabos de
pequena monta e canaletas;

5.3.1.1.2.5. conversdo de tomadas de 110V para 220V ou vice-versa e de tomadas
elétricas simples para tomadas 2P+T (trés pinos), compreendendo a
passagem de fio-terra, se necessario;

5.3.1.1.2.6. verificacdo de queda de energia elétrica em quadros, tomadas e
equipamentos provocados por curto-circuitos, sobrecarga no sistema e
outros, corrigindo o problema de forma adequada;

5.3.1.1.2.7. verificagdo dos quadros de entrada, apds a queda de energia, corrigindo
de forma adequada o problema no local.

5.3.1.1.3. Servicos hidrossanitarios — servicos que nao se enquadrem como
construcédo, reforma ou ampliacéo, tais como:

5.3.1.1.3.1. conserto ou troca de dispositivos de descarga das caixas acopladas de
vasos sanitérios ou valvulas de descarga, pias e lavatorios;

5.3.1.1.3.2. conserto ou troca de canos com vazamento;

5.3.1.1.3.3. desentupimento de canos, limpeza de caixas de gordura e de passagem
de esgoto;

5.3.1.1.3.4. conserto ou troca de vedantes de torneiras;
5.3.1.1.3.5. limpeza de caixa d’agua;

5.3.1.1.3.6. substituicdo ou instalacdo de Iloucas sanitarias, em caso de
quebra/defeito;

5.3.1.1.3.7. conserto ou troca de registros de fechamento de agua;
5.3.1.1.3.8. conserto ou troca de bdia ou sensores de nivel de agua dos reservatorios
d’agua;

5.3.1.1.3.9. conserto ou troca de conexdes hidraulicas em geral.
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5.3.1.1.4. Servicos de alvenaria — servicos que ndo se enquadrem como
construcéo, reforma ou ampliacao, tais como:

5.3.1.1.4.1. consertos e arremates em paredes de alvenaria, proveniente de reparos
hidraulicos ou demolicao;

5.3.1.1.4.2. conserto, instalacdo ou substituicdo de azulejos e pisos, proveniente de
reparos hidraulicos ou demolicao;

5.3.1.1.4.3. retirada de paredes por demolicdo, conserto e instalacdo de pisos
ceramicos, vinilicos e de granitina, oriundos da retirada de paredes e
divisérias;

5.3.1.1.4.4. reparos em coberturas e lajes;

5.3.1.1.4.5. tratamento de infiltracdes e vazamentos em coberturas e lajes;

5.3.1.1.4.6. substituicdo de azulejos e ladrilhos soltos.

5.3.1.1.5. Servigos de pintura — servigcos que ndo se enquadrem
como reforma total, tais como:

5.3.1.1.5.1. repintura de locais onde nao se configura pintura total do prédio;

5.3.1.1.5.2. retoques de pintura em locais onde se efetuaram reparos elétricos,
hidraulicos e alvenaria ou remanejamento de moveis, equipamentos e
divisérias;

5.3.1.1.5.3. retoques ou consertos com massa corrida em paredes;

5.3.1.1.6. Servicos de carpintaria — servicos de carpintaria que ndo se
enquadrem como reforma total, tais como:

5.3.1.1.6.1. reparos em prateleiras;

5.3.1.1.6.2. conserto, instalacdo ou adequacgéo de portas e caixilhos;

5.3.1.1.6.3. conserto ou instalacdo de fechaduras;

5.3.1.1.6.4. conserto ou instalacéo de rodapes;

5.3.1.1.6.5. conserto ou instalacéo de fechaduras e dobradicas em moveis;
5.3.1.1.6.6. conserto de mdveis no que tange a colagem, fixacéo, parafusamento;
5.3.1.1.6.7. readequacdo de rodapé de armarios;

5.3.1.1.6.8. instala¢@o de murais, quadros, biombos e divisoérias;

5.3.1.1.6.9. conserto de armarios, arquivos, mesas e prateleiras de madeira.

5.3.1.1.7. Servicos gerais — servicos que ndo se enquadrem como reforma
total, tais como:

5.3.1.1.7.1. substituicao de telhas, telhas goivas quebradas e rufos metalicos;

5.3.1.1.7.2. limpeza mensal das calhas de aguas pluviais das edificacdes, constando
da remocéo de folhas e/ou sujeiras depositadas nas calhas e entradas dos
coletores de aguas pluviais;

5.3.1.1.7.3. troca de placas de forro;
5.3.1.1.7.4. desprendimento de forro;
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5.3.1.1.7.5. desembaracamento e remanejamento de persianas;

5.3.1.1.7.6. servicos de manutencdo em bens méveis de outras naturezas, tais como:
instalacdes que ndo necessitem de conhecimento técnico especializado,
reparos na parte elétrica ndo técnicos, remanejamento de méveis, biombos
e ou divisérias, desde que isso ndo configure construcdo, reforma ou
ampliacdo e outros servicos conexos;

5.3.1.1.7.7. servicos de transporte de moveis e equipamentos entre andares e
dependéncias do prédio (mudanca de disposi¢do) quando solicitado, para
melhor adequacéo de layout;

5.3.1.1.8. Manutenc¢éo Preventiva:

5.3.1.1.8.1. Verificagdo das luminarias, quanto a ocorréncia de lampadas queimadas
ou operagao insuficiente;

5.3.1.1.8.2. Substituir lAmpadas queimadas;
5.3.1.1.8.3. Substituir reatores defeituosos;

5.3.1.1.8.4. Verificagdo de aquecimento e funcionamento dos disjuntores
termomagnéticos;

5.3.1.1.8.5. Verificagdo da existéncia de ruidos anormais, quer elétricos ou
mecanicos;

5.3.1.1.8.6. Verificagdo de aquecimento nos cabos de alimentagéo;
5.3.1.1.8.7. Verificagcdo da fixacdo de barramento, conexdes e ferragens;
5.3.1.1.8.8. Reaperto da fixacao dos disjuntores termomagnéticos;

5.3.1.1.8.9. Verificagdo da regulagem do disjuntor geral.

5.3.1.1.8.10. n Verificagdo da existéncia de ruidos anormais, quer elétricos ou
mecanicos;

5.3.1.1.8.11. Verificacdo da fixacdo e estado do barramento, conexdes e
ferragens;

5.3.1.1.8.12. Verificagdo de aquecimento e funcionamento dos disjuntores
termomagnéticos, disjuntor geral e nos cabos de alimentacéo;

5.3.1.1.8.13. Substituir lAmpadas de sinalizacdo queimadas;

5.3.1.1.8.14. Verificar o funcionamento das chaves e disjuntores;

5.3.1.1.8.15. Verificar fiacao;

5.3.1.1.8.16. Verificar fusiveis;

5.3.1.1.8.17. Verificar a existéncia de vibra¢cdes e ruidos anormais;

5.3.1.1.8.18. Verificar transformador.

5.3.1.1.8.19. Verificar instalagdes Hidrossanitarias;

5.3.1.1.8.20. Verificar a torneira béia;

5.3.1.1.8.21. Verificar se ha vazamentos e infiltragbes de agua;

5.3.1.1.8.22. Limpar reservatorios.
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5.3.1.1.8.23. Verificar valvulas e tubulacoes;

5.3.1.1.8.24. Verificar dispositivos de acionamento;

5.3.1.1.8.25. Verificar se ha vazamento;

5.3.1.1.8.26. Regulagem das valvulas de descarga, torneiras, registros e troca
de reparos;

5.3.1.1.8.27. Eliminacdo de vazamentos em toda a rede;

5.3.1.1.8.28. Desentupimento de ralos, vasos sanitarios, sifdes e tubulacfes

de esgoto primério e secundario;
5.3.1.1.8.29. Limpeza e desentupimento das galerias de aguas pluviais;

5.3.1.2. JARDINEIRO: Plantar &rvores e flores, preparar o solo, adubar, podar
coberturas vegetais e arvores, regar plantas, colher folhas secas, e demais
atribuicdes elencadas no CBO pertinente a funcao.

5.3.1.3. SERVENTE DE LIMPEZA: Realizar a limpeza dos ambientes conforme
periodicidade do quadro abaixo:

AREAS INTERNAS
DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO

a. Remover, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc;

b. | Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;
c. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;
d.  Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

e. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante, e os espelhos com pano umedecido em &alcool;

f. | Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

g. Varrer e passar pano Umido, nas areas livres, corredores, sagudo onde haja grande circulacédo
de pessoas;

h.  Varrer, passar pano Umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;
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i. | Varrer os pisos de cimento;

j-  Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas;
K | Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessario;

l. Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

m  Limpar os elevadores com produtos adequados;

n Passar pano imido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios antes e apés as
refeicdes;

0 | Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para local
indicado pela Administracéo;

p Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN/MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995, inclusive com a pesagem de cada tipo de material
e repasse da informagéo ao fiscal do contrato, diariamente;

o} Limpar os corrimaos;
r Executar a limpeza externa dos bebedouros de coluna;

s | Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, adquiridos pela Administragcéo, fazendo
anteriormente a limpeza dos suportes e bebedouros;

t Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

AREAS INTERNAS
SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO

a. | Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;
b. | Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de férmica;

c.  Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos moéveis
encerados;
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d. | Limpar, com produto apropriado, as forracGes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

e. | Limpar todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;

f. | Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados com detergente,
encerar e lustrar

g. | Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

h. ' Limpar com pincel teclados de computador;

i. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;

j- Retirar o p6 e residuos, com pano Umido, dos quadros em geral;

k | Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequiéncia semanal.

AREAS INTERNAS
MENSALMENTE, UMA VEZ.

a. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

b. | Limpar forros, paredes e rodapés;

c. | Limpar cortinas, com equipamentos e acessoérios adequados;

d. | Limpar persianas com produtos adequados;

e. Remover manchas de paredes;

f. | Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha,
enrolar, pantogréfica, correr, etc.);

g. Limpar os ralos e caixas de gordura, para evitar obstrucdes;

h. | Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servi¢os prestados durante o més.
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AREAS INTERNAS
ANUALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

a. Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos, duas vezes ao ano;

b. Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;

C. Aspirar o p6 e limpar calhas, lumindrias e ventiladores de teto, quatro vezes ao ano;

d. Realizar uma limpeza profunda nos pisos de madeira e pisos frios, com produtos adequados para

cada tipo, encerar e polir com equipamentos adequados, duas vezes ao ano;

e. Lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d'agua potavel dos prédios, remover a lama
depositada e desinfeta-las, em dias em que ndo houver expediente, conforme a boa técnica e as
normas legais pertinentes da secretaria da saldde e do Meio Ambiente do Estado do Rio Grande
do Sul. Ser4 permitida a subcontratagdo deste servico, através de empresa especializada,
devidamente registrada nos 6rgaos competentes, ap6s autorizagdo da CONTRATANTE, e pelo
menos uma vez por ano, as caixas d'agua dos reservatérios de agua destinados a reserva de
incéndio, agua nao potavel e aguas pluviais.

ESQUADRIAS EXTERNAS
MENSALMENTE, UMA VEZ

a. Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos anti-embacantes.

ESQUADRIAS EXTERNAS
ANUALMENTE, UMA VEZ

a. Limpar fachadas envidracadas (face externa), em conformidade com as normas de seguranca do
trabalho, aplicando-lhes produtos anti-embagantes

AREAS EXTERNAS
DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO

a. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza,;

b.  Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados;
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c. | Varrer as areas pavimentadas;

d. | Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-
os para local indicado pela Administragéao;

e. | Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da
IN MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995;

f. | Executar demais servicos considerados necessarios a frequiéncia diaria

AREAS EXTERNAS
SEMANALMENTE, UMA VEZ

a. Limpar todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.)

b.  Lavaros pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados, com detergente,
encerar e lustrar;

c.  Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

d. | Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal

AREAS EXTERNAS
MENSALMENTE, UMA VEZ

a. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

5.3.1.4. ZELADORIA: Zelar pela seguranca das pessoas e do patriménio do
campus. Atender e monitorar a movimentacao de pessoas e veiculos no
estacionamento; receber objetos, mercadorias, materiais, equipamentos;
realizar pequenos reparos. Os principais servicos a serem realizados estao
listados abaixo, no entanto, ndo sdo exaustivos:

5.3.1.4.1. Acender e apagar lampadas; verificar fechamento de portas e
janelas; ligar e desligar ar condicionados. Observar movimentagao
de pessoas nas redondezas; Monitorar circulacdo de pessoas e
veiculos; Inspecionar veiculos no estacionamento; Contatar
proprietarios de veiculos com problemas; Controlar equipamentos
e ferramentas do prédio; Relatar avarias nas instalagbes; Prevenir
incéndios; Inspecionar hidrantes, mangueiras e extintores; Regar
as plantas; Controlar nivel de agua da caixa d'agua; Isolar area do
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prédio para reforma; Limpar piscinas; Conter tumultos; Acionar
policia e corpo de bombeiros e samu ou socorro médico;

5.3.1.4.2. Atender pessoas, identificar pessoas; Atender funcionarios das
empresas de agua, luz, telefone e tv a cabo, correios e
semelhantes; Informar as pessoas sobre regulamento interno do
campus; Acompanhar empresas a fazer manutencdo no prédio;
Acompanhar a movimentacao de pessoas; Prestar informacoes as
pessoas sobre o comércio local; Informar sobre meios de
transporte; Transmitir problemas a direcdo geral do campus;
Solicitar policia, corpo de bombeiros e atendimento hospitalar.

5.3.1.4.3. Orientar 0s locais/setores/pessoas/horarios para entregas e
recebimentos de encomendas. Receber mercadorias, materiais e
equipamentos, quando autorizados pela contratante.

5.3.1.4.4. Realizar pequenos reparos Verificar o funcionamento de bombas
d'agua; Solicitar conserto antena de tv e interfones; Trocar
torneiras e fusiveis; - Acompanhar a limpeza de fossas e de caixas
d'agua; Reparar portdes; Reparar telhados; Substituir fechaduras;
Solicitar conserto de fechaduras; Trocar interruptores, lampadas, e
semelhantes providenciar /Retocar pinturas; Isolar &areas
interditadas ou que oferecam risco.

5.3.1.4.5. Monitorar veiculos no estacionamento Registrar a entrada e saida
dos veiculos; Indicar ao motorista vagas no estacionamento;
Otimizar o estacionamento e relatar por escrito ocorréncias. Manter
limpo o estacionamento.

5.3.1.4.6. Orientar os servi¢os de jardinagem e relatar ocorréncias;

5.3.1.4.7. Avaliar a necessidade e providenciar a poda das arvores no
entorno das edificagfes do Campus.

5.3.1.4.8. Se couber e autorizado pela contratada: administrar servigos de
zeladoria, supervisionar a limpeza das dependéncias do prédio;
Supervisionar atividades de faxineiros, jardineiros e servicos de
manutencdo e zeladoria. Controlar o estoque e 0 uso de material
de limpeza; Requisitar a compra de material de consumo préprio
da contratada previstos contratualmente, salvo material de
manutenc¢do predial;

5.3.1.4.9. Comunicar-se, Operar aparelhos de comunicagdo; Redigir
relatérios de ocorréncias; Transmitir recados e avisos; Lidar com o
publico; Advertir pessoas.

5.3.1.4.10. Demonstrar competéncias pessoais Demonstrar
educacdo; Manter postura; Expressar-se com clareza; Dar provas
de honestidade; Demonstrar controle emocional; Demonstrar
asseio; Adaptar-se a clientela variada; Demonstrar desinibicao;
Dar provas de atengdo; Demonstrar espirito de equipe; Organizar-
se; Agir de forma prestativa e proativa ; Intervir com discri¢ao;
Demonstrar gentileza; Tratar as pessoas sem discriminacao; Dar
provas de destreza manual; Demonstrar senso de
responsabilidade; Manter-se atualizado; Aplicar normas de
combate a incéndios; Prestar primeiros socorros.
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5.3.2.DAS ATRIBUICOES GERAIS DOS CARGOS: O empregado da CONTRATADA,
independentemente da atribuicdo que execute, devera observar o seguinte:

5.3.2.1. Cumprir a escala de servico, observando pontualmente os horarios de
entrada e saida;

5.3.2.2. Apresentar-se uniformizado, primando por sua aparéncia pessoal;

5.3.2.3. Manter-se atento, ocupando permanentemente o local designado para o
exercicio de suas funcdes, ndo se afastando para atender chamados ou
cumprir tarefas solicitadas por terceiros;

5.3.2.4. Comunicar a Administracdo todo acontecimento entendido como irregular
e que atente contra o patriménio da CONTRATANTE;

5.3.2.5. N&o preparar ou fazer refei¢cdes fora do horario préprio;

5.3.2.6. Utilizar Equipamentos de Protecdo Individual e/ou Coletiva, quando
necessarios;

5.3.2.7. Impedir a utilizag&o do local de trabalho para guarda de objetos estranhos
aele, por parte de servidores alheios ao setor, de empregados ou de terceiros;

5.3.2.8. Executar as atividades proprias da funcdo, constantes do Termo de
Referéncia e outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade;

5.3.2.9. Demonstrar educacgédo, respeito, paciéncia, organizacdo, capacidade de
iniciativa, afabilidade e urbanidade;

5.3.2.10. Agir com agilidade e bom senso.

5.3.3.Para o servico de MANUTENCAO PREDIAL e, excepcionalmente para ZELADORIA,
serdo utilizados os materiais dispostos na tabela SINAPI, aplicados os precos
dispostos neste Termo de Referéncia. Estes materiais deverdo ser fornecidos pela
CONTRATADA somente quando e/ou se solicitado pela CONTRATANTE, seguindo-
se 0s procedimentos abaixo:

5.3.3.1. Antes da execucdo do servico, a CONTRATADA devera fazer um
levantamento quantitativo de todos os materiais a serem utilizados, e repassar
a lista para ser analisada pelo fiscal da CONTRATANTE;

5.3.3.2. O fiscal da CONTRATANTE, verificara a disponibilidade dos materiais na
tabela SINAPI e, caso positivo, autorizara a execuc¢do do servico, certificando-
se de que existe saldo suficiente no empenho;

5.3.3.3. Autorizado a execuc¢do do servico, a CONTRATADA tera 5 (cinco) dias
Uteis para entregar os materiais e iniciar o servi¢o; Este prazo podera ser
prorrogado a critério da CONTRATANTE, a qual levara em conta a
complexidade logistica do material.

5.3.3.4. O valor a ser pago sera o valor do item (com BDI) subtraido o percentual
de desconto ofertado na licitagao;

5.3.3.5. A Nota Fiscal dos materiais empregados podera ser emitida logo apds a
execucdo da manutencdo. Ja a Nota Fiscal referente a Mao-de-Obra devera
ser emitida somente no inicio do més seguinte, seguindo o disposto no termo
de referéncia;
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:
6.1. A prestacdo do servico e o cumprimento das obrigacbes contratuais, serdo definidas por

Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), parametrizados por critérios objetivos apresentados

nas tabelas a seguir:

INDICADOR n° 01 - PAGAMENTOS AOS FUNCIONARIOS

FINALIDADE: Garantir o efetivo cumprimento dos prazos de pagamento integral dos
funcionérios terceirizados de cada um dos 5 itens: Remuneracdo, Auxilio-
Transporte, Auxilio-Alimentacao, Férias e 13° Salério.

META: 100% dos prazos.

FORMA DE @ Seré solicitado Comprovantes de Depdésito ou Entrega, na falta destes por e-mail
ACOMPANHAMEN ' ou Notificacdo AR.

TO:

PERIODICIDADE: Sob demanda ou acionamento do fiscal administrativo.
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METODO DE Sera verificado a pontualidade no pagamento da remuneracdo e demais
CALCULO: beneficios aos funcionarios, referente ao més anterior ao da execucao do servico,
aplicando-se as seguintes formulas:

Calculo da Teto

TETO = Total de Itens X Total de Funcionarios X
30 dias

Caélculo do indice

TETO - (Itens Atrasados X Funcionarios Afetados X Dias
de Atraso)

iNDICE =

TETO

Serdo contados DIAS DE ATRASO pelos prazos abaixo, salvo se disposicéo
contraria por forca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho:

Remuneracgéo = A partir do 6° dia til;

Auxilio Transporte = A partir do 6° dia util;
Auxilio Alimentacao = A partir do 6° dia util;
Férias = A partir de 1 dia antes do inicio do gozo;
13° Saléario = A partir de 21 de dezembro.
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FAIXAS DE
AJUSTE NO
PAGAMENTO:
SANCOES:

INDICE = 0,94 4 0,99... : Glosa no pagamento de 1% do valor mensal contratual;
INDICE = 0,88 4 0,93... : Glosa no pagamento de 2% do valor mensal contratual;
INDICE = 0,82 4 0,87... : Glosa no pagamento de 4% do valor mensal contratual;
INDICE = 0,76 4 0,81... : Glosa no pagamento de 8% do valor mensal contratual;

INDICE = 0,00 &40,75... : Glosa no pagamento de 16% do valor mensal contratual;

Se o indice permanecer abaixo de 0,76 por 3 (trés) meses consecutivos, além
das glosas previstas, a CONTRATANTE estard autorizada a promover a rescisdo
do contrato, aplicando a multa de 2% decorrente de rescisdo por culpa da
CONTRATADA, sobre o valor total do contrato, bem como a sancdo de
impedimento de licitar com 6rgédos do governo federal por 5 (cinco) anos.

INDICADOR n° 02 - ENTREGA E USO DE UNIFORMES e EPIs

FINALIDADE:
META:

FORMA DE
ACOMPANHAMEN
TO:

PERIODICIDADE:

Garantir o efetivo cumprimento da entrega e utilizagcdo de uniformes e
equipamentos de protecéo individual (EPI’s) pelos funcionérios.

100% dos uniformes e EPI’s.

Conferéncia local e Ficha de Entrega de Uniforme/EPIs.

Aleatéria, a critério do Fiscal Técnico..
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METODO
CALCULO:

FAIXAS
AJUSTE
PAGAMENTO:

SANCOES:

FINALIDADE:

DE

DE
NO

Célculo do indice

TETO - (Itens Nao Entregues ou Nao Utilizados X
Funcionarios Afetados)

INDICE =

TETO

Calculo da Teto

TETO = Total de Itens X Total de Funcionarios

INDICE = 0,94 4 0,99... : Glosa no pagamento de 1% do valor mensal contratual;
INDICE = 0,88 & 0,93... : Glosa no pagamento de 2% do valor mensal contratual;
INDICE = 0,82 4 0,87... : Glosa no pagamento de 4% do valor mensal contratual;
INDICE = 0,76 4 0,81... : Glosa no pagamento de 8% do valor mensal contratual;

INDICE = 0,00 4 0,75... : Glosa no pagamento de 16% do valor mensal contratual;

Se o indice permanecer abaixo de 0,76 por 3 (trés) meses consecutivos, além
das glosas previstas, a CONTRATANTE estaré autorizada a promover a resciséo
do contrato, aplicando a multa de 2% decorrente de rescisdo por culpa da
CONTRATADA, sobre o valor total do contrato, bem como a sancdo de
impedimento de licitar com érgéos do governo federal por 5 (cinco) anos.

INDICADOR n° 03 - OBRIGACOES INICIAIS

Garantir o efetivo cumprimento das obrigacdes constantes no termo de referéncia.
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FORMA DE ACOMPANHAMENTO:

Por meio dos documentos apresentados e por verificacéo local pelo gestor do contrato.

PERIODICIDADE:

A partir do inicio da vigéncia do contrato.

METODO DE CALCULO, AJUSTES NO PAGAMENTO e SANCOES

Descricéo

Instalacdo do Reldgio-
Ponto

Apresentacao da

Garantia Contratual

Apresentacdo da Carta
Preposto

Abertura de Conta-
depdsito vinculada

Prazo

Antes do inicio da
execucao do servi¢co

Até 10 dias Uteis a
contar da assinatura
do contrato

Antes do inicio da
execucao do servico

Até 30° dia a contar
do recebimento da
autorizacéo de
abertura

Atraso

A partir do 1° dia de
vigéncia

Até 250 dia
consecutivo apos o
término do prazo

A partir do 25° dia
consecutivo apos o
término do prazo

A partir do 1° dia de
vigéncia

A partir do 31° ao
180° dia a contar da
autorizacéo de
abertura

Ajustes

Glosa de 0,2% do valor mensal
do contrato por dia de atraso

Glosa de 0,07% do valor global
do contrato por dia de atraso

Além da glosa mencionada no
item acima, a CONTRATANTE
estara autorizada a promover a
rescisdo do contrato, aplicando
a multa de 2% decorrente de
rescisao por culpa da
CONTRATADA, sobre o valor
total do contrato, bem como a
sancdo de impedimento de
licitar com 6érgdos do governo
federal por 5 (cinco) anos.

Glosa de 0,2% do valor mensal
do contrato por dia de atraso

Glosa de 0,05% do valor mensal
do contrato por dia de atraso
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Apresentar o]
comprovante das
transferéncias
bancérias realizadas da
Conta-depésito
vinculada para a
quitagcédo das
obrigagGes trabalhistas

Realizacéo de
programa interno de
treinamento de seus
empregados, para
reducdo de consumo de
energia elétrica, de
consumo de agua e
reducdo de producao de
residuos sélidos e sua
separacao, observadas
as normas ambientais
vigentes.

Comprovante da
Comunicacdo a Receita
Federal gquanto a

exclusdo do Simples
Nacional, quando
couber.

Prazo maximo de 3

(trés) dias (teis,
contados da
movimentagao.

Até terceiro més
subsequente do
inicio da prestacao
do servico

Até U(ltimo dia do

més  subsequente
do inicio da
prestacao do
servico

A partir do 180° dia

a contar da
autorizacao de
abertura

A partir do 4° dia
atil, contados da
movimentagao.

A partir do 1° dia do
quarto més de
vigéncia contratual.

A partir do 1° dia do
terceiro més de
vigéncia contratual.

Além da glosa mencionada no
item acima, a CONTRATANTE
estara autorizada a promover a
rescisdo do contrato, aplicando
a multa de 2% decorrente de
resciséo por culpa da
CONTRATADA, sobre o valor
total do contrato, bem como a
sancdo de impedimento de
licitar com 6érgdos do governo
federal por 5 (cinco) anos.

Glosa de 0,2% do valor mensal
do contrato por dia de atraso.

Glosa de 0,2% do valor mensal
do contrato por dia de atraso

A CONTRATANTE comunicara
a Receita Federal e fara glosa
Unica de 5% do valor mensal do
contrato.

INDICADOR n° 04 - DOCUMENTOS ADMISSIONAIS
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FINALIDADE:

Garantir o efetivo cumprimento das obrigacdes constantes no termo de referéncia.

FORMA DE ACOMPANHAMENTO:

Por meio dos documentos apresentados ao fiscal administrativo e por verificacdo local pelo fiscal

técnico.

PERIODICIDADE:

No inicio da vigéncia do contrato e sempre que houver ADMISSOES de funcionarios pertencentes a

execucao do servigo.

METODO DE CALCULO, AJUSTES NO PAGAMENTO e SANCOES

Descricéo

Apresentacao copia da
CTPS assinada

Apresentacdo cépia do
Exame Admissional

Apresentacéo do
Comprovante de
Abertura de  Conta-
Salario

Apresentacdo da cépia
do Cartao Cidadéao

Apresentacédo do
Comprovante de Acesso
ao Sistema do INSS

Apresentacéo do
Certificado NR-10 vélido

Prazo

Até 30° dia apoés a
admissao do
funcionario.

Até 30° dia apés a
admissao do
funcionario.

Até 30° dia apoés a
admissao do
funcionario.

Até 60° dia apés a
admissao do
funcionario.

Até 60° dia apés a
admissao do
funcionario

Antes de iniciar as
atividades

Atraso

A partir do 31° dia
apos a admisséo do
funcionério.

A partir do 31° dia
apos a admisséo do
funcionario.

A partir do 31° dia
apos a admissao do
funcionério.

A partir do 61° dia
apos a admissao do
funcionario.

A partir do 61° dia
apos a admisséo do
funcionério.

A partir do 1° dia
apés o inicio das

Ajustes

Glosa de 0,02% do valor mensal
do contrato por dia de atraso por
documento.

Glosa de 0,02% do valor mensal
do contrato por dia de atraso por
documento.

Glosa de 0,02% do valor mensal
do contrato por dia de atraso por
documento.

Glosa de 0,02% do valor mensal
do contrato por dia de atraso por
documento, exceto quando o
atraso for comprovadamente
causado pela Caixa Econ6mica
Federal.

Glosa de 0,02% do valor mensal
do contrato por dia de atraso por
documento.

Glosa de 0,02% do valor mensal
do contrato por dia de atraso por
documento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido

Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos com dedicacgéo exclusiva de méao de obra

Atualizagdo: Julho/2020



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Feliz
Gestdo de Administracao
Licitacoes e Contratos
Rua Princesa Isabel, 60 - Bairro Vila Rica - Feliz/RS - CEP: 95770-000
Telefone: (51) 36374405 - https://ifrs.edu.br/feliz/- E-mail: licitacao@feliz.ifrs.edu.br

atividades do
funcionario.

INDICADOR n° 05 - DOCUMENTOS DEMISSIONAIS

FINALIDADE:

Garantir o efetivo cumprimento das obrigacdes constantes no termo de referéncia.

FORMA DE ACOMPANHAMENTO:

Por meio dos documentos apresentados, pelo fiscal administrativo e por verificagdo local pelo fiscal
técnico.

PERIODICIDADE:

No término da execucéo do contrato e sempre que houver DEMISSOES de funcionarios pertencentes a
execucao do servigo.

METODO DE CALCULO, AJUSTES NO PAGAMENTO e SANCOES

Obrigacéo Prazo Atraso Ajustes

Apresentacdo de Copia | Até 30 dias da A partir do 31° dia  Glosa de 0,02% do valor
autenticada do Termo de = demisséo do apds a demissdo mensal do contrato por dia de
Rescisdo Homologado funcionério atraso por documento

Apresentacdo do Exame | Até 30 dias da A partir do 31° dia  Glosa de 0,02% do valor
Demissional demisséao do apds a demissdo mensal do contrato por dia de
funcionario atraso por documento

INDICADOR n° 06 - DEMAIS OBRIGACOES

FINALIDADE:

Garantir o efetivo cumprimento das demais obriga¢des constantes no termo de referéncia.
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FORMA DE ACOMPANHAMENTO:

Por meio dos documentos apresentados ao fiscal administrativo e por verificacéo local pelo fiscal técnico,

subsidiariamente pelo gestor do contrato.

PERIODICIDADE:

Aleatoria, a critério do Fiscal da CONTRATANTE

METODO DE CALCULO

Obrigacgéo

Manter 0s
preenchidos

postos

Atender as solicitacdes
da  Fiscalizacdo do
Contrato, referentes as
obrigacdes contratuais

Prazo

Diariamente

Conforme
determinacéo
da
Fiscalizacéo

Descumprimento

de manter os
postos preenchidos,
sem autorizagdo do
Fiscal da
CONTRATANTE, por
mais de 5 (cinco) dias no
més;

Deixar

Deixar de manter os
postos preenchidos,
sem autorizacdo do
Fiscal da
CONTRATANTE, por
mais de 10 (dez) dias
consecutivos;

Atender fora do prazo,
injustificadamente, as

solicitacdes da
Fiscalizacdo do
Contrato;

Ajustes

Glosa de 1% do valor mensal do
contrato por dia de ocorréncia,
além do desconto proporcional
aos dias de falta.

Além da glosa mencionada no
item acima, a CONTRATANTE
estara autorizada a promover a
rescisdo do contrato, aplicando
a multa de 2% decorrente de
rescisao por culpa da
CONTRATADA, sobre o valor
total do contrato, bem como a
sancdo de impedimento de
licitar com 6rgdos do governo
federal por 5 (cinco) anos.

12 ocorréncia: Adverténcia e
Glosa de 0,1% do valor mensal
do contrato por dia de atraso no
cumprimento;

22 ocorréncia: Adverténcia e
Glosa de 0,2% do valor mensal
do contrato por dia de atraso no
cumprimento;

32 ocorréncia: Adverténcia e
Glosa de 0,4% do valor mensal
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Deixar de Atender,
injustificadamente, as

solicitacdes da
Fiscalizacdo do
Contrato;

do contrato por dia de atraso no
cumprimento;

A partir da 42 ocorréncia: Glosa
de 0,8% do valor mensal do
contrato por dia de atraso no
cumprimento e, a
CONTRATANTE estara
autorizada a promover a
rescisdo do contrato, aplicando
a multa de 2% decorrente de
rescisao por culpa da
CONTRATADA, sobre o valor
total do contrato, bem como a
sancdo de impedimento de
licitar com 6rgaos do governo
federal por 5 (cinco) anos.

A CONTRATANTE estara
autorizada a promover a
rescisdo do contrato, aplicando
a multa de 2% decorrente de
rescisao por culpa da
CONTRATADA, sobre o valor
total do contrato, bem como a
sancdo de impedimento de
licitar com 6rgdos do governo
federal por 5 (cinco) anos.

6.2. Os documentos serao considerados ‘entregues’ somente se estiverem corretos;

6.3. Para os AJUSTES DE PAGAMENTOS (GLOSAS) ndo sera necessario a abertura de Processo
Administrativo, visto que os critérios sdo bem objetivos, garantida a ampla defesa e o contradit6rio

apos sua efetividade;

6.4. O Gestor do contrato ou Diretor-Geral da CONTRATANTE podera, deixar de aplicar as glosas e
multas previstas nos indicadores, toda vez que, entender que ndo houve ma fé da CONTRATADA

ou na ocorréncia de fato imprevisivel.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario com autorizacdo da

fiscalizagdo da Contratante:

7.1.1.Para os servigos de LIMPEZA:

7.1.1.1. Equipamentos/Ferramentas:
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(A)
Quantidad
ltem Descricéo e
para
executar
servico por
Posto
1 Aspirador De P6 e Agua Minimo 1.200 W, 1
Capacidade minima 20 litros
Extensao elétrica, tipo:pp carretel,
2 comprimento:30 m, componentes:3 1

tomadas fémeas e plugue terra, secao
nominal:2,5 mmz2, numero pélos:2

Lavadora alta presséo, poténcia
consumida:1,7 kw, caracteristicas
3 iadicionais:carrinho e cabo para transporte, 1
acessorios:mangueira 7,5 m, recipiente
detergente, bico turbo

Escada de Abrir: Escada doméstica,
material:aluminio, nimero degraus:7 un,

revestimento degraus:borracha
antiderrapante, tipo pintura:epoxi, tipo
Degraus:articulaveis,

trava de seguranca, capacidade:150 kg

Mangueira p/Jardim 50 metros: material:pvc
trangado em fio poliéster,

5 diametro:3/4 pol, Espessura:2 mm, pressao 1
méaxima:6 bar.,Caracteristicas

adicionais:com engate rosqueador

Vassoura De Nylon comprimento cepa:30
cm

10

Esfregdo mop de algodéo (300g) com cabo
7 ide aco inox leve, resistente, altura variavel 5
de
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104 a 128c m

8 Refil para o0 mop 5
Balde com espremedor com rodizio, 24
9 litros, tipo Espremedor presséo Horizontal 5
para mop e panos comuns, didmetro roda 3
pol, cor amarela
10 :Balde Pléastico 15 Litros 5
11 :Desentupidor De Pia 1
Desentupidor De Vaso Sanitario com cabo
12 1
de 50cm
13 Escova Para Vaso Sanitario 6
14 :iEscova Nylon Manual, Cerdas Duras 5
15 Esponja De Ac¢o Fina - La De Ago 2
Esponja Dupla Face Para Limpeza:
16 comprimento minimo:110 mm, largura 10
minima:75 mm, espessura minima:20 mm
17 P& Para Lixo Cabo 80 cm 4
18 P4 Para Lixo Pequena, Coletor 26cm 4
19 :Rodo Plastico 4
Reldgio Ponto Digital Cartogréfico:
material:aco, mostrador:digital,
20 . " ; k . 1
tipo:eletrénico, funcionamento:conectado a,
tipo impresséo:digitais - biométrico
7.1.1.2. Materiais:
Quantidade
ltem Descricao Anual por Unidade
Posto
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1 iAgua Sanitaria (**) 150 litro
Aromatizante De Ar - Aerosol Para

2 Ambiente, Biodegradavel 12 300ml

3 Desinfetante Liquido Aromatizado, a 60 2 |itros

base de quaternario de amdnio

Detergente Liquido: aplicacéo limpeza
4 em geral, aroma neutro, caracteristicas 80 500ml
adicionais tensoativo biodegradavel.

5 Limpa Vidros com gatilho pulverizador 60 500ml
6 Sabao Em Barra Glicerinado, Neutro 60 200g
7 Sabao Em P6 40 kg

8 Saco Para Lixo - 20 Litros, Refor¢ado 70 100 un
9 Saco Para Lixo - 60 Litros, Reforgado 60 100 un
10 iSaco Para Lixo - 100 Litros, Reforcado 24 100 un

Sacos Alvejados Para Limpeza:
11 imaterial:100% algodéo, comprimento:70 120 un
cm, largura:58 cm

12 iSaponaceo Cremoso 60 5009

Alcool etilico limpeza de ambientes,
13 :iconcentracdo 70%, tipo:etilico 150 litro

hidratado, Caracteristicas
adicionais:liquido (*)

COVID19, quando cessado o efeito preventivo seréa reduzido na renovagao seguinte para: * 50 litros, **120
litros

7.1.2.Para os servicos de ZELADORIA:

7.1.2.1. Materiais:
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Quantidade
Item Descricdo Anual por Unidade
Posto

Fita sinalizac¢do, largura 70 mm, zebrada

preta e amarela 1 100m

7.1.3.Para os servigos de JARDINAGEM:

7.1.3.1. Equipamentos/Ferramentas:

(A)

Quantidade
ltem Descricao minima para
executar
servico por
Posto

Cortador grama, tipo motor:gasolina,
poténcia motor:6 hp, material lamina:aco
1 sae 6153, caracteristicas 1
adicionais:motor de 4t, sem recolhedor,
faixa de corte de 50 cm

Rocadeira manual, tipo motor:gasolina,
poténcia motor:2,2 hp, tipo cortador:fio
néilon e Iamina aco, rota¢gdo:12.300 rpm,
peso Aproximado:7,30

kg, tipo empunhadeira:guiddes
ajustaveis, caracteristicas
adicionais:motor 2 tempos, 40,2
cilindradas,tubo em aluminio

Soprador, tipo:portatil,
acionamento:gasolina, poténcia:2.5 hp,
aplicagdo:remocao de folhas de arvores,

3 caracteristicas Adicionais:motor 2 1
tempos, velocidade:7.200 rpm
4  Carrinho de Mao Capacidade 55 litros 1
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Escada de Abrir: Escada doméstica,
material:aluminio, nimero degraus:7 un,

revestimento degraus:borracha
antiderrapante, tipo pintura:epoxi, tipo
Degraus:articulaveis,

trava de seguranca, capacidade:150 kg

Tesoura grama comprimento cabo:21,50
6 cm, Uso: para cerca viva, aplicacao: 1
jardinagem

Tesoura poda, Caracteristicas
adicionais:empunhadura de

borracha, comprimento cabo:43 cm

Mangueira p/Jardim 50 metros:
material:pvc trancado em fio poliéster,

8 didmetro:3/4 pol, Espessura:2 mm, 1
pressdo méxima:6 bar.,Caracteristicas

adicionais:com engate rosqueador

9 Regador 10 litros 1

Vassoura jardinagem, tipo
10 ilamina:metalica e chata, quantidade 1
palha:22 un

Serrote Profissional, tamanho 22

e polegadas

Pazinha: material cabo:madeira de lei,
12 iaplicacéo:jardinagem, material:ferro, 1
tamanho:pequeno

13 :iPade Corte 1

P& de Concha: Comprimento cabo:1,30

14 ™ pa, material cabo:madeira,

aplicacdo:jardinagem, material:aco,
formato:de bico, Tamanho:320 x 270
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mm

15 iEnxada largura:18 cm, Cabo:madeira 1
7.1.3.2. Materiais
Quantidade
Item Descricdo Anual por Unidade
Posto
1 Gasolina comum — combustivel 300 Litro
7.1.4.Para os servicos de MANUTENCAO PREDIAL:
7.1.4.1. Equipamentos/Ferramentas:
(A)
Quantidade
ltem Descricao minima para
executar
servico por
Posto
Furadeira, tipo impacto,poténcia 750 w,
perfuracdo concreto, madeira,
1 o . 1
acessoarios chave de mandril,
empunhadeira auxiliar, 14 brocas
Parafusadeira, tipo:bateria 3,06 v,
rotacdo:360 rpm, voltagem:bivolt v,
caracteristicas
2 C ) . 1
adicionais:tempo de carga: 90 min.,
componentes:1 maleta plastica, kit: 33
bits, 1 adaptador usb
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Conjunto de Ferramentas no minimo
com: Maleta com al¢a, Chaves Allen (5
Unidades ), Chaves de Preciséo ( 6
Unidades com estojo), Lima,Serra,Teste
de Tensd&o,Alicate 6,Alicate Bico
3 Reto,Tesoura,Faca (Estilete),Martelo 1
8,Chave Inglesa 8,Fita Métrica
2mt,Chaves de Fenda 6x100,Chave
Philips 6x100,Chaves de fenda
3x100,Chave Philips 3x100, Chave grifo
para hidraulica.

Escada, material aluminio, Tipo
articulada Multifuncional (Estendida,
Fechada, Pintor e Andaime), Altura da
escada Estendida: 4,50m,
Caracteristicas adicionais Sapatas
emborrachadas, Travas automéaticas nas

articulagbes, capacidade 150 kg

7.1.4.2. Materiais:

Os materiais de manutengéo predial serdo conforme a demanda e utilizaréo
como parametro a tabela SINAPI.

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
8.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

8.1.1.Do dimensionamento do servico (exclusivo para o item 1 - limpeza), nos termos da
IN SEGES/MP n.° 05/2017;

8.1.2.0s célculos da metragem, bem como as respectivas produtividades adotadas, estao
dispostos no quadro abaixo:

Produtividade
m?2 minima
ajustada*
Piso Acarpetado 0,00 1.024
INTER —=: -
NAS Piso Frio 1415,12 1.024
Laboratério 479,41 384
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Almox/Galpbes 142,32 2.134
Oficina 0,00 1.536
Area com Espaco Livre (SAGUAO/HALL/SALAO) 1965,29 3.841
Banheiros 42,48 64

Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as 48,16 6.914

edificacdes
Varricdo de passeios e arruamentos 0,00 7.682
Patios com areas verdes com alta frequéncia 0,00 2.305
EXTER
NAS — - — —
Patios com areas verdes com média frequéncia 0,00 2.305
Patios com areas verdes com baixa frequéncia 0,00 2.305

Coleta de detritos em patios e areas verdes com

PR 0,00 85.357
frequéncia diaria
Face externa COM exposi¢éo a situacdo de risco 121,92 49.166
ESQU
ADRIA |Face externa SEM exposicao a situacdo de risco 517,91 9.731
S
Face interna 639,83 9.731

8.1.2.1. A produtividade de referéncia da IN MPDG 05/2017 considera uma
jornada diaria de 8h e frequéncia de limpeza de 1x ao dia. Na produtividade
ajustada levou-se em conta a jornada diaria de 8h48 e com frequéncias
variadas de acordo com o ambiente. Para mais detalhes, ver Planilha de
Custo.

8.1.3.A qualificacdo minima exigida para cada profissional sera:
8.1.3.1. Auxiliar de manutencdo predial: curso de seguranca em instalacdes e
servicos em eletricidade de acordo com a NR-10;
8.1.3.2. Zelador: curso de seguranca em instalacfes e servicos em eletricidade
de acordo com a NR-10 e ensino fundamental;
8.1.3.3. Jardineiro e servente de limpeza: ndo sera exigida qualificagdo minima.

9. UNIFORMES

9.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas para
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todas as estacdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando

o disposto nos itens seguintes:
9.2. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario e EPI:

9.2.1.Para os servigos de LIMPEZA:

Quantidade
Item Descricéo Anual por Unidade
Funcionério
1 Calca de Brim Uniforme Bolsos 3, Com 5 un
Elastico e Cord&o na Cintura
Camisa Uniforme — Manga Curta: 100%
2 5 un

algodao, gola polo

Camisa de Brim Uniforme — Manga
3 Longa: 100% algod&o com punho 5 un
simples/pespontado, 1 bolso

Méscara multiuso tipo uso:descartavel,

caracteristicas

4 SN . 1 50 un
adicionais:valvulada/elemento filtrante

pff2

Protetor solar, tipo protecdo: UVA/UVB,
5 ifator protecdo: fator 30, forma 6 120ml
farmacéutica: creme ou gel

Oculos de protecéo individual, material
armacao: polipropileno, material lente:
policarbonato, tipo lente: ante
embagante, infra dura, extra antirisco,
modelo lentes: sobreposicdo (p/ser
usado sobre 6culos graduados),
caracteristicas adicionais: incolor/
protec&o contra raios ultravioleta

7 Protetor auricular tipo plug 24 par

Luva protecdo, material: raspa de couro,
tamanho cano: curto, caracteristicas
adicionais: dorso sem emendas, tira de
reforco entre polegar e palma

1 par

9  Luva material:latex antiderrapante 40 par
caracteristicas adicionais:sem forro,
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uso:limpeza em geral
10 Bota de Borracha: material Sola 1 ar
borracha Antiderrapante, cano longo P
Botina seguranca, material: vaqueta
curtida ao cromo, material sola: PU,
modelo: com cadarco, tipo sola:
11 . - 2 par
antiderrapante, palmilha de montagem
em couro, caracteristicas adicionais:
biqueira de ago, cano acolchoado,
9.2.2.Para os servigos de ZELADORIA:
Quantidade
Item Descricdo Anual por Unidade
Funcionério
1 Calca de Brim Uniforme Bolsos 3, Com 5 un
Elastico e Cordao na Cintura
Camisa Uniforme — Manga Curta: 100%
2 5 un

algodao, gola polo

Camisa de Brim Uniforme — Manga
3 Longa: 100% algod&o com punho 5 un
simples/pespontado, 1 bolso

Méscara multiuso tipo uso:descartavel,
caracteristicas

4 L . 1 50 un
adicionais:valvulada/elemento filtrante

pff2

Protetor solar, tipo protecido: UVA/UVB,
5 ifator protecdo: fator 30, forma 6 120ml
farmacéutica: creme ou gel

Oculos de protecéo individual, material
armacao: polipropileno, material lente:
6 policarbonato, tipo lente: ante 1
embagante, infra dura, extra antirisco,
modelo lentes: sobreposicdo (p/ser
usado sobre 6culos graduados),
caracteristicas adicionais: incolor/

un
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protecdo contra raios ultravioleta

Protetor auricular, tipo concha: dupla,
material: abs -
acrilonitrile/butadiene/stirene, material

7 haste: aco inoxidavel, material almofada: 1 un
espuma, caracteristicas adicionais: nivel
de ruido igual ou superior a 25 db
Luva protecdo, material: raspa de couro,
tamanho cano: curto, caracteristicas

8 C . 1 par
adicionais: dorso sem emendas, tira de
reforco entre polegar e palma
Luva material:latex antiderrapante

9 caracteristicas adicionais:sem forro, 5 par
uso:limpeza em geral
Luva de seguranca confeccionada em
malha de algodéo, face palmar e ponta

10 idos dedos com revestimento 3 par
antiderrapante em latex natural.

Certificado de aprovagdo do MTE valido.
Botina seguranca, material: vaqueta
curtida ao cromo, material sola: PU,

11 modelo: com cadarc¢o, tipo sola: 5 ar
antiderrapante, palmilha de montagem P
em couro, caracteristicas adicionais:
bigueira de ago, cano acolchoado,

9.2.3.Para os servicos de JARDINAGEM,;
Quantidade
ltem Descricao Anual por Unidade
Funcionario

1 Calca de Brim Uniforme Bolsos 3, Com 5 un
Elastico e Cordao na Cintura

2 5 un

Camisa Uniforme — Manga Curta: 100%
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algodao, gola polo

Camisa de Brim Uniforme — Manga
3 Longa: 100% algod&o com punho 5 un
simples/pespontado, 1 bolso

Avental, material: raspa de couro,
comprimento:1,20 m, largura:0,70 m,
caracteristicas adicionais: inteirico, sem
emendas, com fivelas e tiras ajuste

Perneira, material: couro sintético,
comprimento:40 cm, aplicagéo: EPI -
5 iequipamento de protecéo individual, 1 par
caracteristicas adicionais: fechamento
com velcro, tipo: perneira bota

Méscara multiuso tipo uso:descartavel,
caracteristicas

6 L ) . 1 50 un
adicionais:valvulada/elemento filtrante

pff2

Protetor solar, tipo protecao: UVA/UVB,
7  ifator protecdo: fator 30, forma 12 120ml
farmacéutica: creme ou gel

Oculos de protecéo individual, material
armacao: polipropileno, material lente:
policarbonato, tipo lente: ante
embacante, infra dura, extra antirisco,
modelo lentes: sobreposicéo (p/ser
usado sobre 6culos graduados),
caracteristicas adicionais: incolor/
protecéo contra raios ultravioleta

Protetor auricular, tipo concha: dupla,
material: abs -
acrilonitrile/butadiene/stirene, material
haste: aco inoxidavel, material almofada:
espuma, caracteristicas adicionais: nivel
de ruido igual ou superior a 25 db

Luva protecdo, material: raspa de couro,
tamanho cano: curto, caracteristicas
adicionais: dorso sem emendas, tira de
reforco entre polegar e palma

10 4 par
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Luva material:latex antiderrapante
11 icaracteristicas adicionais:sem forro, 20 par
uso:limpeza em geral

Botina seguranca, material: vaqueta
curtida ao cromo, material sola: PU,
modelo: com cadarco, tipo sola:

12 antiderrapante, palmilha de montagem 2 par
em couro, caracteristicas adicionais:
biqueira de ago, cano acolchoado,
9.2.4.Para os servicos de MANUTENCAO PREDIAL;
Quantidade
Item Descricdo Anual por Unidade
Funcionério
1 Calca de Brim Uniforme Bolsos 3, Com 5 un
Elastico e Cord&o na Cintura
Camisa Uniforme — Manga Curta: 100%
2 5 un

algodao, gola polo

Camisa de Brim Uniforme — Manga
3 Longa: 100% algod&o com punho 5 un
simples/pespontado, 1 bolso

Méscara multiuso tipo uso:descartavel,
caracteristicas

4 L . 1 50 un
adicionais:valvulada/elemento filtrante

pff2

Protetor solar, tipo protecdo: UVA/UVB,
5 ifator protecéo: fator 30, forma 6 120ml
farmacéutica: creme ou gel

Oculos de protecéo individual, material
armacao: polipropileno, material lente:
policarbonato, tipo lente: ante
embagante, infra dura, extra antirisco,
modelo lentes: sobreposicdo (p/ser
usado sobre 6culos graduados),
caracteristicas adicionais: incolor/
protec&o contra raios ultravioleta
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Protetor auricular, tipo concha: dupla,
material: abs -
acrilonitrile/butadiene/stirene, material

[ haste: aco inoxidavel, material almofada: 2 un
espuma, caracteristicas adicionais: nivel
de ruido igual ou superior a 25 db
Luva protecdo, material: raspa de couro,
tamanho cano: curto, caracteristicas
8 4 par

adicionais: dorso sem emendas, tira de
reforco entre polegar e palma

Luva material:latex antiderrapante
9 caracteristicas adicionais:sem forro, 20 par
uso:limpeza em geral

Luva de seguranca confeccionada em
malha de algodéo, face palmar e ponta
10 idos dedos com revestimento 12 par
antiderrapante em latex natural.
Certificado de aprovacdo do MTE valido.

11 iCapacete de Seguranca 1 un

Botina seguranca, material: vaqueta
curtida ao cromo, material sola: PU,
modelo: com cadarco, tipo sola:

12 antiderrapante, palmilha de montagem 2 par
em couro, caracteristicas adicionais:
biqueira de ago, cano acolchoado,
9.3. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os

seguintes parametros minimos:

9.3.1.Estabelecidos na Pesquisa de Precos do Estudo Técnico Preliminar e seus anexos;
9.3.2.Poderéo ser alterados e aperfeicoados durante a execucdo de acordo com normas
de seguranca de trabalho;

9.3.3.conjuntos completos deverao ser entregues ao empregado no inicio da execugéo do
contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 12
(doze) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
apos comunicacgdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condi¢des
minimas de apresentacao;

9.3.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

9.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja coépia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responséavel pela
fiscalizagc&o do contrato.
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10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solu¢des por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4. N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do érgéo para o qual o
trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacé&o trabalhista;

10.5. Pagar & Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
10.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
10.7. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

10.7.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo

reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto
da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢do e apoio ao

USUArio;
10.7.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
10.7.3. promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da Contratada,

mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.7.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessdo de diarias e passagens.

10.8. fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obriga¢cBes trabalhistas,
previdenciarias e para com o0 FGTS, especialmente:

10.8.1. A concesséo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem
como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagéo e auxilio-satide, quando for devido;

10.8.2. O recolhimento das contribuicdes previdenciarias e do FGTS dos empregados
que efetivamente participem da execucéo dos servigcos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade;

10.8.3. O pagamento de obrigacBes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos com dedicacgéo exclusiva de méao de obra
Atualizagdo: Julho/2020



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Feliz
Gestdo de Administracao
Licitacoes e Contratos
Rua Princesa Isabel, 60 - Bairro Vila Rica - Feliz/RS - CEP: 95770-000
Telefone: (51) 36374405 - https://ifrs.edu.br/feliz/- E-mail: licitacao@feliz.ifrs.edu.br
10.9. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacao dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apés a extingéo ou
resciséo do contrato.

10.10. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigcos
objeto do contrato;

10.11. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

10.12. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao

das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

10.13. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagBes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspec¢des técnicas apés
o recebimento do servico e notificagdes expedidas;

10.14. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

10.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢fes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
salde no trabalho, quando o servi¢o for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigcos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necesséarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

11.3. Manter a execucdo do servigo nos horérios fixados pela Administracao.

11.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Uniéo ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

11.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos béasicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinac¢des em vigor;

11.6. Vedar a utilizagéo, na execucédo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcéo de confianca no 6rgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;
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11.7. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados

por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando
for o caso;

11.8. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

11.9. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho
(CLT) deverdo apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de prestacdo dos servicos,
conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017:

11.9.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcédo, salério,
horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo
dos servicos, quando for o caso;

11.9.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responséaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada; e

11.9.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os
servicos;
11.9.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos

encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

11.9.5. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestagdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentagéo pertinente ao empregado dispensado,

a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

11.10. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber
o vale transporte.

11.11. Quando nédo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servi¢o sejam regidos
pela CLT dever& entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e Municipal do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.12. Substituir, no prazo de 24 (horas), em caso de eventual auséncia, tais como faltas e
licencas, o empregado posto a servigo da Contratante, devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal do Contrato;

11.12.1.Quando autorizado previamente pelo Gestor de Contrato ou Diretor-Geral da
CONTRATANTE, a CONTRATADA fica desobrigada a substituicdo nas seguintes
situacdes e condicdes:
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11.12.1.1. Para periodos inferiores a - cinco dias Uteis de auséncia por més e por
funcionario, desde que mantenha no minimo dois funcionarios de Limpeza e
um funcionério de Zeladoria noturna no mesmo dia Uutil.

11.12.1.2. Para periodos até 30 dias ou férias somente para Jardinagem.

11.12.1.3. Para os periodos de recesso escolar, somente para os servicos de
limpeza, desde que mantenha no minimo dois funcionarios de Limpeza no
mesmo dia atil com reducgéo proporcional da periodicidade de limpeza ou
reducdo de area dos ambientes;

11.12.1.4. Cumpridos os requisitos desta subclausula a fiscalizacdo n&o podera
aplicar o Instrumento de Medi¢&o de Resultado (IMR) e multas deste quesito;

11.12.2. Devera aplicar as glosas de desconto proporcional ao valor contratual dos
servigos dos dias de auséncia independente de autorizac¢éo prévia da fiscalizacao.

11.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributdrias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

13.12.1 N&o serao incluidas nas planilhas de custos e formacgé&o de precos as disposi¢cdes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convencdes Coletivas que tratem de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo
trabalhista, de obrigac@es e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo
Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatorios
de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pre¢os para 0s insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

11.14. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execug¢do contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade
ou regido metropolitana em que ocorre a prestacédo dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia
do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta
disposicdo, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua
plausibilidade e possa verificar a realiza¢cdo do pagamento.

11.15. Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente
aos trabalhadores, bem como das contribuiges previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado
o0 cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacfes, até o momento da regularizagdo, sem
prejuizo das sancgfes cabiveis.

11.15.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria
Administracao (ex.: por falta da documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente
no pagamento de salérios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes
sociais e FGTS decorrentes.
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11.16. N&o permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos

no turno imediatamente subsequente;

11.17. Atender as solicitacGes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacdes relativas a execucao do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

11.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracao;

11.19. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0S a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de func¢éo;

11.20. Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto a obtencdo das
informacdes de seus interesses junto aos Orgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

11.20.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria,
aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as
suas contribuigBes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da prestagdo dos servicos ou da admissdo do empregado;

11.20.2.  viabilizar a emisséo do cartdo cidadao pela Caixa Econdbmica Federal para todos
0s empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da presta¢gédo dos
servicos ou da admissédo do empregado;

11.20.3. oferecer todos 0s meios necesséarios aos seus empregados para a obtencéo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico,
quando disponivel.

11.21. Manter preposto nos locais de prestacdo de servigo, aceito pela Administracdo, para
representé-la na execugdo do contrato;

11.22. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao
dos servicos;

11.23. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento das
obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do pagamento dos
salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposi¢cdo da Contratante;

11.23.1. A auséncia da documentacgéo pertinente ou da comprovacao do cumprimento das
obrigagGes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retengcdo do
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia
comunicacdo, até que a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais sangfes
cabiveis.

11.23.2.  Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunica¢gdo mencionada
no subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo podera efetuar o
pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham
participado da execucdo dos servigos objeto do contrato, sem prejuizo das demais san¢des
cabiveis.
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11.23.2.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser

notificado pela contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

11.24. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

11.26. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

11.27. N&o beneficiar-se da condi¢cdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excec¢fes

previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

11.28. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacédo de
servicos mediante cessdo de méo de obra, salvo as excecfes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo, conforme previsédo do art.17, Xll, art.30, §1°, Il
e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

11.28.1. Para efeito de comprovagdo da comunicagdo, a contratada deverd apresentar
cépia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante
cessdo de méo de obra, até o ultimo dia Gtil do més subsequente ao da ocorréncia da situagéo
de vedacdo.

11.29. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de
1993.

11.30. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.31. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do servico.

11.32. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

11.33. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execuc¢ao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

11.34. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacfes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.
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11.35. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,

cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e
nas melhores condices de seguranca, higiene e disciplina.

11.36. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao, qualquer
mudanca no método de execuc¢édo do servico que fuja das especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia.

11.37. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

11.38. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

11.39. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéao;

11.40. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”,

do Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

11.40.1.O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre
as eventuais adequacdes e atualizagBes que vierem a ser realizadas, logo apds o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

11.40.2.0Os direitos autorais da solugéo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentacéo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizacAo sem que exista autorizacdo expressa da
Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

11.41. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das microempresas e/ou
empresas de pequeno porte subcontratadas no decorrer da execugdo do contrato, quando se tratar
da subcontratacdo prevista no artigo 48, I, da Lei Complementar n. 123, de 2006 e artigo 7° do
Decreto n. 8.538/2015.

11.41.1. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipétese
de extin¢do da subcontratacéo, mantendo o percentual originalmente subcontratado
até a sua execucdo total, notificando o 6rgdo ou entidade contratante, sob pena de
rescisao, sem prejuizo das sancdes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da
substituicdo, hipétese em que ficard responsavel pela execugdo da parcela
originalmente subcontratada.

11.41.2. Responsabilizar-se pela padronizacéo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
centralizado e pela qualidade da subcontratacéo..

11.42. Realize a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos érgaos e entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua
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destinacdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera
precedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE
n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

11.43. Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros
meses de execucdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de
agua e reducdo de producéo de residuos soélidos, observadas as normas ambientais vigentes.

14. DA SUBCONTRATACAO

14.1E permitida a subcontratacéo parcial do objeto, até o limite de 5%(cinco por cento) do valor total do
contrato, nas seguintes condi¢fes:

14.1.1 E vedada a sub-rogacéo completa ou da parcela principal da obrigac&o

14.1.2 Sera permitida a subcontratacdo de limpeza das caixas d'agua, dos reservatorios de agua
destinados a reserva de incéndio, agua ndo potavel e aguas pluviais, através de empresa
especializada, devidamente registrada nos 0Orgdos competentes, apds autorizagdo da
CONTRATANTE. A prestagdo serd comprovada com a entrega de laudo, certificados e
comprovantes exigidos pelos 6rgéos de saude.

14.1.3 Atividades acima de dois (2) metros na Limpeza de caixa d'agua, calhas e telhados, que se faz
necessério todos os EPI's necessarios para atividade de trabalho em altura (cinto de seguranca,
trava queda, capacete, botina de seguranca, luva e 6culos de protecdo), sera permitida a
subcontratacao.

14.2 A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a
subcontratada cumpre os requisitos de qualificac@o técnica necessarios para a execucao do objeto.

14.3 Em qualquer hip6tese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da
subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagfes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

15 ALTERACAO SUBJETIVA

15.1 E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacédo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucgéo
do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracéo a continuidade do contrato.

16 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

16.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666,
de 1993.
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16.2 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual sdo o conjunto de acdes que tem por

objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o servi¢co contratado,
verificar a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio
a instrucéo processual e o encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacéo,
pagamento, eventual aplicacéo de sancdes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar
o cumprimento das clausulas avencgadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

16.3 O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizacdo compete ao gestor da execucdo do contrato,
podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuério, de
acordo com as seguintes disposicoes:

| — Gestao da Execuc¢do do Contrato: € a coordenacéo das atividades relacionadas a fiscalizagcao
técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a
instrucdo processual e ao encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de contratos
para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacéo,
alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sanc¢des, extingdo do contrato, dentre
outros;

Il — Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execu¢éo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servigcos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser
auxiliado pela fiscalizacao pelo publico usuario;

Il - Fiscalizagdo Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da execucao
dos servicos, quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV — Fiscalizagdo Setorial: € 0 acompanhamento da execucgao do contrato nos aspectos técnicos
ou administrativos, quando a prestagdo dos servicos ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgdo ou entidade; e

16.4 Quando a contratacao exigir fiscalizacdo setorial, o 6rgdo ou entidade devera designar representantes
nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

16.5 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, figue assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ac¢fes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

16.6 A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragéo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.7Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacgdes (0s documentos poderdo ser originais ou cépias autenticadas por cartério
competente ou por servidor da Administracéo), no caso de empresas regidas pela Consolidacao das
Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestacédo dos servigos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte
documentacao:
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a.l. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de
trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucédo dos servicos, quando for o caso;
a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugéo dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA; e
a.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestarao 0s servi¢os.
b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a verificagdo

da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

b.2. certidBes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal
do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:
c.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

c.2. cOpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos servigos, em que conste
como tomador CONTRATANTE;

c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos servigos ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacgao, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convenc¢édo ou Acordo Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacéo dos servicos e de qualquer empregado; e

¢.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos
por lei ou pelo contrato.

d) entrega de cépia da documentagao abaixo relacionada, quando da extingdo ou resciséo do contrato,
apos o ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido no contrato:
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d.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,

devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisfes
contratuais;

d.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

d.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.8A CONTRATANTE devera analisar a documentagao solicitada na alinea “d” acima no prazo de 30
(trinta) dias apés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

16.9 No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagfes Sociais, sera exigida a comprovacao de
atendimento a eventuais obrigag6es decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizacdes.

16.10 Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados
no subitem 16.7 acima deveréo ser apresentados.

16.11  Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os fiscais
ou gestores do contrato deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

16.12 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores do contrato deveréo oficiar ao Ministério do Trabalho.

16.13 O descumprimento das obriga¢cbes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicbes de
habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancoes.

16.14 A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas obrigactes
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitag&do, sob pena de resciséo contratual, quando néo identificar
ma-fé ou a incapacidade de correc¢éo.

16.15  Além das disposi¢des acima citadas, a fiscaliza¢cdo administrativa observard, ainda, as seguintes
diretrizes:

16.16.1 Fiscalizag&o inicial (no momento em que a prestacéo de servicos € iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informacdes
sobre todos os empregados terceirizados que prestam servi¢cos, com os seguintes dados:
nome completo, nimero de inscricdo no CPF, funcdo exercida, salario, adicionais,
gratificacbes, beneficios recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-transporte,
auxilio-alimentacao), horario de trabalho, férias, licengas, faltas, ocorréncias e horas extras
trabalhadas;

b) Todas as anotacdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que
se possa verificar se as informacg6es nelas inseridas coincidem com as informacdes
fornecidas pela CONTRATADA e pelo empregado;

c) O numero de terceirizados por funcdo deve coincidir com o previsto no contrato
administrativo;
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d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencao
Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serdo consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para a
CONTRATADA,;

f) Seré verificada a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho que obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecdo
Individual (EPI).

g) No primeiro més da prestagéo dos servi¢os, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacéo:

g.1. relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fun¢éo, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), e indicacdo dos responsaveis técnicos pela execu¢éo dos servigos, quando
for o caso;

g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servi¢os, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

g.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servicos; e

g.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.16.2 Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retengdo da contribuicao previdenciéria no valor de 11% (onze por cento) sobre
o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestagéo do servi¢o;

b) Deve ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF;

c) Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF;

d) Deverd ser exigida, quando couber, comprovacgéo de que a empresa mantém reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art.
66-A da Lei n° 8.666, de 1993.

16.16.3 Fiscalizagéo diéaria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As
solicitacdes de servicos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais
reclamacdes ou cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao
preposto.
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b) Toda e qualquer alteracédo na forma de prestacdo do servico, como a negociacdo de folgas ou
a compensacdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da
CONTRATADA.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estéo
prestando servicos e em quais funcdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

16.16 Cabe, ainda, a fiscalizacdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislacéao relativa
a concessao de férias e licencas aos empregados, respeita a estabilidade proviséria de seus
empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes dos
empregados no dia e percentual previstos.

16.17.1 O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuacdo do contrato, inclusive
quanto a necessidade de solicitagdo da contratada.

16.17 A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da conta do
FGTS e que verifiqguem se as contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS estao sendo recolhidas em
seus nomes.

16.18.1 Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

16.18 A CONTRATADA deverd entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos, em que conste
como tomador a CONTRATANTE;

¢) coOpia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da prestagao dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacéo, entre
outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei, Acordo, Convencgéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestacéo dos servicos e de qualquer empregado.

16.19 A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto e utilizara o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto neste termo, ou outro instrumento
substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servi¢os, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos com dedicacgéo exclusiva de méao de obra
Atualizagdo: Julho/2020



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Feliz
Gestdo de Administracao
Licitacoes e Contratos
Rua Princesa Isabel, 60 - Bairro Vila Rica - Feliz/RS - CEP: 95770-000
Telefone: (51) 36374405 - https://ifrs.edu.br/feliz/- E-mail: licitacao@feliz.ifrs.edu.br
16.20.1 A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacéo dos servicos.

16.20 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.21 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do
objeto ou, se for o0 caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

16.22 Em hipétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢os realizada.

16.23 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

16.24 Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do servigo em relagédo
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

16.25 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diéria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagéo
dos servicos.

16.26 O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necesséria para 0 acompanhamento e
controle da execucédo dos servigos e do contrato.

16.27 A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

16.28 Afiscalizacéo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade responséavel para
gue esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se o0s
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no 8§ 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.29 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos deverd ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com
0 estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.30 O representante da CONTRATANTE deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.31 O descumprimento total ou parcial das obrigagcbes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigacdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuicdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutencao das condi¢ges de
habilitacdo, ensejara a aplicagcdo de san¢des administrativas, previstas no instrumento convocatorio e
na legislacéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.32 Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até
que a situagéo seja regularizada.
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16.32.1 N&o havendo quitagdo das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze dias, a
CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigacfes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execucao dos servi¢cos objeto do contrato.

16.32.2 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela CONTRATANTE
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.32.3 Tais pagamentos nado configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da contratada.

16.33 O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apdés a comprovagdo, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a méo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

16.34 Afiscalizagdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cfes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.35 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1 A emissédo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos
termos abaixo.
17.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar
toda a documentacao comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;
17.3 O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal administrativo com cépia ao Gestor do
Contrato ap6s a entrega da documentagéo acima, da seguinte forma:
17.3.1 A contratante realizara inspe¢éo minuciosa de todos os servigos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequacédo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisfes finais que se fizerem
necessarios.
17.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugao do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

17.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢Bes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo néo atestar a Gltima e/ou Unica medigdo de servigos até
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que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser

apontadas no Recebimento Provisério.

17.3.1.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucfes exigiveis.

17.3.1.4Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o fiscal
administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo VII-B da IN
SEGES/MP n° 5/2017, no que forem aplicaveis & presente contratacéo, emitindo
relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato;

17.3.2 No prazo de até 15 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

17.3.2.1quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do dltimo.

17.3.2.2.1 Na hip6tese de a verificagcdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

17.4 No prazo de até 15 (quinze) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servi¢os,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacé@o e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes;

17.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

17.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), ou instrumento substituto.

175 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢cdes
legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).
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17.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem

prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

18.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que

trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos
do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

A emisséo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este

Termo de Referéncia

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade

fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido

Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 29

da Lei n° 8.666, de 1993.

18.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3,
de 26 de abril de 2018.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.4.1 o prazo de validade;

18.4.2 a data da emisséo;

18.4.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

18.4.4 o periodo de prestac@o dos servicos;

18.4.5 o valor a pagar; e

18.4.6 eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hip6tese, o0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.6.1 né&o produziu os resultados acordados;

18.6.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;
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18.6.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢éo do servigo,

ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

18.7 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

18.8 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencao das condicfes de habilitacdo exigidas no edital.

18.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

18.10Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagcdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

18.11Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos érgaos responséaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

18.13Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso a contratada néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

18.13.1 Sera rescindido o contrato em execug¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da
contratante.

18.14Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.15E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orgamentarias vigente.

18.16 A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado correspondera, no
primeiro ano de contratagdo, ao percentual originalmente fixado na planilha de precos.

18.16.1 Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado, a
prorrogacdo contratual seguinte deverd prever o pagamento do percentual maximo
equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servico, até o limite compativel com o prazo
total de vigéncia contratual.

18.16.2 A adequacéo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista em termo
aditivo.
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18.16.3 Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio trabalhado

e/ou indenizado no primeiro ano de contratacado, tais rubricas deverdao ser mantidas na
planilha de forma complementar/proporcional, devendo o érgéo contratante esclarecer a
metodologia de calculo adotada.

18.17 A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo de vale-
transporte em relacdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram por ndo receber o
beneficio previsto na Lei n°® 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto n°® 95.247, de
17 de novembro de 1987.

18.18Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacéo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagcao financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438
I =(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19 DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

19.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da Conta-
Depésito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 sao as estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

19.2 A futura Contratada deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigfes previdenciarias e do
FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

19.2.1 Quando néo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administragdo (ex.:
por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisGes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados
junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicdes
sociais e FGTS decorrentes.

19.3 A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salério e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussées
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela contratante em conta-
depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para
movimentacao, conforme disposto no anexo Xll da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de
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2017, os quais somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos

trabalhadores, nas condicdes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

19.4 O montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XIl da IN SEGES/MP
n. 5/2017 seréa igual ao somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remuneracdo, cuja movimentacao dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo e serd feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacdes:

19.4.1 13° (décimo terceiro) salario;

19.4.2 Férias e um tergo constitucional de férias;

19.4.3 Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisfes sem justa causa; e
19.4.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salério.

19.4.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados
no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.5 O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacgéo Técnica firmado entre o promotor desta licitagéo e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de corre¢do implicard a revisdo do Termo de
Cooperacéo Técnica.

19.6 Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital que sejam retidos por meio da
conta-depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier
a prestar os servicos.

19.7 Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancérios para operacionaliza¢do da conta-depdsito,
0S recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

19.8 A empresa contratada podera solicitar a autorizagdo do 6rgédo ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos
subitens acima ou de eventuais indenizagfes trabalhistas aos empregados, decorrentes de
situacdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

19.8.1 Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigagfes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmacao da ocorréncia da situacdo pela Administragéo,
sera expedida a autorizacdo para a movimentagdo dos recursos creditados na conta-
depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo méximo de 5
(cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacao dos documentos comprobatorios pela
empresa.

19.8.2 A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizac&o
trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

19.8.3 A empresa deverd apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no prazo maximo
de 3 (trés) dias uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias
bancérias realizadas para a quitacdo das obrigac@es trabalhistas.

19.9 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e ap0s a comprovacao da quitacao
de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigco contratado, conforme
item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUACAO)

Visando a adequagdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no
subitem que se seguira, o valor consignado no Termo de Contrato sera repactuado, competindo a
CONTRATADA justificar e comprovar a variacdo dos custos, apresentando memoria de célculo e
planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacdo da CONTRATANTE, na forma estatuida no
Decreto n° 9.507, de 2018, e nas disposi¢des aplicaveis da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de
2017.

A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessérias, em respeito ao
principio da anualidade do reajustamento dos prec¢os da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, tais como 0s custos decorrentes da méao de obra e os custos decorrentes dos insumos
necessarios a execucao do servico.

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado:

20.3.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengéo coletiva de trabalho, vigente a
época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

20.3.2 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacao de Precos que estejam
diretamente vinculados ao valor de pre¢o publico (tarifa): do Gltimo reajuste aprovado por
autoridade governamental ou realizado por determinacgéo legal ou normativa;

20.3.3 Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos ndo decorrentes
da méo de obra): a partir da data limite para apresenta¢céo das propostas constante do Edital.

Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano ser4 computado da ultima
repactuacgdo correspondente & mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se como Ultima
repactuacdo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que
celebrada ou apostilada.

O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogac¢éo contratual
subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencado coletiva que fixar os novos custos de méo de
obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do
contrato, caso ndo haja prorrogacao.

Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuacéo tempestivamente, dentro do prazo acima fixado,
ocorrera a preclusado do direito a repactuacéo.

Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao s6 podera ser
pleiteada apds o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

20.7.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convencado coletiva anterior, em relacdo aos custos
decorrentes de méo de obra;
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20.7.2 do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagdo

legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formacéo de precos

que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

20.7.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacao da proposta, em relacdo aos
custos sujeitos a variacao de precos do mercado;

Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou
convencao coletiva da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel a CONTRATANTE ou a
CONTRATADA proceder aos célculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacgdo para resguardar o direito futuro a repactuacéo, a ser exercido t&o logo se disponha dos
valores reajustados, sob pena de precluséo.

Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base diferenciadas, a
repactuacdo deverd ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou
convencdes coletivas das categorias envolvidas na contratacao.

20.10E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacédo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,

exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de instrumento legal, sentenga normativa, Acordo,
Convencao e Dissidio Coletivo de Trabalho.

20.11A CONTRATANTE nao se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencgdes

Coletivas que tratem do pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacées e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administracao Puablica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

20.12Quando a repactuacao se referir aos custos da mao de obra, a CONTRATADA efetuara a

comprovacao da variagdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de
Precos, acompanhada da apresentagdo do novo acordo, dissidio ou convencao coletiva da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

20.13Quando a repactuacgdo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variagdo
dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da méo de obra), o respectivo aumento sera

apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), com base na seguinte férmula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de
1994):

R=V (-19/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada
para entrega da proposta da licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

20.14Em atencao ao Art. 3° do Decreto n® 7.983/2013, os precos terdo como referéncia o Sistema
Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construgao Civil — SINAPI (desonerado ), portanto
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eventuais reajustes para materiais de manutencdo predial serdo decorrentes dos precos

constantes na tabela do més de referéncia da assinatura do contrato e sua atualizacdo a cada
12 meses.

20.14.1 No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, a CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memaria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

20.14.2 Nas afericdes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos insumos sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

20.14.3 Caso o indice estabelecido para a repactuacéo de insumos venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, ser4 adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagéo entdo em vigor.

20.14.4 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio
de termo aditivo.

20.14.5 Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a
CONTRATANTE verificard, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que
justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducéo
dos valores correspondentes da planilha contratual.

20.150s novos valores contratuais decorrentes das repactuagbes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:

20.15.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

20.15.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concesséo das proximas repactuagdes futuras; ou

20.15.3 em data anterior & ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuacao envolver
revisdo do custo de méo de obra em que o préprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio
ou convencgdo coletiva, ou sentenca normativa, contemplar data de vigéncia retroativa,
podendo esta ser considerada para efeito de compensacdo do pagamento devido, assim
como para a contagem da anualidade em repactuacdes futuras.

20.160s efeitos financeiros da repactuacéo ficaréo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relacao a diferenga porventura existente.

20.17A decisao sobre o pedido de repactuagdo deve ser feita no prazo maximo de cento e vinte dias,
contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.

20.180 prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a CONTRATADA né&o cumprir 0s atos
ou apresentar a documentacéo solicitada pela CONTRATANTE para a comprovacao da variacdo dos
custos.
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20.19As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a

prorrogacédo contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento ao contrato.

20.20A CONTRATADA devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que
se mantenha a propor¢céo de 5% (cinco por cento) em relacdo ao valor contratado, como condicéo
para a repactuacdo, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

21. GARANTIA DA EXECUCAO

21.1 O adjudicatério prestara garantia de execuc¢édo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666,
de 1993, com validade durante a execug¢&o do contrato e por 90 (nhoventa) dias apds o término da vigéncia
contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

21.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante,
contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacéo de garantia,
podendo optar por caucéo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

21.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo
de 2% (dois por cento).

21.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os
incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo

de 90 dias apés o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP
n° 5/2017.

21.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

21.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

21.4.2 prejuizos diretos causados a Administracéo decorrentes de culpa ou dolo durante
a execuc¢dao do contrato;

21.4.3 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e
21.4.4 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o0

FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

21.5 A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no
item anterior, observada a legislagédo que rege a matéria.

21.6  Agarantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa
Econdmica Federal, com corre¢cdo monetaria.

21.7  Caso a opc¢ao seja por utilizar titulos da divida puablica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custodia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda.
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21.8  No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa rentncia do fiador

aos beneficios do artigo 827 do Cdadigo Civil.

21.9 No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

21.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados
da data em que for notificada.

21.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
21.12 Sera considerada extinta a garantia:

21.12.1 com a devolucgdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢céo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
cldusulas do contrato;

21.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos
termos da comunicagao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da
IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.13 O garantidor néo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com
o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢Bes a contratada.

21.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
TR.

21.15 A garantia da contratacdo somente serd liberada ante a comprovagdo de que a empresa pagou
todas as verbas rescisorias decorrentes da contratacéo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o
fim do segundo més apdés o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS,
conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n® 9.507, de 2018, observada a legislacdo que rege a
matéria.

21.15.1 Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serao
realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢éo do contrato
de trabalho

21.16 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos contratados, a Administracdo Contratante
podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao
contrato no caso da ndo comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisoérias ou (2) da
realocacao dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servigos, nos termos da alinea "j do
item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
22.1  Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
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22.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagBes assumidas em decorréncia da

contratacao;
22.1.2 ensejar o retardamento da execuc¢édo do objeto;
22.1.3 falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato;
22.1.4 comportar-se de modo inidéneo; ou
22.1.5 cometer fraude fiscal.

22.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancoes:

22.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢gbes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servi¢o contratado;

22.2.2 Multa de:

22.2.2.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucao dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execug¢do com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucéo total da
obrigacao assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca,

22.2.2.2 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de
inexecucao parcial da obrigacdo assumida;

22.2.2.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucdo total da obrigagdo assumida;

22.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

22.2.25 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagao
da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois
por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragcdo CONTRATANTE
a promover a rescisdo do contrato;

22.2.2.6 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

22.2.3 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragcao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

22.2.4 Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

22.2.4.1 A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no subitem 22.1 deste
Termo de Referéncia
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22.2.5 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.3 As sancdes previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.3, 22.2.4 e 22.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.4  Para efeito de aplicacdo de multas, as infragcdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1

ez
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, 05
por ocorréncia,;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servicos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificacao para executar os 03
servigos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servico determinado pela 02

fiscalizag&o, por servico e por dia;
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Retirar funcionarios ou encarregados do servico
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionério e por
dia;

01

Cumprir determinagéo formal ou instrugéo
complementar do 6rgao fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do
servico, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
nao previstos nesta tabela de multas, apés
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execucéo do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

01

11

Providenciar treinamento para seus funciondrios
conforme previsto na relacdo de obriga¢cfes da
CONTRATADA

01

22.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

22.5.1 tenham sofrido condenagédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento

de quaisquer tributos;

22.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

22.5.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

22.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto

na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

22.7  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Uniéo, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo

inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
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22.7.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias,

a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

22.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cédigo Civil.

22.9 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

22.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracédo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo & administra¢éo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessérias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizacéo - PAR.

22.11 Aapuracéo e ojulgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administracé@o Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.12 O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

22.13 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

23.1 As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2 Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos
no edital.

23.3 Os critérios de qualificacéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

23.3.1 Gerencia ou gerenciou servicos de terceirizagcdo compativeis com o objeto licitado, por
periodo nao inferior a trés (3) anos;

23.3.2 Gerencia ou gerenciou no minimo nove (9) empregados concomitantemente (a0 mesmo
tempo).

23.4 O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global de até R$ R$427.943,40 (quatrocentos
e vinte e sete mil e novecentos e quarenta e trés reais e quarenta centavos).

235 O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

23.6 As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no edital.
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24 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

24.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 427.943,40.

24 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

24.1 Conforme tabela abaixo:

Item Descritivo Ptres Natureza de Fonte Pl
despesa
1 Servigo de Limpeza 170966 33903978 8100 L20RLPO100I
2 Servigo de Zeladoria 170966 33903979 8100 L20RLPO100I
3 Servigo de Jardinagem 170966 33903979 8100 L20RLP0100I
4 Servico de Man. Predial 170966 33903916 8100 L20RLP0100I
5 Materiais de Man. Predial 170966 33903024 8100 L20RLP6000I

Municipio de Feliz, 18 de agosto de 2020.

Comisséo de Planejamento de Licitacdo para Contratacdo de Servicos Terceirizados de Mao-de-

Obra com Dedicacao Exclusiva para o Campus Feliz do IFRS (Portaria 108/2020)
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