CURSOS DE EXTENSAO

ADISTANCIA

PROPONENTE/COORDENADOR DA
ACAO - CURSO DE EXTENSAO

VERIFICAR PRE-REQUISITOS:

POSSUI FORMACAO?

TODOS OS COMPONENTES DEVERAO COMPROVAR
A CAPACITACAO DE 150H EM EAD!

PRECISA DE FORMACAO?

LEIA A IN PROEN N° 06/2020, QUE ESTABELECE
O PROGRAMA DE CAPACITACAO EM EDUCACAO A
DISTANCIA DO IFRS - ATENTE PARA O ANEXO |
“FORMULARIO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E
DE VALIDAGCAO DE HORAS"”

SEGUE UMA LISTA DE CURSOS SUGERIDOS
PELA CEAD CLIQUE AQUI

ANALISE CURSOS JA OFERTADOS CLIQUE AQUI.

CONSULTE SE O CURSO NAO ESTA EM FASE DE
PLANEJAMENTO. CONSULTE O NEAD PELO E-MAIL
NEAD@FELIZ.IFRS.EDU.BR

O CURSO JA FOIl OFERECIDO, MAS TEM NOVO
ENFOQUE? ENVIE E-MAIL PARA O NEAD COM O
TITULO E O RESUMO.



https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/08/IN-06-2020-Programa-de-Capacitacao-EaD.pdf
https://drive.google.com/file/d/1BJOSUHCA8WVC5X7YL624pazVnOrrH6EJ/view
https://moodle.ifrs.edu.br/course/index.php?categoryid=38

PROPONENTE/COORDENADOR DA
ACAO-CURSO DE
EXTENSAO

SUBMETA A ACAO N O SIGPROJ,
RESPEITANDO AS REGRAS DO EDITAL.
CLIQUE AQUI PARA MODELOS DO
SIGPROJ.

AO ESCREVE-LA, OBSERVE:

A. INDIQUE QUE SERA EXPRESSAMENTE A
DISTANCIA.

B.VERIFIQUE SE A ACAO SERA SEM
TUTORIA (MOOC) ou COM TUTORIA,
CONFORME DESCRITO A SEGUIR:

MASSIVE OPEN ONLINE COURSE (CURSO ONLINE ABERTO

E

MASSIVO)-CURSO ABERTO OFERECIDO ATRAVES DE

AMBIENTES VIRTUAIS DE APRENDIZAGEM, SEM TUTORTA

AMBIENTE VIRTUAL DA REITORIA.

NAO NECESSITA DE EDITAL. SUBMETA
PELO EDITAL DE EXTENSAO DE FLUXO CONTINUO.

COLETA DE DADOS AUTOMATIZADA PELA CEAD,
ENCAMINHADA PARA O NEAD DO CAMPUS, O QUAL
ENCAMINHA PARA O SETOR DE REGISTROS
ESCOLARES DA UNIDADE.

CERTIFICADO AUTOMATICO.

DIVULGACAO DE NIVEL NACIONAL.

CALENDARIO FIXO: E PRECISO INDICAR
INDICAR UM DOS PERIODOS ABAIXO:

] - TURMA A: 01/01 A 31/07 INSCRICOES ATE
30/06;
Il - TURMA B: 01/07 A 31/01 INSCRICOES ATE
31/12.



https://support.google.com/drive/answer/6283888?p=unsupported_browser&visit_id=637375198787402507-3409769484&rd=1

OBSERVAR

AMBIENTE VIRTUAL DO CAMPUS FELIZ.

DEVE HAVER EDITAL DE SELECAO.

COLETA E ENVIO DE DADOS DOS ALUNOS
DEVEM SER FEITOS PELO SOLICITANTE E
REPASSADA PARA O SETOR DE EXTENSAO

DO CAMPUS PARA CADASTRO NOS SISTEMAS
SISTEC E NILO PECANHA, PELO SETOR DE

REGISTROS ESCOLARES DA UNIDADE.

COLETA E ENVIO DE DADOS DOS ALUNOS PARA
O DEPARTAMENTO DE EXTENSAO GERAR
CERTIFICADO.

DIVULGACAO FICA POR CONTA DO
SOLICITANTE.

DATAS FLEXIVEIS DE INICIO E FIM DO CURSO.

INSTRUCAO NORMATIVA PROEX/IFRS N° 05, DE

14 DE DEZEMBRO DE 2018 - ESTABELECE O
FLUXO E (OB PROCEDIMENTOS PARA O
REGCISTRO.

INSTRUCAO NORMATIVA PROEX/IFRS N° 02, DE
13 DE JULHO DE 2020 -ESTABELECE
ORIENTACOES PARA A OFERTA DE CURSOS DE
EXTENSAO, PRESENCIAL OU A

DISTANCIA, PELO IFRS.

INSTRUCAO NORMATIVA PROEX/IFRS N° 03, DE
10 DE SETEMBRO DE 2020 - DISPOE SOBRE A

ORGANIZACAO TECNICA E PEDAGOGICA DOS
CURSOS ABERTOS ONLINE E MASSIVOS.

IMPORTANTE: Apds submeter o Curso pelo SigProj, gere o
documento em pdf e envie a Extensao (dex@feliz.ifrs.edu.br).
Aguarde o parecer da Extensao (CGAE).


https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2018/12/IN-05-2018-Regulamento-registro-analise-e-acompanhamento-acoes-extensao-1.pdf
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-02-de-13-de-julho-de-2020/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-02-de-13-de-julho-de-2020/
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-02-de-13-de-julho-de-2020/

O NEAD EMITIRA PARECER SOBRE A
COMPROVACAO EM EAD E SOBRE O CURSO.
PARA ISSO, TENHA:

ACAO EM STATUS DE ENCAMINHADA N O
SIGPROJ.

COMPROVACAO DE EXPERIENCIA ou
CAPACITACAO.

l. CASO TENHA FEITO CAPACITACAO N O
AMBIENTE VIRTUAL DA REITORIA, NAO E
NECESSARIO APRESENTAR COMPROVACOES.

Il. CASO TENHA CERTIFICADOS DE OUTRAS
INSTITUICODES, ENCAMINHE AO NEAD PARA
ANALISE, POR MEIO DO ANEXO | DA IN PROEN

06/2020. NEAD TERA 5 DIAS PARA PARA ENVIAR
AO SOLICITANTE O PARECER DE, NO MINIMO, 3
MEMBROS DO NEAD.

TENHA AINDA:

TERMO DE AUTORIZACAO PARA UTILIZACAO
DE IMAGENS, AUDIO, TEXTO, VIDEO E
MATERIAL DIDATICO DO SOLICITANTE E
CONTEUDISTAS (ALGUEM QUE FORNECE O USO
DE UM TEXTO DE UM SITE OU UM VIDEO -
VIDEOS DO YOUTUBE POSSUEM LICENCA
PADRAO QUE PERMITEM O USO).

VERIFIQUE QUE O PERIODO DO CURSO DEVE
ESTAR ENTRE AS OPCOES ABAIXO:

1. TURMA A: 01/01 A 31/07 INSCRICOES ATE
30/06;

2. TURMA B: 01/07 A 31/01 INSCRICOES ATE
31/12.

O PARECER DO NEAD, NECESSARIO PARA A
EXECUCAO DE CURSO A DISTANCIA, E ENVIADO
PARA A DIRECAO DE EXTENSAO.

O SOLICITANTE NAO PRECISA ENVIAR E-MAIL
AO NEAD, POIS A DIRECAO DE EXTENSAO E
QUE REQUISITARA O PARECER DO NEAD.



https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/08/IN-06-2020-Programa-de-Capacitacao-EaD.pdf
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/08/IN-06-2020-Programa-de-Capacitacao-EaD.pdf

EXISTEM DUAS POSSIBILIDADES DE UTILIZACAO DO
ESPACO VIRTUAL: COM OU SEM TUTORIA

SEM TUTORIA (MOOC): ©) NEAD SOLICITA
ABERTURA DE ESPACO VIRTUAL PELA CEAD,

PARA QUE O PROPONENTE INICIE A POSTAGEM
DO CONTEUDO/ATIVIDADES NO AVA.

CADASTRO
SE VOCE NAO POSSUI CADASTRO NO

AVA, ACESSE HTTPS://MOODLE.IFRS.EDU.BR/ E
CADASTRE-SE.

(OBS.: O CADASTRO NO MOODLE DA
REITORIA E DIFERENTE DO CAMPUS).

INSTRUCOES NORMATIVAS

INSTRUCAO NORMATIVA PROEN 008/2016 -
NORMATIZA A PRODUCAO E DISTRIBUICAO DE
MATERIAL DIDATICO PARA CURSOS LIVRES E

REGULARES NA MODALIDADE A DISTANCIA DO
IFRS.

INSTRUCAO NORMATIVA PROEX/IFRS N° 03,
DE 10 DE SETEMBRO DE 2020 -
DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO TECNICA E

PEDAGOGICA DOS CURSOS ABERTOS ONLINE
E MASSIVOS.

ADVERTENCIA DA CEAD!
MANTENHA A ESTETICA E
CONFIGURAGCAO FORNECIDA PELO MOODLE
DA REITORIA, SE FOR O CASO.



https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proen-0082016-normatiza-producao-e-distribuicao-de-material-didatico-para-cursos-livres-e-regulares-na-modalidade-distancia-do-ifrs-2/
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/09/INSTRUCAO-NORMATIVA-PROEXIFRS-No-03_2020.pdf

RECOMENDA-SE QUE CADA MODULO TENHA, PELO
MENOS, 15 QUESTOES CADASTRADAS DAS QUAIS
SE FAZ O SORTEIO DE 10 PERGUNTAS. ASSIM,
CADA VEZ QUE O ALUNO INICIA UMA TENTATIVA
(ELE TEM 3),QUESTOES DIFERENTES PODEM SER
APRESENTADAS.

0OSs QUESTIONARIOS BUSCAM VALORIZAR 0
CONTEUDO DO CURSO E PODEM SER QUESTOES
SIMPLES, APENAS PARA VERIFICAR SE DE FATO O
ESTUDANTE SE APROPRIOU DO CONTEUDO. AS
QUESTOES DEVEM SER IDENTIFICADAS N A
CATEGORIA DA RESPECTIVA AULA. E POSSIVEL
ENCAMINHA-LAS POR EMAIL (WORD) PARA FAZER
O CADASTRAMENTO DAS MESMAS.

OS TIPOS DE QUESTOES PODEM SER: COMPLETAR
LACUNA, VERDADEIRO ou FALSO, MULTIPLA
ESCOLHA OU ASSOCIAR COLUNAS.

VEJA O LINK CONTENDO MANUAL DO
MOODLE, PARA INSERIR OS CONTEUDOS NO
AMBIENTE VIRTUAL.

AUXILIO NA POSTAGEM DE MATERIAL:

CASO NECESSITE DE AUXIiLIO, ENVIE SEUS
MATERIAIS PARA CEAD (CEAD@IFRS.EDU.BR)
PARA REALIZAREM AS POSTAGENS N O
AMBIENTE VIRTUAL.



https://drive.google.com/file/d/1ED4GbwyG8IO4rNeqfVMLCEoouEfh5Oy_/view

O NEAD PEDIRA A CRIACAO DO ESPACO
VIRTUAL NO CAMPUS FELIZ COM A TI E
COMPARTILHARA COM O SOLICITANTE

ACESSIBILIDADE

TRANSCRICAO EM LIBRAS

e CRIE O VIDEO;

e IMPORTE-O PARA O GOOGLE DRIVE;

e COMPARTILHE A PASTA/VIDEO COM A CEAD.

A CEAD FARA A TRANSCRICAO EM LIBRAS, NO(S)
SEU(S) VIDEO(S). PARA TANTO, ANTES DE
INICIAR A GRAVACAO, VERIFIQUE ALGUNS
DETALHES QUE ESTAO NO MANUAL JANELA EM
LIBRAS.

AO UTILIZAR A FERRAMENTA PAGINA

OU LIVRO NO MOODLE, OS MATERIAIS ALI
POSTADOS JA FICAM ACESSIVEIS PARA OS
PROGRAMAS DE LEITORES DE TELA. PARA
CADA IMAGEM INSERIDA, INSIRA A DESCRICAO
NAS IMAGENS. SEGUE MANUAL DE COMO
FAZER ESTA DESCRICAO DE IMAGENS.

O CENTRO TECNOLOGICO DE ACESSIBILIDADE
DO IFRS POSSUI OUTROS MATERIAIS QUE
PODEM SER UTILIZADOS, PARA VERIFICAR
ACESSIBILIDADE: HTTPS://CTA.IFRS.EDU.BR/

1) MANUAL DE ACESSIBILIDADE EM
DOCUMENTOS DIGITAILS;

2) AVALIADOR AUTOMATICO DE ACESSIBILIDADE
ACCESS MONITOR;

3)CHECKLIST DE ACESSIBILIDADE PARA
DOCUMENTOS DO OFFICE E PDEF.



https://drive.google.com/file/d/10DZAB9qpywZ7J5krP1TNPPP6f_GWlrVm/view
https://cta.ifrs.edu.br/livro-manual-de-acessibilidade-em-documentos-digitais/
https://cta.ifrs.edu.br/avaliador-automatico-de-acessibilidade-accessmonitor/
https://cta.ifrs.edu.br/checklist-de-acessibilidade-para-documentos-do-office-e-pdf/
https://cta.ifrs.edu.br/cta-lanca-manual-de-descricao-de-imagens-em-provas/

HA DUAS SITUACOES QUANTO A
REVISAO DO MATERIAL POSTADO NO AVA

SEM TUTORIA (MOOC)

APOS A POSTAGEM PELO EXTENSIONISTA,
HAVERA REVISAO POR PARTE DA CEAD, NOS
QUESITOS DE ORTOGRAFIA E CONFIGURAGCAO DO

AMBIENTE.

COM TUTORIA- FICA A CARGO DO SOLICITANTE.

QUALQUER DUVIDA ADICIONAL CONTATE:
NEAD@FELIZ.IFRS.EDU.BR

APOS A REVISAO, O CURSO E PUBLICADO.

PUB

s




]

E IMPORTANTE OBSERVAR O ENVIO DOS
DADOS PARA A EMISSAO DE CERTIFICADOS
PELO DEPARTAMENTO DE EXTENSAO
(DEX@FELIZ.IFRS.EDU.BR)!

CURSOS MOOC

ENVIE AO DEPARTAMENTO DE EXTENSAO,
JUNTAMENTE COM O RELATORIO FINAL, A
PLANILHA DE CERTIFICADOS COM OS DADOS
DO COORDENADOR E COLABORADORES DO

CURSO.
CONTEUDISTA NAO RECEBE CERTIFICADO.

ALUNOS SAO CERTIFICADOS
AUTOMATICAMENTE AO TERMINO DO CURSO. O
ENVIO DESTES DADOS E FEITO MENSALMENTE
PELA CEAD PARA O NEAD DO CAMPUS, O QUAL
ENCAMINHA AO SETOR DE REGISTROS, PARA
FINS DE REGISTROS NO SISTEC.

ENVIE AO DEPARTAMENTO DE EXTENSAO,
JUNTAMENTE COM O RELATORIO FINAL E DEMAIS
DOCUMENTOS PREVISTOS (REGISTRO DE

FREQUENCIA E AVALIACAO DOS(AS) PARTICIPANTES,
SE HOUVER; AVALIACAO DO CURSO PELOS(AS)
PARTICIPANTES, PLANILHA DE CERTIFICADOS (VEJA
MODELO DA PLANILHA NA IN PROEX 03/2019) COM OS
DADOS DO COORDENADOR E COLABORADORES DO
CURSO;

TODOS OS CURSOS COM CARGA HORARIA A PARTIR
DE 8 HORAS (OITO HORAS) DEVEM TER O REGISTRO
DE MATRICULAS NO SISTEC, QUE SERA REALIZADO
PELO SETOR DE REGISTROS ESCOLARES;



https://ifrs.edu.br/documentos/27332/
https://ifrs.edu.br/documentos/27332/

PROVIDENCIE (PROPONENTE/COORDENADOR DO
CURSO) O CORRETO PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS (ANEXO Il E IV DA IN PROEX
02/2020) E ENTREGUE A
DIRECAO/COORDENAGCAO DE EXTENSAO DA
UNIDADE ATE 10 (DEZ) DIAS APOS O INiCIO DO
CURSO;

INFORME A DIRECAO/COORDENACAO DE
EXTENSAO SOBRE OS(AS) PARTICIPANTES QUE
CONCLUIREM TODAS AS ATIVIDADES DO CURSO,
POR MEIO DE FORMULARIO ESPECIFICO (ANEXO
V).

ENTRE EM CONTATO COM:
DEX@FELIZ.IFRS.EDU.BR



https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/07/Instru%C3%A7%C3%A3o-Normativa-02_2020-Orienta%C3%A7%C3%B5es-para-a-oferta-de-cursos-de-extens%C3%A3o.docx.pdf

