PASSO A PASSO DE ACOES EM EAD

1. PRIMEIRO PASSO (professor)

a. Verificar pré-requisitos:
e Possui formagdo? (Todos os componentes deverdo comprovar a capacitagdo de 150h em EaD).
Precisa de formag&o? Segue uma lista de cursos sugeridos pela CEaD clique aqui
e Analisar cursos ja ofertados clique aqui
b. Consulte se o curso nao esta em fase de planejamento. Consulte o NEaD pelo e-mail nead@feliz.ifrs.edu.br
c. O curso ja foi oferecido, mas tem novo enfoque? Envie e-mail para o NEaD com o titulo e o resumo.

2 ACAO (Sigproj) (professor)
Escrever a agdo no SIGPROJ, respeitando as regras do edital. Clique aqui para modelos do Sigpro;.

Ao escrevé-la, observe:
a. Indicar que sera expressamente a distancia.
b. Verificar se a agéo sera, sem tutoria(MOOC) ou com tutoria, conforme descrito abaixo:

2.1 SEM TUTORIA (MOOC)

Massive Open Online Course (Curso Online Aberto e Massivo), que compde curso aberto oferecido através de
ambientes virtuais de aprendizagem, sem tutoria.

a. Ambiente virtual da reitoria.

b. Nao necessita de edital. Usar edital de fluxo continuo.

c. Coleta de dados automatizada.

d. Certificado automatico.

e. Divulgacao de nivel nacional

f. Calendario fixo: vocé deve indicar um dos periodos abaixo:
| - Turma A: 01/01 a 31/07 inscrigdes até 30/06;

Il - Turma B: 01/07 a 31/01 inscrigdes até 31/12.

2.2 COM TUTORIA

Os cursos que nao tem caracteristica Mooc, devem observar:

a. Ambiente virtual do Campus Feliz.

b. Deve haver edital de selegéo.

c. Coleta e envio de dados dos alunos devem ser feitos pelo solicitante, e repassada para o setor de Pesquisa
institucional para cadastro nos sistemas SISTEC e Nilo Peganha.

d. Coleta e envio de dados dos alunos para extensao gerar certificado.

e. Divulgacéo fica por conta do solicitante.

f. Datas flexiveis de inicio e fim do curso.

Instru¢cdes Normativas relevantes:

e INSTRUCAO NORMATIVA PROEX/IFRS N° 05, de 14 de dezembro de 2018 - Estabelece o fluxo e os

procedimentos para o registro.

e INSTRUCAO NORMATIVA PROEX/IFRS N° Q3 , de 25 de maio de 2018 - Estabelece orientagdes para a

oferta de cursos de extensao, presencial ou a distancia, pelo IFRS.

IMPORTANTE: Apos concluir o Sigproj, submeter o projeto, gerar o pdf e enviar 8 Extensdo. Aguarde o parecer
da Extenséo.


https://drive.google.com/file/d/1BJOSUHCA8WVC5X7YL624pazVnOrrH6EJ/view?usp=sharing
https://moodle.ifrs.edu.br/course/index.php?categoryid=38
mailto:nead@feliz.ifrs.edu.br
mailto:nead@feliz.ifrs.edu.br
https://drive.google.com/drive/folders/1At9hmyEjYlXtQ3OshNQY8Yjg4M-Fdw9H?usp=sharing
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2018/12/IN-05-2018-Regulamento-registro-analise-e-acompanhamento-acoes-extensao-1.pdf
https://ifrs.edu.br/documentos/instrucao-normativa-proex-ifrs-no-03-de-25-de-maio-de-2018-estabelece-orientacoes-para-a-oferta-de-cursos-de-extensao-presencial-ou-a-distancia-pelo-ifrs-e-revoga-a-instrucao-normativa-pr/
mailto:dex@feliz.ifrs.edu.br

3 PARECER (NEaD)

O NEaD, dara parecer sobre a comprovacéo em EaD e sobre o projeto. Para isso, tenha:

a. Agéo em status de encaminhada no SIGPROJ.

b. Comprovacédo de experiéncia ou capacitagdo. Caso tenha feito capacitagdo no ambiente virtual da reitoria,
nado é necessario apresentar comprovagoes, pois o NEaD tem acesso a um sistema que gerencia estas
cargas horarias. Caso tenha certificados de outras instituicdes, encaminhe ao NEaD para analise.

c. Se MOOC:

a. Termo de Autorizacdo para Utilizacdo de Imagens, Audio, Texto, Video e Material Didatico do solicitante e
conteudistas (Alguém que fornece o uso de um texto de um site ou um video - Videos do youtube possuem
licenca padrao que permitem o uso - conteudista ndo recebe certificado).

b. Verificar periodo do curso deve estar entre as opg¢des abaixo:

1. Turma A: 01/01 a 31/07 inscri¢cdes até 30/06;

2. Turma B: 01/07 a 31/01 inscri¢des até 31/12.

3.1 Como solicitar o parecer:

e No caso da apreciagédo de certificados de outras instituicdes, envie os certificados para o NEaD, que tera 5
dias para enviar ao solicitante o parecer de, no minimo, 3 membros do NEaD. O solicitante devera enviar e-mail
ao NEaD.

e Para o projeto, apos avaliagcdo dos componentes do Nucleo, sera enviado para a Direcdo de Extenséo o
Parecer do NEaD. O solicitante ndo precisa enviar e-mail, pois a direcdo de Extensdo é que requisitara o
parecer do NEaD.

4. ESPACO VIRTUAL (Extensdo)

Existem duas possibilidades de utilizagdo do espaco virtual: Com ou sem tutoria, conforme descrito no item 2.
4.1 SEM TUTORIA (MOOC)

A direcdo de extensdo solicitara abertura de espaco virtual pela CEaD, para que vocé inicie a postagem do
conteudo/atividades no AVA.

4.1.1 Cadastro
Se vocé ndo possui cadastro no AVA, acesse https://moodle.ifrs.edu.br/ e cadastre-se.
(OBS.: O cadastro no Moodle da reitoria é diferente do nosso campus).

4.1.2 Instrugdes Normativas

Dé uma olhada:

e Instrucdo Normativa PROEN 008/2016 — Normatiza a produgéo e distribuicdo de material didatico para cursos
livres e regulares na modalidade a distancia do IFRS

e instrugdo Normativa PROEX/IFRS n° 01/2020 — Disp&e sobre a organizacgao técnica e pedagdgica dos cursos
abertos online e massivos.

4.1.3 Adverténcia da CEaD
Mantenham a estética e configuragéo fornecida pelo Moodle da reitoria, se for o caso.

4.1.4 Avaliagao

Recomendamos que cada médulo tenha, pelo menos, 15 questbes cadastradas onde fazemos o sorteio de 10
perguntas. Assim, cada vez que o aluno inicia uma tentativa (ele tem 3), questdes diferentes possam ser
apresentadas. Os questionarios buscam valorizar o conteudo do curso e podem ser questdes simples, apenas
para verificar se de fato o estudante se apropriou do contetdo. As questdes devem ser identificadas na
categoria da respectiva aula. Se desejarem, podem encaminhar por email (Word) que podemos fazer o
cadastramento delas. Os tipos de questdes podem ser: completar lacuna, verdadeiro ou falso, multipla escolha
ou associar colunas.

4.1.5 Manual do Moodle


mailto:nead@feliz.ifrs.edu.br
mailto:nead@feliz.ifrs.edu.br

Segue_link contendo manual do Moodle, para vocé inserir os contelidos no ambiente virtual.

4.1.6 Auxilio na postagem de material

Caso deseje, vocé pode enviar os seus materiais para CEaD e eles fazem as postagens no ambiente virtual,
caso achar necessario.

4.2 COM TUTORIA
A Extenséo pedira a criagado do espaco virtual no Campus Feliz com a Tl e compartilhara com o solicitante.

4.3 Acessibilidade

4.3.1 Transcrigao em libras

e Crie o video

e Importe-o para o Google Drive.

e Compartilhe a pasta/video com a CEaD.

A CEaD fara a transcrigdo em libras, no seu(s) video(s). Para tanto, antes de iniciar a gravagao, verifique alguns
detalhes que estdo no manual Janela em libras .

4.3.2 Acessibilidade de imagens
Ao utilizamos a ferramenta Pagina ou Livro no Moodle, os materiais ali postados j& ficam acessivel para os
programas de leitores de tela. Para cada imagem inserida, colocar a descricdo nas imagens. Segue manual de

: . .

4.3.3CTA
O Centro Tecnoldgico de Acessibilidade do IFRS possui outros materiais que podem ser utilizados, para verificar
acessibilidade: https://cta.ifrs.edu.br/
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5 REVISAO (CEaD / Professor)

Havera duas situagbes quanto a revisao do material postado no AVA:

5.1 SEM TUTORIA (MOOC)

Apos a postagem pelo extensionista, havera revisdo por parte da CEaD, nos quesitos de ortografia e

configuragédo do ambiente.

5.2 COM TUTORIA
Fica a cargo do solicitante.

Qualquer duvida adicional contate-nos: nead@feliz.ifrs.edu.br

6 PUBLICACAO (CEaD)

ApOs a reviséo, o curso € publicado.


https://drive.google.com/file/d/1ED4GbwyG8IO4rNeqfVMLCEoouEfh5Oy_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10DZAB9qpywZ7J5krP1TNPPP6f_GWlrVm/view?usp=sharing
https://cta.ifrs.edu.br/cta-lanca-manual-de-descricao-de-imagens-em-provas/
https://cta.ifrs.edu.br/cta-lanca-manual-de-descricao-de-imagens-em-provas/
https://cta.ifrs.edu.br/livro-manual-de-acessibilidade-em-documentos-digitais/
https://cta.ifrs.edu.br/avaliador-automatico-de-acessibilidade-accessmonitor/
https://cta.ifrs.edu.br/checklist-de-acessibilidade-para-documentos-do-office-e-pdf/
mailto:nead@feliz.ifrs.edu.br

