Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pro-reitoria de Extenséo

Instrucdo Normativa PROEX/IFRS n° 01, de 6 de outubro de 2016.

Estabelece e regulamenta o Programa de auxilio a
apresentagdo de trabalhos de extensdo em
eventos, no pais e no exterior, por ESTUDANTES
do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Sul - IFRS.

A Pro-reitora de Extensdo do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia do Rio
Grande do Sul, no uso de suas atribui¢cdes legais, normatiza:

DA FINALIDADE

Art. 1° O Programa de auxilio & apresentagdo de trabalhos de extensdo em eventos visa
incentivar e apoiar estudantes do IFRS, vinculados obrigatoriamente aos programas/projetos de
extensdo em andamento ou concluidos, na apresentagdo de trabalhos em eventos, como forma
de contribuir para a difusdo dos conhecimentos produzidos no ambito das comunidades de
abrangéncia do IFRS.

Paragrafo Unico. Os programas/projetos de extensdo aludidos no caput deste artigo
devem, necessariamente, estar cadastrados no sistema informatizado adotado pelo IFRS e
recomendados pela Comissédo de Gerenciamento de Ac¢des de Extenséo (CGAE).

Art. 2° O Programa de auxilio a apresentacdo de trabalhos de extensdo em eventos sera
gerido pelos campi do IFRS, considerando a sua matriz e disponibilidade orcamentaria.

Paragrafo Unico. Cabera a cada campus a definicdo do montante de recurso orgamentario
destinado anualmente para este Programa.

DA PARTICIPACAO

Art. 3° Podera solicitar auxilio, para apresentacdo de trabalhos de extensdo em eventos, o
estudante que atender os requisitos abaixo especificados:
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| - estar regularmente matriculado em um dos cursos do IFRS;

Il - possuir frequéncia minima, prevista legalmente, nos componentes curriculares em que
estiver matriculado;

Il - participar ou ter participado, no ano vigente ou no ano anterior, de programa/projeto de
extensdo no ambito do IFRS, na condig&o de bolsista ou voluntario;

IV - ser o autor ou estar entre 0s autores do trabalho de extensédo a ser apresentado no
evento; e,

V - estar acompanhado por um responsavel, durante seu deslocamento e participacdo no
evento, se for menor de 18 anos.

Art. 4° Os estudantes menores de 18 anos, que pretendam participar de evento no pais ou
exterior, deverdo observar a legislagdo especifica que trata sobre os documentos necessarios
para seu deslocamento e permanéncia no local do evento.

DO AUXILIO E DOS ITENS FINANCIAVEIS

Art. 5° O auxilio financeiro limita-se a um evento por ano, por estudante, observados os
recursos orcamentarios disponibilizados em cada campus.

Art. 6° Em caso de haver mais de 01 (um) estudante, na condigdo de autor do trabalho
inscrito no evento, 0 campus apoiara a participacdo de apenas 01 (um) solicitante.

§1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo, a necessidade da participacdo de um
guantitativo minimo de estudantes que representem o IFRS numa mesma acgéo de extensao.

§2° O quantitativo minimo de estudantes, de que trata o 8§1° deste artigo, refere-se, por

exemplo, as apresentacfes culturais, artisticas ou esportivas e a realizagdo de minicursos ou
oficinas em eventos.

Art. 7° Ficam fixados, para fins de apresentacdo de trabalhos de extensdo em eventos por
estudantes, os seguintes valores maximos do auxilio:
| - no Exterior:

a) Paises Sul-americanos: até R$ 5.000,00 (cinco mil reais); e,
b) Demais paises: até R$ 7.000,00 (sete mil reais).

Il - no Brasil:

a) Regido Norte e Nordeste: até R$ 2.600,00 (dois mil e seiscentos reais);

b) Regido Centro-Oeste e Sudeste: até R$ 2.000,00 (dois mil reais);

c¢) Regido Sul (Santa Catarina e Parana): até R$ 1.200,00 (mil e duzentos reais); e,
d) Regido Sul (Rio Grande do Sul): até R$ 1.000,00 (mil reais).
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§1° O auxilio financeiro sera determinado por edital especifico do campus, observados os
recursos orcamentérios disponiveis para este fim.

§2° A CGAE podera estabelecer valores inferiores aos definidos nos incisos | e Il deste
artigo, de acordo com a disponibilidade orcamentaria do campus, para posterior publicacdo de
edital especifico para essa finalidade.

Art. 8° O IFRS se exime dos custos relacionados:

| - & emissado de passaporte, concesséao de visto e outros documentos prévios necessarios
ao deslocamento e a participacdo do estudante no evento, bem como do acompanhante se o
estudante for menor de 18 anos; e,

Il - a0 acompanhamento de responsavel do estudante menor de 18 anos durante o
deslocamento e participagdo no evento, exceto se servidor efetivo do IFRS.

Art. 9° O auxilio serd concedido sob a forma de Auxilio Financeiro a Estudantes (rubrica
33.90.18.04), de acordo com as normas deste Programa.

Art. 10. Os itens financiaveis sao:

| - despesas com locomocao, tais como: passagens aéreas; passagens terrestres; e,
servigos de transporte individual de passageiros;

Il - taxas de inscricéo;

lll - despesas com hospedagem; e,

IV - despesas com alimentacéo (exceto bebidas alcodlicas).

Art. 11. Cabera ao Setor de Extensao do campus, a qualquer tempo, publicar edital de
fluxo continuo, especifico para a submissdo das solicitagbes, contendo, no minimo, as
informag0des abaixo especificadas:

| - total do recurso orgamentario disponivel,

Il - valor do auxilio para cada regido/pais, respeitando os valores maximos estabelecidos
no Art. 7° e seus incisos; e,

Il - critérios de analise e concesséao das solicitacdes.

Paragrafo Unico. O edital podera prever recursos orgamentarios para 0 ano subsequente,
desde que atenda aos incisos deste artigo.

DA SOLICITACAO

Art. 12. A solicitacdo do auxilio devera ser realizada pelo estudante, a partir da publicacéo
de edital pelo Setor de Extens&o do campus, em até 30 (trinta) dias antes do inicio do evento.

Rua General Osério, 348 — Centro — Bento Goncalves/RS
CEP: 95700-086 — Telefone: (54) 3449-3300 - Fax: (54) 3449-3333
Sitio eletrénico: http://www.ifrs.edu.br — E-mail: proex@ifrs.edu.br

3/8



Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pro-reitoria de Extenséo

Art. 13. Caberd ao estudante entregar, no Setor de Extensédo do seu campus, 0s seguintes
documentos:

| - formulario de solicitacdo de auxilio a apresentacao de trabalho de extensdo em evento
(Anexo 1), devidamente preenchido e assinado;

Il - copia fisica do resumo do trabalho, que deve conter titulo, autores, instituicdo e apoio
financeiro, se houver;

Il - copia fisica da carta de aceite do trabalho ou documento equivalente;

IV - carta assinada pelo coordenador do programa/projeto de extensdo, ao qual o
estudante esta vinculado, informando estar ciente da participacdo do estudante no evento,
conforme modelo (Anexo ll);

V - comprovante de matricula e atestado de frequéncia;

VI - copia do cartdo do Banco, contendo informagBes do numero da agéncia e conta
corrente, vinculado ao nome e CPF do estudante que solicita auxilio, €;

VII - autorizagdo dos pais ou representante legal do estudante, para estudantes menores
de 18 anos (Anexo llI).

81° O estudante menor de 18 anos devera indicar, obrigatoriamente e no momento da
solicitacdo do auxilio, 01(um) responsavel que o acompanhara durante o seu deslocamento e
participacdo no evento.

82° Caso a carta de aceite do trabalho ou documento equivalente, aludidos no inciso Il
deste artigo, ndo esteja disponivel no ato da solicitagdo do auxilio, a aprovacdo da concessao do
recurso estara condicionada a entrega deste documento em até 15 dias antes do inicio do evento.

83° No caso em que o programa/projeto de extenséo ja esta finalizado e o coordenador foi
removido/redistribuido/exonerado do IFRS, assumird a responsabilidade, aludida no inciso IV
deste artigo, a CGAE do campus.

Art. 14. Cabera ao Setor de Extensdo do campus organizar processo fisico com registro no
Sistema Unificado de Administracdo Publica (SUAP), para cada solicitagdo de auxilio realizada
por estudante, observadas as orientacdes constantes no Anexo IV.

Art. 15. O estudante podera, a qualquer momento, requerer o cancelamento de sua
solicitacdo, através de envio de e-mail com justificativa para o Diretor/Coordenador de Extensao, o
qual dara ciéncia a CGAE.

DA ANALISE E DA CONCESSAO

Art. 16. As solicitagbes de auxilio financeiro a apresentacdo de trabalhos de extensao em
eventos serdo analisadas pela CGAE do campus, com o devido registro do resultado em ata.

Rua General Osério, 348 — Centro — Bento Goncalves/RS
CEP: 95700-086 — Telefone: (54) 3449-3300 - Fax: (54) 3449-3333
Sitio eletrénico: http://www.ifrs.edu.br — E-mail: proex@ifrs.edu.br

4/8



Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pro-reitoria de Extenséo

Art. 17. A concessao do auxilio estara condicionada:

| - a entrega de todos os documentos previstos no Art. 13 e seus incisos;

Il - & disponibilidade de recursos orgamentarios; e,

lll - a0 atendimento aos critérios de andalise e concessdo estabelecidos no edital do
campus.

Art. 18. E responsabilidade do coordenador do programa/projeto de extensdo e do
estudante vinculado a agéo atender o disposto no Art. 12 desta normativa e verificar o calendario
de reunides da CGAE do campus, a fim de garantir a deliberacdo do resultado da concessédo em
tempo habil.

Art. 19. Cabera ao Setor de Extensdo encaminhar ao solicitante a resposta relativa ao seu
pedido apds a deliberacao da CGAE.

Art. 20. A CGAE poder4, a qualguer momento, solicitar documentos atualizados ao
estudante, para fins de comprovacgéo dos requisitos necessarios a concessao do auxilio.

Art. 21. O estudante contemplado com auxilio previsto neste Programa devera, na
apresentacgao de seu trabalho, fazer referéncia ao auxilio financeiro recebido do IFRS.

DO PAGAMENTO

Art. 22. Cabera ao Diretor/Coordenador de Extensdo, para os auxilios concedidos pela
CGAE, encaminhar o processo fisico relativo a solicitacdo do auxilio ao Diretor de Administracéo e
Planejamento do campus e solicitar, por meio de memorando, o depdsito do recurso financeiro na
conta corrente do estudante.

Art. 23. O deposito do auxilio estara condicionado a disponibilidade de recursos financeiros
no campus, podendo ocorrer em data posterior ao evento.

Art. 24. Em nd@o havendo disponibilidade de recursos financeiros previamente a
participacao do estudante no evento, cabera ao Diretor/Coordenador de Extensao:

| - informar ao estudante que o depdsito do auxilio ocorrerd em data posterior ao inicio do
evento; e,

Il - solicitar a confirmacdo ou ndo de sua participagdo no evento com a utlizacdo de
recursos proprios.
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Paragrafo Unico. Caso o estudante manifeste sua desisténcia em participar do evento,
cabe ao Diretor/Coordenador de Extensdo solicitar ao setor competente o cancelamento do
depdsito do auxilio.

DA DEVOLUCAO

Art. 25. A devolucao dos recursos pelo estudante devera ocorrer:

| - parcialmente, quando o somatério das despesas realizadas for inferior ao recurso
depositado na sua conta corrente;
Il - integralmente, quando:

a) o estudante ndo participar do evento para o qual teve o auxilio concedido, ou:
b) o estudante ndo apresentar a prestacdo de contas no prazo estabelecido nesta
Instrugdo Normativa.

Art. 26. Na devolugéo parcial, prevista no inciso | do Art. 25, o estudante devera restituir ao
campus o valor ndo utilizado do recurso, através de Guia de Recolhimento da Unido (GRU),
dentro do prazo previsto para a prestacéo de contas.

Paragrafo Unico. Cabera ao estudante solicitar a emissdo da GRU a Dire¢do de
Administracao e Planejamento do campus, para fins de devoluc¢do do recurso de que trata o caput
deste artigo.

Art. 27. Na devolugao integral, prevista na alinea “a” do inciso Il do Art. 25, o estudante
devera restituir ao campus o valor total depositado em sua conta corrente, através de GRU, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias apés a data inicial do evento.

Paragrafo Unico. Cabera ao estudante solicitar a emissdo de GRU a Dire¢do de
Administracdo e Planejamento do campus, para fins de devoluc¢do do recurso de que trata o caput
deste artigo.

Art. 28. Na devolugao integral, prevista na alinea “b” do inciso Il do Art. 25, o estudante
devera restituir ao campus o valor total depositado em sua conta corrente, através de GRU.

Paragrafo Unico. Cabera ao Setor de Extensdo solicitar a Dire¢do de Administracdo e
Planejamento do campus a emissédo de GRU, para fins de devolugédo do recurso de que trata o
caput deste artigo, e encaminhar ao estudante para pagamento.
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DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 29. A prestacdo de contas deverd ser apresentada no Setor de Extensdo do campus
em até 15 (quinze) dias apdés o ultimo dia do evento, por meio da entrega dos seguintes
documentos:

| - versdo impressa do relatério de prestacdo de contas (Anexo V), devidamente
preenchido e assinado;

Il - comprovantes originais das despesas realizadas em razdo da participacdo no evento;

Il - copia fisica do comprovante de apresentacdo de trabalho de extensdo no evento,
contendo o nome do estudante;

IV - copia fisica de GRU com respectivo comprovante de pagamento, para 0 caso previsto
no inciso | do Art. 25.

Art. 30. A comprovacgao das despesas, aludidas no inciso Il do Art. 29, devera ser efetuada
por documentos fiscais habeis, entendidos como:

| - notas ou cupons fiscais;

Il - bilhete de passagem rodoviaria e/ou aérea;

Il - Guia de Recolhimento da Unido (GRU); e,

IV - recolhimento para Ente Publico, desde que comprovado por documento timbrado com
a identificacdo da Instituicdo e que contenha assinatura do recebedor.

81° Os documentos comprobatérios de despesas ndo podem apresentar rasuras.

§2° Os documentos deverdo ser emitidos em nome do estudante, em datas
correspondentes ao periodo de deslocamento e participacdo no evento, exceto para despesas
com inscri¢ao.

83° Cada documento fiscal apresentado devera conter as despesas discriminadas.

Art. 31. As despesas cujos valores estiverem em moeda estrangeira deverdo estar
acompanhadas da cotacdo da moeda no dia da compra, considerando a cotacdo do Banco
Central do Brasil, com a conversao ja realizada para reais.

Art. 32. Na prestacdo de contas ndo serdo aceitas despesas em desacordo com os itens
financiaveis, previstos no Art. 10, ou que ndo atendam o Art. 30, seus incisos e paragrafos.

Art. 33. Cabera a CGAE do campus analisar e emitir parecer sobre a prestacdo de contas
em até 45 (quarenta e cinco) dias, atraves de formulario especifico (Anexo VI), com o devido
registro da analise em ata.

§1° Cabera ao Diretor/Coordenador de Extenséo informar ao estudante o resultado da
analise da prestacdo de contas.
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§2° Em caso de necessidade de adequacgbes apontadas pela CGAE, o estudante tera um
prazo de 10 (dez) dias para sanar as pendéncias da prestacdo de contas.

83° A prestacdo de contas sera reavaliada pela CGAE, podendo ser encaminhada para
novas adequacgdes por mais uma unica vez.

84° Cabera ao estudante, caso ndo sejam atendidas as readequacdes solicitadas pela
CGAE na segunda e ultima avaliacdo da prestacdo de contas, a devolu¢do ao erario, através de
GRU, dos valores néo aprovados.

Art. 34. O estudante que néo regularizar suas pendéncias dentro do ano civil em que o
auxilio foi concedido estara impossibilitado de ser contemplado em quaisquer editais geridos pela
Instituicdo, sem prejuizo da aplicacdo de outras sancdes cabiveis.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35. Os casos omissos deverdo ser resolvidos pela CGAE e em Ultima instancia pela
Direcdo-Geral do campus.

Art. 36. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a
Instrucdo Normativa PROEX/IFRS n° 09, de 16 de outubro de 2015.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Viviane Silva Ramos,
Pr6-Reitora de Extenséo.
Portaria IFRS n° 387/2016.

Anexos

Anexo | - Formulario de solicitacdo de auxilio a apresentacao de trabalhos de extensdo em eventos
Anexo Il - Carta de ciéncia do coordenador do programa/projeto de extensdo
Anexo Il - Termo de autorizagéo de pais ou responsavel legal para estudante menor de 18 anos
Anexo IV - Orientag8es para organizacéo do processo fisico quanto a solicitacdo de auxilio
Anexo V - Relatério de prestacao de contas
Anexo VI - Formuldrio de avaliagdo da prestacédo de contas

Publicado em 06.10.2016
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