@

Ministério da Educacdo
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Farroupilha

REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DO CAMPUS FARROUPILHA

Aprovado pelo Conselho de Campus, conforme Resolugao n2 10, de 10 de

Outubro de 2025.

CAPITULO |
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 12 O presente regulamento visa normatizar a utilizagdo dos laboratérios didaticos do
IFRS - Campus Farroupilha com o intuito de proporcionar condi¢bes ideais para o
desenvolvimento de atividades praticas pelos seus usudrios.

Art. 22 Este regulamento aplica-se a todos que fazem uso dos laboratdrios deste Campus:
docentes, técnicos administrativos, terceirizados, discentes de todos os niveis de ensino e
visitantes, desde que tenham acesso ou permanéncia autorizada.

Art. 32 S3o objetivos dos laboratdrios:

l. Facilitar o ensino, pesquisa, extensdo e atividades administrativas, através da oferta de
infraestrutura, materiais, equipamentos e ferramentas, imprescindiveis a implementacao
das atividades desenvolvidas na instituicdo;

Il. Incentivar a capacidade empreendedora dos alunos, permitindo-lhes o alcance de uma
visdo profissional;

[ll. Contribuir para a formacao profissional dos alunos em suas respectivas areas;

IV. Estimular nos alunos a capacidade de pesquisa e o acesso a materiais pertinentes ao
estudo empirico, conduzindo-os a um elevado indice de aproveitamento.

Art. 42 Entende-se como Servidor Responsavel pelo Laboratoério, o servidor designado pela
Direcao-Geral do Campus para esta funcao.

Art. 52 Entende-se como Responsavel Temporario o servidor que efetivar a reserva do
mesmo, conforme Art. 20 deste regulamento, durante o periodo da reserva.

Art. 62 Entende-se como Usuarios os técnicos administrativos, discentes, visitantes, desde
que devidamente autorizados e docentes que ndo estejam como Responsavel Temporario.



§ 12 Os usudrios podem ser considerados Responsaveis Tempordrios para efeito das
responsabilidades e obrigacdes que constam neste documento nas seguintes situagdes:

I. Aluno autorizado a utilizar o laboratério sem supervisdao em casos especiais de atividades
de ensino, pesquisa e extensdao (como Trabalho de Conclusdo de Curso, Projeto Cientifico,
Projeto Integrador, Dissertacdo, entre outras) que demandem muito tempo de uso dos
laboratorios,

Il. Técnicos administrativos do Campus no exercicio de fun¢des que necessitem do uso dos
laboratérios;

lll. Visitantes, que ndo fazem parte da comunidade escolar, desde que tenham vinculo com
a instituicdo formalizado por instrumento préprio;

IV. Docentes que ndo estejam como Responsavel Temporario durante o periodo da reserva,
quando da auséncia do Responsavel Temporario;

§ 22 A autorizacdo ocorre por meio do preenchimento do Termo de Responsabilidade do
Uso do Laboratério.

CAPITULO Il
Das Responsabilidades e Competéncias

Art. 72 Compete ao Servidor Responsavel pelo Laboratério:

I. Orientar e esclarecer duvidas sobre a utilizacdo dos equipamentos e materiais, atentando
para os procedimentos que impliqguem em economicidade, seguranca pessoal, patrimonial
e ambiental;

Il. Usar de meios cabiveis para que seja mantida a organiza¢do necessaria;

Ill. Elaborar procedimentos de utilizacdo dos equipamentos e controle de consumo dos
materiais;

IV. Realizar a organizagao do laboratdrio, favorecendo a utilizagao pelos usuarios;

V. Realizar ou acompanhar a manutencdo preventiva e corretiva, bem como qualquer
modificacdo dos equipamentos, desde que sejam agOes de carater rotineiro compativel
com as atribuicdes do cargo e de infraestrutura do Campus, com divulgacdo prévia da acdo
e tempo de execucdo aos docentes usudrios;

VI. Auxiliar os docentes na preparagdo das aulas praticas e atividades de pesquisa e
extensao;

VII. Gerenciar as reservas do respectivo laboratério;

VIIl. Garantir o acesso aos usudrios quando a reserva for solicitada via Sistemas Integrados
Farroupilha (SIF) ou por meio de reserva emergencial junto ao setor de laboratdrios do
Campus.



Art. 82 O Servidor Responsavel pelo Laboratdrio pode interromper a qualquer tempo as
atividades, ainda que previamente autorizadas, se identificar conduta indevida que implique
em riscos pessoais, patrimoniais, a economicidade, ao meio ambiente ou outros quaisquer
de natureza equivalente.

Paragrafo Unico. Toda vez que for necessaria a interrupc¢do definida no caput deste artigo, o
Servidor Responsdvel pelo Laboratdrio deverda encaminhar, em dois dias Uteis, relatdrio com
a justificativa da sua a¢do ao setor que coordena os laboratdrios no Campus e ao colegiado
da drea, que deverdao tomar as medidas cabiveis que julgar necessario.

Art. 92 Os Servidores Responsdveis ao receberem de volta as chaves dos laboratdrios dos
Responsdveis Temporarios, deverao conferir o estado do laboratério e de seus equipamentos
e relatar, até o inicio da préxima atividade no laboratdrio, via Sistemas Integrados Farroupilha
(SIF), qualquer irregularidade.

Art. 10. S3o deveres e obriga¢des dos Usuarios dos Laboratdrios:
l. Ter ciéncia do regulamento do laboratério;

II. Manter a ordem e respeitar o ambiente do laboratério, de forma a ndo atrapalhar as
atividades na sala e espacos vizinhos;

[Il. Respeitar os hordrios de funcionamento;
IV. Apresentar-se em trajes compativeis com o ambiente;

V. N3do produzir fogo ou faisca, a menos que se trate de acdo intrinseca a atividade laboral
proposta;
VI. Ndao comer, ndo beber e ndo portar bebidas ou alimentos nas dependéncias dos

laboratérios;

VIl. Zelar pelas maquinas, equipamentos, ferramentas e ambiente do laboratério,
preservando sua integridade e das demais pessoas presentes, bem como perfeito
funcionamento do servico;

VIII. Depositar no guarda-volumes disponivel no corredor todos os pertences pessoais que
ndo terdo uso na atividade laboratorial proposta;

IX. Deixar os laboratdrios organizados e limpos;

X. Utilizar equipamento de protecdo individual (EPI) condizente com a tarefa que estiver
exercendo;

Art. 11. O responsavel tempordrio e os usuarios devem relatar ao servidor Responsavel pelo
laboratdrio qualquer irregularidade, via e-mail institucional;



CAPITULO Il
Das Disposicoes Gerais

Art. 12. S3o normas gerais de uso dos laboratdrios aplicadas aos usuarios:

|. E proibida a utilizacdo de equipamentos e materiais para fins pessoais ou qualquer outro
tipo de atividade incompativel com as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Il. E proibido alterar quaisquer configuracdes dos computadores, bem como a instalagdo e
desinstalacdo de programas pelo responsavel temporario e usudrios, exceto sob
autorizacao da Tl;

lll. Equipamentos especiais que necessitem formacdo adequada para operagdo e
manutenc¢do, como os de andlises/ensaios, ndo aplica-se o item Il do Art. 12 para o servidor
capacitado para o fim especifico;

IV. E proibida a utilizacdo de softwares de jogos pelos Usudrios, exceto sob autorizacdo
expressa do Responsavel Temporario;

V. Apurando-se a responsabilidade de danos as madquinas, equipamentos ou aos
componentes do laboratdrio, cuja causa seja imputada a impericia ou desleixo, o usuario
causador do prejuizo sera compelido a repara-lo integralmente;

VI. N3o serd permitida a utilizacdo de recursos pessoais de som nos laboratdrios, salvo se
autorizado pelo Responsavel Temporario ou Servidor Responsavel;

VIIl. E proibida a confeccio de cépias das chaves dos laboratérios; sob o controle do
Servidor Responsavel pelo Laboratério podendo ser liberadas temporariamente ao
Responsavel Temporario;

VIIl. Deve ser garantida a retirada das chaves conforme reserva via SIF ou reserva
emergencial junto ao setor e a devolugdo das mesmas junto ao local indicado pelo setor.

Art. 13. Devera ser garantido acesso a computadores, destinado aos usuarios para atividades
extraclasse e aulas EaD, durante todo o periodo de funcionamento do Campus.

Paragrafo Unico. Se a demanda for maior que a disponibilidade de maquinas, o Servidor
Responsavel pelo Laboratdrio podera criar critérios de utilizagdo das maquinas ou dispor de
outro laboratério para esta atividade.

Art. 14. Considera-se como horario normal de funcionamento dos laboratérios todos os
horarios letivos previstos no Calendario Académico do Campus Farroupilha.

Art. 15. Na primeira aula pratica de laboratério de qualquer disciplina, o professor devera
apresentar este Regulamento e o Termo de Responsabilidade do Uso do Laboratério, bem
como alertar sobre utilizagdo dos equipamentos e materiais, atentando para os
procedimentos que impliguem em economicidade, seguranca pessoal, patrimonial e
ambiental.



CAPITULO IV
Do Acesso, Permanéncia e Utilizagdao dos Laboratdrios

Art. 16. O acesso e permanéncia nos laboratérios somente é permitido:
I. aos Responsaveis Temporarios, durante o periodo de reserva;

II. Usudrios acompanhados pelo Responsavel Tempordrio ou pelo Servidor Responsavel pelo
Laboratério;

lll. aos Visitantes para o uso de equipamentos, que ndo fazem parte da comunidade escolar,
desde que tenham vinculo com a instituicdo formalizado por instrumento préprio;

IV. aos Visitantes sem o uso de equipamentos, que ndo fazem parte da comunidade escolar,
desde que acompanhados pelo Responsavel Temporario ou pelo Servidor Responsavel pelo
Laboratério;

Art. 17. O Servidor Responsavel pelo Laboratdrio deverd, mediante solicitacdo, fornecer uma
lista em até 10 (dez) dias Uteis antes do inicio de cada semestre letivo, com os equipamentos
e insumos do laboratdrio para organiza¢do das atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Art. 18. Compete ao Servidor Responsdvel pelo Laboratério capacitar os usudrios para o
manuseio de equipamentos cujo uso exija formacgao especifica, sempre que demandado pelo
Usuadrio e de acordo com a disponibilidade do Laboratério.

Art. 19. Todo Responsavel Temporario, conforme definido no Art. 52, deverd formalizar
declaracdo de que conhece o Termo de Responsabilidade de Uso do Laboratdrio, bem como
a presente regulamentagao.

§ 12 A declaracdo citada no caput deste artigo devera ser formalizada quando do ingresso
do aluno ou admissdo do servidor ao IFRS Campus Farroupilha;

§ 22 Todas as vezes que o Termo de Responsabilidade de Uso ou esta regulamentacao
forem alterados, nova declaracao de ciéncia destes documentos devera ser formalizada;

§ 32 Copias atualizadas do Termo de Responsabilidade do Uso do Laboratdrio e outra desta
regulamentacdo deverdo estar permanentemente disponiveis no laboratdrio para consulta
dos Usudrios;

§ 42 Cabe ao Servidor Responsdvel pelo Laboratdrio efetuar o controle e arquivamento da
declaracdo citada no caput deste artigo.

§ 52 A ndo observancia do § 42 implica na inculpacdo do Servidor Responsavel pelo
Laboratdrio por qualquer irregularidade ocorrida durante o uso.

Art. 20. A reserva de uso dos laboratérios é feita pelo servidor cuja atuag¢do no ensino,
pesquisa ou extensdo tenha aderéncia ao laboratério citado.



§ 12 A reserva de uso dos laboratérios deverd obedecer ao Sistemas Integrados Farroupilha
(SIF).

§ 22 A reserva de uso dos laboratérios mediante disponibilidade podera ocorrer com até 24
horas de antecedéncia, exceto nos casos de necessidade da atuacdo do Servidor
Responsavel pelo Laboratério na preparagdao ou acompanhamento de atividades, quando
devera ser solicitado por e-mail com 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia pelo Responsavel
Tempordrio.

§ 32 Solicitagdes de preparagdo ou acompanhamento de atividades em carater de
emergéncia, isto é, efetuadas com menos de dois dias Uteis de antecedéncia, poderdo ser
efetuadas, mas terdo aceite condicionado as disponibilidades de infraestrutura e de
pessoal, ainda que o laboratdrio em questdo ndo esteja reservado.

§ 42 A reserva deverd indicar as necessidades do responsavel tempordrio em relacdo ao
laboratdrio, seus equipamentos e materiais.

§ 52 Caso um laboratério seja sistematicamente reservado e ndo utilizado sem aviso prévio
ou cancelamento da reserva, o Servidor Responsavel deverd, em primeiro lugar, comunicar
formalmente ao usuario que efetuou as reservas sob esta circunstancia.

§ 62 Caso a situacdo relatada no § 52 persistir, o Servidor Responsdvel pode cancelar as
demais reservas efetuadas pelo docente em questdo.

§ 72 Quando ocorrer o cancelamento de reservas relatado no § 62, devera ser formalmente
comunicado e justificado pelo Servidor Responsavel do Laboratdrio ao setor que coordena
os laboratérios no Campus e ao docente que as efetuou.

CAPITULO V
Das Sangoes Cabiveis

Art. 21. O descumprimento das normas estabelecidas neste regulamento pelo usuario ou
Responsdvel Tempordrio, implicard em penalidades conforme legislacdo vigente.
Paragrafo Unico: Sera garantido amplo direito de defesa ao implicado, sendo o Conselho de
Campus a instancia mdxima de recurso do Campus.

CAPITULO VII
Das Disposi¢oes Finais

Art. 22. Os casos omissos e ndao constantes destas normas serao resolvidos pelo setor que
coordena os laboratérios no Campus, em conjunto com o colegiado da darea, garantindo
amplo direito de defesa aos envolvidos e tendo o Conselho de Campus como instancia
maxima de recurso.

Art. 23. Este regulamento entra em vigor a partir de sua aprovacdo pelo Conselho de
Campus, revogando as disposi¢cdes contrarias.



ANEXO | - AUTORIZAGAO PARA UTILIZAGAO DE LABORATORIO

Formulario online

Formuldrio destinado a autorizacdo online de alunos para utilizacdo de laboratérios fora do
horario de aulas. Voltada a alunos que estarao realizando projetos de disciplinas, projeto
integrador ou trabalhos de conclusdo de curso (TCC e dissertacdo).

Obs.: Esta autorizacdo tem carater informativo para o Setor de Laboratdrios, ficando o
docente responsavel por realizar a reserva no SIF, de acordo com a disponibilidade e com
uma antecedéncia minima de 24 horas.

* Indica uma pergunta obrigatoria

Regulamento dos Laboratérios, disponivel em: Regulamento dos Laboratdérios™

[J Declaro estar ciente do Regulamento dos Laboratérios

Horarios dos Técnicos dos Laboratdrios em: Horarios dos Técnicos

Nome do professor:*
Quantidade de Alunos:*

Nome(s) do(s) aluno(s):*

Curso*
[J Técnico em Automagio Industrial
[CJ Técnico em Eletrotécnica
[J Técnico em Eletromecanica Integrado ao Ensino Médio
[J Técnico em Eletronica
[J Técnico em Metalurgia
[J Técnico em Plasticos
[J Engenharia de Controle e Automagio
[J Engenharia Mecanica
[J Tecnologia em Fabricagdo Mecanica
[CJ Mestrado em Tecnologia e Engenharia dos Materiais

Finalidade:*
Data de Inicio: *
Data de Fim:*
Dias da semana*

[J Segunda-Feira
[J Terca-Feira
[J Quarta-Feira
[J Quinta-Feira


https://ifrs.edu.br/farroupilha/wp-content/uploads/sites/12/2021/09/Regulamento-Laboratorios-22016.pdf
https://docs.google.com/spreadsheets/d/e/2PACX-1vQOk_PydFmSf3lY7dsJFxcVHNta1ukeJl1Lyv8WqNTUYIaQ-4rNzQGeJe3XL-IBaisf7qNG6BMPA32K/pubhtml

[] Sexta-Feira
Horario de Utilizagao (Inicio):*
Horario de Utilizagao (Fim):*
Qual laboratério sera necessario?*

Laboratério 204
Laboratério 213
Laboratério 214
Laboratério 215
Laboratério 217
Laboratério 218
Laboratério 219
Laboratério 313
Laboratério 317
Laboratério 319
Laboratério 325
Laboratério 326
Laboratério 327A
Laboratério 327B
Laboratério 328
Laboratério 329
Laboratério 330
Laboratério 331

o000 000000000000a0

Materiais e/ou ferramentas necessarios:



Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Farroupilha

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, ,nacio-
nalidade , estudante, regularmente matriculado no IFRS — Campus Farroupilha
Nno Ccurso , em nivel de ,
ingressante no ano de , CPF: , endereco

, telefone ,

e-mail declaro para os devidos fins, que tenho
ciéncia da existéncia do regulamento dos laboratérios do Campus Farroupilha do IFRS e das
minhas responsabilidades enquanto usuario dos laboratérios do Campus Farroupilha do IFRS
e nesse sentido comprometo-me a respeitar o Regulamento dos Laboratérios e zelar pelo patri-
monio da instituicdo, ressarcindo-a de qualquer dano por mim causado no uso dos mesmos.

Laboratérios em que o usuario esta autorizado a utilizar, acompanhado de professor
e/ou técnico em laboratério:

() Sala 204- Laboratério de Quimica

() Sala 213 — Oficina dos Laboratérios de () Sala 214 — Laboratério de Sistema Hidraulicos e

Eletrbnica e Eletrotécnica

Pneumaticos

() Sala 215 — Laboratério de Eletricidade Basica

() Sala 217 — Laboratério de Maquinas Elétricas e
Acionamentos

() Sala 218 — Laboratério de Microcontroladores e
Sistemas Digitais

() Sala 219 — Laboratério de Eletronica Analdgica

() Sala 313 - Laboratério de caracterizagao

() Salas 316/317 - Laboratério de Transformagao

() Sala 325 - Laboratério de Metalografia

() Sala 326 - Laboratério de Fabricagdo Mecanica

() Sala 327A - Laboratério de Mecanica
Automotiva

() Sala 327B - Laboratdrio de Conformacao

() Sala 328 - Laboratorio de Soldagem

() Sala 329 - Laboratério de Fundigao e Areia

() Sala 330 - Laboratério de Fendémenos de
Transporte

() Sala 331 - Laboratério de Ensaios Mecéanicos e
Metrologia

Assinatura do estudante

Assinatura do Professor

Farroupilha, de de

Av. Sao Vicente, 785 — Bairro Cinquentenario — Farroupilha — RS | CEP: 95.180-000
Fone: (54) 3260-2400 — www.farroupilha.ifrs.edu.br



http://www.farroupilha.ifrs.edu.br/site/

