FLUXOS PARA OS ESTAGIOS OBRIGATORIOS NO CURSO DE PEDAGOGIA
1.NO SEMESTRE ANTERIOR AO INICIO DO ESTAGIO

- 0 aluno informa ao professor que ministra os componentes: Gestao Escolar: teoria e
pratica (para Estagio em Gestdo Escolar); Educacdo Infantil (para Estagio em Educacdo
Infantil) e Anos Iniciais (para Estagio em Anos Iniciais), qual a escola que pretende realizar
o estagio e recebe a documentagdo necessdria para encaminhamento (Carta de
Apresentacdo).

- O aluno entrega ao professor dos componentes acima citados, a Carta de Apresentacao
preenchida e assinada (com aceite da escola).

2. ANTES DE INICIAR O ESTAGIO

- O aluno faz a matricula em estagio no Setor de Registros Académicos no periodo
indicado no Calendario.

- O aluno podera ter reducdo da carga horaria do Estagio em até 200 horas, caso exerca e
comprove atividade docente regular na educacdo basica (Educagdo Infantil e/ou Ensino
Fundamental), ou tenha sido aluno do Programa Residéncia Pedagdgica. O aluno deve
solicitar essa reducdo de carga horaria, no ato da matricula, a Coordenacdo do Curso de
Pedagogia, apresentando os documentos comprobatdrios que definem a sua situacdo,
para analise e deliberagdo quanto a redugdo (coord.pedagogia@farroupilha.ifrs.edu.br) .

- O aluno recebe as orienta¢des do professor dos componentes curriculares Reflexdes em
Gestdo Escolar (para Estagio em Gestdao Escolar); Reflexdes em Educacgdo Infantil (para
Estadgio em Educacao Infantil) e Reflexes em Anos Iniciais (para Estagio em Anos Iniciais).

- O aluno recebe o Plano de Atividades de Estagio do professor dos componentes acima
citados para preencher os dados pessoais e os dados da escola e realizar o
encaminhamento para assinatura na escola de estagio.

- O aluno deve preencher o Formulario de solicitacdo de documentacdao de estagio no
MINIMO 5 DIAS ANTES DE INICIAR O ESTAGIO, anexando o Plano de Atividades de Estagio
preenchido e assinado, digitalizado. No termo de compromisso, a data de inicio levara em
conta este prazo de 05 dias, que serd contado a partir do envio dos documentos
adequadamente assinados via formulario.

Obs: Caso as assinaturas ndo sejam providenciadas até a data de inicio do estagio, serd
feito novo termo de compromisso com a data de inicio alterada, pois o estdgio ndo pode
iniciar sem o termo devidamente assinado.

- O Setor de Ensino analisa a documentagdo e elabora o Termo de Compromisso.



- O Setor de Ensino envia o Termo de Compromisso para os estudantes por e-mail, que
assinam e coletam a assinatura da escola de estagio, depois enviam em pdf digitalizado
para estagio.ensino@farroupilha.ifrs.edu.br

- O Setor de Ensino coleta a assinatura do Diretor do Campus e envia ao aluno o Termo
finalizado.

3. DURANTE O ESTAGIO

- 0O aluno deve cumprir o cronograma das atividades e hordrios definidos no Plano de
Atividades e Termo de Compromisso.

- O aluno deverd frequentar o componente curricular em que estd matriculado para
acompanhamento do Estagio (Reflexdes em Gestdo Escolar; Reflexdes em Educacao
Infantil ou Reflexdes em Anos Iniciais), entregando os planejamentos, diarios de campo e
relatérios parciais solicitados, conforme cronograma apresentado pelos docentes.

- O aluno deverd preencher a ficha de frequéncia nos dias estagiados (Controle de
Frequéncia de Estagio).

4. QUANDO ENCERRAR O ESTAGIO

- O aluno deverd enviar ao orientador o Relatdrio Final de Estagio (ANEXO C), em formato
digital, observando os prazos do Calendario Académico.

- Caso haja ajustes no Relatdrio, o aluno devera realiza-los no prazo determinado pelo
orientador, em formato digital.

5. ALTERACAO DE ESCOLA DE ESTAGIO (Novo Termo de Compromisso)

- O aluno deve informar o professor orientador no componente em que esta matriculado
para receber o Plano de Atividades de Estagio.

- Preencher o Formuldrio de solicitacdo de documentacdo de estagio, enviando um novo
Plano de Atividades de Estagio, preenchido e assinado, em PDF.

- O Setor de Ensino envia Termo de Compromisso para o estudante por e-mail, que assina
e coleta assinatura da escola de estagio, depois envia em pdf digitalizado para
estagio.ensino@farroupilha.ifrs.edu.br

6. ALTERACAO DAS DATAS DO ESTAGIO/SUPERVISOR/ORIENTADOR/ATIVIDADES (Termo
Aditivo)



- Preencher o Formuladrio de solicitacdo de documenta¢do de estdgio, enviando as
informagdes necessarias para altera¢ao do Termo de Compromisso.

- O Setor de Ensino envia o Termo Aditivo de Estagio para o estudante por e-mail, que
assina e coleta assinatura da escola de estdgio, depois envia em pdf digitalizado para
estagio.ensino@farroupilha.ifrs.edu.br.



