
ORIENTAÇÕES DA CAGE - IFRS CAMPUS FARROUPILHA PARA A CONTABILIZAÇÃO
DE CARGA HORÁRIA E ELABORAÇÃO DE CRONOGRAMA DE PROJETOS DE

ENSINO

Para fazer o cálculo das horas dos projetos, deve-se levar em conta se os envolvidos
realizarão as atividades separadamente ou em conjunto. Seguem exemplos:

EXEMPLO 1:
Caso atuem em conjunto:

Atividade Início Fim Carga horária Responsáveis

Preparação das
atividades do
Projeto

01/09/2020 01/09/2020 3 horas Colaborador 1
Colaborador 2
Colaborador 3

Atividade 1 12/09/2020 13/09/2020 5 horas Colaborador 1

Atividade 2 15/09/2020 15/09/2020 4 horas Colaborador 2

Atividade 3 20/09/2020 20/09/2020 3 horas Colaborador 3

Redação do
relatório final

21/09/2020 21/09/2020 1 hora Colaborador 1

Carga horária
total do projeto: 16 horas

Carga horária individual:
Colaborador 1: 9 horas
Colaborador 2: 7 horas
Colaborador 3: 6 horas

EXEMPLO 2:
Caso atuem separadamente:

Atividade Início Fim Carga horária Responsáveis

Preparação da
atividade 1

05/09/2020 05/09/2020 2 horas Colaborador 1

Preparação da
atividade 2

06/09/2020 06/09/2020 2 horas Colaborador 2

Preparação da
atividade 3

10/09/2020 10/09/2020 1 hora Colaborador 3

Atividade 1 01/10/2020 02/10/2020 5 horas Colaborador 1

Atividade 2 05/10/2020 05/10/2020 4 horas Colaborador 2

Atividade 3 07/10/2020 07/10/2020 3 horas Colaborador 3



Redação do
relatório final

10/10/2020 10/10/2020 1 hora Colaborador 1

Carga horária
total do projeto: 18 horas

Carga horária individual:
Colaborador 1: 8 horas
Colaborador 2: 6 horas
Colaborador 3: 4 horas

EXEMPLO 3:
Mais de um colaborador em uma atividade com cargas horárias diferentes:

Atividade Início Fim Carga horária Responsáveis

Preparação da
atividade 1

01/10/2020 03/10/2020 7 horas Colaborador 1
(5 horas)
Colaborador 2
(7 horas)

Preparação da
atividade 2

01/10/2020 02/10/2020 2 horas Colaborador 2
(2 horas)
Colaborador 3
(2 horas)

Preparação da
atividade 3

03/10/2020 04/10/2020 3 horas Colaborador 3

Atividade 1 10/10/2020 13/10/2020 5 horas Colaborador 1
(5 horas)
Colaborador 2
(3 horas)

Atividade 2 17/10/2020 18/10/2020 4 horas Colaborador 2

Atividade 3 03/11/2020 05/11/2020 3 horas Colaborador 3

Redação do
relatório final

12/11/2020 14/11/2020 2 horas Colaborador 2

Carga horária
total do projeto: 26 horas

Carga horária individual:
Colaborador 1: 10 horas
Colaborador 2: 18 horas
Colaborador 3: 8 horas

Algumas observações:



● A carga horária do projeto é a soma da CH das atividades e não dos colaboradores;
● No caso de mais de um colaborador executar a mesma atividade em conjunto, porém

com cargas horárias diferentes, deve-se considerar a maior carga horária destinada.

EXEMPLO 4:
Cronograma de projetos com bolsistas

Atividade Início
(data)

Fim
(data)

Duração
(Em horas)

Responsáveis

Preparação da
atividade 1

19/09/2020 21/09/2020 8 horas Coordenador do projeto (8
horas)
Colaborador 1 (4 horas)
Bolsista 1*
Bolsista 2*

Preparação da
atividade 2

20/10/2020 25/10/2020 12 horas Coordenador do projeto
Bolsista 1*
Bolsista 2*

Preparação da
atividade 3

01/11/2020 02/11/2020 4 horas Coordenador do projeto
Bolsista 1*
Bolsista 2*

Atividade 1 23/09/2020 10/12/2020 40 horas Coordenador do projeto
Bolsista 1*
Bolsista 2*

Atividade 2 30/10/2020 05/11/2020 20 horas Coordenador do projeto
(20 horas)
Colaborador 1 (10 horas)
Bolsista 1*
Bolsista 2*

Atividade 3 10/11/2020 01/03/2021 55 horas Coordenador do projeto
Bolsista 1*
Bolsista 2*

Redação do
relatório final

01/03/2021 03/03/2021 08 horas Coordenador do projeto
Bolsista 1*
Bolsista 2*

*O bolsista 1 cumprirá as atividades conforme sua carga horária semanal de 12 horas e o
bolsista 2 cumprirá as atividades conforme sua carga horária semanal de 08 horas.

Cargas horárias individuais:
Coordenador do projeto: 147 horas
Colaborador 1: 14 horas
Bolsista 1: 336 horas (28 semanas, equivalente a 7 meses, com bolsista de 12 horas semanais)



Bolsista 2: 224 horas (28 semanas, equivalente a 7 meses, com bolsista de 8 horas semanais)

*O bolsista sempre deverá constar no cronograma de atividades do projeto, e a sua carga
horária será contabilizada conforme a carga horária semanal do projeto aprovado no Edital de
Bolsas - PIBEN.


