Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul — Campus Farroupilha

Curso de Especializagdo em Inovagdo e Gestdo

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

O coordenador do Curso de Especializagdo em Inovacdo e Gestdo, no uso de suas
atribuicdes regimentares, considerando a Resolugéo do Conselho Superior n® 18/2023, de
29 de Junho de 2023, e o0 que foi deliberado na reunido extraordinaria do Colegiado do
Curso, realizada em 13 de Julho de 2023, publica o Regulamento de Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de Especializacdo em Inovacdo e Gestdo, do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul — Campus
Farroupilha.

| - DAS DEFINICOES GERAIS E DOS OBJETIVOS

Art. 1°. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade obrigatéria do Curso
de Especializacdo em Inovacdo e Gestdo, sendo oferecido no terceiro semestre letivo do

Curso.

Art. 2°. O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) consiste na realizagdo de um trabalho
de pesquisa experimental ou aplicacdo pratica de conhecimentos obtidos no curso,

segundo a metodologia cientifica, devendo ser escrito de forma clara, simples e precisa.

Art. 3°. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ndo sera passivel de certificacdo de

conhecimento, tampouco aproveitamento de estudos.

Art. 4° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) tem como objetivos principais:
| — Desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conceitos e teorias adquiridos durante o
curso de forma integrada por meio da elaboracdo de um projeto e posterior execucao do

mesmo;



Il — Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver problemas nas
areas de formacdo especifica e complementar;

I11 — Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolugédo de problemas;

IV — Estimular a extensdo académica por meio da resolucéo de problemas existentes no
setor produtivo e na sociedade;

V — Estimular a construcao do conhecimento coletivo.

Art. 5°. O TCC devera ser desenvolvido individualmente.

Art. 6°. O aluno s6 podera se matricular no TCC ap0s concluir as disciplinas de Projeto e

Pesquisa, Metodologia da Pesquisa e Aplicacdo de Pesquisa.

Paragrafo Unico. Sera considerado aprovado no TCC o aluno que atingir nota maior ou
igual a sete (7,0).

Il - DO ORIENTADOR E DAS ORIENTACOES

Art. 7°. O TCC devera ser desenvolvido sob orientacdo de um docente da area de
conhecimento do curso observando-se ainda o seguinte:

| — Orientacdes feitas por professores do IFRS que n&o lecionam no curso, deverdo ser
autorizadas pela coordenagéo do curso;

Il — Orientacdo ou co-orientacOes feitas por professores externos do IFRS deverdo ser
autorizadas pelo colegiado do curso, mediante convénio com a entidade a qual o co-
orientador estéa vinculado;

Il — O professor orientador devera ser, preferencialmente o0 mesmo da disciplina Projeto

e Pesquisa, preferencialmente.

8 1°. As orientagdes de TCC serdo realizadas por meio de reunides periddicas, conforme
cronograma de orientagdes, anexo |, previamente estabelecido entre professor orientador
e aluno.

§2°. O descumprimento do cronograma de orientacdes, por parte do aluno podera implicar

na inviabilidade de encaminhamento do seu trabalho para a banca.

111 - DOS PRAZOS E DOS CRONOGRAMAS



Art. 8°. Estardo estabelecidos no calendario académico do campus:
| — A data limite para entrega da versdo que sera submetida a banca examinadora do TCC
no setor de registros escolares;

Il — A data limite para entrega da verséo final do TCCs no setor de registros escolares.

Art. 9°. Estardo estabelecidos no cronograma semestral do TCC do curso:
| — As datas das bancas de apresentacdo do TCC conforme calendario académico;
Il — Os prazos para entrega do cronograma de orientag0es;

Il — As datas para divulgacdo dos resultados finais do TCC.

Paragrafo unico. O cronograma semestral do TCC seguird os prazos do calendario

académico amplamente divulgado nos meios oficiais do campus.

IV — DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 10. O TCC devera ser desenvolvido na forma de um artigo cientifico, cujo tema

deveré estar inserido em uma das areas dos professores do curso.

§ 1° O documento final devera ser redigido em formato de artigo cientifico, conforme
Norma Brasileira ABNT NBR 6022.
8§ 2° O nmero de paginas para o0 TCC devera ter o minimo de 10 paginas e limitado a 17

paginas com referéncias, devendo seguir o modelo disponibilizado.

Art. 11. O TCC seré avaliado por banca examinadora com base nos seguintes critérios:
| - Objetivo;

Il - Fundamentacdo teorica,;

I11 - Método de pesquisa;

IV - Gramatica e ortografia;

V - Clareza, linearidade e objetividade;

VI - Estrutura e formatacao;

VI1- Exposicdo do trabalho em banca;

VI1I- Argumentacdo aos questionamentos.



81° A nota atribuida ao TCC serd uma média aritmética entre os membros da banca
examinadora, com excecdo do orientador, conforme instrumento de avaliacdo do Anexo
Il deste regulamento.

§ 2° O aluno cujo artigo ndo obtenha nota maior ou igual a sete (7,0) sera reprovado no
TCC, podendo o seguinte:

| — Refazer o TCC em um novo semestre letivo;

Il — Apresentar, nos termos deste regulamento, nova proposta do TCC.

§ 3°. E obrigatdrio o aceite do orientador para que o TCC seja encaminhado para a banca
examinadora.

8 4°. O descumprimento do paragrafo anterior implica na reprovacdo do TCC.

V -DAENTREGA DO TCC

Art. 12. As versBes dos TCCs que serdo submetidas a avaliacdo da banca examinadora
deverdo ser encaminhadas via eletrénica, observando o seguinte:

| — Os prazos estabelecidos no inciso | do art. 8° deste regulamento;

Il — Arquivo no formato/extensao .pdf;

I11 - Arquivo no formato/extensdo .doc;

IV — Formulario de aceite do orientador conforme Anexo | deste regulamento.

§1°. O ndo cumprimento dos requisitos citados neste artigo ocasionara na reprovacao do
aluno, atribuindo-se para fins de registro, nota igual a zero (0,0).

82°. A plataforma para encaminhamento do trabalho sera divulgada pelo coordenador do

curso no inicio de cada semestre.

Art. 13. O TCC final devera ser acompanhado dos seguintes termos de autorizacao:

I. Termo de autorizacdo para publicacdo conforme Anexo IV deste regulamento, sendo
este item de carater optativo;

I1. Termo de autorizacdo para publicacéo eletronica, conforme Anexo V, sendo este item
de caréter obrigatorio;

I11. Termo de Fidedignidade de autoria conforme Anexo V1, sendo este item de carater
obrigatorio;

IV. Termo de Fidedignidade de dados conforme Anexo VI, sendo este item de carater

obrigatorio.



81°. A expedicdo do Certificado de Especialista ficard condicionada ao cumprimento de

todos os requisitos citados neste regulamento.

V1l - DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 14. As apresentacdes e defesas do TCC ocorrerdo em sessao publica, com prévia
divulgacdo do local, dia e hora, perante banca examinadora composta pelo professor
orientador e por demais membros avaliadores.

8 1° — A banca de TCC seré presidida pelo professor orientador e pelo menos mais dois
membros avaliadores, interno ou externo da instituicéo.

§ 2° Cabera ao aluno e ao professor orientador o convite dos demais membros para a
composicdo das bancas examinadoras, bem como o envio prévio da documentagdo a ser

avaliada.

Art. 15. O aluno terd vinte minutos para apresentacdo e defesa do TCC e mais trinta
minutos para responder as argui¢des da banca examinadora. Ao final destas, a banca se

reunira reservadamente para proferir o resultado final.

Art. 16. A nota atribuida pela banca examinadora, ndo € garantia de aprovacéo do aluno
no TCC, ficando estd condicionada as correces apontadas pela mesma, bem como o
cumprimento dos requisitos relacionados no art. 13 deste regulamento, respectivamente.
§1°. E de responsabilidade do professor orientador o aceite das sugestdes apontadas pela
banca examinadora na versdo final, mediante termo de aceite no Anexo | deste
regulamento.

§ 2° A nota final serd composta pela média das avaliacdes dos membros da banca com

excecdo do orientador.

Art. 17. Sera lavrada ata circunstanciada das bancas de apresentacdo e defesa, assinada
pelos integrantes da banca examinadora e pelo aluno, conforme modelo no Anexo Il1
deste regulamento.

VIl - DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 18. Compete ao Coordenador de Curso:



| — Montar e compartilhar o cronograma semestral do TCC do curso com base do
calendario académico;

Il — Indicar um professor orientador para os alunos que ndo encontraram conforme os
prazos estipulados no cronograma semestral do TCC;

Il — Designar um orientador substituto, nos casos de impedimento do anterior;

IV — Participar como membro avaliador de banca examinadora quando convidado;

V — Montar a programag&o das bancas examinadoras, quando necessario;

VI — Dirimir conflitos entre orientador e orientando;

VIl — Acompanhar andamento das orientagdes bem como o cumprimento dos prazos;

IX - DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 19. Compete ao Professor Orientador:

| — Tomar ciéncia deste regulamento;

Il — Orientar o aluno na elaboracdo do TCC em todas as suas fases, até a defesa e entrega
da versdo final do artigo cientifico;

Il — Organizar e realizar reunides periddicas de orientagdo com os alunos;

IV — Participar das reuniées com o Coordenador do Curso;

V — Definir os membros das bancas examinadoras dos seus orientandos, bem como
encaminhar copia dos TCCs aos mesmos;

VI —Presidir as bancas examinadoras da avaliagdo de defesa do TCC de seus orientandos;
VIl — Orientar os alunos na aplicacdo dos contetidos e normas técnicas para a elaboracéo
do TCC, conforme metodologia da pesquisa cientifica, bem como as definidas neste
regulamento.

VI — Advertir e orientar o aluno a respeito de fatores éticos e morais;

IX — Certificar-se da autoria dos trabalhos desenvolvidos, identificando os casos que
configurarem plagio parcial ou total, cuja autoria ndo perten¢a comprovadamente ao seu
orientador, impedindo o0 andamento do TCC, mediante o indeferimento do aceite.

X — Elaborar o cronograma de orientagéo.

Xl- Cobrar a fidedignidade dos dados coletados na pesquisa e demais documentos

conforme este regulamento.

X — DAS ATRIBUICOES DOS ALUNOS



Art. 20. Compete ao aluno:

| — Procurar um professor orientador de acordo com sua area de interesse;

Il — Elaborar o artigo cientifico;

I11 — Defender o artigo cientifico (TCC);

IV — Participar das reunides periodicas com o Professor Orientador conforme combinado;
V — Seguir as recomendacdes do Professor Orientador concernentes ao TCC;

VI — Acatar as sugestdes propostas pela banca examinadora, quando aceitas pelo
professor orientador;

VIl — Tomar ciéncia e cumprir com os prazos estabelecidos no calendario académico, no
cronograma semestral e no cronograma de orientagéo;

VIII — Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de
livros, sitios da Internet, entre outros, evitando todas as formas que configure plagio
académico;

X — Manter sob sigilo informacdes de carater técnico, estratégico e confidencial das
organizag6es envolvidas na construcao do TCC.

XI1- Apresentar e comprovar a autenticidade dos dados coletados.

XII — Apresentar texto escrito da sua autoria.

XI1I- Disponibilizar todo o material para o orientador quando solicitado.

X1V - Apresentar nimero da CEP quando pesquisas que envolvam seres humanos com

base na legislacdo atual.

X1 — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21. Os casos omissos neste regulamento serdo dirimidos pelo Colegiado do Curso.

Art. 22. Este regulamento entra em vigor na data de publicacdo apds a aprovacao pelo

Colegiado do Curso da P6s em Inovacdo e Gestéo.

Art. 23. Revogam-se as disposi¢cdes em contréario.



ANEXO | - CARTA DE ACEITE DO ORIENTADOR

Eu, , professor(a) orientador(a) do

Trabalno de Concluséo do Curso (TCC), autorizo o(a) aluno(a)
a protocolar o TCC FINAL sob o

titulo

Farroupilha, de de

Prof(a). Orientador(a)



ANEXO II - INSTRUMENTO DE AVALIACAO DE PESQUISA (TCC)

Nome do Académico:

Semestre: /

Titulo do Artigo:

Orientador:
ITEM Nota maxima | AVALIAC
Ao
Objetivos 1,00

Clareza na definigdo dos objetivos de pesquisa. Nivel de contribui¢do do trabalho para
o desenvolvimento académico e aproveitamento na

area de negdcios.

Fundamentagao tedrica 1,00
Utilizagdo das principais referéncias e o "estado da arte" no campo de conhecimento

tratado.

Método de pesquisa 2,00
Clareza na definicdo dos procedimentos metodoldgicos e consisténcia com os

objetivos do trabalho.

Gramatica e ortografia 0,50

Qualidade do trabalho em termos respeito as regras gramaticais e ortograficas.

Clareza, linearidade e objetividade 0,50
Clareza e objetividade na construgdo do texto, permitindo a compreensdo do todo do

trabalho apresentado.

Estrutura e formatagio 0,50

Atendimento as normas de estruturagao e formatagdo

Exposi¢ao do trabalho em banca 1,50
Clareza da apresentagdo do trabalho (verbal e visual) e uso adequado do tempo

estabelecido

Argumentagao aos questionamentos 3,00
Dominio do conteddo do trabalho apresentado e capacidade para responder

adequadamente aos questionamentos.

TOTAL 10,00

Nome do Avaliador:

Assinatura:

Farroupilha, de de




ANEXO |11 - ATA DA BANCA EXAMINADORA

Ao(s) dia(s) do més de de dois mil e ,

as horas e minutos, na sala do Campus

Farroupilha, do Instituto Federal do Rio Grande do Sul, teve inicio a banca de avaliacdo
do TCC d_ alun

como parte das atividades curriculares do Curso de Especializagdo em Inovacao e Gestéo.

__alun_ apresentou 0 trabalho intitulado

”, obtendo o seguinte parecer:

() Aprovado
() Reprovado
Nota:

Outras observacg6es da banca examinadora:

Obs.: A nota do TCC ficara condicionada ao cumprimento das sugestdes apontadas por
esta banca examinadora e aceitas pelo professor orientador, ficando sob a
responsabilidade do mesmo a conferéncia das altera¢cdes no documento final.

Desde ja, fica notificado que o(a) aluno(a) tera o prazo até o dia __ / /  para

protocolar no setor de registros escolares versao final do TCC.

Farroupilha, de de

Prof. orientador(a):

Prof. avaliador(a):

Prof. avaliador(a):



ANEXO IV - TERMO DE AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO

Titulo do Artigo:

Nome do(a) autor(a):

Residéncia do(a) autor(a):
CPF do(a) autor(a): : : -
Com este termo de autorizagéo, o(a) autor(a) garante ao Instituto Federal de Educacéo,

Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul — Campus Farroupilha e aos professores
orientadores do Curso de Tecnologia em Processos Gerenciais a autorizacao exclusiva de
publicacdo do Artigo incluindo o resumo, em papel e formato eletronico, em portugués e
inglés, e de administrar os direitos de acordos adicionais com terceiros durante a
totalidade do periodo de copyright, renovaces, extensdes e revisdes. O Artigo inclui todo
0 material submetido para publicacdo a excecdo de material suplementar que o
acompanhe.

O Artigo ndo seré publicado caso este Termo de Autorizacdo ndo tenha sido assinado.
Nota: O autor detém os direitos para reutilizar o Artigo, desde que ndo o venda ou

reproduza, na integra ou em parte, com fins lucrativos.

Farroupilha, de de

Assinatura:

Nome por extenso:




ANEXO V - TERMO DE AUTORIZAGCAO PARA PUBLICACAO
ELETRONICA (BIBLIOTECA)

1 Identificacao do autor e do documento

Nome completo:

RG: CPF:
E-mail: Telefone:
Curso: Campus:

Tipo de trabalho: ( ) Relatorio de Estagio( ) TCC ( )Dissertagdo( ) Tese

() Outros. Especifique:
Neome do(a) orientador{a): Data da apresentagdo: __ /[ /|
Titulo do documento:

2 Restrigdes (periodo de embargo): sim ndo

Em caso afirmativo. informe a data de liberacéo: / / (no maximo
até dois anos apés a data da apresentagdo)

Justificativa;

'3 Autorizagao para disponibilizagao no Repositério Digital / Biblioteca Digital do IFRS.

. Autorizo o IFRS a depositar e disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento dos
| l direitos autorais, o documento supracitado, de minha autoria, no Repositério Digital /
Biblioteca Digital para fins de leitura e/ou impresséo pela Internet.

‘:I Nao auterizo o IFRS a depositar gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais,
o documento supracitado, de minha autoria, no Repositoric Digital / Biblioteca Digital.

Local Data Assinatura do(a) autor(a) ou de seu(sua)
representante legal

Assinatura do(a) orientador(a)




ANEXO VI - TERMO DE FIDEDIGNIDADE DE AUTORIA

Eu , académico do curso de

, orientado pelo professor

, declaro para os devidos fins que o Trabalho de

Concluséao de Curso atendem as normas técnicas e cientificas exigidas na elaboracéo de
textos. As citacdes e parafrases dos autores estdo indicadas e apresentam a origem da
ideia do autor com as respectivas obras e anos de publicacdo. Caso ndo apresente estas
indicacGes, ou seja, caracterize crime de plagio, estou ciente das implicacdes legais
decorrentes deste procedimento. Declaro ainda, que a escrita foi realizada por mim nao

tendo interferéncias externas de outras pessoas ou inteligéncia artificial.

Farroupilha, de de

Aluno(a):



ANEXO VII - TERMO DE FIDEDIGNIDADE DE DADOS

Eu , académico do curso de

: orientado pelo professor

, declaro para os devidos fins que o Trabalho de

Concluséao de Curso atendem as normas técnicas e cientificas exigidas na elaboracéo de
textos. Os dados que constam no presente trabalho foram obtidos conforme a metodologia
prevista e refletem fidedignamente a pesquisa realizada. Estou ciente das implicagOes

legais decorrentes do ndo cumprimento dessa etapa.

Farroupilha, de de

Aluno(a):



