MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul - Campus Farroupilha
Gabinete da Diregdao-Geral

INSTRUGAO NORMATIVA N2 01/2021
PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO

Orienta acerca dos fluxos e procedimentos de identificacdo,
acompanhamento e realizagdo do Plano Educacional
Individualizado (PEl) para os estudantes com necessidades
educacionais especificas (NEE) e para os estudantes indigenas
do IFRS Campus Farroupilha.

O DIRETOR-GERAL DO CAMPUS FARROUPILHA, DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso das atribui¢des legais
gue lhe sdo conferidas pela Portaria IFRS n2 152, de 17 de fevereiro de 2020, D.O.U. de 27 de
fevereiro de 2020, €;

Considerando a Instrucdo Normativa n2 07, de 04 de setembro de 2020, e a
Instrucdao Normativa n2 08, de 05 de novembro de 2020, do Instituto Federal do Rio Grande
do Sul sobre os fluxos e procedimentos de identificagdo, acompanhamento e realizagdo do
Plano Educacional Individualizado (PEl) para os estudantes com necessidades educacionais
especificas e para os estudantes indigenas do IFRS;

Considerando a Resolugao do Conselho do Campus Farroupilha n2 21, de 16
de julho de 2021, que aprovou a presente Instru¢ao Normativa;

RESOLVE:

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - Orientar os fluxos e procedimentos de identificacdo,
acompanhamento e realizacdo do Plano Educacional Individualizado (PEI) de estudantes com
necessidades educacionais especificas (NEE) e estudantes indigenas que necessitem de
adaptacdes razodaveis e/ou acessibilidade curricular junto ao Campus Farroupilha.

Art. 22 - S3o alunos com NEE todos aqueles que, em decorréncia de
deficiéncia, transtornos funcionais especificos, limita¢cdes transitérias ou permanentes, ou
altas habilidades, estiverem necessitando de acessibilidade curricular, as quais deverdo ser
registradas através de PEIl, para cada estudante.



MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul - Campus Farroupilha
Gabinete da Diregdao-Geral

Art. 32 - S3o estudantes indigenas todos aqueles identificados pela
documentacdo especifica constante nos editais de Ingresso Discente ou Ingresso Especial
para Estudantes Indigenas, e conforme o disposto no inciso |, art 32 da Lei n? 6.001/1973,
Estatuto do indio.

Art. 42 - O PEl pode ser entendido como um recurso pedagdgico com foco
individualizado no estudante e tem por finalidade otimizar o processo de ensino e
aprendizagem de estudantes com NEE e/ou indigenas. No caso do estudante com NEE, é o
registro das estratégias que visam a acessibilidade curricular individualizada que sdo
necessarias para o estudante alcancar as suas expectativas de aprendizagem. No caso do
estudante indigena, trata-se de um registro a partir de um levantamento sociolinguistico
gue considera aspectos histdérico-culturais das diferentes etnias dos estudantes indigenas da
instituicdo. Por esse motivo, € uma proposta pedagégica que deve ser compartilhada e
construida de forma colaborativa entre os profissionais da instituicdo de ensino, pais e/ou
responsdveis e, quando possivel, pelo préprio estudante.

Art. 52 - Diante de estudante com NEE que precise de adaptacGes razoaveis
ou acessibilidade curricular e/ou da identificacdo do estudante indigena, de qualquer curso
do Campus Farroupilha, devera ser elaborado o PEI, para cada componente curricular que se
fizer necessario, de acordo com o modelo:

a) PEl NEE: Instrugcdo Normativa IFRS/PROEN n2 07 de 04 de setembro de 2020,
em seu Anexo |.

b) PEI Indigena: Instrugdo Normativa IFRS/PROEN n2 08 de 05 de novembro de
2020, em seu Anexo |.

CAPITULO Il - DA IDENTIFICACAO

Art. 62 - A identificacdo de alunos com NEE poderd ocorrer das seguintes
formas:

| - No ato da matricula, quando o ingresso se der por reserva de vagas. Essa
situacdo ocorre quando o estudante assinala a opg¢do que o qualifica como Pessoa com
Deficiéncia (PcD) ou quando indica a necessidade de atendimento especial ndo transitorio;

I - De forma espontdnea, quando o préprio estudante ou sua familia
apresentarem a demanda, dirigindo-se a Assisténcia Estudantil;

Il - Por identificacdo, quando o Setor de Assisténcia Estudantil, os professores
da sala de aula regular e/ou o Setor de Ensino do Campus perceberem algum indicio de NEE,
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através do formuldrio apresentado no Anexo | desta Instrucdo Normativa.

Art. 79 - A identificacdo de estudantes indigenas podera ocorrer das seguintes
formas:

| - No ato da matricula, quando o ingresso se der por reserva de vagas ou no
Ingresso especial para estudantes indigenas através da comprovacao de atendimento da
documentacao especifica solicitada em cada edital;

Il - De forma espontanea ou orientada, quando o préprio estudante ou sua
familia apresentarem a demanda, dirigindo-se a Assisténcia Estudantil. Nesse caso, o
estudante devera apresentar documentacdo especifica comprobatéria conforme artigo 3¢
deste documento.

Art. 82 - Os agentes responsaveis pela organiza¢ao, orientacdo, elaboracao,
desenvolvimento e arquivamento do PEl no IFRS Campus Farroupilha sdo: o Setor de
Registros Académicos, o Setor de Assisténcia Estudantil, o NAPNE, o NEABI, o professor de
Atendimento Educacional Especializado (AEE) - quando houver, o Setor de Ensino, os
Coordenadores de Curso e os docentes da sala de aula regular.

CAPITULO 11l - DAS RESPONSABILIDADES
Art. 92 — E responsabilidade do Setor de Registros Académicos:

| - Compartilhar as informacdes coletadas no ingresso discente sobre os
estudantes com NEE, na pasta do drive do e-mail <pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br>,
conforme o inciso | do artigo 69;

Il - Compartilhar as informagbes coletadas no ingresso discente sobre os
estudantes indigenas, na pasta do drive do e-mail <pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br>,
conforme o inciso | do artigo 79;

[Il - Receber os PEls trimestrais/semestrais devidamente assinados pelo
docente e organizar o recebimento das assinaturas dos demais agentes envolvidos,
arquivando os documentos na pasta do estudante;

IV - Receber dos coordenadores o parecer final (Anexo 1) ao término de cada
periodo letivo (trimestre/semestre) referente aos alunos que possuem PEl;

Paragrafo Unico. O parecer final relne os pareceres descritivos do PElI
de cada componente curricular.

V - Compartilhar informacg@es adicionais coletadas sobre os estudantes com
NEE e/ou indigenas, na pasta do drive dos e-mails <pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br> ou

<pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br>, nomeadas como Registros Académicos.
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Art. 102 - E responsabilidade do Setor de Assisténcia Estudantil:

| - Auxiliar no processo de identificacdo de alunos com NEE, através dos
atendimentos realizados pelo setor junto dos estudantes, devendo ser utilizado o formulario
especifico (Anexo 1), bem como diante da participa¢cdo em conselhos de classe ou da procura
espontanea do estudante e de sua familia;

Il - Comunicar aos envolvidos, através dos e-mails
<pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br> ou <pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br>, quando da
identificacdo de estudantes com NEE ou indigenas respectivamente;

Il - Participar de encontros periddicos e das reunides de revisao do PEl;

IV - Acompanhar o desenvolvimento académico dos estudantes com NEE
e/ou indigenas;

V - Quando necessario, realizar e registrar contato com o prdprio estudante,
com a familia, com a escola de origem e/ou profissionais externos;

VI - Compartilhar as informagdes coletadas sobre os estudantes com NEE
e/ou indigenas, quando do ingresso discente ou a qualquer tempo, em pastas no drive dos
e-mails <pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br> ou <pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br>,
nomeadas como CAE.

Art. 112 - E responsabilidade do NAPNE:

| - Indicar quais estudantes com NEE demandam de PEl, junto com o
professor de AEE - quando houver;

[l - Construir o histérico escolar dos estudantes através de anamnese com o
proprio estudante, com a familia e com a escola de origem, com a colaboracdo do Setor
Pedagdgico e da Assisténcia Estudantil;

Il - Encaminhar aos coordenadores de curso histérico das informacdes
coletadas;

IV - Colaborar com o professor de AEE na orientacdao aos docentes da sala de
aula regular a partir das informacgdes coletadas;

V - Verificar compartilhamento dos PEls através de pasta no drive do e-mail
<pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br>, na auséncia de professor de AEE, e dar
encaminhamento quando necessario;

VI - Auxiliar na revisao dos PEls e na devolutiva aos docentes;

VIl - Encaminhar ao docente da sala de aula regular as solicitacdes de
alteragdo do PEI decorrentes de analise dos agentes envolvidos;

VIl - Compartilhar as informacgdes coletadas sobre os estudantes com NEE
e/ou indigenas em pastas no drive dos e-mails <pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br> ou
<pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br>, nomeadas como NAPNE.
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Art. 122 - E responsabilidade do NEABI:

| - Identificar os estudantes indigenas e quais demandam de PEl, junto com o
professor de AEE - quando houver;

Il - Coletar e registrar informac¢des dos estudantes indigenas, junto a CAE,
referentes aos aspectos soécio-culturais, étnicos, lingua, cosmovisdo e escolarizagao
pregressa, de forma colaborativa, com o préprio estudante, com a familia, com a escola de
origem e com as liderangas das comunidades indigenas;

Il - Encaminhar aos coordenadores de curso o registro das informacoes
coletadas;

IV - Colaborar com o professor de AEE na orientacdo aos docentes da sala de
aula regular a partir das informacgdes coletadas;

V - Promover encontros peridédicos, no minimo um por trimestre, com os
setores envolvidos e os docentes dos estudantes indigenas, a fim de se discutirem
especificidades das culturas e etnias indigenas;

VI - Verificar compartilhamento dos PEls através de pasta no drive do e-mail
<pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br>, na auséncia de professor de AEE, e dar
encaminhamento quando necessario;

VII - Auxiliar na revisdao dos PEls e na devolutiva aos docentes;

VIII - Encaminhar ao docente da sala de aula regular as solicitacdes de
alteracdo do PEl decorrentes de analise dos agentes envolvidos;

IX - Compartilhar as informacGes coletadas sobre os estudantes com NEE
e/ou indigenas em pastas no drive dos e-mails <pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br> ou
<pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br>, nomeadas como NEABI.

Art. 13 - E responsabilidade do professor de AEE - quando houver:

| - Indicar quais estudantes demandam de PEl e de AEE conforme Capitulo Il
gue trata sobre a Identificacao;

Il - Realizar atendimentos educacionais especializados aos estudantes com
NEE do Campus;

Il - Verificar compartilhamento dos PEls através de pastas nos drives dos
e-mails <pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br> e <pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br>, e dar
encaminhamento quando necessario;

IV - Auxiliar na organizacdo e execucdo das reunides orientadoras, conforme
solicitagao dos coordenadores de curso;

V - Realizar orientacBes pedagodgicas aos docentes da sala de aula regular a
elaborac¢do dos PEls, em atendimentos individuais, conforme agendamento prévio;

VI - Compartilhar as informacdes coletadas sobre os estudantes com NEE
e/ou indigenas em pastas nos drives dos e-mails <pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br> ou
<pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br>, nomeadas como Professor AEE.
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Art. 14 — E responsabilidade do Setor de Ensino:

| - Registrar em calendario académico as datas de entrega dos PEls:

a) Para cursos anuais serdo previstas trés entregas, coincidindo com o

periodo de entrega das notas, antes dos conselhos de classe;

b) Para cursos semestrais serdo previstas duas entregas, sendo a primeira

decorridas oito semanas do inicio das aula; e a segunda coincidindo com o
fechamento das notas.

Il - Realizar reunides com o NAPNE, NEABI, professor de AEE - quando houver
e coordenadores de curso para definicdo de datas de reunides ordindrias para orientacdes a
elaboracdo dos PEIs com os professores dos estudantes com NEE e/ou indigenas;

[l - Realizar reunides ordinarias (no inicio de cada periodo letivo e
periodicamente, no maximo a cada trimestre) para orientagdo e/ou devolutiva aos docentes
da sala de aula regular quanto a elaborac¢ao dos PEls;

IV - Estabelecer, em conjunto com os Coordenadores de Curso e docentes,
horarios de atendimento especificos para estudantes com NEE e/ou indigenas. No caso dos
estudantes indigenas, devendo ser atendidos, preferencialmente, em pares da mesma etnia;

V - Compartilhar as informagdes coletadas sobre os estudantes com NEE e/ou
indigenas em pastas no drive dos e-mails <pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br> ou
<pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br>, nomeadas como Setor de Ensino.

Art. 15 — E responsabilidade dos Coordenadores de Curso:

| - Participar dos encontros periddicos e das reunides de orientacdo junto de
seus professores, chamando os docentes através de e-mail, com cdpia para o Setor de
Ensino, Assisténcia Estudantil, NAPNE, NEABI e professor de AEE;

Il - Encaminhar aos professores as informacdes prévias referentes ao(s)
estudante(s) com NEE e estudante(s) indigena(s) para acréscimos da perspectiva docente ao
PEI;

[l - Auxiliar no controle da entrega dos PEls;

IV - Reunir os PEls, apds as avaliagdes, para redacdo de Parecer Final do
respectivo periodo letivo para entrega ao estudante e/ou seu responsavel legal e ao Setor de
Registros Académicos;

V - Compartilhar as informagdes coletadas sobre os estudantes com NEE e/ou
indigenas em pastas no drive dos e-mails <pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br> ou
<pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br>, nomeadas como Coordenadores de Curso.

Art. 16 — E responsabilidade de cada docente da sala de aula regular que tiver
estudante com NEE e/ou indigena matriculado em componente curricular ministrado por
ele, e que demande de acessibilidade curricular de qualquer natureza, no caso do NEE, ou
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estratégias de ensino e aprendizagem considerando a valorizagao histérico-cultural dos
povos originarios, no caso do estudantes indigenas:
| - A elaboracdo e o desenvolvimento do PEl;

Il - A participagdo nos encontros periddicos e nas reunides de orientagdo e
formacdo continuada oferecidas pelo Setor de Ensino e/ou NAPNE e NEABI;

Il - A reformulacdo dos PEls sempre que solicitado;

IV - Compartilhar o PElI do estudante com NEE, conforme datas previstas no
calenddrio académico, em pasta especifica no drive do e-mail
<pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br>;

V - Compartilhar o PEI do estudante indigena, conforme datas previstas no
calendario académico, em pasta especifica no drive do e-mail
<pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br>;

VI - Entregar o PEI trimestral/semestral no setor de Registros Académicos,
conforme datas previstas no calendario académico;

VIl - Oferecer hordrio de atendimento especifico para os(as) estudantes
indigenas. Sendo atendidos, preferencialmente, em pares de mesma etnia.

CAPITULO IV - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 — Colaborativamente, a fim de auxiliar os docentes da sala de aula
regular, de forma colegiada pelo NAPNE, NEABI, professor de AEE - quando houver, Setor de
Ensino e Assisténcia Estudantil, poderdo ser solicitadas alteracdes no PEI.

Art. 18 - Mesmo diante da auséncia de professor de AEE no Campus, é direito
do estudante com NEE e /ou indigena ter adaptacdo ou acessibilidade curricular registrada
através de PEIl, bem como é dever do docente da sala de aula regular realiza-la.

Art. 19 - Os e-mails a serem utilizados para a troca de informacgGes entre os
responsaveis pelos PEls serao <pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br> e
<pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br> .

| - Os e-mails encaminhados para <pei.napne@farroupilha.ifrs.edu.br> serdo

automaticamente compartilhados com: <dir.ensino@farroupilha.ifrs.edu.br>;
<pedagogico@farroupilha.ifrs.edu.br>; <cae@farroupilha.ifrs.edu.br>;
<aee@farroupilha.ifrs.edu.br>; napne@farroupilha.ifrs.edu.br>;

<coordenadores.cursos@farroupilha.ifrs.edu.br>;

Il - Os e-mails encaminhados para <pei.neabi@farroupilha.ifrs.edu.br> serao
automaticamente compartilhados com: <dir.ensino@farroupilha.ifrs.edu.br>;
<pedagogico@farroupilha.ifrs.edu.br>; <cae@farroupilha.ifrs.edu.br>;
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<aee@farroupilha.ifrs.edu.br>; <neabi@farroupilha.ifrs.edu.br>;
<coordenadores.cursos@farroupilha.ifrs.edu.br>.

Art. 20 - Os casos omissos serdo resolvidos de forma colegiada pelos
responsdveis pela elaboracdo do PEl e, em ultima instancia, pela Direcdo-Geral do Campus.

Art. 21 - Esta instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

LEANDRO LUMBIERI
Diretor Geral


mailto:aee@farroupilha.ifrs.edu.br
mailto:coordenadores@farroupilha.ifrs.edu.br

MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul - Campus Farroupilha
Gabinete da Diregdao-Geral

ANEXO |
FORMULARIO DE ENCAMINHAMENTO PARA ESTUDANTES COM NEE:

Aluno:
Série escolar:
Curso:

Verificagdo de critérios para encaminhamento ao Plano Educacional Individualizado - PEI:

O estudante apresenta dificuldades para aprender em uma ou mais disciplinas
curriculares, tendo como consequéncia problemas de desempenho escolar (aluno nao esta
conseguindo aprender em um ou mais conteldos escolares, apresentando avaliacdes
deficitarias e notas abaixo do esperado demonstrando problemas em seu aprendizado
escolar)?

() Sim (satisfaz ao critério para encaminhamento ao PEI)
() N3o (n3do satisfaz ao critério para encaminhamento ao PEl)

Se SIM, verificar, se possivel:

e () Disciplinas que esta com dificuldade;

e () Area de concentragdo de suas dificuldades (Problemas de linguagem; Problemas
no raciocinio légico-matematico; Problemas de memoaria e/ou atengdo; Estudante ja
possui laudo para deficiéncia, autismo, TDAH, transtorno de aprendizagem ou os
profissionais do CAE percebem a presencas dessas caracteristicas).
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ANEXO II

PARECER DESCRITIVO

Estudante:

Curso:

Periodo Letivo:

Este parecer descritivo foi construido pelos professores de cada um dos componentes
curriculares cursados pelo aluno no XX2 trimestre de XXXX. Os pareceres listados abaixo
foram retirados do Plano de Ensino Individualizado (PEI) elaborado por cada disciplina.

Componente | (Orientador: Professor xxxxxxx):

Componente Il (Professor xxxxxxx):

Componente Il (Professor xxxxxxx):

Parecer dos agentes envolvidos (CAE, NAPNE/NEABI, Ensino, Coordenagio):

Atenciosamente,

Prof. XXX
Coordenador do Curso
Portaria N2 XX/YYYY

* Para uso exclusivo do coordenador.
** Documento para estudantes avaliados por parecer.



