FLUXO

ESTAGIO OBRIGATORIO

Inicio do Estagio

O que fazer? Responsavel Quando?
Conversar com o Coordenador do Curso para verificar | Aluno(a) Verificar com 0
, . Coordenador
se estd apto a comecar o estagio e sobre a escolha do
orientador.
Escolher ou procurar uma empresa em que possa|Aluno(a) Assim que decidiu por

realizar o estagio.

iniciar o estagio

Aluno(a) e empresa preenchem o anexo B ( Carta de
Aprovagdo), a empresa (concedente) assinard o
documento; O anexo B estd disponivel no site do
Campus https://ifrs.edu.br/farroupilha/ensino/estagio-

obrigatorio/

Empresa indicard neste momento o Supervisor do
Estagio, que sera o profissional com formagdo ou
experiéncia na area que ira acompanhar o aluno dentro

da empresa

Aluno(a)/Em
presa

Quando a  empresa
acordar por ser a
concedente

Aluno(a) e Supervisor na empresa irdo preencher o
Anexo C (plano de estidgio) com a ciéncia do

Orientador. Todos devem assinar este documento.

Aluno(a)/
Supervisor

e Orientador

Entregar os anexos B e C preenchidos e assinados|Aluno(a) Até 7 dias antes do dia
para o setor de estagio Obrigatdrio (sala 109); que ird Iniciar o estigio
Enviar para 0 e-mail | Aluno(a) Até 7 dias antes do dia
estagio.ensino@farroupilha.ifrs.edu.br a  planilha que Ird iniciar o estigio
preenchida com os dados do aluno (Planilha de dados
para o Termo de Compromisso) disponivel no site ;
Aluno(a) sera avisado por e-mail quando o Termo de | Setor de| Assim que elaborado o
Compromisso estara pronto. Estagio documento

Obrigatorio

(Michele)

O(a) Aluno(a) deveré retirar o termo e coletar as| Aluno(a) Antes do inicio do
estagio

assinatura e rubricas no documento da empresa,



https://ifrs.edu.br/farroupilha/ensino/estagio-obrigatorio/
https://ifrs.edu.br/farroupilha/ensino/estagio-obrigatorio/
mailto:estagio.ensino@farroupilha.ifrs.edu.br

supervisor € a sua

O(a) Aluno(a) devera trazer as vias do Termo de|Aluno(a) Antes do inicio do
Compromisso para a coleta das assinaturas do IF pelo estgio
setor de ensino
Assim que o Campus tiver assinado as vias do| Aluno(a) Logo apos retirar as vias

termo de compromisso, o aluno(a) sera avisado para assinadas.

que retire as suas vias e entregue aos responsaveis (1

via fica com o aluno, 1 com a empresa ¢ 1 com o

supervisor). Logo apoés, deverd fazer a matricula no

setor de registros escolares para o inicio do estagio.

Durante o Estagio
O que fazer? Responsavel Quando?

Cumprir o cronograma das atividades e os horarios| Aluno(a)

definidos no Termo de Compromisso

O preenchimento do Anexo G- ficha de|Orientador(a)

acompanhamento de estagio serd realizado pelo

Orientador(a) durante o acompanhamento das

atividades que estdo sendo realizadas no estagio. Se

possivel devera ser realizada uma visita ao local do

estagio.

Finalizacido do Estagio
O que fazer? Responsavel Quando?

Enviar para o Orientador o Relatorio Final (anexo| Aluno(a) |Prazo do calendario
F) em formato digital para avalia¢dao da Banca. académico

Agendamento da banca para apresentagdo do|Orientador(a)|10 dias antes do prazo do

estdgio. O orientador(a) deverd preencher o anexo
H e agendar junto a chefia de gabinete do Campus.
Definida a data e¢ horario informar ao aluno com

antecedéncia.

calendario académico
para apresentacao.

Se houver corregdes a serem realizadas no Relatério
Final (anexo F) o(a) aluno(a) devera efetuar as
correcdes e enviar em formato digital. OBS: ¢

facultativa a entrega de uma via impressa do anexo F

Aluno(a)

ao Orientador e/ou Coordenador de Curso.

No prazo estipulado pelo
Orientador




Antes da data agendada da banca , o aluno(a) devera
entregar a avaliacdo da concedente (Anexo I) ao seu

Orientador.

Aluno(a)

Antes da data agendada
para a banca

Os anexos de avaliadores da banca ( Anexo J) serdo
impressos pelo Orientador(a) e entregues aos
avaliadores no dia da apresentagdo para o

preenchimento durante a apresentagao.

Orientador(a)

Dia agendado para a
banca

Finalizada a apresentagdo para a banca examinadora,
o orientador(a) do estagio devera entregar todos os
anexos (G, H,I,J) para o setor de estagio obrigatorio
(sala 109). O relatério final em formato digital

devera ser enviado/entregue para a biblioteca.

Orientador(a)

Logo apds a realizacdo
da banca.

Os documentos finais entregues ao setor de estagio
obrigatdrio serdo anexados aos documentos iniciais
(B,C, Termo de Compromisso) € entregues ao setor
de Registros Académicos para aquivo na pasta do

aluno.

Setor de
Estagio

obrigatorio

Logo apés a entrega ao
setor

- Liberacao de Carga Horaria: ¢ para alunos que ja trabalham na empresa em que irdo

realizar o estdgio no mesmo setor em atuam. Neste caso, precisardo apresentar no setor de

estagio obrigatdrio (sala 109), somente a seguinte documentacao:

- Copia da Carteira de Trabalho: pagina da foto, identificacao, contrato de trabalho.

- Declaracao de Solicitacao de liberacao de Carga horaria: entregar preenchida e

assinada pela empresa, pelo Coordenador do Curso. A declaragdo esta disponivel, em

documentos, no site: https://ifrs.edu.br/farroupilha/ensino/estagio-obrigatorio/

Finalizado o estagio deverao seguir o fluxo acima da etapa de finalizagao de estagio.



https://ifrs.edu.br/farroupilha/ensino/estagio-obrigatorio/

