
Tutorial – Sistema de Requerimentos e Atividades Complementares



Este  é  o  tutorial  do  SISTRAC  –  Sistema  de  Requerimentos 
e Atividades Complementares – Campus Erechim.

Como o próprio nome indica, o sistema foi desenvolvido para o 
registro de requerimentos gerais e também para a validação 
das horas de atividades complementares exigidas para a 
formação dos estudantes dos cursos superiores. 

O sistema foi desenvolvido pelo DTI do IFRS campus Osório.



O SISTRAC é voltado para os discentes de todos os cursos de 
Técnicos de Nível Médio (Integrado, Concomitante ou 
Subsequente) e Superiores do IFRS Campus Erechim.

Vamos apresentar algumas funcionalidades básicas para que 
todos possam operar o SISTRAC.



Você pode acessar o SISTRAC no seguinte endereço:

sistrac.erechim.ifrs.edu.br

http://sistrac.osorio.ifrs.edu.br


Ele também pode ser localizado no 
Espaço do Estudante, disponível no site 

do Campus, clicando em SISTEMAS 
ACADÊMICOS.



Para login, use a senha de acesso aos 
serviços internos do campus, como 

Moodle e WiFi.
Caso não funcione, contate o DTI 

(dti@erechim.ifrs.edu.br)

mailto:dti@osorio.ifrs.edu.br


Esta é a tela inicial do SISTRAC.
Conforme o curso, vocês utilizarão dois 

instrumentos: Atividades Complementares e 
Requerimentos.



As atividades complementares são atividades 
de Ensino, Pesquisa, Extensão e Ação Social 

realizadas fora do horário de aula. Cada curso 
tem um número de horas exigidas para que o 

discente possa se formar.



Dúvidas sobre que atividades registrar no 
SISTRAC, consulte o PPC do seu curso, 

disponível no site do campus, ou converse com 
a Coordenação do seu curso para saber o que 

pode ser validado.



Para encaminhar suas atividades 
para validação, clique em NOVO.



Você deve informar o título do 
certificado ou do comprovante de 
participação na atividade. Vamos 
utilizar “Monitoria” no exemplo.



Informe a Carga 
Horária da 
atividade.



Selecione a opção “Atividades 
Curriculares Complementares” 

no item Grupo. 



Conforme seu curso, irão 
aparecer as atividades 

complementares descritas 
no Projeto Pedagógico do 

Curso (PPC).



Vamos selecionar o tipo de 
atividade, no caso do 
exemplo escolhido, 

“Monitoria em componente 
curricular do ensino técnico 

ou ensino superior”.



Ao clicar na atividade, 
aparecerá um resumo das 
horas dessa atividade já 

protocoladas.



Anexe o certificado, atestado ou 
documento que comprove a 
atividade, preferencialmente 

PDF, mas pode ser JPG ou outro 
formato de imagem.



ATENÇÃO!
Se o certificado for frente e 

verso, ele deve estar no 
mesmo arquivo.



Não esqueça de clicar na 
declaração de veracidade.



Depois de tudo conferido, 
você pode clicar em salvar.



Irá aparecer um resumo das 
informações cadastradas.



Foi disparado um email para 
você, como comprovante da 

sua requisição.



Nesse momento, o pedido 
foi encaminhado à 

Coordenação do seu Curso.



A Coordenação irá analisar.
Ela poderá:
1. Deferir o pedido;
2. Indeferir o pedido.

Pedido em
análise.



Você receberá um email 
comunicando o resultado. Se 

for deferido, não se 
preocupe, a atividade estará 

validada!
Dentro do período previsto 
no calendário acadêmico, 

será registrado em seu 
histórico.

Aqui constará 
como Deferido.



Se for indeferido, a Coordenação 
informará os motivos pelos quais 

não foi aceito o registro.



Agora vamos verificar a 
funcionalidade REQUERIMENTOS.



Há vários requerimentos que 
você pode encaminhar pelo 
SISTRAC, tais como:
Justificativa ou Abono de 
faltas; Aproveitamento de 
Estudos; Trancamento de 
Matrícula… 



Todos os alunos devem 
usar essa 

funcionalidade para 
seus pedidos. 



Para fazer a sua solicitação, 
clique em NOVO



Abrirá esta tela, onde você 
fará a sua solicitação

Aqui você seleciona o assunto do 
requerimento. Vamos utilizar 
“abono de falta” no exemplo.



Aqui você verá algumas 
orientações sobre o 
preenchimento do 

requerimento. 



Informe a data inicial. Informe a data final.



Descreva o motivo da sua solicitação. 
Exemplos: Problema de saúde, convocação 
judicial ou militar, representação 
estudantil…

Muito importante! Anexe o documento que irá 
justificar a falta, como um atestado médico. 



Depois de inserir o anexo, não esqueça de 
assinalar a declaração de veracidade. 

Para finalizar, clique em SALVAR.



Na tela você verá um resumo da 
sua solicitação. 

Você também receberá um email 
de confirmação.



O pedido estará 
em análise

Se for aceita a justificativa, seu pedido 
será deferido e registrado no Sistema 

Acadêmico. Se não for aceita a 
justificativa, seu pedido será 

indeferido. Você receberá um email 
informando o resultado. 



Em caso de dúvidas, você pode 
conversar com o setor de 

Registros Acadêmicos ou a 
Coordenação do seu curso.



Bem... este é o final do tutorial. Esperamos que as principais 
dúvidas tenham sido sanadas. Outras deverão surgir com o 
uso do SISTRAC, mas como você verá durante o uso, ele é 
bem simples de operar. O importante é que você tenha seu 
email institucional ativo, pois as comunicações se darão 
através dele.



Dúvidas sobre o uso do SISTRAC, identificação de erros ou 
informações inconsistentes, você pode contatar 
dti@erechim.ifrs.edu.br. 

Dúvidas sobre os requerimentos ou atividades 
complementares, você pode entrar em contato com a 
Coordenação de seu curso ou com o setor de Registros 
Acadêmicos: registros.academicos@erechim.ifrs.edu.br 

mailto:dti@erechim.ifrs.edu.br
mailto:registros.academicos@erechim.ifrs.edu.br

