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Instrucao Normativa para procedimentos de obtencdao de

imagens do sistema CFTV interno ou externo do IFRS
Campus Erechim.

Fundamentacao Legal: Constituicao Federal de 1988; Lei n° 12.527/2011 e Decreto n° 7.724/2012.
Aprovado pelo Conselho de Campus, conforme Resolu¢io n® 04, de 11 de Abril de 2018 e alterado pela
Resolucio n° 24, de 06 de Novembro de 2025.
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Fica regulamentado por meio dessa, os procedimentos necessarios para obtengdao e/ou
visualizacdo das imagens das cdmeras de monitoramento interno e externo do IFRS Campus Erechim.

Capitulo 1
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 1° - O sistema de videomonitoramento do IFRS/Campus Erechim deve ser feito de forma
automatizada sem interacao de servidores, as imagens sao restritas ¢ devem ficar armazenadas pelo
periodo que o equipamento for capaz de registrar antes de serem sobrescritas.

Art. 2° - O IFRS - Campus Erechim e seus Servidores ficam isentos de qualquer responsabilidade por
imagens sobrescritas e/ou cameras defeituosas ou nao funcionais.

Art. 3° - O horério de funcionamento das atividades do IFRS — Campus Erechim ¢ da 07 as 23 horas,
conforme estabelecido na portaria nimero 148 de 16 de julho de 2015.

Capitulo IT
Do acompanhamento das imagens

Art. 4° - Visando melhorar a seguranca e o acompanhamento das atividades no Campus, a Diregao
Geral podera autorizar acesso, em computadores institucionais, as imagens ao vivo das cameras para
servidores ou setores especificos.

Paragrafo Unico: A solicitagdo de acesso as imagens ao vivo, juntamente com a justificativa do uso,
devera ser encaminhada pelo servidor ou responsavel pelo setor ao e-mail da Direcdo Geral que
avaliard a pertinéncia ou nao da solicitagao.

Art. 5° - Para contribuir com a seguranca na Instituicao os vigilantes terdo acesso as imagens, caso
exista infraestrutura e equipamentos disponiveis para tal, os quais firmarao termo de responsabilidade
de acesso as informagdes (Anexo II)

Art. 6° - Ao Setor de Tecnologia da Informagdo cabe apenas manter os equipamentos ligados e
configurados.

Capitulo II1
Da Obtencao /Visualizacio de imagens

Art. 7° - Em caso de necessidade de obtengao/visualizagao das imagens gravadas o interessado devera
fazer a solicitagdo por escrito, por meio do formulario (Anexo I) e protocolando o mesmo no Gabinete
do IFRS - Campus Erechim.



Art. 8° - No requerimento deverd o interessado prestar, obrigatoriamente, as seguintes informacdes:

I: Nome Completo;

II: Profissao e CPF;

III: Localizagdao da Camera a qual deseja as imagens;
IV: Data da gravagao das imagens;

V: Hora e minuto de inicio e término da gravagao;
VI: Motivo que esta objetivando a solicitagao.

Art. 9° - Apds o recebimento da solicitacdo o Diretor-Geral ira avaliar os motivos e deferir ou indeferir
a solicitacao, caso indeferida, o solicitante podera interpor recurso, no prazo de trés dias uteis
contados da ciéncia do interessado.

Art. 10 - No caso de deferimento a solicitagdo ¢ encaminhada para o Setor de Tecnologia da
Informagao, que disponibilizara as imagens para o solicitante no prazo de 24 horas, caso as mesmas
ainda se encontrem no equipamento.

Art. 11 - E de responsabilidade do solicitante a midia para armazenamento das imagens solicitadas.
Art. 12 - O solicitante ao receber as informagdes/imagens deverd firmar termo de compromisso

(Anexo III). Apos ter recebido, ficara sob inteira responsabilidade do solicitante as referidas imagens,
respondendo por seu uso conforme legislagdes cabiveis.

Capitulo IV
Dos Casos Omissos
Art. 13 - Os casos omissos serdo decididos pela Dire¢do-geral.

Art. 14 — Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua aprovagao.

SIDNEI DAL'AGNOL
PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS
IFRS CAMPUS ERECHIM
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ANEXO1

Formulario de solicita¢do de arquivo de video

Nome do Requisitante:

CPF:
Profissao:
Localizagdo da Camera
Data de inicio da gravagéo Data de término da gravacao
Hora e minuto do inicio da Hora e minuto final da
gravacao gravacao

Justificativa da Solicitagdo

Estou ciente sobre a gravidade no uso de imagens de terceiros ¢ responderei por minhas agdes conforme
legisla¢Ges cabiveis.

Assinatura do Solicitante

Erechim,  de de

( )DEFERIDO
( )INDEFERIDO

Por: Ass:

Erechim,  de de
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ANEXO II

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE ACESSO AS INFORMACOES DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAOQO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL -

IFRS / CAMPUS ERECHIM
Eu, )
(nome do servidor terceirizado )
portador(a) do CPF n° , na qualidade de
( preencher cargo/funcdo)
domiciliado(a)a

( preencher com enderego completo)

( rua, numero, bairro, cidade e CEP - e telefone residenciais) DECLARO:
1. que as informacgdes acima sdo verdadeiras e estou ciente que a omissdo de informagdes ou a
apresentacao de dados ou documentos falsos e/ou divergentes implicam em crime previsto na lei.

2. que ndo publicarei, retransmitirei ou divulgarei as informagdes a que tiver acesso em fungdo de minhas
atividades/cargo, sob pena de responsabilidade.

3. que estou ciente de que autorizagdes relativas ao acesso de informagdes/imagens devem ser solicitadas
no Gabinete do IFRS - Campus Erechim, por meio do Formulario de Solicitagdo de Arquivo de Video
(Anexo I).

Assinatura do servidor terceirizado )
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ANEXO IIT
TERMO DE COMPROMISSO PARA UTILIZACAO DE IMAGENS DO INSTITUTO FEDERAL

DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL - IFRS / CAMPUS
ERECHIM

Eu,

(nome da pessoa legalmente qualificada para assinar o termo)

portador(a) do CPF n° , na qualidade de () pessoa fisica/

() representante legal do(a)

(razdo social da empresa)

CNPJ n° ,domiciliado(a) a

(preencher com endereg¢o completo- rua, numero, bairro, cidade e CEP - e telefone residenciais,)

(no caso de representante legal de pessoa juridica, informar oendereco completo e telefones da empresa ou
orgao representado), DECLARO

1. que as informagdes acima sdo verdadeiras e estou ciente que a omissdo de informagdes ou a
apresentacdo de dados ou documentos falsos e/ou divergentes implicam em crime previsto na lei.

2. que ndo publicarei, retransmitirei ou divulgarei as imagens recebidas, bem como s6 as utilizarei
para fins judiciais, e estou ciente que sdo inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra ¢ a
imagem das pessoas, assegurado o direito a indenizag@o pelo dano material ou moral decorrente
de sua violagao.

, de de

ASSINATURA DO USUARIO

Autorizado em / /

RESPONSAVEL PELA AUTORIZACAO



