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CAPITULO 1
DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO E SEUS OBJETIVOS

Art.1° O presente documento tem por finalidade estabelecer regulamentagdo para a realizacdo
do Estagio Curricular do Curso de Engenharia de Alimentos ofertado pelo Instituto Federal de
Educagao Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS) Campus Erechim.

Paragrafo Unico. O Estagio Curricular Obrigatério obedecera as determinagdes legais
especificas sobre Estagio de acordo com a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, ¢ a
Instru¢do Normativa PROEX n°® 07, de 3 de novembro de 2010 e Instrucdo Normativa

PROEX n° 09, de 5 de novembro de 2010.

Art.2° O Estagio Curricular Obrigatdrio ¢ ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido
no ambiente de trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de discentes que
estejam cursando o ensino regular em instituigdes de educagdo superior, de educacao
profissional, de ensino médio, da educagdo especial e dos anos finais do ensino fundamental,
na modalidade profissional da educag@o de jovens e adultos, conforme estabelece o Art. 1° da

Lein® 11.788/08.

Art. 3° O Estagio Curricular Obrigatorio € requisito para obtengdo do diploma, sendo previsto

no Projeto Pedagodgico do Curso de Engenharia de Alimentos, propiciando ao discente a



complementacdo do processo de ensino-aprendizagem e possibilitando o contato com sua area

de formagao profissional.

Art.4° O Estagio Curricular Obrigatério do Curso de Engenharia de Alimentos totaliza 300
horas, podendo ser dividido em periodos ndo inferiores a 100 horas e é componente
obrigatorio cujo cumprimento das exigéncias e carga hordria tornam-se requisitos para

aprovacao e obtencdo de diploma.

Art.5° O Estagio Curricular Obrigatério tem como objetivos:

I. oferecer aos discentes a oportunidade de aperfeigoar seus conhecimentos e conhecer as
relagdes sociais que se estabelece no mundo produtivo;

II. complementar o processo de ensino-aprendizagem, propiciando ao discente uma visao
global das organizagdes como complemento pratico da formagao académica;

III. propiciar a adaptagdo psicologica, social e cultural do educando a sua futura atividade
profissional;

I'V. facilitar o processo de atualizagdo de conteudos e praticas, permitindo adequar aqueles de
carater profissionalizante as constantes inovagdes tecnologicas, politicas, econOmicas e
sociais;

V. incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais, propiciando o surgimento de
novas geragdes de profissionais empreendedores, capazes de adotar modelos de gestao,
métodos e processos inovadores, novas tecnologias e metodologias alternativas;

VI. promover a integragdao da instituigdo com a comunidade, propiciando a realimentacdo a
instituicdo a novos problemas e praticas, possibilitando a readequagdo permanente do curso a
realidade do mundo produtivo;

VII. proporcionar ao discente vivéncia com as atividades desenvolvidas por organizagdes,
instituigdes publicas ou privadas e interacdo com diferentes diretrizes organizacionais e
filosoficas relacionadas a area de atuacao do curso que frequenta;

VIIL. ser instrumento potencializador de atividades de inicia¢do cientifica, de pesquisa, de
ensino e de extensdo, incentivando a integracdo entre as mesmas;

IX. proporcionar aos discentes as condigdes necessarias ao estudo e solugdes dos problemas
demandados pelos agentes sociais;

X. atender aos dispositivos legais necessarios para a conclusdo do curso.



Art.6° O Estagio Curricular Obrigatorio gera subsidios para que a institui¢do € o curso
avaliem seu processo educativo, aprimorando sua atuacao, no intuito de melhorar a formagao

profissional de seus discentes.

CAPITULO 11
DAS MODALIDADES DE ESTAGIO

Art.7° O Estagio Curricular Obrigatorio podera ser efetuado nas modalidades: Estagio
Paralelo e Estagio Posterior.

I. Estagio paralelo ¢ o Estigio Curricular Obrigatorio realizado pelo discente
paralelamente/concomitante ao desenvolvimento do curso, porém, desde que ele ja tenha
concluido, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) da carga hordria minima necessaria
para a integralizacdo do curso de Engenharia de Alimentos. Além disso, o estagio deve ser
realizado em hordrios ndo coincidentes com os componentes curriculares correspondentes ao
semestre letivo em vigéncia.

II. Estagio posterior ¢ o Estagio Curricular Obrigatorio desenvolvido apds a integralizagdo
dos demais componentes curriculares presentes na Matriz do Curso de Engenharia de

Alimentos.

CAPITULO III
DAS PARTES ENVOLVIDAS
Secao I

Da Parte Concedente

Art.8° A Parte Concedente consiste em pessoas juridicas de direito privado e em 6rgdos da
administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel

superior, devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizacao profissional.

Art.9° A Parte Concedente ¢ responsavel por indicar um Supervisor de Estagio.



Art.10 O Supervisor de Estagio deve ser funcionario do quadro de pessoal da Parte
Concedente, com formacao ou experiéncia profissional na darea de Conhecimento

desenvolvida durante o estagio.

Secao 11

Da Instituicdo de Ensino e Coordenacio de Curso

Art.11 A Instituicio de Ensino consiste no Campus Erechim do Instituto Federal de

Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS).

Art.12 O Coordenador do Curso ¢ responsavel por indicar um Professor Orientador, da area a
ser desenvolvida no Estagio Curricular Obrigatorio, como responsavel pelo acompanhamento

e avaliacao das atividades do estagiario.

Art.13 O Coordenador do Curso devera indicar o professor responsavel pelo Componente
Curricular de Estagio, o qual deve ser servidor do quadro de pessoal da Instituicdo de Ensino,
para acompanhar os Professores Orientadores no desenvolvimento do Estdgio Curricular

Obrigatorio.

Secao 111

Do Estagiario

Art.14 Serd considerado estagiario o discente regularmente matriculado e que atenda aos

requisitos previstos no Projeto Pedagogico do Curso.

CAPITULO 111
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES
Secao I

Da Direcao e/ou Coordenacio de Extensiao



Art.15 O IFRS Campus Erechim, em sua estrutura organizacional, contard com a Diregdo
e/ou Coordenagao de Extensdo a qual compete:

I. formalizar parceria entre o IFRS e a Concedente mediante Convénio a ser firmado por seus
representantes legais ou por eles designados, de acordo com a Lei n° 11.788 de 25 de
setembro de 2008;

II. realizar reunides com o Coordenador de Curso, Professor do Componente Curricular e
representantes do Setor Pedagogico para atualizacdo das orientagdes gerais sobre Estagio
Curricular Obrigatorio;

III. auxiliar o Coordenador de Curso ¢ o Professor do Componente Curricular na orientagao
dos discentes sobre o funcionamento do Estagio Curricular Obrigatorio;

IV. identificar e cadastrar as oportunidades de Estagio Curricular Obrigatorio junto as pessoas
juridicas de direito privado ou publico e pessoas fisicas, em casos especificos;

V. auxiliar os discentes na identificagdo de oportunidades de Estagio Curricular Obrigatorio;
VI. divulgar oportunidades de Estadgio Curricular Obrigatorio e cadastrar os discentes;

VII. receber do Professor do Componente Curricular a listagem de discentes aptos a realizar o
Estagio Curricular Obrigatorio;

VIIL. receber do discente o Comprovante de Matricula no Estagio Curricular Obrigatorio;

IX. orientar os discentes no encaminhamento do Termo de Compromisso de Estagio as
organizagdes, instituicdes publicas ou privadas, nas quais serd realizado o estagio;

X. providenciar os formuldrios necessarios para as condi¢gdes do Estagio Curricular
Obrigatério: Carta de Apresentacdo do Estagiario (Anexo I), Carta de Aprovacdo do
Estagiario (Anexo II), Termo de Compromisso de Estagio (Anexo III), Plano de Atividades do
Estagiario (Anexo IV) e Termo de Aceite de Orientagdo do Estagio Curricular Obrigatorio
(Anexo V) de acordo com a Instru¢do Normativa PROEX n° 07 de 03 de novembro de 2010,
bem como os demais documentos necessarios para a efetivacdo do Estagio Curricular
Obrigatorio;

XI. receber o Plano de Atividades do Estagiidrio e encaminha-lo para o Professor do
Componente Curricular;

XII. receber da concedente a Ficha de Avaliagdo do Estagiario (Anexo VI) e encaminha-la
para o professor responsavel pelo Componente Curricular;

XIII. em consonancia com as Coordenagdes responsaveis, emitir parecer em todas as

situacdes referentes ao Estagio Curricular Obrigatdrio;



XIV. solicitar ao Supervisor do Estagio e ao Estagiario a entrega dos documentos necessarios

nos prazos estipulados.

Secao I1

Do Professor Orientador

Art.16 O Professor Orientador devera fazer parte do quadro dos docentes (Professor do
Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico) do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio Grande do Sul, podendo ser docente do curso de Engenharia de Alimentos

ou de outros cursos, desde que tenha formacdo compativel com a area do estagio.

Art.17 Compete ao Professor Orientador:

I. orientar os estagiarios, sempre que necessario, durante a realizacdo das atividades de
Estagio Curricular Obrigatorio;

II. orientar a elaboracdo do Plano de Atividades do Estagiario juntamente com o Supervisor de
Estagio e Estagiario;

III. acompanhar e avaliar as atividades dos estagiarios;

IV. receber o relatério de Estdgio Curricular Obrigatdrio e, com Professor do Componente
Curricular, organizar o seu calendario de entrega, obedecendo ao calendéario académico do
IFRS;

V. avaliar o desempenho do estagiario, juntamente com o supervisor de estagio;

VI. avaliar com o orientando o desenvolvimento da todas as fases do relatério, identificando
as corre¢des ou adequagdes necessarias;

VII. analisar, juntamente com o Supervisor de Estagio, a necessidade de refazer o estagio;
VIII. avaliar o Relatorio de Estadgio Curricular Obrigatorio conforme critérios estabelecidos
neste regulamento e encaminha-lo para o Professor do Componente Curricular;

IX. comunicar irregularidades ocorridas no desenvolvimento do Estdgio Curricular
Obrigatorio ao Professor do Componente Curricular para os devidos encaminhamentos;

X. presidir a banca da apresentacao do Estagio Curricular Obrigatério;



XI. encaminhar ao professor responsavel pelo Componente Curricular de Estagio, em até 30
(trinta) dias ap6s o término do estagio de seu(s) orientado(s), a Ficha de Avaliagdo do

Estagiario e a versao final do relatorio (digital, gravada em formato editdvel e .pdf).

Art.18 Seré permitida a substitui¢ao do orientador por solicitacdo do orientando ou do proprio
orientador, quando houver justificativa plausivel, avaliada pelo Colegiado do Curso de
Engenharia de Alimentos. Para tanto a solicitacdo de substitui¢do podera ser encaminhada

emprazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s a entrega do Termo de Compromisso de Estagio.

Art.19 O Professor Orientador, designado para tal pelo Coordenador do Curso, devera ser da
area do Estagio Curricular Obrigatorio escolhida pelo discente. A designacdo do Professor

Orientador de Estagio sera homologada pelo Colegiado de Curso de Engenharia de Alimentos.

Art.20 O Professor Orientador devera destinar 2 (duas) horas semanais para acompanhamento

de cada estagidrio sob sua orientacao.

Secao 111

Do Professor do Componente Curricular de Estagio Curricular Obrigatério

Art.21 Compete ao professor responsavel pelo Componente Curricular de Estagio:

I. encaminhar para Dire¢ao e/ou Coordenacdo de Extensdao a nominata dos discentes aptos a
realizarem o Estagio Curricular Obrigatorio;

II. cumprir a ementa proposta no Projeto Pedagdgico do Curso;

III. acompanhar o Professor Orientador no desenvolvimento do Estagio Curricular
Obrigatorio;

IV. realizar os registros necessarios do Componente Curricular de Estagio;

V. agendar reunides de orientacdo sobre Estagio Curricular Obrigatorio no IFRS Campus
Erechim;

VI. entregar os documentos relativos a conclusdao do Componente Curricular de Estagio a

Diregao e/ou Coordenagdo de Extensao.



Paragrafo Unico. O Professor do Componente Curricular de Estagio devera destinar 2 (duas)

horas semanais para as atividades inerentes ao desempenho do mesmo.

Secao IV

Do Estagiario

Art.22 O Estagiario terd as seguintes atribui¢des junto a Instituicdo de Ensino:

I. definir uma organizagdo, instituicdo publica ou privada para a realizacdo do Estagio
Curricular Obrigatorio e comunicar a Direcdo e/ou Coordenacao de Extensao para efetivagao
de convénios quando possivel e trAmites legais;

II. efetuar matricula de Estagio Curricular Obrigatorio, no Setor de Registros Escolares;

II1. entregar comprovante de Matricula no Componente Curricular de Estagio a Dire¢do e/ou
Coordenacao de Extensao;

IV. retirar documentagdo de Estagio Curricular Obrigatdrio junto a Direcdo e/ou Coordenagao
de Extensio;

V. encaminhar a Coordenag¢ado de Curso a solicitacdo de Professor Orientador;

V1. encaminhar ao representante legal da empresa a documentagdo necessaria a execucao do
Estagio Curricular Obrigatorio;

VII. entregar Carta de Apresenta¢do do Estagiario a Parte Concedente, quando encaminhado
para Estagio Curricular Obrigatorio;

VIII. entregar Carta de Aprovacao do Estagiario, emitida pela Parte Concedente, a Direcao
e/ou Coordenagao de Extensao;

IX. entregar a Direcdo e/ou Coordenagdo de Extensdo uma copia do Termo de Compromisso
de Estdgio no prazo minimo de 5 (cinco) dias antes do inicio do Estidgio Curricular
Obrigatorio;

X. elaborar o Plano de Atividades do Estagiario junto com o Professor Orientador e o
Supervisor de Estagio;

XI. encaminhar ao Supervisor de Estidgio, na Concedente, o Plano de Atividades do
Estagiario, para sua apreciacao e aprovacao;

XII. fornecer documentacdo solicitada pela Dire¢do e/ou Coordenacdo de Extensdo, digitada,

impressa e em modelo fornecido, quando for o caso;



XIII. prestar informagdes e esclarecimentos, julgados necessarios pelo Supervisor de Estagio;

XIV. demonstrar responsabilidade no desenvolvimento das atividades de Estagio Curricular
Obrigatorio na Concedente;

XV. participar de todas as atividades propostas pelas Dire¢des/Coordenagdes responsaveis,
pelo Professor do Componente Curricular, pelo Professor Orientador e pelo Supervisor de
Estagio, incluindo a apresentacao publica do relatorio de estagio;

XVI. elaborar o Relatério de Estagio Curricular Obrigatorio, conforme normas estipuladas
pelo IFRS - Campus Erechim e entrega-lo ao Professor Orientador na data proposta;

XVII. participar, em carater obrigatorio, das reunides de orientacdo sobre Estagio Curricular
Obrigatoério no IFRS;

XVIII. comunicar ao Professor Orientador toda ocorréncia que possa interferir no andamento
das atividades do Estagio Curricular Obrigatorio;

XIX. entregar a Dire¢do e/ou Coordenagdo de Extensdo em até 10 (dez) dias apds o término
do Estagio Curricular Obrigatério, a Ficha Final de Avaliacdo do Estagiario devidamente
assinada pelos responsaveis;

XX. Entregar para o Professor Orientador uma copia digitalizada (gravada em formato
editavel e .pdf) da versdo final do relatério de estagio em até 30 (trinta) dias apds a
apresentacdo em banca publica, em conjunto com o documento autorizando a publicacao

(Anexo IX).

Art.23 Ciente dos direitos e deveres que tera, junto a Parte Concedente, o estagiario devera
demonstrar responsabilidade no desenvolvimento das atividades e, paralelamente:

I. definir o local de realizagdo do Estagio Curricular Obrigatdrio e comunicar a Dire¢do e/ou
Coordenagdo de Extensdo para efetivacdo de convénio e tramites legais;

II. cumprir as exigéncias propostas na concessdo do Estdgio Curricular Obrigatorio e contidas
no Termo de Compromisso de Estagio;

II1. respeitar os regulamentos e normas da Parte Concedente;

IV. desenvolver as atividades de estagio com responsabilidade, cumprindo o horario
estabelecido para o Estagio Curricular Obrigatorio;

V. ndo divulgar informagdes confidenciais recebidas ou observadas no decorrer das
atividades, pertinente ao ambiente organizacional que realiza o Estdgio Curricular

Obrigatorio;



VL. participar ativamente das atividades, executando suas tarefas da melhor maneira possivel,
dentro do prazo previsto;

VILI. ser cordial com chefes, colegas e publico em geral;

VIII. zelar pelos equipamentos e bens em geral da Parte Concedente;

IX. responder pelos danos pessoais e/ou materiais que venha a causar por negligéncia,
imprudéncia ou impericia;

X. observar as normas de segurancga, higiene no trabalho e meio ambiente;

XI. entregar, sempre que solicitados, os relatdrios internos da Parte Concedente;

XII. enviar, em tempo hébil, os documentos solicitados.

Art.24 Escolher uma area de estagio compativel com o perfil de formacdo e objetivos do

curso de Engenharia de Alimentos.

Secao V

Do Supervisor de Estagio

Art.25 O Supervisor de Estagio terd as seguintes atribuicoes:

I. elaborar, juntamente com o discente e o Professor Orientador, o Plano de Atividades do
Estagiario;

II. acompanhar as atividades que o estagiario desenvolverd durante o Estagio Curricular
Obrigatorio;

III. preencher a Ficha de Avaliagdo do Estagiario apds o término do Estagio Curricular

Obrigatorio e entregar em envelope lacrado para o estagiario.

CAPITULO IV
DA MATRICULA

Art.26 Poderdo realizar Estagio Curricular Obrigatério todos os discentes regularmente

matriculados e que atendam aos requisitos previstos no Projeto Pedagdgico do Curso.



1° Os discentes do curso efetivardo a matricula para fins de registro junto ao Setor de
P g J
Registros Escolares.
2° Apos a efetivacdo da matricula, o discente deve encaminhar a formalizagdo do Estagio
p g

Obrigatoério junto a Dire¢do e/ou Coordenacao de Extensdao do IFRS Campus Erechim.

Art.27 E vedado o aproveitamento de carga horaria de qualquer Estagio Curricular

Obrigatorio realizado anteriormente ao Estagio Curricular Obrigatorio previsto pelo PPC.

Art.28 A realizacdo das matriculas de Estagio Curricular Obrigatorio seguira a modalidade de

fluxo continuo.

CAPITULOV
DA FORMA E LOCAIS DE REALIZACAO

Art.29 O IFRS Campus Erechim, devera firmar documento legal de Estagio Curricular
Obrigatério com as Partes Concedentes, sendo que os Termos de Convénio e de Compromisso
de Estagio Curricular Obrigatorio serao formalizados em documento oficial do IFRS.

§1° O Estagio Curricular Obrigatorio serd precedido pela celebragdo do Termo de
Compromisso de Estagio firmado entre a instituicdo, o Estagiario e a Parte Concedente e dos
seguintes documentos:

I. Termo de Convénio de Estagio Curricular, quando necessario;

II. Carta de Apresentacdo do Estagiario;

III. Carta de Aprovagao do Estagiario.

§2° O Plano de Atividades do Estagiario podera ser entregue no prazo maximo de 15 (quinze)

dias apo6s o inicio do Estagio Curricular Obrigatério.

Art.30 O Estagio Curricular Obrigatorio podera ser realizado em empresas publicas, privadas,
propriedades rurais, 6rgdos de prestacdo de servicos nos diversos setores da economia,
instituigdes educacionais profissionalizantes afins, previamente oficializadas com a instituicao

e que apresentem condi¢des de proporcionar experiéncias na area de formacgdo do educando.



Profissionais liberais com registros em Conselhos Profissionais, que atendam as condigdes
legais, podem receber estagidrios de area afim.

§1° As pessoas juridicas e profissionais liberais citados serdo denominadas Partes
Concedentes.

§2° Sera possivel a realizagao de Estagio Curricular no exterior, obedecidas as mesmas regras
estabelecidas para Estagio Curricular no pais, sendo o Termo de Compromisso de Estagio
firmado em idioma nacional e estrangeiro. Neste caso, os documentos deverdo
obrigatoriamente ser encaminhados a Assessoria de Assuntos Internacionais, que fara analise
e solicitara parecer da Procuradoria Juridica junto ao IFRS Campus Erechim.

§3° Nos casos inerentes ao paragrafo anterior, os custos com viagem e documentacao serao de
total responsabilidade do estagiario.

§4° O Estagio Curricular Obrigatdério podera ser realizado no proprio IFRS, desde que o
desenvolvimento das atividades permita ampliar os conhecimentos teorico-praticos, com a
aprovacao do Colegiado de Curso, considerando as especificidades da area de formacao e a

tramitacao institucional.

Art.31 O estagiario que exercer atividade profissional correlata ao seu curso, na condicao de
empregado, autébnomo ou empresario devidamente registrado, podera valer-se de tais
atividades para efeitos de realiza¢do de seu Estdgio Curricular Obrigatorio, desde que elas
atendam ao Projeto Pedagogico do Curso, a partir da formalizagdo do inicio do Estagio
Curricular Obrigatorio.

§1° A solicitagdo de validacdo das atividades profissionais como Estagio Curricular
Obrigatorio deverad ser realizada por meio de requerimento, encaminhado a Dire¢do e/ou
Coordenacdo de Extensdo, acompanhado dos seguintes documentos:

I. se empregado, copia da parte da Carteira de Trabalho em que esteja configurado seu vinculo
empregaticio e descri¢ao, por parte de seu chefe imediato, das atividades desenvolvidas;

II. se autdbnomo, comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal, comprovante de
recolhimento do Imposto Sobre Servicos (ISS) correspondente ao més da entrada do
requerimento, carné de contribuicdo ao INSS e descri¢do das atividades que executa;

III. se empresario, copia do Contrato Social da Empresa e descricdo das atividades que

executa.



§2° A solicitacdo sera deferida ou indeferida, ap6s parecer do Colegiado de Curso, que levara
em consideragdo o tipo de atividade desenvolvida e a sua contribuicdo para formacao
profissional do discente.

§3° O prazo para os tramites referidos sera de 15 (quinze) dias.

CAPITULO VI
DA DURACAO E JORNADA DIARIA DO ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO

Art.32 A duracdo minima do Estagio Curricular Obrigatorio ¢ definida no Projeto Pedagdgico
do Curso, atendida a legislacdo vigente.

§1° O periodo de vigéncia do Estadgio Curricular Obrigatorio serd dado em conformidade com
o acordado no Termo de Compromisso de Estdgio, devendo ocorrer dentro do tempo maximo
para integralizacdo do curso.

§2° Serad contabilizada como duracdo do Estdgio Curricular as datas de inicio e término

previstas no Termo de Compromisso de Estagio.

Art.33 A jornada didria do Estagio Curricular respeitara a legislacao vigente.

Art.34 A carga horaria do Estagio Curricular respeitara a legislacdo em vigor e devera constar
no Termo de Compromisso de Estagio.

§1° O Estagio Curricular ndo pode ser interrompido sem prévia concordancia das partes
envolvidas.

§2° O estagiario podera ser desligado da Parte Concedente onde realiza o Estdgio Curricular
antes do encerramento do periodo previsto, nos seguintes casos:

I. a pedido do estagiario, com comunica¢do em, no minimo, 3 (trés) dias Uteis, por escrito, a
Parte Concedente do Estagio Curricular e as Dire¢des e/ou Coordenagdes de Extensdo da
instituicao;

II. por iniciativa da Parte Concedente do Estdgio Curricular, com comunicagdo em, no

minimo, 3 (trés) dias uteis, por escrito, as Dire¢des e/ou Coordenagdes de Extensdo da



instituicao, quando o estagiario deixar de cumprir alguma clausula do Termo de Compromisso
de Estagio.

§3° Nos casos previstos no § 2°, devera ser encaminhado um Termo de Rescisdo de Estagio
Curricular a Direcao e/ou Coordenacdo de Extensdo.

§4° O estagiario que deixar de cumprir as atividades de Estagio Curricular nas datas previstas,
conforme o Termo de Compromisso de Estagio, e ndo oficializar a Direcdo e/ou Coordenagao
de Extensdo, perderd o direito de conclusdo de seu Estagio Curricular e terd que fazer uma

nova matricula conforme Capitulo IV deste documento.

CAPITULO VII
DA BOLSA E DO SEGURO DO ESTAGIO CURRICULAR

Art.35 A Parte Concedente de Estagio Curricular podera oferecer auxilio ao estagiario
mediante pagamento de bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada,
bem como a concessdo do auxilio-transporte, respeitando a legislagdo e devendo constar
expressamente no Termo de Compromisso de Estagio.

Paragrafo Unico. Para o Estigio Curricular, a concessdo de bolsa ou outra forma de

contraprestagdo e auxilio-transporte ¢ facultativa.

Art.36 Durante a realizacdo do Estagio Curricular, o discente devera estar segurado conforme

a legislacdo vigente.

CAPITULO VIII
DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR

Art.37 A escolha da Parte Concedente ¢ da area de interesse de realizacdo de Estagio
Curricular sera de responsabilidade do discente.

Paragrafo Unico. O Estagio Curricular Obrigatério somente podera ser desenvolvido em
locais previamente aprovados pelo Colegiado de Curso, que desenvolvam atividades na area

de formagao do curso.



Art.38 Para iniciar as atividades de Estagio Curricular, ¢ obrigatério que a documentagdo
especificado no Art. 15 esteja devidamente preenchida, assinada pelas partes e entregue pelo

estagiario a Dire¢do e/ou Coordenacdo de Extensao.

Art.39 O estagiario devera ter o acompanhamento efetivo do Professor Orientador, designado
pela instituicdo, e do Supervisor de Estagio, designado pela Parte Concedente, durante a

realizagdo do seu Estagio Curricular.

CAPITULO IX
DA AVALIACAO
Secao I

Dos Instrumentos de Avaliaciao

Art.40 A avaliacdo do Estagio Curricular Obrigatorio sera realizada pelo Supervisor de
Estagio e pelo Professor Orientador, sendo expressas por notas numa escala de 0 (zero) a 10

(dez).

Art.41 O processo de avaliagdo do Estagio Curricular do Curso consiste em:

I. avaliacdo das atividades de Estagio Curricular pela Parte Concedente, com peso 0,4,
segundo parametros definidos na Ficha de Avaliagdo do Estagiario;

II. avaliagdao das atividades de Estagio Curricular Obrigatério pelo Professor Orientador e
Banca Examinadora, com peso 0,6, segundo avaliacdo do Relatorio de Estagio (Anexo VII e
Anexo VIII).

§1° O Relatério Final de Estdgio Curricular Obrigatério deverd ser entregue ao Professor
Orientador, em uma coOpia impressa encadernada e uma em midia digital, pelo estagidrio, em
data previamente agendada, exceto em casos de prorrogacdo das atividades de Estdgio
Curricular Obrigatério. O relatorio deverd ser elaborado conforme as normas vigentes da
ABNT.

§2° Na expressao dos resultados finais da avaliacao das atividades pelo Professor Orientador

serdo consideradas as etapas de avaliacdo do Relatério de Estagio (avaliada pelo Professor



Orientador e Banca Examinadora) e apresentacdo oral do relatorio de estadgio perante banca
examinadora.

§3° Os registros das notas finais, pelo Professor do Componente Curricular, no Sistema de
Informacdes Académicas estara condicionado a entrega da copia em midia digital (gravada

em formato editavel e .pdf) pelo estagiario, no prazo previamente agendado.

Art.42 Os critérios que serdo considerados na avaliagdo do Relatério Final de Estagio
Curricular pelo Professor Orientador e Banca Examinadora sdo:

I. adequacdo da linguagem e ortografia;

II. concordancia entre o plano de estagio e os resultados alcangados ao término do estagio;

III. coeréncia entre objetivos propostos, metodologia, discussdo e referencial bibliografico.

Art.43 Os critérios que serdao considerados na avaliacdo da apresentagdo oral do Relatorio de
Estagio Curricular pelo Professor Orientador e Banca Examinadora sao:

I. Clareza e qualidade na apresentacao, incluindo recursos visuais;

II. Postura e Linguagem,;

III. Dominio do contetido na apresentacao e na argui¢ao acerca do Relatorio de Estagio.

Secao 11

Da Banca Examinadora

Art.44 Serd constituida pelo Professor Orientador, juntamente com outros dois docentes

vinculados a institui¢do, ou externos a esta.

Secao 111

Das aprovacoes

Art.45 Tera direito a conclusao de Estagio Curricular o discente que:
I. cumprir a carga horaria minima estabelecida no Projeto Pedagogico do Curso para o Estagio

Curricular Obrigatorio;



II. obtiver nota minima para aprovagdo, conforme PPC do Curso, nas avaliagdes dos itens I e
Il do Art. 41;
III. entregar a versdo final do Relatério de Estagio Curricular no prazo estipulado pela

Institui¢do, exceto em situagdes previstas em lei.

Secao IV

Das reprovacoes

Art.46 Sao situagdes que caracterizam a reprovacao do discente:

I. 0 ndo cumprimento da carga horaria minima estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso
para o Estagio Curricular Obrigatorio;

II. a obtencdo de nota minima para aprovagao inferior ao estabelecido no PPC do Curso ¢ nas
avaliacOes dos itens [ e II do Art. 41;

III. a ndo entrega da versado final do Relatorio de Estagio Curricular no prazo estipulado pela
Institui¢do, exceto em situacdes previstas em lei;

IV. serd considerado automaticamente reprovado o discente que apresentar Relatorio de

Estagio Curricular em que for detectado plagio, no todo ou em partes.

Art.47 Em caso de reprovagdo, o discente sera comunicado pelo Professor do Componente
Curricular e devera realizar novamente o Estagio Curricular, ou efetuar nova apresentagdo em

banca publica do relatorio de estagio, obedecendo aos prazos legais de conclusao de curso.

Art48 Os prazos para entrega dos documentos comprobatorios de Estidgio Curricular,
estabelecidos pela Direcdo e/ou Coordenacdo de Extensdo, devem ser rigorosamente

observados sob pena do estagiario ndo obter certificacao final de conclusdo do curso.

Art.49 O académico fica impedido de obter certificacdo final de conclusdo do curso enquanto

ndo tiver aprovagao no Estagio Curricular Obrigatorio.



CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.50 As questdes que envolvam deslocamento dos professores para orientacdo de
estagiarios serdo dirimidas, conjuntamente, pela Dire¢do de Ensino e pela Direcdo e/ou
Coordenacao de Extensao do Campus.

Art.51 Os casos omissos nesta instru¢do normativa serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso.

Art.52 Esta regulamentacdo entrara em vigor ap6s analise e aprovacdo pelo Conselho de

Campus.
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ANEXO 1
CARTA DE APRESENTACAO DO ESTAGIARIO
Prezado (a) Sr. (a):

Apresentamos para a vaga de estagio oferecida por esta empresa o (a) aluno (a)

, regularmente matriculado no Instituto Federal de

Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul — Campus Erechim, no curso

, __ semestre, cujo estdgio de horas ¢

(obrigatdério/nao obrigatorio) para conclusao do curso.

Caso haja aprovacdo, devera ser devolvida preenchida a Carta de Aprovacao do Estagidrio,
Anexo II, e entregue na Direcdo e/ou Coordenacdo de Extensdo, informando os beneficios e
condi¢des para a realizagdo do estdgio. Lembramos, ainda, que € necessaria a formalizacao
prévia de Convénio entre a Concedente (Empresa) e o Instituto Federal de Educagao, Ciéncia
e Tecnologia do Rio Grande do Sul — Campus Erechim para a realizacdo de estagio.

Sobre o curso: O Engenheiro de Alimentos ¢ um profissional de formagdo generalista, que atua no
desenvolvimento de produtos e de processos da industria de alimentos e bebidas, em escala industrial,
desde a selecdo da matéria-prima, de insumos e de embalagens até a distribuicdo e o armazenamento.
Projeta, supervisiona, elabora e coordena processos industriais; identifica, formula e resolve problemas
relacionados a industria de alimentos; supervisiona a manutengdo e operacdo de sistemas. Atua no
controle e na garantia da qualidade dos produtos e processos. Desenvolve tecnologias limpas e
processos de aproveitamento dos residuos da industria de alimentos que contribuem para a reducao do
impacto ambiental. Busca o desenvolvimento de produtos saudaveis, com caracteristicas sensoriais
que atendam ao consumidor. Coordena e supervisiona equipes de trabalho, realiza estudos de
viabilidade técnico-economica, executa ¢ fiscaliza obras e servigos técnicos ¢ efetua vistorias, pericias
e avaliagdes, emitindo laudos e pareceres técnicos. Em suas atividades, considera aspectos referentes a
¢tica, & seguranca, a seguranga e aos impactos ambientais (Referenciais Nacionais dos Cursos de
Engenharia, MEC).

, de de 20 .

Atenciosas saudacdes.

Diretor/Coordenador de Extensao do IFRS Campus Erechim
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Para: Direcdo e/ou Coordenacao de Extensao

ANEXO II

CARTA DE APROVACAO DO ESTAGIARIO

O (a) aluno (a)

foi aprovado (a) para

realizar estdgio em nossa empresa. Seguem, abaixo, as informagdes necessarias para a

elaboragdo do Termo de Compromisso de Estagio.

DADOS DA CONCEDENTE (EMPRESA)

Nome da empresa:

Razdo Social:

CNPJ/CART. PRODUTOR RURAL:

Ramo de Atividade:

Enderego:

Cidade: Estado: CEP:

Telefone: - E-mail:

Representante Legal: Cargo:

CPF: RG: Orgdo Expedidor:
Data de Expedicao:

Supervisor do Estagio:

Formacao:

Experiéncia profissional (area):




Telefone:

E-mail:

CONDICOES DE REALIZACAO DO ESTAGIO

Periodo de estagio:
Horario de estagio:

Bolsa auxilio:

/[ a /]

as : e das : as ., totalizando

semanais

R$ , _(mensais)

horas

Modalidade de

Estagio

() Obrigatorio () Nao obrigatorio

Beneficios:

Seguro de acidentes
pessoais (se

houver):

Apolice n° , da seguradora

cujo capital segurado ¢ de RS

Setor/Departamento

Atividades a serem

desenvolvidas:

, de

CONCEDENTE

de 20 .
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ANEXO III

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

As partes abaixo qualificadas celebram entre si este TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO, nos termos da Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, Lei n° 9.394, de 20
de dezembro de 1996 e no que couber, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais
disposigoes aplicaveis, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

DADOS DO IFRS — CAMPUS ERECHIM

CNPIJ:

Enderego:

Telefone:
Representante Legal:

Professor Orientador:
Telefone:

DADOS DA CONCEDENTE

Razao Social:

CNPJ/CART. PRODUTOR RURAL.:

Ramo de Atividade:
Endereco:

Telefone:
Representante Legal:

E-mail:
Cargo:

Supervisor do Estagio:

Formacao:
Telefone:

E-mail:

DADOS DO ESTAGIARIO

Nome:

Carteira de Identidade:

CPF:
Endereco:
Estado:
Telefone:
Curso:

Orgio Expedidor: Data de expedigao:
Data de Nascimento:
, Bairro , CEP: , Cidade:

Tel.: Celular: E-mail:




CLAUSULA PRIMEIRA — A oportunidade de Estagio (_) Obrigatério (_) Nio
Obrigatério, objeto deste TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, configura-se de
acordo com as seguintes condicdes:

Periodo de / a
estagio:
Horario de . as__: totalizando  horas semanais
estagio:

Bolsa auxilio: R$ ., (mensais)

Beneficios:
Atividades a
serem
desenvolvidas:

CLAUSULA SEGUNDA — A jornada de atividade em estdgio devera compatibilizar-
se com o horario académico do estagiario e com o horario da CONCEDENTE.
Pariagrafo Unico — Nos periodos de férias escolares, a jornada sera estabelecida

de comum acordo entre o estagiario e a CONCEDENTE.

, de de 20 .
CONCEDENTE DIRETOR GERAL DO IFRS
CAMPUS DE ERECHIM
ESTAGIARIO REPRESENTANTE OU ASSISTENTE LEGAL
TESTEMUNHA TESTEMUNHA
NOME: NOME:
RG: Orgédo Emissor: RG: Orgio Emissor:
Data Expedicao: Data Expedigao:

CPF: CPF:
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ANEXO IV
PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

Este PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO ¢ parte integrante do Termo de
Compromisso de Estagio, nos termos da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

DADOS DO ESTAGIARIO
Nome: Matricula:
Curso: Turma: Turno do curso:
Telefone: E-mail:
Professor Orientador:
Telefone: E-mail:
DADOS DA CONCEDENTE

Razdo Social:

CNPJ/CART. PRODUTOR RURAL.:

Ramo de Atividade:

Enderego:

Telefone: E-mail:

Supervisor do Estagio:
Formacao:
Telefone: E-mail:

ESTAGIO

Periodo de estagio:  / / a / /

Horario de estdgio:  : as : totalizando  horas semanais
Area:

Estagio (_ ) Obrigatorio () Nao Obrigatorio

Objetivos:

Atividades:




Este PLANO DE ESTAGIO podera ser alterado mediante TERMO ADITIVO. E, por
estarem de pleno acordo, assinam o presente instrumento, em 03 (trés) vias.

, _de de20 .
PROFESSOR ORIENTADOR SUPERVISOR NA CONCEDENTE
ESTAGIARIO REPRESENTANTE OU ASSISTENTE

LEGAL



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Campus Erechim
ANEXO V
TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO DO ESTAGIO

CURRICULAR OBRIGATORIO

Eu, professor )

aceito acompanhar, sob forma de orientacdo, obedecendo ao regimento e aos prazos
estabelecidos pelo regulamento da atividade, o Estagio Curricular Obrigatério do discente

, durante o

semestre de

Obs.:

1. As datas e horarios da orientacdo devem ser acertados entre orientador ¢ orientando.
2. Uma copia deste termo de aceite devera ser entregue ao Professor do Componente

Curricular para ser arquivada na pasta do discente.

Por fim, declaro conhecer o teor do Regulamento que dispde sobre o Estdgio Curricular

Obrigatdrio do Curso Engenharia de Alimentos.

Erechim, de de

Assinatura do Professor Orientador Assinatura do Discente
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ANEXO VI
FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO

Parte Concedente:

Nome Supervisor de Estagio:

Nome Discente:

Curso:

Cada item tem valor maximo um (1,0) ponto, totalizando a nota do aluno em no maximo de
dez
(10) pontos.

ITENS DE AVALIACAO NOTA

1. Cumprimento das atividades: a quantidade de tarefas e atividades cumpridas, considerando o
Planejamento das Atividades do Estagio e as condi¢des para sua execugao.

2. Desempenho nas atividades: a qualidade do trabalho realizado, tendo em vista o que vocé
considera o desejavel.

3. Criatividade demonstrada: a capacidade de sugerir, projetar ou executar modificagdes ou
inovagdes durante a realizagdo das atividades do estagio.

4. Conhecimento: dominio de conhecimentos técnicos ficou demonstrado no desenvolvimento
das atividades do estagio.

5. Interesse e iniciativa: o aluno teve interesse e iniciativa para aprender e desenvolver novas
habilidades no desenvolver das atividades do estagio.

6. Assiduidade e pontualidade: o aluno foi assiduo e pontual no cumprimento do estagio.

7. Disciplina e Etica Profissional: as normas e regulamentos internos da Empresa foram
cumpridos com disciplina e ética.

8. Sociabilidade: o aluno teve facilidade de se comunicar com os colegas e demais niveis
gerenciais ao se integrar no ambiente de trabalho.

9. Cooperagao: apresentou disposi¢do de cooperar com os colegas no atendimento das atividades
solicitadas.

10. Responsabilidade: o aluno foi responsavel ao utilizar materiais, equipamentos e bens
colocados a sua disposi¢do, demonstrando o zelo necessario.

Total

Atesto que o estagiario supramencionado cumpriu a carga horaria de .......... horas no periodo
compreendido entre  / / e /[ / .

Assinatura do Supervisor de Estagio

Local e data
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ANEXO VII
FICHA DE AVALIACAO DO

RELATORIO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Nome do Discente:

Curso: Turma:

Nome do Avaliador:

Data da apresentacao: / / Horario:

AVALIACAO DO RELATORIO

propostos e atividades desenvolvidas, ¢ estdo de acordo com os
resultados obtidos?

ITENS DE AVALIACAO NOTA |MAXIMO
INTRODUCAO

Os objetivos estdo claros? 1,0
Delimitacao do tema foi apresentada? 1,0
DESENVOLVIMENTO

As atividades desenvolvidas e/ou resultados obtidos foram 2,0
demonstrados com clareza no texto?

Os elementos graficos (tabelas e figuras) foram utilizados 1,0
corretamente?

A fundamentagdo tedrica mostrou-se adequada as atividades 1,0
desenvolvidas e/ou aos dados obtidos?

CONCLUSAO

As conclusdes mostram-se apropriadas em relacdo aos objetivos 2,0

ESTRUTURA GERAL




O trabalho apresentou-se estruturado de forma coerente e 2,0
organizado?
TOTAL 10,0

Assinatura: Data:
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ANEXO VIII

FICHA DE AVALIACAO DA APRESENTACAO ORAL DO RELATORIO DE
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Nome do Discente:

Curso: Turma:

Nome do Avaliador:

Data da apresentacdo: / / Horario:

AVALIACAO DA APRESENTACAO ORAL DO RELATORIO
ITENS DE AVALIACAO NOTA |MAXIMO
INTRODUCAO
Clareza e qualidade na apresentacdo, incluindo recursos visuais 2,0
Postura e Linguagem 2,0
Utilizag¢ao do tempo de apresentagdo (maximo de 20 minutos) 1,0
Dominio do conteudo na apresentacao e na arguicao do relatorio. 5,0
TOTAL 10,0
MEDIA FINAL NOTA |MAXIMO
Relatorio escrito + apresentagao oral (média aritmética) 10,0

Observacdes Gerais (Facultativas):

Assinatura; Data:
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ANEXO IX

TERMO DE AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIDADE DE TRABALHOS
ACADEMICOS NO REPOSITORIO DIGITAL / BIBLIOTECA DIGITAL

1. Identificacdo do autor e do documento

Nome completo:

RG: CPF:
E-mail: Telefone:
Curso: Campus:

Tipo de trabalho: () Relatorio de Estagio ( )TCC ( )Dissertacao ( )Tese

Outros. Especifique:

Nome do(a) orientador(a): Data da apresentacdo: / /

Titulo do documento:

2. Restricoes (periodo de embargo): sim( ) ndo( )

Em caso afirmativo, informe a data de liberagao: / / (no maximo
até dois anos apds a data da apresentagdo)

Justificativa:

3. Autorizacio para disponibilizacio no Repositério Digital / Biblioteca Digital do IFRS.

( ) Autorizo o IFRS a depositar e disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento dos
direitos autorais, o documento supracitado, de minha autoria, no Repositorio Digital/
Biblioteca Digital para fins de leitura e/ou impressao pela Internet.



( ) Nao autorizo o IFRS a depositar gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos
autorais, o documento supracitado, de minha autoria, no Repositorio Digital/
Biblioteca Digital.

Local Data Assinatura do(a) autor(a) ou de seu(sua)
representante legal

Assinatura do(a) orientador(a)

COMPROVANTE DE ENTREGA DO DOCUMENTO NA BIBLIOTECA

Em: / /

Carimbo e assinatura



