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DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.1° O presente documento tem por finalidade estabelecer regulamentacao para a realizacao
do Trabalho de Conclusdao de Curso de Engenharia de Alimentos ofertado pelo Instituto

Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul (IFRS) Campus Erechim.

Art.2° O Trabalho de Conclusdao de Curso constitui-se de dois componentes curriculares
(Trabalho de Conclusao de Curso I e II), sendo uma atividade académica de sistematizagao do
conhecimento sobre o objeto de estudo pertinente a profissdo, desenvolvido mediante

acompanhamento, orientacao e avaliagcdo dos discentes.

DA FINALIDADE

Art.3° Este Manual destina-se a regulamentacdo e orientagdo do processo de planejamento,
desenvolvimento e avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso Superior de Engenharia de
Alimentos do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul -

Campus Erechim.

DA FUNDAMENTACAO

Art.4° O Trabalho de Conclusdo de Curso fundamenta-se no Projeto Pedagdgico do Curso de
Engenharia de Alimentos do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio

Grande do Sul - Campus Erechim e neste Manual.



DOS OBJETIVOS

Art.5° E objetivo geral dos Componentes Curriculares de Trabalho de Conclusio de Curso I e
IT ¢ integrar e avaliar as competéncias dos discentes para planejar e executar as atividades

relativas a elaboracdo e/ou desenvolvimento de projetos na area de Alimentos.

Art.6° Sao objetivos especificos do Componente Curricular de Trabalho de Conclusdo de
Curso:

I. desenvolver trabalho interdisciplinar, integrando os conteidos dos Componentes
Curriculares do Curso;

II. facilitar o processo de compreensdo e aprofundamento de conteudos disciplinares e
interdisciplinares, permitindo adequar teoria e pratica ao campo de pesquisa e/ou trabalho;

III. proporcionar ao discente oportunidades para que desenvolva suas competéncias e
habilidades, analise situacdes e proponha alternativas as questdes relativas a elaboragdo de
projeto e/ou a operacionalizagao das diversas etapas do processo de produgao;

IV. complementar o processo de ensino e aprendizagem, exercitando o aprimoramento pessoal
e profissional;

V. proporcionar aos discentes oportunidades de realizar pesquisa na area de Alimentos,
aplicando conhecimentos adquiridos em componentes curriculares, relacionados a pratica da

pesquisa.

DA MODALIDADE

Art.7° O Trabalho de Conclusdo de Curso deverd ser constituido de um trabalho individual ou
em duplas, tedrico-pratico, apresentado sob a forma de uma monografia. A definicdo de
nimero de componentes serd efetuada pelo professor do Componente Curricular de Trabalho

de Conclusao de Curso I, homologada pelo Colegiado de Curso.

Art.8° A monografia serd enquadrada como um projeto experimental desenvolvido na area de
Engenharia de Alimentos relacionado aos contetdos dos demais Componentes Curriculares

do Curso.



DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.9° Os componentes curriculares referentes ao TCC serdo desenvolvidos conforme
estabelecido nos seus Planos de Ensino. Poderdo matricular-se no componente curricular
Trabalho de Conclusdao de Curso I, os discentes que tiverem integralizado 75% da carga
horaria do curso constante na Matriz Curricular.

§1° No componente curricular Trabalho de Conclusdo de Curso I, os discentes deverdo
solicitar orientacdo a um professor do Colegiado do Curso de Engenharia de Alimentos
(Anexo I), o qual permanecerd como Orientador no componente curricular Trabalho de
Conclusao de Curso II.

§2° Os discentes juntamente com os respectivos orientadores poderdo solicitar co-orientacao.
§3° O orientador e o(s) co-orientador(es) deverdo ser, preferencialmente, da area de
desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso.

§4° O orientador devera formalizar a orientagdo através da assinatura do respectivo Termo de

Compromisso de Orientagdo (Anexo II).

Art.10 O Trabalho de Conclusdao de Curso devera respeitar as ementas propostas no Projeto
Pedagogico do Curso e atender as seguintes etapas:

L. Projeto (Trabalho de Conclusao de Curso I);

II. Monografia (Trabalho de Conclusdo de Curso II).

DA ESTRUTURA E ATRIBUICOES
Secao I

Da Estrutura do Trabalho

Art.11 A estrutura do Projeto sera dividida em seis partes: Introducdo, referencial tedrico,

metodologia, cronograma, orgamento e referéncias, seguindo as normas de ABNT.

Art.12 A estrutura da Monografia sera dividida em trés partes: Elementos pré-textuais,
elementos textuais e elementos pos-textuais, seguindo as normas de ABNT.

§1° Os elementos pré-textuais apresentam dados que devem ser incluidos conforme a
natureza, extensao ou complexidade do trabalho visando facilitar o entendimento do texto, e

podera ser constituido por capa, folha de rosto, dedicatéria, lista de tabelas, lista de figuras,



sumario e resumo.

§2° Os elementos textuais e suas divisdes compdem o trabalho propriamente dito e podera ser
constituido por introdugao, referencial tedrico, material e métodos, resultados, discussdo e
conclusao.

§3° Os elementos pos-textuais devem ser incluidos conforme a natureza, extensdo ou

complexidade do trabalho, e podera ser constituido por referéncias, apéndices e anexos.

Secao I1
Do Professor dos Componentes Curriculares

de Trabalho de Conclusao de Curso I e I1

Art.13 Sao responsabilidades do professor dos Componentes Curriculares de Trabalho de
Conclusado de Curso I e II:

L. respeitar a ementa proposta no Projeto Pedagoégico do Curso;

II. responder pelos documentos pedagogicos, tais como planos de ensino e didrios de classe;
III. acompanhar o desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso, observando o que
dispde este Manual e a legislagdo aplicavel;

IV. organizar o calendario das entregas do Projeto e da Monografia, obedecendo ao calendario
académico do IFRS - Campus Erechim;

V. encaminhar ao Setor Pedagdgico, para disponibilizacdo na Biblioteca do Campus, as

Monografias (digitalizadas), ao encerramento das atividades do Componente Curricular.

Secao 111
Do Professor Orientador do Trabalho de Conclusao de Curso I e I1

Art.14 Cabera ao Professor Orientador:

I. orientar o discente durante a realizagao das atividades do Trabalho de Conclusao de Curso;
II. acompanhar e avaliar o desenvolvimento de todas as fases do trabalho do discente,
identificando as corre¢des ou adequagdes necessarias;

III. analisar, juntamente com o professor do componente curricular, a necessidade de refazer
ou reescrever o trabalho;

IV. avaliar o Projeto e a Monografia conforme critérios estabelecidos neste manual e
encaminhar para o Professor do Componente Curricular correspondente;

V. presidir a banca de apresentacdo do Trabalho de Conclusao.



Art.15 Sera permitida a substituicao do orientador por solicitagdo do orientando ou do proprio
orientador, quando houver justificativa plausivel, avaliada pelo Colegiado de Curso de
Engenharia de Alimentos. Para tanto a solicitacdo de substitui¢do podera ser encaminhada em

prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s a entrega do Termo de Compromisso de Orientacao.

Art.16 O Professor Orientador devera destinar 2 (duas) horas semanais para o
acompanhamento de cada Projeto e Monografia sob sua orientacao.
Paragrafo unico. Para o caso co-orientagdo, a carga horaria semanal destinada a orientacao

sera dividida entre o nimero de professores orientadores.

Secao V
Dos Discentes

Art.17 Sao responsabilidades dos Discentes:

I. elaborar, individualmente ou em duplas, o Projeto e a Monografia conforme metodologia
apresentada no Componente Curricular;

II. atuar efetivamente no desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso;

III. participar das atividades propostas pelo Professor do Componente Curricular de Trabalho
de Conclusao de Curso I e II, bem como pelo Professor Orientador;

IV. entregar o Projeto e a Monografia (digitalizados e impressos), previstos no Art.10, ao
Professor Orientador nos prazos estabelecidos;

V. guardar sigilo de tudo o que diga respeito a documentacdo de uso exclusivo de pessoas
fisicas ou juridicas envolvidas no trabalho, bem como dos aspectos do exercicio profissional
que assim forem exigidos;

VI. entregar ao professor Orientador, em até 20 (vinte) dias ap0s a apresentacao oral, a versao
final da Monografia, corrigida e revisada digitalizada (gravada em formato editavel e em

formato .pdf) em conjunto com o documento autorizando a publica¢ao (Anexo V).

DA AVALIACAO

Art.18 As notas finais dos Componentes Curriculares de Trabalho de Conclusdo de Curso I e

II serao definidas conforme descrito a seguir:



§1° No Componente Curricular Trabalho de Conclusdo de Curso I, a nota final serd calculada
através da média aritmética das notas atribuidas ao Projeto (Anexo III) pelo Professor do
Componente Curricular de Trabalho de Conclusdao de Curso, em conjunto com o Professor
Orientador.

§2° O Componente Curricular Trabalho de Conclusdo de Curso II sera avaliado pelo Professor
Orientador e pela banca composta por dois professores vinculados a institui¢do ou externos a
esta. A nota final sera calculada pela média aritmética entre a nota da Apresentagao Oral e da

Monografia escrita (Anexo IV).

Art.19 A Monografia devera ser elaborada conforme as normas vigentes da ABNT.

Art.20 Serd considerado aprovado o discente que tiver alcancado média final igual ou
superior a 7,0 (sete), condicionada a entrega do Projeto (Trabalho de Conclusdo I) e da
Monografia (Trabalho de Conclusdao II) com as devidas corre¢des, no prazo estabelecido
conforme item VI do Art. 17.

Paragrafo Unico. Sera considerado automaticamente reprovado o discente que apresentar o

trabalho escrito em que for detectado plagio, no todo ou em partes.

DISPOSICOES FINAIS

Art.21 Compete ao Colegiado do Curso de Engenharia de Alimentos fazer cumprir o presente

manual.

Art.22 Os casos omissos a este documento serdo analisados e decididos pelo Colegiado do

Curso de Engenharia de Alimentos.

Art.23 Este Manual foi aprovado pela Resolugao n® 22/2016 do Conselho de Campus.

Art.24 Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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ANEXO1
FORMULARIO DE INDICACAO DE ORIENTADORES
Discente:
Curso: Turma: Matricula:
End.:
Tel. Res.: Cel.:
E-mail:

Nome Empresa/ Institui¢do:
Segmento/Ramo atuagao:

Opcao — 1:
Tema:

Linha de Pesquisa (se ndo souber, deixar em branco):
Professor Orientador:
Professor Co-orientador:

Opcao - 2:
Tema:

Linha de Pesquisa (se nao souber, deixar em branco):

Professor Orientador:
Professor Co-orientador:

Erechim, RS, de de 20 .

Assinatura do discente:

Para uso do Professor do Componente Curricular

Aceite do(a) Prof(a) Orientador(a) Coordenador(a) de Curso

(Nome e Assinatura) (Nome e Assinatura)
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ANEXO II

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTACAO

O (a) discente , Matriculado (a) no
Componente Curricular Trabalho de Conclusdo do Curso, no periodo letivo estara
sob a orientagdo do(a) professor(a) orientador(a) . Sendo dever

do discente comparecer aos encontros de orientacdo agendados com o(a) professor(a), bem
como se comprometer a seguir as normas contidas no Manual para a realizagdo do TCC.

De acordo, assinam,

Assinatura do Discente Assinatura do Orientador (a)

Assinatura do Coordenador (a) do Curso

Erechim, RS, de de 20 .
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ANEXO IIT

FORMULARIO DE AVALIACAO DO PROJETO

Discente:

Titulo do Trabalho:

ITEM AVALIADO NOTA | MAXIMO

Titulo: devera apresentar uma ideia clara e objetiva do trabalho. 1,0
Objetivos: devera descrever o que o trabalho deseja alcangar. 1,0
Coeréncia entre o tema, o(s) objetivo(s) do trabalho. 1,0
Relevancia e originalidade. 2,0
Metodologia: devera descrever como o trabalho serd executado. 2,0
Utilizagdo de gramatica adequada ao conteudo. Correta distribuicao 1,0
do conteudo na formatagao recomendada.
Uso adequado de topicos (graficos, tabelas, quadros, fotos, figuras) 1,0
visando auxiliar na estruturacao do contetido trabalhado.
Coeréncia entre o trabalho e o referencial bibliografico. 1,0
TOTAL 10,0

Assinatura do Prof (a) Avaliador(a) Assinatura do Prof (a) Orientador (a)

Erechim, RS, de de 20 .
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ANEXO IV

FORMULARIO DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Discente:

Titulo do Trabalho:

Nome do Avaliador:

Data da apresentacao: / / Horario:

AVALIACAO DA APRESENTACAO ORAL

visando auxiliar na estruturacdo do contetido trabalhado.

ITENS DE AVALIACAO NOTA 'MAXIMO
Clareza e qualidade na apresentagdo, incluindo recursos visuais 2,0
Postura e Linguagem 2,0
Utilizagao do tempo de apresentacdo (maximo de 40 minutos) 1,0
Dominio do contetido na apresentacao e na arguicao do relatério. 5,0
TOTAL 10,0
AVALIACAO DA MONOGRAFIA
ITENS DE AVALIACAO NOTA  MAXIMO
Titulo: devera apresentar uma ideia clara e objetiva do trabalho. 1,0
Objetivos: devera descrever o que o trabalho deseja alcangar. 1,0
Coeréncia entre o tema, o(s) objetivo(s) do trabalho. 1,0
Relevancia e originalidade. 1,0
Metodologia: devera descrever como o trabalho sera executado. 2,0
Resultados: deveram ser adequados ao contexto do trabalho e 2,0
apresentados com clareza.
Utilizacdo de gramatica adequada ao conteudo. Correta distribuicao 1,0
do contetdo na formatagao recomendada.
Uso adequado de topicos (graficos, tabelas, quadros, fotos, figuras) 1,0

TOTAL

10,0




Assinatura do Prof (a) Trabalho Conclusdo Assinatura do Orientador (a)

Erechim, RS, de de 20 .
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ANEXO V

TERMO DE AUTORIZACAO PARA DISPONIBILIDADE DE TRABALHOS
ACADEMICOS NO REPOSITORIO DIGITAL / BIBLIOTECA DIGITAL

1. Identificacido do autor e do documento

Nome completo:

RG: CPF:
E-mail: Telefone:
Curso: Campus:

Tipo de trabalho: () Relatorio de Estagio ( )TCC ( )Dissertacao ( )Tese

Outros. Especifique:

Nome do(a) orientador(a): Data da apresentacdo: / /

Titulo do documento:

2. Restri¢oes (periodo de embargo): sim( ) nao ( )

Em caso afirmativo, informe a data de liberacao: / / (no maximo
até dois anos ap0s a data da apresentagao)

Justificativa:




3. Autorizacio para disponibilizacio no Repositorio Digital / Biblioteca Digital do IFRS.

( ) Autorizo o IFRS a depositar e disponibilizar gratuitamente, sem ressarcimento dos
direitos autorais, o documento supracitado, de minha autoria, no Repositorio Digital/
Biblioteca Digital para fins de leitura e/ou impressao pela Internet.

( ) Nao autorizo o IFRS a depositar gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos
autorais, o documento supracitado, de minha autoria, no Repositério Digital/
Biblioteca Digital.

, / /
Local Data Assinatura do(a) autor(a) ou de seu(sua)

representante legal

Assinatura do(a) orientador(a)

COMPROVANTE DE ENTREGA DO DOCUMENTO NA BIBLIOTECA

Em: / /

Carimbo e assinatura



