MINISTERIO DA EDUCAGAO
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Pro-reitoria de Ensino

INSTRUGAO NORMATIVA N2 04, DE 22 DE ABRIL DE 2020.

Dispde sobre a realizacdo da Colacdo de Grau, por meio de
webconferéncia, em carater excepcional, no ambito do
IFRS, e da outras providéncias.

O PRO-REITOR DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicGes legais que |he sdo conferidas
pela Portaria n® 184 de 27/02/2020:

Considerando a necessidade de distanciamento social, em funcdo da pandemia do
COVID-19;

Considerando a Portaria n.2 288 do IFRS, de 19 de marco de 2020;
Considerando a Instru¢gdo Normativa - PROEN 04/2019;

RESOLVE:

Art. 19 Autorizar, em carater excepcional, a realizacdo da Solenidade de Colagdo
de Grau, por meio de videoconferéncia, aos(as) concluintes dos cursos de graduacao do IFRS,
durante o periodo de suspensao das atividades presenciais da Instituicdo.

Art. 22 Somente podera participar da Solenidade de Colacdo de Grau o (a)
estudante que tenha concluido, com aprovacdo, toda a matriz curricular do seu curso, de acordo
com legislacdo vigente, parecer do (a) Coordenador (a) do Curso e da Coordenadoria de Registros
Académicos ou setor correspondente.

Paragrafo Unico. O (a) estudante em situagdo irregular junto ao ENADE (Exame
Nacional de Desempenho dos Estudantes), conforme parecer do (a) Coordenador (a) do Curso,
ndo estard habilitado a Colacdo de Grau. O ENADE é componente curricular obrigatério dos
cursos de graduacao, devendo constar no histérico escolar de todo estudante a participa¢do ou
dispensa da prova.

Art. 32 Para solicitar a Colacdo de Grau, o (a) estudante devera enviar, por e-mail,
a Coordenadoria de Registros Académicos, ou setor correspondente, o formulario de
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Requerimento de Colagdo de Grau, acompanhado das fotocdpias dos documentos relacionados
no Anexo B do Manual do Formando - Cursos Superiores, disponivel em:
<https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2019/05/Manual-do-Formando-Cursos-
Superiores.pdf>.

Paragrafo Unico. O campus definird a data da formatura e a comunicara aos
formandos, via e-mail institucional.

Art. 42 A Coordenacgdo do Curso, juntamente com a Coordenadoria de Registros
Académicos do campus, devera verificar se todos os(as) formandos(as) possuem todos os
requisitos obrigatodrios, além de definir os procedimentos regimentais necessarios para a Colacao
de Grau:

§1° Elaborar lista em ordem alfabética dos (as) concluintes, com os respectivos
enderecos eletronicos e telefones para contato dos (as) estudantes;

§2° Elaborar um cronograma com data, horario e relacdo de concluintes;

§3°Divulgar entre os (as) concluintes, a data e hordrio da Colacdo de Grau por
videoconferéncia, bem como os demais procedimentos; e,

§4° Indicar um (a) concluinte para ser o (a) juramentista e procurador (a) da turma,
com outorga de poderes especiais para este fim dada pelos demais concluintes.

§5°0 juramento institucional é utilizado em formaturas conjuntas. Em caso de
turma exclusiva, pode-se usar o juramento especifico do curso, desde que aprovado pelo (a)
Coordenador (a) do Curso.

Art.52 A videoconferéncia da sessdo de Colacdo de Grau terd como participantes
de forma virtual: Coordenador(a) de Curso (ou seu substituto legal) e o grupo de formandos(as).

Paragrafo Unico. Deverdo participar de forma presencial: Diretor-Geral (ou seu
substituto legal), representante dos Registros Académicos, concluinte indicado como
juramentista/procurador da turma, e técnico do setor de informatica, com vistas a garantir o
suporte tecnoldgico a realizacao da solenidade por meio de videoconferéncia.

Art. 62 A Colagao de Grau, realizada por videoconferéncia, devera ser gravada do
inicio ao fim da solenidade e o arquivo indexado (que pode ser dvd, pendrive ou sdcard) e
arquivado junto com o processo da Colacao de Grau.

Art. 72 O link da videoconferéncia devera ser disponibilizado pelo menos com 24
horas de antecedéncia do inicio da sessao, e informado aos participantes por e-mail.

Art. 82 O Coordenador(a) do Curso devera verificar, por chamada nominal, ao
inicio da videoconferéncia, se todos(as) os(as) concluintes estdo devidamente conectados(as).
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Art. 92 Todos os concluintes participantes deverdo estar com a imagem de video
ativa e permanecer durante toda a cerimonia virtual.

Art. 10 O cerimonial da Colagdao de Grau em Gabinete, realizada de forma
presencial e com suporte de webconferéncia, contemplard os seguintes atos protocolares:

a) Saudacdo aos presentes realizada pelo (a) representante dos Registros
Académicos;

b) Abertura da sessdo pelo (a) Diretor (a) Geral do campus ou seu representante
legal;

c) Juramento, realizado pelo (a) estudante concluinte nomeado (a) pelos (as)
demais colegas;

d) Outorga de grau individualizada, pelo (a) Diretor (as) Geral do campus ou seu
representante legal;

e) Leitura da Ata pelo (a) representante dos Registros Académicos;

e) Assinatura da Ata pelos participantes presentes, e mencao de que ata deverd
serd assinada pelos demais formandos quando da retirada do diploma; e

f) Encerramento pelo (a) Diretor (a) Geral do campus ou seu representante legal

Art. 11 Os(as) formandos(as) que assistirem a solenidade por videoconferéncia
deverdo, obrigatoriamente, assinar a Ata da Solenidade de Colacdo de Grau, quando da retirada
do seu diploma no campus.

Art. 12 A Coordenacdo de Registros Académicos do campus redigird a Ata, com
mencdo expressa de que a Colacdo de Grau ocorreu em Gabinete e com o recurso de
webconferéncia, especificando a data, o hordrio de inicio e de término, o nome completo de
todos (as) concluintes e os servidores participantes, o programa de videoconferéncia utilizado e,
posteriormente, o meio de gravagdo que estara disponibilizado.

Art. 13 Os diplomas serdao elaborados pela Coordenadoria de Registros
Académicos do campus e encaminhados para a Reitoria para registro.

§1°0 prazo para tramitagdo do processo de registro do diploma é de 120 dias, a
partir da data de Cola¢ao de Grau.

§2°0s formandos que participaram da Colagado de Grau serdo avisados, por e-mail,
guando o diploma estiver pronto.

Art. 14 A presente Instru¢ao Normativa ndao revoga a Instrucao Normativa
04/2019, que dispde sobre a Colagdo de Grau dos cursos de graduacgdo do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia IFRS, e entrara em vigor na data de sua publicacao.
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Art. 15 Os casos omissos serao resolvidos pela Pré-reitoria de Ensino.

LUCAS CORADINI
Pré-reitor de Ensino do IFRS

(O documento original encontra-se assinado na Pro-reitoria de Ensino)
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