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Ao Sr. Eduardo Angonesi Predebon — Presidente do Conselho de Campus do IFRS Campus
Erechim

Assunto: Alteragao do hordrio de funcionamento do Setor de Coordenacdo de Registros
Escolares

Ao saudd-lo cordialmente, viemos por meio deste solicitar alteragao do horario de
funcionamento do Setor de Coordenacao de Registros Escolares do horario atual (das 8h as
21h30min) para o horario das 8h as 20h, apds o retorno as atividades presenciais, sem data
definida até o momento. A alteragdo se faz necessdria para remodelar o Setor de acordo
com as novas demandas do Campus.

Dentre as atividades realizadas podemos destacar: matriculas, rematriculas,
processos de aproveitamentos de estudos e de certificagbes de conhecimentos,
cancelamentos de matricula, trancamentos de matricula, reingressos, documentos para
formaturas, expedicdo de diplomas e certificados, processos de ingresso de diplomados,
processos de transferéncias externas e internas, processos de validacdo de atividades
curriculares complementares, emissdo de documentos (historicos, ementas, atestados de
matricula, atestados de frequéncia, documentos solicitados pelo INSS), demandas de
professores e de outros setores do Campus (publicagdo de Editais do Ensino, insergao de
dados nos sistemas do MEC, arquivo de documentos de estdgio, solicitagdes de dados para
pesquisas quantitativas, alimentagdo dos sistemas académicos (SIA e Sigaa).

As atividades citadas s3o praticamente todas administrativas podendo
tranquilamente serem realizadas no horério das 8h as 20h, tanto que a maior parte delas
estamos realizando remotamente neste periodo de pandemia, sem prejuizos.

O Setor é procurado pelos estudantes nos horarios em que ndo estao em aula, sendo
muito importante estar aberto entre os turnos, principalmente das 17h30min as 19h,
horério em que os estudantes da noite chegam ao Campus e procuram o Setor. Desta forma,
apos as 19h30min ndo ha mais fluxo de estudantes procurando atendimento, pois todos
estdo em sala de aula.
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Além disso, constata-se que os demais setores do;iéampus com os quais trabalhamos
em parceria e mantemos didlogo constante (Pedagdgico, Assisténcia Estqgva’”ﬁﬁcil, DAP,
Infraestrutura, TI, Pesquisa, Extensdo) estdo em funcionamento até, no maximo, 20h. Cabe
destacar também que setores importantes para o funcionamento do nosso Setor como a TI
da Reitoria que nos fornece todo o suporte em relacdo aos sistemas académicos e a
Coordenadoria de Registros Académicos também da Reitoria, estdo em funcionamento
somente até as 17h, sendo que a extensdo do nosso horario até 21h30min prejudica o
tratamento dos assuntos afins.

Desta forma, com este horario estendido, encontramos também dificuldade em
participar de nucleos e comissGes do Campus, pois as reunides s3o sempre realizadas
durante o dia e ndo a noite.

Cabe ainda destacar que a equipe atual é formada por quatro servidoras (uma
Assistente em Administragdo, uma Pedagoga, uma Técnica em Assuntos Educacionais e uma
Docente), sendo que a colega Caroline possui reducdo da carga horaria de trabalho em
funcdo do Mestrado e a colega Ana divide-se entre as atividades docentes e cinco turnos
semanais para dedicar-se ao Setor.

Estes sdo alguns argumentos que nos levam a solicitar a alteragdo do horério de
funcionamento do Setor de Coordenagdo de Registros Escolares, visando a otimizagdo do
trabalho a ser realizado a partir do retorno presencial e a remodelagdo do Setor de acordo
com as novas demandas do Campus. Diante do exposto, solicitamos a compreensdo e
aprovacdao deste Conselho, levando em consideracdo que se trata de um setor
comprometido com a instituigdo, que sofreu com a desestruturacdo pela falta de servidores
nos ultimos tempos, porém que segue firme diante de seus objetivos.

Respeitosamente,
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" “Caroline Garcia Samoj . Palaro
Assistente em Administracdo Técnica em Assuntos Educacionais Pedagoga

Ana Julian Faccio

Coordenadora do Setor
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