SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgdo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Conselho de Campus

MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA O

TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

SUPERIOR DE ENGENHARIA MECANICA
DO IFRS - CAMPUS ERECHIM

Aprovado pelo Conselho de Campus, conforme Resolu¢io n° 01, de 03 de marco de 2016.
Alterado pelo Conselho de Campus, conforme Resolucio n° 09, de 24 de junho de 2019.



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacgdo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Conselho de Campus

MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA O TRABALHO DE
CONCLUSAO DO CURSO SUPERIOR DE ENGENHARIA MECANICA
DO IFRS - CAMPUS ERECHIM

DA FINALIDADE

Art.1° Este Manual destina-se a regulamentagdo e orientagdo do processo de
planejamento, desenvolvimento e avaliagcdo do Trabalho de Conclusao de Curso Superior de
Engenharia Mecanica do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande
do Sul - Campus Erechim.

DA FUNDAMENTACAO

Art.2° O Trabalho de Conclusdao de Curso se fundamenta no Projeto Pedagdgico do
Curso de Engenharia Mecanica do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Rio Grande do Sul - Campus Erechim e neste Manual.

DOS OBJETIVOS

Art.3° E objetivo geral da disciplina de Trabalho de Conclusio de Curso integrar e
avaliar as competéncias dos discentes para planejar e executar as atividades relativas a
elaboracdo e/ou desenvolvimento de projeto(s) na area da Mecanica.

Art.4° Sdo objetivos especificos da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso:

I. desenvolver trabalho interdisciplinar, integrando os conteudos das disciplinas do
Curso;

II. facilitar o processo de compreensdo e aprofundamento de conteudos disciplinares e
interdisciplinares, permitindo adequar teoria e pratica ao campo de pesquisa e/ou
trabalho;

III. proporcionar ao discente oportunidades para que desenvolva suas competéncias e
habilidades, analise situagcdes e proponha alternativas as questdes relativas a
elaboragdo de projeto e/ou a operacionalizacao das diversas etapas do processo de
produgao;

IV. complementar o processo de ensino e aprendizagem, exercitando o aprimoramento
pessoal e profissional.
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DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art.5° A disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso sera desenvolvida conforme

estabelecido no seu Plano de Ensino. Poderdo matricular-se os alunos que ao final do semestre
tiverem concluido todas disciplinas do 1° ao 9° semestre.

§1° Os alunos deverao solicitar orientacao a um professor do curso (Apéndice A).
§2° Os alunos poderao solicitar coorientagdao (Apéndice A).
§3° O orientador e o(s) coorientador(es) deverdo ser, preferencialmente, da area de

desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art.6° A disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso deveréd respeitar a ementa

proposta no Projeto Pedagdgico do Curso e atender as seguintes etapas:

Curso:

I.  Pré-projeto;

II. Projeto parcial;

II1. Projeto final;

I'V. Trabalho de Conclusao de Curso.
§1° A descri¢ao do que estd contemplado em cada etapa consta no Plano de Ensino da
disciplina.
§2° O discente somente podera desenvolver o Projeto parcial quando da aprovacdo de
seu Pré-projeto.

DA ESTRUTURA E ATRIBUICOES
Do Professor da Disciplina de Trabalho de Conclusio de Curso
Art.7° Sao responsabilidades do professor da disciplina de Trabalho de Conclusao de

I. responder pelos documentos pedagdgicos, tais como planos de ensino e didrios de
classe;

II. acompanhar todas as etapas do Trabalho de Conclusdao de Curso, observando o que
dispde este Manual de Procedimentos e a legislacdo aplicavel;

III. organizar o calendario das entregas dos Trabalhos de Conclusdo de Curso,
obedecendo o calendério académico do IFRS - Campus Erechim;

IV. encaminhar ao Setor Pedagdgico, para disponibilizacao na Biblioteca do Campus,
o Trabalho de Conclusdo de Curso de cada discente ao final da disciplina.

Do Professor Orientador do Trabalho de Conclusiao de Curso

Art. 8° Cabera ao Professor Orientador:

I. orientar o aluno durante a realizagao das atividades do Trabalho de Conclusao de
Curso;

II. acompanhar e avaliar as atividades do aluno;
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III. encaminhar o Trabalho de Conclusdao de Curso para o Professor da Disciplina.

§1° O Professor Orientador deverd destinar 1 (uma) hora semanal para
acompanhamento de cada aluno sob sua orientagao.

§2° Ao Professor Coorientador somente cabera coorientar o aluno durante a realizagao
das atividades do Trabalho de Conclusao de Curso.

Dos Discentes

Art.9° Sao responsabilidades dos Discentes:

L. elaborar, individualmente, o Trabalho de Conclusao de Curso conforme metodologia
apresentada na Disciplina;

II. atuar efetivamente em todas as etapas do Trabalho de Conclusdo de Curso;

III. participar das atividades propostas pelo Professor da disciplina de Trabalho de
Conclusao de Curso, bem como pelo Professor Orientador;

I'V. entregar o Trabalho de Conclusao de Curso e cada uma de suas etapas, previstas no
Art. 6°, ao Professor Orientador e ao Professor da Disciplina de Trabalho de
Conclusao de Curso nos prazos estabelecidos.

DA AVALIACAO

Art.10 A nota final da disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso sera resultado da

média aritmética ponderada das notas atribuidas conforme descrito a seguir.

§1° O pré-projeto terd peso 1,0 (um) e serda avaliado pelo Professor da Disciplina

de Trabalho de Conclusdo de Curso, em conjunto com o Professor Orientador

(Apéndice B).

§2° O projeto parcial terd peso 2,0 (dois) e sera avaliado pelo Professor da

Disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso em conjunto com o Professor

Orientador (Apéndice C).

§3° O projeto final tera peso 2,0 (dois) e serd avaliado pelo Professor da Disciplina de

Trabalho de Conclusdo de Curso em conjunto com o Professor Orientador (Apéndice D).

§4° O Trabalho de Conclusdao de Curso tera peso 5,0 (cinco) e sera avaliado pelo
Professor da Disciplina e pela banca composta por dois membros com pds-graduagao.
(Apéndice E).

§5° O Trabalho de Conclusdo de Curso em que for constado plagio (no todo ou em
parte) tera nota igual a 0,0 (zero).

Art.11 Serd considerado aprovado o discente que tiver alcancado média final igual ou

superior a 7,0 (sete), condicionado a entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso com as
devidas correc¢des sugeridas no Apéndice E, no prazo estabelecido pela banca.

DISPOSICOES FINAIS
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Art.12 Compete ao Colegiado do Curso de Engenharia Mecénica fazer cumprir o
presente manual.

Art.13 Os casos omissos a este documento serdo analisados e decididos pelo
Colegiado do Curso de Engenharia Mecanica.

Art.14 Este manual foi aprovado pela Resolu¢dao n° 01, de 03 de margo de 2016 do
Conselho de Campus e alterado pela Resolucao n°® 09, de 24 de junho de 2019 do Conselho de
Campus.

Art.15 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Eduardo Angonesi Predebon
Presidente do Conselho de Campus
Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do
Rio Grande do Sul - Campus Erechim
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APENDICE A
TERMO DE ACEITE DE ORIENTACAO/COORIENTACAO

Eu, professor ,  aceito
acompanhar, sob forma de [lorientagdo / [lcoorientagdo, obedecendo ao regimento ¢ aos
prazos estabelecidos pelo regulamento da atividade, o desenvolvimento do Trabalho de
Conclusao de Curso do discente identificado abaixo, durante o semestre de

Eu, , discente do Curso Superior de
Engenharia Mecanica, estou ciente das responsabilidades explicitadas no manual do Trabalho
de Conclusdo de Curso.

Tema ou titulo do trabalho:

Obs.:

1. As datas e horarios da orientagdo/coorientagdo devem ser acertados entre orientador e
orientando.

2. Uma copia deste termo de aceite devera ser entregue ao Professor da Disciplina para ser
arquivada na pasta do discente.

Assinatura do Professor Orientador/Coorientador

Assinatura do Discente
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APENDICE B
FORMULARIO DE AVALIACAO - Pré-Projeto

Discente:
Titulo do Trabalho:
CRITERIOS DE AVALIACAO Peso Nota Atribuida
i. Redacido (dominio da escrita) 2,5
ii. Introducio e Justificativas 2,5
iii. Objetivos 2,5
iv. Relevancia técnica do TCC 2,5
TOTAL 10

Comentarios (utilize o verso, se necessario):

Erechim, de de

Assinatura do Professor Orientador Assinatura do Professor da Disciplina
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APENDICE C
FORMULARIO DE AVALIACAO - Projeto Parcial

Discente:
Titulo do Trabalho:
CRITERIOS DE AVALIACAO Peso Nota Atribuida
i. Redacido (dominio da escrita) 3
ii. Revisao bibliografica suficiente e 4
coerente com trabalho a ser desenvolvido
iii. Materiais e Métodos suficientemente 3
descritos e coerentes com 0s objetivos
TOTAL 10
Comentarios (utilize o verso, se necessario):
Erechim, de de

Assinatura do Professor Orientador Assinatura do Professor da Disciplina
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APENDICE D
FORMULARIO DE AVALIACAO - Projeto Final

Discente:

Titulo do Trabalho:

CRITERIOS DE AVALIACAO

Peso Nota Atribuida

i. Redacido (dominio da escrita)

[y

ii. Resumo

iii. Introducao e Justificativas

iv. Objetivos

v. Revisao bibliografica

vi. Materiais e Métodos

vii. Resultados e Discussoes

viii. Conclusoes

ix. Propostas para trabalhos futuros

x. Relevancia técnica do TCC

|k | (| |k

TOTAL

[
=}

Comentarios (utilize o verso, se necessario):

Erechim,

Assinatura do Professor Orientador

de de

Assinatura do Professor da Disciplina
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APENDICE E
FORMULARIO DE AVALIACAO - Trabalho de Conclusio de Curso

Discente:

Titulo do Trabalho:

CRITERIOS DE AVALIACAO - Peso Nota Atribuida
ESCRITA

i. Redacido (dominio da escrita) 0,6
ii. Introducio 0,6
iii. Objetivos 0,6
iv. Justificativas 0,6
v. Revisdo bibliografica 0,6
vi. Materiais e Métodos 0,6
vii. Resultados e Discussoes 0,6
viii. Conclusoes 0,6
ix. Propostas para trabalhos futuros 0,6
x. Relevancia técnica do TCC 0,6
TOTAL 6
CRITERIOS DE AVALIACAO - Peso Nota Atribuida
APRESENTACAO

i. Apresentacio Oral 1
ii. Organizacio da apresentacio 1
iii. Dominio do assunto do TCC 1
iv. Tempo de apresentacio (Minimo 15 - 1
Maximo 20)

TOTAL 4

Correcdes sugeridas (utilize o verso, se necessario):

Prazo para a entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso com as devidas corre¢des sugeridas:

Em sessdo reservada, a Banca Examinadora deliberou a seguinte nota:

, de 10 pontos.
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Ass. Avaliador 1:

Erechim,

de

de

Ass. Avaliador 2:

Ass. Professor da Disciplina:

Ass. Professor Orientador:

Ass. Discente:




